BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1dp - Tw do - Hanh phic

86: 05/2014/TT-BCA Ha Ngi, ngay 22 théng 01 nim 2014

_ THONG TU
Quy dinh biéu mau sir dung trong cong tic
cap, quan Iy Ching minh nhan dan

Can it Nghi dinh 56 05/1999/ND-CP ngay 03/2/1999 vé Chumg mirth nhdn
ddn da dwpc sia doi, b6 sung theo Nghi dinh s6 170/2007/ND-CP ngay
19/11/2007 véa Nghi dinh 56 106/2013/ND-CP ngay 17/9/2013;

Cén cir Nghi dinh sé 77/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 quy dinh chirc
ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chikc ctia B6 Cong an,

Theo dé nghi ciia Téng cuc trudng Tong cuc Cdnh sdt quan Iy hdnh
chinh vé trét tw, an todan xd hoi;

Bg trudng By Céng an ban hanh Théng tw quy dinh bidu mdu sir dung
trong cong tde cdp, quan Iy Chitng minh nhdn dan.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay quy dinh cu thé v& bidu mdu, cich ghi bidu miu, kinh
phi in v& qudn 1y biéu méu st dyng trong céng tdc cdp, quan Iy Ching minh
nhén dén theo Nghi dinh sd 05/1999/NP-CP ngay 03/02/1999 vé Chimg minh
nhin din d& dugc sira d6i, bé sung theo Nghj dinh s6 170/2007/ND-CP ngay
19/11/2007 va Nghj dinh s6 106/2013/ND-CP ngay 17/9/2013.

Dicu 2. Pdi twgng 4p dung

1. Cong dén 1am tha tuc dé duge cip, déi, cdp lai Chimg minh nhan din.

2. Cong an cac don vi, dia phuong.

3. Can bd Coéng an truc tiép thve hién cong tac cép, quan 1y Chirng minh
nhén dén theo quy dinh cta phéap luét.

Diéu 3. Cdc biéu miu dwge sit dung trong cép, quin Iy Chitng minh
nhén din

Céc bidu méu duge sir dyung trong oé.p, quan ly Chang minh nhén dén
(sau day viét gon la biéu mAu) ky hiéu [a CMND, bao gbm:



1. Don d& nghi cip, doi, cap lai Ching minh nhén dan (ky hiéu la CMINDO1).

2. T& khai Chimg minh nhén dén (ky hiéu 1a CMNDO2).

3. Gidy hen tra két qué giai quyét cp, dbi, cép lai Chimg minh nhan dén
(ky hiéu la CMNDO3).

4. Danh sich dé& xudt duyét hd so dé nghj cép, dbi, cdp lai Chimg minh
nhén déin (ky hiéu la CMNDO4).

5. Phiéu giao nhan hé so d& nghi cép, d6i, cip lai Chimg minh nhén dén
cén tra ctu (ky higu la CMNDOS).

6. D& xufit phé duyét hd so d& nghi cép, ddi, cdp lai Chimg minh nhin
dan (ky hiéu la CMNDO06).

7. Giéy x4c nhan sb Chimg minh nhén dan (ky higu 14 CMNDO07).

8. Béo cdo cong tac cdp, quan |y Chimg minh nhin dén (ky hiéu 14 CMINDO0S).

Piéu 4. Quan Iy céc biéu miu

1. Céng an céc don vi, dia phuong td chic in, phat hanh va quan ly dbi
véi mau CMNDO1, CMNDO8. Kh1 in, Coéng an cac don vi, dia phu-:mg khong
duoc thay dbi noi durzg ctia bidu mAu; cé trdch nhiém quan 1y viéc in, cap phat
biéu mAu va cb so sach theo doi.

2. Céc mau CMNDO2, CMNDO03, CMND04, CMNDO05, CMNDO6,
CMNDO07 duge in truc tiép tir may tinh khi lam thu tuc cép, d6i, cip lai Chimg
minh nhin ddn, Mau dugec | in ra di bao gdm céc théng tin dugc trich xuit,
théng ké ti co s dit ligu vé Ching minh nhin din theo pham vi luu trir cta
ting don vi.

3. Mau CMND{H,Q Cmoz, CMNDO04, CMNDO05, CMNDO06,
CMNDOS$ duoc in trén khd gidy 210 mm x 297 mm (A4); mau CMNDO3,
CMNDO07 duge in trén khd giay 148mm x 210mm (AS) Mau CMINDOI1,
CMNDO08 dugc in 02 mat.

4. Cac miu duoc in bing myc den trén nén gidy tring.

Piéu 5. Kinh phi in, phat hanh bidu miu

Kinh phi in, phat hanh biéu miu dugc iy tir nguén thu 1¢ phi Chimg
minh nhin din dug:c trich lai cho Céng an cac don vi, dia phuong theo quy
dinh tai Thong tu 56 ISSIZDI?HT-BTC ngay 20/9/2012 cua B§ truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi Chimg
minh nhin din mai va quy dinh cia B trudng Bé Cong an.

) Chwong II
CACH GHI BIEU MAU

Diéu 6. Yéu ciu ghi biéu miu
1. Ghi déiy dn, chinh xdc, ro rang ndi dung trong ting bidu mau, chix viét

phai cung mdt loai muec.



2. Ngudi dén 1am thi tuc khéng biét chit hogc khéng thé tu ké khai dugc
thi nho nguoi khéc ké khai hd theo 1oi khai ctia minh. Ngudi ké khai hd phai
ghi “Nguoi viét hy”, ké khai trung thye, ky, ghi rd hg tén va chiu trach nhiém
vé viée ké khai h¢ do.

3. Céc ¢6t, muc trong bidu miu phai éugc ghi theo dang chi thich hudng
din trong cdc biéu miu (néu cé) va quy dinh tai Théng tu nay. Trudrng hop
théng tin ghi trong cdt, muc cia biéu miu dai thi dugc viét tit nhung phai bao
dam rd cédc théng tin co ban.

4. Mau myc dé ghi bidu méu, chir ky clia ngudi cé thdm quyén va céc noi
dung trong biéu mAu chi duoc ding mau muc xanh, tim than hoic den.

5. Nghiém cAm viée tur ¥ tiy x6a, stra chita ni dung di ghi trong biéu miu.

Pidu 7. Pon d& nghj cip, ddi, cap lai Ching minh nhin dén
(CMINDO01)

1. Miu CMNDO1 dugc ding dé céng dan ké khai théng tin nhén thin
ctia minh khi cé yéu cau cép, doi, cdp lai Chung minh nhin dén.

2. Cach ghi thong tin:

a) Muc “Kinh giri*: Ghi tén co quan tiép nhin hd so @ nghi cép, dbi, cép
lai Chimg minh nhén dén cla céng dén;

b) Muc “Ngay, thang, ndm sinh”; Ghi ngay, thang, ndm sinh ctia ngu’m
dé nghi cip, dbi, cdp lEll L,mmg minh nhan dan. Ngdy sinh ghi 02 chit sé; nim
sinh ghi d0 bén chir sé. Péi véi thang sinh tir thang 3 dén thang O thi ghi 01
chir 58, céc thang sinh con lai ghi 02 chit sé;

¢) Muc “Gidéi tinh”: Néu gi6i tinh nam thi ghi 1a “Nam”, néu giéi tinh nit
thi ghi 1a “N@”;

d) Muc “Dan t§¢”: Ghi dan tdc ctia ngudi dé nghi cép, dbi, cép lai Chitng
minh nhén din nhu trong Gidy khai sinh. Muc “Tén gido”: Ghi tén gido ma céng
dén dang theo va dd dugc Nha nudc cdng nhén;

d) Muc “Noi ding ky khai sinh”: Ghi ddy di dia danh hanh chinh cép xa,
cAp huyén, cép tinh noi da cép gidy khai sinh cho cong dan;

e) Muyc “Qué quan”; Ghi diy du dia danh hanh chinh c4p x4, cdp huyén,
cAp tinh theo s6 hd khdu; néu khong cé s6 hd khau thi ghi theo gidy khai sinh.
Trudmg hep dia danh hanh chinh c¢é su thay doi thi ghi tén dia danh hanh chinh
méi di duoc thay doi theo quy dinh ca phép ludt;

o) Noi thuomg tri: Ghi ddy da, chinh xdc theo sé ho khau. Truomg hop
cong dén dé nghi cap, doi, cap lai Chimg minh nhdn dén trong bién ché chinh
thire cha Quén déi nhan din, Coéng an nhan dén thi ghi theo gidy gidi thiéu cua
cép co thdm quyén cédp cho céng dén theo quy dinh;



h) Muec “Nghé nghiép™: Glu o nghr: nghlep dang lam. Muc “Trinh d6
hoc van™: Ghi rd trinh d hoc vén cao nhit (tlen s¥, thac sy, dai hoc, cao dang,

trung cap, tot nghiép phé théng trung hoc, tét nghlep phé théng co sd....);

1) Muc “Hb so hd k_hau T » “S6 dang ky terong tri s6:.
i £ R ». Ghi theo s6 hé khéu. ’I‘ruﬂmg hop cong dan dé nghi cép, dﬁu cﬁp
lai Chimg minh nhén dan trong bién ché chinh thirc cia Quén dbi nhén dén,
Céng an nhin dén c6 gidy gidi thiéu cua cip cb thdm quyén thi d& tréng;

k) Muc “Sé dién thoai”: Ghi s dién thoai ciia céng dén & nghi cép, d6i,
cip lai Chimg minh nhén dén;

m) Muc “Ngdy....thing...ndm.......”: Ghi 8 ngéy, thang, ndm lam don dé
nghi cip, déi, cdp lai Chimg minh nhén dan.

3. Anh chéan dung: Anh chyp cta céng dén trong khoang thdi gian khéng
qua 6 thing dén thoi didm lam tht tuc d& nghi cép, ddi, cép lai Chimg minh
nhén dan; kich thuéc 3cm x 4em. Trudng hop cép lai Chimg minh nhén dan thi
inh phai c6 déng déu giap lai cia Céng an x4, phudng, thi trdn.

4. Muc "Két qua xac minh": Péi véi trudng hop hd so dé nghi cép, doi,
Gép lai Chlmg minh nhin dén ¢én xdc minh qua tang thu ¢in cude cong dan thi
don vi truc tiép tiép nhin hé so dé nghl Dai tang thw cén cudc cdng dan thude
Phong Céanh sat quan Iy hanh chinh vé trdt tu x8 hjl trd 1o két qua dbi chidu,

xac minh val ho S0 EOC

Didu 8. To khai Chirng minh nhén dian (CMNDO02)

1. Miu CMNDO02 do co quan Cong an tiép nhan don d& nghi cp, déi,
cép lai Chitng minh nhén dén lgp dé cong dén kiém tra, ky véo tor khai.

2. M sé, ma vach mot chidu: M3i ho so dé& nghi cdp, @6i, cép lai Chimg
minh nhén din duge gin mot ma s6, md vach riéng dé quan ly va dugc in trén
t&r khai Chirng minh nhén dén.

3. Tir muc | d&n muc 16: Ghi cAc théng tin cila cdng dan theo hudng din
tai khoan 2 Diéu 7 Théng tu nay.

4. Muc 17: Anh chén dung cta céng dan cé kich thudc 4cm x 6cm, nén
anh mau trang.

5. Muc 18: Ghi dic diém nhan dang ciia cong dén theo quy dinh.

6. Muc 19: Chi ghi mdt trong céc trudng hop cép, déi, cp lai.

7. Muc 20: Ghi sb 13n da c¢ip Chimg minh nhén dan cho céng dén (tinh
cé lan hién tai).

8. Mue 21: Ghi tén co gquan Céng an ldp t& khai Chiing minh nhén dan.



9. Muc 22: Can bd kiém Ira & khai Chimg minh nhin dan ky va ghi ro
ho tén sau khi kiém tra bio dam théng tin diy di, ding theo quy dinh.

10. Muc 23: Cong dén ghi ngdy, thang, ndm lam thu tuc cap, d6i, cép lai
Chimg minh nhan ddn, k¥ va ghi & ho tén. Déi véi trudmg hop ngudi dén lam
thi tuc khang biét chit hofic khong thé tur ké khai duge thi thyc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 6 Thong tu nay.

Pidu 9. Gifiy hen trd két qua gidi quyét cdp, ddi, cap lai Chitng minh
nhin dian (CMNDO03)

1. Miu CMNDO03 do co quan Céng an tidp nhin hé so dé nghi cép, déi,
cip lai Chimg minh nhén dan ctia cong din lap, cép cho cong din dé hen ngay
dén nhén két qua giai quyét cip, dbi, cip lai Chimg minh nhan dan.

2. Théng tin trén Gidy hen tra két qua giai quyét cép, dbi, cp lai Ching
minh nhén dan duoc in truc tiép tir mdy in sau khi di thu nhén théng tin nhan
thén ctia cong dan 1am thi tuc cdp, di, cip lai Ching minh nhdn dan theo quy dinh.

Pidu 10. Danh sach dé xuvit duydt hé sor dé nghi cép, déi, cﬁp lai
Chirng minh nhin din (CMNDO04)

[. M&u CMNDO04 do co quan Céng an tiép nhdn hd so d& nghj cdp, dbi,
cép lai Ching minh nhén dén ctia céng dén ldp, d& xudt chi huy don vi duyét hd
so dé& nghi cp, 48, cdp lai Chirmg minh nhén dén cia cong dan.

2. Muc (1): Ghi tén co quan cdp (rén truc tiép ctia co quan cia ngudi dé
xuét duyét hd so d& nghi cdp, dbi, cdp lai Chimg minh nhén dén.

3. Muc (2): Ghi tén co quan clia ngudi dé xuft duyét hd so dé nghi cip,
déi, cép lai Chimg minh nhén dén.

4. Muc (3): Ghi chirc danh ctia ngudi ¢6 thdm quyén duyét ho so d& nghi
cip, dbi, cdp lai Chimg minh nhan dan.

5. Muc “86:...../.....": Ghi s6 ctia danh sach dé& xudt duydt hé so dé nghj
cp, dbi, cip lai Chimg minh nhén dén.

6. Muc “Mi sb danh sdch”: La md s6 chung clia céc hd so trong danh
sach d& xudt duyét hd so dé nghi cép, ddi, cép lai Chimg minh nhin din.

7. Cot “STT”: Ghi sb thit tu ctia timg hé so trong danh sich dé& xuét
duyét hd so dé nghj cdp, ddi, ¢ip lai Chimg minh nhén dén.

8. Cot “Ma sb Tor khai Chimg minh nhan dan”: Ghi mé s trén t& khai
Chirng minh nhén dan cua cong dan.

9. Cot “Ho va tén khai sinh”, “Giéi tinh”, “Ngay sinh”, “Loai cip”, “Sé
Chimg minh nhén dan da dugc cap”: Ghi theo cdc muc théng tin twong Ung
trén td khai Chirtng minh nhén dén.



10. Muc “Y kién cta ngudi co thim quyén duyt hd so”: Ngudi ¢ thim
quyén duyét ho so dé nghi cdp, @di, cap lai Chung minh nhan dén ghi rd y kién
ciia minh 12 “ddng y” hodc “khong dbng ¥ , néu khong ddng y truomg hop nao
thi ghi rd cac truomg hop do.

Diéu 11. Phiéu giao nhéin hé so' dé nghi cip, dbi, cap lai Chitng minh
nhin dan cin tra cieu (CMNDO3)

1. MAu CMNDO5 do don vi tiép nhin hd so d& nghi cép, dbi, cép lai
Chng mmh nhan dén lap, dé xudt chi huy don vi quyet dinh chuyén cac hd so
dé nghij cdp, @bi, cip lai Chimg minh nhén dén cdn tra ctru qua tang thu cin

cudc cOng dan.

2. Muc (1): Ghi tén co quan cép trén tric tiép clia co quan cia nguoi
giao hd so dé nghi chp, dbi, cdp lai Chirng minh nhén dén can tra ciru.

3. Muc (2): Ghi tén co quan clla ngudi giao hd so d& nghi cip, dbi, cép
lai Chirng minh nhén din ¢én tra ciru.

4. Cot “STT”: Ghi sb thix ty cla timg hd so d& nghi cdp, dbi, cip lai
Chimg minh nhén dan trong danh sich dugc gui tra ciru qua tang thu cén cude
cOng dan.

5. Cot “M3 sé T& khai Chimg minh nhan dan”: Ghi ma s6 trén t& khai
Chirng minh nhén dén cua cdng din.

6. Céc ¢ot “Ho va tén khai sinh”, “Giéi tinh”, “Ngay, thang, ndm sinh”
. - ~ L) ~ ~ A - A A- A r .
Ghi cédc thong tin cia céng dan theo ho so de nghi cép, doi, c¢ép lai Chimg minh

nhén din can phéi tra clru.

7. Muc “Tdng sb hd so”: Ghi tdng s6 hd so dé nghi cip, dbi, cip lai
Chimg minh nhén dan duoc ban giao dé tra clu.

8. Muyc “Cén bd lap phiéu”: Cén b 1ap @& xuét tra ctru hd so ¢ nghi cdp,
51, cAp lai Ching minh nhén dn ky, ghi rd ho tén dé béo cdo chi huy duyét.

9, Muc “Linh dao don vi”: Lanh dao don vi duyét, ky va ghi rd ho tén.

Pidu 12. D2 xuit phé duyét hi so dé nghi cip, doi, cAp lai Chirng
minh nhin din (CMNDO06)

1. Miu CMNDO6 do Trung tdm Chung minh nhan dan qudc gia lap dé
d& xuét lanh dao Cuc Canh sat déng ky, quén ly cu trii va dit lidu quéc gia vé
dan cu phé duyet hd so dé nghi cép, ddi, cdp lai Chng mmh nhén dan cla
céng dan. Mau ndy dugc ldp theo danh sach hé so dé nghi cip, dbi, cip lai
Ching minh nhén dédn cta Céng an céc tinh, thanh phd truc thude Trung uong
giri dén.

2. Muc “86:..../......": Ghi s clia vdn ban dé xult phé duyét hd so dé
nghi cdp, déi, cap lai Chimg minh nhan dén.
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3. G4t “STT”: Ghi so thir tur ctia timg ma s0 danh sch trong d& xuét phé
duyét hd so dé nghi cap, dai, cap lai Chung minh nhén dén.

4. Cot “Ma st danh sach™: Ghi mé s6 clia timg danh séch d& xudt duyét
hd so d& nghi ¢dp, dbi, cdp lai Ching minh nhén dén.

' 5. Cot “Don vi 18p”: Ghi tén cta don vi Llep nhén hd so d& nghi cép, dadi,
cép lai Chirng minh nhéan din cta coéng dan.

6. Cot “Loal danh sach”: GhI cap déi, cap lai tuong Gng voi loal cip
trong danh séch d& xudt duyét hd so dé nghi cip, déi, cdp lai Chimng minh
nhén dan.

7. Cét “Hb so”: Ghi téng sb ho so trong danh sach c6 mé s6 danh séch
twong img vao cft “Téng s6”, trong &6 ghi rd sb lwong hd so hop 1¢, du didu
kién céap, dbi, cdp lai Chiing minh nhﬁn d?&n Vélp cdt “Hop 18” va s6 luong hd so
khéng hop 1€, khong du dicu kién cdp, doi, cdp lai Ching minh nhin dén vao
¢t “Khong hop 187,

8. Cot “Ngay nhén danh sach™: Ghi ngay nhén danh sach c6 ma sb danh
sach tuong tng.

9. Muc "‘Tong s6”: Ghi tong s6 tirng loai ho so trong c§t “Hb so™.

Piéu 13, Gidy xic nhin sé6 Chirng minh nhin din (CMNDO07)

) 1. MAu CMNDO7 do co quan Céng an noi ti.ép nhin hé so d& nghj doi,
cap lai Chimg minh nhén dén cho cfng dén I&p d& xac nhin sé Chiémg minh
nhédn din (9 s8) di duge cdp 14n gin nhat khi céng din cé yéu ciu ddi, cdp lai
Ching minh nhén din méi (12 sb).

2. Thi trl.rcmg don vi noi tiép nhén hé so dé ngh1 dbi, cdp lai Chimg minh
nhén dan ky gidy xdc nhén sé Chimg minh nhén dan cua cong dan.

Piéu 14. Bdo cdao cdng tic cip, quin Iy Chirng minh nhén dén
(CMNDS)

1. Méu CMNDO8 dé Céng an cap tinh thong k&, béo cdo két qua dinh ky
thec: quy, 06 thang, 01 nim vé cong tac cap, quan ly Chitng minh nhan din giri
vé Tong cuc Canh sdt quan ly hanh chinh v€ trdt tu, an toan x& héi (qua Cuc
Canh sat ding ky, quén 1y cu tri va dir liéu qudc gia vé din cw).

2. 86 lidu, ndi dung trong bdo céo phai chinh xdc, rd rang, day du.

~ Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Pitu 15. Hiéu luc thi hianh va quy dinh chuyén tiép
1. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 10 théng 3 nim 2014,

2. Nhiing noi chua cd diéu kién trién khai cdp, d6i, cip lai Ching minh
nhén dén theo Nghi dinh s 05/1999/ND-CP ngay 03/2/1999 vé Chimg minh
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nhin din d3 duoc stra ddi, bd sung theo Nghi dinh s& 170/2007/NP-CP ngiy
19/11/2007 va Nghi dinh s 106/2013/ND-CP ngay 17/9/2013 thi tiép tuc sir
dung biéu méu cdp, quan ly Chimg minh nhin dén theo Quyét dinh sd
998/2001/QB-BCA (C11) ngay 10/10/2001 ciia B truéng Bé Cong an vé vide
ban hanh céc biéu méu sir dung trong céng téc quan 1y hanh chinh vé trat tu x&
hoi dé cép, dbi, cdp lai Chirg minh nhén dén.

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

(2 Téng cuc truong Téhng cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trét tu, an
toan x& hoéi co trach nhiém hudng dan, kiém tra viéc thuc hién Thong tir nay.

2. Cac Téng cuc truong, thu trudng don vi tryc thuge B, Giam dbe
Céng an tinh, thanh phd truc thude Trung wong, Giam déc S& Canh sét phong
chdy va chira chay va céc td chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Thoéng tu nay.

Trong qué trinh thue hién, ndu cé kho khin, vidng mic, Céng an cic
don vi, dia phwong béo céo v& Bb (qua Téng cuc Céanh sat quén 1y hanh chinh
v& triit tur, an toan x4 hoi) dé kip thoi hudng dang

Nei nhin: 7 VBO TRUONG
- Cac dong chi Thi trudng; s Y

- Cée Téng cue, don vj tryc thude B§;
- Cong an céde tinh, TP tryc thude TW;
cdc So Canh sat PCCC;

- Céng bdo;

- Luu: VT, V19, C61(C72).

Pai twéng Trin Pai Quang



