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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 07 thang 10 nam 2005

THONG TU
Hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 51/CP
ngay 10/5/1997 va Nghi dinh s6 108/2005/ND-CP
ngay 19/8/2005 vé dang ky va quan ly hd khau

Ngay 10 thang 5 ndm 1997, Chinh phu
ban hanh Nghi dinh s6 51/CP vé dang ky
va quan ly ho khau (sau day viét gon la
Nghi dinh sé 51); ngay 19 thang 8 nam
2005, Chinh phu ban hanh Nghi dinh s6
108/2005/ND-CP vé siia d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s& 51 néu
trén (sau day viét gon 1a Nghi dinh s6
108). Dé thong nhat thuc hién hai Nghi
dinh nay, B Cong an huéng din nhu

sau.

I. MOT SO QUY PINH CHUNG

1. N§i dung cOng tac dang ky va
quan ly hé khau

Né6i dung cong tac ding ky va quan ly
hé khau MKQLHK), bao gom:

1.1. DPiang ky va quan 1y ho khau thuong

tra;
1.2. Pang ky va quan ly tam tru;
1.3. Pang ky va quan 1y tam véng;

1.4. Dang ky bd sung, diéu chinh nhiing
thay d8i khac vé ho khdu, nhan khau;

1.5. Kiém tra va xu ly cac vi pham vé
DKQLHK.

2. Nguyén tic dang ky va quan ly
hé khiu

2.1. Cong dan Viét Nam c6 quyén va
nghia vu thuc hién viec DKQLHK véi co
quan Céng an theo quy dinh tai hai
Nghi dinh néu trén va huéng dan tai
Théng tu nay.
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2.2. Méi cong dan chi duge diang ky ho
khau (DKHK) thuong tri tai mdt noi cu
trd nhat dinh, 14 noi thuong xuyén sinh
song. Truong hdp do diéu kién cdng tac
hoac sinh séng thudng xuyén luu dong,
thi noi DKHK thuong trd la ndi déng tru
s4 chinh cta cd quan, t8 chiic, bén goc
hoidc noi trude d6 cong dadn da cé ho
khéu thuong tra.

2.3. Khi chuyén dén cu tru tai noi ¢
mdi, cong dan phai DPKHK thuong tru.
Néu chua du diéu kién dé PKHK thudng
tru thi phai dang ky tam tri.

3. Nhing truong hop khong duge
chuyén hé khau thuong tra di noi
khac

3.1. Ngudi dang chdp hanh quyét dinh
cam di khoi noi cu tru cua ¢ quan co

tham quyén.

3.2. Nguoi dang chdp hanh quyét dinh
ap dung bién phap quan ché hanh chinh
hoac dang chdp hanh hinh phat quan
ché.

4. Nhitng truong hgp khéng dugde
PKHK thudng tra ¢ mot s6 khu vue,
dia ban nhat dinh

4.1. Ngudi dang chap hanh quyét dinh
cAm cu trud tai ciac khu vuc, dia ban ghi
trong quyét dinh cua ¢ quan c6 tham

quyeén.

4.2. Nhing khu vuc, dia ban ma co
quan ¢6 thidm quyén quy dinh khéng cho
nguoi dén cu tri.

5. Lap Sé hé khiu gia dinh

5.1. S6 ho khdu gia dinh dude cap cho
tung ho gia dinh da PKHK thudng tra.

5.2. M&i ho gia dinh ¢6 thé c6 mot hoic
nhiéu ngudi. Trong mot nha c6 thé
PKHK theo nhiéu ho gia dinh.

5.3. Nhiing ngudi ¢ chung mot nha va
¢6 quan hé gia dinh (1a é6ng, ba, bd, me,
vd, chdng, con; anh, chi, em rudt) hoic
nhiing ngudi khac duge cht ho déng ¥
cho nhap vao ho gia dinh thi dudge lap
chung vao mot S8 ho khau gia dinh.

5.4. Trong méi ho gia dinh, phai cu
mot ngudi ti du 18 tudi trd 1én, ¢ du
nang luc hanh vi theo quy dinh cua phap
luat 1am cht ho dé thuc hién va huéng
dAn cac nhan khau trong hé thuc hién
cac quy dinh vé DPKQLHK. Truong hgp
khéng c6 ngudi ti du 18 tudi trd 1én thi
duge ctt mét ngudi 16n tudi nhat trong ho

lam chu hd.
6. Pang ky nhan khau tap thé

6.1. Nhing trudng hgp sau day dudc
DKHK theo nhan khau tap thé:

a) Nguoi quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Muc B Phan III Thong tu nay, hién
dang séng doc than tai nha & tap thé cua

cac ¢ quan, to chic;

b) Thudng binh, bénh binh, nguoci
thuoc dién chinh sach, ngudi gia yéu, cb
don, tré em, nguol tan tat va cac truong
hop khéac dude co quan, té chic co tham
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quyén nudi dudng, cham séc tap trung
tai cac trai thuong binh, trung tim diéu
dudng, trung tam bao trg xa hdi, lang tré
SOS... (sau day goi chung 1a ¢d s6 nuéi
dudng);

¢) Chiic sic ton gido, nha tu hanh hoac
nguoi khac chuyén hoat dong tén giao
theo quy dinh cta phap luat vé tin
nguong, tén gido, séng tai cac c¢d sd tén

giao.

6.2. Tung nguoi thuge cac truong hap
quy dinh tai tiét a va tiét ¢ diém 6.1 néu
trén, phai tryc tiép DPKHK thuong tri véi
cd quan Coéng an noi dang cu trd. Riéng
doi véi nhiing ngudi quy dinh tai tiét b
diém 6.1 néu trén thi dai dién cta céc co
s6 nudi dudng tryc tiép dén co quan Cong
an dé lam tha tuc PKHK thudng tru.

Gidy chiung nhan nhan khiu tap thé
dude cdp cho tiung nguoi da PKHK
thuong tra theo nhan khau tap thé.

6.3. Cd quan, t6 chtic ¢6 nha & tap thé
phai ¢t mét ngusi phu trach nha § tap
thé d6, dé nhéc nhd moi ngudi chap
hanh quy dinh vé DKQLHK. Khi thay déi
nguoi phu trach nha 6 tap thé thi co
quan, td chtic phai thong bao bing van
ban cho co quan Céng an cé thidm
quyén.

6.4. Nhiing nguoi da PKHK theo nhan
khiu tap thé, nhung hang ngay thuong
xuyén vé ¢ véi gia dinh hodc & tai nha &
hgp phap ctia minh thi phai PKHK
thuong tra hé gia dinh.

7. Ding ky hé khau dé6i vdi Quan
doi va Cong an

Thong tu nay ap dung d6i véi si quan,
ha si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong chic qudc phong, céng nhan quéc
phong; si quan, ha si quan, céng nhén,
vién chiic cong an DPKHK theo ho gia
dinh hoac ddng ky nhan khau tap thé
tai cac nha 6 tap thé cia Quan doi, Cong
an. Riéng doi véi cac doi tugng la can ba,
chién si Quan déi nhan dan va Céng an
nhan dan ¢ trong doanh trai cia Quan
déi, Cong an thi quan 1y theo quy dinh
riéng cia Bé Quéc phong va Bo Cong
an.

II. PANG KY CHUYEN DI

Khi chuyén ho khau thuong tri (ca ho
hoéc mdt nguoi) dén noi & méi theo quy
dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 51 dugc
sita déi, b6 sung theo Nghi dinh s& 108,
thuc hién nhu sau:

1. Cap Giay chiing nhin chuyén di

1.1. Cac trudng hgp sau day phai cép
Gidy ching nhan chuyén di

a) Chuyén di ngoai pham vi x4, thi
tran nhung trong cing mét huyén thudc
tinh.

b) Chuyén di ngoai pham vi huyén,
quén, thi xa, thanh phé thudc tinh.

1.2. Thu tuc chuyén di bao gém:

- Chitng minh nhéan dan cta ngusi dén
lam thu tuc.
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- Phiéu bao thay déi vé ho khdu, nhan
khau.

- 88 hd khau gia dinh hoic Giay ching
nhan nhan khiu tap thé.

1.3. Khi nhan hé s¢ caa cong dan, can
bo tiép dan phai kiém tra ky ho so, néu
du thu tuc thi tiép nhan, ghi vao so theo
dbi giai quyét ho khau, viét phiéu bién
nhan, néu thidu thi tuc thi huéng dan bo

sung cu thé; can luu y:

a) Trong thoi han 3 ngay lam viéc, ké
ti ngay tiép nhan hé so, co quan Cong
an néu tai diém 4.1 khoan 4 Phan II nay
phai c4dp Gidy ching nhan chuyén di cho
cong dan, dong thoi giao lai Phiéu bao
thay d8i vé hé khdu, nhan khau, S6 ho
khiu gia dinh da déng ddu “huy” (néu
chuyén ca hd) hoidc Gidy ching nhan
nhan khau tap thé da dong dau “huy”
cho cong dan dén noi 6 méi, @& lam thu
tuc DKHK thuong trd.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tit ngay
c&p Gify ching nhin chuyén di cho céc
trudng hop quy dinh tai tiét b diém 1.1
khoan nay, Céng an huyén, quén, thi x3,
thanh ph& thude tinh noi ¢6 ngudi chuyén
di phai chuyén hd so DKQLHK cho Cong

an cung cip noi ngudi d6 chuyén dén.

¢) Co quan Céng an ndi cip Gidy chiing
nhan chuyén di khong dude yéu cau
cong dan phai cé gidy dong y cho PKHK
thuong trd cua cd quan Cong an nol

chuyén dén.

2. Cac truong hop khong phai cap
Gidy ching nhan chuyén di

2.1. Chuyén di trong pham vi xa, thi
tran cta huyén thudc tinh; chuyén di
trong cung mdt huyén, quan cua thanh
phd truc thuéc Trung uong; chuyén di
trong cung mot thi xa, thanh phd thudc
tinh.

2.2. Pi nghia vu quén sy, nghia vu

Coéng an.

2.3. Hoc sinh, sinh vién, hoc vién hoc
tai cac trudng phd thong ndi tru, hoc
vién, dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén
nghiép, day nghé, truong dao tao nhing
nguoi chuyén hoat dong tén giao...

2.4. Pi hoc tai cac truong thudc Quéan
d6i nhan dan, Céng an nhan dan hoic
duge tuyén dung vao luc lugng Quan doi
nhan dan, Cong an nhan dan ¢ tap

trung trong cac doanh trai.
2.5. Xuit canh.

2.6. Chdap hanh an phat ti trong céc
trai giam; ch&p hanh quyét dinh dua
vao trudng gido dudng, cd sd gido duc, co
sd chita bénh; ch&p hanh quyét dinh
quan ché hanh chinh & dia phuong khac.

3. X6a tén trong S6 ho khau gia
dinh hoic Gidy ching nhan nhéan
khéau tap thé

3.1. Cac truong hop sau day phai xéa
tén trong S8 ho khéu gia dinh hodc Giay
chiing nhan nhan khau tap thé:
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a) Cac truong hgp quy dinh tai cac
diém 2.4, 2.5 va diém 2.6 khoan 2 néu

trén.

b) C6 ngudi chét hoic tuyén bé mat tich
(theo quy dinh cua phap luat dan su).

c) Khong thudng xuyén cu tru tai noi
DKHK thuong trd ma khéng c6 1y do
chinh d4ang ho#c khéng thé & noi d6 duge.

3.2. Thu tuc x6a tén

a) Khi ¢6 nhiing thay déi quy dinh tai
ti€t a va tiét b diém 3.1 khoan nay, thi
dai dién hd gia dinh, nha & tap thé hoic
ngudi c6 thay déi phai dén co quan Cong
an noi DKHK thudng tri dé lam tha tuc

x6a tén. Thu tuc goém:

- Chiing minh nhan dan ctia ngudsi dén
lam thu tuc;

- Phiéu bao thay d6i nhan khéu, ho

]

khau;

- 56 ho khiu gia dinh hodc Gidy ching
nh4n nhan khéu tap thé;

- Gidy td &€ chitng minh c6 thay déi.

Sau khi x6a tén trong S§ ho khéu gia
dinh ho#c Gidy chiing nhan nhan khiu
tap thé, cd quan Céng an tién hanh diéu
chinh trong S6 ding ky hé khéu.

b) Ddi vdi trudng hop quy dinh tai tiét
¢ diém 3.1 néu trén, trudc khi xéa tén, co
quan Céng an théng bao va yéu ciu coéng

dan chuyén hd khau thudng trd vé noi

thuc té thudng xuyén cu trd; néu qua 6
thang ké ti ngay théng bao, céng dan
khong chdp hanh thi lap bién ban x6a

A

tén.

4. Thaim quyén cap Gidy chiing
nhin chuyén di, x6a tén trong S6 ho
khidu gia dinh, Gidy chiing nhan
nhan khau tap thé va diéu chinh
trong S8 ding ky hé khiu

4.1, ThAm quyén c&p Gidy chiing nhan
chuyén di thuc hién nhu sau:

a) Trudng Céng an x4, thi trdn cip
Gidy ching nhan chuyén di cho trudng
hop quy dinh tai tiét a diém 1.1 khoan 1
Phan nay.

b) Trudng Céng an huyén, quan, thi
xd, thanh phd thuge tinh cap Gidy chiing
nhéan chuyén di cho trudng hép quy dinh
tai tiét b diém 1.1 khoan 1 Phan nay.

4.2. Tham quyén x6a tén trong S6 h
kh&u gia dinh, Gify ching nhan nhan
khdu tap thé va diéu chinh trong S8
dang ky ho khdu thuyc hién nhu sau:

Co quan Céng an c6 thdm quyén lap,
ky céc loai s6 ho kh&u va Gidy chitng
nhin nhan khdu tap thé quy dinh tai
khoan 4 Muc D Phan III Théng tu nay,
thi cé thim quyén xéa tén trong S8 hé
khdu gia dinh, Gify chiing nhan nhan
khdu tap thé va diéu chinh néi dung
thay d6i cia S6 dang ky hé khau trong
pham vi dia ban phu trach.
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II1. PANG KY CHUYEN DEN

A. PIEU KIEN VE NHA
G HOP PHAP

DPiéu 11 Nghi dinh s6 51 duge stia doi,
b6 sung theo Nghi dinh s¢ 108 da quy
dinh cu thé diéu kién vé nha & hop phap
dé PKHK thuong trd tai noi méi dén.
Diéu kién nay dudc ap dung dé6i v6i moi

dia ban; cu thé la:

1. Nha @ thudc sd hitu cua ngudi
chuyén dén (quy dinh tai khoan 1
Piéu 11 Nghi dinh s6 51 dugc stta doi,
b6 sung theo Nghi dinh s6 108)

Nha ¢ cia ngudi chuyén dén phai 1a
nha thudc s6 hitu cua ban than nguoi
nhap ho khau hodc cia mot trong cac

thanh vién trong ho gia dinh; cu thé la:

1.1. Nha 0 c6 gidy chiing nhan quyén
sd htiu nha ¢ va quyén su dung dat ¢
hodc nha xAy trén dat ¢ c6 gidy chiing
nhin quyén su dung dait.

1.2. Nha 6 c6 gidy to hop lé vé nha g,

dat ¢, bao gom:

a) Nha ¢ qua mua ban, ting cho, thia
k& chua lam tha tuc chuyén nhuong thi
phai duge Uy ban nhan dan xa, phudng,
thi tran noi c¢6 nha 4, dat d xac nhan
hodc duge ¢cd quan coéng ching nha nudc
ching thuc. Truong hop nha ¢ do co
quan, to chic dang quan 1y thi c6 xac

-~ K A‘] - #
nhan cua co quan, té chie d6;

b) Nha § xay trén dat c6 quyét dinh giao

a i 3 -~
dat cua cd quan cé6 thaAm quyén;

¢) Nha ¢ theo ban an hoiéc quyét dinh
cua Toa an hoic quyét dinh cua cd quan
nha nude c6 tham quyén giai quyét tranh
chdp vé nha 6, dat ¢ da c6 hiéu luc phap

luat;

d) Nha 6 ¢6 hop dong mua nha va cé
bién ban ban giao nha (ké ca mua tra
gbp) cua ca nhan véi co quan, té chic cé

chtc ning kinh doanh nha ¢;

d) Nha & ¢6 quyét dinh cta co quan
nha nudc c¢6 thAm quyén héa gia, ban
thanh 1y, bAn nha thuéc sé htiu nha
nude cho nguoi dang thué;

e) Nha ¢ ¢6 quyét dinh cta cd quan, to
chiic vé viéc tang nha tinh nghia, nha

tinh thuong...;

2) Nha 6 c6 gidy to vé nha ¢, dat 6 da
duge co quan nha nude ¢6 tham quyén
cdp trudec day qua cac thoi ky (nha qua
cai tao ¢ mién Béc, nha dudc cdp & mién

Nam truéc va sau giai phéng...).

1.3. Truong hdp nha ¢ khéng c6 mot
trong cac loai gidly to quy dinh tai diém
1.1 va diém 1.2 néu trén, thi phai dude
Uy ban nhan dan xa, phudng, thi trin
xac nhan la nha g, didt ¢ dang su dung
on dinh, khoéng c6 tranh chap, khong lan
chiém, khong trong quy hoach da théng
béao thdi gian di doi cia co quan c¢é thim

quyeén.
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2. Nha d duge quyén st dung hop
phap (quy dinh tai khoan 2 Piéu 11
Nghi dinh s6 51 dugc stta déi, bo
sung theo Nghi dinh sé 108), bao
gom:

2.1. Nha 6 ¢6 hgp dong thué nha cua
ca nhan véi cd quan, t6 chiic, ca nhan cé
chic nang kinh doanh nha theo quy
dinh cua phap luat;

2.2. Nha 6 thudc quyén quan ly cua co
quan, t6 chiic ¢6 quyét dinh giao nha
hodc giao dat cho ca nhin st dung.

3. Nha & dugc chti nha c6 nha
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu
11 Nghi dinh s6 51 dugc stta doi, bo
sung theo Nghi dinh s6 108 cho thué
hoac cho ¢ nhd (quy dinh tai khoan
3 Diéu 11 Nghi dinh sé 51 dugc stia
ddi, b6 sung theo Nghi dinh s& 108)

Cén luu ¥, nha cho thué hoic cho é nho
c6 thé 12 mot phong hodc mét sé phong
trong mot cin nha ho#c ca céin nha hoic
6 chung véi chti nha.

DKHK thuong trd vao nha thué caa
cht nha khéng c6 chiic ndng kinh doanh
nha va nha & nhg, thi phai dude chti nha
déng ¥ bing van ban. Riéng nha & nhd
thi phai dam bao dién tich t6i thidu trén
mot ddu nguoi néu Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong
¢6 quy dinh. P61 v6i nhitng noi ma Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc
Trung udng chua quy dinh, thi khi
DKHK khéng ap dung diéu kién vé dién
tich t6i thiéu trén mot ddu nguoi.

4. Cac loai nha duéi diy khéng
dugc coi la nha & hop phap dé PKHK
thuong tra (tru truong hop bo, me, vo,
chong, con xin DPKHK vé vdi nhau):

4.1. Nha dang c6 tranh chap vé quyén
s0 huu hodc quyén st dung ma co quan
c6 tham quyén dang giai quyét.

4.2. Nha nam trong vung quy hoach da
c6 thong bao thoi gian di doi.

B. PIEU KIEN PKHK THUONG
TRU VAO THANH PHO, THI XA

Ngudi chuyén dén PKHK thuong trd ¢
thanh phd, thi xa (sau day goi tat la
thanh pho) ngoai diéu kién vé nha ¢ quy
dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 51 dudc
stia d6i, b6 sung theo Nghi dinh s6 108
va Muc A Phan III Théng tu nay, con
phai ¢6 mét trong nhiing diéu kién quy
dinh tai Piéu 12 Nghi dinh nay va can
chi 7 thém mét s6 diém sau day:

1. Nguoi quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 51 dude stia ddi, bé sung
theo Nghi dinh s¢ 108 1a nhing ngudi co
mot trong cac loai nha ¢ quy dinh tai
Diéu 11 Nghi dinh nay, duge diéu dong,
tuyén dung dén lam viéc tai mét trong

cac cd quan, té chic sau:

1.1. Van phong Quéc hoi, Van phong
Chu tich nuéc;
1.2, Co quan hanh chinh Nha nudc ¢

cap Trung uong, cdp tinh, cadp huyén;

1.3. Toéa an nhan dan, Vién kiém sat

nhéan dan cac cip;
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1.4. Quan d6i nhan dan (Si quan, quin
nhan chuyén nghiép, céng chic qudc

phong);

1.5. Cong an nhan dan (Si quan, ha si
quan nghiép vu; si quan, ha si quan
chuyén mén ky thuat, vién chic Cong

an);

1.6. Co quan cua Dang Coéng san Viét
Nam, Mat tran T6 quéc Viét Nam, Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hbi
Lién hiép phu ni Viét Nam, H61 néng
dan, Lién doan lao dong Viét Nam & cip

Trung uong, cip tinh, cip huyén;

1.7. Pon vi su nghiép cia Nha nudc vé
giao duc va dao tao, khoa hoc, y té, van
hoéa, nghé thuat, thé duc thé thao va cac
don vi su nghiép khac do ¢o quan cé
thAm quyén quyét dinh thanh lap dé
phuc vu nhiém vu quan 1y Nha nuéc
hoiic dé thuc hién mot s6 dich vu cong
cua Bo, cd quan ngang B, co quan thude
Chinh pht, Hbi déng nhan dan va Uy
ban nhéin dan cdp tinh, cdp huyén theo
quy dinh cuia phéap luat.

1.8. DPon vi su nghiép thudc t8 chite
chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hdi;

1.9. Cac doanh nghiép Nha nude (Thanh
viéen Héi déng quan tri, Téng giam déc,
Phé tong giam doc, Giam doc, Phé giam
doc, K& toan trudng).

2. Nguoi quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 51 dudc sta d6i, b6 sung
theo Nghi dinh s 108 la nhiing ngudi c6

nha 6 quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 11 Nghi dinh nay, dude diéu déng,
tuyén dung dén lam viéc theo ché& dd hop
dong khong xac dinh thoi han tai cac co
quan, td chtic quy dinh tai khoan 1 néu
trén (bao gdbm ca cong nhan qudc phong,
cdng nhan céng an va nhiing ngudi lam
hgp dong khéng xac dinh thoi han trong
cd quan, don vi thuéc Quan dé1 nhan dan

va Cong an nhan dén).

3. Vé cap c¢6 tham quyén diéu dong,
tuyén dung nhiing nguoi quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 51 dugc suta doi, bo sung theo Nghi
dinh so 108

3.1. Déi véi lanh dao cac ¢ quan, to
chiic quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
néu trén, do cip trén cua cd quan, td
chitc d6 diéu dong, bé nhiém hoac do bau
cu;

3.2. D61 vé1 truong hgp khac thi do
lanh dao co quan, t6 chitc hodc do té chic
can bd clia cd quan, t& chitc &6 didu dong,
tuyén dung theo thAm quyén.

4. Nguoi quy dinh tai khoan 3 Diéu 12
Nghi dinh s§ 51 dudc stta d6i, bé sung
theo Nghi dinh s6 108 la nhiing ngudi
khéng thudéc khoan 1 va khoan 2 Muc
nay, ¢é6 nha d quy dinh tai khoan 1 Diéu
11 Nghi dinh nay va khong thudc dién
cAm cu tru tai thanh phé.

Can cit dé xac dinh ngudi thudc dién

cAm cu trd tai thanh phd la ban an cua
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Tda an hodc quyét dinh ctia ¢ quan nha
nudc ¢6 thAm quyén.

5. Can by, cong chitc dang cong tac
ngoai tinh, thanh phé quy dinh tai diém
a khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh s6 51 dudc
slta d6i, b6 sung theo Nghi dinh s& 108,
thi khéng cén ci vao khoang cach noi ho
cong tac xa hay gin, ma ho phai thudng
xuyén vé 8 véi vg, chdng, con hoiic bd me
(néu chua c6 vg, chong).

6. Ngudi hét tudi lao dong va ngudi
nghi thdi viéc quy dinh tai diém b khoan
4 Diéu 12 Nghi dinh s6 51 duge stia déi,
b6 sung theo Nghi dinh s& 108, dugc hiéu
nhu sau:

6.1. Nguoi hét tudi lao dong 1a ngusi
tit di 60 tudi trd 1én d6i véi nam, tit di
55 tudi trd 1én d6i véi nit.

6.2. Nguoi nghi théi viéc 1a nguoi
thudc mot trong céac truong hop quy dinh
tai Nghi dinh s& 54/2005/ND-CP ngay
19/4/2005 v& ché& d6 théi viéc, ché do bai
thudng chi phf dao tao d8i vdi can b,
cong chitc; cu thé 1a:

a) Cong chiic c6 don ty nguyén xin thai
viéc duge cd quan, don vi c6 thdm quyén
déng y bing van ban;

b) Vién chic tuyén dung trudc ngay
01/7/2003, c6 don tu nguyén xin théi viéc
dudc co quan, don vi ¢c6 thAm quyén
dong y bing van ban;

¢) Vién chite tuyén dung trude ngay
01/7/2008, c6 don tu nguyén xin théi viéc

dugce ngudi ding ddu don vi dong ¥ cham
dat hgp déng lam viéce;

d) Vién chic tuyén dung trude ngay
01/7/2003 hét thoi han caa hop déng lam
viéc ma khong duge nguoi ding dau don
vi ky ti€p hgp déng lam viéc.

7. Ngudi giam hd quy dinh tai diém ¢
va diém d khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh s&
51 duge sta doi, bd sung theo Nghi dinh
s6 108 la nhiing ngudi quy dinh tai Muc
4 Chuong III B6 luat Dan su nam 2005.

8. Ho khau thudng tru trude day, qué
gbc va nguoi di theo quy dinh tai diém g
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh s 51 dudge
sita déi, bé sung theo Nghi dinh so 108,
dugc hiéu la:

8.1. Hé khau thudng tru trude day
dude xac dinh trong pham vi thi x4,
thanh phé thudc tinh hoic trong pham vi
thanh phé truc thudéc Trung uong.

8.2. Qué gbc la noi nguyén quan cua
nguoi dé.

8.3. Nhitng nguoi quy dinh tai cac
diém b, c, d va diém & khoan 4 Diéu 12
Nghi dinh 86 51 dugc sita d8i, b sung
theo Nghi dinh s6 108 di theo 1a nhiing
ngudi hién dang ding ky chung mét S
hé khau gia dinh véi ngudi chuyén dén.

9. Diéu 12 Nghi dinh s6 51 duge stia dai,
bé sung theo Nghi dinh s& 108 khong
quy dinh trudng hop con dudi 18 tudi
dude DPKHK thuong tra vé thanh phd,
thi xa véi cha, me; nhung theo quy dinh
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cua phap luat dan su thi con duéi 18 tudi
phai ¢ cing véi cha, me (trit khi cha, me
déng ¥ cho con & véi ngudi khac). Do @6,
con dudi 18 tudi mic nhién duge PKHK
thuong tra vdi cha, me.

C. TRACH NHIEM CUA NGUOI
CHUYEN PEN VA CUA CO QUAN
DANG KY VA QUAN LY HO KHAU

1. Trach nhiém cta ngudi chuyén
dén

1.1. Trong thdi han 7 ngay (dsi véi dia
ban thanh phd, thi xa) va 10 ngay (dsi
vdi cac dia ban khac), ké tit ngay chuyén
dén noi ¢ mdi, dai dién ho gia dinh, nha &
tap thé hoic ngudsi méi chuyén dén phai
dén noi ti€p dan tai tru sé Céng an
huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc
tinh (d6i vdi dia ban thanh phd, thi xa)
hoac Cong an x4, thi trdn (d6i véi cac dia
ban khéc) noi chuyén dén dé lam tha tuc
DKHK thudng tra.

1.2. Khi DKHK céng dan phai xuit
trinh ban chinh nhiing gidy to sau day
va nop ban phétécopy (khong phai xac
nhéin cua ﬁy ban nhan dan, cd quan, td
chiic hodc céng chiing):

- Ching minh nhan dan;
- Gidy td nha;

- Ho chiéu, gidy khai sinh, gidy ching
t, gidy to vé két hon, ly hon, quyét dinh
cai chinh vé ho tich v.v....

- Quyét dinh diéu déng, tuyén dung,
nghi huu, nghi mit stc, théi viéc.v.v.

2. Trach nhiém cua co quan dang
ky va quan 1y hé khau

2.1. Phai bd tri can bd c6 ning luc,
trinh d8, phdm chat tot dé tiép dan giai
quyét DPKHK. Khi tié€p nhan hé so phai
kiém tra ky, néu thdy da thua tuc theo
quy dinh thi tiép nhan, ghi vao sé theo
doi giai quyét hé khau, viét bién nhan,
hen ngay tra két qua; néu hé sd con thidu
hoéc chua ding thi huéng ddn mét lan
bang gidy cho céng dan. Chi nhan hé sd
DKHK sau khi da dua thu tuc.

2.2. Trong trudng hgp mot ngudi cod
nhiéu diéu kién déng ky ho khau thuong
tri vao thanh phd, thi xa theo quy dinh
tai Diéu 12 Nghi dinh s6 51 dugc stia ddi,
b6 sung theo Nghi dinh s§ 108, thi can bo
ti€p dan huéng dan dé cong dan tu lua
chon mét diéu kién thuan 1gi nhé&t;
DKHK theo diéu kién nao thi 4p dung
thu tuc d6, khong duge yéu cdu cong dan
xudat trinh gidy to khéc hoic trai véi quy
dinh cua Nghi dinh néu trén va Théng tu
nay.

2.3. Trong thoi han khéng qua 10
ngay lam viéc déi véi thanh phd, thi xa
va khong qua 15 ngay lam viéc déi véi
dia ban khac, ké tir ngay nhan hé so, cd
quan Cong an ndi cong dan chuyén dén
phai giai quyét, tra két qua cho cong
dan. Truong hgp c¢6 viténg méc, phat sinh
trong qua trinh giai quyét thi dudc kéo
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dai thoi han giai quyét, nhung téi da
khong quéa 10 ngay lam viéc.

Riéng DKHK cho tré em méi sinh, thoi
gian giai quyét va tra két qua toi da
khéng quéa 5 ngay lam viéc.

2.4. Sau khi DPKHK thuong tra, co
quan Céng an phai tra lai ban chinh cac
loai gidy to quy dinh tai diém 1.2 khoan
1 Muc nay cho céng didn va luu ban
photécopy vao tang thu hé so ho khau.

D. THU TUC CHUYEN PEN

1. Cac gidy td chung 4p dung cho
céc trudng hop chuyén dén

- Ching minh nhéin din (truong hgp
khong ¢6 Ching minh nhan dan thi cé
thé xudt trinh gidy to khac thay thé);
Ching minh s§ quan hoic Chitng minh
quan doi (461 v6i Quén doéi); Gidy ching
nhén Canh sat nhan dan, Gidy ching
minh An ninh nhidn dan hoidc Gidy
ching nhan c¢6ng nhan, nhan vién (d6i
véi Cong an).

- Phiéu bao thay d6i hé khdu, nhan
khau;

- Ban khai nhan khédu ctia nhiing
ngudi quy dinh tai khoan 2 Muc A Phén
VI Théng tu nay.

- Gifly ching nhan chuyén di hoac
gidy to khac thay thé theo quy dinh tai
Théng tu nay. Néu bi xéa tén trong S6 ho
khdu gia dinh ho#c Gidy ching nhan
nhan khéu tap thé, thi Gidy ching nhan

chuyén di thay bing x4c nhan cta Cong
an huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh noi DPKHK thuong tra ca vé viéc da

xba tén.

- 86 ho khau gia dinh (néu nguoi
chuyén dén PKHK thudng trd vao ciing
S6 ho khéu gia dinh).

- Gidy to dé ching minh nha ¢ hop
phap, tuy tiung truong hop nha ¢ ma
xudt trinh mot trong cac loai gidy to nha
quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh sé 51
dudc stta ddi, bd sung theo Nghi dinh s&
108 va hudng dan tai Muc A Phan III
Théng tu nay (tri truong hgp b, me, va,
chong, con vé véi nhau). Riéng nha ¢ quy
dinh tai diém 1.3 khoan 1 Muc A Phan
IIT khi DPKHK khéng duge yéu cau cong
dan phai ¢6 thém gidy to vé ngudn goe
nha o, dit 6.

Cac loai gidy t0 néu trén duge ap dung
dé DKHK thudng tri cho moi dia ban.

2. Thu tuc PKHK thudng tra vao
thanh phd, thi xa

Ngoai cac gidy to chung quy dinh tai
khoan 1 néu trén, khi DPKHK thuong tru
vao thanh pho, thi xa theo Diéu 12 Nghi
dinh s& 51 dudge stia d6i, b6 sung theo
Nghi dinh s& 108, thi tuy tiung trucng
hop phai ¢6 thém gidy to sau:

2.1. Truong hop quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh néu trén:
Quyét dinh diéu déng hoic tuyén dung
hoac hgp déng khong xac dinh thoi han
cua cip c6 thdm quyén.
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Riéng ddi vdi Quin d6i va Céng an thi
c6 thém gidy gidi thidéu ctia cdp c6 tham

quyén sau:

- Cuc trudng, Vu trudng hodc cap
tuong dudng (néu cép cho ngudi thudce
bién ché cua cac cd quan, don vi thudc

Bd Qudc phong va Bo Coéng an).

- Thu trudng cac quan khu, quan doan,
quéan chung, binh chung, B Tu lénh Bb
d61 bién phong.

- Chi huy trudng Bé chi huy quén su
tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong;
Giam doc Cong an céc tinh, thanh phd
truc thuéc Trung uong.

- Giam déc hoc vién, Hiéu trudng céc
truong dai hoc, cao dﬁng, trung hoc...

- Chi huy trudng Ban chi huy quan sy
huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh; Trudng Céng an huyén, quén, thi
xa, thanh phé thudc tinh.

2.2. Truong hgp quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 Nghi dinh néu trén:

- Mot trong céc loai gidy td nha quy
dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh néu
trén va huéng dan tai khoan 1 Muc A
Phén III Thong tu nay.

- Xac nhan khéng thudc dién cdm cu
tri vao Phiéu bao thay d6i nhan khdu,
hé khdu ctia Coéng an xa, phuong, thi
trdn noi DPKHK thuong tra.

Riéng DPKHK vé thanh phé truc thudc
Trung uong thi phai c¢6 thém Gidy ding

ky tam trd c¢6 thoi han hodc Gidy tam trd
c6 thoi han hodc x4c nhan cua Céng an
xa, phuong, thi trdn dé ching minh vé
viéc da cu trd 6 thanh phd d6 lién tuc 3

nim trd lén.

2.3. Can bo, cong chic quy dinh tai
diém a khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu

trén

- Xac nhan cta co quan, té chiic noi
dang céng tac ¢ ngoai tinh, thanh pho vé
viéc la can bo, cong chic thudce co quan,
t6 chiic d6.

- Gidy ding ky két hon (néu DKHK vé
véi vo hodc chong), Gidy khai sinh cha
con (néu DPKHK vé véi con) hodic Gidy
khai sinh ctia ban than (néu ding ky vé

véi bé, me).

2.4. Truong hgp quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén

- Gidy khai sinh cua con ho#c xac nhan
cua Uy ban nhan dan xa, phudng, thi
trdn vé moi quan hé cha con, me con

hoéc anh, chi, em rudt.

Trudng hgp chuyén dén véi anh, chi,
em rudt thi c6 thém gidy td chiing minh
ho#c x4c nhan cia Uy ban nhan dan xa,
phudng, thi tran vé viéc khong cé vd,

chong, con.

- Quyét dinh nghi huu, nghi mit stc,
nghi théi viéc (d61 véi cac truong hgp da
nghi huu, nghi mat stc, nghi théi viéc).
Riéng d6i vdi nguoi hét tudi lao dong thi
cin cd vao Chiing minh nhan dan; truong



S6' 18- 16 - 10 - 2005 CONG

BAO 15

hdp khéng ¢6 Chitng minh nhan dan thi
¢6 xac nhan cta Uy ban nhan dan xa,

phuong, thi tran vé tudi.

2.5. Truong hgp quy dinh tai diém c
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén

- Gidy td cia cd quan y t& ti cAp huyén
trd 1én ho#ic co quan gidm dinh ¢6 tham
quyén chiing minh vé mat kha ning lao
dong, bi bénh tdm than hodc bénh khac
lam m4t kha nang nhan thic, kha ning
diéu khién hanh vi.

- Tay ting truong hgp phai c¢6 thém:

+ Gidly khai sinh ho#c xac nhan cta Uy
ban nhén din xa, phudng, thi trdn dé
ching minh méi quan hé bs, me, con (d6i
véi truong hgp PKHK vé véi bo, me, con).

+ Gifly t& dé ching minh méi quan hé
anh, chi, em ruét; co, cau, di, chad, bac
rudt; nguoi gidm ho va gidy to ching
minh ho#c x4c nhan cta Uy ban nhan
dén x&, phuong, thi tran vé viéc khong
con bd, me, vg, chong, con hodc con
nhung khéng c¢6 kha nang nuéi dudng
(d6i véi trudng hop khéng con b, me, vo,
chdng, con hodc con nhung khéng c6 kha
n#ng nudi dudng chuyén dén DPKHK véi
anh, chi, em ruét; cé, cau, di, chu, bac
rudt; ngudi gidm ho)

2.6. Truong hgp quy dinh tai diém d
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén

a) Truong hop ngusi dudi 18 tudi,
khéng con bs, me ho#c ¢on bd, me, nhung
b6 me khéng c6 kha nang nudi dudng dén

¢ v6i 6ng, ba ndi, ngoai; anh, chi, em
rudt; cd, cau, di, chi, bac rudt hodc ngudi

giam ho
- Gidy khai sinh.

- Gidy t0 dé ching minh méi quan hé
ong, ba; anh, chi, em ruét; cd, cau, di, chy,

bac rudt; ngudi gidm hdo.

- Gidy t0 chiing minh hodc xac nhan
ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trédn vé viéc khong con bé, me hodc con

nhung khéng c6 kha nang nuéi dudng:

b) Truong hgp ngudi trén 18 tudi doc
than, hang ngay sdng cung véi b, me
hoéc 6ng, ba ndi, ngoai (néu khéng con

b&, me)
- Gidy khai sinh.

- Xac nhan cta Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi trdn hién tai chua c6 vg doi
v4i nam tit d4 20 tudi trd 1én hoic chua
¢6 chong déi véi nit tir da 18 tudi trd 1én.

Néu khong con bd, me thi cé thém gidy
td dé chitng minh m&i quan hé éng, ba
ndi, ngoai va gidy to dé chitng minh hoic
xac nhan cta Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi trdn vé viéc khéng con bé,

me.

2.7. Trudéng hdp quy dinh tai diém d
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén

a) Trudng hdp vg vé véi chong hoac
ngudc lai: Gidy diang ky két hén (néu
khong c6 gidy dang ky két hén thi phai c6
gidy khai sinh ctia con hoéc xac nhan ctaa



16 CONG BAO

S6 18- 16 - 10 - 2005

Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran
ho#ic ¢d quan, to chiic noi dang cong tac

dé chiing minh méi quan hé v chéng).

b) Con dau, con ré vé ¢ véi bd, me
chong, bd, me vd ma vg hoic chéng trude
day da c6 hé khau thuong trd ¢ thanh
phé, thi xa, nhung da bi xé6a tén hoic
chuyén ho khau di noi khac do chét, mat
tich, di e¢éng tac, hoc tap, lao déng 6 nude
ngoal hdp phap hoéc la can bo, cong
chite, lyc lugng va trang chuyén cong tac
dén dia phuong khac

- Gidy dang ky két hon (trudng hap
khong c6 gidy dang ky két hon thi phai c6
gidy khai sinh ctaa con hoic xac nhan cua
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
hodéc ¢d quan, to chiic ndi dang cong tac

dé chiing minh méi quan hé vg ching).

- S6 hé khdu gia dinh (néu c6) hoic
xac nhan cia Cong an huyén, quan cua
thanh phé truc thude Trung wong, thi xa,
thanh phé thude tinh trude day chéng
hodc vg ¢6 ho khdu thuong trd tai thanh
phd, thi x4 nhung bi x6a tén hoac cét
chuyén di.

- Gidy td dé chiing minh chéng (hoic
vg) da chét, mat tich hodc cac gidy to
khac dé chitng minh hién chdng (hoic
vg) dang di eéng tac, hoc tap, lao dong ¢
nudc ngoai hodc la can bg, cong chiic, bo
do1l, cong an dang cong tac tai dia
phuong khac.

2.8. Truong hop quy dinh tai diém e
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén

- Gidy ching nhan héi huong hoac
gidy chiing nhan vé nudc;

- Giay giéi thiéu cia Co quan quan ly
xuét, nhap canh.

2.9. Truong hop quy dinh tai diém g
khoan 4 DPiéu 12 Nghi dinh néu trén

a) Truong hop trude day cé6 ho khau
thudng tra hoic qué goc 6 thanh phé

D61 véi trudng hgp trude day co ho
khiu thudng trd & thanh phd: S8 ho
khAu gia dinh (néu cé) hoidc xac nhan caa
Coéng an huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh vé viéc c6 ho khau thuong tra
tai thanh phé; néu trd vé ma con bé, me,
con dang c6 hé khau thudng tru tai dia
phuong thi khéng phai xac nhan hé khéau
thuong tra.

D61 véi trudsng hop qué goée ¢ thanh
phé: gidy to ching minh nguyén quan
tai thanh phé hoiic xac nhan ctia Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran.

Tuy ting truong hop cu thé cé thém
mot trong cac loai gidy td sau day:

- Quyét dinh nghi huu, nghi mat stc,
thoi viéc (d81 véi cac trudng hop lam viéc
trong céc cd quan, té chic).

- Ho chiéu ¢6 ddu kiém ching cta
Coéng an ctia khau hoac gidy to vé nude
hop phap do cd quan ¢6 tham quyén cip
(d81 véi nguoi Viét Nam di cong tac, hoc
tap, lao déng 6 nudc ngoai tra veé).

- Cac truong hdp con lai chi cin ¢l vao
xac nhan qué goc hodac ho khau thuong

tru cu.
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b) Truong hgp nhiing nguoi quy dinh
tai cadc diém b, ¢, d va diém d khoan 4
Piéu 12 Nghi dinh néu trén di theo
ngudi trudc day cé6 hd khau thudng trd
ho#c qué goc tai thanh phd

- 88 hdé khau gia dinh noi PKHK
thudng trd trude khi chuyén vé thanh
phé.

- Gidy to dé ching minh méi quan hé
gitta ngudi chuyén dén véi ngudi di theo
quy dinh tai cac diém b, ¢, d va diém &
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén.

2.10. Trudng hop quy dinh tai diém h
khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh néu trén:
gidy td dé ching minh da chap hanh
xong an phat ti, chdp hanh xong quyét
dinh dua vao trudng gido dudng, cd sd
gido duc, cd s chita bénh, quan ché
hanh chinh (néu bi quan ché & ndi khac).

2.11. Trudng hgp con dudi 18 tudi vé
v6i b8, me: Gidy khai sinh ctua con; néu
14 con nuoi thi c¢6 thém Quyét dinh cong
nhén viéc nudi con nudi cua Uy ban

nhan dén xa, phudng, thi tran.

3. Ping ky hd khau thudng tra cho
mot s truong hop khac

3.1. Tai céc co s0 tdn gido: doi tugng
duge DPKHK thudng trd la chic séc ton
gidao, nha tu hanh va nhiing ngudi khac
chuyén hoat dong ton gido da dudc co
quan c6 thAm quyén céng nhan theo quy
dinh cua phap luat vé tin ngudng, ton
gido. Thu tuc ding ky goém:

- Thu tuc chung quy dinh tai khoan 1
Muc D Phan III Thong tu nay;

- Gidy td chiing minh la chiic séc, nha
tu hanh, nguoi chuyén hoat déng ton

g1a0.

Tuy truong hop ngoai tha tuc néu
trén, phai cé6 thém mot trong cac gidy to

sau.

- Gidy to ching minh co s6 tén giao
hgp phéap (d6i véi co s ton gido mdi
thanh lap)

- Y kién déng ¥ bing vin ban cua Uy
ban nhan dan cip c¢6 thadm quyén theo
quy dinh cta phap luiat vé tin ngudng,
ton gido (d61 vdi cac trudng hgp cac chuc
sic, nha tu hanh, ngudi chuyén hoat
déng tén gido thuyén chuyén ndi hoat
dong).

3.2. Tai trai thuong binh, trung tam
diéu dudng, trung tim bao trg xa hoi,
lang tré SOS... Thua tuc gom:

- Chiing minh nhan dan hodac giay
khai sinh ho#c gidy td khac thay thé
(néu cd);

- Gidy chitng nhan chuyén di d6i véi

cac truong hgp da PKHK thuong tru;

- Cong van dé nghi cua cd s nudi dudng,
kém theo danh sach trich ngang;

- Quyét dinh thanh lap co s6 nudi dudng

o » 2 -~
cua cd quan ¢ tham quyeéen.

3.3. Tai cac khu vuc bién gidi
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Khi DPKHK thudéng trd vao cac xa,
phuong, thi tran thuéc khu vuc bién gidi,
ngoai viéc thuc hién theo cac quy dinh
cua Nghi dinh s§ 51 duge stta d6i, bd sung
theo Nghi dinh s6 108 va Théng tu nay,
con phai cén ci vao cac quy dinh hién
hanh cia Nha nuée vé khu vuc bién gidi.

3.4. Tai cac nong, 1am trudng

- D61 v6i cac ho gia dinh, c4 nhan cé
hgp dong nhan khoan dat cha cac nong,
lam truong, duge Giam do6c néng, 1am
trudng cho phép lam nha & dé canh tac
hodc trong, cham séc, bao vé va phat
trién ritng va thuc t& ho da cu tru, thi
DKHK thuotng tri theo dia giéi hanh
chinh nodi ho dang cu tru.

- D6i vdi truong hgp mua ban, chuyén
nhugng trai phép dat nhan khoan cta
nong, lam truong thi khéng giai quyét
DKHK thuong tru.

P. VE VIEC LAP, QUAN LY, SU DUNG
CAC LOAI SO HO KHAU VA GIAY
CHUNG NHAN HO KHAU

1. Mau s6 ho khiu va gidy chitng

nhan hé khéu

Mau s6 ho khiu va gidy ching nhan
ho khau do Bs Céng an quan 1y, phat
hanh théng nhat trong ca nuée, bao gom

cac loal nhu sau:

- S6 dang ky hd khau;

- 86 hd khéu gia dinh;

- Gidy ching nhan nhan khéu tap thé:
- Gidy dang ky tam tri c6 thoi han;

- Gidy tam trd c6 thai han.

2. S6 ding ky hé khau

2.1. 86 dang ky ho khdu hay con goi 1a
s6 hé khiu goc, 1a tai lidu géc, ¢6 gia tri
phap 1y dé lam can c gidi quyét cac
cong viéc vé hd khau nhu: dang ky, cap
lai, diéu chinh S¢ hd khiu gia dinh, Gidy
chiing nhan nhan khéu tap thé, ching
nhén viéc cu tra hgp phap ctia cong dan.
S6 dang ky ho khau duge Iuu tri va khai

thac lau dai.
2.2. Lap Sé diang ky ho khau

Sé dang ky hd khau dudc lap theo
thén, xém, dp, ban, dudng phd, té dan
phd ho#c theo nha & tap thé cha cac co
quan, té chic. Trong méi trang ctia so chi
ghi mo6t ho, cudi mdi trang ngudi co
thdm quyén quy dinh tai khoan 4 Muc
nay phai ky chét. Khi c6 nhiing thay déi
théng tin cta tiung ngudi trong ho, co
quan Céng an lap S8 diang ky hs khau
phai tién hanh diéu chinh kip thdi néi
dung thay déi trong s6. Can luu ¥:

a) Tai cac xa, thi trdn cha cac huyén
thudc tinh

- 86 dang ky ho khau do Céng an xa,
thi tran lap va luu gii dé ding ky, theo
ddi, quan ly va diéu chinh bién déng vé
hé khdu, nhan khédu.
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- Cong an x4&, thi trdn khi ddng ky
chuyén di, chuyén dén, diéu chinh cac
thay doi vé ho khdu, nhan khau cho cac
nhan khiu thudc pham vi xa, thi trdn,
trong thoi han 7 ngay phai viét Phiéu
thong tin thay d6i vé nhan, ho khau va
chuyén hé so da gidi quyét lén Céng an
huyén.

- Cong an huyén sau khi nhan dude hé
sd ¢6 trach nhiém sdp xép, diéu chinh
trong tang thu hoé so ho khiu va viét
Phiéu théng tin thay ddi vé nhéan, ho
khdu cho tang thu ching minh nhan
dan vé su thay d6i d6. Pong thoi phai
thudng xuyén kiém tra viéc lap, quan ly
va st dung S6 dang ky ho khau tai Cong

an xa, thi tran.

b) Tai cac huyén, quan ctia thanh phé
truc thudc Trung uong; thi xa, thanh pho
thudc tinh

S6 ding ky ho khiu do Céng an
huyén, quin cua thanh phd truc thuée
Trung uong, Céng an thi xa, Céng an
thanh phé thuéc tinh lap, luu gia dé
dang ky, theo doi, quan 1y va diéu chinh
nhiing bién doéng vé ho khau, nhan
khau. Sau khi da diéu chinh cac di bién
déng vé ho khdu, nhan khiu trong S6
dang ky ho khau va tang thu hé so ho
khiu; Cong an huyén, quan ctia thanh
ph8 tryc thuoe Trung wong, Cong an thi
xd, thanh phé thudce tinh cé trach nhiém
viét hai Phiéu théng tin thay d8i vé
nhén, ho khdu, mét phidu gii tang thu
chiing minh nhan dan va mét phiéu gui

Coéng an x&a, phudng, thi trdn noi céng
dédn DKHK thudng tru.

¢) Tai cAc nha 6 tap thé cta co quan, td
chic

Puge lap mét ban sao S6 diang ky ho
khau, do ngusi phu trach nha & tap thé
quan 1y dé theo doi, déi chiéu vdi Gidy
ching nhan nhan khiu tap thé caa ting
ngudi trong nha & tap thé cia minh. S6
nay khong ¢é gia tri vé mat phap 1y thay

thé so ho khau goc & co quan Cong an.

3. S6 hé khau gia dinh va Giay
chitng nhin nhan khau tap thé

3.1. Déi tudng cap

a) M6i ho gia dinh dude cdp mot Sé ho
khau gia dinh.

b) Méi nhan khau tap thé dude cdp mot
Gidy chiing nhan nhan khau tap thé.

3.2. Quan ly va st dung

a) S6 ho khéau gia dinh, Gidy ching
nhin nhan khau tap thé cé gia tri phap
ly trong giai quyét cic cong viéc vé ho
khdu va cac cong viée ¢é lién quan dén

hé khau.,

b) Ngudi trong ho gia dinh va nhan
khAau tap thé cé trach nhiém bao quan, st
dung S6 ho khau gia dinh, Gidy chung
nhan nhan khau tap thé theo ding quy
dinh cua Nghi dinh sd 51 dudc stia d6i, bo
sung theo Nghi dinh s6 108 va quy dinh
cua Thong tu nay. Phai xuat trinh S6 ho
khiu gia dinh, Gidy ching nhan nhan
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khau tap thé khi can bé Coéng an c6
thim quyén kiém tra. Nghiém cdm sita
chiia, tdy x6a, thé& chdp, cho mugn, cho
thué hoic sit dung S8 h¢ khau gia dinh,
Gidy chiing nhan nhan khiu tap thé vao
cac muc dich khac trai phap luat.

¢) Truong hgp S6 ho khdu gia dinh,
Gidy chiing nhan nhan khiu tap thé bi
mat thi phai trinh bao ngay vdi c¢d quan
Céng an noi DKHK thudng tru.

4. Thim quyén ky Sé dang ky hé
khau, S8 hé khiu gia dinh, Giay
ching nhén nhan khiu tap thé

4.1. D61 véi cac xa, thi trdn cta cac

huyén thuéc tinh

Trudng cong an xa, thi tran ky S§ ho
khdu gia dinh, Gidy ching nhan nhan
khau tap thé va S8 dang ky hé khiu.

4.2. Déi véi cac huyén, quan cta thianh
phé truc thuge Trung uong; thi xa, thanh
phd thudce tinh

Truong Céng an huyén, quan cua
thanh phé truc thudc Trung uong;
Trudng cong an thi xa, thanh phé thuoe
tinh ky S6 ding ky ho khau, S6 hs khau
gia dinh va Gidy chiing nhan nhan khiu
tap thé.

4.3. Nguoi c6 tham quyén ky Sé hé
khau gia dinh, Gidy ching nhan nhan
khau tap thé thi duge quyén cdp déi, cap
lai S6 ho khiu gia dinh, Gidy chiing
nhan nhan khdu tap thé.

5. Khi lap S6 dang ky hé khiu, S&
ho khau gia dinh va Giay chitng
nhan nhan khiu tap thé, cin cha y
mdt sé diém sau day:

5.1. Phai viét diy du, ré rang, khong
viét tdt, tAy xéa cac noi dung trong Sé
dang ky ho khéu, S§ ho khiu gia dinh va
Gidy chiing nhan nhan khiu tap thé.

9.2. Khi cdp lai S6 ho khdu gia dinh,
Gidy ching nhan nhan khiu tap thé
phai déng dau tiéu dé cap lai ngoai bia
va ghi rd cdp lai 14n tha may.

Téng cuc trudng Téng cuc Canh sat
huéng dan chi tiét viéc lap, ghi, luu tri
va st dung céac loai s8 ho khau, gidy
ching nhan hé khau.

IV. PANG KY VA QUAN LY
TAM TRU, TAM VANG

A. DPANG KY VA QUAN LY
TAM TRU

Theo quy dinh tai Diéu 14, Pidu 15
Nghi dinh s6 51 dude sta ddi, bé sung
theo Nghi dinh s 108, viéc diing ky tam
tri bao gom: Ping ky tam tru va dang
ky tam trd c6 thoi han.

1. Dang ky tam tra

1.1. D61 tugng dang ky tam tru: nhiing
nguoi tir 15 tudi trd 1én (ké cA Quan nhan
va Coéng an nhan dan khi ra ngoai doanh

trai vé viéc riéng), mbi lan di ra ngoai
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pham vi xa, phuong, thi tran noi DPKHK
thuong trd cua minh, 6 lai qua dém déu
phai dang ky tam tru.

Truong hgp cha, me, vg, chong, con
thuong xuyén tam tra ¢ nha nhau thi

chi khai bao lan dau trong nam.

1.2. Tha tuc diang ky tam tra thuc hién
nhu sau:

a) Dai dién ho gia dinh, nha & tap thé,
cd s6 cho thué luu trd c6 ngudi dén tam
tra hodc ngudi tam tra phai dén dang ky
tam trd tai cic diém dang ky tam tru,
tam vdng ctia Céng an xa, phudng, thi
trdn hoac Don, Tram Céng an sd tai
trude 23 gic. Néu ¢6 ngusi dén tam tra
sau 23 gid, thi dang ky tam trd vao sang

hém sau.
b) Tha tuc dang ky tam tra bao gdm:

- Xudt trinh Ching minh nhan dan
hodc gidy td tuy than khac clia ngudi tam

tra;
- Phiéu khai bao tam tri, tam véng.

1.3. Trach nhiém ctia ngudi duge giao
lam cong tac dang ky tam tru

Can bd tiép dan tai cac diém ding ky
tam trd, tam vang c6 trach nhiém hudng
dan coéng dan khai diy du cac noi dung
trong Phiéu khai bao tam tri, tam ving,
kiém tra lai néi dung khai va ky xac
nhan vao phan phiéu cip cho cong dan.
Giao phéan phiéu con lai cho Coéng an xa,
phuong, thi trdn luu it nhat 1a 24 thang.

2. Pang ky va quan ly tam tra co
thoi han

2.1. Péi tuong dang ky tam tri cé thoi

han bao gom:

a) Ngudi dang thuc té cu tru tai dia
phuong nhung chua du diéu kién dé
DKHK thuong tra.

b) Hoc sinh, sinh vién, hoc vién hoc
tai cac truong phé théng néi trd, hoc
vién, dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén
nghiép, day nghé (trit cac trudng hop
dugde tuyén sinh vao hoc tai cac truong
Quan doi, Cong an), trudng dao tao
nhing ngudi chuyén hoat dong tén

g1ao0...

¢) Nguoi dén hoc nghé tai cac cd sd tu
nhéan, hgp tac xa, trung tam day nghé...

ngudi dén lao dong tu do.

d) Nguoi duge tuyén vao lam viéc theo
hgp déng lao déng tai cac cd quan, td chiic,
cac doanh nghiép thudc moi thanh phan
kinh t&; Vin phong dai dién hoic chi
nhanh nudc ngoai tai Viéet Nam nhung
chua du diéu kién DKHK thudng tr.

2.2. Thu tuc ding ky tam tra cd thoi

han bao gom:

- Ching minh nhan dan; truong hgp
khéng ¢6 Ching minh nhan dan thi phai
c6 gidy tam véng hodc xac nhan cua
Coéng an x4, phudng, thi trdn noi nguoi
d6 PKHK thuong tra.

- Phiéu bao thay d6i hé khédu, nhan
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khéu cé y kién dong y ctia cht hd hoac
chi nha déi véi truong hdp 6 nho hoac
thué nha. Truong hgp ¢6 nha quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh
s6 51 dudc sua déi, b6 sung theo Nghi
dinh s6 108 thi xuit trinh gidy td nha.
Riéng déi véi hoc sinh, sinh vién, hoc
vién hoc tai cac trudng phé théng néi tra,
hoc vién, dai hoc, cao déng, trung hoc
chuyén nghiép, day nghé, truong dao tao
nhiing nguoi chuyén hoat dong tén giio,
thi c6 xac nhan 12 nguoi cua dia phuong
di hoc ctia Coéng an xa, phudng, thi tran
vao Phiéu bao thay déi hé khau, nhan
khau.

- Ban khai nhan khau (d6i v6i ngusi
tir 15 tudi trd lén)

2.3. Tham quyén, thoi han cap gidy va
thol gian tra két qua

a) Trudng Coéng an xi, phuong, thi
trdn ky Gidy diang ky tam tra cé thoi
han cho hé gia dinh tam tru va Gidy

tam trd c6 thoi han cho ca nhan tam tru.

b) Thoi han cua Gidy dang ky tam tru
¢6 thoi han va Gidy tam tra c6 thoi han
theo thai han hoc tap, thoi han lao dong
hodc theo dé nghi cua céong dan nhung
to1 da khong qua 12 thang. Khi gidy hét
han, ngudi tam tra ti€p tuc 6 lai thi phai
dén cd quan Céng an noi cdp gidy dé xin
gia han hodc cap lai. Thdi han gia han
theo dé nghi cua céng dan, nhung moi

lan gia han khéng qua 12 thang.

c¢) Trong thoi han khong qua 7 ngay

lam viée, ké tit ngay nhéan ho sd, cd quan

Céng an phai tra két qua cho cong dan.

2.4. Trong thoi han tam trd, néu Giay
dang ky tam trd cé thoi han hodc Gidy
tam tra c6 thoi han bi mat, hu hong, thi
nguoi tam tra phai dén cd quan Céng an

lam thu tuc xin cap doi, cap lai.

D61 véi nhiing ngudi thudng xuyén
sinh s6ng trén mat nudc (nhan khau mat
nudc), ngoai viec DPKHK thuong tru tai
nguyén quan hoac bén goc, néu ho dén
ndi khac lam an thi phai diang ky tam tra
hodc diang ky tam tra c¢6 thoi han véi

Coéng an noi dén.

Téng cuc trudng Toéng cuc Canh sat
huéng dan cu thé vé dang ky tam tru cé
thoi han.

B. PANG KY VA QUAN LY
TAM VANG

Viéc dang ky va quan ly tam véng
theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s&
51 dudgc sua d6i, bé sung theo Nghi dinh
s6 108 thuc hién nhu sau:

1. Péi tuong phai khai bao tam

vang

Nhitng ngudi tit 15 tudi tré 1én di ving
qua dém khoi huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh noi PKHK thuong tri vi
viéc riéng phai khai bao tam vang. Déi
vl céac truong hop dang chidp hanh cac
quy dinh cua phap luat vé gido duc tai
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xa, phuong, thi trd&n, quan ché hanh
chinh thi 4p dung theo cdc quy dinh d6.

2. Tha tuc khai bao tam viéng

a) Dai dién hb gia dinh, nha ¢ tap thé
hodc ngudi tam vang phai dén cac diém
ding ky tam trui, tam vdng cha Céng an
xd, phudng, thi trdn dé khai bao tam
véng.

b) Thu tuc khai bao bao gém:
- Xudt trinh Chitng minh nhéan dan;
- Phiéu khai bao tam trud, tam véng.

3. Trach nhiém cua ngudi duge
giao lam céng tac dang ky tam ving

Can bb tiép dan tai cac diém dang ky
tam trd, tam ving c6 trach nhiém hudng
dan céng dan khai ddy da cac néi dung
trong Phiéu khai bao tam trd, tam véng;
kiém tra lai n6i dung khai va ky xac
nhin vao phin phiéu cip cho céng dan.
Giao phéan phiéu con lai cho Céng an xa,
phuong, thi tran luu it nhat 1a 24 thang.

V. LAP BAN KHAI NHAN KHAU,
PANG KY PIEU CHINH, BO SUNG
CAC THAY POI, KIEM TRA CONG

TAC PANG KY VA QUAN LY
HO KHAU

A. LAP BAN KHAI NHAN KHAU

1. Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh
s6 51 duge sta doi, bé sung theo Nghi

dinh s6 108, cong din ti 15 tudi trd 1én
phai lam ban tu khai nhan khau theo

méu théng nhat cha Bo Céng an.

Nhiing nguoi khéng biét chi hoac
khong tu viét dude thi nhd nguoi khac
viét hd theo 161 khai cia minh. Nguoi
viét ho phai ky va ghi r6 ho, tén vao Ban
khai nhan khau.

Mbi cong dan chi khai Ban khai nhan
khdu mét 1an (néu khong thudc mot
trong cac truong hdp quy dinh & khoan 2
dudi day). Khi cé thay d6i mot trong
nhing ndi dung trong Ban khai nhan
khau thi cong dan phai viét Phi&u bao
thay d6i ho khdu, nhan khau dé khai bo
sung véi cd quan Céng an noi PKHK
thuong tru.

2. Nhitng ngudi sau day khi PKHK
thuwdng tra noi mdi dén phai khai
Ban khai nhan khau

2.1. Ngudi tu tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac chuyén dén.

2.2. Nguoi 6 nude ngoai vé nudc.

2.3. Ngudi chdp hanh xong hinh phat
tu; chdp hanh xong quyét dinh dua vao
truong gido dudng, cd sd gido duc, cd s
chiita bénh, quan ché& hanh chinh ¢ dia
phuong khac trd vé.

2.4. Nguoi thuoe luc lugng Quan doi
nhin dadn va Céng an nhan dan khi
DKHK gia dinh.
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B. PANG KY PIEU CHINH, BO
SUNG NHUNG THAY POI KHAC
VE NHAN KHAU, HO KHAU

1. Tach S6 hé khéiu gia dinh

1.1. Cac trudng hgp dude tach Sé hd
khau gia dinh trong cung mét nha bao

gom:
a) Két hon;
b) Ly hon;

¢) Trudng hagp cé con (ké ca con nubi)
hodc ngudi ti du 18 tudi trd 1én, ¢é kha

nang tu 1ap va c¢6é nhu cau tach ho;

d) D61 vdi nhitng trudng hop nhip nho
chi duge tach ho khi két hén va phai dude
chi hd (hodc chit nha néu chi ho khong
phai la cha nha) déng y bing vin ban.

1.2. Thi tuc tach S6 ho khéu gia dinh

bao gom:
- 86 ho khau gia dinh.

- Phiéu béo thay d8i hé khiu, nhan
khiu c6 ¥ kién dong ¥ ctia cht ho vao
phiéu bao d6. Trudng hgp da nhap nhs
nay xin tach hé thi cha hd hosc chii nha
néu chu hé khéng phai la cha nha phai
dong y bing vin ban.

- Gidy dang ky két hén (dé1 véi truong
hgp két hén), ly hén (d6i vdi trudng hgp
ly hén), gidy khai sinh cta con (d61 véi
truong hdp cé con), gidy khai sinh cua
ban than (d61 véi truong hdp ngusi tit da

18 tudi trd 1én, c6 kha nang tu lap va co
nhu ciu tach ho).

2. Thay déi cha ho

2.1. Khi c6 thay d6i vé cha hd nhu: cht
ho chuyén di noi khac, mat nang luc
hanh vi dan sy, chét..., thi ho gia dinh
phai ¢t nguci khac 1am chu ha.

2.2. Thu tuc thay déi cht hé bao gém:

- Ching minh nhan dan.

- Phiéu bao thay d6i hé kh4du, nhan
khau.

- 86 hd khiu gia dinh.

- Gidy td ching minh ly do thay déi
chu hé.

3. Piéu chinh, b6 sung néi dung
ghi trong S6 ho khau gia dinh hoic
Giay chitng nhan nhan khau tap thé

3.1. Khi c6 thay déi vé ho, tén, chit dém,
ngay, thang, nam sinh hoic cac thay déi
khac vé ho tich thi chi ho hodc ngudi c6
thay d6i phai dén cd quan Céng an noi
DKHK thudng tri dé diéu chinh, bg sung,
thu tuc bao gom:

- Chitng minh nhan déan;

- 86 ho khdu gia dinh hoac Gidy ching
nhan nhan khau tap thé;

- Phiéu bao thay d8i hoé khau, nhan
khau;

- Gidy khai sinh hoiic quyét dinh dudge
phép thay doi ctia ¢ quan c¢6 tham quyén
vé diang ky ho tich.
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3.2. Khi c6 thay ddi dia giéi hanh chinh,
dudng phé: co quan Céng an can cit vao
quyét dinh ctia cd quan Nha nudc cb
thdm quyén dé diéu chinh dia giéi hanh
chinh, duong phé. Thu tuc dinh chinh bao
gdbm: S6 ho khau gia dinh ho#c Gidy
chiitng nhan nhan khau tap thé.

3.3. Khi thay d6i s¢ nha thi cha ho
hodc nguoi trong ho phai dén cd quan
Céng an noi DPKHK thuong tra dé diéu

chinh s8 nha; thi tuc bao gém:
- Ching minh nhan dan;

- Phiéu bao thay d6i ho khdu, nhan
khau;

- S6 ho khau gia dinh hodc Gidy ching
nhan nhan khiu tap thé;

- Quyét dinh cdp s6 nha méi.

3.4. Khi chuyén di trong pham vi xa,
thi tran ctia huyén thudc tinh; chuyén di
trong cung mdt huyén, quan cua thanh
phd truc thudc Trung uong; chuyén di
trong cung mot thi xa, thanh phé thudc
tinh, thi chu hd hoidc nguoi trong hd phai
dén co quan Céng an noi PKHK thuong
tri dé diéu chinh noi PKHK thudng tri;

thu tuc bao gém:
- Chiing minh nhan dan;

- Phiéu bao thay d6i ho kh&u, nhan

khau;

- S6 ho khéu gia dinh hodc Gidy ching
nhan nhan khiu tap thé;

- Gidy to dé ching minh nha ¢ hop
phap: tuy tung truong hdp nha ¢ ma
xudt trinh mot trong cac loai gidy to nha
quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh sé 51
dugc stia d6i, b6 sung theo Nghi dinh sd
108 va huéng dan tai Muc A Phan III
Théng tu nay (tri trudéng hop bé, me, v,

chong, con vé véi nhau).

4. Trach nhiém cua co quan Coéng
an

4.1. Trong thoi han khéong qua 10
ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so,
cd quan Céng an phai tra két qua viéc
xin tach S6 hé khau gia dinh cho céng
dan.

4.2. Trong thoi han khéng qua 5 ngay
lam viéc, ké tit ngay nhan du hé sd, co
quan Coéng an phai diéu chinh, b sung
cac thay doi quy dinh tai khoan 2, khoan
3 Muc nay trong Sé hé khau gia dinh,
Gidy chitng nhan nhan khau tap thé
hodc cdp d6i S6 ho khdu gia dinh, Gidy
chiing nhan nhan khiu tap thé cho céng
dan (néu céng dan cé yéu cdu déi S6 hd
khdu gia dinh, Gidy chitng nhan nhan
khau tap thé méi).

C. THAM QUYEN, NOI DUNG VA
HINH THUC KIEM TRA CONG
TAC PANG KY VA QUAN LY
HO KHAU

1. Thim quyén, ndi dung kiém tra

1.1. D6i véi lanh dao Céng an cac cdp
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a) Kiém tra viéc t8 chtic thuc hién cac
ndi dung trong cong tac ding ky, quan ly
hé khéu; viée chép hanh cac nguyén tic,
thu tuc; viéc giai quyét khiéu nai, té céo,
xu ly céc truong hop vi pham trong
DKQLHK cua Céng an cidp dudi.

b) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
vé DPKQLHK cua cac cd quan, té chiic,
nha & tap thé, cac co sé cho thué luu try,
hd gia dinh, cong dan... Trong trusng hop
kiém tra ho khéau tai chd ¢ cia cong dan
(ké ca thudng trd, tam trd, tam véng)
phai ¢é6 Céng an xa, phudng, thi trian

cung tham gia.

1.2. Canh sat khu vuc, Céng an phu
trach xa vé an ninh trat tu, Cong an x4,
phuong, thi tran kiém tra, dén déc viéc
thuc hién cac quy dinh vé DPKQLHK
trong cac cd quan, to chitc, nha & tap thé,
¢d s6 cho thué luu trd, ho gia dinh, céng
dén... trong pham vi quan ly va dia ban
phu trach.

1.3. Bao vé dan phd, Bao vé cd quan,
doanh nghiép dugec tham gia cing véi
Canh sat khu vuc, Cong an phu trach xa
vé an ninh, trat tu hodc Céng an x4, thi
tradn kiém tra, dén d6c viéc thuc hién céc
quy dinh vé DPKQLHK trong céac ho gia
dinh, nha & tap thé trong pham vi quan 1y
cua minh.

1.4. Ngoai nhiing ngudi dude quyén
kiém tra hd khau, kiém tra tam tryg, tam
ving quy dinh tai diém 1.1, 1.2 va diém
1.3 néu trén, khéng ai c6 quyén dude vao

kiém tra ho khéu tai noi & ctia céng dan.

2. Hinh thic kiém tra

Viéc kiém tra hd khau c6 thé tién hanh
theo dinh ky ho#c dot xuat do yéu cau
gilt gin an ninh quéc gia va trat ty, an

toan xa héi ho#c cac yéu ciu khac.

VI. PHAN CONG TRACH NHIEM
CUA CONG AN CAC CAP TRONG
CONG TAC PANG KY VA
QUAN LY HO KHAU

1. Trach nhiém caa Bo Cong an

1.1. Chi dao, hudng dan, kiém tra,
giam sat viéc to chic thuc hién cac quy
dinh vé DKQLHK trong toan qudc.

1.2. Pinh chi, bai bd theo thAm quyén
hodc kién nghi 1én Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu ra quyét dinh bai bo
nhiing quy dinh vé DPKQLHK hodc lién
quan dén coéng tdic PKQLHK cua co
quan, td chite, dia phuong trai véi Nghi
dinh s6 51 dudc stta d6i, bd sung theo
Nghi dinh s6 108 va Théng tu nay.

1.3. Tham muu cho Chinh phu nhiing
chu truong, chinh sach, bién phap vé
PKQLHK va giai quyé&t nhiing vudng
méc, vAn dé méi phat sinh trong qua
trinh thuc hién cong taic PKQLHK.

1.4. Chu tri, phoi hdp véi cac ¢d quan
thong tin tuyén truyén va cac B, nganh
¢6 lién quan phd bién, tuyén truyén, giao
duc phap luat vé DPKQLHK.
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1.5. Giai quyét khidu nai, td cao va xit
1y vi pham vé PKQLHK theo quy dinh
cua phéap luat.

1.6. T8 chitc so két, tong két, nghién
cttu khoa hoc vé cong tac PKQLHK.

2. Trach nhiém ctia Céng an tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong

2.1. Chiu trach nhiém trudc B trudng
B Cong an va Cha tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong vé viéc chi dao, huéng dan, kiém
tra va t6 chic thuc hién cac quy dinh vé
DKQLHK trong dia phuong minh.

2.2. Chu tri, phéi hgp véi ¢ quan thong
tin tuyén truyén va cac ban, nganh ¢ dia
phuong t8 chitc phd bién, tuyén truyén,
gigo duc cac quy dinh vé PKQLHK.

2.3. Bao céo dé xuat lén By Cong an
tinh hinh, bién phap giai quyét nhing
vuéng mic va nhing vin dé méi nay
sinh trong qua trinh thuc hién cong tac
PKQLHK tai dia phuong.

2.4. Bao cho, dé xudt Bd trudng Bo
Céng an ho#c Cha tich Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé tryc thude Trung uong
cic truong hgp dic biét theo quy dinh ta
khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s 51 dudc
stia d6i, bé sung theo Nghi dinh s6 108.

2.5. Giai quyét khiéu nai, t8 cao va xu
1y vi pham vé PKQLHK theo quy dinh
cua phap luéat

92.6. Xac minh hd khiu, nhin khdu theo
quy dinh.

2.7. Téng hgp sd liéu, tinh hinh vé
nhan khdu, ho khéu bao cao 1én B Cong

an theo quy dinh.

2.8. T8 chitc so két, tdng két, nghién
citu khoa hoe, chuyén dé; khen thudng
cac don vi, tap thé va ca nhan cbé thanh
tich trong céng tac DPKQLHK tai dia
phudng theo quy dinh.

Trudng phong Canh sat quan ly hanh
chinh vé trat tu xa hoi c6é trach nhiém
gitip Giam ddc cong an tinh, thanh pho
truc thudc Trung uong td chic thuc hién,
chi dao, theo ddi, hudng dan, kiém tra,
dén d6c thuc hién cac quy dinh vé
PKQLHK 6 dia phuong minh.

3. Trach nhiém cua Cong an huyén,

quén, thi xa, thanh phé thudc tinh

3.1 Chi dao, huéng dan, kiém tra va to
chitc thuc hién cac quy dinh vé PKQLHK
¢ dia phuong minh.

3.2. Lap, c&p va quan 1y cac loai s6 va
gifly chitng nhan ho khédu cho nhiing
nhén khdu, hd khdu & dia phuong minh.

3.3. Pang k¥ chuyén di, chuyén dén,
dinh chinh nhiing thay d6i vé ho khéu,
nhan khéu theo huéng dan tai Théng tu

Y

nay.

3.4. Lap, quan ly, su dung, khai thac
tang thu hd so hd khdu; bd sung, diéu
chinh kip thoi cac thay doi, bién déng vé
ho6 khéu, nhan khau vao Sé dang ky ho
kh&u va tang thu hd so hd khau.
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3.5. T chitc xac minh ho khdu, nhan
khiu theo dé nghi ctia cac cip, cac nganh
va céac dia phuong khac theo quy dinh.

3.6. Xac nhan ho khédu géc cho cac
truong hgp da cit hé khau hodc da bi xba
tén trong s6 hd khdu va cac truéng hgp
da chuyén di ngoai pham vi quén,
huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh.

3.7. Té chic so két, tong két; khen
thudng cac don vi, tap thé va ca nhan cé
thanh tich; xt 1y doi véi cac don vi, tap
thé va cA nhan cé6 vi pham cong tac
PKQLHK tai dia phuong theo quy dinh.

3.8. Tap hop tinh hinh s6 liéu nhan
khau, hd khdu bao cao lén Céng an cip
trén theo quy dinh.

3.9. Ngoai cac trach nhiém néu trén
Coéng an huyén, quan cua thanh phé
truc thuoc Trung uong; Cong an thi x4,
thanh phd thudc tinh con ¢6 trach nhiém:

a) DPKHK thuong trd dai véi cac truong
hop quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2,
khoan 3 va khoan 4 ctia Diéu 12 Nghi
dinh s 51 dugc stia d6i, bé sung theo
Nghi dinh s& 108.

b) Ti€p nhan hé sg, xac minh, dé xuat
Céng an tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong nhiing truong hgp dac biét
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s8 51 dugc stta d6i, b sung theo
Nghi dinh s& 108.

4. Trach nhiém cua Cong an xa,
phudng, thi tran

4.1. T8 chiic thuc hién viéc diang ky,
quén 1y tam trd, tam vdng va cép Gidy
dang ky tam trd c6 théi han va Gidy tam
trd c6 thoi han cho nhiing nhén khau cu
tri trén dia ban minh phu trach.

4.2. Kiém tra cong tac dang ky, quan ly
ho khau theo quy dinh.

4.3. Xac minh hé khdu, nhan khiu
theo quy dinh.

4.4. B4o cao thong ké sé liéu tinh hinh
ho khdu, nhan khdu lén Coéng an cép

trén.

4.5. Cong an cac x4, thi trdn cua cac
huyén thudc tinh ngoai trach nhiém quy
dinh tai cac diém 4.1, 4.2, 4.3 va diém 4.4

néu trén con c6 trach nhiém:

a) Dang ky chuyén dén, diéu chinh
nhiing thay déi khac vé ho khdu, nhan
khAu theo quy dinh tai Thong tu nay.

b) Pang ky va cdp Gidy ching nhéan
chuyén di cho cac truong hgp chuyén di
ngoai pham vi xa, thi trdn nhung trong

cung mot huyén.

c) Lap S8 ding ky ho khdu; cdp S6 ho
kh&u gia dinh, Gidy ching nhan nhan
khau tap thé cho céc truong hop PKHK

thuong trd trong pham vi xa, thi tréan.

d) Béo cao va chuyén hd so da PKHK
(thudng trd, chuyén di, diéu chinh nhing
thay d8i vé hd khdu, nhan khdu) 1én
Céng an huyén dé sidp xép vao tang thu
hé s¢ hd khiu.
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VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. D& nghi cac Bo, cd quan ngang Bo,
cd quan thugc Chinh phti, Chi tich Uy
ban nhéan dan cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong trong pham vi, chiic
nidng, nhiém vu, quyén han cta minh chi
dao trién khai thuc hién Nghi dinh s6 51,
Nghi dinh s6 108 va Thong tu nay.

Chu tich Uy ban nhéan dén x4, phuong,
thi trdn c6 trach nhiém xac nhan nhing
gidy t0 vé nha & theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh sé 51 dudge
stta d6i, b6 sung theo Nghi dinh s6 108 va
huéng dan tai tiét a diém 1.2 va diém 1.3
khoan 1 Muc A Phén III Théng tu nay.

2. Tong cuc trudng Téng cuc Canh sat

c6 trach nhiém:

- Gidp B6 trudng Bé Cong an chi dao,
huéng dan, kiém tra, d6n déc Cong an cac
don vi, dia phuong thuc hién cac quy
dinh cia Chinh phud, Bé Céng an vé diang
ky va quan ly ho khau.

- C6 ké& hoach tuyén truyén va té chiic
trién khai, thuc hién Nghi dinh s6 51,
Nghi dinh s6 108 va Thong tu nay tdi céc
cidp Cong an.

- Huéng dan st dung biéu mau, sé
sach vé DPKQLHK théng nhit trong ca
nudc.

- TS chiic so két, téng ké&t, rut kinh
nghiém cong tac PKQLHK trén toan

quéc; ing dung cong nghé tién tién vao

cong tac PKQLHK va xay dung cd s6 di

liéu cong dan.

- Bao céo tinh hinh, dé xu4t 1én B6
trudng Bo Cong an bién phap giai quyét
nhiing vuéng méc va nhiing vin dé méi
phéat sinh trong qua trinh thuc hién cong
tac DKQLHK.

- Giai quyét cac truong hogp vuéng mic
va cac truong hop dic biét theo khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 51 dugc stia déi, b
sung theo Nghi dinh s& 108, do Céng an
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung

udng bao cao.

- Téng hdp s6 liéu, tinh hinh vé ho
khdu, nhan khdu trén toan quéc.

Cuc trudng Cuc Canh sat quan ly
hanh chinh vé trat tu xa héi c6 trach
nhiém giip Téng cuc trudng Téng cuc
Canh sat theo doi, huéng dan, kiém tra,
ddn déc viéc trién khai, thyc hién Nghi

dinh néu trén va Théng tu nay.

3. Cac Téng cuc, Vu, Cuc, B Tu lénh,
Vién, Truong, don vi thudc Bo trudng Bo
Coéng an trong pham vi chic nang, nhiém
vu cia minh t6 chic trién khai va thue
hién Nghi dinh s6 51 dudc stta do6i, bo
sung theo Nghi dinh s6 108 va Thong tu

\

nay.

4. Giam déc Céng an tinh, thanh pho
truc thude Trung wong cé trach nhiém
tham muu cho T:Jy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong chi
dao céac cdp, cac nganh trién khai thuc
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hién Nghi dinh s6 51 duge sita d8i, bd
sung theo Nghi dinh s 108 va Théng tu
nay. Cang c6 tru sd ti€p dan, cong khai
héa cac quy dinh vé PKQLHK, huéng
dén, kiém tra cac lyc lugng nghidp vu va
Cong an co sd trién khai, t6 chic thuc
hién ding quy dinh cta Chinh phu va

B6 Cong an.

5. Moi c4 nhén, co quan, té chic cé
thanh tich trong céng tac PKQLHK sé
duge khen thudng kip thdi theo quy dinh
cta phap luat. Cac trudng hgp vi pham
cac quy dinh vé DPKQLHK thi tuy theo
tinh chat, mic d6 vi pham sé bi xit phat
vi pham hanh chinh, xi 1y ky luat hoic
truy cltu trach nhiém hinh su. Néu gay

thiét hai vé vat chat phai béi thudng theo
quy dinh ctia phap luat.

6. Thong tu nay cé hiéu lue tit ngay 31
thang 10 ndm 2005 va thay thé Théng
tu s6 06/TT-BNV (C13) ngay 20 thang 6
ndm 1997 cia B§ Néi vu (nay 1a Bé Cong

an).

Trong qua trinh thyc hién Théng tu
nay, néu c6 vudng mic nay sinh, Cong an
cac don vi, dia phuong cdn phan anh vé
B (qua Téng cuc Canh sat) dé c6 hudng
d&n kip thoi./.

BO TRUONG

Pai tuéng Lé Hong Anh



