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BO NQI VU

Sé: 07/2007/TT-BNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 04 thang 7 nam 2007

THONG TU
huéng dan thuce hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01
niim 2007 ciia Chinh phi sira dbi, b sung mot s6 dieu cia Nghi dinh
s& 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan ly can bj, cong chire trong cac co

quan nha nuéc va huéng din mdt s diéu ciia Nghi dinh s6 117/
2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phi ve
tuyén dung, sir dung va quan ly can b, cong chirc trong

cac co quan nha nwéc

Thi hanh Nghj dinh s6 09/2007/ND-
CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua
Chinh ph sira d6i, b6 sung mot sd diéu
caa Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quéan ly can
bd, céng chirc trong céc co quan nha
nudc (sau diy goi chung la Nghi dinh
s& 09/2007/ND-CP), va Nghi dinh sb
117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 cia Chinh phui vé tuyén dung, sir
dung va quan ly can b, cong chirc trong
céc co quan nha nudc (sau day goi chung
14 Nghi dinh s& 117/2003/NDP-CP), B
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 noi
dung vé cong tac tuyén dung, sir dung

va quan ly can bd, cong chirc trong céc

co quan nha nudc (sau ddy goi chung la

cong chirc) nhu sau:

I. VE VIEC TUYEN DUNG
CAN BO, CONG CHUC

1. Vé dang ky du tuyén va thyc hién
viéc tuyén dung céng chirc vao cac co

quan nha nudc:

a) Nguoi ding ky du tuyén cong chirc
phai lam hd so du tuyén nop cho Hoi
dbng tuyén dung theo dung quy dinh.
Ban chup cac van bang, ching chi va cac
gidy to lién quan dua vao hd so dy tuyén
phai ghi cam doan la dugc chyp dung tir
ban chinh, do ngudi du tuyén ky tén va
chiu trach nhiém trudc phap luat;
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b) Théng bao trung tuyén: Hoi dong
tuyén dung phai niém yét cong khai danh
sach tring tuyén tai noi ngudi ding ky
du tuyén ndp hd so dong thoi giri théng
bao két qua tring tuyén cho nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky;

¢) Trong thai han 15 ngay ké tir khi
nhan dugc thong bdo di tring tuyén
trong ky tuyén dung, nguoi tring tuyén
c6 trach nhiém hoan chinh hé so du tuyén
nhu quy dinh va xuét trinh ban gbc céc
vin bang, chimg chi hoic céc gidy to lién
quan (néu c6) cho co quan c thAm quyén
tuyén dung cong chtrc. Truong hop vi ly
do bt kha khang nhu ém dau, tai nan,
tang gia.... thi c6 thé dugc kéo dai thém
thoi gian hoan chinh hé so nhung khong
qua 15 ngay va phai c6 xac nhén cua co
quan, t6 chirc cé thdm quyén;

d) Khi kiém tra ho so dy tuyén clia
ngudi trung tuyén, néu co quan c6 tham
quyén tuyén dung phat hién va xac minh
thidy vin bing, ching chi khéng hop
phap hodc khong thude dién duoc uu tién
tuyén dung (néu c6) nhu ké khai trong
ho so du tuyén thi két qua tring tuyén bi
huy bo;

d) Sau khi két luan nguoi triing tuyén
d3 hoan tit ho so theo quy dinh thi co quan
c6 tham quyén tuyén dung coéng chuc ra
quyét dinh tuyén dung ngudi tring tuyén
vao cong chuc theo quy dinh.

2. V& didu kién tuyén dung céng
chtre:

a) Nguoi diang ky du tuyén cong chirc
phai cam két trong don dang ky du tuyén
bao dam du cac diéu kién, tiéu chuin theo
quy dinh hién hanh da dugc thong bao
cong khai. (miu don ding ky du tuyén
ban hanh kém theo Thong tu nay);

b) Vé van bang, chimg chi: Ngudi
dang ky du tuyén can c6 du céc vin
bang, chimg chi co trinh do phu hop véi
yéu cdu cia ngach du tuyén ma khong
phan biét loai hinh dao tao, két qua dao
tao, khong phan biét truong cong lap va
ngoai cong lap;

¢) Can ctr vao tinh chat va dic diém
chuyén mon, nghi€p vu cua vi tri, chic
danh ngach céng chirc can tuyén, co quan
c6 thdm quyén tuyén dung cong chire cé
thé bé sung thém mot sb diéu kién dy
tuyén, nhung diéu kién bd sung khéng
dugc thip hon hodc trai véi quy dinh
hién hanh cua Nha nudc. Ngudi ding
d4u co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc phai chiu trach nhiém ca nhéan

vé cac diéu kién bd sung trai phap luat;

d) Ngoai cac déi tuong thude dién wu
tién da dugc Chinh phu quy dinh, cac
B, nganh va Uy ban nhan dan c4c tinh,
thanh phé truc thude Trung wong khéng
tu quy dinh thém cac ddi twong uu tién
khac.
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3. V& Hoi dong tuyén dung;

a) Thanh vién Hoi déng tuyén dung
cong chirc gébm: Chu tich Hoi dong va
cac Uy vién Hoi ddng do ngudi ding
ddu co quan c6 thim quyén quan ly cong
chirc quyét dinh. Trong d6 mét Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng l1a céng chire dugc
giao phu trach cong tac tuyén dung cua
t6 chirc tham muu gitip viée cho co quan
¢6 tham quyén quan ly céng chic;

b) Céc thanh vién tham gia by phan
gitip viéc cho Hoi dong tuyén dung (Ban
coi thi, Ban cham thi, Ban phéach) do Chu
tich Hoi dong tuyén dung lua chon, quyét
dinh. Khong ctr nhitng nguoi da tham gia
vao Ban coi thi, Ban phach tham gia Ban
cham thi;

c¢) Khong cu nhirng nguoi ¢é quan hé
nhén thin véi ngudi dang ky dy tuyén
(bé, me, VO, chf‘mg, con, anh, chi, em
rudt) tham gia vao Hoi dong tuyén dung
va cac bg phan co trach nhiém giup viéc
cho Héi dong tuyén dung.

4. V& cac mén thi va cach tinh diém:

a) Ddi véi thi sinh ding ky du tuyén
vao cong chirc loai A, nguoi du tuyén
phai du thi du cac moén thi sau:

- Mén hanh chinh nha nuéc bao gom
céc ndi dung lién quan dén quan 1y hanh
chinh nha nudc va kién thirc nghiép vu
chuyén nganh (néu cé) phu hop véi yéu
cau tuyén dung. Hinh thirc thi: thi viét va

thi tric nghiém. Thoi gian thi viét: 120
phit; thoi gian thi tric nghiém: 30 phut.

- M6n ngoai ngit: trinh d6 B (1 trong
5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Trung, Dtrc
hoic ngoai ngit khac theo yéu ciu cua vi
tri cong téc). Hinh thirc thi: thi viét va thi
néi. Thoi gian thi viét: 90 phut; thoi gian
thi n6i: 15 phut.

- Mbén tin hoc van phong: Thi thuc
hanh trén may hoac thi tric nghiém, néu
thi tric nghiém, thoi gian thi: 30 phit;
néu thi trén may, thoi gian thi: 60 phut.

b) Pbi voi cac thi sinh dang ky du
tuyén vao cdng chirc loai B, ngudi du
tuyén phai dy thi di cac mén thi sau:

- Mén hanh chinh nha nuéc bao gém
cic noi dung lién quan dén quan 1y hanh
chinh nha nudc va kién thirc nghiép vu
chuyén nganh (néu cé) phu hgp vdi yéu
cau tuyén dung. Hinh thirc thi: thi viét
va thi tric nghiém. Thoi gian thi viét: 90
phut; thoi gian thi tric nghiém: 30 phut.

- Mén ngoai ngir: trinh d§ A (1 trong
5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Trung, Dirc
hozc ngoai ngit khéc theo yéu cau cua vi
tri cong tac. Hinh thurec thi: thi viét va thi
noi. Thoi gian thi viét: 60 pht; thoi gian
thi néi: 15 phut.

- Mén tin hoc van phong: Thi thuc
hanh trén may hoic trac nghiém, néu thi
trac nghiém, thoi gian thi: 30 phut; néu
thi trén may, thoi gian thi: 60 phut.
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c) Béi vai thi sinh dang ky tuyén dung
vao cong chic loai C, Hbi dong tuyén
dung cua co quan cdn clr vao cac van
bing, ching chi, hinh thirc, sirc khae,
phdm chit cia nguoi du tuyén (c6 thé
két hop véi kiém tra truc tiép tay nghé)
dé quyét dinh tuyén dung;

d) Dbi voi nguoi dy tuyén vao 1am
viéc & cac ving, dia phuong ¢6 nhu cau
sir dung tiéng dan toc thiéu sb thi c6 thé
thay thé mén ngoai ngir bang tiéng dan
toc thiéu sd. Yéu ciu trinh d6, hinh thic
thi, thoi gian thi do Chu tich Hoi dong
thi tuyén céng chirc quyét dinh;

d) Pbi voi mot sb nganh dac thu hoic
cdng viéc can thiét sir dung ngoai ngit, tin
hoc & trinh d6 cao hon mit bang chung
nhu ngoai giao, thuong mai, hop téc
quéc té, phién dich, khoa hoc cong nghé,
tin.h(_)c,., thi can cir vao yéu ciu cu thé
cia cong viée, Hoi dong tuyén dung s&
quyét dinh muc dd, ndi dung, hinh thuec,
thoi gian thi déi véi mén ngoai ngr, tin
hoc;

e) Truong hop t6 chic tuyén dung vao
cac vi tri chtrc danh lanh dao tir trudng
phong, pho trudng phong trd 1én: Cac bo,
nganh va dia phuong truéc khi t6 chic
phai xdy dung dé an thi diém giri B6 Noi
vu dé théng nhét y kién. Déi véi cac ky
thi nay, cac bd, nganh va tinh cé thé b
sung thém mét s6 mén thi khac nhur xay

dung va bao vé chuong trinh cdng tac,
xir ly cac tinh hudng trong quan ly, lanh

dao;
f) Céch tinh diém:

- Piém mén hanh chinh nha nudc,
mon ngoai ngir duge tinh trén co so 14y
diém thi viét nhan hé sb 2 cong véi diém
thi trc nghiém (hodc noi), tong sb diém
dem chia cho 3. Cac mon thi con lai tinh

hé s6 1.

- Truong hop quy dinh tai diém d
khoan 4 muc I cta Théng tu nay dbi véi
mét sb nganh dic thi hodc cong viéc lién
quan dén linh vuc doi ngoai nhu ngoal
giao, hop tac quéc té, phién dich thi mén
ngoai nglt dugc tinh hé s6 2. Cac mén
con lai duge tinh hé sd 1.

- Trudong hop quy dinh tai diém d
khoan 4 muc I cta Théng tu nay ddi véi
mdt sd nganh dac thi lién quan dén linh
vurc ¢dng nghé thong tin, tin hoc thi mén
tin hoc dugc tinh hé sb 2. Cac mén thi

con lai tinh hé sé 1.

g) Két qua thi tuyén: Két qua thi tuyén
ciia mdi ky thi chi c6 gia tri dbi véi ky thi
d6 va khéng thyuc hién bao luu két qua
thi.

5. Vé thoi gian thuc hién ché do tap
SUI.

a) Ché d tap su chi 4p dung dbi véi
cong chuc loai C, thoi gian tap su la
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du 03 thang tinh tir khi quyét dinh tuyén
dung cé hiéu luc.

b) Trong thoi gian tap su néu cong
chirc loai C nghi viéc dudi 5 ngay cé ly
do dugc co quan truc tiép str dung déng
y thi dugc tinh thdi gian nay vao thoi
gian tap su theo quy dinh;

¢) Trudong hgp cong chirc nghi co6 ly
do vuot qua thoi gian néi & diém b khoan
5 muc I cua Thong tu nay hodc dén nhan
viéc sau ngay quyét dinh tuyén dung co
hiéu luc thi thoi gian tap sy phai kéo dai
thém bang dung thoi gian dén nhan viéc
cham hoac nghi viéc;

d) Truong hgp can bd, cong chic da
thoi viéc va hudng chinh sach thoi viéc,
néu tring tuyén vao céng chirc thi trinh
tu, thu tuc 4p dung nhu tuyén dung lan
dau.

6. Vé viéc diéu dong, ti€p nhéan:

a) Cac co quan nha nuéc can bb sung
ngudi cé nang luc va kinh nghiém cong
tac, dap ung ngay yéu céu cong viéc thi
Bé truong, Thu trudng co quan ngang
B9, co quan thugc Chinh phi, Chu tich
Uy ban nhéan dén céc tinh, thanh phd
truc thudéc Trung wong coé thé xem xét
diéu dong, tiép nhan can bg, céng chirc,
vién chirc tir cac co quan, t6 chire, don vi
cua Nha nudc, co quan cua luc lugng vii
trang, Uy ban nhin dan cép x3;

b) Can bg, cdng chirc, vién chirc duoc

diéu dong, tiép nhéan phai c6 di cac didu
kién, tiéu chudn va thudc cac ddi tuong
quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu
5 cia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP da
dugc stra doi tai khoan 1 Diéu 1 Nghi
dinh s 09/2007/ND-CP;

¢) Khi thuc hién viéc diéu dong, tiép
nhan hudng dan tai diém a va diém b
khoan 6 muc I cia Thong tu nay, phai
dam bao nguyén tic cong khai, dan chu,
minh bach trong co quan va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh;

d) Viéc bd nhiém ngach va chuyén xép
luong dbi v&i ngudi duge didu dong, tiép
nhén thuc hién theo quy dinh chung cua
Nha nudc;

d) Sau khi thuc hién viéc diéu dong,
tiép nhan can bd, cdng chirc hudéng dan
tai Thong tu nay, co quan co tham quyén
quan ly can bg, céng chuc gui bao cao
(theo mau kém Théng tu nay) vé Bo Noi
vu dé theo dai va tong hop chung.

II. VE XET CHUYEN LOAI
CONG CHUC

1. Cong chtrc loai B hodc loai C da
t6t nghiép dai hoc, cao ding, trung hoc,
néu co quan cé vi tri, nhu cau cong tac
véa duoc bé tri vao céac vi tri lam viéc phu
hop véi trinh d§ dao tao mdi va dat du
tiéu chudn va diéu kién quy dinh thi dugc
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xem xét chuyén sang cong churc loai A
hoac loai B. Cong chirc sau khi chuyén
loai duoc bd nhiém vao ngach cong chuc
tuong ung.

2. Tiéu chuan va diéu kién xét chuyén

loai cong chire:

a) Co quan, don vi cé vi tri, nhu cau
trén co sd co cdu cong chirc ciia co quan

da dugc cap c6 thim quyén phé duyét;

b) Thoi gian tham nién dbi voi mdi
truong hop khi xét chuyén loai cong
chirc:

- Céng chire loai C chuyén sang cong
churc loai B phai c6 thoi gian lam viéc
lién tuc & vi tri cua cong chuc loai C la 3
nam (du 36 thang);

- Cong chirc loai B chuyén sang cong
chuc loai A phai co thoi gian lam viéc
lién tuc ¢ vi tri cta cong chirc loai B 1a 3
nam (du 36 thang);

- Cong chirc loai C chuyén sang cong
chirc loai A phai co6 thoi gian lam viéc
lién tuc ¢ vi tri ciia cong chirc loai C 1a 5
nam (du 60 thang);

¢) Pat yéu cau trinh d6 vé van bang,
ching chi va tiéu chuan nghiép vu quy
dinh cua ngach céng chirc ng véi loai
cong chirc xét chuyén;

d) Hoan thanh tét cac nghia vu, nhiém
vu cua cén bg, cong chirc quy dinh tai
Phap Iénh can bg, céng chirc;

d) Khong trong thoi gian dang thi
hanh ky luat.

3. Trinh tu xét chuyén loai céng
chuec:

a) Cong chirc cé du diéu kién va tiéu
chuan néu trén néu c6 nguyén vong
chuyén loai cong chirc phai lam don dé
nghi gl co quan c6 thim quyén quan
ly va su dung cbéng chirc xem xét, giai
quyét;

b) Can cir vao phan cap thim quyén
quan ly céng chirc, ngudi ding dau co
quan sur dung cong chirc ¢6 trach nhiém
xem xé€t danh gia trinh dd, nang lyuc, tiéu
chuén, diéu kién ciia cong chirc va cin
cir vao nhu ciu ctia co quan dé lam van
ban dé nghi kém danh sach trich ngang
giri co quan ¢6 thim quyén chuyén loai
cong churc xem xét (qua Vu T chirc can
bd hoac S& Né6i vu);

¢) Co quan cé thdm quyén chuyén
loai cong chirc phai thanh lap Hoi dong
chuyén loai céng chirc dé xem xét danh
gia trinh d6, nang luc, tiéu chuén, diéu
kién ctia céng chirc dé nghj chuyén loai.
Ho6i dong ndy c6 nhiém vu nhu Hdi
déng kiém tra chuyén ngach quy dinh tai
khoan 4 va khoan 5 DPiéu 22 Nghi dinh
s6 117/2003/ND-CP;

d) Cin cr vao tiéu chuén, diéu kién
quy dinh va co cdu ngach cong chic
trong timg co quan, t6 chic, Hoi dong
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chuyén loai cong chirc lap danh sach dé
nghi cdp cé thdm quyén quan ly céng
chirc xem xét quyét dinh chuyén loai
cho c¢ong chire dong thoi théng bao dé
co quan dugc giao tham quyén bd nhiém
ngach méi cho céng chirc dugc chuyén
loai;

d) Trudce ngay 15 thang 12 hang nam,
cac Bo, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phii, Uy ban nhén dan céc tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong (sau
day goi chung la B, nganh va tinh) bao
cio danh sach céng chitc dugc chuyén
loai vé B Noi vu dé kiém tra va téng
hop chung (theo mau kém theo Thong tu
nay);

e) Viéc xép luong d6i v6i cbng chirc
duoc bd nhiém vao ngach mai thuc hién
theo hudng dan xép luong khi néing
ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng
chirc cua Nha nudc;

f) Nguoi ding dau co quan ky vin ban
dé nghi hodc ra quyét dinh chuyén loai
cho céng chirc phai chiu trach nhiém vé
ddi tuong, tiéu chuan, diéu kién cua cong
churc dugce dé nghi chuyén loai.

I1I. VE TO CHUTC THI
NANG NGACH

1. Céc quy dinh vé viéc cir cong chirc
du thi nang ngach.

a) Cham nhat 1a ngay 31 thang 3 hang
nam, cin cir vao nhu cau va co cdu ngach
cong chirc, cac co quan c6 tham quyén
quan ly céng chire 1ap ké hoach nhu céu
cong chirc du thi nang ngach d6i vai cac
ngach cong chirc chuyén nganh. Sau dé
giri vé B6 Noi vu dé tong hop va thong
béo chi tiéu dy thi. Qua thoi gian ké trén,
co quan nao khoéng gui van ban dang ky
coi nhu khéng c¢é nhu cau ctr cong chirc
du thi ndng ngach nam do;

b) Cin cir vao hudng dan td chirc thi
nang ngach va chi tiéu du thi cac ngach
cong chuc chuyén nganh do co quan
quan ly nha nudc vé nang ngach théng
bao, cac co quan co tham quyén quan ly
cong chire tién hanh té chirc so tuyén cir
cdng chirc du thi theo dung quy dinh;

c) Sau khi so tuyén, cac B9, nganh,
tinh giri Quyét dinh cir cong chire dur thi
nang ngach kem danh sach trich ngang
ctia cong chire di diéu kién du thi theo
mau vé co quan cé thim quyén td chirc

thi nang ngach cong chiic;

d) Hé so cua cong chirc dugc cir du thi
ning ngach chuyén vién chinh va tuong
duong khéng phai giti vé co quan c6 thim
quyén té chirc ky thi nang ngach ma do
co quan c¢6 thim quyén cir cong chirc du
thi Iwu gilr, quan ly. Riéng ddi voi ky thi
nang ngach cao cip, hd so ding ky du thi
clia ¢dng chirc giri vé co quan cé thdm
quyén t& chirc thi. Sau khi két qua thi
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duoc cép c6 thAm quyén cong nhan, co
quan cé thdm quyén t6 chirc thi giri ho so
va danh sach cua nhitng cong chirc dat
két qua vé B Nbi vu dé b nhiém vao

ngach va luu trit theo quy dinh;

d) Cac bg, nganh, dia phuong cir cong
chirc du thi ndng ngach phai chiu trach
nhiém vé viéc cir cdng chire dur thi khéng
dtng quy dinh. Céng chirc néu st dung
van bang, ching chi khéng hgp phép,
ké khai khong dung su that dé du tiéu
chuén, diéu kién du thi s& bi xir ly ky luat
theo quy dinh va huy két qua du thi.

Trudng hop khi kiém tra phat hién
cong chirc duge cir du thi khéng dam
bao tiéu chuén, diéu kién quy dinh hoic
khong ding nhu cau, vi tri cong tac thi
khong duogc tham du ky thi, néu di thi thi
két qua thi s& bi huy bo, néu da bd nhiém
vao ngach du thi thi phai thu hoi Quyét
dinh b6 nhiém:;

e) Trudce khi td chire ky thi, H6i dong
thi nang ngach cong chitc phai bdo cdo
danh sach nguoi du thi véi co quan quan
Iy nha nudc vé ning ngach dé kiém tra
(theo mau bdo ciao kém theo Théong tu
nay);

g) Cong chirc khong dat két qua trong
ky thi nang ngach, néu thoi gian sau dugc
tiép tuc ctr du thi nang ngach thi phai thi
lai day du cac mon thi theo quy dinh;

h) Co quan quan ly nha nudc vé nang

ngach thuc hién giam sat, kiém tra viéc
td chirc cac ky thi nang ngach do cac co
quan duoc giao thim quyén thuc hién.

2. V& tiéu chuéin va diéu kién ding ky
du thi ndng ngach

Cong chirc du thi nang ngach phai dat
tiéu chuan nghiép vu ctia ngach du thi;
c6 dn van béng, chirng chi dao tao, boi
dudng; dat bac luwong tdi thiéu chénh léch
khong qua tuong duong hai bac luong so
voi bac 1 cua ngach dang ky du thi va
du céac didu kién cén thiét khac theo quy
dinh.

3. HoOi dong thi ning ngach cong

churc:

a) Thanh vién Ho6i dong nang ngach
céng chirc gdm: Chu tich Hoi dong va
c4c Gy vién Hoi ddng do ngudi dimg dau
co quan cé thim quyén té churc thi nang
ngach quyét dinh;

b) Céac thanh vién tham gia gitp viéc
cho Hoi dong thi (Ban coi thi, Ban chim
thi, Ban phéach) do Chu tich Hoi déng thi
quyét dinh. Nhirng thanh vién di tham
gia vao Ban coi thi, Ban phach khong
tham gia Ban chim thi.

4. Vé bd nhiém vao ngach

a) Can ctr vao quyét dinh cong nhan
két qua ky thi nang ngach cia co quan cé
thAm quyén td chirc thi ning ngach, co
quan ¢6 thAm quyén quan ly cong chirc
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ra quyét dinh bd nhiém va xép luong vao
ngach cho cong chirc dat két qua ky thi
theo quy dinh. Sau dé béo cao vé Bo Noi

vu dé theo ddi chung;

b) Két thic ky thi ning ngach, co quan
c6 thAm quyén 6 chire ky thi bao cdo két

qua t6 chirc ky thi vé Bo Noi vu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac Bg, co quan ngang B9, co quan
thudc Chinh phii va Uy ban nhén dén céc
tinh, thanh phé truc thude Trung wong khi
tuyén dung cdng chirc vao céc co quan
hanh chinh nha nudc thi thuc hién theo
hudng din tai Thong tu sé 09/2003/TT-
BNV ngay 19 thang 02 ndm 2004 cua B§
Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh
s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003
cia Chinh phil vé tuyén dung, st dung
va quan ly can bg, cong churc trong cac
co quan hanh chinh Nha nuéc va theo

Thong tu nay.

2. Thong tu nay co6 hiéu luc sau 15
ngay, ké tir ngay ding Cong béo.

3. Bii bo nhimng ndi dung hudng dan
thuc hién viéc tuyén dung, sir dung va
quan ly can b, cong chuc trong cac co
quan nha nudc tai Thong tu sé 74/2005/
TT-BNV ngay 26 thang 7 nam 2005 cua
B Noi vu hudng dan mot sé diéu cia
Nghi dinh sb 115/2003/NP-CP, Nghi
dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi dinh
s6 117/2003/NP-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 ctia Chinh phi vé ché d6 cong
chuc du bi; vé tuyén dung, sir dung va
quan ly can bg, cong churc trong cac don
vi su nghiép cia nha nuéc; vé tuyén
dung, st dung va quan ly cén bg, cong
chirc trong cac co quan nha nudc.

4. Trong qua trinh thuc hién co gi
vuéng méc dé nghi phan anh vé B Noi
vu dé nghién ciru giai quyét./.

BO TRUONG

P4 Quang Trung
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

MAU PON DANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2007/TT-BNV
ngay 04 thang 7 nam 2007 cua Bo N6i vu)

INEZAY SIIIE s a8 051 insssaas s amsaams s aes s A oA TS e e mms e nmr s nes
EIRBAQUBIYS cccssvnssonsvuvasmmanrsssss s s S RS 5 T A R S R SRR e
HO KhAU thUONE T 1.veoeeveeeee et es e s e s e ee e
Cho & hilN NAY: ..ceoeeeeeee e Dién thoai lién 1ac: ...eovvvvvevreerernnn
DB O i S S S S0 R TR e e 2 R 8 S0 A A A AR a8 e
BB e Lo e Fola v o T
Thudc d6i tugng wu tién (ghi thudc déi gNE WU HEHTADY] isesssvsvmsmissesasissacss

Sau khi nghién ctru diéu kién va tiéu chuin tuyén dung can bd, cong chirc,
ngach.................. toi thiy ban than téi c6 du didu kién, tiéu chudn dé tham du
ky thi tuyén. Vi vy t6i lam don nay xin dang ky du tuyén tai Hoi dong thi ...
.................................................... Néu tring tuyén tdi xin chdp hanh
nghiém tuc moi quy dinh cua Nha nuée.

Tdi xin giri kém theo don nay hé so du tuyén gém:

1. Ban khai ly lich;

2. Gidy chirng nhan sirc khoe;

3. Ban chup céc vin bang, chimg chi va cac gidy to ¢6 lién quan khéc gom:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4.2 phong bi, 2 anh c& 4 x 6.
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Toan bd ban chup vin bing, ching chi va céc gidy to lién quan khéc trong hd so
du tuyén cua t6i néu trén khi duge thong bdo tring tuyén, toi s& hoan chinh lai theo
ding quy dinh.

Tai xin cam doan ho so du tuyén cia toi 1 su that, ding va du tiéu chudn, diéu
kién du tuyén. T6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ban chyp vin bing,
chimng chi va gidy to lién quan khac ndp trong hd so du tuyén, néu sai thi két qua
tuyén dung cua tdi s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bo.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)



BO, NGANH, TINH.... ..., ngay... thing.. niim 200

MAU BAO CAO KET QUA XET CHUYEN LOAI CONG CHUC NAM. .
(ban hanh kém theo Thong tie 56 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nim 2007 ciia B6 Néi vu)

DE nghichuyén oai va xép luong

Ngach

Th Bing i Ngach
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® in| % W | gin | "% V| oL umgNesa Tn| | cC || e Thing| T g
don |TT|va | |chic .. | $0 | ndm tot : t 1 T
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BO TRUONG/CHU TICH UBND TiNH...

(Ky tén, dong déu)
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BO, NGANH, TINH....

MAU BAO CAO DANH SACH CAN BO, CONG CHUC BUGC BIEU DONG, TIEP NHAN
(ban hanh kém theo Thong tir 50 07/2007/TT-BNY ngay 04 thing 7 ndm 2007 ciia BS N6i vy)

Puoc Thon
Co | & |.i. |, [Ngach ;
i dicu | Kétr | Chic cC Thin gian
Hova | Nim | Qué | Chic | " | dong, | ngiy, | dash Ma | Bic |Hest| °| ning | Ghi
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cong | ., i . .| b Xep
. |nhdnve| ndm | nhiém | lwong
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........... l4n sau
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e

=
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Chu thich:

- Muc 7: Ghi ro diéu dong, tjép nhin vé don vi nao (Cuc, Vuy, Vian phong cua
B9, nganh hodc S¢, ban, nganh hay UBND c?ip huyén thudc tinh...)

- Muc 8: Ghi r3 dugc didu dong, tiép nhan ké tir ngay, thang, ndm nao

- Muc 9: Ghi 6 chirc danh dam nhiém: chuyén vién, chuyén vién chinh... lanh
dao cip Vu, cép so...

- Muc 10: Ghi rd ngach céng chirc duge bo nhiém khi tiép nhan, diéu dong vé

BO TRUONG/CHU TICH
UBND TINH
(Ky tén, dong dau)



BO.... wry NAY... thang... ndm 200
HOI DONG THI NANG NGACH...
MAU BAO CAO DANH SACH THI SINH BU BIEU KIEN DY THI NANG NGACH...
(ban hanh kém theo Thong tu 56 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 ciia B Néi vu)
Hova [Nam| Qué |Chirc| Co {Dn|  [Danh| Ly | Ma |Hes6 i BONV| [T Mién| Két
C \
(AR It " T it 10 e O B T e R E TP
tén |sinh |qudn| danh quan| toc | | gid |lich |ngach|luong i khdc hoc NN | ludn
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}
)
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4
,
6
1
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9,
0.

TM HOI DONG THI NANG NGACH...
CHU TICH
(Ky tén, dong du)

9S6/ANI-LL/ TddOHA/LOOT-L-+T/66F + 86t 9S/OVE DNQD

£€STLT



