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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 2633/Qb-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 23 thang 5 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ban hanh méi, bii bé thudc thim quyén
giai quyét ciia S Gido duc va Dao tao, Uy ban nhén din quin - huyén
trén dia ban Thanh phdé Hé Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan din va Uy ban nhéan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua Chinh phu
vé kiém soat thu tyc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 814/TTr-
GDDT-VP ngay 06 thang 4 nim 2012; Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phd tai Té trinh s6 3812/TTr-KSTTHC ngay 22 thang 5 nam 2012,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh méi, bai
bo thude tham quyén giai quyét cia S¢ Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan quén -
huyén, Phong Giao duc va Dao tao quan - huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Giao duc
va Dao tao, Thu trudng cac S&, ban, nganh Thanh phd, Cha tich Uy ban nhéan dén
quan - huyén, Truong Phong Giao duc va Dao tao quan - huyén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI, BAI BO THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND QUAN - HUYEN, PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
QUAN - HUYEN THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2633/0D-UBND ngay 23 thang 5 nam 2012
cra Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh phri" Ho Chi Minh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

L. Thii tuc hanh chinh ban hanh méi thudce thim quyén gidi quyét ciia S&
Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh, Uy ban nhin din quén - huyén,
Phong Gido duc va Dao tao quin - huyén:

So

TT Tén thu tuc hanh chinh

LINH VUC GIAO DUC VA DAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN VA CAC CO SO GIAO DUC KHAC

I | Thii tuc hanh chinh thuc thim quyén gidi quyét ciia Sé Gido duc va Dao tao

Thu tuc thanh lap truong trung hoc pho thong va truong phd théng c6 nhiéu
cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc phé théng

Thu tyc cho phép truomg trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va
2 | trudng phd thong ¢6 nhiéu cap hoc c¢d cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd
thong hoat dong gidao duc

3 | Thi tuc thanh lap truong Trung cip chuyén nghiép

4 | Thu tuc cho phép truomg Trung cap chuyén nghiép hoat dong giao duc

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan déin

Il quén - huyén
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1 | Thu tyc thanh lap nha truong, nha tré (bac hoc mam non)

2 | Thu tuc thanh lap truong tiéu hoc

Thu tuc thanh lap truéng trung hoc co s va truong phd thong co nhiéu cap
hoc co cap hoc cao nhat la trung hoc co so

Thii tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét ciia Phong Gido duc va

L Dao tao quan - huyén

1 | Thu tuc cho phép nha truong, nha tré (bac hoc mam non) hoat doéng gido duc

2 | Thi tuc cho phép truong tiéu hoc hoat déng gido duc

Thu tuc cho phép truong trung hoc co s¢ va truong pho thong ¢6 nhiéu cap
hoc ¢é cap hoc cao nhit la trung hoc co s& hoat dong gido duc

I1. Thii tuc hanh chinh bii bé thudc thim quyén gidi quyét caa S& Gido duc
va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh:

S6 TT | Mai s6 hd so Tén thi tuc hanh chinh

1 048790 Thu tuc thanh 1ap truéng phoé théng tu thuc

2 049714 | Thu tuc thanh 1ap truong trung cip chuyén nghiép
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Phén 11
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO;
UY BAN NHAN DAN QUAN - HUYEN; PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
QUAN - HUYEN THANH PHO HO CHi MINH

I. THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO:

1. Thii tuc thanh 1ip trudng trung hoc phé théng va truong phd théng cé
nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhét la trung hoc phé théng:

* Trinh tw thuc hién:
+ Budc 1: Chu dau tu chuan bi day du hé so theo quy dinh.

+ Bude 2: Nop ho so tai Phong tiép cong dan Sé Gido duc va Dao tao tai dia chi:
66-68 Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, quén 1.

- Truomg hop ho so da day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi ndp.

- Truong hgp hd so chua day du hodc chua hop 1é: huéng dan chu dau tu hoan
thién hé so.

+ Budce 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan ho so.

Thoi gian nhan va tra ho so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13200 dén 17g00.

* Cdch thire thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc.

* Thanh phan, sé lwgng hé so:

+ Thanh phan hé so:

- Dé an thanh 1ap truomg;

- T& trinh vé Dé an thanh lap truong, du thao Quy ché hoat dong ctia trudng;

- So yéu ly lich kém theo ban sao van bang, chimg chi hop 1é cua nguoi du kién
bo tri lam Hiéu truomg;

- Y kién bing vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap hodc cho
phép thanh lap truong;

- Bao cao giai trinh viée tiép thu y kién cuia cac co quan c6 lién quan va béo céo
bé sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan dan quén - huyén hodc Uy ban nhén dén
Thanh phé (néu co).
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+ 8 lwong ho so: 01 bo.

* Théi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc.

* Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thuc hi¢n thu tyc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Co quan hodc ngudi cé tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khéng co.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Giao duc va Dao tao.

+ Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap
di véi trrdng trung hoc phd théng va truong phé théng cé nhidu cip hoc ¢ cap hoc
cao nhat la trung hoc phé théng.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mau don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, dieu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 Dé an thanh lap truong phu hop v6i quy hoach phat trién kinh té - xa hoi
va quy hoach mang luéi co sé gido duc di duge co quan cé tham quyén phé duyét;

+ Dé an thanh lap truong xéc dinh rdé muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va noi
dung gi4o duc; dat dai, co so vit chat, thiét bi, dia diém dy kién xay dung truong, to
chiic bd may, nguon lyc va tai chinh; phuong huéng chién luge xay dung va phat
trién nha truong,

* Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cta Bo trudng
Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu I€ truong trung hoc co so, truong trung hoc
phé théng va trudng phé théng cé nhiéu cap hoc:

+ Théng tu sé 13/201 1/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cta Bé truong
B Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac truong tiéu
hoc, trung hoc co sd, trung hoc phé théng va truéng phé théng cé nhiéu cap hoc loai
hinh tur thuc.
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2. Thii tuc cho phép hoat ddng gido duc dbi véi trudmg trung hoc phd thong
va trueong phé théng c6 nhicu cidp hoc ¢6 cip hoc cao nhit la trung hoc pho
thong:

* Trinh tw thuc hién:
+ Budce 1: Chu déu tu chuan bi day du hé so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop ho so tai S¢ Gido duc va Dao tao tai dia chi: 66-68 Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, quén 1.

- Truomg hop hd so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hé so cho ngudi ndp.

- Truong hop ho so chua day du hodc chwa hop 1¢: hudng dan chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Bude 3:

S¢ Giao duc va Pao tao nhan ho S0, Xxem xét diéu kién dé duogc cho phép hoat
dong giao duc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc phé théng va truong phé thong cé nhiéu cap hoc. Trong théi han 20
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, So Gido duc va Dao tao ra Quyét
dinh cho phép nha truong té chire hoat dong gido duc. Truong hop chua quyét dinh
cho phép hoat dong giao duc, So Gido duc va Dao tao co van ban thong bao cho
truong biét 16 1y do va hudng glai quyét.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13200 dén 17g00.

* Cadch thirc thue hign: Nop ho so tai Phong tiép cong dan So Gido duc va Dao
tao thanh pho.

* Thanh plm"'n, sé lirgng hé so:

+ Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong giao duc;
- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap truong;

- Vian ban tham dinh cua cac co quan co lién quan vé cac dic¢u kién quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 9 cua Diéu lé truong.

+ 86 lugng ho so: 01 bd.
* Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hign thit tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.
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* Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: So¢ Giao duc va Dao tao.

* Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc déi véi
truomg trung hoc phé théng va truong phd thong ¢o nhiéu cap hoc co cap hoc cao
nhét 14 trung hoc pho théng.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mau don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kién thire hién thu tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truomg;

+ C6 dat dai, truomg s, co so vat chat, trang thiét bi dap img yéu cau hoat dong
giao duc;

+ Dja diém cua truong bao dam moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh, giao
vién, can bd va nhan vién;

+ Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
véi méi cap hoc:

+ C6 d6i ngii nha gido va can b quan ly dat tiéu chuan vé pham chat va dat
trinh d¢ chuan duge dao tao theo quy dinh cua Luat Giao duc déi vdi cap hoc; du vé
s6 lugng theo co cau vé loai hinh gido vién dam bao thuc hién chuong trinh gido duc
va t6 chirc cac hoat dong gido duc;

+ C6 dii ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong giao duc;

+ C6 quy ché t6 chic va hoat dong cua nha truong.

* Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng

B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so, trudong trung hoc
pho thong va truong phé thong cé nhiéu cap hoc;

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truong
B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua céc truong tiéu
hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhidu cap hoc loai
hinh tur thuc.
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3. Thii tuc thanh 1ap trudmg Trung cip chuyén nghiép:
* Trinh tir thue hién:
+ Budc 1: Chu dau tu chuan bi day du hé so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hé so tai S& Gido duc va Dao tao tai dia chi: 66-68 Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, quan 1.

- Truong hop hé so da day du, hop 16: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi ndp.

- Trudng hop ho so chua day du hodc chwa hop 16: hudng dan chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Buoc 3:

- S& Giao duc va Dao tao chu tri, phdi hop véi cac So, nganh ¢6 lién quan t6
chirc tham dinh. Sau khi thim dinh, néu thdng nhat viée thanh lap truong, So Giao
duc va Do tao dir thao Quyét dinh thanh 1ap truomg trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
ky quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap trudng trung cap chuyén nghiép.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hé so ding thu tuc, co
quan c6 thim quyén phai c6 Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap truong
trung cap chuyén nghiép.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thike thie hién: Nop ho so tai Phong tiép cong dan S Gido duc va Dao
tao thanh phé.

* Thanh phan, sé liwgng ho so:

+ Thanh phan ho so:

a) To trinh vé viée thanh lap truong;

b) Dé an thanh lap trudng voi nhimg néi dung chu yéu sau:

- Tén truong, loai hinh truomg, dia diém dat truomg, su can thiét va co s phap ly
cua viéc thanh lap truong;

- Muc ti€u, chirc ndang, nhi¢m vy cua truong;
- Cac nganh du kién dao tao;
- Quy mé dao tao, nguon tuyén sinh, doi tugng tuyén sinh;

- Co céu t6 chitc nha truong (Hoi dong truong hodc Hoi dong quan tri, hiu
truong, cac pho hi¢u truong, cac phong, khoa, co s¢ phuc vu dao tao...);
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- Céc yéu t6 can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu dyr kién vé nhan sy
quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dat dai, dién tich xay
dung, va cac trang thiét bi phuc vu cac nganh dy kién dao tao cua truong.

+ 86 lugng hd so: 04 bo.

* Thoi han giai qu_vé‘:r: 30 ngay lam viéc.

* Déi twong thiee hign thit tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Co quan tham muu: S¢ Giao dyc va Dao tao va cac S¢, nganh co lién quan.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
d6i véi truong trung cap chuyén nghiép.

* Lé phi: Khong co.

* Tén mau don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, dieu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ C6 B¢ an thanh lap truong phu hgp voi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi
va quy hoach mang ludi co so gido duc da duge co quan nha nude ¢6 tham quyén phé
duyét;

+ D¢ an thanh lap truéng phai xac dinh ré muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co so vat chat, thiét bi, dia diém du kién xiy dung truong,
td chirc bd may, nguén luc va tai chinh; phuong hudng chién luoe, ké hoach xay
dung va phat trién nha truong.

* Can cwr phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Théng tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bé truong
bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong Trung cap chuyén nghiép;

+ Théng tu s6 35/2009/TT-BGDDT ngay 03 thang 12 nim 2009 cua Bé truong
Bo Gi4o duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong
Trung cap chuyén nghiép tir thuc.
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4. Thii tuc cho phép trudng Trung cip chuyén nghiép hoat dong gido duc:

* Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1: Chu dau tu chuan bi day di hé so theo quy dinh.

+ Bude 2: Nop ho so tai So Gido duc va Dao tao tai dia chi: 66-68 Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, quén 1.

- Truomg hop ho so da day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan ho so cho ngudi ndp.

- Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 16: hudng dan chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Bude 3:

- S& Gido duc va Dao tao to chirc kiém tra va 6 bién ban kiém tra thuc té vé
tinh hinh xay dyng truong, co s¢ vat chat, doi ngii giao vién ghi trong hd so dang ky
hoat dong giao duc cua truong;

- S¢ Gi4o duc va Dao tao chi dinh co so dao tao co du diéu kién, thanh lap Hoi
dong tham dinh va t6 chirc thim dinh chuong trinh dao tao. Quy trinh thim dinh
chuong trinh dao tao thue hién theo quy dinh vé md nganh dao tao trinh dé trung cap
chuyén nghiép cua B Gido dyuc va Dao tao;

- Cén ¢t vao ho so, bién ban kiém tra, két qua tham dinh chuong trinh dao tao,
Giam ddc S¢ Gigo duc va Dao tao ky Quyét dinh cho phép truong trung cip chuyén
nghiép hoat dong gido duc. Trong ndi dung Quyét dinh cho phép trudong trung cip
chuyén nghiép hoat dong gido dyc phai ghi rd thoi diém nha truong bat dau hoat
déng va cac nganh dugc phép dao tao.

Quyét dinh cho phép truomg trung cip chuyén nghiép hoat dong gido duc phai
giri vé B6 Gido duc va Dao tao dé theo dai quan 1y.

Thoi gian nhan va tra hé so: Tir thir Hai dén thtr Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thire thiee hién: Nop ho so tai Phong tiép cong dan So Gido duc va Dao
tao thanh phd.

* Thanh phén, sé liwong hé so:

+ Thanh phén hd so:

- Quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap truong;

- T& trinh vé viée dé nghi cho phép truong hoat dong gido duc;
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- Béo c#o két qua trién khai thuc hién Dé an thanh lap trudng. Bao cdo can néu
cu thé vé dat xay dung truong, s6 luong phong hoc, phong lam viée, phong thi
nghiém, thu vién, trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu dao tao; khu thuc hanh, ky tic
x4, khu thé thao va nhimg cong trinh khac da dugc xiy dung trén khu dat; cong tac to
chirc bd may, d6i ngi can boé quan ly, doi ngii gido vién; tai chinh chuan bi cho cac
hoat dong cua truong;

- Chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét hoc phan, bang ké co s vt chat,
danh sach giao vién tham gia giang day ddi v&i cac nganh nha truong dur kién dao tao
theo quy dinh vé mo nganh dao tao trinh d¢ TCCN cua B Giao duc va Dao tao;

- Quy ché t6 chirc va hoat ddng ctia truong.

+ S luong ho so: 04 bo.

* Thei han gidi quyét: 20 ngay lam viée.

* Déi twong thuwee hign thit tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Dao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong trung cap chuyén
nghiép hoat dong giao duc.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mdu don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap nha truéng.

+ Pia diém xiy dung trudng bao dam méi truomg gido duc, an toan cho nguoi
hoc, nguoi day va nguoi lao dong.

+ C6 truong so, co so vat chat, thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong gido duc.
Trong d6, dién tich san xay dung khong it hon 2m*/hoc sinh va tong dién tich dét cta
truong khong it hon 2 héc ta.

+ C6 chuong trinh dao tao, co so vat chét, ddi ngu can bd quan ly va gido vién dam
bao theo quy dinh vé md nganh dao tao trinh d§ TCCN cua B Giao duc va Dao tao.

+ C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc. Doi voi truong TCCN  tur thue, von diéu 18 t6i thiéu la 22.5 ty dong,
dugc dong gop bing cac nguon von hop phap, khong ké gia tri vé dit dai.
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+ C6 quy ché td chire va hoat dong cua nha truong.

+ Trong thoi han 02 nam ké tir ngdy quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
lap truong co hiéu luc néu nha truong cd du cac diéu kién quy dinh tai Thong tu nay
thi dugc cac co quan c6 tham quyén cho phép hoat dong gido duc. Sau thoi han 02
nam ké tir ngay quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap truéng c¢é hiéu luc, néu
truomg TCCN khong dugc cép phép hoat dong gido duc thi quyét dinh thanh lap hoac
cho phép thanh 1ap truong hét hiéu luc.

* Can cwr phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua B truong
B Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong Trung cap chuyén nghiép;

+ Théng tu s6 35/2009/TT-BGDDT ngay 03 thang 12 nam 2009 cta Bé truong
Bé Giao duc va DPao tao vé ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat déng cua Truong
Trung cép chuyén nghiép tur thuc.



CONG BAO/SH 26/Ngay 15-6-2012 53

II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN - HUYEN:

1. Thii tuc thanh ldp nha trudng, nha tré (bic hoc mam non)

* Trinh tw thuc hign:

+ Budce 1: Chu dau tu chuan bi day du hé so theo quy dinh.

+ Bude 2: Nép ho so tai Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Truomg hop hd so da day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan ho so cho ngudi ndp.

- Truong hop hé so chua day du hodc chwa hop 16: hudng din chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Budc 3:

- Trong théi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Uy ban
nhan dan quan (huyén) co trach nhiém chi dao Phong Giao duc va Dao tao va cac
phong chuyén mén lién quan ¢6 v kién tham dinh hé so va thim dinh thue té cac diéu
kién thanh lap nha truong, nha tre.

- Trong thai han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ¥ kién thim dinh bang
vian ban cua Phong Gido duc va Dio tao va cac phong chuyén mén ¢6 lién quan, néu
dap mg day du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén) ra
Quyét dinh thanh 1ap déi véi nha truomg, nha tré cong lap hodc cho phép thanh lap
doi vdi nha truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap tmg du diéu kién thi Chu tich Uy
ban nhan dan quan (huyén) co6 van ban tra 101 va néu ro ly do.

+ Budc 4: Nhan Quyét dinh thanh 1ap ddi vdi nha truong, nha tré cong lap hodc
Quyét dinh cho phép thanh lap déi véi nha truomg, nha tré tur thuc tai Uy ban nhén
dan quan (huyén).

Thoi gian nhan va tra hé so: Tir thir Hai dén thtr Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thire thue hién: Nop hd so tai Uy ban nhan dan quan (huyén).
* Thanh phan, sé lwgng hé so:
+ Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi thanh 1ap nha truong, nha tré cua co quan chu quan doi véi
nha truong, nha tré cong lap, té chirc hodc ca nhan déi véi nha truong, nha tré tu
thuc, dan lap can néu rd su can thiét thanh lap; tén nha truong, nha tre; dia diém dy
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kién lam tru s& to chirc thuc hién viée nuéi dudng, chim séc, gido duc tré ctia nha
truong, nha tré;

- Pé an thanh lap nha truong, nha tré: xac dinh sy phu hep véi quy hoach phat
trién kinh té - xa hdi va quy hoach mang ludi co so giao duc; muc tiéu, nhi¢m vy,
chuong trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi; tb chitc bd may
hoat dong doi ngt giao vién va can by quan ly; cac ngudn lyc va tai chinh; quy
hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong timg
giai doan.

Trong dé 4n can néu 1o du kién t(‘)ng s von dé thuc hién cac ké hoach va bao
dam hoat déng nuéi dudng, cham soc, giao duc tré em trong 3 nam dau thanh lap va
céc nam tiép theo, ¢ thuyét minh ré vé tinh kha thi va hop phap cua cac nguén von
dau tu xdy dung va phat trién nha truomg, nha tré trong timg giai doan;

- C6 van ban vé chu truong giao dat hodc hop ddong nguyén tic cho thué dit,
thué nha lam tru s& xay dung nha truong, nha tré voi thoi han du kién thué tdi thiéu 5
(nam) nam;

- Ban dy thao quy hoach téng thé mit bang va thiét ké so b cac cong trinh kién
triic xay dung trén khu dét xay dung nha truong, nha tré hodc thiét ké cac cong trinh
kién tric (néu da cé truomg s¢), bao dam phi hop véi quy mé gido duc va tiéu chuén
dién tich sir dung phuc vu viéc nuéi dudng, cham soc, giao duc tre;

+86 luong ho so: 01 bd.

* Thoi han gidi quyét: 35 ngay lam viée.

* Déi twpng thuwe hign thit tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thwe hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén.

+ Co quan hodc ngudi co thaim quyén dugce ty quyén hodc phan cap thuc hién:
khong co.

+ Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Dao tao.

+ Co quan phdi hop: cac phong chuyén mén cua quéan - huyén ¢6 lién quan.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap déi véi nha truong, nha tré
cong lap hodc cho phép thanh lap déi v6i nha truong, nha tré tu thuc.

* Lé phi: Khong co.
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* Tén mau don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cdu, dieu kién thiee hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Co dé an thanh lap nha truomg, nha tré phit hop véi quy hoach phat trién kinh
té - xa hoi va quy hoach mang ludi co so giao duc cua dia phuong da dugc co quan
nha nudce ¢é thim quyén phé duyét;

+ Pé an thanh lap nha truong, nha tré xac dinh r6 muc tiéu, nhiém vy, chuong
trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém dy kién xay dung
truong; t6 chirc bé may, ngudn luc va tai chinh; phuong huéng chién lugc xiy dymg
va phat trién nha truong, nha tré.

* Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cua Bo truong
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non.

+ Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu lé Truong mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 niam 2008
cua Bé truong Bo Giao duc va Dao tao

+ Quy ché td chirc va hoat ddéng cua truomg mam non tu thuc (Ban hanh kém

theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2008 cua Bo Giao
duc va Dao tao).
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2. Thii tuc thanh lp trudng tiéu hoc:

* Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1: Chu dau tu chuan bi day du hé so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan (huyén).

- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhin hd so cho ngudi ndp.

- Truong hop hé so chua day du hodc chwa hop 1é: hudng dan chu dau tu hoin
thién hé so.

+ Budce 3:

- Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1€, néu thay du
diéu kién, Phong Gido duc va Dao tao ¢6 y kién bang van ban va giri hd so dé nghi
thanh lap truong dén Uy ban nhan dan quéan (huyén);

Uy ban nhan dan quéan (huyén) nhén ho so, xem xét diéu kién thanh lap truong
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 cua Diéu 1é truong tiéu hoc hién hanh. Trong thoi
han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Uy ban nhan dan quén
(huyén) quyét dinh thanh lap truong déi véi truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép
thanh 1ap truong ddi vai truong tiéu hoc tu thuc; truong hop chua quyét dinh thanh
lap truong hoidc chua cho phép thanh lap truong, Uy ban nhan dan quan (huyén) cé
vin ban théng bao cho Phong Gido duc va Dao tao biét rd 1i do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tr 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Céch thire thwe hign: Nop ho so tai Phong Gido duc va Dao tao quén (huyén).

* Thanh phan, sé lwgng ho so:

+ Thanh phan ho so:

- Dé 4n thanh 1ap truong;

- T& trinh vé Dé an thanh lap truong, du thao Diéu 1¢ hodc Quy ché hoat dong
cua truong;

- So yéu ly lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1é cua nguoi du kién
lam Hicu truong;

- Y kién bang van ban ctia cac co quan c6 lién quan vé viée thanh l1ap truong;

- Bao céo giai trinh viéc tiép thu v kién cua cac co quan c6 lién quan va bao céo
b6 sung theo y kién chi dao cia Uy ban nhan dan cip huyén (néu c6).
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+ 8 luong ho so: 01 bo.

* Théi han gidi quyét: 40 ngay 1am viéc.

* Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thuc hi¢n thu tyc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan (huyén).

+ Co quan tham muu: Phong Giao duc va Dao tao.

* Két qud thit tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap d6i véi truong tiéu hoc
cong lap va Quyét dinh cho phép thanh lap déi véi truomg tiéu hoc t thyc.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mau don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kign thuwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Co dé an thanh lap truomg phu hop véi quy hoach mang luéi co so gido duc,
dap umg yéu cau phat trién kinh té - xd hoi ciia dia phuong, tao thuan loi cho tré em
dén truong nham dam bao thye hién pho cip gido duc tiéu hoc;

+ Pé an thanh lap truong xac dinh ré muc tiéu, nhiém vy, phuong hudng chién
luoc xdy dung va phat trién nha truong; chuong trinh va ni dung gido duc; dat dai,
co s0 vat chét, thiét bi, dia diém duy kién xay dung truong; td chirc bd may, ngudn luc
va tai chinh.

* Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Thong tu sd 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Gido
duc va Do tao ban hanh Diéu 1é Truong tiéu hoc.

+ Théng tu s6 13/201 1/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cta B¢ truong
Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua céac truong tiéu
hoc, trung hoc co s&, trung hoc phé thong va truong phé théng ¢6 nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.
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3. Thii tuc thanh ldp trudng trung hoc co' s& va trudmg phé théng cé nhidu
cap hoc ¢é cap hoc cao nhat la trung hoc co sé:

* Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1: Chu dau tu chuan bi day du ho so theo quy dinh.

+ Budce 2: Nop hé so tai Phong Gido duc va DBao tao quan (huyén).

- Truomg hop ho so da day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan ho so cho ngudi ndp.

- Trudng hop ho so chua day du hodc chua hop 16: hudng dan chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Bude 3:

- Phong Giao duc va Pao tao quan (huyén) tiép nhan ho so, xem xét diéu kién
thanh lap truong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 cua Diéu 1é truong trung hoc co
s&, truong trung hoc phé thong va truong phd théng c6 nhiéu cap hoc. Trong théi han
20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, néu thay du didu kién, Phong
Gido dyc va Do tao quéan (huyén) ¢6 y kién bang van ban va giri ho so dé nghi thanh
lap hodc cho phép thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dén quan (huyén);

- Uy ban nhan dan quéan (huyén) nhan hé so, xem xét diéu kién thanh lap truong
theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1, Uy
ban nhan dan quan (huyén) ra Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap déi véi
truomg trung hoc co s& va truong phé théng co nhidu cip hoc cé cap hoc cao nhat la
trung hoc co so.

Thoi gian nhan va tra hé so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thire thuce hién: NOop hé so tai Phong Giao duc va Dao tao quan (huyén).

* Thanh phén, sé liwong hé so:

+ Thanh phan hd so:

- Bé an thanh 1ap truong;

- Té trinh vé Dé an thanh lap truong, du thao Quy ché hoat dong cua trudng;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 1é cua nguoi du kién
bé tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang van ban cua cac co quan ¢6 lién quan vé viée thanh lap hodc cho
phép thanh lap truong;
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- Bao cao giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan co lién quan va bao cao
bo sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac Uy ban nhan déan
cap tinh (néu co).

+ 86 lugng hd so: 01 bo.

* Theoi han giai qu_vé‘:r: 40 ngay lam viéc.

* Déi twong thiee hign thit tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan (huyén).

+ Co quan tham muu: Phong Gido duc va Dao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
d6i voi truong trung hoe co s& va truong phé théng cé nhiéu cap hoc ¢é cap hoc cao
nhét 1a trung hoc co s6.

* Lé phi: Khong co.

* Tén mau don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truomg;

+ C6 dat dai, truomg s, co so vat chat, trang thiét bi dép img yéu cau hoat dong
giao duc:

+ Dia diém cua truong bao dam mdi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can bo va nhan vién;

+ C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh phu hgp
v&i moi crflp hoc;

+ C6 d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuén vé pham chat va dat
trinh @6 chuan dugc dao tao theo quy dinh ctua Luat Giao duc déi voi cfip hoc; du vé
s0 lugng theo co cau vé loai hinh gido vién dam bao thuc hién chuong trinh gido duc
va t6 chire cac hoat dong gido duc;

+ C6 di ngudn luce tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong giao duc;

+ C6 quy ché t6 chire va hoat dong cua nha truong.

* Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
Bo Gi4o duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truéng trung hoc co so, truong trung hoc
phd théng va trudng phé théng cé nhiéu cap hoc;

+ Théng tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truong
B¢ Giao dyuc va Dao tao ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua cac truong tiéu
hoc, trung hoc co so, trung hoc phd thong va truéng phé thong cé nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.
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I1I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA PHONG GIAO DUC VA DAO TAO QUAN (HUYEN):

1. Thii tuc cho phép nha trwdmg, nha tré (bic hoc mam non) hoat déng gido
duc

* Trinh tw thuce hién:

+ Bude 1: Chu déu tu chuan bi day du hé so theo quy dinh.

+ Bude 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Dao tao quan (huyén).

- Truomg hop ho so di day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan hé so cho ngudi ndp.

- Truéng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 1é: huéng dan chi dau tur hoan
thién ho so.

+ Budce 3:

- Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Phong Giao
duc va Dao tao chu tri phdi hop v6i cac phong c6 lién quan té chirc tham dinh thyc té
céc diéu kién cho phép hoat dong nha truéng, nha tré.

- Néu nha truong, nha tré dap tmg cac diéu kién quy dinh thi Truong Phong
Gido duc va Dao tao quan (huyén) ra quyét dinh cho phép hoat déng gido duc; néu
nha truong, nha tré chwa dap img duoc cac diéu kién quy dinh thi Phong Gido duc va
Dao tao thong bao cho nha trudng, nha tré bang van ban va néu rd ly do.

Thoi gian nhin va tra hd so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tr 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thire thue hién: Nop ho so tai Phong Gido duc va Dao tao quan (huyén).

* Thanh phan, sé lirgng hé so:

+ Thanh phén ho so:

- Ban sao chimg thuc Quyét dinh thanh 1ap hodc Quyét dinh cho phép thanh lap
nha truong, nha tre;

- To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

- Béo cao chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh lap nha truong, nha
tré. Bao cdo can lam ro nhimg cong viéc cu thé da hoan thanh hoac dang thuc hién:
cic diéu kién dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nuéi dudng, cham

soc, giao duc tré em; doi ngii gido vién va can bg quan ly, tai chinh;
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- Danh sach doi ngt giao vién trong do ghi ro trinh d¢ chuyén moén duge dao
tao; hop dong lam viée da duoc ky giira nha trudng, nha tré véi timg gido vién;

- Danh sach can bé gitt chie vu linh dao chu chét gom Hiéu truong, cac Pho
Hiéu truéng, Trudng cac phong, ban, té chuyén mén trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén
mén duoc dao tao; hop dong lam viée da duge ky gitra nha truong, nha tré véi timg
can bd quan ly;

- Chuong trinh giao duc mam non, tai liéu phuc vu cho vi¢c thuc hién chuong
trinh gido duc mam non;

- Danh muc so lugng phong hoc, phong lam viéc, co so vt chat, thiét bi dap ung
cac diéu kién quy dinh tai Diéu I¢ truong mam non hi¢n hanh;

- Vin ban phap 1y xac nhan quyén sir dung dat hodc hop dong thué tru sé nha
truong, nha tré vai théi han t6i thiéu 5 (ndm) nam;

- Céc van ban phap ly x4c nhan vé so tién hién cé do nha truong, nha tré dang
quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho cac hoat dong thudng xuyén cua nha truong, nha tré sau khi duge cho phép
hoat déng gido duc; phuong an huy dong vén va can déi von tiép theo dé bao dam
duy tri 6n dinh hoat dong cua nha truong, nha tré trong giai doan 5 nam, bét dau tir
khi nha truong, nha tré duoc tuyén sinh.

- Quy ché t6 chire va hoat déng, Quy ché chi tiéu néi bo cua nha trudng, nha tre.
+ 86 lugng ho sa: 01 bd.

* Thoi han gidi quyér: 20 ngay lam viéc.

* Do6i twong thue hién thit tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Giao duc va Dao tao quén - huyén.

+ Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
khong co.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Dao tao.
+ Co quan phdi hop: khéng co.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat déng gido duc ddi véi
nha truong, nha tre.

* Lé phi: Khong co.
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* Tén mau don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap nha truéng, nha
tre;

+ C6 dat dai, truong sg, co s¢ vat chét, thiét bj theo quy dinh tai Chuong IV cua
Diéu I& nay, bao dam déap tmg yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc;

+ Dia diém xay dung nha truong, nha tré bao dam méi trudng gido duc, an toan
cho nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

+ Co tir ba nhom tré, 16p mau gido tré 1én voi sé luong it nhat 50 tré em va
khong qua 20 nhom tre, 1ép mau giao;

+ €6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu chiam séc, giao duc tré theo
quy dinh cua By Giao duc va Pao tao;

+ C6 doi ngii gido vién, can bo quan 1y dat tiéu chuan, du vé s6 lugng, hop ly vé
co cau, bao dam thyuc hién Chuong trinh gido duc mam non va té chire cac hoat dong
giao duc theo quy dinh tai Dicéu 22, Diéu 24 cua Diéu 1é nay:;

+ C6 dii nguén lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong giao duc;

+ C6 quy ché to chiic va hoat dong ctia nha trudng, nha tre.

* Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B¢ truong
B6 Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ Trudng mam non.

+ Théng tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Gido
duc va Dao tao vé viée sira doi, bd sung mot sd diéu cua Diéu 1¢ Truong mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008
cua Bg truong B Giao duc va Dao tao

+ Quy ché td chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc (Ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2008 cua BS Gido
duc va Dao tao).
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2. Thii tuc cho phép trudng tiéu hoc hoat déng gido duc

* Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1: Chu dau tu chuan bi day di hé so theo quy dinh.

+ Bude 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Dao tao quéan (huyén).

- Truomg hop hd so di day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan hé so cho ngudi ndp.

- Truong hop hé so chua day du hodc chwa hop 16: hudng dian chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Budc 3:

- Phong giao duc va dao tao nhan hod SO, Xem Xxeét diéu kién cho phép hoat dong
gido duc quy dinh tai Diéu 9 cta Diéu 1é truong tiéu hoc. Trong thdi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho
phép nha truong té chirc hoat dong gido duc; truong hop chira quyét dinh cho phép
hoat dong giao duc, Phong Gido duc va Dao tao ¢6 van ban thong bao cho truong biét
ro li do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra ho so: Tir thir Hai dén thi Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thire hign: Nop ho so tai Phong Gido duc va Dao tao quan (huyén).

* Thanh plm"‘n, sé lwgng ho so:

+ Thanh phan ho so:

- Té trinh cho phép hoat dong giao duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truémg;

- Vin ban tham dinh cua céac co quan co6 lién quan vé cac diéu ki¢n quy dinh tai
Khoan 2 Dieu 9 cua Diéu 1€ truong tiéu hoc.

+S6 lugng hé so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée.

* Doi twong thwee hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thyce hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong Giao dyc va Dao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc déi véi
truomg tiéu hoc.
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* L¢ phi: Khong co.

* Tén mau don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh lap truomg;

+ Dia diém xdy dung truong dam bao méi truong gido duc, an toan cho ngudi
hoc, nguoi day va nguai lao dong;

+ C6 dat dai, truong so, co so vt chat, thiét bi dap (g yéu cau hoat déng gido
duc;

+ C6 tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi cap hoc;

+ C6 d6i ngii nha gido va can bo quan ly dat tiéu chuan, du vé s6 luong, dong b
vé co cau dam bao thuc hién chuong trinh gido duc va t6 chirc cac hoat dong giao
duc:

+ C6 di ngudn lure tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong giao duc;

+ C6 quy ché té chirc va hoat dong cua nha truong.

* Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu sd 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 cia Bé Gido
duc va Do tao ban hanh Diéu 18 Truong tiéu hoc.

+ Théng tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truong
Bd Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua cac truong tiéu
hoc, trung hoc co s&, trung hoc phd thong va truong pho thong cé nhiéu cap hoc loai
hinh tur thuc.
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3. Thi tuc cho phép trudng trung hoc co s& va trudng phéd thong cé nhiéu
cap hoc ¢6 cip hoc cao nhit 13 trung hoc co' sé hoat dong gido duc

* Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1: Chu dau tu chuan bi day du ho so theo quy dinh.

+ Budce 2: Nop hé so tai Phong Gido duc va DBao tao quan (huyén).

- Truomg hop ho so da day du, hop 1é: viét gidy Bién nhan ho so cho ngudi ndp.

- Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1¢: hudng dan chu dau tu hoan
thién ho so.

+ Bude 3:

- Phong gido dyc va dao tao nhan ho so, xem xét diéu kién dé cho phep hoat
dong gido duc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc. Trong thai han 20
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, Truong Phong Gido duc va Dao tao
ra Quyét dinh cho phép nha truong té chic hoat dong gido duc. Truong hop chua
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, Phong Gido duc va Dao tao cé van ban
thong bao cho trudng biét rd li do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra ho so: Tir thir Hai dén thir Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cadch thire thue hign: Nop ho so tai Phong Gido duc va Dao tao quan (huyén).
* Thanh pha"“n, sé lwong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong giao duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong;

- Van ban tham dinh cua cac co quan co lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 9 cia Diéu 1é trudong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va
trudng phd thong cé nhiéu cap hoc.

+ 86 luong ho so: 01 bd.
* Theoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée.
* Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

* Co quan thire hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Dao tao.
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* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong gigo duc doi voi
truong trung hoc co s va truong phd théng cé nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhat la
trung hoc co so.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mau don, mau to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truomg;

+ C6 dat dai, truomg s, co so vat chat, trang thiét bi dap img yéu cau hoat dong
giao duc;

+ Dia diém cua truong bao dam méi truong gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can b va nhan vién;

+ C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
véi moi C'Eip hoc;

+ C6 d6i ngii nha gido va can by quan ly dat tiéu chuan vé phiam chat va dat
trinh d chuén dugc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc ddi véi cap hoc; du vé
) lugng theo co cau vé loai hinh giao vién dam bao thyc hién chuong trinh gido duc
va to chire cac hoat dong gido duc;

+ C6 dui ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam béao duy tri va phat trién hoat
dong giao duc;

+ C6 quy ché té chirc va hoat dong cua nha truong,

* Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truong
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc
pho thong va trudng phé thong cé nhiéu cap hoc;

+ Thong tu s 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché td chire va hoat dong cua cac truong tiéu
hoc, trung hoc co sd, trung hoc phé théng va trudmg phé théng cé nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.



