UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Poe lip -Tir do - Hanh phiic
Sé: 2245/QD-UBND Thira Thién Hué, ngiy 28 thing 9 nim 2017
QUYET PINH

V& vi¢c cong bb thi tuc hanh chinh dwge su-a doi, bé sung trong linh vire
Céng chirc, vién chirc thudc thim quyén gidi quyet ciia S& Nji vy

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cit Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cit Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thi tuc hanh chinh va _Nghi dinh s& 48/2013/ND CP
ngdy 14 thang 5 nam 2013 cita Chinh phi sira dbi, bd sung mét s6 didu ciia cde
nghj dinh lién quan dén kiém soét thii tuc hanh chmh

Cén c Thong tur sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thing 02 nam 2014 cia B6

Tu phap huéng dén cdng, bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh
hinh, két qua thyre hién kiém soat thu tyc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm dbc S& N6i vu va Giam dbc S& Tu phip,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh k&m theo Quyét dinh nay thi tyc hanh chinh dugc sira déi,

bd sung trong linh vuc Cong chire, vién chiic thude thdm quyén giai quyét cua So \

Nbi vu tinh Thira Thién Hué (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. S& N&i vy ¢b trach nhiém cap nhét cac thi tuc hanh chinh duge
cong bé vao Hé théng théng tin thi tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué; niém
yét, cong khai cac thu tuc hanh chinh nay tai tru sé& co quan va trén Trang thong
tin dién tir ciia don vi; trién khai thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén theo huéng din tai Phy luc kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyet dinh nay ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé céc thil tye
hanh chinh s6 3, 4 linh vuc céng chic, vién chic tai Quyet dinh sb 3106/QDb-
UBND ngay 06/12/2016 cta Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S& N&i v tinh Thira Thién Hué.

Pidu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vy, Gidm déc So
Tu phép, Thi trurdng cac co quan chuyén mén thuge UBND tinh; Chii tich UBND
cac huyén, thj x3, thanh ph6 va céc 10 chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi
hinh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:
- Nhu Diéu 4;
- Cyc KSTTHC (Vin phdng Chinh phu) (giri qua mang);
- CT, cic PCT UBND tinh;
- Céc co quan thubge UBND tinh (giri qua mang);
- UBND céc huyén, TX, Tp (giri qua mang),
- VPUB: CVP, ¢dc PCVP, céc CV,CTTET;
- Luu: VT, NC, NV.

Nguyén Van Cao




Phu luc

THU TH{C HEANH. ORINH PUGC SUA POL, BO SUNG TRONG LINH

‘CONG.CRY}Q, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI
£0SO NOI VU TiNH THUA THIEN HUE

y 5t dinh 56.42245/0D-UBND ngay.t?arhang 9 nam 2017
-Chi ;ch Uy ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan ¢b
STT Tén thi tac hanh chinh thém quyén
quyét dinh
L Linh vuc cong chire, vién chire
_ Hoi dong
1 | Th tuc tuyén dung cong chic tuyén dung
¢ong chirc tinh
2 | Thu tuc thi ndng ngach cdng chire S& Noi vy

poI,

PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TYC HANH CHINH PUQC SUA
BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

1. Tuyén dung cong chirc

Trinh ty thue hién:

- Cac budc thuc hién:

a) Théng bao tuyén dung va tiép nhén hé so.

b) T4 chirc tuyén dung:

* Pbi v6i trudmg hop thi tuyén:

+ Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hd so clia nguoi

dang ky dy thi, ngu&n dimg dau Hoi ddng tuyén dung cdng chirc quyet dinh
thanh 13p Hoi ddng tuyén dung; truomg hgp khéng thanh 1ap HOI dong tuyén
dung theo quy dinh thi ngudi dimg du co quan co thdm quyén tuyén dung cong
chu'c giao bo phin tham muu vé cong tac 16 chuc can bd clia ¢o quan co tham
quyén tuyén dung cong chirc dé thwe hién viée tuyén dung;

tuyén,

Viée tb chuc thi tuyén cdng chirc duge thyc hién theo Quy ché t6 chuc thi
xét tuyén cong chire va Ndi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chuc.

+ Chim thi, théng béo két qua tuyen dung:
Chim nhét sau 15 ngay ké tir ngay té chirc cham thi xong, Hoi dbng tuyén

dung phii bdo cao ngudi dimg diu co quan co thdm quyén tuyén dung cong
chire két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhin két qua thi tuyén.
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Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhén duge bdo cao két qua thi tuyén
cua Hoi déng tuyén dung, co quan co thim quyen tuyen dung cbng chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh séch dv kién ngudi tring tuyen tai try
s& lam vige va trén trang thong tin dién tr cia co quan co thdm quyén tuyén
dung cong chic; gui théng béo ket qui thi tuyén bing vin ban téi ngudi du
tuyén theo dia chi ma ngudi d tuyén da dang ky.

Trong thof han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai ket qua thi tuyén,
ngudi du tuyén co quyen giri don aé _nghj phac khao két qua thi tuyén. Nguoi
dimg dau co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc c6 trach nhiém tb chirc
chdm phiic khdo trong thdri han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhin don phic
khao theo quy dinh.

Sau khi thye hién viéc niém yet cong khai két qua thi tuyén, danh sach du
klen nguoi trung tuyén va tb chirc chim phiic khao, ngudi dimg diu co quan ¢é
tham quyén tuyén dyung ¢ong chirc bao céo co quan quan ly c¢ong chire phé duyét
két qua tuyén dung cbng chire.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngy ¢ quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung cia co quan quén 1y coéng chire, nguoi dimg ddu co quan ¢ tham quyén
tuyén dung cong chirc phai gui théng bdo cong nhén ket qua triing tuyén bing
van bén t&i ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dv tuyén d4 ding ky.

* P6i véi trudmg hop xét tuyén:

+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay het thi han nhan hd so cla nguoi
déng ky du thi, ngudi dimg diu co quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chirc
quyét dinh thanh 13p Hoi ddng tuyén dung; trucmg hop khong thanh 1dp Hoi
déng tuyén dung thi ngudi dng dau co quan ¢6 tham quyen tuyén dung cdng
chirc giao bd phin tham muu vé cong tic tb chirc cdn b cua co quan cé thim
quyén tuyén dung cdng chirc dé thyc hién viéc tuyén dung.

+ Chém nhét sau 15 ngay k& tir ngay té chirc chim thi xong, Hoi dong
tuyén dung phdi bdo cdo ngudi dimg dau co quan co thdm quyen tuyén dung
cong chirc két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh céng nhén két qua xét tuyén.

+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua xét
tuyén clia Hoi ddng tuyén dung, o quan ¢o thim quyén tuyen dung céng chixc
phai niém yét céng khai két qua xét tuyén, danh séch dv kién nguoi trung tuyen
tai try s¢ 1am vigc va trén trang théng tin dién tir cua co quan c6 thAm quyén
tuyén dung cong chtrc; g thong bao ket qua xét tuyén bing van béan téi ngudi
du tuyen theo dia chi ma ngudi dv tuyén di ding ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghj
dinh s6 24/2010/ND-CP);

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua Xét
tuyén, ngudi du tuyén cé quyen giri don dé nghl phiic khao két qua xét tuyén.
Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc cé trach nhiém
t6 chirc cham phic kho trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét théi han nhén
don phiic khio theo quy dinh(Khoan 2 Pidu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP),

+ Sau khi thye hién viéc niém yét cdng khai két qua xét tuyén, danh sich
dir kién ngudi tring tuyén va té chirc chdm phic khéo, ngudi dimg diu co quan
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c6 thim quyen tuyen dung céng chic bao cao co quan quan ly céng chirc phé
duyét két qua tuyén dung céng chirc (Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh s

24/2G610/ND-CP);

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua
tuyen dung cia ¢o quan quan ly cﬁng chirc, ngudi ding diu co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chirc phai giri théng bdo cong nhén ket qua tring tuyén
béng vin ban t6i ngum du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen da dang ky.

* Pi vai viée tidp nhin cic trudng hop dic biét trong tuyén dung céng chirc:

+ Nguoi dimg diu co ‘quan qudn ly cong chirc thanh ldp Héi ddng kiém
tra, sat hach d& danh gia vé cac d1eu kién, tiéu chuén, trinh do va nang lyc
chuyen mon, nghié¢p vy theo yéu cau, nhiém vu cta vj tri vic Jam can tuyén cita
ngudi dugc d& nghi tiép nhén khong qua thi tuyén (cdc truomg hop co trinh d6
dio tao tir dai hoc tr& 18n, o6 thoi gian cong tic lién tuc (khéng ké thoi gian tép
sy, thir viéc) tir dur 60 thang tr& 1én va trong thot gian cong tac 05 nim gin nhat
khong vi pham phap lugt den murc bj xir Iy ky ludt hodc bj truy ciru traich nhiém
hinh sy, néu dugc xem xét tlep nhén khong qua thi tuyen theo quy dinh tai diém
b khoan 1 Piéu nay thi ngudi dimg ddu co quan quén Iy céng chirc khéng phai
thanh 14p Héi dong kiém tra, sét hach: Nhimg ngudi dé 12 can b, cong chirc tir
cap huyén tré 1én thudc nganh, linh vyc can tuyén, sau dé chuyén sang céng tic
tai cac don vi sy nghiép cong lap, luc hrong vii trang, doanh nghiép nha nudc;
vién chirc d3 dugc tuyén dyung, bé nhiém vao ngach truée ngay 01 thang 7 nim
2003 (trir truomg hop quy dinh tai khoan 6 Pidu nay); nhiing ngudi dang giir
chirc danh lanh dao, quan ly tir cip phong tr 1én trong doanh nghiép nha nuéc;
nhitng nguoi 13 s quan quan d6i, s quan cong an, quin nhan chuyén nghiép,
ngudi lam cong téc co yéu).

+ Ngudi ding dau co quan quan ly céng chirc ¢6 van ban giri B§ N§i vu
théng nhét v kién trude khi quyét dinh tiép nhén khéng qua thi tuyén dbi véi cdc
truong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc (trir céc truomg hop duge quy
dinh tai Piéu 1 Théng tir s6 05/2012/TT-BNV).

+ Trong thod han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc di hd so dé nghi, B4 No6i
vu phai c6 van bén tra 10i; néu khong tra 1i thi coi nhur dong y Truong hop ho
so chua du theo quy dinh thi trong théi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé
nghi, B& Néi vy phai ¢é van ban yéu cdu co quan quan ly céng chirc b sung,
hoan thién dt hé so theo quy dinh.

c) Hoan thién hé so clia ngudi tring tuyén:

Trong tho‘1 han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhin két
qua tning tuyen cua co quan co tham quyen tuyen dung cong Chll’C, ngudi trung
tuyén phai dén co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho
so du tuyén.

Trudng hop ngudi tring tuyén cé Iy do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién ho so dy tuyén thi _phéi lam don xin gia han trudc khi két thic thoi
han hoan thién hd so du tuyén gl co quan co thAm quyén tuyén dung cong
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chirc. Thoi gian xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan
thién hé so du tuyén.

Sau khi nhén du ho so dy tuyén cia ngu'cn triing tuyén, ngudi ding diu co
quan ¢6 thdm quyén tuyen dung cdng chirc ¢6 trich nhi€m tham tra, xdc minh
vin bing, chimg chi cia ngudi tring tuyén bao dam chinh x4c theo quy dinh cua
phép luét.

d) Ra quyét dinh tuyén dung:

Sau khi hoan thanh c4c thi tuc trén, trong thoi han 15 ngdy lam viéc,
ngudi ding diu co quan ¢6 thim quyén tuyén dyng cong chirc phéi ra quyét
dinh tuyén dung dbi vai ngudi tring tuyén; truong hop ngudi trang tuyen khéng
hoén thién ¢ hd so dy tuyén theo quy dinh hodc co quan co6 thim quyén tuyén
dyng phat hi¢n ngudi tring tuyén sir dung van bang, chimg chi khéng ho‘p phap
thi nguoi dung dau co quan co thdm quyén tuyén dung cdng chirc ra quyét dinh
huy két qua tmng tuyén va ¢ vin ban béo cdo ngudi dimg ddu cia co quan ¢

thdm quyén quan ly ¢c6ng chirc.
- Théi gian thye hién thi tuc hanh chinh:
Thye hién vio tit cd cdc ngiy lam viéc trong tudn, trir ngdy 1, tét theo
quy dinh cia B6 Luét Lao dong.
- Séng: 7h30 dén 1 1h0oO.
- Chiéu: 14h dén 16h30.
- Dia diém thyc hlén thi tuc hanh chinh: B phén Tlép nhin va tra két
qua, S& Noi vy, s6 09 Déng Da, Tp Hué, Thira Thién Hué.
Cach thwre thire hién:
NGp hd so va nhédn két qua tryc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua,
S& Noi vu.
Thanh phéin hd so:
- Pon dang ky du tuyén cong chire theo mu (khdng phai xac nhan); (Ban
chinh})
- Ban so yéu Iy lich tr thujt ¢ x4c nhén cla co quan ¢ thdm quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén; (Ban chinh)
- Ban sao gidy khai sinh:

- Bén chyp céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cia vi
tri dir tuyén; (Ban sao c6 chimg thuc)

- Gifly chimg nhén sirc khée do co quan y té ¢ thim quyén cép trong thés
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén; (Ban sao ¢6 chung thuc)

- Gidy chimg nh4n thuge 601 twong uu tién trong tuyén dung céng chirc
(néu c6) duge co quan c6 thim quyén chimg thue.

S6 hrong hd so: 02 (bo).
Thoi han gidi quyét:



- Thoi han nhén hd so clia ngudi ding ky du tuyén it nhat 14 30 ngdy, ké
tir ngdy théng bao tuyen dung cdng khai trén phwong tién thong tin dai chung;

- Chém nhét 07 ngay trudc ngay t6 chirc thi tuyen, ¢O quan co tham quyén
tuyen dung cong chirc phai 13p danh sach ngudi da didu kién dv tuyén va niém
yét cong khai tai tru sd 1am viéc;

- Trong thdi han 15 ngay, k& tir ngay hét thoi han nhén ho so cua ngudi

ky dy thi, ngudi ding du co quan ¢0 thdm quyén tuyen dung cdng churc
quyét dinh thanh 1ap Hi dong tuyén dyng; thyc hién viéc tuyén dung;

- Chdm nhit sau 15 ngay ké tr ngay t6 chirc chim thi xong, Hoi déng
tuyén dung phai bao cdo nguoi dimg diu co quan ¢4 thdm quyén tuyén dung
cong chirc két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh céng nhan két qua thi tuyén.

- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhén duge bao cao két qua thi tuyén
cua Hoi ddng tuyén dung, ¢ quan ¢o thim quyen tuyén dung cdng chirc niém
yét cong khai két qua thi tuyén, danh sich dy kién ngudi tring tuyen tai tru s&
lam viéc va trén trang thong tin dién t cia co quan ¢ thim quyen tuyen dung
c6ng chirc; giri thong béao két qua thi tuyén bing vin ban téi ngudi dy tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyén d4 ding ky;

- Trong thai han 15 ngay k& tir ngay niém yét cong khai ket qué thi tuyén,
nguoi du tuyén cé quyén gm don dé nghj phuc khio ket qua thi tuyén. Nguoi ding
dau co quan c6 thim quyen tuyen dung cong chitc td chirc chdm phiic khao trong
thii han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chirc, ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cdng chirc phai giri thong bao cong nhan ket qua tring tuyén
bing van ban tdi ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi dyr tuyén 84 ding ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén dugc théng bao cong nhan két
qua triing tuyen cua co quan ¢o thdm quyen tuyén dung c6ng chirc, ngudi trang

tuyeén phai dén co quan ¢6 thim quyén tuyén dung céng chirc dé hoan thién ho
so dir tuyén theo quy dinh;

- Théi han xin gia han hoan thién hé so néu ¢é ly do chinh dang, khong
qué 15 ngay, ké tir ngay hét thai han hoan thién hd so dyr tuyén theo quy dinh;

- Sau khi ngudi tning tuyen hoan thién & hé so dy tuyen theo quy dinh,
trong thai han 15 ngay, ngum dimg d4u co quan c6 thim quyen tuyén dung cong
chirc phai ra quyét dinh tuyén dyng ddi voi ngudi tring tuyén,

Pbi twong thre hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thae hién thit fuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Hoi dong tuyén dung
¢dng chuc tinh.

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: S& Nai vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac s, nganh, don vi lién quan.

Két qua cita viéc thure hiégn TTHC: Quyét dinh hanh chinh.
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L¢ phi:

- Dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 déng/thi sink/lan dir thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sink/lan dy thi;

- Ttr 500 thi sinh tré Ién mirc thu 300.000 déng/thz’ sinh/ldn dir thi.”

Tén mau don, miu t& khai: Mau don ding ky du tuyén cong chi.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) C6 mét quéc tich 12 quéc tich Viét Nam;

b) Dt 18 tudi tré 16n;

c) Cé don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) C6 vin bing, chimg chi phi hop;

d) C6 phdm chit chinh tri, dao dirc tét;

¢) Bl sirc khoé dé thuc hién nhiém vy;

g) Céc diéu kién khac theo yéu ciu cia vi trf du tuyén.

h) Déi voi truémg hop dic biét trong tuyén dung;

- Nguoi tot nghi€p thi khoa tai cac co s& ddo tao trinh 4o dai hoc & trong
nude va ngudi tot nghigp dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai xuit sic & nuée
ngodi theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Dleu 19 Nghi dinh 56
24/2010/ND-CP duoc xem xét tiép nhdn khdng qua thi tuyén, néu cé du cac diéu
kién, tiéu chuan sau:

+ Bao dam céc diéu kién ding k)'z dy tuyén cong chirc theo quy dinh;

+ Pugc co quan cb thim quyén xdc nhin tot nghiép thu khoa & trinh dd
dai hoc tai cdc co s¢ dao tao & trong nuée hojic t6t nghidp dai hoc, sau dai hoc
loai gidi, loai xuét sic & nudc ngoi; trudmg hop sau khi tot nghiép di co thoi
gian cdng téc thi trong thoi gian cdng tic niy khdng vi pham phap lujt dén muc
bi xtr Iy ky ludt hodc bi truy ciru trdch nhiém hinh su va dugc danh gia 13 hoan
thanh tét nhiém vy duoc giao.

Viéc xac dinh tét nghlep dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat shc [
nuée ngoai duge cén cir vao xép loai tai bang tht nghiép; trudng hop bang tot
nghiép khéng xép loai thi co quan guan 1y cong chire bio cdo cy thé két qua hoc
tp toan khoa va két qua bao vé tdt nghiép dé B& Nboi vu xem xét, quyét dinh
theo thdm quyén quan Iy cén g chirc.

- Ngudt c6 kinh nghiém cong tic theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Bleu
19 Ngh; dinh sb 24/2010/ND- CP dugc xem xét tiép nhan khéng qua thi tuyén,
néu c6 du céc didu kién, tiéu chun sau;

+ Bao dim céc diéu kién ding ky du tuyén cdng chirc quy djnh;

+Co bang tét nghiép dai hoc trd 18n; hién dang céng téc trong nganh, linh
vuc cén tuyén; c6 thoi han tir di 60 thang tré 1én lam céng viéce yéu céu trinh do
dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, Iinh vyc cin tuyén (khong ké thoi gian
tap sy, thir vigc va néu cd thoi glan cong tac khong lién tyc thi duoc cfng don);
trong thoi gian cong tic 05 nim gin nhit khong vi pham phép ludt dén mirc bj
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xir Iy ky ludt hodc bi truy citu trich nhiém hinh sy; ddp img dugc ngay yéu ciu
ctia vi trl viéc 1am can tuyen hojc thuéc mét trong cac trudng hop quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Dieu 19 Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP”.

Can cir phap Iy cia thi fyc hanh chinh:

- Lujt Cén bd, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cia Quéc
héi mrde Cong hoa x& hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quén 1 cong chire;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND- CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cha Chinh phi
stra ddi mot s& diéu ca Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tr 56 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B4 Noi vu quy dinh
chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghj dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 05/2012/TT- BNV ngay 24/10/2012 cia B§ Noi vy sura dbi,
bd sung mot s diéu coa Thong tu so 13/2010/TT BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cta B Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach
cong chirc clia Nghi dinh so 24/2010/NB-CP ngay 15 thing 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dmh v tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 ndm 2015 cia BS truong
B Noi vy sira ddi, b6 sung Diéu 9 Thong tr s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 ndm 2010 cia B§ Noi vy quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang
ngach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ciia Chinh phu quy dinh ve tuyén dung, sir dung v quan 1y cdng chic;

- Théng tu 56 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B Tai
chinh quy dinh miec thu, ché 3¢ thu, ngp, quan Iy va sé dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thing hang céng chikc, vién chire;

- Thong tur s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B} trudng B§ Noi
vu quy dinh chirc danh, m4 s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén céde
ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dmh 36 52/2015/QD-UBND ngay 28/10/2015 cua UBND tinh
Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Quy dmh vé quan Iy t6 chirc bé mdy, bién ché
v c4n bd, cong chirc tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a ndi dung sira 3oi, bé sung, thay thé.



2. Thi ning ngach c¢ong chire

Trinh ty thue hién:

- Cac budc thye hién:

+ S& Noi vu xdy dung ké hoach t chirc thi ndng ngach tir nhan vién 1én
can sy va tuomg duong; tir nhén vién, can su va tuong duong 1én chuyén vién va
tuong duong, trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét.

+ UBND tinh trinh B Né1 vu phé duyét chi tiéu thi nAng ngach.

+ Cin cir ké hoach tb chirc thi ning ngach céng chirc duge Chi tich
UBND tinh phé duyét va y kién ddng ¥ ciia B6 Noi vy, S& Néi vu thanh lap Héi
ddng thi ning ngach va t6 chirc thi nang ngach tir nhan vién 1én cén sy va tuong
duong; tir nhan vién, can sy va tuong duong 1én chuyén vién va tuong duong
theo quy dinh cia phap luét.

+ Hoi dong thi nang ngach cdng chic c6 trach nhiém thong béo cho cac
co quan quan ly cong chitc vé diém thi ciia cong chirc dy thi nang ngach;

+ Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay ¢ thong bao diém thi, céng chirc cd
quyén giri dé nghi phic khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach cong
chirc. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém tb chirc chim phuc
khao va cong bd két qua trong thai han 15 ngy, ké tir ngay hét thoi han nhén
don phiic khao;

+ Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thdng bao diém thi
va chim phic khao, Hoi ddng thi nang ngach cong chirc phai bao cao Chu tich
UBND tinh phé duyét két qua ki thi va danh sach céng chirc triing tuyén;

+ Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay hoan _thanh viéc bao cdo phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong chirc tring tuyén, S& Noi vu co trach nhiém
quyét dinh két qué ky thi nang ngach va danh sach ngudi tring tuyén, thong bao
cho co quan quan ly cdng chirc ¢é cong chirc tham du k¥ thi.

+ Béo cao Bd Noi vu két qua ky thi nng ngach.

+ Trong thai han 15 ngdy, k& tir ngay nhén dugc danh séch ngudi trang
tuyén trong ky thi ning ngach, Gidm dbe S¢ Noi vu ra quyét dinh bé nhiém
ngach va xép luong cho céng chirc tring tuyén theo quy dinh.

- Thai gian thye hién thd tuc hanh chinh:

Thyc hién véo tit ca céc ngdy lam viéc trong tuln, trir ngay I&, tét theo
quy dinh cia B Luat Lao dong.

- Séng: 7Th30 dén 11h00.
- Chiéu: 14h dén 16h30.

- Pia diém thyc hién tho tuc hanh chinh: B phén Tiép nhdn va tra két
qua, S& Noi v, sb 09 Dong Pa, Tp Hué, Thira Thién Hué.

Cach thire thye hign: Nop hé so va nhan két qua tryrc tiép tai Bo phén
Tiép nhén va tra két qua, S& Noi vu.



Thanh phin hd so:

- Ban so yéu Iy lich ctia cdng chirc theo méu 2¢, ¢6 xac nhén cila co quan
sir dung cbng chirc; (Ban chinh)

- Ban nhén xét, ddnh gia cbng chirc clia nguroi dimg du co quan su dyng
cdng chirc theo yéu cac tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi
dinh sé 24/2010/ND-CP; (Ban chinh)

- Ban sao c4¢ vén béing chimg chi theo yéu cau cia ngach déng ky dy thi
duge co quan ¢ thdm quyén chimg thuc; (Ban sao ¢6 chitng thuc)

- Gidy chimg nhén sirc khoé do co quan y té ¢6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nép hé so dyr thi ndng ngach; (Ban sao c6 chimg thuc)

- Céc yéu céu khac theo quy dinh cia tiéu chuan nghiép vu ngach céng
chirc du thi. (Ban chinh)

S5 lwgng ho so: 02 (bd).

Thoi han giai quyét:

+ Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong béo diém thi, cng chirc ¢6
quyén giri de nghi phiic khao két qua bai thi giri Héi ddng thi nang ngach cong
chirc. Hoi dong thi ndng ngach cong chirc ¢6 trach nhiém td chirc chidm phiic
khéo va cong b két qua trong théi han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhdn
don phtc khao;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc théng bao diém thi

va chim phic khdo, Hdi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cao Chu tich -
UBND tinh phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chirc tring tuyén;

+ Trong thdi han 15 ngay, k& tr ngay hoan thanh viéc bdo cao phé duyét '
két qua ky thi va danh sdch céng chirc tring tuyén, S& Noi vu ¢6 trach nhiém
quyét dinh két qua ky thi ning ngach va danh séch ngudi tring tuyén, théng bdo £
cho co quan quan ly céng chirc c6 cong chirc tham du ky thi.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhin duge danh sach ngudi tring
tuyén trong ky thi ning ngach, Giam déc S& Noi vu ra quyét dinh bé nhiém
ngach va xép luong cho cdng chite tring tuyén theo quy dinh.

Poi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thue hién thd tue hanh chinh:

- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

- Co quan trye tiép thye hién TTHC: S& Néi vu.

- Co quan phéi hgp (néu c6): Céc s, nganh, don vi lién quan.
Két qua cia vige thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

L# phi:

- Dui 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/ldn dir thi;

- Tir 100 dén duesi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/Idn dy thi;
- Ter 500 thi sinh tro Ién: 500.000 dong/thi sinh/lgn du thi.”
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Tén méu dom, miu to khai: So véu 1y lich cén bd, cong chire (mau 2c).

Yéu ciu, didu kién thye hién tha tuc hanh chinh:

- Hoan thanh tbt nhiém vu trong thoi gian 03 ndm lién tuc gan nhit; cé
phim chét chinh tri, phim chat dao dirc tbt; khong trong théi glan thi hanh ky
luft hodic di ¢ théng bao vé viéc xem xét k¥ ludt cta co quan co thim quyén;

- C6 nang lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée
lam turong tmg vai ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién giir trong
cung nganh chuyén mén;

- Pap (mg yéu cdu vé vin béng, chimg chi va yéu cu khac vé tiéu chuén,
nghiép vu ciia ngach cong chire dang ky dur thi.

Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Lufit Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc
hét nude Cong hoa xa hdi chir nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chirc;

- Nghj dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 théng 8 nim 2010 cta Chinh phu
~stra 361 mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu §6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B N6i vu quy dinh
chi tiét mot sé didu vé& tuyén dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

- Thong tir so 05/2012/TT-BNV ngéy 24/10/2012 ciia B§ Néi vu sira doi,
bé sung mot sé diéu cita Théng tu so 13/2010/TT BNV ngay 30 thing 12 ndm
2010 cua B§ Noi vu quy dinh chi tiét m6t s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chirec ciia Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung v quan 1y cong chirg;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 ndm 2015 cia BJ truedng
B6 Nbi vu sira doi, bb sung Pidu 9 Thong tur s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 ndm 2010 cia BG Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang
ngach céng chic cia Ngh1 dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cita Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chir;

- Théng tur 56 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua Bg Tai
chinh quy dinh marc thu, ché dj thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi néng ngach, thing hang cong chirc, vién chic;

- Théng tu 56 1 1/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B§ trudng B Néi
vy quy dinh chirc danh, mé s6 ngach va ti€u chuan nghi¢p vy chuyén moén céc
ngach cong chic chuyén ngénh hanh chinh.

- Quyét dinh s6 52/2015/QP-UBND ngay 28/ 10/2015 cua UBND tinh
Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly t5 chirc bd may, bién ché
va can bd, cong chirc tinh Thira Thién Hué,

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung sira ddi, bo sung, thay thé
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