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BO TAI CHINH
BQ TAl CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 19/2006/QD-BTC
Ha Néi, ngay 30 thang 3 nam 2006

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép

BOQ TRUONG BOQ TAI CHINH

Can cr Luat Ngan siach Nha nude sé 01/2002/QH11 ngay 16/12/2002;

Can cir Luat K& toan sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003 va Nghi dln
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng d&a
thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Ké todn ap dung trong linh vuc ké toan nha nuoc;

Can cr Nghi dinh so 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cua Chinh phu quy din
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc cua Bo Tai chinh;
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Theo dé nghi ctia Vu trudng Vu Ché d6 ké toan va kiém todn, Vu truong Vlé
Hanh chinh su nghiép, Vu truéng Vu Ngén sach nha nude va Chanh Van phong BS
Tai chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Ché dd ké todn hanh chinh su nghiép, gom:
Phan thir Nhat: Hé thong Chimg tir ké todn;

Phan thir Hai: Hé thdng Tai khoan ké toén;

Phan thir Ba:  Hé thong S6 ké todn va hinh thirc ké toan;

Phan thir Tu:  Hé thdng Béo cdo tai chinh.
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Piéu 2. Ché do ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh theo Quyét dinh nay, dp
dung cho:

- Co quan nha nudc, don vi su nghiép, td chire ¢6 str dung kinh phi ngéan séich
nha nuoc, gé‘)m: Co quan, t6 chirc ¢6 nhiém vu thu, chi ngin siach nha nudc cac
céip; Van phong Qudc hoi; Van phong Chu tich nudce; Van phong Chinh phu; Toa
4n nhan dan va Vién Kiém sét nhan dén cic cip; Bo, co quan ngang B9, co quan
thudc Chinh phua; Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén tinh, huyén; T6 chire chinh
tri, t6 chire chinh tri - xa hoi, té chirc chinh tri - x@ hoi nghé nghiép, t6 chire xa hdi,
td chie x@ hoi - nghé nghiép c6 st dung kinh phi ngan sdch nha nudc; Pon vi su
nghiép dugc ngan sich nha nudc dam bao mot phan hoac toan bo kinh phi: To
chirc quan ly tai san quoc, gia; Ban Quan ly du an dau tu c6 nguon kinh phi ngan
sdch nha nudc; Cac Hoi, Lién hiép ho, Tong hdi, céc t0 chire khic duogce ngén sach
nha nuéce hd tro mot phan kinh phi hoat dong;

- Pon vi vii trang nhan dan, ké ca Toa d4n quén sy va Vién kiém sdt quan sur (trir
cdc doanh nghiép thudc luc lugng vii trang nhan dan);

- Bon vi su nghiép, td6 chire khong st dung kinh phi ngin sich nha nuée (T
cic don vi su nghiép ngoai cong lap), gdm: Pon vi su nghiép tu can doi thu, Lhé

Céc T6 chirc phl chinh phu; Hoi, Lién hiép hoi, Tong hoi tu cin déi thu chi; T
chire xa hdi: To chire xa hoi - nghe nghiép tu thu, tu chi; T6 chuc khac khong sur

dung kinh phi ngan sach nha nudc.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay diang Cong bao vt
thay the Ché dd ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyel dinh s6

999/TC-QDb-CDKT ngay 02/11/1996 ctia B Tai chinh va cac Thong tu huong dan
stra di, b6 sung Ché do ké toan Hanh chinh su nghiép ban hanh theo Quyét dinh

s6 999/TC-QD-CDKT.

Cic td chirc c6 hoat dong dic thu phai can cir vao ché do ké toan ban hanh theo
Quyét dinh nay dé stra doi, bd sung lai ché do ké todn hién hanh va giri Bo Tai
chinh xem xét, chdp thuan hodc ban hanh.
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Piéu 4. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong chiu trich
nhiém chi dao, trién khai thuc hién Ché do ké todn nay téi cac don vi hanh chinh
su nghiép trén dia ban.

Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, cac co quan doan thé, cic
td chire khic quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh nay chiu trach nhiém chi dao, trién
khai thuc hién & cic don vi thugc pham vi quan ly.
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Piéu 5. Vu truong Vu Ché do ké toan va kiém todn, Vu truéng Vu Hanh chinh
su nghi€p, Vu truong Vu Ngin sich Nha nude, Chanh Vin phong Bo va Thu
truong céc don vi lién quan thudc Bo Tai chinh chiu trich nhiém pho bién, hudng
dan, kiém tra va thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Tran Vin Ta

196896494
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Phin thir nhat
HE THONG CHUNG TU KE TOAN

1. QUY PINH CHUNG

1. Néi dung va miu chirng tir ké toan

Chimg tu ké toan dp dung cho céc don vi hanh chinh su nghiép phai thuc hién
theo diing ndi dung, phuong phép lap, ky chimg tir theo quy dinh ctia Luat Ké todn
va Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cta Chinh phu, cdc vdn ban
phap luat khic c6 lién quan dén chimg tir ké toan va cdc quy dinh trong ché do nay.

Pon vi hanh chinh sy nghiép ¢6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh dic thii chua ¢6
mau chimng tir quy dinh tai danh muc mau chimg tir trong ché do ké toan nay thi ap
dung mau chimg tir quy dinh tai ché do ké todn riéng trong cdc vin ban phdp luét
khic hodc phai dugc Bo Tai chinh chap thuan.

[
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2. Hé théng biéu miu chirng tir ké todn

BT

5

Hé théng biéu mau chimg tir ké todn 4p dung cho cdc don vi hanh chinh §

nghiép, gom:

=
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- Chig tir ké todn chung cho cdc don vi hanh chinh sw nghiép, gom 4 chi tiéu:
+ Chi tiéu lao dong tién luong;

4 Chi tiéu vat tu;

+Chi tiéu tién té;

+ Chi tiéu TSCD.

- Chirng tir ké todn ban hanh theo cdc van ban phdp ludt khdc (Cac mau va
hwomg dan phwong phdp ldp timg chimg tir duoc dp dung theo quy dinh cdc van
ban phdp ludt khdc).

3. Lap ching tir ké toan

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat dong cua don vi hanh
chinh s nghiép déu phai 1ap chimg tir ké toan. Chimg tir ké toan chi lap 1 1an cho
mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Noi dung chimg tir phai ro rang, trung thuc voi ndi dung nghiép vu kinh té, tai
‘chinh phat sinh;
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- Chir viét trén chimg tir phai o rang, khong tay x6a, khong viét tat;
- S6 tién viét bang chir phai khop, ding vai so tién viét bang so;

- Chirng tir ké todn phai dugc 1ap du s lién theo quy dinh cho mdi chimg tir.
Péi voi chimg tir 1ap nhiéu lién phai dugc 1ap mot 1an cho tat ca cic lién theo ciing
mot ndi dung biang mdy tinh, may chir hodc viét lf")ng bang gidy than. Truomg hop
dac biét phai 1ap nhiéu lién nhung khong thé viét mot lan tat ca cac lién ching tir
thi c6 thé viét hai lan nhung noi dung tat ca cdc lién chimg tir phai gidong nhau.

Cac chimg tir ké toan dugc 1ap bang may vi tinh phai dam bao néi dung quy
dinh va tinh phap 1y cho chimg tir ké toan. Cac chimg tir ké toan ding lam can Cl
truc tiép dé ghi sb ké toan phai ¢6 dinh khoan ké toan.

4. Ky chirng tir ké todn

Moi chimg tir ké todn phai ¢ du chit ky theo chirc danh quy dinh trén ching t
ma&i ¢6 gia tri thuc hién. Riéng chimg tur dién tu phai ¢6 chir ky dién tar theo quy.

¥ mw#"i'huﬂiénPhapLuat.c

dinh cua phdap luat. Tat ca cdc chir ky trén chimg tir ké todn déu phai ky bang biit b
hodc bit muec, khong duoc ky biang muc do, bang bt chi, hodc dau khic san @h&
ky, chir ky trén chimg tir ké todn ding dé chi tién phai ky theo tu'ng lién. C‘hlI« kg
trén chimg tir ké toan ctia mot ngudi phai thong nhét va phai glOl‘l&. voi chir ky dﬁ
dang ky theo quy dinh, truong hop khong dang ky chit ky thi chir ky lan sau pha“}
thong nhat véi chir ky céc lan trude do.

Tel

Céc don vi hanh chinh su nghiép chua c¢6 chic danh ké toan truong thi phai a:ﬂ
nguoi phu trich ké toan dé giao dich véi KBNN, Ngan hang, chir ky ké toag
truong duoc thay bang chir ky ctia nguoi phu trich ké todn cua don vi d6. Ngudt
phu trach ké todn phai thuc hién ding nhiém vu, trach nhiém va quyén quy dinh
cho ké toan trudng.

Chir ky cua Thu trudng don vi (hodc ngudi duge uy quyén), cua ké todn truong
(hodc ngudi duoc iy quyén) va dau déng trén chimg tir phai phit hop voi mau déu
va chir ky con gia tri da dang ky tai KBNN hoac Ngéan hang. Chir ky cua ké todn
vién trén chimg tir phai gidng chir ky trong s6 dang ky mau chir ky. Ké& todn trudng
(hoac ngudi dugc uy quyén) khong dugce ky “thura uy quyén” cua Thu truong don
vi. Ngudi duoce ty quyén khong duoc uy quyén lai cho nguoi khéc.

Cac don vi hanh chinh su nghiép phai mé s6 dang ky mau chit ky cta thu quy,
thu kho, cdc nhan vién ké todn, ké todn trudng (va nguoi duge uy quyén), Thu
truong don vi (va nguoi dugc uy quyén). S6 diang ky mau chit ky phai danh s6
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trang, dong diu giap lai do Thu truong don vi (hodc nguoi dugc uy quyén) quan ly
dé tién kiém tra khi cAn. M&i ngudi phai ky ba chir ky mau trong so dang ky.
Khong dugc ky ching tur ké todn khi chua ghi hodc chua ghi di ndi dung chimg
tir theo trach nhiém cua nguoi ky. Viéc phan cap ky trén chimg tir ké todn do Thu
truong don vi quy dinh phu hop vai luat phap, yéu cau quan Iy, dam bao kiém soat

chat ché, an toan tai san.
5. Trinh ty ludn chuyén va kiém tra chimg tir ké toan

Tét ca céc chimg tir ké toan do don vi lap hodc tir bén ngoai chuyén dén déu
phai tap trung vao bd phan ké toan don vi. Bo phan ké toan phai kiém tra toan bo
chung tir ké todn dé va chi sau khi kiém tra, xdc minh tinh phap ly cta ching tir thi
méi diing nhimg chimg tir d6 dé ghi s6 ké toan. Trinh tu luan chuyén chimg tir ke

todan bao gom cac budc sau:
- Lap, tiép nhén, xur 1y ching tir ké todn;

- Ké toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chimg tir ké toan hogc trinh Thu
:_h}‘

truong don vi ky duyét theo quy dinh trong tirng mau chimg tir (néu co); =
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- Phén loai, sap xép ching tlr ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan:

- Luu trit, bao quan ching tu ké toan.

Trinh tu kiém tra chimg tir ké toan:

- Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, day du cua cdc chi tiéu, cic yéu to ghi cheép
trén chimg tir ké todn;

- Kiém tra tinh hop phép clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén
chimg tir ké to4n; Ddi chiéu chimg tur ké toan vai cdc tai liéu khac c6 lién quan;

- Kiém tra tinh chinh xdc cua so liéu, thong tin trén chimg tir ké todn.

Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sich, ché
do, céc quy dinh v& quan 1y kinh té, ti chinh ctia Nha nude, phai tir chéi thuc hién
(xuat quy, thanh todn, xuit kho,...) ddng th&i bdo céo ngay bang vin ban cho Thu
truong don vi biét dé xur 1y kip thoi theo ding phap ludt hién hanh.

Péi véi nhimg chimg tir ké toan lap khong ding thu tuc, ndi dung va chir 50
khong ro rang thi ngudi chiu trach nhiem kiém tra hoiic ghi so phai tra lai. yéu cau

lam thém thu tuc va diéu chinh sau d6 maéi lam can cir ghi so.

awono
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6. Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

Céc chimg tir ké todn ghi bang tiéng nudc ngoai, khi sir dung dé ghi sé ké todn ¢
Viét Nam phai duoc dich ra tiéng Viét. Nhimg chimg tir it phét sinh hodic nhiéu lin
phédt sinh nhung ¢6 ndi dung khong gidng nhau thi phai dich toan bo néi dung
chimg tir ké toan. Nhimg chimg tir phét sinh nhiéu 1an, c6 ndi dung giéng nhau thi
ban dau tién phai dich toan bd ndi dung, tir ban thir hai tro di chi dich nhirng noi
dung chu yéu nhu: Tén ching tir, tén don vi va ca nhan lap, tén don vi va ca nhan
nhan, ndi dung kinh té ctia chimg tir, chirc danh cta ngudi ky trén chimg tir. Nguoi
dich phai ky, ghi rd ho tén va chiu trach nhiém vé noi dung dich ra tiéng Viét. Ban
chimg tir dich ra tiéng Viét phai dinh k&m véi ban chinh bang tiéng nudc ngoai.

7. Sir dung, quén Iy va in biéu miu ching tir ké toin

nPhapLuat.com

Tét ca cdc don vi hanh chinh su nghiép déu phai sir dung théng nhit mau chings
tir ké todn thude loai bat bude quy dinh trong ché d6 ké toan nay. Trong qua trmhﬁ

* WWW.

thuc hién, cdc don vi khdng duoc sira d6i biéu mau chimg tir thudc loai bit budc.
Péi v6i mau chimg tir ké todn thudc loai huéng dan thi ngoai cic ndi dung quﬂ-
dinh trén miu, don vi ké todn c¢6 thé bd sung thém chi tiéu hoic thay doi hinh ﬂﬂr‘.m

=+

==

mau biéu cho phi hop véi viéc ghi chép va yéu cau quan ly cua don vi. =
+

-Fl L ~ - :: . - b d b ;: ~ ~~ ".I" " w
Mau chimng tir in san phai dugce bao quan can than, khong duoc dé hu hong, m muc’

¥ " &

nat. Séc va giay to ¢ gid phai duoc quan 1y nhur tién. -
+

D&i véi cdc bidu mAu chimg tir ké todn, cic don vi c6 thé mua hodc tu thiét kE
mau (D6i véi nhitg chimg tir ké todn hudng dan), tu in, nhung phai dam bao ca’u%
ndi dung chi ycu cua chimg tir quy dinh tai Didu 17 Luat Ké todn va quy dinh vé
chimg tir trong ché d6 ké todn nay.

8. Cac don vi hanh chinh sy nghiép ¢6 sir dung chirng tir dién tir cho hoat
dong tai chinh va ghi sd ké todn thi phai tudn tha theo quy dinh cua cic van ban
phép ludt vé chimg tir dién .
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II. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN
LOAI
STT TEN CHUNG TU SO HIEU CHP NG TU
KE TOAN
BB | HD
1 2 3 4 5
A | Chirng tir ké toan ban hanh theo Quyét
dinh nay
I | Chitiéu lao dpng tién lwong
I |Bang chim cong COla-HD X
2 | Bang cham c6ng lam thém gid CO1b - HD X
| 3 | Gidy bao lam thém gio COlc - HD X
4 | Bang thanh toan tién luong C02a - HD X
5 | Bang thanh toan thu nhap tang thém C02b - HD X
6 | Bang thanh toan hoc bong (Sinh hoat phi) C03 - HD X
7 | Bang thanh toén tién thudng C04 - HD q S
8 | Bang thanh toén phu cap CO05 - HD X
9 | Giay di duong CO06 - HD X
10 | Bang thanh todn tién 1am thém gid C07 - HD X
11 | Hop dong giao khodn cong viéc, san pham CO8 - HD X
12 | Bang thanh todn tién thué ngoai C09 - HD X
13 | Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan C10 - HD X
14 | Bang ké trich nop cac khoan theo luong Cl1-HD X
15 | Bang ké thanh todn cong tac phi C12 - HD X
Il | Chi tiéu vat tw
I | Phiéu nhap kho C20 - HD X
2 | Phiéu xuat kho C21 - HD X
3 | Gidy bao hong, mat cong cu, dung cu C22 - HD X
4 | Bién ban kiém ké vat tu, cOng cu, san phém, C23 -HD X
hang héa
5 | Bang ké mua hang C24 - HD X
6 | Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu, san C25-HD X
pham, hang hoa
Il | Chi tiéu tién t¢
1 | Phiéu thu C30-BB X
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1 2 3 4 5
2 | Phiéu chi C31-BB
3 | Giay dé nghi tam tmg C32 - HD X
4 | Giay thanh todn tam Ung C33-BB X
5 | Bién ban kiém ké quy (Dung cho dong Viét C34 - HD X
Nam)
6 | Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai tg, C35 - HD X
vang bac, kim khi quy, da quy)
7 | Gidy deé nghi thanh toén C37 - HD X
8 | Bién lai thu tién C38 - BB X :
9 | Bang ké chi tién cho nguol tham du héi thao, | C40a - HD X é
tap huan ‘ :§
10 | Bang ké chi tién cho ngudi tham dyu hoi thao, | C40b - HD X 3
tap huén E
IV | Chi tiéu tai san co dinh E
1 | Bién ban giao nhan TSCDH C50-BD X
2 | Bién ban thanh 1y TSCD C51 -HD o :
3 | Bién ban danh gia lai TSCP C52 - HD X 4
4 | Bién ban kiém ké TSCD C53 - HD X
5 | Bién ban giao nhan TSCD sira chira 16n hoan | C54 - HD x
thanh E
6 | Bang tinh hao mon TSCD C55a-HD X oo
7 | Bang tinh va phan b khau hao TSCD C55b - HD X A
:
B | Chirng tir ké toan ban hanh theo cac van |
ban phap luat khac
1 | Vé
2 | Giy xac nhan hang vién trg khong hoan lai
3 Gié:ly x4c nhan tién vién trg khong hoan lai
4 | Bang ké ching tir gbc guri nha tai trg
5 | DBé nghi ghi thu - ghi chi ngén sach tién,
hang vién trg
6 | Héa don GTGT 01 GTKT-3LL| x
7 | Héa don ban hang thong thuong 02 GTGT-3LL| x
8 | Phiéu xuat kho kiém van chuyén noi bd 03 PXK-3LL | «x
9 | Phiéu xuat kho hang guri dai ly 04 HO2-3LL | «x
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1 2 3 3
10 | Hoéa don ban 1€ (sir dung cho may tinh tién)

11 | Bang ké thu mua hang héa mua vao khong 04/GTGT
cO hoa don
12 | Giay chirng nhan nghi 6m huong BHXH
13 | Danh sach nguoi nghi huong tro cap 6m dau,
thai san
14 | Gidy rit du to4n ngan sich kiém linh tién
mat
15 | Gidy riit du todn ngan sich kiém chuyén
khoan, chuyén tién thu - dién cap séc bao chi
16 | Gidy dé nghi thanh todn tam tng
17 | Gidy nép tra kinh phi bang tién mit
18 | Gidy nop tra kinh phi bang chuyén khoan
19 | Bang ké ndp séc
20 | Uy nhiém thu -
21 | Uy nhiém chi 2
22 | Gidy rit vén dau tu kiém linh tién mit 2
23 | Gidy rit von dau tu kiém chuyén khoan,
chuyén tién thu - dién cép séc bao chi
24 | Giay dé nghi thanh toan tam Umg vén dau tu
25 | Gidy ndp tra von dau tu bang tién mat
26 | Giay ndp tra von dau tw bang chuyén khoan
27 | Gidy ghi thu - ghi chi vén dau tu
Ghi chu:

- BB: Mdu bat bugc
- HD: Mau hudng dan
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Phan thi hai
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

I. QUY PINH CHUNG

1. Tai khoin va hé thong tai khoan ké toan

Tai khoan ké todn la phuong phép ké toan dung dé phan loai va hé thong hoa
céc nghiép vu kinh té, tai chinh phit sinh theo ndi dung kinh té vi theo trinh tu thoi
gian. Tai khodn ké todn phan anh va kiém sodt thudong xuyén, lién tuc, ¢6 hé thong
tinh hinh vé tai san, tiép nhan va sir dung kinh phi do ngén sdch nha nudc cip v
cdc ngudn kinh phi khic cip, thu, chi hoat dong, két qua hoat dong va cic khoan
khac ¢ cac don vi hanh chinh su nghiép.

Tai khoan ké todn dugc ma cho timg dbi twong ké toan c6 noi dung kinh té rién
biét. Toan bé cdc tai khoan ké todn sir dung trong don vi ké toan hinh thanh hé thon
tai khoan ké todn. Bo Tai chinh quy dinh théng nhét hé théng tai khoan ké todn 4
dung, cho tat ca cic don vi hanh chinh su nghiép trong ca nudc. Hé thong tai kh%m
ké todn ap dung cho cic don v1 hanh chinh sy nghiép do Bo Tai chinh quy &mﬁ
thong nhat vé loai tai khoan, sb lwong tai khoan, ky hiéu, tén goi va noi dung Uh#
chép cua tirng tai khoan.

WTWenPhap

38

el: +84

Hé thong tai khoan ké toan hanh chinh su nghiép duogc xay dung theo nuuyey
tac dwa vao ban chit va noi dung hoat dong cua don vi hanh chinh su nghiép 8
van dung nguyén tic phan loai va ma hoéa cua hé thonur tai khoan ké todn dtmng
nghiép va hé théng tai khoan ké todn nha nude, nham:

+ Ddp (mg day du cc yéu cau quan 1y va kiém sodt chi quy ngan sach nha nudc,
von, quy cong, dong thoi thoa man yéu cau quan 1y va sir dung kinh phi cua timg
linh vuc, timg don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Phan dnh day du cac hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh cta cic don vi hanh
chinh sy nghiép thudc moi loai hinh, moi Iinh vuc, phtt hop véi mé hinh t6 chire va
tinh chat hoat dong;

+ Dap (mg yéu cau xur 1y théng tin bang cdc phuong tién tinh todn thu cong
(hodc bang may vi tinh...) va thoa méan day du nhu cau cua don vi va cua co quan
quan ly Nha nuoc.

Hé thong tai khoan ké todn hanh chinh sy nghiép gom cac tai khoan trong Bang
Cén ddi tai khoan va cdc tai khoan ngoai Bang Cén ddi tai khoan.
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Cdc tai khoan trong Bang Can ddi tai khoéan phan anh toan bd cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phit sinh theo céc dbi tugng ké todn goém tai sén, nguon hinh thanh tai
san va qua trinh str dung tai san tai don vi hanh chinh su nghiép. Nguyén tac ghi s6
céc tai khoan trong Bang Can d6i tai khoan duoc thuc hién theo phuong phédp “ghi
kép" nghia la khi ghi vao bén No ctia mét thi khoan thi dong théi phai ghi vao bén
C6 ciia mot hodc nhiéu tai khoan khéc hodc nguoc lai.

Céc tai khoan ngodi Bang Céan dbi tai khoan phan dnh nhiing tai san hién c6 &
don vi nhung khéng thuéc quyén s& hiru ctia don vi (nhu tai san thué ngoai, nhan
gitr ho, nhan gia cbng, tam giir...), nhitmg chi tiéu kinh té dd phan dnh & cic tai
khoan trong Bang Can déi tai khoan nhung can theo déi dé phuc vu cho yéu cau

g
quan ly, nhu: Gid tri cong cy, dung cu lau bén dang sir dung, nguyén té cac loai, du

todn chi hoat dong dugc giao...

Nguyén tic ghi sb céc tai khoan ngodi Bang Can d6i tai khoan duge thuc hién
theo phuong phap “ghi don" nghia 1a khi ghi vio mdt bén ciia mot tai khoan thi
khong phai ghi d6i img v&i bén ndo cua céc tai khoan khiéc.

2. Phan loai h¢ thong tai khoan ké toan

Hé théng tai khoan ké todn ap dung cho cédc don vi hanh chinh sy nghiép do B

0
Tai chinh quy dinh gém 7 loai, tir Loai 1 dén Loai 6 la cic tai khoan trong Bal g
Can doi tai khoan va Loai 0 la céc tai khoan ngoai Bang Can dbi tai khoan.

- Tai khoan cép 1 gém 3 chit sb thap phén;

- Tai khoan cap 2 gbém 4 chir s6 thap phan (3 chir s6 dau thé hién Tai khoan cap 1,
chit s6 thir 4 thé hién Tai khoan cap 2);

- Ta: khoan cap 3 gdbm S chir sb thap phéan (3 chir s6 déu thé hién Tai khoan cap 1
chit s6 thir 4 thé hién Tai khoan cép 2, chir s6 thir 5 thé hién Tai khoan cap 3);

L]

- Tai khoan ngoai Bang Cén déi tai khoan duoc danh sé tir 001 dén 009.
3. Lya chon 4p dung hé thong tai khoan

Céc don vi hanh chinh su nghiép phai cin cir vao Hé théng tai khoan ké toan
ban hanh tai Quyét dinh nay dé lua chon hé théng tili khoén ké toén ap dung cho
don vi. Pon vi dugce bo sung thém cdc Tai khoan cap 2, cép 3, cap 4 (trir cic tai
khoan ké toan ma B Tai chinh da quy dinh trong hé théng tai khodn ké todn) dé
phuc vu yéu ciu quan ly cua don vi.

Truémg hop cac don vi cén mor thém Tai khoan cap 1 (cac tai khoan LhLl‘ sd)
ngoai cdc Tai khoan dd cé hodc can sira dbi, bd sung Tai khoan cap 2 hoac céap 3
trong Hé thong tai khoan ké to4n do Bd Tai chinh quy dinh thi phai dugce Bo Tai
chinh chip thun bang vin ban trudc khi thyuc hién.

awSoft
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I1. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
SO
) S ’ PHAM VI
STT| HIEU TEN TAI KHOAN - .
' e APDUNG | GHI CHU
TK
LOAI 1: TIEN VA VAT TU
1 |11 |Tiénmat Moi don vi
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai t€& =
1113 | Vang, bac, kim khi quy, da quy 3
2 112 | Tién giri Ngﬁn himlg,' Kho bac -Mgi donvi | Chi tiét theo=
1121 | Tién Viét Nam ting TK tai
_____ 1122 | Ngoait¢ | timng NH, K
1123 | Vang, bac, kim khi quy, d4 quy S
3 113 Tién dang clllluyén Moi don vi 3
4 121 Piu tw-iéi__c_hinh hgé’in han | Pon vi ¢co f
1211 Df;i_u__lu chung khoén ng__én han phit sinh :
1218 | Pau tu tai chinh ngan han khic =
. _ , =
5 [152 Nguyén liéu, vat liéu Moi don vi | Chi tiét theo™
| yeu cau
6 | 153 Cong cu, dung cu Moi don vi quan ly
7 |155 | Sin phim, hang héa Don vi ¢6 hoat | Chi tiét theo
1551 | San pham dong SX, KD | san pham,
1552 | Hang hoa hang hoa
LOAI 2: TAI SAN CO PINH
'8 (211 | TSCD hiru hinh Moi don vi | Chi tiét theo
2111 | Nha cura, vt kjél_'tl._tl‘ﬂc yéu cau
2112 | Mdy mdc, thiét bi quan ly
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n

0|

12]:

Phuong tién vén tai, truyén _df‘in

Ciy lau nam, sic vat lam viéc va

cho san pham
Tai san c6 dinh khdc

TSCP vé hinh

Hao mon TSCD

Hao mon TSCP hiru hinh
Hao mon TSCD vo6 hinh

Bs’iu tu tai chinh dai han

Von gép )
Dau tu t3i chinh dai han khac

XDCB do dang
Muasam TSCD
Xay dung co ban

Stra chita 16n TSCb

LOAI 3: THANH TOAN

Cic khoin phii thu

Thué GTGT dwoc khdu trir ciia

| 7scp

Phai thu khc

Moi don vi

Moi don vi

Moi don vi

Pon vi duoc
khau trir thué
GTGT

Chi tiét theo
yéu cau

quan ly
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14

15

16

17

312

313
3131
3132
3133

331
3311
3312
3318

Chovay

Cho vay trd.hg han
Cho vay qua han
Khoanh no¢ cho vay

Céc khoan phai tra
'Phai tra nguoi cung cap

Phai tra ng vay

Phi, 1€ phi o
Thué thu nhap doanh nghiép

| Thué khéc

Cac khoan phai nop khdc

| Phai tra cong chire, vién chire

Moi don vi

Pon vi co du

an tin dung

Moi don vi

”M_cgi &Un_ vi

| Céc don vico

phat sinh

Moi don vi

Chi tiét tirng
doi tugng

Chi tiét ting
doi tugng
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Chi tiét tirn
doi tuong

i)
a
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SO
; 5 ; PHAM VI
STT| HIEU TEN TAI KHOAN YEpNe | cureuD
TK i
22 | 337 Kinh phi da quyét todn chuyén
nam sau _
3371 | Nguyén li€u, vat liéu, cong cu, dung
cutonkho )
3372 | Gia tri khdi luong sira chita 16n
|hoanthanh B
| 3373 Gid tri khi lugng XDCB hoan thanh
23 | 341 Kinh phi cap cho cap duéi Céc don vi Chi tiét cho
_C_.":‘ip trén tung don vi
24 | 342 Thanh toan néi bo Pon vi ¢é
_____ ~phat sinh
_ LOAI4: NGUON KINH PHI
25 | 411 Nguon von kinh doanh DPon vicé hoat|  Chi tiét
dong SXKD theo tung
F T s
26 | 412 Chénh léch danh gia lai tai sian Don vi
€6 pht sinh
27 | 413 Chénh léch ty gia hoi dodi Don vi ¢6
. | ngoai té
28 | 421 Chénh l¢ch thu, chi chwa xir ly
4211 Chénh 1éch thu, chi hoat dong
thuong xuyén
4212 Chénh I¢ch thu, chi hoat dong san
xuat, kinh doanh | B
4213 Chénh Iéch thu, chi theo don dat Pon vi c6 don
hang cua Nha nuéc dat hang cua
| ) Nha nude
4218 Chénh 1éch thu, chi hoat dong khac

8086494
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29

30
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431
4311
4312
4313

4314

441

4411

a3
4418

| 461

4611
46111
46112

4612

46121

46122

4613
46131

46132 |

462
4621
4623

4628

465

Cacquy
Quy khen thudng

Quy phiclgi

Quy 6n dinh thu nhap

Quy phat trién hoat dong su nghiép
Ngudn kinh phi diu tw xay dung
co ban

Nguén kinh phi hoat dgng

Nam truée o

Ngztén kinh phi thuong xuyén
Nguon kinh phi khong thieong xuyén

‘Ngudn kinh phi NSNN cp

Ngué_n kinh phi vién trg

Ngudn khdc

Moi don vi

Pon vi ¢c6 dau

tur XDCB du
an

Moi don vi

Pon vi cé
du 4n

Don vi ¢6 don

dat hang cua
Nha nudc

Chi tiét tung *
nguon KP 4

awSoft » Top 4848




$623-22-4-2006

8624 - 22 - 4 -2006

S11
5111
L5112
5118

521
5211

| 5212

531

635

643

661

| 6611
| 66111

66112

TSCD

Thu_ khac

T_l_‘ll-]. éhqa .q”ua ngén sach

doanh

Chi hoat dng sin xuat, kinh

doanh

Chi theo don diit hé‘nnguét'ia Nha
nuoc

Chi hoat djng

Nam trudce

Chi thuong xuyén

Chi khong thuong xuyén

Don vi ¢c6
phat sinh

Pon vi cé
phat sinh

Pon vi c6 HD
SXKD

Pon vi c6 hoat

dong SXKD
" Pon vi cémdlon
dat hang cua

- Nha nudc

Pon vi cé
phat sinh

Moi don vi

CONG BAO 81
50 PHAM VI
STT| HIEU TEN TA A . R .
' R AT Bt APDUNG | GHI CHU
TK '
34 | 466 Nguoén kinh phi da hinh thanh Moi don vi

Chi tiét theo
hoat dong
SXKD
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002

1004
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0091
0092

Nam nay

| Chi thuong xuyén

Chi khong thuong xuyén

Namsau
Chi thuong xuyén

2 | Chikhong thuong xuyén

'Chi thuc hi¢n dyu dn

 LOAIO: TAIKHOAN
... NGOAI BANG

Tai san thué ngoai

Tai sin nhan gii hd, nhan gia cong |
'Khoén chi hanh chinh

Dung cy liu bén dang sir dung

| Ngoai té cac loai

Dy todn chi thuong xuyén

Du todn chi khong thuong xuyén

D toan chi chwong trinh, du én

Du toédn chi chuong trinh, dur 4n
Dy todn chi dau tw XDCB

Pon vi cé
du an

Chi tiét theo
du én
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Phan thi ba
HE THONG SO KE TOAN
VA HINH THUC KE TOAN

I. QUY PINH CHUNG

1. S6 ké toan

S ké todn diing dé ghi chép, hé thdng va luu giir toan b cic nghiép vu kinh té,
tai chinh da phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian c6 lién quan
dén don vi hanh chinh, su nghiép.

Cac don vi hanh chinh su nghiép déu phai mo sb ké toan, ghi chép, quan 1y, bao
quan, luu trir s& ké toan theo ding quy dinh ctia Luat Ké todan, Nghi dinh sO
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luét Ké toan dp dung trong linh vurc ké todn nha nudc va
Ché d6 ké todn nay.

Péi véi cdc don vi ké todn cé‘ip I va cap II (Goi tt 1a cép trén) ngoai viéc mé 53
ké toan theo ddi tai san va sir dung kinh phi truc tiép ctia cap minh con phai mo s§
ké todn theo doi viéc phan bd dy toan, tng hop viée st dung kinh phi va quyét
todn kinh phi cta cic don vi truc thude (don vi ké toan cap I va cap I1I) dé tong
hop béo cdo tai chinh vé tinh hinh sir dung kinh phi va quyét todn v&i co quan

quan ly cé‘ip trén va co quan tai chinh dc:‘mg cé‘ip.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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2. Cac loai so ke toan

Moi don vi ké toan chi ¢c6 mot hé thong so6 ké todn cho mot ky ké toan nam. S6
ké toan gom: SO ké todn tong hop va so ké todn chi tiét.

Tuy theo hinh thirc ké toan don vi dp dung, don vi phai mé diy du cdc so ké
toan tong hop, so ké todn chi tiét va thuc hién day du, ding céc quy dinh cua hinh
thirc ké todn vé ndi dung, trinh tur va phuorng phap ghi chép déi vai timg mau so6 ké
toan. Nha nudc quy dinh bat budc vé mau s6, ndi dung va phuong phép ghi chép
ddi véi cdc loai s tong hop (S6 Cai, S6 Nhat ky) quy dinh mang tinh huéng déan
dbi voi céc loai s6 ké todn chi tiét, thé ké toén chi tiét.

2.1. S6 ké todn tong hop

(1) S6 Nhat ky ding dé ghi chép cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo
trinh tu thoi gian. Trudng hop céan thiét c6 thé két hop viée ghi chép theo trinh tr
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thoi gian voi viée phan loai, hé thong héa céc nghiép vu kinh té, tai chinh da phat
sinh theo noi dung kinh té.

S6 lidu trén S6 Nhat ky phan 4nh tong sé céc hoat dong kinh té, tai chinh phat
sinh trong mét ky ké todn.

S6 Nhat ky phai ¢6 day du cic noi dung sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ S84 hiéu va ngay, thang ctia chimg tir ké toan diing 1am can ctr ghi s6;
+ Tém tit ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S6 tién cla nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.
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dung kinh té (theo tai khoan ké todn). So lleu trén So Cai phan anh tong hop Lmlg
hinh tai san, ngudn kinh phi va tinh hinh sir dung nguén kinh phi. Trén S6 Cii ¢

=

thé két hop viéc ghi chép theo trinh ty thoi gian phat sinh va noi dung kinh té cud
nghiép vu kinh té, tai chinh.

S6 Cii phai phan 4nh day du cic ndi dung sau: el 3

+ Ngay, thing ghi s; 3 g

+ S6 hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké todn diing 1am can ctr ghi s6; §

+ Tém tat ndi dung chii yéu ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh; =

& o'k 3 .n , £ oa ” py 5 5 . o

+ S0 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo timg ndi dung kinh te

WL =S . S

(Ghi vao bén Ng, bén C6 céc tai khoan). Z

=

2.2. 86, thé ké todn chi tiét

S6, thé ké todn chi tiét ding dé ghi chép chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh lién quan dén céc ddi tuong ké todn theo yéu cau quan Iy ma S6 Cdi chua
phan 4nh dugc. S6 liéu trén s6 ké todn chi tiét cung cz"ip céc thong tin chi tiét phuc
vu cho viéc quan ly trong ndi bo don vi va viéc tinh, 1ap cdc chi tiéu trong bdo cdo
tai chinh va bdo cdo quyét toan.

S6 ké todn chi tiét ¢6 cdc néi dung sau:

+ Tén sé;

+ Ngay, thang ghi s6;

+ S hidu va ngay, thang cua chimg tir ké toan ding 1am cén cr ghi 6

+ Tém tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
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+ S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ Cic chi tiéu khac can clr vao yéu cu quan 1y va yéu cau hach todn cta timg doi
twong ké todn riéng biét ma mdi miu sb ké toan c6 nhimg chi tidu quan Iy va két cau
néng.

3. Hé thong sb ké toan

Mdi don vi c6 mot hé thdng sb ké todn cho mdt ky ké todn nam. Pdi véi don vi
tiép nhan kinh phi vién tro clia c4c td chirc, cd nhan nudc ngoai, theo yéu cau clia
nh tai tro, thi don vi nhan vién trg phai mé thém s ké todn chi tiét theo ddi qua
trinh tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi vién trg dé lam co s& lap béo cdo tai chinh

theo yéu cau cuia nha tai tro. %
E

4. Trich nhiém caa ngwdi giir va ghi so ké toan 2

=

=

S0 ké toan phal dugc quan 1y chit ché, phan cong rd rang trach nhiém cd nhan:

huvi

giir va gln s0. S6 ké todn giao cho nhan vién nao thi nhan vién dé phai chiu [1ach=
nhiém vé nhimg diéu ghi trong s6 trong su6t thoi gian gilr va ghi so. E

Khi ¢6 su thay d6i nhan vién giir va ghi so, ké toan truong hodc phu trachiké.

’ . A - - - # A - P ~ - A A ” "y ~ - &?g

toan phai to chirc ban giao trach nhiém quan ly va ghi so ké toan gitra nhan vién ké°

jisa a _ & P £ » ‘i A P . - co Lo T

todn cl voi nhan vién k€ toan moi. Nhéan vién ké toan cii phai Chlll trach nhiém vé’g

toan by nhimg diéu ghi trong so trong sudt thoi gian gift va ghi s6. Nhin vién k(g

toan moi chiu trach nhiém tr ngay nhén ban giao. Bién ban ban giao phai duoc ké:
todn truong hodc phu trich ké toan xac nhan.

ft = @

~

S6 ké toan phai ghl k1p thdi, 16 rang, ddy du theo céc ndi dung cua s6. Thén
tin, s& liéu ghi vao sd ké toan phai chinh xéc, trung thyc, ding véi chimg tr k&
todn.

Viéc ghi s ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh cia nghiép vu kinh té,
tai chinh. Thong tin, sb liéu ghi trén sd ké to4n ctia nim sau phai ké tiép thong tin,
sd lidu ghi trén sb ké todn ctia nam trudc lién ké. S6 ké todn phai ghi lién tuc tir khi
md s6 dén khi khoa sd.

5. Mé s6 ké todn

S ké toan phai dugc md vao déu ky ké toin nam hoic ngay sau khi cé quyét
dinh thanh 1ap va bat dau hoat dong ctia don vi ké todn.

5.1. Truwde khi mé sé ké todn bang tay dé siv dung, phdi hoan thién thii tuc
phdp I ciia s ké todn nhuw sau:

- D6i voi 56 ké todn dong thanh quyén:
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+ Ngoai bia (g6éc trén bén trdi) phai ghi tén don vi ké toan, gitra bia ghi tén s0,
ngay, thang nam lap s6, ngay, thang nam khoa so, ho tén va chit ky cua ngudi lap
s0, ké todn truong hodc nguoi phu trach ké todn va thu truong don vi, ngay, thang,
niam két thic ghi s6 hodc ngay chuyén giao s6 cho ngudi khac.

+ Céc trang s0 ké todn phai danh so trang tor mot (01) dén hét trang so6... va gilra
hai trang s phai déng dau gidp lai cta don vi ké todn.

+ S0 ké todn sau khi lam day du céc thu tuc trén moéi dugc coi la hop phap.

- D6i VGi 56 to roi:

+ Pau mdi s6 to roi phai ghi r6 tén don vi, s6 thir tu cla timg t& 6, tén so. than
st dung, ho tén ctia ngudi gitr s6 va ghi s6 ké toan.

00>
%Mat.confm

W.TﬁﬂenPhap

+ Cdc s6 to roi trude khi sir dung phai dugc Thu truong don vi ky xdc nhé
dong dau va ghi vao S6 dang ky str dung thé to roi.

+ Céc s6 to roi phai sap xép theo thir tu cac tai khoan ké toan va phai dam ba
an toan va dé tim.

5.2. M 56 ké todn 5

Pau nam phai mo sb ké toan cho nam ngin sich moi dé tiép nhan sé du tir sﬁ?k
todn nam cii chuyén sang va ghi ngay nghiép vu kinh té, tai chinh mai phat 'sin
thudéc nam ngan sach mai tir ngay 01/01.

- D61 voi so ké toan tong hop:

% Tel: +84-858496684 *

Pau nam phai chuyén toan bo s6 du cua cdc tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 C &

hodc S6 Céi ctia nam cii sang sO Nhat ky - S6 Cai hodc S6 Céi ctia nam moi. =
=

- P6i vai s6 ké todn chi tiét:

+ S0 ké todn chi tiét ghi tay cé thé sir dung cho nhiéu nim, cudi moéi nam gach
mot duong ngang s6 dé bat dau theo déi cho ndm méi. Khi nao dung hét s6 sé
chuyén sang so6 ké toan chi tiét moi;

+ Daoi voi céc s6 lién quan dén thu, chi ngan sach: So liéu trén cdc s nay khong
phai chuyén sang s6 mo&i ma dé nguyén trén s6 nam cu dé hach toan tiép cic
nghi€p vu kinh t€ mdi phat sinh trong thoi gian chinh ly, quyét toan va theo doi
cho dén khi quyét toan nam trude dugce phé duyét.

s A A -

6. Ghi so ke toan

Viéc ghi s6 ké todn nhat thiét phai can cir vao chimg tir ké toan hop phép. Moi
sO liéu ghi trén s6 ké todn bat budc phai cé chimg tir ké todan hop phép, hop 1y
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chimg minh. Viéc ghi sb ké todn phai dung bit muc, khéng dung muc do va bit
chi dé ghi s6 ké toan. S6 va chir viét phai rd rang, lién tuc c6 hé théng, khi ghi hét
trang phai cdng s6 lidu cua timg trang dé mang sé cong trang sang dau trang ké
tiép. S6 ké toan khong duoc viét tit, khéng duge ghi xen thém vao phia trén hoic
phia dudi, khong ghi chong dé, khong duoc bo céch dong. Néu khong ghi hét trang
s0 phai gach chéo phan khong ghi. Cim tdy x6a, cdm diing chat héa hoc dé stra
chita. Khi sira chita s6 phai sir dung cic phwong phdp sira chita theo quy dinh trong
Luit Ké toan va Ché do ké todn nay.

7. Ghi so ké todn bang tay hoic bing may vi tinh

Céc don vi ké todn hanh chinh, sy nghiép dwoc mé va ghi sb ké toan bang tay
hodc bang mdy vi tinh.

Trudng hop ghi so ké toan bang tay phai theo mét trong céc hinh thirc ké todn
vd cdc mau so ké to4n quy dinh tai muc 10. Pon vi dugc mé thém céc sd ké todn
chi tiét theo yéu cau quan 1y ciia don vi.

Truong hop ghi s6 ké toan bang mdy vi tinh thi don vi dugc lua chon mua hodc

tv xay dung phén mém ké todn phit hop céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh cua
B Tai chinh va thé hién ddy du cdc chi tiéu quy dinh cho timg mau sd. Cudi ky k&
todn sau khi da hoan tat viéc khéa s theo quy dinh cho timg loai 56, phai tién hanh-

in ra gidy toan bo s6 ké toan téng hop va sé ké todn chi tiét va phai déng thanh
timg quyén. Sau d6 m&i lam thu tuc phép 1y nhu s6 ghi bang tay dé sir dung vao
luru tri.

Cac s6 ké to4n bang may vi tinh sau khi in ra, déng thanh quyén xong ciing phai
lam cac thu tuc quy dinh nhu diém 5.1 trén day.

8. Khéa s6 ké toan

8.1. Cudi ky ké todn (cudi quy va cudi nam) trude khi 1ap bdo cdo tai chinh, don
vi phai khéa s ké toan. Riéng sé quy tién mat phai khéa s6 vao cudi mdi ngiy.
Ngoai ra phai khéa s6 ké todn trong cic truomg hop kiém ké dot xudt hodc céc
trwong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

Khéa s6 ké toan 12 viéc cong s6 dé tinh ra tfmg 56 pht sinh bén No, bén C6 va sb
du cudi ky cua timg tai khoan hodc tong so thu, chi, ton quy, nhap, xut, tén kho,

8.2, Trinh tw khéa sé ké todn

Buge 1: Kiém tra, doi chiéu truce khi khéa so ké todn

- Cudi ky ké todn, sau khi di phan anh hét cac chimg tir ké todn phat sinh trong

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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ky vio s6 ké toan, tién hanh d6i chiéu giira s6 liéu trén chimg tir ké toan (néu can)
vai s6 lidu di ghi sd, gitra so liéu cia cac s6 ké toan c6 lién quan v6i nhau dé dam
bao sy khop diing gifra s6 liéu trén ching tir ké todn véi s6 liéu da ghi s6 va giira
céc s6 ké toan voi nhau. Tién hanh cong s6 phat sinh trén S6 Céi va cdc s6 ké todn
chi tiét.

- Tir céc s, thé ké toan chi tiét 1ap Bang téng hop chi tiét cho nhirng tai khoan
phai ghi trén nhiéu s6 hodc nhiéu trang sé.

- Tién hanh cdng s phat sinh No, sd phat sinh C6 cia tat ca céc tai khoan trén
S6 Cai hoac Nhat ky - S6 Cdi dam bao sé liéu khép ding va bang tong s phat sinh
& S6 Pang ky chimg tir ghi s6 (Ddi véi don vi dp dung hinh thirc ké todn chimg
ghi s8) hoic sé Téng cong & cot sb phat sinh trén Nhat ky - S Cai (i véi don vi
4p dung hinh thirc ké toan Nhét ky - S6 Céi). Sau d6 tién hanh ddi chiéu gitra s@
liéu trén S6 Cai vai s6 liéu trén s ké todn chi tiét hodic Bang tong hop chi tiét, gitr
s6 lidu cua ké todn voi sb lidu cua thu quy, thu kho. Sau khi dam bao su khop din
s& tién hanh khéa sé ké todn. Trudng hop cé chénh 1éch phai xé4c dinh nguyén nha
va xir 1y s chénh 1éch cho dén khi khdp ding.

Buoc 2: Khoa so

VienPIap

IRERTALE L3803

86494
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- Khi khéa s phai ké mot dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi ciing cu
ky ké toan. Sau d6 ghi “Cdng s6 phat sinh trong thang” phia dudi dong di ké;
- Ghi tiép dong “S6 du cubdi ky” (thang, quy, nam);

- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh lity ké céc thang trude” tir dau quy:

awSoft

- Sau do ghi tiép dong “Téng cOng s6 phét sinh ldy ké tir dau nam”;

* Dong “S6 du cuéi ky” tinh nhur sau:

S6dwNo = SédwNo + S6phdtsinh - S6 phdt sinh
cuoi ky dau ky No trong ky Co trong ky
S6dwCé = S6duwCé + S6phdtsinh -  S6 phdt sinh
cuoi ky dau ky Co trong ky No trong ky

Sau khi tinh duoc s du cia ting tai khoan, tai khoan nao du Ng thi ghi vao c¢ot
Ng, tai khoan nao du C6é thi ghi vao cot Co.

- Cudi cuing ké 2 dudng ké lién nhau két thic viéc khéa so.
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- Riéng mot s6 s6 chi tiét c6 két cdu cic ¢t phat sinh No, phét sinh C6 va cot
“S6 du” (hodc nhap, xut, “con lai” hay thu, chi, “tdn qu§”...) thi s lidu cot sé du
(con lai hay tén) ghi vao dong “Sé du cudi ky” cua cot “Sé du” hodc cot “Tén
quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi khéa sb ké toan, nguoi ghi sb phai ky dudi 2 duong ké, ké todn truong
hodc ngudi phu trach ké toan kiém tra dam bao su chinh xdc, can dbi sé ky xac
nhén. Sau d6 trinh Thu truong don vi kiém tra va ky duyét dé xdc nhan tinh phap
Iy ctia s6 liéu khéa s6 ké todn.

9. Sira chira s6 ké toan

9.1. Khi phat hién so ké todn ghi bang tay c6 sai sét trong qué trinh ghi sé ké
todn thi khong dugce tay x6a lam mat dau vét thong tin, s6 liéu ghi sai ma phai stra
chita theo mot trong cac phuong phép sau:

(1) Phuong phdp cai chinh:

Phu'orng phdp nay diing dé dinh chinh nhimng sai sét bing cdch gach mot duong
thang x6a bo chd ghi sai nhung van dam bao nhin r6 ndi dung sai. Trén chd bi X0a
bo ghi con sb hodc chir dung bang muc & phia trén va phai ¢6 chir ky cuia ké to&ﬁ
truéng hodc phu trach ké todn bén canh chd sira.

1iliie)
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Phuong phap nay dp dung cho céac truomg hop:

- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé déi ung cua cac tai khoan;
- Sai s6t khong anh hudng dén sé tién téng cong.

(2) Phwong phdp ghi s6 am (con goi phuwong phdp ghi do):

Phuong phép nay ding dé diéu chinh nhiing sai s6t bang cach: Ghi lai bang muc
do hodc ghi trong ngodc don biit todn di ghi sai dé huy bt todn da ghi sai. Ghi lai
biit toan ding bang muyc thuong dé thay thé,

Phuong phap nay ap dung cho céc trudmg hop:

- Sai vé quan hé ddi img gitra cdc tai khoan do dinh khoan sai da ghi s6 ké todn
ma khong thé sira lai bang phuong phép cai chinh;

- Phét hién ra sai s6t sau khi dd ndp bdo cdo tai chinh cho co quan cé tham qu yén:

- Sai st trong d6 but toén & tai khoan da ghi s6 tién nhiéu 14n hodc con sé ghi sai
lon hon con s6 ghi ding.

Khi dung phuong phép ghi s6 am dé dinh chinh chd sai thi phai 1ap mét “Chimg
tir ghi s6 dinh chinh” do ké todn truong (hodc phu trach ké todn) ky xac nhan.
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(3) Phuong phdp ghi b6 sung:

Phuong phdp nay 4p dung cho trudng hop ghi ding vé quan hé dbi ung tai
khoan nhung s6 tién ghi s it hon sé tién trén ching tir hodc 1a bo sét khdng cong
du s6 tién ghi trén chimg tir. Sta chita theo phuong phép nay phai 1ap “Chung tir
ghi s6 bo sung" dé ghi bd sung bing muc thudng sé tién chénh 1éch con thidu so
vOi chung tur.

9.2. Sira chiva trong truong hop ghi so ké todn bang mdy vi tinh.:

(1) Truong hop phdt hign sai sét trude khi bdo cdo tai chinh nam ndp cho co
quan nha nudc c6 tham quyén thi phai sira chita truc tlep vao s6 ké todn cua nang
doé trén may vi tinh;

pLuat.c

(2) Truong hop phat hién sai sét sau khi bdo cdo tai chinh nam da nop cho c%
quan nha nudc c6 tham quyen thi phai stra chita truc tzep viio s0 ké todn cua nang
da phat hi¢n sai sét trén mdy vi tinh va ghi chd vao dong cudi cua sb ké toan nani
cO sai sot;

hi¢n theo “Phwong phap ghi sé 4m” hodc “Phuong phép ghi bé sung”.
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9.3. Khi bdo cdo quyét todn nam dwoc duyét hoéc khi cﬁng viéc thanh tra, k1
tra, kjem todn két thic va c6 két luan chinh thirc, néu cé quyet dinh phai sua chua
lai s6 liéu trén bdo céo tai chinh lién quan dén s lidu da ghi sb ké to4n thi don vn
phai sira lai s6 ké toan va sb du cua nhimg tai khoan ké toan c6 lién quan theg
phuong phédp quy dinh. Viéc stra chita dugc thuc hién truc tlep trén so ké toan cug
ndm da phat hién sai s6t, dong thoi phai ghi chi vao trang cudi (dong cudi) cua s6
ké todn nim trudc c6 sai sét (Néu phat hi€n sai s6t sau khi bdo cdo tai chinh da nop
cho co quan nha nuéc cé tham quyén) dé tién ddi chidu, kiém tra.

+858 k=

10. Cac hinh thirc ké toian ap dung cho cac don vi hanh chinh sy nghiép,
gom'

- Hinh thirc ké to4n Nhat ky chung;

- Hinh thire ké todn Nhat ky - $6 Cii;
- Hinh thic ké todn Chimg tir ghi sb;
- Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh.

Pon vi ké todn duge phép lya chon mdt trong bén hinh thirc sé ké ton phu hop
va nhét thiét phéi tudn thu moi nguyén tic co ban quy dinh cho hinh thic so ké
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toan da lwa chon vé: Loai s0, s6 luong, két cau cac loai s6, mdi quan hé giira cic
loai s, trinh tu va k¥ thuat ghi chép cac loai s ké toan.

II. HINH THUC KE TOAN

1. Hinh thirc ké toan Nhit ky chung

1.1. Ddc trung co ban ciia hinh thike ké todn Nhdt ky chung

Pic trung co ban cta hinh thic ké todn Nhat ky chung 1a tt ca cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh déu dugc ghi vao s6 Nhat ky chung theo trinh tur thoi
gian phat sinh va ndi dung nghiép vu kinh té d6. Sau dé6 léy s6 liéu trén S6 Nhat ky
dé ghi vao S6 Céi theo timg nghiép vu kinh té phat sinh.

1.2. Cdc loai s6 cua hinh thirc ké todn Nhat ky chung

- Nhat ky chung;

- S6 C4i;

- Céc SO, Thé ké todn chi tiét.

1.3. Ngi dung va trinh tu ghi s6 theo hinh thitc ké todn Nhdt ky chung

- Hang ngay, can cir vao chimg tir ké todn da dugc kiém tra dé ghi vao S6 Nhéi
ky chung theo trinh ty thdi gian. Pong thoi can clr vao cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh hozc tdng hop cic nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ciing loai da
ghi vao S6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Céi theo cdc tai khoan ké todn phi hop.

Nhit ky chung, céc nghiép vu kinh té dugc ghi vao cdc S6, Thé ké toan chi tiét c6
lién quan.

- Cudi thang (cudi quy, cudi nam) khéa S6 Céi va céc SO, Thé ké todn chi tiét.
Tir cdc SO, Thé ké toan chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho timg tai khoan. S6
lidu trén Bang téng hop chi tiét duoc dbi chiéu vai sb phat sinh No, sb phat sinh
C6 va sb du cudi thang cua timg tai khoan trén S6 Cai. Sau khi kiém tra, d6i chiéu
néu dam bao khép ding thi s6 liéu khéa so6 trén S6 Céi duoc sir dung dé 1ap “Bang
Cén dbi sb phat sinh” va bdo céo tai chinh.

Vé nguyén téc “Téng ) phat sinh N¢” va “Téng sO phéat sinh C46” trén Bang
Can ddi so6 phat sinh phai bang “Tong s6 phat sinh No” va “Téng s6 phit sinh C6”
trén S6 Nhat ky chung ciing ky.

Trinh tu ghi sd ké todn theo hinh thic ké toan Nhat ky chung duoc thé hién trén
So d6 s6 01.

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Trudng hop don vi c6 md S6, Thé ké toan chi tiét thi ddng thoi voi viée ghi vao SO %

Z
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So dé s6 01

TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

CHUNG TU KE TOAN

A

SO NHAT KY CHUNG

v
SO, THE KE TOAN CHI TIET

« |

SO CAT @3t BANG TONG HOP CHI TIET

A 4 J
Bﬁ}NG CAN D01
SO PHAT SINH

h i d w

BAO CAO TAI CHINH H

—  Ghi hang ngay
———=  Ghi cudi thing

o: - . ;‘ ‘ L.y L - *
R — Daoi chieu so liéu cuoi thang
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2. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S8 Cai
2.1. Dac trung co ban cua hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi

Dic trung co ban ctia hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai 1a cdc nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh dugc ghi chép ket hop theo trinh tu thoi gian va duoc pimn
loai, hé thong héa theo nodi dung kinh té (theo tai khoan ké todn) trén ciing 1 quyén
s6 ké todn tdng hop 1a S6 Nhat ky - S6 Céi va trong cting mdt qua trinh ghi chép.

Cin cir dé ghl vaio S6 Nhit ky - S6 Cii 1a cic ching tir ké todn hodc Bang tong
hop chimg tir ké todn cung loai.

2.2. Cdc loai s6 ké todn theo hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi

Hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi gom c6 cic loai s6 ké todn chu yéu sau:
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- S6 Nhat ky - S6 Cai;
- Céc S6, Thé ké toan chi tiét.
2.3. Noi dung va trinh tu ghi 56 ké todn theo hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi

- Hang ngay, ké todn can cir vao chimg tir ké toan (hodc Bang tong hop chimg tir
ké toan cung loai) da dugc kiém tra, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co
dé ghi vao S6 Nhat ky - S6 Cai. S lidu ctia mdi chimg tir ké toan (hodc Bang tong
hop chimg tir ké to4n cing loai) dugc ghi trén mot dong ¢ ca 2 phan Nhat ky va
phan Sé Cai. Bang tong hop ching tir ké todn ciing loai duoc 14p cho nhimg chimg
tir ciing loai (Phiéu thu, Phiéu chi, Phiéu xuét kho, Phiéu nhap kho) phdt sinh nhiéu-
lan trong mot ngay.

Chimng tir ké todn va Bang tong hop chimg tir ké to4n ciing loai sau khi da duoc
dung dé ghi S6 Nhat ky - S6 Cai, dugc diing dé ghi vao Sb, Thé ké todn chi tiét 6
lién quan.

“W.ThuﬂenPhapLuat.co

- Cudi thang, sau khi dd phan 4nh toan bd chirng tir ké toan phat sinh trong 1hz’1n

A
66& 202

vao S6 Nhat ky S6 Cai va cic s0, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong

liéu ctia cot s6 phat sinh & phan Nhat ky va céc cdt No, cot C6 clia tung tai khoa

JJZ’J i
84%

phan S6 Céi dé ghi vao dong cong phét sinh trong thang. Can cir vao s phit ‘;Tnhoo
cdc thang trudc va s6 phat sinh thang nay tinh ra sO phat sinh luy ké tir dau quy den+
cudi thdng nay. Can ctr vao s6 du dau thang va sb phit sinh trong thang ké toanf-
tfnh ra s du cudi thing cia timg tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai.

Oft

Khi kiém tra, d6i chiéu s6 cong cudi thang trong S& Nhat ky - S6 Cii phai dang
bao cdc yéu cau sau:

Tong s tién cua cot Tong s tién phat sinh Tong so tién phat
“So tién phat sinh” = Nog cua tat ca cac = sinh C6 cua tat
0 phan Nhat ky tai khoan ca cdc tai khoan
Tong s6 du No céc tai khoan = Toéng s6 du C6 cdc tai khoan

- Céc S6, Thé ké to4n chi tiét ciing phai dugc khéa s6 dé cong sb phat sinh No,
s6 phat sinh C6 va tinh ra sb du cudi thang cua timg di tugng. Can cir vao s liéu
khoa so cuia cac dbi tuong chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét" cho timg tai khoan.
S6 liéu trén “Bang tong hop chi tiét” dwoc dbi chiéu véi sé phét sinh No, s6 phat
sinh C6 va S6 dur cudi thang cua timg tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai.
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- S6 liéu trén S6 Nhat ky - S6 Cai, trén S8, Thé ké toan chi tiét va “Bang tong
hop chi tiét” sau khi khéa sd duge kiém tra, d6i chiéu néu khép, ding sé duogc su
dung dé 1ap Bang cin doi tai khoan va cic bdo céo tai chinh khiéc.

Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai, dugc thé hién
trén So do6 so 02.

So dé 56 02
TRINH TU GHI SO KE TOAN

THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY - SO CAI
CHUNG TU KE TOAN :
2
‘ \ v =
. BANG TONG S ¢
SO HOP CHUNG b - >
QUY TU KE TOAN KE TOAN E
CUNG LOAI CHI TIET E
: -
E v v AL E
. . P BANG 3
| .| NHAT KY - SO CAI  [e-mmnee » TONG HOP Z
CHI TIET 3
*
“ :
=]
BAO CAO TAI CHINH }1= =
=
=

—  Ghi hang ngay
=%  Ghi cubi thang

Ka 4 K gon A 4
< P)oi chiéu so liéu cuoi thang

3. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6
3.1. Dac trung co ban cua hinh thuc ké todn Chung tw ghi 56

Dic trung co ban cia hinh thic ké toan Ching tir ghi s6 1a viée ghi s6 ké toan
tong hop dugc can ctr truc tiép tir “Chimg tir ghi s6”. Chimg tir ghi s6 ding dé
phan loai, hé théng héa va x4c dinh n6i dung ghi No, ghi C6 ctia nghiép vu kinh té,
tai chinh da phat sinh. Viéc ghi s6 ké toan dya trén co s& Chuing tir ghi s6 sé& duoc
tich biét thanh hai qua trinh riéng biét:
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+ Ghi theo trinh tu thoi gian nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trén S6 dang
ky Chimng tir ghi so.

+ Ghi theo ndi dung kinh té ciia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh trén S6 Cii.
3.2. Cdc logi 56 ké todn:

+ Chimg tir ghi s6;

+ S6 dang ky Chumg tir ghi sd;

+S6 Cai;

+ Cac S6, Thé ké toan chi tiét.

3.3. Néi dung va trinh ty ghi s6 theo hinh thirc ké todn Chitng tir ghi s6:

- Hang ngay hodc dinh ky, can ctr vio chimg tir ké todn da duogc kiém tra dé 1ap
Chimg tir ghi sb. D6i véi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh thuong xuyén, ¢é
ndi dung kinh té giéng nhau duoc sir dung dé 1ap “Bang tong hop chimg tir ké todn
ciing loai”. Tir s6 liéu cdng trén “Béng tong hop chimg tir ké toan cung loai” dé lap
Chimg tir ghi s6. Chl.mg tr ghi s6 sau khi lap xong chuyén dén ke toan truong hoac
ngudi phu trach ké toan hodc nguoi duge ké todn trudng Uy quyén ky duyét sau d@
chuyén cho bd phan ké to4n tong hop vao S6 dang ky Chimg tir ghi s6 va ghi vao S_%
Cai.

- Cudi thdng sau khi di ghi hét Chimg tir ghi s6 1ap trong thang vao S6 dang ky
chimg tir ghi s va S6 Céi, ké toan tién hanh khéa S6 Cai dé tinh ra sé phét sinh
No, s6 phit sinh C6 va sé du cudi thang cua timg tai khoan. Trén S6 Cdi, tinh tong =
50 tién cac nghi€ép vu Kinh t€ phat sinh trong thang. Can ctr vao S6 dang ky Chung =
tir ghi s6 va S6 Céi, sau khi kiém tra, dbi chiéu khép, ding s6 liéu thi str dung dé =
lap “Bang cén dbi s phat sinh” va bdo cdo tai chinh.

t = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Céc So, Thé ké todn chi tiét: Can ¢t vao céc chimg tir ké toan hodc cic Chimg
tir ké toan kém theo “Bang tong hop chimg tir ké todn cling loai” duoc str dung dé
ghi vao cic S6, Thé ké toan chi tiét theo yéu cau cta timg tai khoan. Cudi thing
khéa céc S6, Thé ké toan chi tiét, 1y s6 liéu sau khi khéa s6 dé lap “Bang tong hop
chi tiét” theo tirng tai khoan. S6 liéu trén “Bang tong hop chi tiét” duge doi chiéu
vGi s6 phit sinh No, s6 phat sinh C6 va s du cudi thang cua timg tai khoan trén S6
Cai. Sau khi kiém tra, d6i chiéu khép, ding cdc sb liéu trén “Bang tong hop chi
tiét” cua céc tai khoan duoc su dung dé lap bao cdo tai chinh.

Trinh tu ghi s6 ké to4n theo hinh thic ké toan Chimng tir ghi s6 dugc thé hién
trén So dd sb 03.
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So dé s6 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN |
THEO HINH THU'C KE TOAN CHUNG TU GHI SO
CHUNG TU KE TOAN
Y Y
SO BANG TONG ¥
QUY HOP CHUNG SO, THE
TU KE TOAN KE TOAN
CUNG LOAI CHI TIET
‘ ' v
SOPANGKY | CHUNG TU GHI SO BANG
CHUNG TU GHI SO | TONG
4 r HOP
T P— CHI
SE CAI TIET

— Ghi hang ngay

———% Ghi cuoi thing

BANG (;AN pOI1 SO
PHAT SINH

v

BAO CAO TAI CHINH )—=“

K i . A A <
et POi chiéu $6 liéu cuoi thang

4. Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

4.1. Bdc trung co ban cua Hinh thiec ké todn trén mdy vi tinh

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Pic trung co ban cua Hinh thic ké toan trén may vi tinh 1a cong viéc ké toan
duogc thuc hién theo mét chuong trinh ph:?m mém ké todn trén may vi tinh. C6
nhiéu chuong trinh phfin mém ké toan khéc nhau vé tinh nang k¥ thuit va tiéu
chuén, diéu kién ap dung. Phan mém ké toan dugc thiét ké theo nguyeén tac cla
mét trong ba hinh thirc ké todn hodc két hop cdc hinh thic ké todn quy dinh trén
day. Phin mém ké todn tuy khong hién thi day du quy trinh ghi s ké todn nhung
phai dam bao in dugc diy du so6 ké toan va béo cdo tai chinh theo quy dinh.
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Khi ghi s6 ké todn bang méy vi tinh thi don vi dugc Iya chon mua hodc tu xay
dung phan mém ké toan phi hop. Hinh thic ké toan trén mdy vi tinh ap dung tai
don vi phai dam bao cic yéu cau sau:

- C6 du cic s6 ké toan téng hop va s6 ké toan chi tiét can thiét dé dap img yéu
cau ké toan theo quy dinh. Céc s6 ké toin tong hop phai c6 day du cdc yéu té theo
quy dinh ctia ché dd s6 ké toan.

- Thuc hién ding céc quy dinh vé mé so, ghi s6, khéa s6 va sira chira so ké todn
theo quy dinh cia Luat Ké todn, cac van ban huéng dan thi hanh Luat Ké toan va
cua Ché dg ké toan nay.

- Pon vi phai can ctr vao céc tiéu chuan, diéu kién cia phan mém ké toan do Bo
Tai chinh quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé lua
chon phan mém ké toan phit hop véi yéu cau quan 1y va didu kién ctia don vi.

4.2. Cac loai s6 cua Hinh thuc ké todn trén mdy vi tinh

Phan mém ké toin dugc thiét ké theo Hinh thirc ké to4n nao s& c6 cic loai so
cta hinh thirc ké todn dé. Pon vi c6 thé thiét k& mau sé khong hoan toan gidng q_o
ké toan ghi bang tay, tuy nhién phai dam bao cac ndi dung theo quy dinh. '

4.3. Trinh tw ghi s6 ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

- Hang ngay, ké todn cin ctr vao chimg tir ké toan hoic Bang tong hop chimng tir
ké toan cung loai da dugc kiém tra, x4c dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé
nhap dit liéu vao mdy vi tinh theo cic bang, biéu duogc thiét ké sin trén phim mém
ké toan.

Theo quy trinh ctia phan mém ké todn, cic thong tin duoc nhap vao mdy theo
tirng chimg tlr va tu dong nhap vao sd ké toan tong hop (S6 Cai hodac Nhat ky - So
C4i...) va cic s6, thé ké todn chi tiét c6 lién quan.

- Cudi thang (hoac vao bét ky thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac
thao tic khéa so va 1ap bdo cdo tai chinh. Viéc dbi chiéu giira sé liéu tong hop voi
s6 liéu chi tiét duogc thuc hién tu dong va ludn dam bao chinh xac, trung thuc theo
thong tin da duoc nhap trong ky. Ngudi 1am ké todn c6 thé kiém tra, déi chiéu sb
liéu gitra s6 ké todn véi bdo cdo tai chinh sau khi d in ra gidy.

Cubi ky ké toan, sd ké toan duogc in ra gidy, déng thanh quyén va thuc hién cac
tht tuc phdp 1y theo quy dinh vé s6 ké todn ghi bang tay.

Trinh tu ghi s ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mady vi tinh dugc thé hién
trén So do sb 04.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com
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So do s6 04

TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

SO KE TOAN
CHUNG TU KE TOAN e

\ PHAN MEM ; g" ‘T]'?%.?f"’

KE TOAN oo e VY :

v ) :

I | .
BANG TONG HQP = ; ]

TOAN CUNG LOAI MAY VI TINH B -

—  Nhip so li¢u hang ngay

K - - KG &
—— In s0, bao cao cuoi thang

»  Doi chiéu, kiém tra
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1. Danh muc sé ké todn dp dung cho don vi ké todn cdp co sé

I1I. DANH MUC SO KE TOAN

STT TEN SO i o Wl
mau so ap dung
1 y) 3 4
1 | Nhat ky - S6 Céi SO1-H
2 | Chimg tir ghi s6 S02a-H
3 | S6 dang ky Ching tir ghi s6 S02b - H
4 | S6 Cai (Dung cho hinh thirc ké toan Chimg | S02¢ - H
tir ghi s0)
5 | S6 Cai (Dung cho hinh thirc ké todn Nhat S03 -H
ky chung)
6 | S6 Nhat ky chung S04 -H
7 | Bang cén d6i s6 phat sinh S05-H
8 | S6 quy tién mat (SO chi tiét tién mit) S11-H
9 | S6 tién giri Ngan hang, Kho bac S12-H __
10 | Sé theo ddi tién mat, tién giri bang ngoai té | S13 - H | Pon vi ¢6 ngoai té
11 | S6 kho (Hodc thé kho) S21-H | Pon vi ¢6 kho vat
12 | S6 chi tiét nguyén li¢u, vat liéu, cdng cu, S22 - H | liéu, dung cuy, san
dung cu, san pham, hang héa phém, hang hoa
13 | Bang tong hop chi tiét nguyén liéu, vat S23-H
liéu, cong cu, dung cu, san pham, hiang héa
14 | S6 tai san ¢d dinh S31-H
15 | S6 theo ddi TSCP va cong cu,dungcutai | S32-H
noi su dung
16 | SO chi tiét cdc tai khoan S33-H
17 | S6 theo dbi cho vay (Dung cho du 4n tin S34 -H
dung)
18 | SO theo ddi du todn ngéan sach S41-H
19 | S6 theo ddi nguoén kinh phi S42 - H
20 | S6 tong hop nguf‘)n kinh phi S43 - H
21 | S6 chi tiét dau tu chimg khoéan S45-H | Pon vicé dau tu

chirng khoan

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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1 2 3 4
22 | So chi tiét doanh thu S51-H Pon vi ¢6 hoat
dong san xudt
kinh doanh
23 | S6 chi tiét céc khoan thu S52 -H
24 | S6 theo doi thué GTGT S53-H | Don vicé nop
25 | S6 chi tiét thué GTGT duoc hoan lai S54 -H thué GTGT
26 | S6 chi tiét thué GTGT dugc mién giam S55-H
27 | So chi tiét chi hoat dong S61 -H
28 | S6 chi tiét chi du 4n S62-H | Pon vicé du an
29 | S6 chi phi san xuét, kinh doanh (Hodc dau | S63-H | Don vi ¢6 hoat
tu XDCB) dong SXKD
30 | S6 theo dbi chi phi tra trudce S71-H
31 | S6 theo dbi tam mg kinh phi cia Kho bac | S72 - H

2. Danh muc 56 ké todn dp dung cho don vi ké todn cap I, II (Cép trén)

STT

TEN SO

Ky hiéu miu so

2

3

S6 tong hop quyét toan ngan sach va ngudn khac
cua don vi

Mau s6 S04/CT-H

AWSoft = | Tel: 1184 8 3845 6684 * wwvi. ThuNienPhapluat.com
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Phan thir tu
HE THONG BAO CAO TAI CHINH

I. QUY PINH CHUNG

1. Bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan ngén sach

1.1. Bdo céo tai chinh, bdo céo quyét todn ngan sich diing dé tong hop tinh hinh
vé tai san, tiép nhan va str dung kinh phi ngan sich ctia Nha nudc; tinh hinh thu,
chi va két qua hoat dﬁng cua don vi h?inh chinh su nghiép trong ky ké todn, cung
cap thong tin kinh té, tai chinh chu yeu cho viéc danh gid tinh hinh va thuc trang E
cua don vi, la can cir quan trong giip co quan nha nudc, lanh dao don vi kiém tra,
giam sat diéu hanh hoat dong cua don vi.

VienPhapLua

1.2. Bdo céo tai chinh, bdo céo quyét todan ngin sach phai lap ding theo mau
biéu quy dinh, phan anh day du céc chi tiéu da quy dinh, phai 1ap ding ky han, nop & E

*Www.

ding thoi han va day du bédo cdo téi ting noi nhan béo cao.

1.3. H¢ thong chi tiéu bao cdo tai chinh, bdo cdo quyet toan ngan sach phai phu 2
hop va théng nhét véi chi tiéu du todn nam tai chinh va Muc luc ngin sich nhd
nude, dam bao cé thé so sanh dugc gitra s6 thuc hién véi s6 du todn va gitta cic ky %
ké toan voi nhau. Trudng hop 1ap bido cdo tai chinh, b4o cdo quyét todn ngan sach:
¢O ndi dung va phuong phdap trinh bay khac vadi cac chi tiéu trong du toan ho:Zu,ﬁ
khdc véi bdo cdo tai chinh ky ké toan nam trudc thi phai giai trinh trong pham,_
thuyét minh bdo cdo tai chinh. A

1.4. Phuong phap tong hop s6 liéu va 1ap cdc chi tiéu trong bdo cdo tai (:hl'nh,':te
bao cdo quyét toan ngan sach phai dugc thuc hién théng nhat & cdc don vi hanh
chinh su nghiép, tao diéu kién cho viéc tong hop, phan tich, kiém tra, danh gid tinh
hinh thuc hién du toan ngéan sach Nha nudc cua cép trén va cdc co quan quan ly
nha nudec.

1.5. S6 liéu trén bao cdo tai chinh, bdao cdo quyét toan ngan sach phai chinh xdc,
trung thuc, khach quan va phai dugc tong hop tir cac s liéu cuia so ké toan.

2. Trach nhiém cua cac don vi trong viéc lap, ngp bao cao tai chinh
2.1. Trach nhiém cua don vi ké toan

Céc don vi hanh chinh su nghiép t6 chirc bo may ké todn theo quy dinh tai Diéu
48 Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004, cac don vi ké toan cap 1, 11 goi
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1a don vi ké toan cép trén, cic don vi ké toan cép I, I1II goi la don vi ké todn cz‘ip
dudi, don vi ké to4n duéi don vi ké toan cap I1I (néu c6) goi 1a don vi ké todn truc
thugc. Danh muc, mau va phuong phap lap bao cdo tai chinh quy, nim cua don vi
ké todn truc thudc do don vi ké todn cap I quy dinh. Céc don vi ké todn ¢6 trich
nhiém lap, ndp bdo cdo tai chinh va duyét bao cio quyét toan ngan sach nhu sau:

- Céc don vi ké todn cp dudi phai 1ap, ndp béo cdo tai chinh quy, nim va nop
bio cdo quyét toan cho don vi ké toan cﬁp trén, co quan Tai chinh va co quan
Théng ké dong c."flp, Kho bac Nha nudce noi don vi giao dich dé phéi hop kiém tra,
dbi chiéu, didu chinh s liéu ké toan lién quan dén thu, chi ngin sich nha nuée va
hoat dong nghiép vu chuyén mén cua don vi.

- Céc don vi ké toan cap trén c6 trach nhiém kiém tra, xét duyét bao cdo quyé

todn cho don vi ké todn cap dudi va 14p bdo cdo tai chinh tong hop tir cac bdo cd
tai chinh ndm cua céc don vi ké toén cap dudi va céc don vi ké toan truc thudc.

(¢}
Lafdt.com

2.2. Trdach nhiém cua co quan Tai chinh, Kho bac Nha nwéc, Thué

Céc co quan Tai chinh, Kho bac Nha nuéc, Thué va cdc don vi khac ¢6 1ié
quan, co trach nhiém phéi hop trong viéc kiém tra, ddi chiéu, diéu chinh, cung cﬁﬁg‘g
va khai thdc s6 liéu vé kinh phi va su dung kinh phi, quan 1y va sir dung tai san vzg
cac hoat dong khac c6 lién quan dén tinh hinh thu, chi ngan sach nha nudc va (:::1c;o
hoat dong nghiép vu chuyén moén ctia don vi hanh chinh su nghiép. §

* i‘wm.ThuWenPth

Viéc 1dp bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn ngin sich phai bao dam su truniE
thuc, khach quan, day du, kip thoi, phan dnh ding tinh hinh tai san, thu, chi va SLg
dung céc nguén kinh phi ctia don vi.

Viéc 1ap bdo céo tai chinh, bdo cdo quyét todn ngan séch phai cin cir vao sb lidu
sau khi khéa s6 ké todn. Bio c4o tai chinh, bdo céo quyét todn ngan sich phai duoc
lap ding ndi dung, phuong phap va trinh bay nhét quan gitra cac ky béo cdo.

Bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan ngan sach phai dugc ngudi lap, ké todn
truong va Thi truéng don vi k¥, déng dau trudce khi ndp hodc cong khai.

4. Ky han lap bao cao tai chinh

- Bdo cdo tai chinh cua cdc don vi hanh chinh sy nghiép, t6 chuc cé si dung
kinh phi ngan séch nha nuéc dugce 1ap vao cudi ky ké toan quy, nim.

- Bdo céo tai chinh cua cdc don vi, to chitc khong str dung kinh phi ngan sach
duoc 1ap vao cudi ky ké todn nam;
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- Céc don vi ké toan khi bi chia, tach, sap nhap, cham dt hoat dong phai lap bao
céo tai chinh tai thoi diém quyét dinh chia, tach, sip nhap, chidm dirt hoat dong;

5. Ky han 1ap bdo cdo quyét toan ngin siach

Béo cdo quyét todn ngan sich ldp theo nam tai chinh 12 bdo cdo tai chinh ky ké
todn nam sau khi da dugc chinh 1y, stra d6i, bo sung trong thoi gian chinh 1y quyét
toan theo quy dinh cua phdp luat.

6. Thoi han ndp béo cdo tai chinh, bio cdo quyét toian ngan sich

6.1. Thoi han nop bdo cao tai chinh

6.1.1. Thoi han ngp bdo cdo tai chinh quy

- Pon vi ké toén truc thudc (néu cé) nop bdo cdo tai chinh quy cho don vi ké
todn céap III, thoi han ndp bdo cdo tai chinh do don vi ké toan cAp trén cép 11 quy
dinh;

- Pon vi ké todn cap III ndp bao cdo tai chinh cho don vi ké todn cap II va
quan Tai chinh, Kho bac dong cap cham nhat 10 ngay, sau ngay két thic ky
toan quy;

O

0’
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- Pon vi ké todn cip II ndp bdo cdo tai chinh cho don vi ké todn cip I hoic ch

-

co quan Tai chinh, Kho bac dong cép cham nhét 20 ngdy, sau ngay két thac ky ké>
toan quy;

- Pon vi ké todn cép 1 nép bdo céo tai chinh cho co quan Tai chinh, Kho bac
dong cap cham nhat 25 ngay, sau ngay két thic ky ké toan quy:

awSoft

6.1.2. Thoi han nop bdo cdo tai chinh nam

a) Déi vai don vi hanh chinh su nghiép, t6 chirc ¢6 sir dung kinh phi NSNN

Bio cdo tai chinh ndm cta don vi hanh chinh su nghiép, t6 chirc ¢6 su dung kinh
phi NSNN sau khi di duoc chinh 1y stra doi, bo sung s liéu trong thoi gian chinh
ly quyét toan theo quy dinh cta phap luat thai han ndp cho co quan ¢ tham quyén
theo quy dinh tai tiét 6.2, diém 6, muc I phan thi .

b) B6i v6i don vi, t6 chirc khong sir dung kinh phi NSNN thoi han nop béo cdo
tai chinh ndm cho co quan cap trén va co quan Tai chinh, Théng ké dong cap cham
nhat 1a 45 ngay ké tir ngay két thic ky ké toén nam.

6.2. Thoi han ndp bdo cdo quyét todn ngén sdch nam

6.2.1. Thoi han nép bdo cdo quyét todan ngan sach nam ctia don vi du toan cap |
cua ngan sach trung wong ndp cho co quan cap trén, co quan tai chinh va co quan
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thong ké dong cap cham nhat vao cudi ngay 01 thang 10 nim sau; Thoi han nop
bao cdo quyét todn ngin sach nim cta don vi dy todn cép I1, cap 11l do don vi du
todn cap I quy dinh cu thé.

6.2.2. Thoi han nop bdo cdo quyét toan ngan sach nam cua don vi du toan cap |
cua ngin siach dia phuong do Uy ban nhédn dan tinh, thanh phé truc thuge Trung
uvong quy dinh cu thé; Thoi han ndp bao cdo quyét toan ngan sach nam cua don vi

du toan cap 11, cp 111 do don vi du todn cép I quy dinh cy thé.

II. DANH MUC VA MAU BAO CAO TAI CHINH

g
1. Danh muc bao cao é
1.1. Danh muc bdo cdo tai chinh va bdo cdo quyét todn dp dung cho cdc dmé‘
vi ké todan cap co s E
- KY HAN NOT NHAN
y D . 3
STT| higu | TENBIEUBAO CAO ;ﬁ‘g Tai | o | cép | 7B
bidu b chinh bac | rén ké 3
LAl | | () 3
I 2 3 4 5 | 6 | 7 § 3
| | BO1-H | Bang can déi tai khoan Quy, X 3
nam N
2 | BO2-H | Téng hop tinh hinh kinh Quy, X X X x g
phi va quyét toan kinh nam =
~ |phidasadung |
3 | FO2-1H | Bdo céo chi tiét kinh phi Quy, X X X X
hoat dong nam
4 | FO2-2H | Béo cdo chi tiét kinh phi Quy, X X X X
|\ |dwan | nam
5 |FO2-3aH| Bang d6i chiéu dy todn Quy, X X X
kinh phi ngéan sach tai nam
KBNN
6 |F02-3bH| Bang doi chiéu tinh hinh | Quy X X X
tam Uung va thanh toan nam
tam Ung kinh phi ngéan
sach tai KBNN
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1 3 4 6 8
7 | BO3-H | Bao cdo thu - chi hoat dong su | Quy, X X X
nghiép va hoat dong san xuat, nam
| kinh doanh |
8 | B04-H | Bao cdo tinh hinh tang, giam Nam X X X
N | TSCb
9 | BO5-H | Bdo cdo s6 kinh phi chua sur Nam | x X | x
dung da quyét to4dn nam trudc
chuyén sang .
10 | B06-H | Thuyét minh bdo cdo tai chinh | Nam X X _
Ghi chi: - (*) Chi nép bdo cdo tai chinh nam %
—

1.2. Danh muc bao cdo ta: chmh tong hop va bdo cdo tong hop quyét todn

- Nhitng don vi viea la don vi dw toan cap 1, viea la don vi du toan cap HI'=

nhan dy toan kinh phi truc .t‘ié}J tir Thu twong Chinh phu hodc Chu tich
UBND do co quan Tai chinh truc tiép duyét quyét toan thi bao cao do

gui cho co quan Tai chinh.

dung cho don vi ké todn cap 1 va cap 11

1

) 86804

f - |

2

" . i ) Ky NOI NHAN BAO CAO
> Ky hi¢u S han | Tai | Kho | Cip | Thé
TT ' TONG HQP 2 p | Thong
) 1ap | chinh | bac |trén | ké
1 2 3 4 | 5 | 6 |7 8§ |
1 Mau s6 Bdo cdo tong hop tinh Nam | x X X X
B02/CT-H | hinh kinh phi va quyét
- | toan kinh phi da su dung
2 Maiu s6 Bdo cdo tong hgp thu - | Nam | x X X X
BO3/CT-H | chi hoat dong su nghiép
va hoat dong san Xuat,
| kinh doanh
3 Mau s Bao cédo tong horp quyet Nam X X X X
B04/CT-H | toan ngéan sach va ngudn
khac cuadonvi

AWSOIU * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPha

Lwu y: - Don vi du todan cap II chi gui bdo cdo tai chinh cho don vi dw toan cap 1

- Pon vi dw todn cd‘:p I gui co quan Tai chinh, Thér'lg ké, Kho bac.



2. Méu bdo cdo tai chinh
2.1 Méu bdo cdo tai chinh dp dung cho cdc dom vi ké todn cdp 111
Ma ChUONG uvevessssssssssesssnsens Mau s6 BO1-H
Don Vi D40 CA0mmmmvmssennn (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QB-BTC
Ma dom vi SDNS: v ngay 30/3/2006 ciia B trudng BTC)
BANG CAN DOI TAI KHOAN
Quy........ nam.......
Don vi tinh:.......
y SO DU DAUKY SO PHAT SINH SO DU
higu | TEN TAIKHOAN Kingy | Liykétidaunim | CUOIKY ()
TK No Co
No Cé No Co No Cé
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
A - Céc TK trong Bing

----------------------

901

HO6O96494

O¥-E.ONOD

900C - ¥ - 2T - ¥T 9S
900T - ¥ - 2T - £C OS

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com



A B | 2 3 1 5 6 7

B - Cac TK ngoai Bing

(*) Néu 13 bdo o tai chinh quy IV (niim) thi ghi 1 “S0 dur cudi niim”

Ngay.... thang.... nam...
Ngudi Ip bieu K# todn trirémg Thii tréng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

900C - v - T - ¥T 9S

AWSOTt * Tel: 184 53545 6654 * www. ThuVienPhapLuat.co00C ~ ¥ = CC - £C 9§
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L TR R ——

Don vj bao cdo:....

Ma d0m Vi SOz

TONG HOP TINH HINH KINH PHI
VA QUYET TOAN KINH PHI DA SUDUNG

Mau s6 B02-H
(Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QP-BTC
ngay 30/3/2006 cua B9 truong BTC)

Quy..... nam...
PHAN 1. TONG HOP TINH HINH KINH PH{
NGUON KINH PHi Nin séch nha nuéc
Mi [TONG | | Phi I¢ Nguon
STT O P e | s
o 36 50 TOH}g NSNN phf dé, Vlfﬂ khéc
CHI TIEU 0| gio | ", | M0
A B C| 1 2| 3 4 5 6
L [KINHPHIHOATDONG | | [ [
 Logi....... Sy L R AN N IR R SR
A | Kinh phi throng xuyén |
1 | Kinh phi chua sit dung ky truéc chuyénsang | 01
2 | Kinh phi thue nhan ky nay (2
3| Luy ke tir dau nam 03
4 | Tong kinh phi duge sir dung ky nay (04 = 01 +02) | 04
5| Ly ke tir dau nam 03
6 | Kinh phi da sir dung d_é nghi quyét foankynay | (6
7 | Liiy ké tr dau nim 07

801

O PNeO

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com
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900¢



NUOC

NGUON KINH PHI Ngén sich nha nudc
STT " h:!éa T(SJEG Té'ri 0 NSNN ;)Zj;: Vién I\llil;zn
CHITIEU e e

§ |Kinhphigismkynay I
9 |Lykewdwngm 09

10 | Kinh phi chua sir dung chuyen ky sau (10 04- | 10
S (7 N A N N SR B

B |Kiohphikhing thuimg xwvén
1 | Kinh phi chua sir dung ky trudc chuyen san_g _____ I T T R
2 |Kinh phl thye nhn ky nay (2 0

3 |Lylketrdanim 13

4 | Tong kinh phi duge sit dung ky nay (14 11 ¥ 12) R I I R R N

5 |Liyketirdaunim 15

6 | Kinh phi d s dung dé nghl quyét tg'c_;p k) my (16 | | | |

7 |Liykétrdiunim 17

§ | Kinh phi gidm ky na_y___ 18

9 |Luy ké tir dau nam 19

10 | Kinh phi chua sir dung chuyen ky sau(20=14- | 20

T A A
1/ — (LT —
I1 | KINH PHI THEO BON DAT HANG CUA NHA

900¢C - ¥ - ¢C - ¥C 9S

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = ww.ThuVienPhapLuat_co?nOO"' " -<dT-eC oS

QY FHIINOO
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STT

NGUON KINH PHi

CHI TIEU

TONG
50

Ngén sich nha nudc

Tong
$0

NSNN
giao

Phi lé
phi dé
lai

Vien
tro

Nguén
khdc

| Kinh phi chwra sir dung ky trire chuyénsang

/Y A— Khoan.............

Kinh phi thwe nhén ky nay
Lily ke tr dau ném

Téng kinh phi dwoc it dung ky niy (24.= 21+ 22
Liyketrdaunim
Kinh phi da s dung dé nghi quyct todn ky nay
Luyketu dau nim

N

I |Kinh phi chua sir dung ky trudc chuyén sang

Kink phf giimky ndy

Lily ké tir déu nim
Kinh phi chura sir dung chuyén ky sau (30 = 24 -
26-28)

KINHPHIDUAN
T — (.7, —

Kinh phi thye nhinkynay
Liy ké tir dau nim

o1l

SR

ft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapLuat.com

B cocoo

T - ¥C 9S

900C - + - TT - €2 S

900C - ¥ -

awS0o



STT

NGUON KINH PHI

CHI TIEU

Ngén séch nha nudc

TONG
S0

Téng | NSNN
50 giao

Phi, ¢
phi dé
lai

Ngudn
khéc

Tong kinh phi dwge sit dung ky nay (34 =31+ 32)

Liykétidiupgm

oo —a o~ un

Kinh phi chra sir dung chuyén ky sau (40 = 34 -
36- 38)

L0 KhOGM |

Liykétidlunim
Kinh phi da sir dung dé nghi quyet todn ky ndy
Liiy ké tir déu nim

Kinh phi gidm ky nay

200C -+ - ZC - ¥C 9S
900C -t - CTC - £€C 98

+84-8§-3845 6684 * www. ThuvienPhapLuat.com
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NGUON KINH PHI Ngin séch nha nudc
Mi | TONG ) Phi lé | . Nguon
CHI TIEU 6 | giao i tro
9 |Lykewdwpm 4
10 | Kinh phi chwa sir dung chuyén ky sau (S0=44- | 50
46-48) T R I
.!.‘qw.‘..'f.'..'._'__'__'_?_'_I.'..'.T.'..‘..'..'.T..Khoan“'""'.‘..’..‘..‘.f.f.'._'..'.?.'..'..'. ..............................................................................

(AN

Off e O

"T.awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com

900C - ¥ - ¢C - ¥C 9S
900T - ¥ - TT - €T 9S



PHAN I1. KINH PHi DA SUDUNG DE NGHI QUYET TOAN

900Z - +* - T¢C - ¥C 9S
900Z - + - TT - €T 98

+84-8§-3845 6684 * www. ThuvienPhapLuat.com

awSoft = Tel:

| Niom | | 4o i Nginsichnhamue |,
Loai | Khoan | muc |Muc i Noi dung chi a O?g Tong| NSNN | Phi,l¢ | Vién gu}on
: muc $0 | SO il . khac
chi 50 | giao |phi délai| tro
A| B C |DJ|E G Hi 1 |]2] 3 4 51 6
B I I I-Chihoatdgng | 100 | _ )
|1-Chithwong xuyén | 100} | |
| 2- Chi khong thuong xuyén | 102 |
II- Chi theo dom dat 200
hang ciaNhanwe |
[ I- Chi du én 300
1- Chi quan Iy dy 4n 301 B
2- Chi thyc hién dy 4n 302 i
IV-ChidinteXDCB (400 | |
| [echiylp a0 -
_ | [ chimidey | 40 |
3- Chi phi khic 403 B
Cong
Ngay.... thang.... nam...
Ngudi lp hiéu Ké todn trwdng Thi trwéng don vi
(KY, ho tén) (K¥, ho tén) (KY, ho tén, ddng dau)

€11



Ma chuong: Mau s6 F02-1H
Pom v bio céo: (Ban hanh theo QB s6: 19/2006/QB-BTC
M3 don vi SDNS: ngay 30/3/2006 ctia B§ truéng BTC)
BAO CAO CHI TIET KINH PHI HOAT DONG
QUY.rrvrs DAL v
Nguon kinh phit ...
Don vi tinh:...........cooee..
Kinh phi KPdaswdung | o) o | Kinh
dge sit dung ky nay deoghiquiet | iimkynay | PhI
Nhém o todn chira
Loai | Khoan | muc | Chitiéu| Ky |50 thuenhdn | Téng s G i < x| s
: . TS AR .| Liy ké .| Luyké
chi truoc | . | Lily ke | kimhphi | Ky | "o | Ky | | dung
: [Ky | .| o | tudaw | . | tirdau 3
chuyén| ° | trdau | dugcst |ndy | ndy | . | chuyén
nay| ‘ nim nam | .,
sang ndm | dung ky ndy ky sau
Al B | C D 1 12] 3 4 5 0 1 8 9
Cong
Ngay......... thang......... nam.....
Nguoi I4p biéu K& todn truimg Thii trudng don vi

(K, ho tén)

(KY, ho tén)

(KY, ho tén, dong din)

1l

oo o g

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com

900C - ¥ - CC - ¥Z ©S
900C -+ - 2C - £€C 98



M chuong: Mau 50 F02-2H
Pon vi béo cdo: (Ban hinh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
Mi don vi SDNS: ngly 30/3/2006 cia B9 truong BTC)
BAO CAO CHI TIET KINH PHI DU AN
07\ — T 055
Tén du an:.....coocerreene 171 P thudc chuong trinh.........cee.. Khoi A3t KBEEREC. .o evrereersersercrees
o T R
Tong 56 kinh phi dugc duyet (0aN A &....cvvevssvsnvsrssre 6 kinh phi duge duyEt kY DY....emesvsssssn
Loflwswsmssiissisisissi Khoan..umsmmmmmmsssssssss
I. TINH HINH KINH PHI
Don vi tihe e
; Ky | Liyké | Liiykeé tirkhi
o Chitiéu Mas | ay | tirddunim | Knot dhu
A B C 1 2 3
1| Kinh phi chua si dyng ky trute chuyén sang ol I
2 | Kinh phithycnhdn BV R
3| Téngkinh phi dwgesirdung (03=01+02) | 03 | | |
4 | Kinh phi da sit dung d¢ nghi quyét todn 04 -~
5 | Kinh phi gidm 05
6 | Kinh phi chua sir dung chuyén ky sau (06=03-04- 03) | 06

900¢C - ¥ - Z¢C - ¥Z 98
900¢C - ¥ - € - £C€ 9S

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com
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I1. CHI TIET KINH PHI DU AN DA SUDUNG DE NGHI QUYET TOAN

911

PEGOH4 04,

OY 8. DONOD

Tiéu Liy ké tir khi
STT| Muc Chi tiéu Ky na Lily ké tir d4u na
, myc y nay uy ke tir dau nam ki diu
Al B C D 1 2 3

L. THUYET MINH

Muc tiéu, ndi dung nghién citu theo tién do da A s vt st i i isassiaspesthases
Khoi hung cong VIEC dur 41 d BOM thANN: ...

Ngay....oooo. thdng............ nam.....
Ngwoi 13p biéu K& todn trurémg Thi trwdng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com

900C - ¥ - TT - +T 9S
900C - + - TT - €2 9S



Ma chiromg: Mau so F02-3aH
Pon vi bdo cdo: (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
Ma dom vi SDNS: ngay 30/3/2006 ciia B treomg BTC)
BANG DOI CHIEU DU TOAN KINH PHI NGAN SACH TAI KHO BAC NHA NUGC
[T\ — NAM. v
Don vi tinh.........
I / A As h
Dy Du-toan Dirtom Dur toan da rat Nop khm‘p W ,
Nhém| todn |  giao duogc dy toan Dr | Dytodn
Loai | Khoan | muc | ndm | trongndm | surdung Liy ké Liyke | todn con lai ¢
chi | tude | (Kécibd | tong | T | i || gy | bihiy | Khobac
conlai |  sung) nim | Y nim b nim
A| B | C| I 2 |3=1+2] 4 5 6] 7 8 |9=3-5478
Cong
Xéc nhin cia Kho bac Pon vi sir dung ngén sach
Ké toin Ké todn trieing Ngay.... thing..... nam....
(Ks, hotén) — (KY, ho tén, déng dau) Ké todn trwing ~ Thii trwdng don vj

(K, ho tén)

(K, ho tén, dong diu )

900T - ¥ - ¢T - ¥Z 9S
900C - ¥ - TT - €T 9S8

+84-8§-3845 6684 * www. ThuvienPhapLuat.com

QYEIINOO

awSoft = Tel:



MA CHIONG:.......cocesresrinsrnsrsns Mau s6 F02-3bH
Dom vi bao cdo:.........coceniinirnien (Ban hinh theo QP s0: 19/2006/QD-BTC
M2 d0m Vi SDNS: s ngay 30/3/2006 ciia B truong BTC)

BANG DOI CHIEU TINH HINH TAM UNG
VA THANH TOAN TAM (NG KINH PHI NGAN SACH TAI KHO BAC NHA NUGC

Quy.... nam ...
Don vi tinh.............
Rittamimg | Thanh todn Tam (mg
Tam tai KB tam (g ndp tra Tam
Loai | Ktoi Nhom NOIDUNG \ng. Luy\ ke Luy‘ ké Luy‘ke \lmg.
myc conlai | Trong| tir | Trong| tr | Trong | tir con lai
dky| b | dau | ky | diu | ky | ddu | cudiky
nam nam ndm
§=1+
Al B | C D l i 3 4 5 6 7 3.5.7
1. Tam tmg khi chwra
giao du todn
II. Tam img khi chra
dii diéu kién thanh
toan
1. Kinh phi hoat dong
1.1. Kinh phi thiong
Xuyén

811

Oy 8 DNOO

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com

900C - - 2C - ¥C 9S
900C - ¥ - TT - €T S



B C D I 2 3 4 d 6 7

1.2. Kinh phi khong
thieong xuyén

2. Kinh phi theo don
dat hang cua Nha nudc
3. Kinh phi dur 4n

4, Kinh phi dau tw
XDCB

Xac nhén cia Kho bac Pon vi sir dung ngan sach
Ké todn Ké todn trung Ngay.... thang..... nan.....
(Ky, hotén) — (KY, ho tén, déng dau) Kétodn treong ~ Thii truéng don vi
(K, ho tén) (Ky, ho tén, dong diu)

900Z - ¥ - 2 - ¥Z 9S
900T - ¥ - TT - €T 9S

+84-8§-3845 6684 * www. ThuvienPhapLuaat.com

awSoft = Tel:
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S6 23 -22 -4 -2006

120 CONG BAO S6 24 -22 -4 -2006
Ma chwong:.........ccooeveeeeernn, Maiu s6 B03-H

Pon vi bAo CA0: ..., (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
Mai don vi SDNS:......coooveiinn, ngay 30/3/2006 ctia B truémg BTC)

BAO CAO THU, CHI HOAT PONG SU NGHIEP
VA HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

Quy...... Nam.......
Don vi tinh:...............
. . Chia ra §
,ﬁ"T CHi TIRU fg I;:gg Hoat | Hoat | Hoat |2
dong... | dong... | dong... =
A B C 1 2 3 4 ’é
1 | S6 chénh léch thu 16n hon chi 01 é
chua phén phoi ky truéc chuyén - b
sang (*) | | 2
2 | Thu trong ky -2 .
Liy ké tudéiu nam 03 E
3 | Chi trong ky 04
Trongds: | -
- Gid von hang bén |05 %’
- Chi phi ban hang, chi phi quanly | 06 :
- Thué GTGT theo phuong phap 07 S
ryctiep |
Liiy ké tir ddu na | o8
4 | Chénh léch thu l6m hon chi ky 09
nay (09=01+02-0H(*) | |
Loykétrddunam | 10 |
S |NopNSNNkynmay | 11
Lity ké tir ddu nam ” 12
6 |[Nopciptrénkynay |13
|Liykétrddunam | 14
7 | Bo sung ngudn kinh phi ky nay | 15
Lty ké tir ddu nam 16




S623-22-4-2006

S6 24 - 22 - 4 - 2006 CONG BAO 1215
A B c| 1 2 3 4 E
8 | Trich lap cdc quy kynay | 7 :

_ |Lbyketrdaunim L 2
9 | S6 chénh 1éch thu 16m hon chi 19 E

chwa phin phéi dén cudi ky N
nay (*) (19=09-11-13-15- =
17) S |
(*) Néu chi 16n hon thu thi ghi s6 am dudi hinh thirc ghi trong ngoéc don (...). f
&
Ngay.... thang.... nam... g:'
Ngudi lap biéu Ké todn trudéng Thi truwéng don vi ;
(K, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén, dong diu) =



. ) S6 23 - 22 - 4 - 2006
122 CONG BAO S6 24 - 22 - 4 - 2006
Ma chuwong.........cccovevuenn... Mau s6 B04-H
Pon vi bdo c40...................... (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
M3 don vi SDNS........cocoo.e... ngay 30/3/2006 cua Bo truong BTC)
BAO CAO TINH HINH TANG, GIAM TSCD
NAM. s
Pon vi tinh:..............
Pon S6 Tang | Giam S6
- Loai tai san cb dinh vitinh | dau trong trong cudi
STT L e 2 } , -
- Nhoém tai san ¢6 dinh SO nam nam nam nam
luong | SL |GT| SL | GT | SL |GT| SL |GT#
A B C 1 ({23456 7|8
I | TSCP hiru hinh
1.1 | Nha ctra, vat kién tric
- Nha o
- Nha lam viéc o
1.2 | May moc, thiét bi B!
1.3 | Phuong tién van tai, ¥
truyén dan €
1.4 | Thiét bi, dung cu quan ly i
................. 3
TSCD khac
Il [TSCPyvohinh | |
P25 U v
2.2 | oo,
Cong X X X X X
Ngay.... thang.... nam.....

Nguoi 1ap biéu
(KY, ho tén)

Ké toan truéng
(KY, ho tén)

Thu truong don vi

(KY, ho tén, dong ddi)



$623-22-4-2006

S6 24 -22 - 4-2006 CONG BAO 123
Ma chwong:......ccoccoeveveeenn... Mau B05-H

Pon vi bao c40:..........ocou....... (Ban hanh theo QD sb: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS................... ngay 30/3/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO SO KINH PHI CHUA SU DUNG
PA QUYET TOAN NAM TRUOC CHUYEN SANG

Nam.......
Don vi tinh..............
STT CHI TIEU MA T SO TIEN
SO
A B C 1
I | Nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu
1 | S duﬂ néxh trﬁ(&c chuyén san 01
> | Séphatsinh tang rong ngm 02
3 | S da sir dung trong nam . 03 ::
4 | S6 dur con lai cui nam (01 + 02 - 03) 04 E
I1 | Gia tri l;ﬁéi Iwong SCL TSCB .
[ | S6 du nam trudc chuyén sang 05
2 |Sh .phé[- .Sinh [éng trong nam | - 06
3 | S6 da hoan thanh ban giao _— N 07
4 | S6 du con lai cudi nam (05 + 06 - 07) 08
III | Gia tri khoi iué-ng XDCB
1 Sé du ﬁém trudc chuyén sﬁng- | 09
2 | S pilzit sihh tdng trong nam - 10
3 |Sé déi.ho.é.n. thanh bén giao trong nam ” 11
4 |Sédwconlaicudinam(09+10-11) | 12

awSoOIT * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Ngay... thang... nam...
Nguoi 1ap biéu Ké toan truong Thi truong don vi
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu )



S623-22-4-2006

124 CONG BAO S6 24 - 22 - 4 - 2006
Ma chuong:...........cccoocvovon. Miu B06-H

Pon vi bdo cdo:....................... (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS:..........c.......... ngay 30/3/2006 ctuia B trudng BTC)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Nam.......

I. TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU HANH CHINH, SU NGHIEP
TRONG NAM

1. Tinh hinh bién ché, lao dpng, quy lwong: g
- 86 CNVC c6 mat dén ngay 31/12: oo Ngurdi E
Trong d6: Hop dong, thir VIc:........ovvevveeeseeeoeooeoooo Nguoi g
- Tang trong NAM:.....c.vcveieieeiieeee oo Nguoi %
- GIam troNg NAM ..o Nguoi E
- Tong quy luong thuc hién ca nam:......ocooveevveeeeeon) Dong ] -
Trong d6: Luong hop dong:.......oovvvveeeveooeooooo. Dong g
2. Thuc hién cdc chi tiéu ciia nhiém vu co bin: : %
............................................................................................................................... L
=
......... ,\ a:'
I1. CAC CHI TIEU CHI TIET =
Bonvi thhe. v 5
STT CHi TIEU Mass | S0du % e
dau nam Ccuoi nam
A B C 1 2
L Tien 01
- Tién mat ton quy 02

- Tién giri Ngan hang, Kho bac 03

I1. Vit tu ton kho 11




S623-22 -4 -2006

$624 -22 -4-2006 CONG BAO 125
A A ,
STT CHi TIEU M3 sé Sd du S0.00
dau nam cuoi nam
A B C 1 2
II1. Ng phai thu 21
IV. No phaii tra 31
I11. TINH HINH TANG, GIAM CAC QUY
NP Quy khen Quy . % ;
STT HI TIE T
¢ v thuomg | phiclgi | 27 ong s
A B 1 2 3 4
1 | Sé du diu nam
2 | S6 tang trong nim
3 S6 giam trong ndm
4 | S& du cudi nam

IV. TINH HINH THU'C HIEN NQP NGAN SACH VA NOP CAP TREN

AWDHOIt = Tel: T84-5-3545 6654 * www. ThuVienPhapLuat.com

II

- Thué mén bai

- Thué GTGT

- Thué TNDN

- Thué thu nhap cé nhan

-------------

. A S6 phai £ o SH con
STT CHI TIEU . So da nop e A
nop phai nop
A B 1 2 3
I | NOop ngan sach

Cong




V. TINH HINH SU' DUNG DU TOAN

Dur todn Du todn da nhan Du
Dy | giao trong | Tong todn
todn | nam (Ké | du Ngin sich nha nuoc Dy | thye
Loai | Khoan Noi dung nar'n gcé i Wel . | Rit | Nhin \ toz¥n Cof]
twge | sodieu | dugc | Tong | | . .| Nguon | bi | lai
: ) ; .| tr | bang | Ghithu , . y
) chuyén |  chinh SU | 80 ) .| khic | huy | o
i i i Kho | Ignh | ghichi Ko
S bac | chi
glam) ' bac
A| B C 2 3| 4|5 6 7 § [ 9110
I- Dy todn thugc
Ngén sich nha nudc

2- Dy todin thuge
nguon khic

ocl1

G640

P E3 0!

OYEDONOD

LawSoft = Tel: +84 8 3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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8623 - 22 - 4 - 2006 ) /
$6 24 - 22 - 4 - 2006 CONG BAO 127

VI. NGUON PHI, LE PHI CUA NSNN PON VI PA THU VA PUQC PE
LAI TRANG TRAI CHI PHI (Chi tiét theo tirng Loai, Khosn)

1. Ngudn phi, 1& phi nam trude chua sir dung duge phép chuyén sang nam nay
2. Nguén phi, 1é phi theo du toan dugc giao trong nam

3. Nguén phi, 18 phi di thu va ghi ting ngudn kinh phi trong nam

4, Nguén phi, 1€ phi dugc sir dung trong nam (4 = 1 + 3)

5. Nguén phi, 1é phi da sir dung dé nghi quyét toan

6. Ngudn phi, 18 phi giam trong nim (ndp tra, bi thu hdi)

7. Ngudn phi, 18 phi chua sir dung duge phép chuyén nam sau (7=4 -5 - 6)
VIL. TINH HINH TIEP NHAN KINH PHI (Chi tiét theo Loai, Khoan):
1. Sé phi, I¢ phi dd thu phai ngp NSNN nhung dwoe dé lai don vi:

Trong do:

- Ba lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va duoc ghi ting ngudn kinh phi

- Chua lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va chua duoc ghi tang nguén kmh
phi

2. Tién, hang vi¢n tro khong hoan lai da tiép nhén trong ky dwoc phép bé
sung nguon kinh phi:

2.1. Tién, han g vién tro phi du an:
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Trong do:

- Pa 1am th tuc ghi thu, ghi chi ngin séch va duoc ghi ting nguon kinh phi hoat
dong

- Chua lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sich va chua duoc ghi ting ngudn kinh
phi hoat déng.

2.2. Tién, hang vién tro theo chuong trinh, dur dn:

Trong do:

- Ba lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va dugc ghi ting ngudn kinh phi du
an,

- Bd lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va duoc ghi tang nguén kinh phi dau
tu XDCB;
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- Chua lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach (Chi tiét tién, hang vién tro ding
cho hoat dong dy 4n, hoat dong dau tu XDCB) va chua dugc ghi ting nguf‘m kinh
phi.

VIII. THUYET MINH
1. Nhimg cong viéc phat sinh d6t xuét trong nam:

..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

www. ThuVienPhapTLuat.com

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6064094

i)
w1

Ngay.... thang.... nam ..
Nguwoi 1ap biéu Ké toan trudng Thi truémg don vi
(K¥, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén, déng ddu)

i
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2.2. Miu bdo cdo tai chinh dp dung cho cdc dom vi ké todn cap I, 11

Ma chuong; Mau so B02/CT-H
Don vj bdo cdo: 1 (Ban hanh theo QP s0: 19/2006/QP-BTC
Ma don vi SDNS: ngay 30/3/2006 ciia B9 truong BTC)

BAO CAO TONG HQP TINH HINH KINH PHI
VA QUYET TOAN KINH PHI DA SUDUNG
Nam............
PHAN 1. TONG HQP TINH HINH KINH PHI

" ) Ting s6 Bomvj A Domvi B
NGUOS KT Ngin sich nhd nudc Ngin sich nha nude Ngin sdch nhi nude
Ma - P i B Nadi | 18 Phi, N
4 0 . [ uon | . p I le uon | Ton : uon
" 50 g Tong | NSNN ! Vién ¢ Tong | Tong | NSNN If B ; !g Tong | NSNN | 1é | Vien i
sb S| |lepht khic | ; phidé| Vign | khic | so : _ . khdc
5o | giao |, | tro 0 | s0 | giae 56 | giao | phi | tro
dé lai lai | trg [
CHI TIEU delai
A B Cl U [2[34]5]6|7 8|9 [10[1[12[13]14]15[16[17|18
I | KINH PHI HOAT
DONG L L b e L ]
Logi......... Khoan.....
................................................................................................................................................. ESHFRN| EESEN, P
A | Kinh phi thudmg
xwyen L L
I | Kinh phi chuast | 01
dung nam trudc
chuyén sang

9002 - ¥ - CZ - vZ 98
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QY E DONOD

6l



A B Cl LT {2{3 45|67 (89 [10|11]|12/13[14]15]16{17]18
2 | Kinh phi thyc nhédn | 02
SO S N S Y O N A O A O e A
3 | Tong kinh phi dwoc | 03
sir dung ndm nay
_______ (LT T N I 0 O
4 | Kinh phi da s dung | (4
d¢ nghi quyét todn

....................

..........................................................................

nam nay

......................................................................................................................................................................

6 | Kinh phi chua sir 06
dung chuyén nim sau
(06=03-04-05)

..........................................................

I | Kinh phi chuasy | 07
dung ndm trude

............................................................................................................

. |chuyénsang

3| Tong kinh phi duge | 09
st dung ndm nay
(09=07+08)

otEl
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

4 | Kinh phi da str dung

- | DON PAT HANG

d¢ nghi quyét todn

Kinh phi chua st |
dung chuyén nim
sau

(12=09-10-11)

...............................

..................................

KINH PHi THEQ
| CUANHANUGC

Kinh phi chua sir
dung nim trudc

chuyén sang

.............................

s dung nam nay
(15=13+14)

.......

..............

______________

...................

.......

_______

-------

.......

900Z - ¥ - ¢Z - T 9S
900T - + - TT - £ 9S

=

DEOOH4 04

-
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A B Cl L 23 [4[S5|6[T7[8[9[10{11]12|13[14][15/(16[17]18
4 | Kinh phi da sir dung | 16
46 nghi quyét todn

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

6 | Kinh phi chua si 18
dung chuyén nim
sau

(18=15-16-17)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

1 | Kinh phi chua si 19
dung nam trude
....... G S W N N O O
2 | Kinh phi thyc nhan | 20
....... e O, SO S B
3 | Tong kinh phi duoc | 21
sur dung nam nay

(21=19+20)

cel

SHER

g4 ONODO

Oy
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A B Cl U {23 (45|67 8|9/ 10|10|12{13/14]15]16/17]18
4 | Kinh phi da sir dung | 22
dé nghi quyét todn

nam nay

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

0 |Kinhphichuasy | 24

dung chuyén nim

..........................................................................................

sau
(24=21-22-23)

..............................................................................................................................................................

..........................................

I' | Kinh phi chua si 2
dung ndm troc

...................................................................................................................

chuyén sang

2 | Kinh phi thyc nhan | 26
....... mmnay |
3 | Tong kinh phi duoe | 27
sir dung ndm nay

(27=25+206)

..................................................................................................................
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16]17] 18

15

13]14

12

1011

9

§

7

6

4

29
30

d¢ nghi quyét todn

nammay |

Khoan.........

dung chuyén nim

sau

.. (SRS || SUU S e s o

4 | Kinh phi da sir dung | 28

5 | Kinh phi gidm nim

6 | Kinh phi chua s

Lodi.....




PHAN I KINH PHI DA SU DUNG BE NGHI QUYET TOAN

iéndedn

| ciaNhanude | |

III- Chidy | 300
jan |
1- Chi quany | 301
dedn |
2- Chi thue 302

Tong 50 PonviA
Ngén sich nh nuoc Ngén sich nha nudc
Nhom : .
Tiéu Mi hi Phi, 3
Loai | Khoin | myc | Muc Ic Noi dung chi & | Ting Prlf Ngobn 4 Nguon| .
m , A ! ; - 1
chi ' ¢ | Tong | NSNN : Vién | s To?g Tong | NSNN ol Vign | Knde
- . Pf 56 - . : !
50 | giao i Iy 50 | giao i T
lai lai
Al B | C|D|E G |H|1 |23 |4[5]6 7|89 |10]11]I12|I3
I- Chi hoat | 100
____________________ |dong | o
1- Chi thuong | 101
.................... ROV R I R IR N B
2- Chi khong | 102
______________________ thuomg xuyén | |
[I- Chi theo | 200
don dit hang
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[1I- Chi dau | 400
wXDCB |
I-Chixiylap |40t | |
2-Chithiéthi [402|

3-Chiphi | 403

khic
Cong
Ngay... thang.... nam...
N 1ap biéu KE todn trumg Thi trugng don vi
(KY, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén, ddng dau)
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MR- CRONP ..o icsvssinmisninis
Pon vi bao cao:........................
Madon viSDNS:.........ccoeee.

Miau B03/CT-H
(Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC

ngay 30/3/2006 cua B truong BTC)

HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

BAO CAO TONG HQP THU, CHI HOAT PONG SU NGHIEP VA

Nam.............
Don vitinh:................
g
Syt |
So séanh SP i =
Sé Mz | Dy [Thiuc| thee | 9D E
o C uc
Hi Bl - :
TT SR sO | toan | hién | hién/du E
| Tang | Giam F
todn (%)
(+ | ) E
A B cC | 1| 2 3 4 - E
1 | 86 chénh léch thu 16n hon chi | 01 o &
chua phan phdi nam trude -
) chuyén sang (*) - ;
2 | Thu trong nam 02 }
=
3
3 | Chi trong nam 03 =
=
4 | Chénh léch thu lén hon chi 04
(04 =01 + 02 - 03) (*)
5 | Nop NSNN 05
6 N(’jb cap trén 06
”7 B6 sung ngudn kinh phi 07
8 | Trich lap cdc quy 08
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5 tuyét
So sanh S,o M
S Ma | Du |Thuc| thuc gupie- by
0 CHi TIEU g |l dane
TT sO |toan | hién | hién/dy | __ L
. Tang | Giam
toan (%)
(+) | )
A B C 1 2 3 4 5
9 | S6 chénh léch thu lom hon chi 09
chuwa phén phoi dén cudi nam (*)
(09=04-05-06-07-08)

(*) Néu chi 16n hon thu thi ghi s6 Am duéi hinh thic ghi trong ngodc don (....).

Ngudi 1ap biéu

(KY, ho tén)

Ké toan truong
(Ky, ho tén)

Thu trurong don vi
(K¥, ho tén, déng diu)

=
I

D868649
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Ma chwong:............ccooe...... Miu B04/CT-H

Pon vi bdo cdo:.................. (Ban hanh theo QP sb: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS:............... ngay 30/3/2006 cua B truong BTC)

BAO CAO TONG HQP QUYET TOAN NGAN SACH
VA NGUON KHAC CUA PON VI

NGO cvivesvins
. . Chia ra
STT CHi TIEU Téa T:gg Logk | Lo
khoan | khoan
A B C 1 2 3 4
I | Kinh phi chua sir dung va du toan 10
nam truéc duge phép chuyén sang
...... nimpay (10=11+14) | |
I |NguonNSNN(11=12+13)  |[11|
2 | Kinh phi chua sit dung 12 &
4 | DutodnchuaritcondKhoBac | 13 | | 3
3 |Neuinknie | :
4 | Trong d6: Nguén phi, 18 phi cta 15
| NSNN dugc dé lai trang trai chiphi | | | )
II | Dy toan dwgrc giao trong nim 16
|a6=17+18) .
I |NgunNSNN 117 ]
2 |Nguonkhac |18 |
3 | Trong d6: Ngudn phi, 18 phi cua 19
NSNN duoc dé lai trang trai chi phi
III | Tong so dwoc sir dung trong nam 20
o |eo=21429 1
1 _|NguonNSNN(21=11+17) |21
_____ 2 | Ngunkhdc(22=14+18) | 22|
3 | Trong d6: Ngudn phi, 1& phi cta 23
NSNN duge dé lai trang trai chiphi | |
IV | Kinh phi danbjn (24=25+26) | 24
1 | Nguon NSNN 25
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A B C 1 2 3 4
2 Nguog:mkhac 126 |
3 | Trong dé: Phi, le phl cua NSNN dLI'UL 27
dé lai trang trai chi phi |
V | Kinh phi da sir dung daé nghl quyet 28
| toan (_28 29 + 30)
1 Nguoﬁ_.NS__NN 129
2 | Nguon khdc 430
3 Trong do: Ph1 le phi cua NSNN ducc 31
dé lai trang trai chi phi
VI | Kinh phi giam (ngp tm) 32
- 1(32=33+34)
1 __Nguou NSNN (nop tra, b: thu ho:) 33
2 | Nguén khdc 34
VII | Kinh phi chwa sir dung va dll' todn 35
nim nay chwua rit dé nghi chuyén
sang nam sau (35 = 36 + 39) S
1 | Nguén NSNN (36 = 37 + 38) 36
- 2| Kinh phi chua sit dung 137 | =
~ 3 | Dutoan chuaritcon 6 KhoBac | 38 |
4 | Nguon khac 39
5 | Trong dé: Ngudn ph1 le ph1 cua 40
NSNN duoc dé lai trang trai chi phi
Ngay..... thang..... nam........
Nguoi lap biéu Ké todn truong Thu truéng don vi
(KY, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén, dong ddu)

VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN
Dién thoai: 04.8233947; 04.8231182

Fax: 08044517

Email: congbaovpcp@cpt.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban do 1 - B6 Qudc phong

Gia: 10.000 dong



