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THONG TU sé 09 /2004/TT-BNV
ngay 19/02/2004 hudéng dan
thuc hién mét s6 diéu ctia Nghi
dinh sé 117/2003/ND-CP ngay
10/10/2003 cua Chinh phu vé
tuyén dung, s dung va quan
ly can bg, cong chiic trong cac
co quan nha nudc.

Thi hanh Nghi dinh s6° 117/2003/
ND-CP ngay 10 thdng 10 nam 2003 cua
Chinh phu vé tuyvén dung, st dung va
quan ly can bé, cong chite trong cdc co
quan nha nude (sau day goi tdat la Nghi
dinh 6 117/2003/ND-CP), Bé Néi vu
hudng dan thuc hién mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 117/2003 /| ND-CP nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi va déi tugng

Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP quy
dinh viéc tuyén dung, stt dung va quan
ly can bé, cong chiic trong cac ¢ quan
nha nuéc, luc luong va trang, da quy
dinh céng chic 1a cong dan Viét Nam,
duge tuyén dung vao bién ché, bd nhiém
vao mot ngach cong chic hoac duge giao
gitt mdt cé6ng vu thuong xuyén, hudng
luong tit ngan sach, lam viéc trong cac co
quan nha nudc sau:

1.1. Céc t8 chite thude Van phong Quéc
hdi thue hién chic nang, nhiém vu giup
viée Quéc héi, Uy ban Thudng vu Quéc
hoi, Hoi déng Dan téc va cac Uy ban cta

Quéc hdi, cac Ban cia Uy ban Thuong
vu Qudéc hoi (trir cac don vi su nghiép
truc thudc);

1.2. Cac t& chiic giip Chd nhiém Vin
phong Chu tich nudc trong viéc phuc vu
Chu tich nuédc thuc hién chtc nang,
nhiém vu theo quy dinh cua Hién phap
va phap luat;

1.3. Cac to chic giup B trudng, ngudi
ding diu co quan ngang B, cd quang
thude Chinh phti thuc hién chiic ning

L

quan ly nha nudéc;

1.4. Céac t6 chiic giip ﬁy ban nhén dang
tinh, thanh phé truc thudéc Trung uon

ﬁu‘VFnPhap

va ﬁy ban nhian dan quan, huyén, thi xa
thanh phéd thudc tinh thuc hién chu
nang quan ly nha nudc; s

845 6684 @ witw.

1.5. Cac to chic giap Toa an nhan dﬁn:?

-8

Vién Kiém sat nhan dan cdc cdp thu§
hién chic ning, nhiém vu theo quy dinhé

cua Hién phap va phéap luat (trt cac don

vi su nghiép truc thudc); ‘E

1.6. Co quan dai dién nudc Cong hé%
x4 hoi chu nghia Viéet Nam ¢ nude ngoai.

2. Phan loai cong chic

2.1. Céng chuc dudge phéan loai theo
trinh d6 dao tao, theo ngach va theo vi tri
cong tac quy dinh tai Diéu 4 cua Nghi
dinh s 117/2003/ND-CP.

2.2. Cong chic loai A la nhing nguoi
duge bd nhiém vao ngach yéu ciu trinh
do dao tao chuyén mén gido duc dai hoc
va sau dai hoc bao gém: cao dang, dai

hoc, thac sy, tién sy.
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2.3. Cong chiic ¢6 trinh d6 cao ding da
duge b6 nhiém vao ngach can su ho#c
tuong duong néu c¢d quan cé vi tri cong
tac, di diéu kién va tidu chudn thi dugce
xem xét cu du thi ndng ngach theo quy
dinh hién hanh.

II. TUYEN DUNG CONG CHUC

1. Mot s6 huéng dan chung vé
nguyén tic tuyén dung

1.1. Tuyén dung cong chic phai cin cd
vao nhu cu céng viée, c6 vi tri cong tac
va theo chi tiéu bién ché& dudc giao.

1.2. Viéc tuyén dung céng chic vao
lam wviéc trong céc cd quan nha nudc néi
tai diém 1 Phén I cia Théong tu nay phai
thong qua thi tuyén. Viéc xét tuyén chi
thuc hién d8i véi cac truong hdp quy
dinh tai diém 2 Piéu 6 Nghi dinh s&
117/2003/ND-CP.

1.3. Cong chitc du bi hoan thanh nhiém
vu dude tuyén dung vao céng chiic theo
quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh sé
115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 cua Chinh phu vé ché& db céng chiic
dyu bi va cac vén ban hudéng din thuc
hién.

1.4. Nhitng nguci dang 1a can bo, cong
chitc quy dinh tai diém a, diém g khoan 1
Diéu 1 ctia Phap lénh stta d6i, b sung
mot s6 diéu cua Phap lénh Can bo, cong
chic va nhiing ngudi dang 14 can bd
quan 1y, lanh dao & don vi su nghiép cua
Nha nuédc, doanh nghiép nha nuéc khi

éiluyén vé cac co quan nha nuéc khong
thuc hién theo cac quy dinh vé tuyén
dung ma thuc hién theo cac quy dinh vé
diéu d6ng, luan chuyén hién hanh cta
Pang va Nha nudc.

2. Piéu kién tuyén dung

2.1. Ngudi mudn dude tuyén dung vao
cong chic phai c6 du cac diéu kién dang
ky du tuyén quy dinh tai Diéu 5 cua
Nghi dinh s& 117/2003/ND-CP.

at.com

2.2. Ngudi duge tuyén dung vao cﬁngﬁ
chitc phai la nguoi mang qudc tich Viét £
Nam va c6 dia chi thuong tri trén lénh%

thd Viét Nam.

2.3. Hé so du tuyén bao gom:

4 * www. Thuvi

2.3.1. Ban so yéu 1y lich theo mau q_‘iiyg
dinh, c6 x4c nhan cia Uy ban nhan dﬁng
x3a, phudng, thi trdn noi cu trd hodc ci'ia;;
co quan, t& chitc noi ngudi d6 dang cﬁng%
tac, hoc tap; e

2.3.2. Ban sao gidy khai sinh;

oft = Te

2.3.3. C6 du ban sao dugc céng chﬁng%
ho#c chiing nhan ctia ¢o quan c¢6 tham
quyén cac vian bing, ching chi va ban
két qua hoc tap phit hgp véi yéu cau cua
ngach du tuyén. Khi tring tuyén, phai
xuat trinh ban chinh dé kiém tra;

2.3.4. Gidy chiing nhan stc khoe do co
quan y t& c6 thdm quyén cdp quén,
huyén trd 1én cdp. Gidy ching nhan stc
khoe c6 gia tri trong thoi han 6 thang
tinh dén ngay nop hé so du tuyén.

2.4. Trong quéa trinh té chitc tuyén
dung, cd quan c6 thadm quyén tuyén dung
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c6 thé bd sung thém mot sé' didu kién dy
tuyén khac, cac didu kién bé sung nay
phai can ci vao tinh chdt va dic diém
chuyén mon nghiép vy ctia ngach cédn
tuyén dé quy dinh cho phu hgp.

2.5. Nguoi du tuyén vao céng chie quy
dinh tai diém b va diém c khoan 1 Piéu 1
cua Phap 1énh stta d6i, b6 sung mét sé
diéu ciia Phap 1énh Can b, céng chitc
ngay 29 thang 04 nim 2003 néu tring
tuyén phai thuc hién ch& d6 cong chite du
bi quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Nghj dinh
s6 117/2003/ND-CP. N&u hoan thanh
nhiém vu trong thdi gian thuc hién ché
d6 cong chiic dy bi méi duge xem xét dé
b8 nhiém vao ngach céng chiic.

2.6. Nhiing trudng hop tuyén dung vao
cong chitc khéng qua ché& d6 céng chiic
du bi chi ap dung d8i véi cac truong hgp
sau:

2.6.1. Nhiing nguoi 1a can bd, céng
chic tlt trude ngay 01 thang 7 nam 2003
dang lam viéc & cac don vi su nghiép
cia Nha nude quy dinh tai Nghi dinh s&
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 cua Chinh phu;

2.6.2. Nhitng ngudi duge tuyén dung
vao can bg, cong chiic sau ngay 01 thang
7 ndm 2003 lam viéc trong cac don vi su
nghiép cia Nha nuéc quy dinh tai Nghi
dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 ndm 2003 cua Chinh phu da c6 thdoi
gian lam viéc lién tuc tit 3 nam trd lén
(dua 36 thang);

2.6.3. Nhiing nguoi dang lam cong tac
quan ly, lanh dao tit c&p phong trd 1én

trong céac doanh nghiép caa Nha nuéc da
c6 thoi gian lam viée lién tuc tir 3 nam
trd 1én (du 36 thang);

2.6.4. Nhiing ngudi 14 can bé, cong
chic 6 xa, phuong, thi trdn da cé thoi
gian lam viéc lién tuc ti 3 nadm trd lén
(du 36 thang);

2.6.5. Nhing nguoi 1a si quan, quin
nhan chuyén nghiép trong Quan doi
nhan ddn va Céng an nhan dan da e
thoi gian cong tac trong luc lugng vi‘%
trang ti 3 nam trd lén (du 36 thang).

3. Théng bao tuyén dung

3.1. Théng bao tuyén dung phai dug

v ThuVienPhapl

ding tai trén mot trong cac phuon

&

tién thong tin dai chiung sau: bao viét%

béo néi, bao hinh dong thdi phai duge,
niém yét cong khai tai dia diém tiép
nhan ho sa.

+84-8

3.2. N6i dung théng b4o tuyén dung™
gdm: Didu kién va tiéu chuén dang ky dy
tuyén, s6 lugng can tuyén, néi dung hé sd=
dang ky dy tuyén, thoi gian dang ky dlg
tuyén va dia diém nop hd so, s dién thoai
lién hé, ndi dung thi, thoi gian du thi, dia
diém thi, 1é phi thi. Thoi gian nép hé so
ddng ky du tuyén phai sau thoi gian
thong bao it nhit la 15 ngay. Thoi gian
thi phai sau thoi gian ndp hod so diang ky
du tuyén it nhat 1a 15 ngay.

4. T6 chiic so tuyén

Déi véi truong hop sé nguoi dang ky
du tuyén ti 100 ngudi trd 1én va nhiéu
hon 2 14n chi tiéu dudc tuyén thi can ci
vao tinh hinh cu thé, Héi déng tuyén
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dung quyét dinh t8 chic so tuyén dé
chon ra s ngudi dd tidu chudn va diéu
kién dy thi tuyén. S6 nguoi dy thi tuyén
phai nhiéu hon chi tiéu duge tuyén it
nhat 2 14n.

5. Hinh thdc thi ti€p

Truong hgp nhiéu ngudi du thi cé tong
s& diém bing nhau & chi tiéu cudi cung
dugc tuyén thi Hoi dong thi tuyén xem
xét chon ngudi tring tuyén theo trinh tu

sau:

5.1. N&u Hoi déng thi tuyén khong cb
diéu kién t8 chic thi ti€p thi ngudi co
diém mon thi Hanh chinh Nha nudc cao
hon s& dude chon 14 ngudi tring tuyén;

5.2. Néu Hoi ddng thi tuyén td chic thi
ti€p thi mén thi tiép dé chon ngudi tring
tuyén 12 mén Hanh chinh. Néu diém mén
thi ti€p bdng nhau thi Hoi ¢6ng thi
tuyén s& chon ngudi cé trinh d6 dao tao
cao hon 1a ngudi tring tuyén. Néu ngudi
du tuyén c6 trinh d6 dao tao nhu nhau
thi ngudi nao c6 két qua hoc tap cao hon
va t6t nghiép nganh chuyén mén nghiép
vu phu hgp véi ngach du tuyén hon sé la
ngudi trang tuyén.

6. Tap su

6.1. Tap su la dé ngudi méi dude tuyén
dung lam quen véi mdi truong cdng tac,
tap lam nhiing céng viée ctia ngach cong
chiic sé duge bd nhiém.

6.2. Noi dung tap su gom:

6.2.1. NAm viing va thuyc hién nghia vu
cua can by, cong chic theo Phap lénh
Can bg, cong chic;

6.2.2. Hiéu biét vé co céu t6 chic, chic
n&ng nhiém vu ctia cé quan, don vi dang
cOng tac;

6.2.3. Ndm viing ndi quy, quy ché lam
viéc cuia co quan, don vi va chic trach,
nhiém vu ctia ngach sé dugc bé nhiém;

6.2.4. Trau doéi kién thic va cac k¥
ning hanh chinh theo yéu cau vé trinh
46, hidu biét chia ngach sé dugc bo

nhiém;

com

6.2.5. Ndm viing cac ché do chinh sach
va cac quy dinh lién quan dén cdng viéc

cua vi tri dang cong tac;
6.2.6. Giai quyét va thuc hién céc cong’;
viéc ctia ngach cong chic s& duge bo
nhiém;
6.2.8. Soan théo van ban hanh ch{nh
va st dung may tinh thanh thao.

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

6.3. Thoi gian tap su thyc hién theo
quy dinh tai khodn 2 Diéu 16 Nghi dinh.
s& 117/2003/ND-CP. =

6.4. Nhiing trudng hop duge diéu dongs
vé lam viéc tai cac cd quan nha nudc, luc
lugng vi trang quy dinh tai Diéu 2 Nghi
dinh s6 117/2003/ND-CP thi khong phai
thuc hién ché d6 tap sy, bao gom:

6.4.1. Nhiing ngudi giit cac chiic danh:
Cht tich Hai déng quén tri, Uy vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam doc, Phé Tong
giam- doc, Giam doc, Phé giam doc, Ké
todn trudng cdng tac tai cac doanh

nghiép nha nudc;

6.4.2. Nhiing ngudi trude khi la can bo,
cong chic quy dinh tai diém a, diém d,
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diém g khoan 1 Piéu 1 ctia Phap lénh
Can bg, cong chic da la can bd, cong
chitc quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1
Diéu 1 cua Phap lénh Can b, céng chic;

6.4.3. Nhitng ngudi da dude tuyén
dung vao can bg, cong chic quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu 1 ctia Phap lénh
Can bg, cong chic trude ngay 01 thang 7
nam 2003;

6.4.4. Nhitng nguoi da dugc tuyén
dung vao can bg, cong chic quy dinh tai
d¢iém d khoan 1 Diéu 1 ctia Phap lénh
Céan bj, céng chiic sau ngay 01 thang 7
nim 2003 da c6 thoi gian thAm nién ti
da 3 nam (36 thang) trd 1én;

6.4.5. Can bo, cong chitc quy dinh tai
diém h khoan 1 Diéu 1 cia Phap lénh
Can bg, céng chitc di cé thoi gian cong
tac tit i 3 nam (36 thang) tra 1én.

6.5. Hét thal gian tap sy, nguoi tAp su
phai viét bao céo tu danh gia két qua tap
st cia minh theo cac ndi dung: phidm
chdt dao dic; ¥ thic chdp hanh chu
trudng, dudng 161 cia Pang, phap luat
cua Nha nudc; ¥ thic chdp hanh ky luat,
ndi quy, quy ché cua co quan; két qua
lam viée va hoc tap trong thoi gian tap su
gui co quan sui dung coéng chic.

6.6. Nguoi hudng dan tap su nhan xét
va danh gia két qua cong tac ciia nguoi
tap sy biing vin ban giti ngudi ding ddu
cd quan su dung céng chic theo cac ndi
dung: Phdm chét dao ddc; ¥ thic ky luat;
két qua lam viéc va hoc tap trong thai
gian tap su.

6.7. Nguoi ding dau cd quan st dung
cong chite danh gia phdm chat dao duc
va két qua cdng viéc cua nguodi tap su,
néu nguoi tap su dat yéu cau thi dé nghi
cd quan c6 thdm quyén quan 1y céng
chiic ra quyét dinh bé nhiém vao ngach
cong chuc.

7. Ché& do, chinh sach doi voi nguoi
tap sy

7.1. Ké tit ngay 01 thang 7 nam 2003,
nhitng ngudi dude tuyén dung vao céng
chiic khi thuc hién ché dé tap su duge
hudng ché d6, chinh sach nhu quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh
s0 117/2003/ND-CP va céac khoan phu cép
(néu cé) theo quy dinh ctia Nha nudc.

7.2. Nhiing ngudi dang trong thoi glan
tap su theo Nghi dinh s6 95/ 19981ND-C§’
ngay 17 thang 11 nam 1998 ctia Chinh
pht, néu da c6 bang Thac si phu hgp véi
chuyén mén cua ngach du tuyén thi
dudc diéu chinh cho hudng 85% bac 2
cta ngach tuyén dung; néu da cé bang
Tién si phu hgp véi chuyén moén cua
ngach du tuyén thi duge diéu chinh cho
hudng 85% bac 3 cua ngach tuyén dung.
Thoi gian hudng chi duge tinh tir ngay
01 thang 7 nam 2003 cho dén khi hét
thoi gian tap su quy dinh, khong thuc
hién d6i v6i thoi gian tap su trude ngay
01 thang 7 nam 2003.

8. B4 nhiém vao ngach cong chiic

Co quan c¢6 thAm quyén can ci két qua
danh gia tap su, xem xét va quyét dinh
ngach bé nhiém vao céng chic. Ngudi
duge bd nhiém vao ngach céng chic phai

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

2

Z
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da tiéu chudn quy dinh cua ngach va
phai c6 vi tri cong tac phu hgp véi ngach
duge bd nhiém.

9. Bao cao ké&t qua tuyén dung

Cham nh#t 12 30 ngay ké tu ngay
cong bé k&t qua tuyén dung, cac Bo, co
quan ngang B9, co quan thudc Chinh
pht, Uy ban nhan dén cac tinh, thanh
phé truc thuge Trung wong 1ap béo vé két
qua tuyén dung, danh sach ngudi dugc
tuyén dung giti vé Bs Noi vu dé theo doi
chung (theo Mau s8 01 kém theo Thong
tu nay).

III. SU DUNG CONG CHUC

1. Phan cong cong tac

C#n cit vao nhu ciu céng tac va phdm
ch4t, trinh d6, n&ng lyc ctia cdng chic,
ngudi ding ddu co quan sit dung cong
chite b6 tri, phan céng cong tac phu hgp
cho cdng chic.

2. Chuyén ngach

2.1. Viéc chuyén cong chic tit ngach
nay sang ngach khac phai thuc hién theo
nguyén tdc quy dinh tai Diéu 22 cua
Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP.

2.2. Co quan st dung cdng chic can cd
vao vi tri cong tac, co cAu ngach cong
chic va trinh d6 dao tao bdi dudng cua
cong chic thanh lap Hoi ddng kiém tra
dé sat hach trinh d9, nang luc cta cong
chtc ho#c lam van ban dé nghi co quan
c6 thdm quyén quan ly cong chic xem

x6t thuc hién viéc chuyén ngach cho cong
chiic theo phan cidp thim quyén.

2.3. Truong hop Hoi dong kiém tra sat
hach két luan cong chiic khong dap ung
da tiéu chudn nghiép vu cua ngach mo
thi co quan st dung coéng chitc bo tri va
phén cong cong tac lai cho cong chic vao
vi tri khac pht hop.

8. Nang ngach va nang bac luong
3.1. Nang ngach cong chic duge thuc
hién théng qua ky thi.

3.2. Nang luong cho cdng chitc duge
thuc hién théng qua nang béac luong theo
tham nién va nang bac luong trudc thoi
han.

* www. ThuVienPhapLuat.com

3.3. Chi thuc hién nang ngach khﬁngw
qua thi va nang bac ludng trudc thaoi han 0
d61 véi cong chic c6 thanh tich xudt sﬁcm
trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu.

Tel: +54-8-

3.4. Nguyén tdc, diéu kién, tiéu chuan
va quy trinh thuc hién viéc nang ngacht
khong qua thi va nang bac ludng trude?
thdi han sé dude quy dinh va hudng dﬁn%
tai mot Thong tu khac cia Bo N6i vu:

4. Clt cong chitc dy thi nang ngach

4.1. Cong chitc du thi nang ngach phai
duge Hbi déng so tuyén ctia cd quan nhéit
tri d& nghi cd quan c6 thAm quyén quan
1y cong chitc cit du thi. Céng chic khong
duge Hoi dong so tuyén dé nghi co quan
c6 thAm quyén quan ly céng chiic cu du
thi nang ngach thi khong dugc tham gia
ky thi nang ngach.

4.2. Hoi déng so tuyén khi xét dé dé
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nghi ¢d quan c¢6 thAm quyén quan ly
cong chuc cu cong chic dy thi nang
ngach phai can cit vao:

4.2.1. Co c&u va nhu cidu ngach céng
chic ciia ¢o quan, don vi hoidc vao vi tri
cobng tac cua cong chiic;

4.2.2. Phdm ch4t dao dic, trinh d6
nang luc va kha nang phat trién caa
cdng chitc so véi tidu chuéin nghiép vu
chuyén mén cta ngach dang ky dy thi;

4.2.3. Diéu kién va tiéu chuén quy dinh
cua ngach duy thi.

4.3. Co quan c6 th&m quyén quan ly
cong chitc phai chiu trach nhiém vé
quyét dinh clla minh trong viéc ¢l cong
chic du thi nang ngach.

5. Tiéu chuidn va diéu kién du thi
nang ngach

Céng chitc duge cit dy thi ndng ngach
phai c6 @l cac diéu kién va tiéu chudn
sau:

5.1. Coéng chic dugc cit dy thi nang
ngach 12 ngudi da dugc bé nhiém hoic
x€p vao ngach cong chitc chuyén nganh
con ngach cao hon lién ké, ¢6 nhu cdu va
vi tri cong tac. D8i véi cong chitc & cac
ngach nhan vién khi ¢é ¢ tiéu chuén,
diéu kién va vi tri cong tac thi cé thé
dugc tham gia du thi vao ngach chuyén
vién, can su hoidc tuong duong;

5.2. Dugc danh gia hoan thanh tot
nhiém vy, c6 phdm chét dao dic tét,
nghiém chinh ch4p hanh duong 16i, chu
truong chinh sach cia Pang va Nha

nudc va cua co quan, don vi trong thoi
gian 3 nam lién tuc gan nhat;

5.3. Khoéng trong thdi gian bi thi hanh
ky luat ti khién trach trd lén;

5.4. Dat tiéu chuin nghiép vu cua
ngach céng chiic du thi do Nha nuéc ban
hanh;

5.5. DG thoi gian t6i thiéu ¢ ngach
cobng chic dang git theo quy dinh (khéng
ké thdi gian tap sy va thdi gian thuc:
hién ché& &6 cong chitc du bi);

5.6. Dat hé s6 luong quy dinh 6 ngac
dang gii;

ThuVierS‘hapLuat

5.7. Phai c6 du cac van béng, chiing
chi theo yéu cdu cua ngach du thi.

WWWW,

6. V& k& hoach va chi tiéu thi

6.1. Hang nam, vao thoi diém ngﬁy”31
thang 12 cac B, cd quan ngang B9, co*

+84-8-3845 6684 *

Tel

quan thuéc Chinh pht va Uy ban nhan

didn cac tinh, thanh phé truc thut}cé

Trung udng (sau day goi chung la Bb,7

W

tinh) xay dung ké& hoach, chi tiéu ct=
cong chic du thi ndng ngach va lam van
ban giti vé Bo No6i vu dé thong nhat ké
hoach va chi tiéu du thi nidng ngach
cdng chiic dd1 véi tiing ngach céng chic
tid ngach chuyén vién chinh va tuong
duong trd 1én.

6.2. Sau khi B6 Ngi vu théng nhat ké
hoach va chi tiéu du thi ndng ngach céng
chic d61 véi tung ngach céng chie tu
ngach chuyén vién chinh va tuong
duong trd 1én, cac B6, tinh td chitc so
tuyén ctt cong chiic du thi theo quy dinh
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guii B6 dudc phan céng quan ly ngach
cong chiic chuyén nganh dé té chic ky
thi nang ngach.

6.3. Cac Bo, tinh huéng din cac co
quan truc thudc ding ky chi tiéu du thi
ndng ngach d6i v4i tiing ngach cong
chic tu ngach chuyén vién va tudng
duong tré xudng. Sau khi xem xét va phé
duyét, Bo, tinh théng béo chi tiéu du thi
cho c4c co quan tryc thudc dé t8 chic so
tuyén clt céng chitc dy thi déng thoi xay
dung k& hoach d& t8 chitc ky thi nang
ngach theo thdm quyén.

7. T6 chiic thi

Can c vao ké hoach va chi tiéu duy thi
néang ngach cdng chiic dé1 véi tiing ngach
cdng chic, cac B, tinh trién khai viéc
thi ndng ngach nhu sau:

7.1. D61 véi cac ngach cong chitc chuyén
nganh tuong dudng ngach chuyén vién,
can su trd xudng:

7.1.1. Cén cd vao nhu cdu va vi tri
cdng tac, co cdu ngach cdng chic, cac B,
tinh xédc dinh va théng bao chi tiéu du
thi v& cac cd quan, t6 chiic truc thudc dé
t8 chiic so tuyén cl cong chic du thi theo
quy dinh;

7.1.2. Can cd vao danh sach céng chic
dudge cui du thi ndng ngach do cac cd
quan, to chiic tryc thudc dé nghi, cac Bo,
tinh 1ap k& hoach t8 chitc ky thi ndng
ngach;

7.1.8. Ngudi ding déu cd quan c6 thadm
quyén quan 1y céng chitc thanh lap Héi

dong thi nadng ngach theo quy dinh tai
Piéu 26 cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP;

7.1.4. Hbi ddng thi nang ngach t6 chiic
thdm dinh hé sd, 1én danh sach cong
chitc da didu kién du thi va t6 chic ky
thi nang ngach theo quy dinh;

7.1.5. Can ci vao két qua ky thi nang
ngach do Héi dong thi nang ngach béo
céo, ngudi ding ddu Bo, tinh ra quyét
dinh céng nhan ké&t qua ky thi va cé van_
ban gii B6 duge phédn céng quan ljrg
ngach cong chitc chuyén nganh dé ngh%

chtc dat két qua ky thi.
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7.2. Déi véi céc ngach cong chic chuyén

WWWW,

nganh tuong dudng ngach chuyén yién.
chinh do ¢d quan cé thdm quyén quélﬁjl}’é
cac ngach céng chic chuyén nganh to?
chic thi: L

+84-8

7.2.1. C&n ¢l vao k& hoach va chi tiéué
du thi da dugc théng béo, cac B, tinh.
phan bé chi tiéu du thi cho céac cd quan‘g
t6 chic truc thude. Cac co quan, td chitgs
truc thudce lam vin ban ci céng chic r:h_i':te
thi gtti vé B9, tinh. Cén cd vao vdn ban
va danh sach dé nghi, Bg, tinh thanh lap
Hbi dong s tuyén dé clt cong chiic dy thi;

7.2.2. Cén cd vao danh sach cong chic
duge Hoi déng so tuyén dé nghi, cac Bg,
tinh lam van ban (c6 danh sach va hé so
du thi kém theo) gui vé By dude giao
thdm quyén quan 1y ngach céng chic
chuyén nganh dé tham du ky thi;

7.2.3. Cac Bo dudc giao tham quyén
quan 1y ngach céng chic chuyén nganh
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xdy dung dé an thi nang ngach va gui vé
Bb Néi vu dé thong nhat ¥ kién trude khi
thuc hién. Dé an gii vé Bo Noi vu gom:

- Co cadu ngach coéng chic hién tail
thudc nganh chuyén mén 6 titng c¢d quan,
t6 chic do Bd, nganh, tinh quan ly;

- Chi tiéu du thi da dugdc théng bao;

- Danh sach céac Bg, tinh c6 cong chiic
du thi nidng ngach;

- Thanh vién cta Héi déng thi, Ban
ch&m thi (danh sach, ngach, vin béng va
chitc danh khoa hoc), Ban coi thi;

- K& hoach t8 chic thi.

7.2.4. Ngudi ding ddu cd quan c6 thAm
quyén quan 1y ngach céng chitc chuyén
nganh thanh lap Hoi déng thi ndng
ngach theo quy dinh tai Diéu 26 cua
Nghi dinh s 117/2003/ND-CP;

7.2.5. Hoi d@dng thi ndng ngach t6 chic
ti€p nhan va thdm dinh hé so dy thi cua
cac Bo, tinh, 1én danh sach cong chic du
diéu kién dy thi va td chice ky thi theo
quy dinh;

7.2.6. Hdi dbng thi nang ngach td chic
ch&m thi, tdng hop va bao cao két qua thi
1én ngudi ding ddu co quan cé6 tham
quyén quan ly ngach céng chic dé cong
nhan két qua ky thi va cdp gidy ching
nhan ngach cho céng chic tring tuyén
theo quy dinh;

7.2.7. Can ci vao gidy ching nhéan
ngach, ngudi ding dau B, tinh ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong cho

cong chic véo ngach duy thi theo quy
dinh.

7.3. Déi vii cac ngach chuyén vién cao
cdp va tuong duong thugc tham quyén
cua Bo Noi vu va cac Bo dude phan cong
quan ly ngach céng chic chuyén nganh:

7.3.1. Truée khi td chice ky thi nang
ngach, cac Bo xay dung dé an thi nang
ngach va gti v& Bd N6i vu dé thong nhat
¥ kién trude khi thuc hién. Dé an gti vé
B6 Néi vu gom:

- Céc thanh vién cua H6i dong thi, Ban
ch&m thi (danh sach, ngach, van bang va
chtic danh khoa hoc), Ban coi thi;

- Chi tiéu du thi;

- Danh sach cac Bg, tinh cu cdng cht‘ic
dy thi;

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- K& hoach t8 chic thi;

7.3.2. C&n ci vao chi tiéu du thi nang &
ngach duge thong bao, cac Bf, cd quan
ngang Bo, cd quan thudc Chinh phu vaZ
Uy ban nhéan dan céac tinh, thanh phé’%
truc thude Trung uong tién hanh to chic
sd tuyén céng chitc dy thi va gii ho so du
thi kém theo céong van dé nghi vé B
dugc phan cong quan ly ngach céng chic
chuyén nganh;

el

ft -

7.3.3. B truéng Bo Noi vu quyét dinh
thanh lap Héi déng thi nang ngach theo
quy dinh tai Diéu 26 cua Nghi dinh s6
117/2003/ND-CP;

7.3.4. Hoi déng thi nang ngach t6 chtc
tiép nhan céng vin cua cac cd quan, don
vi kém theo ho so cta cong chic du thi dé
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t6 chtic thdm dinh, 1ap danh séach cong
chiic ¢t diéu kién du thi va té chic ky
thi, t6 chic ch&m thi va bao céo két qua
thi 1én B6 trudng Bo Noi vu dé cong
nhan két qua ky thi va cap gidy ching
nhan ngach cho cong chic tring tuyén
theo quy dinh.

7.4. B Noi vu thuc hién chiic nang
kiém tra va giam sat viéc to chic cac ky

thi nang ngach cong chic theo quy dinh.

8. M6n thi, noi dung thi va phan
loai k&t qua thi nang ngach

8.1. Ky thi nang ngach cong chiic bao

gom cac mon thi sau:

8.1.1. Mon hanh chinh (12 mén thi bat
budc bang thi viét);

8.1.2. M6n chuyén mon nghiép vu;
8.1.3. Mon tin hoc;
8.1.4. Mén ngoai ngu.

Cac mo6n thi chuyén mon nghiép vu,
tin hoc va ngoai ngi dudc td chic theo
cac hinh thuc thi viét, thi van dap hoac
thi trdc nghiém. Riéng mon thi tin hoc c6
thé to chic thi thuc hanh trén may.

8.2. Ngoai cac mon thi néi ¢ diém 8.1
muc 8 Phan II, cong chic du thi nang
ngach cao cip con phai xay dung va bao
vé Dé an thudc linh vuc chuyén nganh

cong tac cua minh.

8.3. Bo dudc phan céng quan 1y ngach
cong chitc chuyén nganh quy dinh va
hudéng d&n noi dung thi vé nghiép vu cua
ngach cong chic chuyén nganh. Bo Noi

vfi huéng dan noéi dung thi vé hanh
chinh.

8.4, N4i dung mén thi tin hoc va th
ngoai ngil phai can cit vao yéu cau vé
trinh d6 ngoai ngit va tin hoc quy dinh
tai tidu chudn chic danh cta ngach cong
chic du thi.

8.5. M&i phan thi dugc cham theo
thang diém 100. Ngudi tring tuyén trong
ky thi 1a ngudi phai thi du cac mon thi
va 6 so diém cua moi phan thi dat tu 55:%
diém trd 1én. Néu c6 mot mon thi daé_
duéi 55 diém thi khong tring tuyén kg

: g
thi. E
8.6. Hé sé cua cac mon thi duge tin l%
nhu sau: #
N 3

8.6.1. Diém mon thi hanh chinh duge
tinh theo hé s6 2; % §
8.6.2. Diém mén thi nghiép vu, tin hge
va ngoai ngit duge tinh theo hé s6 1. =

8.7. Phan loai két qua thi nang nga
duge quy dinh nhu sau:

awSoft

. K&t qua diém tu 275 diém dén duséi
350 diém dat loai trung binh.

. K&t qua diém tit 350 diém dén dudi
450 diém dat loai kha.

- Két qua diém ti 450 diém trd lén dat
loai gioi.

9. Ching nhin ngach va b6 nhiém
vao ngach cong chuc sau ky thi

nang ngach

9.1. Can cd vao két qua thi, Hoi dong
thi nang ngach bao cao va dé nghi ngudi



29 CONG

BAO S6'1-01-3-2004

ding dau co quan c6 thim quyén thanh
lap Hoi dong thi xem xét quyét dinh céng
nhan két qua ky thi.

9.2. Sau khi ¢6 quyét dinh céng nhan
két qua ky thi, cham nhat la 30 ngay, co
quan c6 thim quyén quan 1y ngach céng
chic chuyén nganh cdp gidy chiing nhan
ngach cho céng chitc dat két qua ky thi.

9.3. B6 Néi vu quan ly théng nhat phéi
gify chiing nhan ngach.

9.4. Truong hgp cac ky thi nang ngach
do B9, tinh t8 chitc thi chAm nhat 1a 15
ngay, cac Bo, tinh giii cong van kém theo
quyét dinh céng nhan k&t qua ky thi
nang ngach vé cd quan cé thAm quyén
quan ly ngach céng chitc chuyén nganh
dé dé nghi cdp gidy ching nhan ngach
cho céng chic dat két qua ky thi.

9.5. Cén ci vao gidy chiing nhan ngach,
cd quan c6 thAim quyén quan ly céng chitc
ra quyét dinh b6 nhidm ngach va xép
ludng theo quy dinh.

10. Bao cao k&t qua ky thi nang
ngach

Cham nhédt 12 30 ngay k& ti ngay
cong bd két qua thi nang ngach, cac B,
cd quan ngang B9, co quan thudc Chinh
phu, ﬁy ban nhédn dan cac tinh, thanh
phé truc thude Trung uong lap bao céo
vé két qua ky thi nang ngach, danh séch
ngudi dat két qua ky thi gii vé Bs Noi
vu dé theo déi chung (theo Mau s& 02
kém theo Théong tu nay).

11. Quan ly hé so du thi nang
ngach

Cham nhat la 30 ngay, sau khi két
thic ky thi ndng ngach, viéc quan 1y hé
so cong chic du thi duge thuc hién nhu
sau:

11.1. D&1 véi cac ky thi nang ngach can
su, chuyén vién hodc tuong duong do Bj,
tinh t6 chic theo thaim quyén: Hoi déng
thi ndng ngach giao hd sd cong chiic du
thi vé cho Vu T6 chiic can bd hoac SG Noi
vu quan ly;

11.2. D61 véi cac ky thi nang ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong do
Bé duge phan coéng quan 1y ngach cong
chtic chuyén nganh t6 chiic: Hai dong thi
ning ngach giao hé sd cong chiic du thi
vé cho Vu T4 chiic can bo hodc S& No6i
vu quan ly;

38427

11.3. D&i véi cac ky thi nang nga@
chuyén vién cao cdp hodc tuong duong:
Hbi déng thi nang ngach giao hd so cong
chitc du thi vé Bs Noi vu dé lap hé so
cdng chitc cao cap ban ddu va theo déi.

IV. QUAN LY CONG CHUC

1. Quan ly ngach coéng chitc chuyén
nganh

Cac B9, cd quan ngang Bo duge Chinh
phu phan céng quan ly ngach céng chiic
chuyén nganh quy dinh tai Diéu 43 cua
Nghi dinh s& 117/2003/ND-CP chiu trach
nhiém t6 chiic thuc hién nhiém vu va
quyén han quy dinh tai Diéu 44 cua Nghi
dinh s6 117/2003/ND-CP va lam ngay

nhtng viéc sau:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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1.1. Phéi hop véi Bo Noi vu té chic ra
soat sua d6i, bo sung hoac xay dung mdi
chitic danh va tiéu chuan nghiép vu céc
ngach céng chic chuyén nganh dé thong
nhat ban hanh;

1.2. Nghién ctiu va khén truong ban
hanh quy dinh néi dung thi tuyén, thi
nang ngach cac ngach cong chic chuyén
nganh theo tiéu chuin nghiép vu cta
ngach.

2. Quan ly coéng tac tuyén dung
cong chic

2.1. B6 trudng, Thu trudng cd quan
ngang B0, cd quan thudc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phé truc thudéc Trung uong quyét
dinh thanh lap Ho6i déng tuyén dung dé
t3 chitc tuyén dung cong chiic.

2.2. B6 trudng, Thu trudng cd quan
ngang B, cd quan thudc Chinh phu cén
ctt vao két qua thi tuyén, xét tuyén dé
quyét dinh tuyén dung va phan céng
cong chiic vé céc té chitc, don vi thude
Bb6.

2.3. Chu tich ﬁy ban nhan dan cac
tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
cin cit k&t qua thi tuyén, xét tuyén dé
quyét dinh tuyén dung va phan céng
céng chite vé cac S8, ban, nganh va Uy
ban nhéin dan quan, huyén, thi xa, thanh
phd thudc tinh.

3. B6 nhiém ngach va nang luong
cho cong chiéic hang nam

3.1. Daé1 véi cong chdc ngach chuyén
vién cao cdp va tuong dudng, Vu T4 chic

can b6 (néu 1a Bo, co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh phi) hoidc S6 Néi vu
(néu 1a Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudéc Trung uong) lap danh
sach trinh Bé truong, Thu trucng co
quan ngang B0, cd quan thudc Chinh
pht, Ch tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thuéc Trung uwong dé
nghi Bo trudng Bo Noi1 vu quyét dinh.

3.2. D61 v6i eong chie ngach chuyén
vién chinh va tudng duong tro }(:Lu;"ing,f,?3
Vu T6 chic can bd (néu la B, co quanz

apLuat

ngang Bo, cd quan thudc Chinh phu)
hodc S& Nbéi vu (néu 1a Uy ban nhan dan:
tinh, thanh phé truc thude Trung uong)E
lap danh sach trinh Bo trudng, ThuE
trudng cd quan ngang B, cd quan thg.[oen
Chinh pht ho#c Cha tich Uy ban nl}ér;g
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trlﬁxg
wong quyét dinh.

'VienPh

+84-8-3

4. Quan ly sé lugng va chat lu’(_in%
doi ngu cong chirc ¥
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4.1. B, co quan ngang Bo, cd quar
thude Chinh phtt va Uy ban nhan dérg
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
(sau day goi chung la B9, tinh) té chiic cd
sd di liéu toan bd cdng chiic thudc quyén
quan 1y theo huéng dan théng nhat cua
Bo N6i vu.

4.2. B, tinh chi dao cac co quan, to
chic truc thudc lap bao cao danh sach
céng chiic, thong ké sd luong, chit lugng
cong chic tinh dén thoi diém ngay 31
thang 12 nam 2003 theo Mau s6 03 va
MAu s6 04 kém Théng tu nay, sau do
tong hop gui vé Bd Noi vu.
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4.3. Tu thang 12 nam 2004 tré di, cac
B9, tinh thuc hién ché& dé béao cao théng
ké m6i ndm mét lan vao ngay 31 thang
12 hang ndm theo quy dinh tai diém 6
Muc IV ctia Théng tu nay.

5. Quan ly hé so cong chiic

5.1. Co quan si dung céng chiic theo
thdm quyén phén c&p c6 trach nhiém lap
va quan 1y hd so ca nhan cta cong chiic,
bao gom:

- Ban khai 1y lich géc va cac ban 1y lich
do cong chiic tu khai theo mau quy dinh,
gidy khai sinh;

- Cac van bang, ching chi dao tao boi
dudng (ban sao cé cong chiing);

- Cac Quyét dinh tuyén dung, diéu
dong, bé nhiém, khen thudng, ky luat,
nang bac luong;

- Phi€u danh gia céng chitc hang nam:;

- Cap nhat cac hé so khac phat sinh
trong qua trinh céng tac, nhiing thay déi
trong ly lich;

- Céac tai liéu thadm tra, xac minh, két
ludn cta c¢d quan c6 thdm quyén lién
quan dén ngudn goc xuldt than, qua
trinh céng tac, khen thudng, ky luat, cac
ban giai trinh;

- Cac ban kiém diém ca nhan, ban giai
trinh don khiéu nai, t& cao, ban bao cao
thanh tich dé khen thudng.

5.2. H6 s0 ban dau cta cong chic duge
b6 nhiém vao ngach chuyén vién cao cap
va tuong duong trd 1én 1a hé so du thi

nang ngach ﬂoéc hé so trinh cap c6 tham
quyén xem xét b6 nhiém ngach do Bé
Néi vu quan 1y, bao gdm: Tém tit so yéu
ly lich ¢6 anh 3cm x 4cm cua ci nhan
cong chiic, cac ban sao van bing, ching
chi cac khéa dao tao, bdi dudng cé chiing
nhan cua co quan c6 tham quyén, ban
sao Quyét dinh nang bac ludng gan
nhit, van ban nhan xét déi véi céng chiic
du thi trong thoi gian 3 nam gan nhat

cua cip quan ly truc tiép.

5.3. H6 so du thi nang ngach chuyén
vién chinh hodc tuong duong cua cong
chic sau khi két thuc ky thi duge Hoi
dong thi nang ngach giao tra vé cho co
quan ¢6 thim quyén quan ly céng chiic
luu git. 3}

6. Quan 1y ché d¢ théng ké, baa

»

cao

6.1. Cac Bg, co quan ngang Bg, co
quan thuéc Chinh pht, Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé truc thuéc
Trung uong té chiic lap danh sach va
thong ké d6i ngii cong chic thuoe pham
vi duge giao quan ly tinh dén thdi diém
ngay 31 thang 12 nam 2003 va bao céo
tang giam vao thoi diém ngay 31 thang
12 hang nam gui vé Bo Noi vu dé tong

hgp theo cac ndi dung sau:

6.1.1. Sé lugng, chat luong va co cau doi
ngu cong chic (theo linh vuc va theo don

vi truc thudc);
6.1.2. Cong téac tuyén dung céng chic;

6.1.3. Cong tac nang ngach céng chic;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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6.1.4. Cong tac khen thudng - ky luat
cong chic;

6.1.5. Cong tac danh gia coéng chic
hang nam;

6.1.6. Cong tac bd nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, mién nhiém, ti chiic cong
chic lanh dao;

6.1.7. Danh sach va ngach, bac luong

can bg, cong chuc.

6.2. Cac bidu mau bao cao cho timg noi
dung quy dinh tai diém 6.1 Muc 6 Phéan
IV thuc hién théng nhat theo quy dinh
va huéng dan cua By Nai vu.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac B0, cd quan ngang B6, ¢o quan
thuéc Chinh pht va Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong khi tuyén dung cong chiic theo chi
tiéu bién ché th nam 2004 trd di thi
thuc hién theo quy dinh cua Théng tu
nay. Néu tuyén dung céng chic du bi
thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nam 2003 cua Chinh phu vé ché d6
cdng chitc du bi va cic van ban huéng
dan.

2. Can cit nguyén tic bd nhiém vao
ngach cdng chitc quy dinh tai khoan 1
Diéu 19 cua Nghi dinh s6 117/2003/
ND-CP, ké tir khi Théng tu nay cé hiéu
lvc dén hét ngay 30 thang 6 nam 2004,
cac Bo, nganh va dia phuong phéi hgp
v6i Bo Néi vu dé tién hanh trién khai ra

soat viéc xép ngach hoac bé nhiém ngach
cong chice theo vi tri cong tac, nhiém vu
va chuc trach dude giao trong cac don vi
truc thuéc. Nhiing truong hgp da xép
ngach hodc bé nhiém ngach céng chic
chua phu hgp véi nhiém vu va chte trach
duge giao thi tién hanh bo nhiém cong
chiic vao ngach chiic danh phu hagp.

3. Bo trudng, Thu truong ¢ quan ngang
Bo, ¢6 quan thudgc Chinh phu, Chu tichg
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tn,tc%
thuoc Trung udng c¢6 trach nhiém thm:i
hién Thong tu nay.

ienPhap

»V-

www. Thu

4. Théng tu nay thay thé Thong tu s6
04/1999/TT-BTCCBCP ngay 20/3/1999¢
cua Ban T6 chiic - Can bd Chinh phm
huéng dan thuc hién Nghi dinh %(JW
95/1998/ND-CP ngay 17/11/1998 c;;taw
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va+
quan ly c¢éng chiic. Bai bo Cong van séf_
197/BNV-CCVC ngay 12/9/2002 cta Bo~
Noi vu vé viéc xét chuyén ngach can Sl.i%

chuyén vién hodc tudng dudng. 4
=
5. Théong tu nay c6é6 hiéu luc sau 15
ngay, ké tit ngay dang Céng bao.

6. Trong qua trinh thuc hién, néu co gi
vuéng méc, cac Bd, co quan ngang Bg, co
quan thuée Chinh phu, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong nganh, dia phuong phan anh vé Bo
Noi vu dé nghién ctu giai quyét./.

BO TRUONG BO NOI VU

P6 Quang Trung



Bo,nganh .........o.ccoooorrin Mau s 1
Tinh, thanh pho...............ovrocnne (ban hanh kém theo Thong tu
$009/2004/ TT-BNV ngay
19/02/2004 ciia B Noi vu)
BAO CAO DANH SACH NHUNG NGUOI DUGC TUYEN DUNG NAM........
(kém theo Congvan s ngay )
Nim sinh H11.1,h thitc Ngach
S5 tuyén dung cong ‘
. Cin Trinh dg chuyén | Tén co quan chic |Héso| Ghi
thit| Hovatén " i 2 , : y ,
' . | monnghiépvu | tuyéndung | Xét Thi duge | luong | chi
tu Nam | Nu 2 2 2
: tuyen | tuyén | tuyén
dung |
1 2 3 | 4 5 PE.riFrIFEEFRFTET,
................ , Ngay......thang....nam......
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON VI
(Ghi 19 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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B0, nGANN ...ooovcrrrinrin Mau 562
Tinh, thanh phé.............ccccncc.. (ban hanh kém theo Thong tu
56'09/2004/ TT-BNV ngay
19/02/2004 ctia Bo Noi vu)
BAO CAO DANH SACH NHUNG NGUOI DAT KY THI NANG NGACH
TUNGACH.......... LEN NGACH............ NAM.....
(kém theo Cong vin §0..........ngAY.......o.o )

Luonghién | Dy | Thoi

' Ném sinh &t ; % .

5o ; Ke? huong kién | gian .

thit| Hova tén Chicvy | Coguan | qua i | x6phé | xét ning | o

t ' _ | hiénnay | congtic | dat o T'hdl xéphé | xétning | o
¥ Nam | Nut loaj | HésO | gian | SO luong

huéng | Iuong | lan sau

i b 3|
A N
E 4

................ , ngay....thang......nam.....
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON VI
(Ghi 19 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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B, nganh .....ocoevooro Méu s6 3
Tinh, thanh phé...........oooon..... (ban hanh kém theo Thong tu

$6°09/2004/ TT-BNV ngay
19/02/2004 ctia Bé Néi vu)

BAO CAO DANH SACH CONG CHUC THEO HE THONG 0 CHUC
(Tinh dén ngay 31/12/2003)

” Ngach, bac Trinh d6 d4o tao Chic o
lugng hién — : | ) danh 5
525 |9| o[ | g™ | Owirmn ORI T Nowingt it | |2
0l i 5|3 C— i o)
Ja| B[O B | 3 . |Ngoai ngtt 515178
thum-a;,gog,EH :;Hewgﬁﬁoowugmvan khac | ph'U: ; o
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1/2) 3 |4]56/6]9)10/1112)13[14/15] 16 (1718 19 [20] 21 [22] 23 24| 25 | 26 [27128 |29 30
................ , Dgay....thang.....nam.....
NGUOI LAP BANG THU TRUGNG DON VI
(Ghi 10 ho tén) (Ky tén, dong diu)
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Mau so 4

1708122111 ———
Tinh, thanh pho............cmmn (ban hanh kém theo Thong tu
6°09/2004/ TT-BNV ngiy
19/02/2004 ctia Bé Noi vu)
BAO CAO SO LUONG, CHAT LUONG CONG CHUC
(Tinh dén ngay 31/12/2003)

| Chin il 1 s Chia theo trinh d &0 tao Chia theo & tud

S| |cuva ngach cong chilc

o —— - -

? Chuyén mén Chlph Tin Nt o Trén 50 dén - g
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................ ,ngay....thang.....nam.....
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON VI

(Ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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