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BO XAY DUNG

BO XAY DUNG

S6: 01/2007/TT-BXD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc lép - Tu do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay 31 thang 01 nam 2007

THONG TU
huéng din mdt s6 ndi dung ciia Quy ché quan ly c¢dng s& cic co quan
hanh chinh nha nwée ban hanh kém theo Quyét dinh s6 213/2006/QP-TTg
ngay 25 thang 9 nidm 2006 ciia Thi twéng Chinh phi (223)

Cdn cir Nghi dinh s6 36/2003/ND-CP
ngay 04 thang 4 ndm 2003 cua Chinh
phu Quy dinh chuc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc ciia B¢ X4y
dung;

Can c Quyét dinh s6 213/2006/
OD-TTg ngay 25 thang 9 ndm 2006 cua
Thu tuwong Chinh phu ban hanh “Quy
ché qudn Iy céng s& cde co quan hanh
chinh nha nuoe ",

Bé Xay dung hwdng déan thue hién mot
$6 ndi dung cua Quy ché quan ly cong so
cdc co quan hanh chinh nha nudc ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 213/2006/
QD-TTg ngay 25 thang 9 ndm 2006 cua
Thui twéng Chinh phil (sau ddy goi téit la
Quy ché) nhu sau:

I. POl TUONG
VA PHAM VI AP DUNG

1. Thong tu nay hudng dan ndi dung

hé so trich ngang cong s&, ndi dung quan
ly sir dung cdng s& lién co quan va bao
cao tinh hinh quan ly st dung céng s&
cac co quan hanh chinh nha nuéc, bao
gbm:

1.1. Cac B9, co quan ngang B9, co
quan thudc Chinh phu;

1.2. Hoi ddng nhén déan - Uy ban nhan
dan céc cap;

1.3. Cac co quan chuyén médn thuc
hién chirc ndng quan ly nha nuédc thude
cac Bg, co quan ngang B§, co quan thudc
Chinh pht, Uy ban nhén dan céc cip.

2. Cac don vi sy nghiép cbng lap,
doanh nghiép nha nudc tuy diéu kién cu
thé ma 4p dung céc quy dinh ciia Quy ché
va hudng din tai Théng tu nay dé quan
ly sir dung tru s& co6 hiéu qua va bao cao

co quan cap trén khi cd yéu cau.
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II. VE NOI DUNG CUA HO SO
TRiICH NGANG CONG SO QUY
DINH TAI KHOAN 3 PIEU 6
CUA QUY CHE

1. H6 so trich ngang cong s& bao

gom:

1.1. Ban trich ngang cong s¢ ap dung
theo mau quy dinh tai phu luc s6 1 ban

hanh kém theo Théng tu nay;

1.2. Ban vé& so d6 tong mit bang cong
sO.

2. Thé hién cac ndi dung trong Ban

trich ngang cong s¢ nhir sau:

2.1. Tén co quan (ghi tén cua co quan
sir dung cong sd): néu la Bo thi ghi tén
clia B d6; néu 1a tinh thi ghi tén cta tinh
d6; néu 1a huyén thi ghi tén huyén va tinh
d6; néu 1a x4 thi ghi tén ctia x4, huyén va
tinh do;

2.2. Tén cdng so: ghi tén co quan su
dung cong s&, vi du: cong s& cua Bo Xay
dung thi ghi la B¢ Xay dung; cong sd
HDND-UBND tinh Vinh Phuc thi ghi la
HDND-UBND tinh Vinh Phuc; cong s&
HDND-UBND huyén Béng Anh, Ha Noi
thi ghi 1a HDND-UBND huyén Doéng
Anh, Ha Noi; cong s0 HDND-UBND
xa Pong Ngac, Tu Liém, Ha Noi thi ghi
HDND-UBND xa Bong Ngac, Ttr Li€ém,

Ha Noi. Truong hop la cong so lién co
quan thi ghi tén tat ca tén cac co quan do,
vi du: cong s¢ S Xay dung va So Cong
nghiép tinh Dong Thap thi ghi So Xay
dung - S& Cong nghiép tinh Pong Thép;

2.3. Dia diém xay dung: ghi tén s6
nha, duong (phd), xa (phudng, thi tran),
huyén (quan, thi xd, thanh phd thudc
tinh), tinh, thanh phd truc thudc Trung
uvong, vi du: 37- Lé Dai Hanh, P. Lé Dai
Hanh, Q. Hai Ba Trung, TP Ha N&i;

2.4. Nbi dung cac cot duge ghi cy thé
nhu sau:

- C6t 1: ghi s6 thir ty cia timg cong
trinh trong khudn vién cong so;

- Cot 2: ghi tén tung cOng trinh theo
cong nang st dung, vi du: nha lam viéc
A, nha 1am viéc B; héi truong C; nha dé
xe D...;

- Cot 3: ghi dién tich dat thyc té dang
st dung trong khuén vién (m?);

- C6t 4: ghi dién tich dat xay dung
(m?);

- Cot 5: ghi dién tich san xay dung ca
cong trinh (m?);

- Cot 6: ghi mat do xay dung (%) trong
khuon vién cong so;

- Cot 7: ghi nam xay dung céng trinh

(néu co);
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- Cot 8: ghi tang cao cua cong trinh;

- C6t 9: ghi két cdu chiu luc chinh cta

cong trinh (tudng, khung cét, san, mai);

- Cot 10: ghi cip céng trinh theo
Nghi dinh s6 209/2004/NP-CP ngay
16/12/2004 ctia Chinh phii vé quan ly
chat lugng cdng trinh xdy dung (néu
c0);

- Cot 11: ghi ndm stra chira, cdi tao tai
thoi diém gan nhét;

- Cot 12: ghi nhiing n6i dung chinh vé
stra chita, cai tao cong trinh tai thoi diém
gén nhit;

- Cot 13: ghi gia trj tai san nha dat
cong s& theo sb sach tai thoi didm xac

1ap hé so trich ngang céng sd.

3. Ban vé so d6 tdng miit bang cong
s& phai thé hién dugc vi tri, hinh dang,
kich thuéc, dién tich cta thira dét; vi
tri ting cong trinh trén khudn vién
dat, hinh déng, kich thudc, dién tich
xdy dung cua tirng cong trinh; ky hiéu
huéng Bac - Nam.

4. Co quan dugc giao truc tiép quan
ly str dung coéng s& phai 1ap ho so trich
ngang cong s& va gui cho cac co quan
quan ly nha nudc quy dinh tai khoan 2
Piéu 6 ciia Quy ché, cu thé nhu sau:

4.1. Ho so trich ngang cong s¢ cua B9,

co quan ngang B9, co quan thudc Chinh

phu duge gii vé Bo Xay dung, Bo Tai
chinh dé theo dbi;

4.2. Hb so trich ngang cong s¢ cua co
quan hanh chinh nha nuéc cép tinh, cip
huyén dugc guri vé S& Xay dung, S& Tai
chinh dé theo dbi;

4.3. Hb so trich ngang cong s¢ cua co
quan hanh chinh nha nudc cp xa duoc
gri vé Phong c6 chire ning quan 1y xay
dung va Phong Tai chinh cdp huyén dé
theo doi.

5. Thoi gian hoan thanh viéc 1ap hd so
trich ngang déi véi cong sd cac co quan
hanh chinh nha nudc dang stir dung phai

xong trudc ngay 30 thang 9 nam 2007.

III. VE NOI DUNG QUAN LY SU

DUNG CONG SO LIEN CO QUAN

QUY PINH TAI KHOAN 3 DIEU 7
CUA QUY CHE

1. Yéu céau quan ly sir dung cong so

lién co quan

1.1. Cong s& lién co quan phai duoc
st dung dung cong ning thiét ké, dung

muc dich;

1.2. Noi lam viéc cua cac co quan
trong cdng s& lién co quan duge bo tri
theo mit bang thiét ké tirng khu vue dam

bao str dung cd hiéu qua va thuan tién
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trong diéu hanh cong viéc cua tung co

quan;

1.3. Str dung dién tich va trang thiét bi
lam viéc phai bao dam ding tiéu chuén,
dinh mic cua ting chirc danh, nghiép
vu chuyén mon theo Quyét dinh sb
260/2006/Qb-TTgngay 14 thang 11 nam
2006 vé sira déi, bd sung Quyét dinh sb
147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nam
1999 cua Thu tudng Chinh phu Quy dinh
vé tiéu chuan, dinh muc sir dung tru s
lam viéc tai cac co quan nha nudc, don
vi su nghiép va Quyét dinh s 170/2006/
QD-TTg ngay 18 thang 7 nam 2006 Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi
va phuong tién lam viéc cua co'quan va

can bg, cong chure, vién chic nha nudc;

1.4. Pam bao cac yéu cau vé sir dung
cong s& quy dinh tai Diéu 9 cua Quy

~

ché.

2. Quan ly viéc sir dung ddi véi phan
str dung riéng va phan str dung chung
trong cong so lién co quan

2.1. V& phan sir dung riéng:

2.1.1. Phan str dung riéng trong cong
s& lién co quan la phan dién tich dugc
giao cho tung co quan tryuc tiép quan ly
stirdung riéng (dién tich lam vigc va trang
thiét bi, ké ca ban cong, 16 gia...);

2:1.2. Quyén va trach nhiém cua co

quan truc tiép quan ly sir dung phan sir
dung riéng

- Thuc hién bao tri cong s& theo quy
dinh tai Didu 10 cua Quy ché va Quyét
dinh sé 15/2006/QD-BXD ngay 02
thang 6 thang 2006 cua B¢ truong Bo
X4y dung vé ban hanh Quy dinh ché do
bao tri cong s& cac co quan hanh chinh
nha nudc;

- Thuc hién trach nhiém vé quan ly sur
dung cong s& theo quy dinh tai Diéu 11

ctia Quy ché.
2.2. Vé phan sir dung chung;:

2.2.1. Phan sir dung chung trong cong
s& lién co quan bao gdém: phan dién tich
va cac trang thiét bi duoc dung chung
cho cic co quan trong cong s¢ do nhu
hoi truong, phong hop, noi dé xe, khu
vé sinh chung, hanh lang, cau thang bo,
thang may, hé théng cap dién, cap thoat
nuée, thong tin lién lac, bé nude, bé phot,
san vuon, bon hoa cay canh... duoc cap
trén truc tiép giao cho 1 co quan cing
lam viéc trong cdng so lién co quan lam
dai dién va chiu trach nhiém quan ly.

2.2.2, Quyén cua c4c co quan trong su
dung phan sir dung chung

- Puogc sir dung hoi trudong, phong hop
dé té chirc cac cude hop, hdi nghi, hoi

thao...; co quan cé nhu cau sir dung hoi
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truomg, phong hop déu phai lap ké hoach
va dang ky trudc 05 ngay voi co quan
quan ly phan sir dung chung dé duoc bd
tri str dung theo ké hoach, trir trudng hop

dot xuat;

- Bugc sir dung dién tich va cac trang
thiét bi phuc vu cho viéc di lai (hanh
lang, cau thang b, thang may...) trong

cong so lién co quan;

- Puoc két ndi, st dung cac dich vu
thong tin lién. lac, cap dién, cp thoat

nudc... trong cong so lién co quan.

2.2.3. Trach nhiém cua co quan duoc

giao quéan ly phan sir dung chung

- Soan thdo ndi quy, quy ché quan 1y
sir dung cdng s& lién co quan dé théng
nhét voi céc co quan cung st dung coéng
sO ky ban hanh lam co s& quan ly, thuc
hién;

- Kiém tra, don dbc can bg, cong chire,
vién chirc va khach dén lam viéc thuc

hi¢n ding néi quy, quy ché cia co quan;

- Thuce hién viéc giit gin an ninh, trat
tu; phong chéng chay nd; trong giir 6t0,
xe may, xe dap; vé sinh cong cdng, thu
gom rac thai; cham séc vuon hoa, cay
canh... trong khuén vién céng s¢ lién co

quan;

- Quan ly, van hanh cac trang thiét bj

sir dung chung (bom nudc, thang may,

may phat dién...);

- Pam bao ké hoach sir dung hoi
truong, phong hop cho cac co quan da
dang ky;

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan
cung st dung cong s 1ap ké hoach, kinh
phi béo tri, phan bo chi phi bao tri phan
dién tich sir dung chung theo Quyét dinh
s6 15/2006/QD-BXD ngay 02/6/2006
cua BJ truang Bo Xay dung vé ban hanh
Quy dinh ché do bao tri cong sO Cac co
quan hanh chinh nha nuéc, dong thoi lap
ké hoach, phan bé chi phi bao tri va van
hanh c4c trang thiét sir dung chung;

- Pinh ky hang ndm bdo c4o bé sung
tinh hinh quan ly sir dung céng sé voi co
quan cép trén, co quan quan ly nha nuéc
vé nha coéng s& va luu giit hé so quan ly

cong so lién co quan.

IV. VE BAO CAO TINH HINH QUAN
LY SU DUNG CONG SO CAC
CO QUAN HANH CHINH
NHA NUOC

1. Cham nhét 1a ngay 25 thang 11
hang nam, cac B9, co quan ngang B9, co
quan thugc Chinh pht va Uy ban nhan
dan cép tinh tbng hop bdo céo nhiing
bién déng vé tinh hinh quan ly str dung

cdng s¢ cua cac don vi trire thude guri vé
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B6 X4y dung dé tong hop bdo cdo Thu
tudng Chinh phu.

2. Bao cdo tinh hinh quan ly st dung
céng sé cac B, co quan ngang B9, co
quan thudc Chinh phu theo mau tai phu
luc s6 2A ban hanh kém theo Théng tu
nay; bao céo tinh hinh quan ly sir dung
cdng sd cac co quan hanh chinh nha nudc
tai cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
uwong do S¢ Xay dung cac tinh, thanh
phd tong hop trinh Uy ban nhan dan cap
tinh ky hodc ky uy quyén giti theo mau
quy dinh tai phu lyc s6 2B ban hanh kem
theo Thong tu nay.

Nbi dung bao cdo nhiing bién dong
gbm céc chi tiéu cu thé nhu sau:

- Dién tich dat: ghi dién tich dat ting
hodc giam so véi s6 liéu trong hé so trich
ngang cong so;

- Dién tich nha lam viéc: ghi dién tich
nha ting hodc giam so véi s lidu trong
hd so trich ngang cong s&;

- Binh quéin dién tich nha lam viéc
duoc tinh cho mdi can bd, cong chirc,
vién chiic (ké ca can bd hop dong) tai
thoi diém béo céo;

- Ghi gi4 tri tai san nha dat theo s6
séch ké toan tai thoi diém béo céo;

- Ké hoach cai tao, dau tu xay dung

cong s6 moi da duoc chp c6 tham quyén
phé duyét (néu co);

- Du toan kinh phi cai tao, xay dung
méi dd dugc cdp cé tham quyén phé

duyét (néu co).

3. Céac du an dau tu cai tao, xay dung
ma&i cdng s& cac co quan hanh chinh nha
nudc cac cap da dugc co quan co tham
quyén quyét dinh dau tu déu phai bao cdo
co quan quan ly nha nudc vé nha cong s
trude khi trién khai thuc hién cai tao, xay

dung mai cong so.

4. Cuc Quan ly nha c6 trach nhiém giup
B6 truong Bé Xay dung hudng dan, dén
dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché va
Thong tu nay. Tong hop tinh hinh quan
ly sir dung cong sé cua cac Bg, nganh va
dia phuong dé Bo trudng bao cao Thu
tudng Chinh phu.

V. HIEU LUC THI HANH

1. Théng tu c6 hiéu lyc sau 15 ngay,

ké tir ngay diang Céng béo.

2. Céc B trudng, Thu trudng co quan
ngang B9, co quan thugc Chinh phu chi
dao Chéanh Vian phong co quan; Uy ban
nhan dan cip tinh chi dao Uy ban nhan

dan cap dudi va cac co quan chirc nang
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cta dja phuong trién khai thyc hién dung
cac quy dinh cia Quy ché va huéng din
tai Thong tu nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé
vudng mic, cic B¢, co quan ngang Bd,
co quan thudc Chinh pht va Uy ban nhan
dan cic tinh, thanh phé truc thudc Trung

uong can phan anh kip thoi vé Bo Xay
dung dé hudéng dan thuc hién hodc béo
cdo Thu tuéng Chinh phu xem xét, giai
quyét./.

BO TRUONG

Nguyén Héng Quan
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