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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU
CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 23/2021/NB-CP Ha Néi, ngay 19 thang 3 ndm 2021
NGHI PINH

Quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 clia Luat Viéc lam vé

trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Cdn cir Ludt T6 chirc Chinh phit ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt sira doi, bo
sung mét sé diéu ctia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Theo dé nghi ciia B tridng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Chinh phit ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Diéu 39
ctia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat déng dich vu

viéc lam.

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Dié¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Luét Viéc lam
vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam, gém:

1. Diéu kién, trinh tw, tha tuc, thim quyén thanh 1ap, t6 chirc lai, gidi thé va tb
churc, hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam.

2. Diéu kién, trinh tu, thi tuc cap, gia han, cap lai, thu hoi gidy phép hoat dong

dich vu viéc lam, hoat dong ctuia doanh nghi€ép hoat dong dich vu viéc lam.
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Piéu 2. Poi tuong ap dung

1. Trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 37 cla Luit
Viéc lam, gom:

a) Trung tam dich vu viéc lam do B0 trudong, Tha trudng co quan ngang bo
quyét dinh thanh lap;

b) Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich fly ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thude Trung wong quyét dinh thanh lap;

¢) Trung tAm dich vu viéc lam do ngudi dimg dau t6 chire chinh tri - x3 héi cap
trung wong quyét dinh thanh lap.

2. Doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 39
cua Luat Viéc lam.

3. Co quan, td chitc va c4 nhan khac c6 lién quan truc tiép dén viéc thuc hién
quy dinh ta1 Nghi dinh nay.

Chuong I1
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC
VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Diéu 3. Piéu kién thanh lap, to chirc lai va giai thé

1. Piéu kién thanh lap

a) Co muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cung cf;p dich vu su nghiép cong vé
viéc lam;

b) Phut hop vdi quy hoach mang luéi trung tim dich vu viéc lam di dwoc cap
co tham quyen phé duyét;

¢) Co tru s& lam viéc hoac dé an cép dat xay dung tru s& lam viéc dad duoc cép
co tham quyen phé duyét (truong hop xay dung tru sé mai),

d) C6 trang thiét bi dé thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi
dinh nay pht hop véi tiéu chudn, dinh mirc may moc, thiét bi chuyén dung do cp
c6 tham quyén ban hanh;

d) C6 it nhat 15 ngudi 1am viée 1a vién chic;

e) Co quan c6 thim quyén thanh 14p dam bao kinh phi cho cac hoat déng dich
vu su nghi€p cong vé viéc lam theo quy dinh cua phap luat.
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2. Piéu kién tb chirc lai va gidi thé

Diéu kién t6 churc lai, gial thé trung tdm dich vu viée lam thuc hién theo quy
dinh ciia Chinh phti vé thanh l4p, té chirc lai, giai thé don vi sw nghiép céng lap.

3. Trung tam dich vu viéc lam duoc thanh lap mdi, td chirc lai phai thuc hién
phuong an vé tru s& lam viéc, trang thiét bi va nhan su trong thot han 90 ngay ké
tir ngay c¢6 Quyét dinh thanh 1ap. Trudng hop can thiét thanh l4p mdi trung tim
dich vu viéc lam thi trung tdm dich vu viéc lam phai tu dam bao toan b chi
thuomg xuyén va chi dau tu.

Diéu 4. Trinh tu, thi tuc thanh 1ap, td chirc lai va giai thé

Trinh tu, thd tuc, hd so thanh lap, t6 chitc lai, giai thé trung tim dich vu viée
lam thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh lap, td chire lai, g1al thé don
v1 sir nghi€p cong lap.

Diéu 5. Thong bao vé thanh lap, to chirc lai, giai thé va hoat dong trung
tam dich vu viéc lam

1. Trong thai han 15 ngay lam viée, ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh vé
thanh lap, to chic lai, gii thé trung tAm dich vu viéc lam, co quan ban hanh Quyét
dinh c¢6 trach nhiém gt 01 ban té1 B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé theo
doi, quan ly.

D6i véi trung tim dich vu viée lam quy dinh tai céc diém a, ¢ khoan 1 Diéu 2
Nghi dinh nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trach nhiém giri thém 01 béan
Quyét dinh téi Uy ban nhén dan tinh, thanh phé true thudc Trung wong (sau day goi
chung la c:fip tinh) no1 trung tam dich vu viéc lam dit tru so.

2. Trude 10 ngay lam viéc, ké tir ngay bit dau hoat dong, trung tam dich vu
viéc lam c6 trach nhiém thong bao bing vin ban téi S& Lao dong - Thuong binh va
Xa ho1 noi trung tam dich vu viéc lam ddt tru s¢ va thong tin cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching vé Quyét dinh thanh 1ap, t6 chic lai, dia diém tru
s&, s6 dién thoai, website cta trung tam dich vu viéc lam.

Diéu 6. Tén cia trung tim dich vu viéc lam

1. Trung tdm dich vu viéc lam la don vi su nghiép cong lap, cé tu cach phap

nhan, con dau va tai khoan riéng.
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2. Trung tim dich vu viéc lam c6 tén goi bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai,
biéu tuong riéng (néu c6). Tén va biéu tuong cla trung tdm dich vu viée lam dap
ung cac diéu kién sau:

a) Tén cula trung tam dich vu viéc lam bao gém “Trung tam dich vu viéc lam”
keém theo tén dia phuong hoic tén khac do co quan quyét dinh thanh lap dé xut;

b) Khéng vi pham truyén théng lich st, vin hoa, dao duc va thudn phong m§

tuc cua dan toc;

c¢) Khong trung lﬁp hoac gay nhim 14n véi tén hoic biéu tuwong cua don vi khac
da duoc thanh lap trude do.

Piéu 7. Nhiém vu ciia trung tim dich vu viéc lam

1. Hoat dong tu van, gE‘)m:

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d k§ ning nghé qudc gia
cho nguoi lao dong Iua chon nganh nghé, phuong an dio tao, boi dudng, rén luyén
phu hop vai kha nang va nguyén vong;,

b) Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lwa chon vi tri viéc 1am phu hop vai
kha ning va nguyén vong; tu van vé k¥ ning tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam,
tim viéc 1am trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho ngudi st dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan Iy lao dong;
vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngufin nhan luc;

d) Tu van vé chinh sich lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi sir dung
lao dong.

2. G161 thiéu viéc lam cho ngudi lao dong.

3. Cung Umg va tuyén lao dong theo yéu cau cia ngudi sit dung lao dong, gom:

a) Tuyén lao ddng thong qua thi tuyén dé lua chon nhiing ngudi di diéu kién,
dép tmg yéu chu ctia nguoi st dung lao dong;

b) Cung ung lao dong theo yéu ciu clia ngudi sit dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao déng cho doanh nghiép dwoc cap phép dwa nguoi lao déng
Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong, t6 chirc ¢4 nhan dau tu ra nude

ngoail hoac don vi su nghiép cong lap thudc bo, co quan ngang bd, co quan thudc
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Chinh pht duoc giao nhiém vu dua ngudl lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong theo quy dinh ctia Ludt Nguoi lao déng Viét Nam di lam viée
& nuoc ngoail theo hop dé‘}ng.

4. Thu thap va cung cip thdng tin thi truong lao dong.

5. Phan tich va du bao thi truong lao dong.

6. Thue hién chinh sach bao hiém thit nghiép theo quy dinh cua Luat Viéc lam.

7. Dao tao k§ ning tham gia phdng vin, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning lam
viéc khéc;, gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

8. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viée lam.

Diéu 8. Co ciu td chic

1. Lanh dao cua trung tdm dich vu viéc lam gé‘)m Giam dbc va cac Phé Giam
dbc. 86 lwong Phé Giam ddc thue hién theo quy dinh ctia Chinh phi vé thanh lap,
t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Cén ctr vao khoi luong cong viéc, tinh chat, dac diém hoat dong cu thé,
nguoi ¢6 thim quyén quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé trung tim quy dinh
chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia Trung tam dich vu viéc
lam. Viéc thanh 13p cc phong, ban va cac td chirc cau thanh khac khong phai la
don v1 su nghiép cong lap (sau day goi chung la phong) thudc Trung tdm dich vu
viéc lam thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi thé
don vi su nghiép cong lap.

3. Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo co ché tw chu cua don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 9. S6 lwgng ngudi lam vige

S6 lwong nguol lam viée cia trung tdm dich vu viée lam duoc xac dinh trén co
s& vi tri viée lam, khbi luong cong viéc cua tung vi tri viéc lam, dinh muc kinh té -
k¥ thuat theo chitrc ning, nhiém vu quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh nay.

B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hd1 huong din vé V1 tri viéc lam
lanh dao, quan Iy va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chirc theo
chuc danh nghé nghiép va dinh murc s lwong nguoi lam viéc trong trung tdm dich

vu viéc lam sau khi co v kién cua Bo truong Bo No1 vu.
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Piéu 10. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia Chinh pht vé co ché tu chi
ta1 chinh ctia don v1 su nghiép cong lap.

2. Nguén kinh phi quén 1y Quf béo hiém that nghip d6i vdi céc trung tim
dich vu viéc lam thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh nay.

3. Nguf':un thu tir hoat dong dich vu cua trung tam dich vu viéc lam theo quy
dinh cua phap luat.

4. Ngudn thu hop phap khac.

Dié¢u 11. Quy ché hoat dong clia trung tam dich vu viéc lam

1. Quy ché hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam phai c6 cac nd1 dung chu
yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sd, sb dién thoai, website:

b) Muc tiéu, nhiém vu cua trung tam;

c¢) Nhiém vu va trach nhiém cua lanh dao, cac phong thudc trung tam;

d) Trach nhiém xay dung va quan ly co so dit iéu vé lao dong, viéc lam;

d) Quy trinh cung cﬁp dich vu viéc lam;

e) Co ché quan Iy tai san, tai chinh;

g) Co ché phéi hop cong tac;

h) Nhitng quy dinh c6 tinh chit hanh chinh va nhitng vin d& lién quan khac,
phu hop v dac diem cia trung tam.

2. Trung tdm dich vu viéc lam xay dung Quy ché hoat dong cua trung tam theo

quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va trinh Thu truéng co quan truc tiép quan ly ky
ban hanh.

3. Quy ché hoat dong cua trung tdm dich vu viéc lam dugc niém yét cong khai
tal tru s& cua trung tam.

4. Giam dbc trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém tb chirc, thuc hién Quy
ché hoat dong cua trung tdm.

Diéu 12. Quan Iy hoat déng dich vu viéc lam tai trung tim dich vu viéc lam

1. Trung tdm dich vu viéc lam tiép nhan, lap hd so cac co quan, t6 chirc va ca

nhin dén ding ky dich vu viéc lam theo cdc Mau s6 01, Ola, 02, 03, 03a Phu luc I
ban hanh kem theo Nghi dinh nay.
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2. Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo déi tinh trang viéc lam cho nguoi
lao dong duoc gio1 thieu hodc cung umg tbi thiéu 03 thang hodc trong thoi gian
thuc hién hop dong lao déng d6i véi nhing trudng hop thuc hién hop dong lao
dong dudi 03 thang theo Mau s6 04 Phu luc 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Thuc hién tmg dung cOng nghé thong tin trong viéc tb chitc cung cp cac
dich vu va quan ly hoat dong dich vu viéc lam tai trung tam dich vu viéc lam dam
bao theo cic quy dinh clia phap luat va hudng dan ciia Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hol.

Diéu 13. Trach nhiém ciia trung tim dich vu viéc lam

1. Thue hién tu van, gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao déng va cung cap thong
tin thi truong lao dong mién phi.

2. Bao dam chét luong dich vu su nghiép cong vé viée lam theo cac tiéu chi,
tiéu chudn do co quan nha nude c6 thim quyén quy dinh.

3. T4 chirc thuc hién céc hoat dong giao dich viéc lam, xdy dung dif liéu nguoi
tim viéc, viec lam tré:-ng dé két ndi cung cau lao dong.

4. Thue hién dang quy dinh cta phép ludt vé t6 chirc va hoat déng cia trung
tam dich vu viéc lam.

5. Pinh ky 06 thang va hing nim, bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc
lam theo Mau sb 05 Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh nay g co quan truc
tiép quan 1y va S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi noi dit tru s&. Bao cdo 06
thang g trude ngay 20 thang 6 va bao cao hﬁng ndm gur trude ngay 20 thang 12.

Chuong II1
PIEU KIEN CAP, GIA HAN, CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP
VA HOAT DONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM

Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC CAP, GIA HAN,
CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 14. Diéu kién cap giay phép
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1. C6 dia diém dit tru s&, chi nhanh dé t& chirc hoat déng dich vu viéc lam
thudc so hitu cia doanh nghiép hodc dugc doanh nghiép thué 4n dinh theo hop
ddng tir 03 nim (36 thang) tré& 1én.

2. Doanh nghiép da thuc hién ky qu§ 300.000.000 ddng (Ba trim triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap luat clia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu
viéc lam phai bao dam diéu kién:

a) La nguoil quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép;

b) Khong thudéc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh su, b1 tam giam, dang ché‘lp hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién
phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s& gido duc bit bude, trén
khéi noi cu trd, bi han ché hoic mat ning luc hanh vi dan sw, ¢6 kho khin trong
nhén thirc, lam cht hanh vi, bi Toa an cdm dim nhiém chirc vu, cdm hanh nghé
hoic lam cong viéc lién quan dén dich vu viéce lam;

¢) Co trinh d6 tir dai hoc tré 1én hodc da coé thoi gian truc tiép lam chuyén moén
hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung Ung lao dong tur du 02 ndm (24 thang) tré
1én trong thot han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cép giéy phép.

Diéu 15. Tham quyén cép, gia han, cap lai, thu hoi giay phép

Uy ban nhan dan cap tinh hodc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi duoce Uy
ban nhan din cip tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh Gy quyén (sau diy goi
chung la co quan nha nudc co thAm quyén) cép, gia han, cz“ip lai, thu hoi giﬁy phep
db1 v6i doanh nghiép.

Dié¢u 16. Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Néi dung gidy phép hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 01 Phu luc II
ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

2. Thot han cua giéy phép duoc quy dinh nhu sau:

a) Thoi han gidy phép toi da 1a 60 thang;

b) Gidy phép duoc gia han nhiéu lan, mdi lan gia han toi da 1a 60 thang;

¢) Thoi han gidy phép duoc cip lai bang thoi han con lai ctia gidy phép da
duoc cép truoc do.
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Dicéu 17. Ho so' de nghi cap giay phép

1. Vin ban d& nghi cip gidy phép cla doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc II
ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

2. 01 ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban géc
dé doi chiéu Giay chimg nhan quyén sé hitu hoic hop dong thué dia diém theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

3. Gidy chimg nhén tién ky quf hoat dong dich vu viéc lim theo Miu s6 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Ban ly lich tu thuat ctia ngudn dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
M3u s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

5. Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tw phap cda
nguol dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
nguoi nude ngoai khong thude doi twong cap phiéu Iy lich tw phap s6 1 thi dwoc
thay thé bing phiéu Iy lich tu phip hoic vin ban xac nhin khong phai la nguoi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chwa duoc x6a 4n tich hodc dang
trong thot gian bi truy ctru trach nhiém hinh su cua nuwde ngoai.

Céc vin ban néu tai khoan nay dwoc cp trude ngay ndp hd so khong qua 06
th4ng. Vin ban bing tiéng nudc ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc
va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cta phap luat.

6. 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuit trinh ban gbe dé dbi
chiéu bing cip chuyén mén theo quy dinh tai diém ¢ khodn 3 Bidu 14 hodc mot
trong cac vin ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hoic quan ly
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong cua nguol dai dién theo phap luat cua

doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
dbi chiéu hop déng lao déng hoic hop dong 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém, giao nhiém vu clia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép;

b) Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban géc dé
db1 chiéu quyét dinh bb nhiém (d6i v6i nguoi lam viée theo ché d6 bd nhiém) hoic

van ban cong nhan két qua bau (d61 val ngudl lam viéc theo ché do bau cwr) cua
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nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép hoic ban sao gidy chimg nhin
diing ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phép ludt cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).

Céc vin ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 13 vin ban ctia nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa linh su theo
quy dinh phap luat.

Diéu 18. Trinh tu, thi tuc cap gidy phép

1. Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh nay dén
S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi noi doanh nghiép dit tru sé chinh dé dé
nghi cp gidy phép.

2. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh nay, Sé Lao
d6ng - Thuong binh va X hdi cip gidy bién nhin ghi rd ngay, thang, nim nhén hd
so dé nghi cap gidy phép.

3. Trong tho1 han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc ¢ tham quyén xem xét, cap gidy phép doi véi doanh
nghiép; trwong hop khong c?ip gié}r phép thi co van ban tra o1 doanh nghiép va néu
16 ly do.

Piéu 19. Gia han giay phép

1. Doanh nghiép dugc gia han giéy phép phai bao dam cac quy dinh sau:

a) Bio dam céc diéu kién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Khéng thudc tredng hop bi thu hdi gidy phép theo quy dinh tai Pidu 21
Nghi dinh nay;

¢) Tuén thi day di ché do bao cao quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén S& Lao déng - Thuong binh
va X4 hoi trude thoi diém hét han cia gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

2. Hé so dé nghi gia han giéy pheép, g?:um:

a) Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 tai Phu
luc II ban hanh keém theo Nghi dinh nay;

b) Van ban quy dinh tai khoan 2 Piédu 17 Nghi dinh nay;
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¢) Céc vin ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh nay dbi véi
truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thai thay déi ngudi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép.

3. Trinh tw, thd tuc gia han gidy phép

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Biédu nay dén S&
Lao dong - Thuong binh va X4 ho1 noi doanh nghiép dit tru s& chinh dé aé nghi
gia han giay phép;

b) Sau khi kiém tra du giay to quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Sé Lao déng -
Thuong binh va X3 hdi cap gidy bién nhin ghi 5 ngay, thing, nim nhén ho so dé
nghi gia han giay phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéin dwoc hd so dam béo theo
quy dinh, co quan nha nudc co thim quyén xem xet, gia han gi?;y phep dbi véi
doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi cé vin ban tra 16i doanh
nghiép va néu 10 ly do.

Diéu 20. Cap lai giay phép

1. Doanh nghiép d& nghi cép lai gidy phép trong céc truong hop sau déy:

a) Thay ddi mét trong cac ndi dung cda gidy phép di dwoc cip, gom: tén
doanh nghiép; dia chi tru s& chinh nhung vin trén dia ban cép tinh di cip gidy
phep; nguot dai dién theo phap luét cua doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mét;

¢) Gidy phép bi hu héng khong con day di thong tin trén gidy phép;

d) Thay dbi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khéc so v6i noi di duoc
cp gidy phép.

2. Hb so dé nghi cAp lai giy phép nhu sau:

a) Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi dinh nay d6i véi truong hop
thay d6i dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban cap tinh d3 cip giy phép;

¢) Cac vin ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh nay doi véi
truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép;
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d) Gidy phép di duoc cip trude dé dbi véi truong hop quy dinh tai diém a,
diém c khodn 1 Diéu nay.

3. Trinh tu, thi tuc cap lai gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai diém a, b
va ¢ khoan 1 Diéu nay nhu sau;

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay dén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 noi doanh nghiép dit tru s& chinh dé aé nghi
cﬁp lai giay phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, S& Lao déng -
Thuong binh va X3 hdi cap gidy bién nhin ghi 15 ngay, thing, nim nhén ho so dé
nghi cap lai gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéin dwoc hd so dam béo theo
quy dinh, co quan nha nudc co thdm quyén xem xet, cép lai giﬁy phep dbi véi
doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi cé vin ban tra 16i doanh
nghiép va néu 10 ly do.

4. Trinh tu, thd tuc cp lai gidy phép doi véi truong hop quy dinh tai diém d
khoan 1 Biéu nay nhu sau:

a) Ho so dé nghi cép lai giﬁy phép bao gf’im: vin ban dé nghi cfip la1 gif;y phep
theo Mau sé 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay; van ban quy dinh ta1
khoan 2 Biéu 17 Nghi dinh nay; gidy phép da duoc cép noi doanh nghiép dat tru s&
chinh trudce day;

b) Doanh nghiép gixi 01 bd hd so theo quy dinh tai diém a khoan nay dén S&
Lao déng - Thwong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dit tru s& chinh méi dé dé
nghi cap lai gidy phép;

¢) Sau khi kiém tra du gidy to dwoc quy dinh tai diém a khoan nay, S& Lao
dong - Thuong binh va X hdi cap gidy bién nhan ghi 16 ngay, thang, nim nhan ho
so dé nghi cap lai gidy phép;

d) Trong thot han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dim bao theo
quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 no1 doanh nghiép dit tru sé chinh
mdi ¢6 vin ban dé nghi S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghiép da
duoc cap giay phép cung cap ban sao ho so dé nghi cap gidy phép va xic nhan vé
cac diéu kién khdng bi thu hdi gidy phép ciia doanh nghiép;
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@) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duoc vin ban clia S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh mdi, S& Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi noi doanh nghiép di dwoc cap gidy phép ¢ v kién tra 1oi
vé tinh hinh hoat dong cia doanh nghiép trong thot gian hoat dong tai dia ban va
giri kéem ban sao ho so dé nghi cip gidy phép ciia doanh nghiép cho S& Lao dong -
Thuong binh va Xa h61 no1 doanh nghiép dit tru sé chinh madi.

Trudng hop doanh nghiép bi thu héi gidy phép theo khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh nay, co quan nha nudc cé thAm quyén ra quyét dinh thu hdi va thong bio cho
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi no1 doanh nghiép dat tru s& chinh mon;

e) Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc vin ban ciia S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghiép di dwoc cip gidy phép, co quan
nha nuéce ¢ thim quyén xem xet, cép la gifiy phep d6i véi doanh nghi€p; truong
hop khéng cap lai gidy phép thi ¢6 vin ban tra 101 va néu 18 ly do.

Piéu 21. Thu hai giay phép

1. Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép trong cic truong hop sau day:

a) Cham dut hoat déng dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép;

b) Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bb pha san;

¢) Doanh nghiép bi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

d) Cho doanh nghiép, té chirc, ca nhan khéc st dung gidy phép;

d) Bi1 xtt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc hoat dong dich vu viéc lam tur
03 lan trong khodng thoi gian t6i da 36 thang ké tir ngay bi xir phat lan dau tién
hoic ¢6 tinh khong chap hanh quyét dinh xi phat;

e) Doanh nghiép ¢ hanh vi gia mao cac vin ban trong ho so dé nghi cap, gia

han, cap lai gidy phép hoic tiy x6a, sira chita ndi dung gidy phép di duoc cap;
g) Khong dam bao mét trong cac diéu kién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay;

h) Nguo1 dai dién theo phap luat cia doanh nghiép 1a nguol nude ngoai khong
di diéu kién lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 151 cta B6 luat Lao

dong nam 2019.
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2. H so d& nghi thu héi gidy phép ddi véi truomg hop quy dinh tai cac diéma, b, ¢
khoan 1 Piéu nay, gom:

a) Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh nay;

b) Giﬁy phép da duoc c’ép holic vin ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
ludt cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam déi véi truong hop gidy phép
b1 mﬁt;

¢) Bao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép theo Mau
s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Trinh tu, thi tuc thu hoi gidy phép déi véi truong hop quy dinh tai céc
diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Bidu nay dén S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi no1 doanh nghiép dit tru s& chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cip gidy
bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhan du hd so. Trong thot han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhin duoc hd so dam bao theo quy dinh, co quan nha nude cé thim
quyén q_uyét dinh thu hdi gie’iy phép cua doanh nghiép. Quyét dinh thu hdi gidy
phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Trinh tu, tht tuc thu hdi gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai cac
diém d, d, e, g va diém h khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hoic theo yéu cau cua kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém toan
cua co quan nha nudc co thAm quyén dbi véi doanh nghiép thudc truong hop quy
dinh tai cac diém d. 4, e, g khoan 1 Pidu nay, S& Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1 no1 doanh nghiép dit tru s chinh thuc hién kiém tra, thu thap cac bf‘mg ching
lién quan hodc nghién ctru hd so do co quan ¢6 thAm quyén chuyén dén va trinh co
quan nha nudc ¢ tham quyen thu hoi giay phép;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu héi
giéy phép, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam c¢6 trach nhiém ndp lai giéy
phép cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa ho1.

5. Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép trong thoi han 03 nim, ké tir ngay
bi thu hoi gidy phép vi vi pham cac ndi dung quy dinh tai cic diém d, d, e, g, h
khoan 1 Piéu nay.
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Diéu 22. Trach nhiém cia doanh nghiép trong truomg hep bi thu hoi giay
phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy phép

Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban cua co quan
nha nudc cé thim quyén vé viéc khong gia han hodc khéng cap lai hoic thu hoi
gidy phép, doanh nghiép c6 trach nhiém thuc hién cac noi dung sau;

1. Thanh Iy céc hop déng vé dich vu viéc lam dang thuc hién; thuc hién cac
nghia vu, trach nhiém trong hoat dong dich vu viéc lam d6i vdi cac co quan, tb
chirc va ca nhan theo quy dinh cta phap luat.

2. Cong khai ndi dung viéc chdm dut hoat déng dich vu viéc lam trén it nhat
01 bao dién tir dwoc cap phép hoat déng theo quy dinh ctia phap lut trong 07 ngay

lién tiép.

Muc 2
KY QUY CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM

Dic¢u 23. Ky quy va sit dung tién ky quy

1. Doanh nghiép thuc hién ky quy theo mirc quy dinh tai khoin 2 Diéu 14
Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang
nudc ngoai thanh lap va hoat dong hop phap tai Viét Nam (sau day goi la ngan
hang nhan ky qu¥).

2. Tién ky quy cua doanh nghiép duoc str dung trong truong hop doanh nghiép
khoéng thuc hién hodc thuc hién khong d?iy du nghia vu trong hoat dong dich vu
viéc lam theo yéu cau ctia co quan nha nude ¢6 thdm quyén.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay rut tién ky quy dé thanh toan déi véi
treong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu 26 Nghi dinh nay, doanh nghiép
phai ndp bd sung tién ky quf bao dam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh nay.

4. Trong thoi han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét han quy dinh tai khoan 3
Piéu nay ma doanh nghiép khong bd sung day du tién ky qu thi ngan hang nhén
ky qui ¢6 trach nhiém thong bio bing vin ban cho S& Lao dong - Thuong binh va
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Xa ho1 no1 doanh nghiép dit tru s& chinh. Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc thong bao ctia ngan hang nhan ky quy, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
trinh co quan nha nudc co thim quyén thu héi giﬁy phép cua doanh nghiép theo
quy dinh tai diém g khoén 1 Diéu 21 Nghi dinh nay.

Pi¢u 24. Nop tién ky quy

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam nop tién ky quf theo quy dinh cua
ngan hang nhan ky quy va tuin thu quy dinh cta phap ludt. Doanh nghiép duoc
hudng 131 suat tir tién kY qui theo théa thuin véi ngén hang nhin kY qui va phu
hop quy dinh cua phap luat.

2. Ngin hang nhén ky quf ¢6 trach nhiém cap gidy ching nhan tién ky quy
hoat dong dich vu viéc lam theo Mau sb 03 Phu luc II ban hinh kém theo Nghi
dinh nay sau khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ky quy.

Truong hop thay d6i mét trong céc thong tin trén gidy chimg nhén tién ky quy
hoat déng dich vu viéc lam, gém: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh thi doanh
nghiép g thong tin to1 ngan hang nhan ky quy.

Dic¢u 25. Quan Iy tién ky quy

1. Ngan hang nhan ky qui c6 trach nhiém phong tda toan b sé tién ky quf cia
doanh nghiép, quan Iy tién ky quy theo dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh ctia phap luat vé ky quy.

2. Ngin hang nhin ky quy thuc hién cho doanh nghiép rit tién ky quj theo
ding quy dinh tai Piéu 26 Nghi dinh nay va yéu cau doanh nghiép nop bd sung
tién ky quf theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh nay.

3. Ngin hang nhin ky qui khong duoc cho doanh nghiép rut tién ky qui khi
chua ¢6 v kién chap thuin bing vin ban cla co quan nha nude cé thim quyén cap,
gia han, cép lai, thu hdi gie’iy phép noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

Diéu 26. Rut tién ky quy

1. Co quan nha nudc cé thim quyén cap, gia han, cép lai, thu hdi gidy phép noti
doanh nghiép dit tru s& chinh quyét dinh cho phép doanh nghiép rut tién ky quf
trong cac truong hop sau

a) Doanh nghiép khong duoc cfip gifiy phep;
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b) Doanh nghiép bi thu héi gidy phép hoic khong duoc gia han, cp lai gidy phép;

c¢) Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mot ngan hang nhan ky quy khac;

d) Doanh nghiép gip khé khin, khong di kha ning boi thuong cho nguoi lao
dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh ctia phap luét.

2. Hb so dé nghi rit tien ky quy gii dén S& Lao ddng - Thuong binh va Xa
hou, gém:

a) Vin ban dé nghi rut tién ky quf cta doanh nghiép;

b) Gidy chimg nhin tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang
nhan ki qu§ khéc dbi véi trudmg hop rit tién ky quy quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piéu nay,

¢) Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc hoan thanh
nghfa vu d6i véi trudng hop rat tién ky qu quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

d) Phuong 4n st dung s6 tién rit tir tai khoan ky quy gdm 1y do, muc dich rat
tien ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoil st dung lao dong, so tién, thoi gian,
phuong thirc thanh todn déi véi truong hop rat tién ky qui quy dinh tai diém d
khoan 1 Picu nay.

3. Ho so rat tién k¥ quf giri ngan hang nhin ky qui, gom:

a) Vin ban dé nghi rat tién ky qui ciia doanh nghiép quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu nay,

b) Vin ban dong y vé viéc rut tién ky quy cta co quan nha nudc co thAm
quyén theo MAu s6 07 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) Chimg tir rat tién ky quy theo quy dinh cua ngan hang nhan ky qu¥ (néu co).

4. Trinh tu, thd tuc rit tién ky quy nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén Sé Lao
dong - Thuong binh va X3 ho1 no1 doanh nghiép dat tru s& chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi tiép nhan hd so, kiém tra va cip gidy
bién nhan ghi r8 ngay, thang, nim nhin da hd so.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so dé nghi rat tién ky
qu¥ cua doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, xac thuc
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hd so, viéc hoan thanh céc nghia vu cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay va trinh co quan nha nudc
c6 tham quyén ban hanh vin ban dong y vé viéc rut tién ky quy, phuong an sir
dung tién ky qui (néu c6), giri doanh nghiép va ngin hang nhin ky quf. Trudng
hop khéng ddng ¥ vé viée rit tién ky quf thi ¢6 vin ban tra 161 doanh nghiép va
néu ré ly do;

c¢) Sau khi co6 van ban df")ng y vé viée rit tién ky qu¥ cia co quan nha nude co
thim quyén, doanh nghiép ndp hd so theo quy dinh tai khoan 3 Biéu nay tai ngan
hang nhan ky qu¥;

d) Ngan hang nhan ky quf tiép nhéin va kiém tra hd so rat tién ky quy cua
doanh nghiép, néu ding quy dinh thi ngin hang nhin ky quf cho doanh nghiép
thuc hién rat tién ky qui trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd
so rat tién ky quy.

Truéng hop rut tién ky qui theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay thi viéc
thanh toén, bdi thuomg cho ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong do ngin hang
nhin ky qu¥ truc tiép chi tra theo phuong 4n di dwoc co quan nha nwdce ¢ thim
quyén dong ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

Diéu 27. Trach nhiém cta ngan hang nhin ky quy

1. Thuc hién ding cac quy dinh vé mé tai khoan ky quf, nop tién ky quy, rat
tién ky quy, st dung ta1 khoan ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay.

2. Thuc hién diy dua trach nhiém cta ngan hang nhin ky qu§ theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

Muc 3
TO CHUC VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 28. Cac hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tu vén, gSm:

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d k§ ning nghé qudc gia
cho nguoi lao déng lwa chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén luyén
phu hop vdi kha nang va nguyén vong;
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b) Tw van viéc lam cho ngudi lao déng dé lwa chon vi tri viéc lam phu hop véi
kha ning va nguyén vong; tur vin vé k§ ning tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam,
tim viéc lam trong nude va ngoai nudc;

¢) Tu van cho ngudi str dung lao déng vé tuyén, sir dung va quan Iy lao dong;
vé quan tr1 va phat trién viéc lam, phat trién ngui“m nhan luc;

d) Tu van vé chinh sich lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi st dung
lao dong.

2. G161 thiéu viéc lam cho nguo1 lao dong.

3. Cung tmg va tuyén lao dong theo yéu cau ctia ngudi st dung lao déng, gdm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon nhing ngudi da diéu kién,
dép Umg yéu céu ctia nguoi st dung lao dong;

b) Cung mg lao dong theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao ddng cho doanh nghiép dwoc cip phép dwa nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dSng, t6 chirc ca nhan dau tu ra nude
ngoai hodc don vi su nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bo, co quan thude
Chinh pht duoc giao nhiém vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong theo quy dinh ctia Luat Nguai lao déng Viét Nam di lam viéc
& nude ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cﬁp thong tin thi trwong lao dong.

5. Phan tich va du bao thi trwong lao dong.

6. Dao tao k¥ ning tham gia phéng van, tim kiém viéc lam va cac k¥ nang lam
viée khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luit.

7. Thuce hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

Dicu 29. Chi nhanh ctia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép c¢o quyén duoc thanh 1ap chi nhanh hoat dong dich vu viéc
lam trong nudc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va dap tmg diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay.

2. Trong thi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu cho
chi nhanh, doanh nghiép phai thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi
no1 doanh nghiép dat tru s& chinh va S& Lao dong - Thuong binh va X3 hé1 noi
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doanh nghiép dit tru s& chi nhénh (ddi véi truong hop dia diém chi nhanh khic
tinh so vd1 not doanh nghiép da duoc cap gidy phep) kem theo gidy t& chimg minh
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cua chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vu cho chi
nhénh hoat dong dich vu viéc lam va ban sao dwoc ching thuc tir ban chinh giay
phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;

b) Bao cao S& Lao dong - Thuong binh va X3 ho1 noi dét tru sé chi nhanh dinh
ky 06 thang, hang nam hodc dot xuét vé két qua hoat dong dich vu viéc lam ctia chi
nhéanh theo Mau sb 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Thot han hoat dong dich vu viéc lam cua chi nhanh khéng vuot qua thoi han
gidy phép clia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.

Diéu 30. Théng bao hoat dong dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay duoc cip gidy phép, doanh
nghi€p phai thong bao cong khai trén phuong tién théng tin dai chung vé giéy
phép, dia diém, linh vuc hoat dong, tén nguol dai dién theo phap luat thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam, sb dién thoai, e-mail, website.

2. Truoc 10 ngay lam viéc, ké tir ngay bit diu hoat dong dich vu viéc lam,
doanh nghiép co6 trach nhiém thong bao béing van ban cho S& Lao dong - Thuong
binh va X3 héi noi dit tru s& chinh vé ngay bit dau hoat dong.

3. Truéng hop chuyén dia diém dit tru sé chi nhanh, doanh nghiép phai c¢6
van ban g S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi noi dat tru s& chinh, chi nhanh
vé dia diém mdi kém theo gidy to chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1
Piéu 14 Nghi dinh nay trong thoi han 10 ngay lam viéc, trudc ngay thuc hién
chuyén dia diém.

Dieu 31. Trach nhiém cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Niém yét cdng khai ban sao dwoc chimg thuc tir ban chinh giay phép, quyét
dinh thu hoi gidy phép tai tru s& chinh ctia doanh nghiép.

2. Theo déi tinh trang viéc lam ctia nguoi lao dong do doanh nghiép gion thiéu
hoiic cung umg t6i thiéu 03 thang hoic trong thdi gian thuc hién hop dong lao déng
(461 v6i nhimg treong hop thuc hién hop dong lao déng dudi 03 thang).
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3. Lap, cap nhit, quan ly dir liéu lao dong ding ky tu vén, g101 thiéu viéc lam,
nguai sir dung lao déng ding ky tuyén lao dong va thuc hién két ndi, chia sé khi co
quan nha nwde c6 thim quyén yéu cau,

4. Doanh nghiép thuc hién mot ph?m hodc toan bd quy trinh hoat ddng cung
g dich vu viéc lam bing phuong tién dién ti ¢6 két ndi véi mang Internet, mang
vién thong di dong hodc cac mang mé khac thi phai thuc hién theo quy dinh cta
Nghi dinh nay va quy dinh cta Chinh pht vé thuong mai dién tir.

5. Xay dung gi4 cung tmg dich vu viéc lam va niém yét cong khai gia cung
ung dich vu viéc 1am cho nguoi lao dong tai tru sé cua doanh nghiép theo quy dinh
cua phap luat.

6. Dinh ky 06 thang va hﬁ‘ing nam, bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc
lam theo Mau s 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay g1 S& Lao dong -
Thuong binh va X3 ho1 no1 doanh nghiép dit tru sé chinh. Bao cao 06 thang gin
trude ngay 20 thing 6 va béo cao hing nim gt trude ngay 20 théng 12.

7. Bao cao kip thoi trong truong hop xay ra su ¢6 lién quan dén hoat dong dich
vu viéc 1am cho co quan nha nude c¢6 thdm quyén tai dia phuong hodc theo yéu cau
cua co quan quan Iy nha nudc vé hoat dong dich vu viéc lam.

8. Thuc hién déiy da trach nhiém cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuong IV
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Diéu 32. ThAm quyén va triach nhiém cia Bd Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi

1. B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém giap Chinh phu
thuc hién thong nhét quan 1y nha nuée dbi véi hoat déng dich vu viée lam trong
pham vi1 ca nudce.

2. Tuyén truyén, phé bién, hudng dan, thanh tra, kiém tra tinh hinh thuc hién
phap luat hoat dong dich vu viéc lam.

3. Hudéng din vé dinh muc kinh té - k§ thuit; quy trinh, tiéu chuin cung cp
cac dich vu su nghiép cong vé viéc lam va cac quy dinh khac ta1 Nghi dinh nay.
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4. Hudng din va td chic thuc hién nhiém vu vé dich vu viéc lam; két ndi,
diéu tiét hé thong thong tin thi trwong lao dong va du bao thi truong lao dong
pham vi1 vung tai cac trung tam thude cac dia phuong la trung tim cua vung kinh
té x4 hoi.

5. Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm qué)c gla vé dich vu viéc lam dé hd tro co
quan quan 1y nha nudc thuc hién nhiém vu vé dich vu viée lam, théng tin thi
truong lao dong, bao hiém that nghiép va thuc hién mot s6 dich vu cong khac; diéu
phéi va két ndi hoat dong cua cac trung tam dich vu viéc lam trén toan qué)c.

Diéu 33. Thim quyén va trach nhiém cta cic b, Thi truéng ce quan
ngang bo

1. Bd trudng, Thi trudng co quan ngang bo quyét dinh thanh 1ap, t6 chic lai,
g1al thé va quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cla cac
trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sép xép, kién toan cac trung tdm dich vu viéc lam thudc tham
quyén thanh 13p ddm bao cac tiéu chuén, diéu kién hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong cua trung tim dich vu viéc lam thudc quyén
quan ly theo quy dinh cua phap luat.

4. Theo d6i, téng hop va béo cao dinh ky 06 thing va hing nim vé tinh hinh
hoat dong cua cac trung tam thudc thim quyén thanh lap, t6 churc lai theo Mau sb 09
Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay gu1 B Lao dong - Thuong binh va
X3 ho.

Bao cao 06 thang gin truwde ngay 20 thang 6 va bao cao ndm g trude ngay 20
thang 12 nim bao cao. Thai gian chét s6 lidu bao cao theo quy dinh ctia Chinh phi
quy dinh vé ché dd bao co clia co quan hanh chinh nha nudc.

Diéu 34. Thim quyén va trach nhiém cia co quan Trung wong té chirc
chinh tri - xa hoi

1. Nguoi dimg dau tb chic chinh tri - x hdi cap Trung wong quyét dinh thanh
lap, t6 churc lai, giai thé va quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chirc cia cac trung tdm dich vu viéc lam quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 2 Nghi
dinh nay.
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2. Ra soat, sép xép, kién toan cac trung tim dich vu viéc lam thudc thAm
quyeén thanh 13p dam bao cac tiéu chuén, diéu kién hoat ddng theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

3. Kiém tra hoat dong cta trung tam dich vu viéc lam thudc quyén quén ly theo
quy dinh cua phap luat.

4. Theo dbi, tng hop va béo cdo dinh ky 06 thing va hing nim vé tinh hinh
hoat ddng cia cac trung tAm thudc thim quyén thanh lap, t& chirc lai theo Mau sb 09
Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay gu1 Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa ho1.

Bao cao 06 thang gt trude ngay 20 thang 6 va bao cao nam gui trude ngay 20
thdng 12 nim béo cao. Thoi gian chét s6 lidu bao cao theo quy dinh ctia Chinh phi
quy dinh vé ché d6 bao co ciia co quan hanh chinh nha nudc.

Piéu 35. Thim quyén va trach nhiém cuaa ny ban nhan dan cﬁp tinh

1. Thuc hién quan ly nha nudc vé hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong.

2. Cha tich Uy ban nhén dan cAp tinh quyét dinh thanh lap, t§ chuc lai, gidi
thé; quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc cia cic trung tAm
dich vu viéc lam quy dinh tai diém b khoén 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

3. Ra soat, sﬁp xép, kién toan cac trung tam dich vu viéc lam trén dia ban
dam bao cac tiéu chuln, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh niy va
duy tri trung tam dich vu viéc lam do co quan quan ly nha nuoc vé viéc lam
thanh lap dé thue hién chinh sach viéc lam, phat trién thi truong lao dong va bao
hiém that nghiép.

4. Bb tri kinh phi tir ngan sach nha nudc cho Trung tam dich vu viéc lam thudc
thdm quyén quan 1y theo quy dinh ctia Chinh phi vé co ché tu chu tai chinh cta
don v1 su nghiép.

5. Quyét dinh giao, diéu chinh s6 luong ngudi lam viéc huéng luong tir ngan
sich nha nuée doi véi trung tim tu bdo ddm m6t phan chi thuong xuyén va trung
tam do ngan sach nha nuwdc bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly
trong trong tong s6 ngudi lam viée dwoc Hoi dong nhan dan cap tinh phé duyét va
sd lwong ngudi 1am viée hudng lwong tir ngudn thu s nghiép doi véi trung tim tu

bao dam mdt phan chi thuéng xuyén.
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6. Tb chirc cap, gia han, cap lai hodc thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viée
lam hodc Gy quyén cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap, gia han, cap lai
hoic thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lim ctia doanh nghiép.

7. Tuyén truyén, phd bién, hudéng din, thanh tra, kiém tra, giam sat tinh hinh
thuc hién phap luat vé hoat dong dich vu viée lam trén dia ban.

8. Cong bo doanh nghiép duoc cap, gia han, cap lai hodc thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam trén trang théng tin dién tu.

9. Theo déi, téng hop va bao cdo dinh ky 06 thang va hing nim vé tinh hinh
hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban quan Iy theo Mau s6 09 Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay gui Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.

Bao cao 06 thang gt trude ngay 20 thang 6 va bao cao ndm g trude ngay 20
thang 12 nim bao cao. Thoi gian chét s6 liéu bao céo theo quy dinh ctia Chinh phi
quy dinh vé ché d6 bao cdo ciia co quan hanh chinh nha nudc.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 36. Quy dinh chuyén tiép

1. Cac doanh nghiép da duoc cép, cap lai, gia han gidy phép trudc ngay Nghi
dinh nay c6 hiéu luc thi hanh thuc hién nhu sau:

a) Puoc tiép tuc thuc hién hoat dong dich vu viéc lam cho dén khi giﬁy phép
hét han va khéng bi thu hdi gidy phép do khong ddm béo diéu kién theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh nay;

b) Néu thudc mdt trong cac trudng hop bi thu hdi gidy phép theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, e, h khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay hoic khong dim bao
mdt trong cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh nay thi S& Lao
dong - Thuong binh va X4 ho1 no1 doanh nghiép dit tru s& chinh thuc hién thu héi
theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

2. Doanh nghiép d4 ndp du hd so cép, cép lai, gia han gidy phép va dam bao
cac didu kién cap gidy phép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2014/NB-CP ngay 23
thang 5 nim 2014 ciia Chinh pht quy dinh diu kién, thi tuc cip gidy phép hoat
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dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét
tit 1a Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP), Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08
thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung cdc Nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy nha nuée
ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi (sau ddy viét tit la Nghi dinh sb
140/2018/ND-CP) trudc ngay Nghi dinh nay co hiéu luc thi duoc cép, cép lai, gia
han theo quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP.

3. Trung tam dich vu viéc lam thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 théng 11 nim 2013 cta Chinh pht quy dinh
thanh 1ap va hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam thi dugc tiép tuc hoat dong.

Truong hop trung tAm dich vu viéc 1am khong ddm béo didu kién quy dinh
tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh nay thi phai b6 sung di’iy G diéu kién trong thot
han 12 théng; trwdng hop khong b sung day du thi phai chdm dirt hoat déng
dich vu viéc lam.

Piéu 37. Hiéu luc thi hanh

1. Nghi dinh nay c¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 6 nam 2021.

2. Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh thanh 1ap va hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam; Nghi dinh
sb 52/2014/NP-CP; Biéu 10, Pidu 12 Nghi dinh s§ 140/2018/ND-CP hét hiéu luc
ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 38. Trich nhiém thi hanh

Cac B0 trudng, Thu truéng co quan ngang Bo, Thu truéng co quan thudc
Chinh phti, Nguoi dimg dau t6 chirc chinh tri - x3 hdi, Chd tich Uy ban nhan déin
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cic co quan, td chirc, c nhéin lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Nguyén Xuan Phuc
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Phu lucl
(Kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén mau

Mausd 01/PLI | Phiéu ding ky (danh cho nguoi lao déng)
Mau s6 01a/PLI | Phiéu ding ky tim viéc lam (danh cho nguoi lao déng)
Mau s6 02/PLI | Phiéu ding ky (danh cho tip thé ngudi lao dong)
Mau s6 03/PLI | Phiéu ding ky (danh cho ngudi sir dung lao déng)
Mau s6 03a/PLI | Phiéu diing ky gidi thiéu/cung tmg lao dong

Y Theo déi tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong duoc gidi
Mau s6 04/PLI s .

thiéu hodc cung tng

. Bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam sau thang dau

M3u s6 05/PLI

ndm hodc ca ndm (danh cho Trung tam dich vu viéc lam)
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TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi lao dong)

Mau sb 01/PLI

1. Thong tin ca nhan

HoVaten®: ...

S6 CMND/CCCD™ ..o,

Ngay sinh™: ...,

Giéi tinh* [ ]Nam [ ] Nit

TR0 s s i

Noi thuong tra*: Tinh.........cccooeveeeeen.

DA G Gl B oottt e s et e ettt er et er e

Notohiénnay*..................

Théng tin

Ty G 1a v T O —

lién lac

IR s v svoni s oo e S B s B e s R s

Dai tuong wu tién (néu cé)
[ ] Nguoi khuyét tat
[ ]Bo doi xuat ngii

[ ] Nguoi dan toc thiéu sb
[ ] Khac (ghi 18)...........

[ ] Nguoi thude ho nghéo, can nghéo

2. Trinh d6 hoc van, chuyén mon Kk§ thuat

Trinh d hoc van*: [ ] Chua tot nghiép Tiéu hoc
[ ] T6t nghiép Trung hoc co s&

[ ] Tt nghiép Tiéu hoc
[ ]T6t nghiép Trung hoc phé thong

Trinh
do
CMKT

cao
nhat*:

[ ] Chwra qua déo tao
[ ]So cap

[ ] Cao ding

[ ] Thac s§

[ ] CNKT khéng béng
[ ] Trung cép

[ ] Pai hoc

[ ] Tiénsy

Chuyén nganh dao
tao:

Trinh
do
CMKT
khac:

[ ] Chwa qua déo tao
[ ]So cap

[ ] Cao ding
[ ]Thac s§

[ ] CNKT khong bing
[ ] Trung cap

[ ] Pat hoc

[ ] Tien s¥

Chuyén nganh dao
tao:
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Trinh
d6 khac

Trinh d

K aafifis TUPHE (N OB cosvvsuncsvmssscesssmavascsssandives TOMOR s covssamisss oo s issesmedosibisne i i

Trinh
do
ngoat
ngit

Ngoal 1ple 15.cnnammnmmnmssmnansmanins GIINEOHL s mmanusransammmn
Kha nang st dung: [ ] Tot [ ] Kha [ ] Trung binh
NEogd 0e0 2, vcmmnmmsnmrsmm s Chimgohl oo
Kha ning st dung: [ ] Tot [ ] Kha [ ] Trung binh

Trinh
do
tin

hoc

[ R R VR A o e S e A R R R RS

Kha nang st dung: [ ] Tot [ ] Kha [ ] Trung binh
[T EKDAC ..ottt e er ettt en et enen

Kha ning s dung: [ ] Tot [ ] Kha [ ] Trung binh

Ky

mem

[ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan ly thoi gian
[ ] Quan 1y nhan su [1Téng hop, bao cao [ ] Thich tmg
[ ] Lam viéc nhom [ ] Lam viéc doc lap [ ] Chiu duage ap luc cong viée

[ ] Theo do1 giam sat [ ] Tu duy phan bién

[ 1 K5 NANE MEM KNACT ...t ettt

3. Kinh nghiém lam viéc (néu cé)

Tén don vi Chire vu Cong viéc chinh Tho gian

[ ] Pa timg lam viéc ¢ nude ngoai tai...

4. Pang ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu dang ky)

[ 17w van chinh sdch, phap ludt lao dong

| Tir van viée lém

[

[ 1T van vé dio tao, ki ning nghé

[] Bang ky tim viéc lam = bé sung théng tin tai Mau sé6 01a/PLI
[

’ ., ngay... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chii: Ngudi lao dong dién thong tin vao “....." vatich “X” vao [ ] twong tmg vdi néi dung tra 16i.
(1) M s6 do trung tam dich vu viéc lam ghi.
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Mau s6 01a/ PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

Viéc lam mong muon:

Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nhanwde [ ] Ngoainhanude [ ] C6 vén dau tw nude ngoai

TEIL COME VIECT ... ettt ettt ettt et e e s et en et en e e s e

MG AR CONMDNTOE™, v cxvmioiismt oot s sy e s s i s o P o e B T 0

Ma nghe®:

CAP Liveveeveereeereeeeneseeeesessssessnsnsssesiense | CAP 2eieeesiesseesiessosssssssesssesssseess s sssseesssseesos

5|1 Y OIS RIORIT | . i .S SRS

Chirc vu*: [ ] Nhan vién [ 1Quanly [ ] Lanh dao
[ EBAC (B TOR. ..ccomminmummmasimmnisssinsm i s o dnss s v

Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc can tim:
[ ]Khéng co[ ] Dudi 1nam[ ] Tirl dén2nam[ ] T2 dén5nam[ ] Trén 5 nam

Wat 1o Wikt 1 Thithwscnammnamamsmes QIAMBIeRICEN s enewmmsscamssmss
Viéc
i tign Uutién2: Tinh......ooooocoeveeeveeeeeeeee. QuAn/huy€n/KCNLL

Loai hop dong LD: [ ] Khéng xac dinh thoi han [ ] Xac dinh thoi han duoi 12 thang
[ ] Xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 théng

Kha ning dp tmg: [ ] Lam ca [ ]Di cong tac [ ] Di biét phai

Hinh thire lam viéc: [ | Toan thoi gian [ ] Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai [ ] Lam viéc tam thoi [ ] Lam thém
Mute luong*: - Luong thang (VN dong):
[ ] Dudi 5 tiéu; [ ]5- 10 tridw [ ] 10 - 20 triéw; [ ]20 - 50 tridw; [ ] > 50 triéu
-[ ] Luong ngay............. vnd/ngay
-| ] Lwong gig............. vnd/gio

- [ ] Théa thuan khi phéng van
- [ ] Hoa hong theo doanh thw/san pham.
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Hotroan:[ J1bita [ ]2bita [ ]3bila [ ] Bingtién

ché | [ 1Pong BHXH, BHYT, BHTN, [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cap thoi viée [ ] Nha tré

d0 |[ ]Xeduadon [ JHotrodilai [ JKyticxda [ JHotronhad [ ] Paotao

Pllz" [ ]L01 di/thiét bj hd tro cho nguoi khuyét tat [ ] Co hoi thang tién

L TEIAC oo

Noi lam viéc [ ] Trong nha [ ] Ngoai tron [ ] Hon hop
Trong lwong nang | [ ] Duai Skg [ 15-20kg [ 1Trén 20 kg

D_i?“ Puimg hodic di lai | [ ] Hiunhu khéng ¢6 [ ] Mite trung binh [ ] Cin dimg/di lai nhiéu

1;;: Nghe noi [ ]Khong can thiét [ ] Nghe néi coban| ] Quan trong

viée Thy lue [ ] Mitc binh thuong [ ] Nhin duoc vat/cha t1ét nho
Thao tac bang tay | [ ] Laprap dovatlon [ ] Laprap dovatnho[ ] Lap rap do vat rat nho
Dung 2 tay [ ]Can2tay [ ]Déikhican?2tay[ ] Chicanl tay[ ] Trai[ ] Phai

San sang lam viéc*

[ ]Lamviéc ngay [ ]Lamviécsau( )thang

Hinh thirc tuyén dung*

[ ]Truc tiép [ ] Qua dién thoai [ ] Phong van online [ ] Nop CV

o ngéy ........ tha.ng . Nam
XAC NHAN CUA NGUOI BA.NG KY

Ghi chik: Nguoi lao déng dién thong tin vao ... vatich “X” vao [ ] tuong ting véi ndi dung tra 10i.
(1) M s6 do trung tam dich vu viéc lam ghi (tring véi md s6 ciia ngwdi lao dong dang ky ¢ Mau
s 01/PLI).
(2) Mz nghé do trung tam dich vu viéc 1am ghi, mé hoa.
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Miu s6 02/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU DANG KY
(Danh cho tdp thé nguoi lao déng)

MAES Vs .

1. Théng tin tip thé ngudi lao dong

Tap thé ngUoi 120 0N GBI T * ...ttt ettt
S6 I i o o o S S e I s S s i s

Ho3a en ripwol QA EBIY v i s i o i o i i b s

DA O LB B oo e et ettt e

ThbE | SO EMIRER. oo TR e

L |
lién

L8N 1& KNAC (MU CO):... v ettt ettt et

lac

2. Pang ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu ding ky)

[ ] T van chinh sach, phdp ludt lao déng
[ ] Tuw van viéc lam

[ ] T vin vé dao tao, k¥ ning nghé

[

3. Thoi giam dANZ K ...t

..., Hgay... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN

Ghi chik: Nguoi dai dién dién thong tin vao *.....” vatich X" vao [ | twong img véi ndi dung tra 1oi.
(1) M 6 do trung tam dich vu viéc lam ghi.
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Miu s6 03/PLI

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU DANG KY
(Danh cho nguoi si dung lao dong)

1. Thong tin ngwoi sit dung lao dong

Tén doanh nghiép/ngudi tuyen dung*:.

s0 thué

Chu th'e tuyén dung: [ ] Ca nhan = bat buéc CMND/CCCD [ ] Doanh nghiép = Bit budc mé

Mi 56 thué/CMND/CCCD*:...........ooovvvveee..

Loai hinh doanh nghiép*: [ ] Nha nude [ ] Ngoai nha nude [ ] C6 von dau tu nudce ngoai

Piachi*: Tinh......ooooooveiieiei

[ ]KCN:...

HUYBIL c.cconmmmmssssiisinsism
DA ChE CUERE™ ..ottt

S6 dién thoai*:..

Nganh kinh doanh chinh*:

[ ] Nong, lam nghiép va thiy san

[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao

[1SX va phan phoi dién, khi dot, hoi nuge
va diéu hoa khong khi

[ ] Van ta, kho bai

[ ] Théng tin va truyén thong

[ ] Hoat déng kinh doanh bat déng san

[ ] Hoat dong hanh chinh va dich vu ho trg
[ 1Y té va hoat dong tro gitp xa hoi

[ ] Ban buon va ban 1€; sira chita 0 to,

mo to, xe may va xe co dong co khac

[ ] Hoat dong lam thue va cac cong viéc
trong ho gia dinh

[ ] Khai khoang

[ ] Xay dung

[ ] Cung cﬁp nuoc, hoat dong quan ly va xui ly
nuoc thai, rac thai

[ ] Dich vu luu tri va n uong

[ ] Hoat dong tai chinh, ngan hang va bao hiém
[ ] Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong
nghé

[ ] Giao duc va dao tao

[ ] Nghé thuat, vui choi va giai tri

[ ] Hoat déng ctia PCS, t6 chite CT-XH, QLNN,
ANQP, BDXH bit bude

[ ] Hoat dong, dich vu khac
[ ] Hoat ddng ctia cac t chitc va co quan quic té

Mt hang/san pham dich vu chinh®:.............ccc.ccoovioivioiiooeeeeeee

Quymé |[]<10 [110-50
lao []101-200 []201 - 500
dong® | 11.000-3.000 []3.000-10.000 []>10.000

S6 lao dong tuyén
dung 6 thang toi:.......

[]51-100
[1500 - 1.000
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2. Ping ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu ding ky)

[ ] T vén chinh sach, phdp ludt lao déng

[ 1 Tur vén tuyén lao déng, quan tri va phat trién nguén nhan lie

[ ] T van sit dung lao déng va phat trién viée lam

[ | Pdng ky gidi thiéu, cung teng lao déng = bé sung théng tin tai Midu s6 03a/PLI
[ ] Khac (ghi ré):

3. Thoi gian dang ky: .

4. Thong tin nguoi dai dién doanh nghiép dang ky

Hovaten™® ..o L CIG VUi

S6 LTS 1 40T | OSSOSO SR PP

Hinh thite Hen hé KRAC (TEW CO0):......... oo

] ., NgAY... thang... nam... ]
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chui: Ngwoi déng ky dién thong tin vao*....." vatich X" vao [ ] tuong tmg voi ni dung tra 16i.
(1) M3 6 do trung tam dich vu viéc 1am ghi.
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MAu s6 03a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY GIOI THIEU/CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi si dung lao déng)

1. Théng tin tuyén dung

TN CONE VIO coouiiniin i isess b ssssissinssessosmsssansigaes | | SONIONE TOVEN®: scccvin

MO T8 COME VIEC™ ...ttt
Q.

M3 nghé®:
Cap 1:.. eereeereessiesseesensseessensseeeseeneees L CAP 2teevesesve v s s ees e
Cap3 5 I —
Chtrcvu [ ]Nllan vién [ ]Quan ly [ ] Lanh dao
[ ] Khac (ghi 10):...

Trinh d6 hoc van*; [ ]Chu'a tot ngh.lep tituhoc [ ] Tot nghiép tiéu hoe

[ ]Tét nghiép Trung hoc co 56 [ ] Tét nghiép Trung hoc phd théng
]Chuaf qua dao tao [ JCNKT lfhéng bang Chuyén nganh dao tao:
] So cap [ ] Trung cap

] Cao dang [ ] Dai hoc
] Thac s§ [ TTA 3 |scssseasasmmsas

Trinh d
CMKT*:

s, B s B o B s

Trinh d6 k¥ ning nghé: Bic:

Trinh | Ngoai ngit 1:.. s e DG Chi s
do Khanangsudmlg[]Tc}t [ ] Kha []Tnmgbmh

ngir Kha nang sir dung: | ]T("it [ ] Kha [ ] Trung binh
Trgh | [ ] Tinhoo Ve phong. ...ouvsnmmimenmiaimis bt
do Kha ning st dung: [ ] Tot [ ]Kha [ ] Trung binh

tin [ TKDAC: ...ttt s
hoc Kha nang sit dung: [ ] Tét [ ]Kha [ ] Trung binh

Ky |[ ] Giaotiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan Iy thai gian

nang |[ ]Quanlynhinsy [ ] Tonghop, baocao [ ] Thichimg

mem [ ] Lam viéc nhom [ ]Lamviéc doclap [ ] Chiu dugc ap luc cong viéc

[ ] Theo déi giam sat [ ] Tu duy phan bién

[ TR g nEON RHACE o s ssonsnussmnsnms s it o et scsess bl s el ass s
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Yeéu cau kinh nghiém:

[ ]Khéng yéucau[ ] Duéi 1 nam[ ] Tir1 dén2nim [ ] Tir2 dén 5 nam [ ] Trén 5 nim

Noi lam viée dw kién: Tinhe........ooocoovvceevveerrene. QUANVMUYEIVKCN. oo

Loai hop dong LD: [ ] Khong x4c dinh thoi han [ ] Xac dinh thoi han dudi 12 thing
[ ] Xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéucauthém: [ ]Lamca; [ ] Dicong tac; [ ] B1 biét pha

Hinh thure lam viee*: [ ] Toan thoi gian; [ ] Ban thoi gian

Muc dich lam viée: [ ] Lam viéc lau dai, [ ] Lam viéc tam thoi, [ ] Lam thém

Mntc Iwong*: - Lwong thang (VN dong):
[ ]<5tréu;[ ]5-10tméu; [ ]10-20 trnéu,[ ]20-50tréu; [ ]> 50 triéu
-[ ]Luong ngay............ ngay
-[ ]Luong gio............./gi0
-[ ] Théa thuén khi phéng van
-[ ] Hoa hong theo doanh thw/san pham

H6 tro an: [ ] 1 bita; [ ]2 bita; [ ] 3 bita; [ ] Bang tién:........; [ ] Khéng hd trg

Ché :

» [ ] Déng BHXH, BHYT, BHTN; [ | BH nhan tho; [ ] Tro cip théi viée; [ ] Nha tré
0

i [ ] Xe dua don; [ ] HO tro di lai; [ ] Ky tic xa; [ ] HO tro nha &; [ ] Pao tao

phuc : - : .

L [ ]Léi di/thiét bi hd tro cho nguoi khuyét tat [ ] Co hoi thing tién

(o)1

Noi lam viéc | [ ] Trong nha; [ ] Ngoai troi; [ ] Hon hop

Trong luong | [ ] DuéiSkg[ ]5-20kg[ ] Trén 20 kg
nang

Picu | Pimghoic | [ ] Haunhu khéng cé; [ ] Mie trung binh; [ ] Can ding/di lai nhiéu
kien | dilai

lam | Nghe noi [ ] Khong canthiét, [ ] Nghe néi co ban; [ ] Quan trong

vidge* | Thilue [ ] Muc binh thuong; [ ] Nhin duoe vat/chi tiét nho;

Thao tac [ ] Lap rap d6 vat1on; [ ] Lap rap d6 vat nhé; [ ] Lap rap do vét rat
bang tay nho

Dung 2 tay | [ ] Can2 tay;[ ] Déi khi can 2 tay; [ ] Chi can 1 tay, [ ] Trai; [ ] Phai

Pai twong wu tién: [ ] Nguoi khuyét tat; [ ] Bo doi xuat ngit; [ ] Nguoi thude hd nghéo, can nghéo
[ ] Nguoi dan toc thidu s6; [ ] KRAC (ZH I8! ... ovveeiveoeeeoeeeeeeeeeeeeeeee e
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Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Qua dién thoai; [ ]Phéng van online; [ ] Nop CV

Thoi han tuyén dung*: ngay  thang  nim
Mong mudn ctia doanh nghiép d6i véi TTDVVL: [ ] Tuvan; [ ] GT viée lam; [ ] Cung img LD

2. Théng tin nguéi lién hé tuyén dung

Ho BT o s Chue vu*

S6 AETHOM™: oo s s EMatl® s mim s e
Nhén SMS thong bao {mg tuyén Nhin email thong bao tng tuyén

[]1Co [ ] Khong []Co [ ] Khong

Hinh thitc HEn hé KRAC (TI1 CO):. ... v eeeeeeseeeses e ess s s s s eesseeee s

«, NGAY... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Ngwoi dai dién dién thong tin vao *......” vatich“X” vao [ ] tuong tmg véi ndi dung tra 16i.
- ()Ma s6 do trung tam dich vu viéc lam danh so tring véi mé so ciia nguoi dai dién ding ky ¢ Mau
$0 03/PLL
(2) M nghé do trung tam dich vu viéc 1am ghi, ma héa.



TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Mu 56 04/PLI

THEO DOI TINH TRANG VIEC LAM

T:6 ]n s t‘;n E'h;ng tl]: nglfcn Tinh trang viéc lam
STT ngwoi lao dong sit dung lao ddng ' ' -
Ms I Ma | Tendomh | Vien | Ma | Mic | NV | pypipgy | NEAVEEL | chs
P Ho v tén ! o it s dau lam thiic lam viéc
50 50 nghiép viéclam | nghe | lwong s HDLD 5
viéc thwe te
| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
l
2
3
4
5
Ghi chi:

- C6t 2: Ghi theo méi 50 d dt cho nguoi lao dong tai Mau s6 01/PLL
- Cot 4 Ghi theo mé s6 &4 it cho ngudi sit dung lao dong tai Mau 6 03/PLL
- CGt 7: Ghi theo m ngheé cép 4 tai Méu s6 03a/PL I

-Cdt 10: Thoi han hop ddng: DGi vi Hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han (ghi KXB), doi véi Hop dong lao dong xéc dinh thi han (ghi thoi gian
ctia Hop dong), doi vai Hop dong lao dong theo mua vu hodc theo mt cong viéc nhat dinh co thoi han dudi 03 thang (ghi MV).

-Cot9, 11: Ghi cu thé ngay, thang, nim nguoi lao dong bt dau 1am viéc hodc két thic 1am viec thire té.

8¢

=

1Z20Z-t-10 Ae3N/0O6tF + 68F 9S/0Vd DNQD
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Maiu sb 05/PLI

CO QUAN, TOCHUCTRUCTIEPQUANLY ~ CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Poc kp - Tu do - Hanh phiic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau nam........ /Nam)
Kinh gt X , . B

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hor,

- Co quan, t chirc chil quan truc tiép.
I. THONG TIN CHUNG
1. Tru sé&, chi nhanh, van phong cta Trung tam (néu ré dia chi ciia tru s¢

chinh, tung chi nhanh, van phong ciia Trung tam)

2. Co ciu td chirc cia Trung tim

Trinh do chuyén mon ky
S5 lugng|  thuét cao nhat (Ngudi)

(Nguoi) | Paihoc | Cao
trélén | dang
1 2 3 4 5 6
1 [ Lanh dao Trung tam

STT Chi tiéu
Khac

2 | Tu van, gic1 thiéu viéc lam, cung
ung va tuyén lao dong

3 | Thu thap, phén tich va cung tUmg
thong tin thi trwong lao dong

4 | Bdo hiém thit nghiép (néu c6)
Khac

II. KET QUA THU'C HIEN CAC NHIEM VU

K¢ hoach Thuc Thuc

au tha hié hién
STT Chi tiéu Do vi sau thanqg ién ‘ n
(hoic ca |trong ky|trong Ky

nim) | trudc | bao cao

1 | Té chirc phién giao dich viéc lam
1.1 | Sé phién da thuc hién Phién
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STT

Chi tiéu

Ké hoach

Bonvi sau thang

(hoic ca
nam)

Thuc
hién
trong ky
trudc

Thuc
hién
trong ky

bao cao

1.2

S6 doanh nghiép tham gia phién
g1ao dich viéc lam

Doanh
nghiép

1.3

Sé nguol lao dong duoc tu vén tai
phién giao dich viéc lam

Nguoi

1.4

S6 ngudi lao déng duoc phéng vén
ta1 phién giao dich viéc lam

Ngudt

1.5

Sé nguoi lao dong nhan dugc viéc
lam sau khi phong van tai phién

giao dich viéc lam

Nguaot

Hoat dong tu van

2.1

S6 nguot lao dong duoc tu van

Nguol

S0 nguot lao dong duge tu van viée

lam

Nguon

S0 nguot co trinh d6 tir so cap nghé
trg lén

Nguot

2.2

Sé nguol st dung lao dong dugce

tu van

Ngudt

Hoat dong gi¢i thiéu viéc lam,

cung \ng va tuyén lao dong

3.1

S0 nguot dang ky tim viée lam

Nguot

S6 ngudi ding ky tim vide lam cé
trinh db tir so cip nghé trd lén

Nguat

S0 nguoil ding ky tim viéc lam
duoc gidi thiéu viéc lam

Nguot

Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh do tir
SO cﬁp nghé trd 1én

Nguoi
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STT

Chi tiéu

Ké hoach

Bonvi sau thang

(hoic ca
nam)

Thuc
hién
trong ky
trudc

Thuc
hién
trong ky

bao cao

S6 ngudi duoc tuyén dung do
Trung tam gio1 thiéu

Nguaot

Trong d6: S6 ngudi o trinh do tir
SO cé‘ip nghé tré 1én

Nguoi

3.2

S6 lao déng do ngudi st dung lao
dong dé nghi cung L’mg/myén lao dong

Ngudt

S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir so cip nghé
trg 1én

Nguoi

S6 lao dong di cung img/tuyén theo
dé nghi cia nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh do tir
SO ca’ip nghé tré 1én

Nguoi

S6 lao dbng cung tmg/tuyén dwoc
nguoi st dung lao dong tuyén dung

Nguot

Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh db tir
so ce’ip nghé trér 1én

Nguoi

Té chirc dao tao, tip huin (néu co)

4.1

Sé nguol duoc Trung tam dao tao,

nang cao k¥ nang

Nguon

S0 nguol tham gia cac khoa dao tao
k¥ ning (k¥ ning xin viéc, phong
van, lam viéc nhom,...)

Nguot

S6 nguoi tham gia cac khoa dao tao
nghé nghiép

Nguaot

4.2

Sé nguwol dwoc Trung tdm dao tao
tim duoc viéc lam qua Trung tam

Nguat
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Ké hoach Thuc | Thuc

A A hié hién
STT Chi tiéu Drn e eng me | TR
(hoic ca |trong ky|trong ky
nam) trudc | bao cao

5 | Thuc hién chinh sach bao hiém
that nghiép (néu c6)"

5.1 | S6 ngudi lao dong d3 ndp hd so dé |Nguoi
nghi huéng bao hiém that nghiép

5.2 | S6 ngudi ¢6 quyét dinh hudéng tro |Nguoi
cp that nghiép

5.3 | S6 nguon duge tu van, gid thiéu | Nguol
viéc lam

- | Trong do, s6 nguol dugce gion thiéu [ Nguol
viéc lam

54 |86 nguoi duoc hd tro dao tao nghé Nguot

6. Thu thap, phan tich, du bao va cung ing thong tin thi trudomng lao dong

Ghi cu thé két qua thong tin thu thap duogc trong ky (sb luong nguoi tim viéc,
s6 luong viée lam trong, 1iét ké cac san phdm phan tich du bao da thwc hién trong
ky,...)

7. Thuc hién cic nhiém vu khac (néu cé)

III. PANH GIA

1. Nhitng mat duoc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhan.

IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu cé)

..., NgaQy... thang... ndm....

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: Bao c4o sau thang dau nam Trung tam Dich vu viéc 1am khong bao cao muc L

! Chi trung tim dich vu viéc 1am c6 nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh nay thuc hién bao cao ndi dung
nay
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Phu luc II
(Kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén mau
Mau s6 01/PLII Gis’iy phep hoat dong dich vu viéc lam
MBu sb 02/PLII Bsnlcjlé r}ghi cép (gi1a han, cép la1) giéy phép hoat dong dich
vu viéc lam
Mau sb 03/PLII Giéy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam
MBu 86 04/PLII Ly l.i::h tu thuat ctia nguol dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép
Mau s6 05/PLII | Pon dé nghi thu héi giﬁy phep hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 06/PLII | Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viée lam
Mau s6 07/PLII | Vin ban dong ¥ rit tién ky qu§
Bao cao tinh hinh hoat dong cta doanh nghiép/chi nhanh
Mau s6 08/PLII | hoat dong dich vu viéc lam (danh cho doanh nghiép/chi
nhanh hoat dong dich vu viéc lam)
Bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam sau thang dau
Mau s6 09/PLII | ndm hodc ¢4 nim (danh cho co quan chi quén truc tiép

Trung tdm Dich vu viéc lam)
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Mau s6 01/PLII

CO QUAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN @ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

, ngay... thang... nam...
GIAY PHEP ‘
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
M3 s6 giay phép:...(z}..KZD..m...

Cﬁp lan dAu: ngay... thang... nim...
Thay d6i lan thir:......... ngéy,... thang... nam...
)

“@

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viet:. ...
Tén doanh nghiép viét bing tiéng nude ngoai (néu ¢6):. ..o,
T TR T v 1o e T o S ——
& Difi Chi T S@ehinhy .ocovvnnmnsnamarar s S
Dién thoat:............... Ematls WeEBBIE ..o vanonsaimmssimmin,
4. Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat dong

dich vu viéc lam

Hovatén:....... 5 T Tl o e, PPN s
ot Ganiss.cs ssviss s B, csesesunsmssenecamesssssssa s e sms s e s s
S6 glay chimg thuc canhan: ...
NEAY CAP:...ovroreeereeeen, Ncn CAD e

5. Théi han hiéu luc cia giay phép

Gidy phép nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va c6 thoi han la.... thang /.
Nei nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dau)

' Ho va tén

G elui:

(1) Co quan nha nudc cé tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(2) S thir tu gidy phép.

(3) Ndm ban hanh.

(4) Ngay, thang, nim ctia gidy phép dugc cp lan dau, truong hop gidy phép da duge cép theo mau ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phi thi viét ngay, thang, nim ctia giay
phép da duoc cap.

(5) Ghi: gia han hodc cép lai.

(6) Tén doanh nghiép viét bang tleng Viét theo gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép.

(7) Tén doanh nghiép viét bing tleng nudc ngoai theo gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

(8) Mi s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(9) Chitc danh nguréi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép thure hién hoat ddng dich vu viée lam.

(10) Truéng hop cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am ma thai han cép lai ¢6 ngay ¢ khong tron thang
thi ghi ro s6 thang, s6 ngay.
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Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay... thang... nam...

PON PE NGHI
..2... gity phép hoat déng dich vu viéc lam

2. M s6 doanh nghiép:............cc.coo..... O tiscesinss e s s

5. M s gidy phep hoat dong dich vu viéc lam:...... ngay cép:.. ... Néi dung

dé nghi:...?... giay phép hoat dong dich vu viée lam doi vdi......... @ ® .

Doanh nghiép cam két thuc hién di‘ay du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kem theo gom:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
ik (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi clul:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M3 s6 doanh nghiép theo giay chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chutrc danh nguroi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép thue hién hoat ddng dich vu viéc lam.
(6) Ma sé giay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu cé).

(7) Ngay cap ciia gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chirc danh ctia nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép.
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Miu s6 03/PLII
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:.... ..., Ngay... thang... nam...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT DPONG DICH VU VIEC LAM

Can cur Nghi dinh so.../../ND-CP ngay.... thang.... nam..... cita Chinh phii
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tdam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

NGAN RANE. ..o
DA Ol o e,

Pigriithaa) Hen he: oo v sprrmmm s sy

CHUNG NHAN
T A R O e s T T e S B S R TR
Dia chitru sd chinh: .o
M3 56 doanh NhiBP: ..........oooo oo
Da nop tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhu sau:
SO BN KT QU vt

S0 AN BANE B i ivmimmmimimamsissar i R R S A

Puoc hudng 141 SUAL o

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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Miu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x 6
I. SO YEU LY LICH
L HO VAN, v vmnsmnnnsesanimsss GIOT IR i i
2. Loai gidy t& chimg thuc ca nhan........ S6 gidy chumg thwe ca nhan:..............
Ty o o T 13153 X o O
3. Ngay, thang, ndm sinh: ...
4. Tinh trang hon nhan:..............coooi e
5. QUOBC HCH @OC! ...
6. QUOC tHCh RGN LAL: ..o
7. Trinh d6 hoc vAn/trinh d6 chuyn moOm: ..........co.covvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
8. Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntat: ...

II. QUA TRINH PAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoat:

IV. LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh
thire xtr 1y)
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12. Vi pham phép luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mic do vi pham, hinh
thire xtr 1y)

TG61 xin cam doan 101 khai trén la dung su that, néu sai to1 xin chiu trach nhiém.

-

ceeenne, NGAY... thang.... ndm........
(Nguoi khai ky, ghi r6 ho tén)
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Mau s6 05/PLII

TEN DOANHNGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay... thang... ndm. ..

PON DE NGHI
Thu héi giay phép hoat déng dich vu viéc lam
Kinh gti:......... S

1. Tén doanh nghiép viét bﬁng tiéng Viét:............... I

2 A SO s v e O S o ST e e et

Piénthoar:......................; E-mail:.................... Website...........o.oooo

3. M s6 doanh nghiép:..........cccooccovve..... 2

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hovatén:.............. Giditinh:......... Sinhngay:.............cocovinnn e,

Chitc danh:..................... ooy s RS PR R

5. M sb gidy phép hoat dong dich vu Vi8e 1am: ......o..ooooovoooeoooeoeeeeee

NEAY CAP:..vvvoveieeen 13605 118 <1+ TSSO

Dé nghi......c........... B)...oeeeresressemnenees thu héi gidy phép hoat déng dich vu viée
8 dOT VL ...covvvvmiinnsassins SRS

Ly d0 thu BOL: ...

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
H0 so kém theo gbm:

Noi nhdn: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (ChiF ky, déu)
Ho va tén

Ghi clul:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(2) S Lao dong - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phé tnre thuge Trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh.
(3) Mi s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ddng ky doanh nghiép.

(4) Chitc danh ciia nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép.



50 CONG BAO/SH 489 + 490/Ngay 01-4-2021

Mau s6 06/PLII
CO QUAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN @ Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:.../Qp-? ..., hgay... thang... ndm...
QUYET DINH

Vé viéc thu hoi giay phép hoat dong dich vu viéc lam

CHUC VU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUGC
CO THAM QUYEN
Can cw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
Cdn cir Nghi dinh $0.../...../ND-CP ngay... thang... ndm..... ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam,

Theo dé nghi cia..”..""... tai..”"... vé viéc d@é nghi thu héi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam;

Theo dé nghi ciia....””....

QUYKET DINH:

Piéu 1. Thu hdi gifiy phep hoat dong dich vu viéc lam:

- M3 sb glay 11 (<) pURTNEE

- Cap} lan dau ngay.... thang..... nim...., thay doi lgfm thur....., ngay.... thang....
nam..... cap cho... @ ., dia chi tru s chinh ta1 ....... , mé sO doanh nghlep .......

Ly 0 thU ROLL. ..o

' Piéu 2...“ . thuc hién cic trach nhiém theo quy dmh tai Nghl dinh
s0..../..../ND-CP ngay... thang... ndm... cia Chinh phu.
Piéu 3. Trach nhiém t6 chirc thue hién...7...
Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ... thang..... ndm...../.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
o (Chik ky, dau)

Ho va tén

Glii clui:

(1) Co quan nha nuréc ¢6 tham quyén theo quy dinh tai Pién 15 Nghi dinh nay.

(2) Chit viét tit tén co quan nha mréc c6 tham quyén soan thao vin bén,

(3) Chnrc danh nguoi dai dién theo phap Iudt ciia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.

(4) Tén doanh nghiép dé nghi thu hdi gisy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(5) 56 higu, ngay thang nim ban hanh vin ban dé nghi thu héi gidy phép hoat déng dich v viéc lam ciia doanh nghiép.
(6) Bon vi thure hién nhiém vu chuyén mén vé linh vire dich vu viéc lam theo phén cong ciia co quan nha mrée c6 tham quyén.
(7) Ghi cu the co quan, t6 chirc, doanh nghiép va ¢a nhan lién quan ¢ trach nhiém thwe hién Quyét dinh.
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Mau s6 07/PLII
UBND TINH/THANHPHO ¥ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG - Daoc lap - Tw do - Hanh phuc
THUONG BINH VA XA HOI

’ ey NEAY... thang... nam...
S6:../ _
V/v thong bao dong y ve viéc rut tien
ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Cin cir Nghi dinh s6..../... /ND-CP ngay..... thang... ndm... cia Chinh phua quy
dinh chi tiét khoan 3 Biéu 37 va Diéu 39 cta Luit Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Xét dé nghi ctia...®).. d& nghi rit tién ky quf hoat dong dich vu viéc lam va hd
so kém theo, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh phd.. V... ¢6 v kién
nhu sau:

1. Pong ¥ véi dé nghi rat tién ky qui hoat déng dich vu viéc lam cua....®.
dia chi doanh nghiép........ , mi s6 doanh nghiép:......... , mi sb giéy phép (néu
) S dé thuc hién...... 0 ...

2..%., Ngin hang..® ... ¢6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh vé ky

quy cua doanh nghiép dich vu viéc lam./.

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU
i CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chui:

(1) Tén tinh/thanh phé tnre thuée Trung wong noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

(2) Chit viét tat tén don vi soan thao céng vin.

(3) Tén doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam dé nghi nit tién ky quy (trong trudong hop doanh nghiép c6
thay doi tén, dia chi tru s6 chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo giay phep hoat dong
dich vu viéc lam da cap trong ngodc don, vi du: Céng ty ¢o phan A (Cong ty co phan B)).

(4) Tén ngdn hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do it tién ky quff theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.
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Mau s6 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ey NEAY... thang... nam...

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh gtri: S& Lao dong - Thwong binh va X3 hoi.....Y.....

@ Béo cao két qua hoat déng dich vu viéc lam 6 thang dau niam... (hodc
nim...) nhu sau:

Loai hinh cht s¢ httu: ® O Doanh nghiép nha nudc

O Doanh nghiép tu nhan
0 Doanh nghiép FDI
Thuc Thuc
o Don hién hién
STT Chi tiéu . . .
vi trong ky | trong ky
truéc bao cao
1 | S6 nguoi lao dong duoc tu van Ngudi
a | S6 nguoi duoc tu van vé viée lam Nguo1

b |S6 nguoi dugc tw van cé trinh d6 tlr so | Nguoi
cap nghé tré 1én

2 | S6 nguoi st dung lao déng duoc tw van | Nguoi

3 | S6 ngudi ding ky tim viéc lam Nguoi

a | S6 nguoi dang ky tim viée lam c6 trinh | Nguoi

d6 tir so cap nghé tré 1én

b | S0 nguoi duoc gid thiéu viéc lam Nguoi

- | Trong do: S0 nguoi duge gioil thiéu viec | Nguol

lam ¢ trinh d6 tir so cap nghé tré 1én
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Thuc Thuc

. Pon hién hién
STT Chi tiéu ) : .
vi trong ky | trong ky
trudec bao cao

c |Sé nguol dugc tuyén dung do doanh | Nguol
nghiép/chi nhanh gi61 thiéu

- | Trong do: S6 ngudi dwoc tuyén dung cé | Nguoi
trinh d tir so cip nghé trd 1én

4 |86 lao dong do nguot st dung lao dong | Nguot
dé nghi cung tmg/tuyén lao déng

a | SO nguon co trinh do tu so cdp nghé trd | Nguo:
lén

b |86 lao dong di cung mg/tuyén theo dé | Nguoi
nghi ctia nguoi st dung lao dong

- | Trong do: S6 nguoi cd trinh d6 tir so 05p Nguot

nghé tré 1én

¢ |86 lao dong cung img/tuyén dugc nguol | Nguot
sir dung lao dong tuyén dung, trong do;

- | S6 nguoi c6 trinh d6 chuyén mén k§ | Nguoi
thuét (tir so cép nghé tr& 1én)

- |sé nguol dugc ky hop déng lao dong | Nguot
khong xac dinh thoi han

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi clui:

(1) Tén tinh, thanh phé trire thuée Trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat déng dich vu viéc lam,

(3) Danh dau (X) vao 6 twong tmg v6i loai hinh chi s hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién bao céo.
(4) Chure danh cuia nguéi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép/chi nhanh,
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Mau s6 09/PLIT

TEN CG QUAN BAO CAO CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau nam.......... /Nam)

Kinh gtrn: B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM
1. Trung tam Dich vu viéc lam

Téng ) Trung tam dich vu viéc lam dang hoat dong tai thot diém bao cdo

la........ trung tim. So vdi ky lién ké trude d6, sé lwong Trung tim dich vu viée lam
¢6 bién dong nhu sau:
- TADG oo, trung tdm (néu cé ghi cu thé tén trung tim, dia chi);
-Gidm:............ trung tAm (néu co ghi cu thé tén trung tAm, dia chi);

- T4 chic lai...... trung tim (néu ¢ ghi cu thé tén trung tdm, dia chi),

2. Doanh nghiép dich vu viéc lam

- Sé doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc lam tai thot diém béo cao
lasion doanh nghiép. S0 chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc lam tai thor diem
bao cao la........ chi nhanh.

- Két qua cép, gia han, cap lai, thu hdi gidy phép trong ky bao céo nhu sau:

+ S6 doanh nghiép AUoc cAp ZIAY PREP.........ovoveeveereeeeeeeeeeeeeeeee e

+ 86 doanh nghiép dwoc gia han giay Phép..........ccovcoveviveeieeieieeeeeeee,

+ 86 doanh nghiép dwoc cap lai gAY PhEP............covvovvveeeeoeceeeeeeceeeeeee

+ 86 doanh nghiép thu hoi gAY PhEP.........covoovioeoeeeeet e,

II. KET QUA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Kéhoach | Thuc | Thuc

sauthang | hién hién

(hoiic ca | trong ky [trong ky
nam) trudc |bao cao

STT Chi tieu Don vi

1 |Té chirc phién giao dich viéc lam

1.1 |S6 phién da thuc hién Phién
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Ké hoach| Thuc | Thuc
STT Chi tiéu foqyp| 0hang) Mgn. | him
(hoac trong ky trong ky
nam) trudgc |bao cao
1.2 [S6 doanh nghiép tham gia phién| Doanh
giao dich viéc lam nghiép
1.3 | S6 ngudi lao ddng duoc tw vn tai phién| Ngudi
1.4 |S6 ngudi lao déng dwoc phong vén | Nguoi
ta1 phién
1.5 |Sh nguol lao dong nhan dugc viéc| Nguoi
lam sau khi phéng vén tai phién
2 |Hoat déng tu van
2.1 |sé nguoi lao dong duoc tu van Nguo1
a | Sbngudi lao dong duoc twr van viée lam | Nguoi
b |Sb ngudi ¢6 trinh d6 tir so chp nghé| Ngudi
tré lén
2.2 |sb nguot str dung lao dong duoc tw vin Nguo1
3 |Hoat dong giéi thiéu viéc lam,
cung ung va tuyén lao dong
3.1 |S6 ngudi ding ky tim viée lam Ngudi
a |S6 nguoi cb trinh do tir so cip nghé | Ngusi
tré 1én
b |Sé nguol duoc gidi thiéu viéc lam | Nguon
- |Trong dé: S6 nguoi c6 trinh d6| Nguoi
chuyén mén ky thuit (tr so cap
ngheé trd 1én)
¢ |86 ngudi duoc tuyén dung do Trung | Ngusi
tam gi01 thiéu
- |Trong dé: S6 ngudi o trinh d6 tir so| Nguoi

cAp nghé tré 1én
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STT

Chi tiéu

Pon vi

Ké hoach

sau thang

(hoic
nam)

Thuc
hién
trong ky
trudc

Thuc
hién
trong ky
bao cao

32

S6 lao dong do nguoi su dung lao
dong dé nghi cung Umg/tuyén lao
dong, trong do:

Nguoi

S0 nguoi co trinh do tu so cap nghe
tré 1én

Nguoi

36 lao dong da cung img/tuyén theo
dé nghi clia ngudi st dung lao déng

Ngudi

Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d6 tir so

cap nghé tré 1én

Nguoi

S6 lao dbéng cung umg/tuyén duoc
nguoi st dung lao dong tuyén dung

Nguo1

Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir so
cép nghé tré lén

Ngudi

Té chirc dao tao, tip huin (néu co)

4.1

S6 nguol duge Trung tam dao tao,

nang cao k¥ nang

Nguot

S6 nguoi tham gia cac khéa dao tao
k¥ ning (k§ ndng xin viéc, phong
van, lam viéc nhom,...)

Nguot

Sb nguoi tham gia cac khoa dao tao
nghé nghiép

Nguo1

4.2

Sb nguol duge Trung tdm dao tao

tim duoc viéc lam qua Trung tam

Nguon

Thuc hién chinh sach bao hiém
that nghiép (néu co)

5.1

S6 nguoi lao dong dd nop ho so dé
nghi huéng bao hiém that nghiép

Nguoi
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Kéhoach Thuc | Thuc
o | sauthang | hién hién
STT Chi tiéu Don vi e . .
(hoac trong ky trong ky
nam) trudgc |bao cao
52 |sé nguoi co quyét dinh hudng tro| Nguoi
cap that nghiép
53 |S6 nguoi dwoc tu van, gidi thiéu| Nguoi
viéc lam
- |Trong d6, s nguoi duoc gidi thiéu| Nguoi
viéc lam
54 |sé ngudi duoc hd tro hoc nghé Nguon

III. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM

trd 1én

Ké hoach Thuc Thuc
STT Chi tiéu Pon vi| 2" théng| hién | hién
(hoac ca |trong Ky [trong ky
nam) trudc | bao cao
1 |Hoat dong tu van
1.1 |S6 nguoi lao déng dwoc tu van Nguoi
a |Sb ngudi lao dong duoc tu van viée | Nguoi
lam
b |S6 ngudi cé trinh d6 tir so cip nghé|Nguoi
tré lén
1.2 | S6 nguoi sir dung lao déng duoc tr van | Nguoi
2 |Hoat dong gi¢i thiéu viéc lam,
cung ung va tuyen lao dong
2.1 |S6 nguoi ding ky tim viée lim Nguot
a |S6 nguai co trinh d6 tir so cip nghé|Nguoi
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Ké hoach| Thuc Thuc
. on |sau thang| hién hién
STT Chi tiéu Pon vi e . .
(hodc ca |trong ky |trong ky

niam) trudc | bao cao

b | S0 nguol dugce gio1 thiéu viée lam | Nguot

- | Trong d6: S6 ngudi cé trinh dé tir|Nguoi
SO CAp nghé trd 1én

¢ |S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh|Nguoi
nghiép/chi nhanh gid1 thiéu

- | Trong d6: S6 nguoi c6 trinh db tir|Nguoi
SO cﬁp nghé tré lén

2.2 |S6 lao déng do ngudi st dung lao|Ngudi
dong aé nghi cung tmg/tuyén lao déng

a | S6 ngudi co trinh d6 chuyén mén tir| Nguoi
SO CAp nghé trd 1én

b |S6 lao déng d cung Umg/tuyén theo | Nguoi
dé nghi cua nguo1 st dung lao dong

- |Trong d6: S6 nguoi c6 trinh d6 tir|Nguoi
so cAp nghé trd 1én

¢ |S6 lao déng cung umg/tuyén dwoc|Nguoi
nguol st dung lao dong tuyén dung

Trong do: S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir|Nguoi

so cap nghé trd 1én

.., NgAY... thang... nam...
NGUOI DUNG DAU CO QUAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: D6i v6i cac bd, nganh, t6 chirc chinh tri - x4 hoi chi can béo cdo ndi dung tai muc 1 phéan I
va cac muc 1, 2, 3, 4 phan IL



