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BO TU PHAP

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 01/2021/TT-BTP Ha N¢i, ngay 03 thang 02 nam 2021

THONG TU
Quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chitng

Can cur Luat Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudmg ddn thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Céng chimg;

Cén cir Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co' cdu t6 chirc ciia B6 Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truémg Cuc Bo tro tu phdp,

Bé trweéng Bé Tur phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Ludt Cdng chirng.

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé bd nhiém céng ching vién, ding ky hanh nghé céng
chimg; dao tao nghé cong chimg; khéa bdi dudng nghé cong chimg; bdi dudng
nghiép vu céng chimg hang nim; td chirc va hoat dong coéng chimg; mét s6 biéu

mau trong hoat déng céng chimg.
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Diéu 2. Poi tuong ap dung

Théng tu nay ap dung ddi véi cong chimg vién, to chirc hanh nghé cong
chimg, t& chtrc X3 hoi - nghé nghiép cta cdng chimg vién, co quan quan 1y nha

nudce vé cong chimg va ca nhan, co quan, to chirc ¢o lién quan.

Chuong 11
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN,
PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

Diéu 3. Bo nhiém cong ching vién
1. Nguoi dé nghi bo nhiém cong ching vién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
cua Luat Cong chimg ndp truc tiép hodc gt qua hé théng buu chinh 01 bd hé so

dén S& Tu phép noi ding ky tap sw hanh nghé cong chimg.

2. Gidy to chimg minh ngudi duoc mién dao tao nghé cdng chimg theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 10 ctia Ludt Cong chimg 1a mot trong cac giay to sau day:

a) Quyét dinh b nhiém hoic bb nhiém lai thim phan, kiém sat vién, diéu tra
vién hodic Gidy chimg minh thim phan, Gidy chimg minh kiém sat vién, Gidy
chimg nhan diéu tra vién kém theo gidy to chimg minh di c6 thoi gian lam thim
phan, kiém sat vién, diéu tra vién tir 05 nim tré lén:

b) Quyét dinh bd nhiém chic danh Gido sw, Pho Giao su chuyén nganh
luat, Béng tién si luét; truong hop Bﬁng tién st luat duoc cﬁp bd1 co sd giao
duc nudc ngoai thi phai dwoc cong nhan van ’oéng theo quy dinh cua B6 Giao
duc va DPao tao;

¢) Quyét dinh bd nhiém thim tra vién cao cip nganh toa an, kiém tra vién cao
cap nganh kiém sat; chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cp, gidng vién cao
cap trong linh vuc phap luit;

d) Ching chi hanh nghé luat s va Thé luat su kém theo gidy to chimg minh

thot gian hanh nghé luat su tir 05 ndm tré 1én;
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d) Cac giéy to khac chimg minh la ngudi duge mién dao tao nghé céng ching

theo quy dinh cua phap luat.

Céc gidy t& quy dinh tai khoan nay 1a ban sao c6 chimg thuc hoic ban chup
kém theo ban chinh dé dbi chiéu.

3. Gidy t& ching minh thoi gian cong tac phap luit theo quy dinh tai khoén 2

Piéu 8 ctia Luat Cong chirng 1a mot hodc mot sb giéy to sau day:
a) Gidy to quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Diéu nay;

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh luin chuyén, diéu dong, hop dong
lam viéc hoic hop dong lao dong kém theo gidy to chimg minh thoi gian déng
bao hiém x3 hdi phu hop véi vi tri cong tac phap luat duoc tuyén dung hoic ky
hop ddng;

¢) Chimg chi hanh nghé luit su, Thé luat su, Ching chi hanh nghé déu gia,
Chimg chi hanh nghé quan tai vién, quyét dinh bé nhiém Thira phat lai kem
theo giay to chimg minh thoi gian déng bao hiém x4 hoi phu hop véi cac chirc
danh nay;

d) Céc gidy t& hop phéap khac chimg minh thoi gian cong tac phap luét.

4. Ngudi dé nghi bd nhiém céng chimg vién chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, xac thuc, hop phép clia cac gidy to va thong tin di khai trong hd so dé nghi
b6 nhiém c6ng ching vién. Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap, Bé Tu phép
tién hanh x4c minh tinh chinh xac, x4c thuc, hop phap cia gidy t& va théng tin
trong hd so.

Piéu 4. Ping ky hanh nghé cong chitng va cap Thé cong chitng vién

1. T6 chirc hanh nghé cong ching ndp truc tiép hodc gii qua hé théng buu
chinh 01 bd ho so ding ky hanh nghé va cip Thé cho cong ching vién cia td
chirc minh dén Sé Tu phap no1 ding ky hoat dong. Hb so bao gom cac giﬁy to
sau day:

a) Giy dé nghi ding ky hanh nghé va cap Thé céng chimg vién (Mau TP-CC-06),
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b) Quyét dinh bd nhiém hoic bd nhiém lai cong chimg vién (ban sao ¢ ching
thuc hodc ban chup kém theo ban chinh aé dbi chiéu);

c) 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm cua cong ching vién dugce dé nghi diang ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang truée ngay ndp hd so);

d) Gidy to chimg minh cdng chimg vién la hoi vién Hoi cong ching vién tai
dia phuong (truong hop dia phuong chua c6 Hot cong ching vién thi ndp giﬁy to
chimg minh la ho1 vién Hiép ho1 cong chung vién Viét Nam),

@) Gidy t& chimg minh noi cw tr clia cdng chitg vién tai tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong not t6 churc hanh nghé cong chirng dang ky hoat dong;

e) Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su, Chimg chi hanh nghé dau
gi4, quyét dinh mién nhiém Thura phét lai, gidy to chimg minh d3 chim dut céng
viéc thuong xuyén khac; gidy t& chimg minh d3 dwoc Sé Tu phap xoa dang ky
hanh nghé & tb chic hanh nghé céng chimg truée dé hodc vin ban cam két chua
ding ky hanh nghé cong chimg ké tir khi dwoc bd nhiém, bd nhiém lai cong
chung vién.

Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S& Tu phap
ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién; truong hop tir chdi
phai théng béo bing viin ban ¢6 néu 15 1y do. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké
tir ngdy ra quyét dinh, S& Tu phép glri quyét dinh cho ngudi dwoc ding ky hanh
nghé va to chirc hanh nghé cong chimg d3 ndp hd so dé nghi ding ky hanh nghé,
dong thoi ding tai trén phfin mém quén ly cong chimg ctia B6 Tu phap va Céng
théng tin dién tir S& Tu phap thong tin vé ho, tén ciia cong chimg vién, sb va ngay
cap Thé cong chimg vién, tén to chirc hanh nghé céng chimg noi cong chimg vién

hanh ngheé.
Phoi The cong chimg vién do BO Tu phap phat hanh.

2. Cong chimg vién chi duoc ky van ban cong ching sau khi duoc S& Tu phap
diing ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién.
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Sau khi dwoc ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién, cong chimg
vién khong dugce lam viéc theo hop dé}ng lam viéc hodc hop déng lao dong ta1 cac
doanh nghiép, co quan, td chirc khac: khong duoc gilt chirc danh ldnh dao cac td
chirc chinh tri - x3 hdi, t& chirc chinh tri - x3 hdi - nghé nghiép hoic tham gia cac
cong viéc ma thuong xuyén phai lam viéc trong gio hanh chinh.

Diéu 5. Xéa diing ky hanh nghe va thu hoi Thé cdng ching vién

1. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh mién nhiém cong
chimg vién c6 hiéu luc hodc trong thol han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc thong béo clia td chirc hanh nghé céng chimg vé viéc cong chimg vién khdng
con hanh nghé tai tb chirc d6, Sé Tu phép noi cong chimg vién ding ky hanh nghé
ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chimg vién; truong hop
tir chdi phai thong bao bang vin ban ¢6 néu 15 1y do.

Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh xd6a dang ky hanh
nghé, S& Tu phap gli quyét dinh cho ngudi bi xéa dang ky hanh nghé, to chiec
hanh nghé cong chimg noi nguodi d6 hanh nghé, dong thoi ding ti trén phan mém
quan Iy cong chimg ctia B6 Tu phap va Céng thong tin dién ti S& Tu phép; théng
tin dwoc ding tai gdm ho, tén cia cong chimg vién, tén td chirc hanh nghé céng
chimg, thoi diém cong chimg vién bi x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong
chimg vién.

2. Khi thuc hién tha tuc chim dat hoat dong theo quy dinh tai diém a va ¢
khoan 1 Diéu 31 cta Luit Cong chimg, Vin phong cong chimg dé nghi S6 Tu
phap x6a ding ky hanh nghé va thu héi Thé cho cong chimg vién hanh nghé tai
Vin phong cia minh.

Vén phong cong chimg chim dut hoat dong theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 31 ctia Luat Cong chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lip Vin phong céng chimg ¢6
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hiéu luc, S& Tu phép ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cbng
ching vién.

Phong cong chimg dwoc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh tai Diéu 21 cla
Luat Cong chimg thi trong thot han 03 ngay lam wiéc, ké tir ngiy quyét dinh
chuyén ddi, giai thé Phong cong chimg c6 hiéu luc, S& Tu phap ra quyét dinh xda
ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién.

Viée gl quyét dinh va ding tai thong tin vé x6a ding ky hanh nghé va thu hoi
Theé cong chimg vién dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Thé cong ching vién khong con gia tri st dung ké tir ngay quyét dinh xoa
diing ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién c6 hiéu luc. Nguoi bi x6a ding
ky hanh nghé céng chimg c6 trach nhiém nép Thé céng chimg vién cho S& Tu
phép di ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé; S& Tu phap thu lai
Thé cong chimg vién va thuc hién tiéu hiy Thé theo quy dinh.

Dié¢u 6. Cap lai Thé cong chitng vién

1. Cong chimg vién dé nghi cap lai Thé céng chimg vién theo quy dinh tai
khodn 2 Piéu 36 cta Luit Cong chimg ndp truc tiép hodc git1 qua hé thé}ng buu
chinh 01 bd hd so dén S& Tu phap noi ding ky hanh nghé. Hd so bao gdm cac gidy
to sau day:

a) Gidy dé nghi cap lai Thé cong chimg vién (Miu TP-CC-07)

b) 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay
nop ho so);

¢) Thé cong chimg vién dang st dung (trong truong hop The bi hong).

2. Trong tho1 han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢, S¢ Tu
phap cap lai Thé cho céng chimg vién; truong hop tir choi phai théng bao bang vin
ban c6 néu 1o ly do.

3. Thé cong chimg vién cap lai duoc giit nguyén sb Thé di cap trude day.
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Chuong 111
PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE
CONG CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Picu 7. Co sé dao tao nghé cong chitng, chuong trinh khung dio tao nghé
cong ching

1. Co s& dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Didu 9 ciia Luit Cong
chung la Hoc vién Tu phap thuoc B Tu phap.

2. Hoc vién Tu phap chu tri, phéi hop vo1 Cuc Bb tro tu phap xay dung, trinh
B trudng BO Tu phap ban hanh chwong trinh khung dio tao nghé cong chimg.

Pi¢u 8. Cong nhan twong duong doi véi nguoi duec dao tao nghé cong
ching ¢ nudc ngoai
1. Nguot dugce dao tao nghé cong chimg & nudc ngoai duge cong nhan tuong

duong trong cac trrong hop sau day:

a) C6 vin bing dao tao nghé cong chimg duoc cip bdi co s dao tao & nude
ngoai thudc pham vi ap dung ctia Hiép dinh vé twong duong vin bing hoic cong
nhin 1An nhau vé vin bang hoic Piéu wdc quoc té ¢o lién quan dén vin bing ma
Viét Nam la thanh vién;

b) Cé vin bang dao tao nghé cong chimg duoc cflp bd1 co s¢ dao tao & nudce
ngoai ma chwong trinh déo tao nghé céng chimg da duoc co quan kiém dinh chit
lwong ctia nude dé cong nhin hoic duoc co quan cé thim quyén ciia nude dé cho
phép thanh 13p va duoc phép cip vin bing.

2. Nguon dé nghi cong nhan twong duong vin bﬁing dao tao nghé cong chimg &
nudc ngoai nop true tiép hoac g qua hé théng buu chinh 01 bo hd so dén Bo Tu

phap. Ho so bao gém cac giéy to sau day:
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a) Giéy dé nghi cong nhan twong duong dao tao nghé cong chimg (mau TP-CC-01);

b) Bén sao vin bing va ban sao két qua dio tao nghé céng chimg & nudce ngoai
d3 dwoc hop phap héa lanh su, dwoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai
duoc cong chimg hodc chirng thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

3. Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, B6 trudng BO
Tu phap ra quyét dinh céng nhan tuong duong dbi vdi nguoi dwoc dio tao nghé
cong chimg & nudc ngoar; truong hop tu chbi phai théng bao bﬁng van béan co

neéu rd ly do.

Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Diéu 9. Diing ky tham gia khéa boi duéng nghé céng chiing

1. Ngudi dwoc mién dao tao nghé cong chimg theo quy dinh ta1 khoan 1 Piéu 10
ctia Luat Cong chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh 01 b hé so
diing ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong chimg dén Hoc vién Tu phap. HO so
bao gdm céc giéy to sau day:

a) Gidy ding ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong chimg (Mau TP-CC-02);

b) Gidy to chimg minh 13 ngudi dwoc mién dao tao nghé cong chimg quy dinh
tai khodn 2 Diéu 3 cia Théng tu nay.

2. Hoc vién Tu phap tiép nhén hd so ding ky va théng bao danh sich nguoi di
diéu kién tham gia khoa bdi dudng chim nhat 1a 30 ngay trude ngay khai giang;
trudng hop tir chdi phai théng béo béing van ban c6 néu 16 ly do.

Picu 10. Noi dung boi dudng nghé cong ching

1. K§ ning hanh nghé cong chimg, bao gdm viéc tiép nhan, kiém tra ho so yéu
cau cong chimg, xac dinh nhan thin, ning luc hanh vi din su clia nguoi yéu cau

cong chimg, k¥ ning nghiép vu khac thudc thim quyén ciia cdng chimg vién.
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2. Kién thic phép luat lién quan dén hanh nghé céng chung, bao gé)m cac quy
dinh phap luit v& cong chitng, phap luat din su, cic quy dinh phép luat khac c6
lién quan.

3. Quy tic dao dirc hanh nghé céng chimg,

4. K§ ning quan 1y, t6 chirc va diéu hanh td chirc hanh nghé cong chimg.

Piéu 11. Trach nhiém ciua Hoc vién Tu phap

1. Chu tri, phéi hop véi Cuc BS tro tw phap xiy dung, trinh B trudng B Tu
phép ban hanh chuong trinh bdi dudng nghé céng chimg.

2. T6 chirc khoa bdi dudng nghé cong chimg phu hop véi chuong trinh di
duoc B trudng Bo Tu phap ban hanh.

3. Cép gidy chimg nhin hoan thanh khoa bdi dudng nghé cbng chimg cho

nguo1 dat yéu cau.

Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Diéu 12. N6i dung, hinh thirc boi duéng nghiép vu cong chimg hang nim

1. Noi dung bdi dudng nghiép vu c¢déng chimg hang nim (sau diy goi la bdi
dubng nghiép vu) bao gdm mét hoic mét s6 van dé sau day:

a) Quy tic dao dirc hanh nghé cong chimg;

b) Cép nhit, bb sung kién thirc phap luit vé céng chitng va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan;

¢) K§ ning hanh nghé céng chimg; k§ ning giai quyét cac vin dé vudéng mic
trong qua trinh hinh nghé c6ng chimg;

d) K¥ niing quan ly, to chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé céng chimg.

2. Vide bdi dudng nghiép vu duoc td chirc theo hinh thic 16p bdi dudng

nghiép vu.
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Diéu 13. T4 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu

1. T4 chirc thue hién bdi dudng nghiép vu bao gém:

a) Ho1 cong ching vién;

b) Hiép ho1 cong chung vién Viét Nam;,

¢) Hoc vién Tu phap.

2. Cong chirng vién co thé lwa chon tham gia lop boi dudng nghiép vu do Ho1
cong ching vién ¢ dia phuong khac, Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam hoic
Hoc vién Tu phép td chic,

Diéu 14. Théi gian tham gia boi duéng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu ti thiéu 1a 02 ngay 1am viée/nim
(16 g1o/nam).

2. Cong chimg vién thudéc mot trong cac truong hop sau day thi dugc cong
nhin hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim do:

a) C6 bai nghién ctru phap ludt cong chimg va phap luat cé lién quan dén cong
chimg dang trén cac tap chi chuyén nganh luat trong nudc hodc nudc ngoat, viét
hodc tham gia viét sach, giao trinh vé cong chung da duoc Xuat ban;

b) Tham gia giang day vé cong chimg tai Hoc vién Tu phép; giang bai tai 1dp
bdi dudng nghiép vu do cac t6 chirc quy dinh ta1 khoan 1 Diéu 13 cia Thong tu
nay thuc hién;

¢) Tham gia cac khoa bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong chimg &
nudc ngoat;

d) La bao cao vién trong cac chuong trinh tap huén, ho1 thao, toa dam vé céc
no6i dung quy dinh tai khodn 1 Diéu 12 ciia Théng tw nay do Cuc Bb tro tu phap,
S& Tu phap td chirc. Truong hop cong chimg vién khong phai la bao cao vién ma
tham du cac chuong trinh tip huan, hdi thao, toa dam quy dinh tai diém d khoan
nay thi 01 ngay tham du duoc tinh 1a 08 gi¢r tham gia bdi dudng nghiép vu, tir 02 ngay
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trd Ién duoc tinh 1a hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu. Cuc Bb tro
tw phap, S& Tu phap cip vin ban chimg nhan cho c¢dng chimg vién, trong dé néu
15 s6 ngay tham dur.

3. Nhitng truong hop sau diy dwoc mién thuc hién nghia vu tham gia bdi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Cong chimg vién nit dang mang thai hoic nudi con nhé dudi 12 thang tudi;

b) Cong chimg vién phai diéu tri dai ngay tai co s& kham chita bénh déi véi
nhitng bénh thudéc danh muc bénh chita tr1 dai ngay theo quy dinh cia Bo Y té
tur 03 thang tré 1én, co gifiy chimg nhan cta co quan y té cép huyén hodc tuwong
duong trd lén.

Céng chimg vién c6 trach nhiém ndp gidy t& chimg minh thudc mét trong cac
treong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay cho S& Tu phép noi ding ky
hanh nghé cham nhat la ngay 15 thang 12 hang nim dé lp danh sach céng chimng
vién dugc mién thuc hién nghia vu tham gia bdi dudng trong nim dé.

Picu 15. Giay to xac nhan viéc thuc hién nghia vu tham gia boi dudng
nghiép vu

1. Gidy to xac nhan viéc thuc hién nghfa vu tham gia bdi dudng nghiép vu
bao gom:

a) Gidy chimg nhan tham gia bdi dudng nghiép vu do t chic thuc hién boi
dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 clia Thong tu nay cép;

b) Tap chi, sich, gido trinh di duoc ding hoic xuét ban theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 14 ctia Thong tu nay;

¢) Vin béan xac nhan hodc gidy to chimg nhin di tham gia cac hoat dong quy
dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 14 ctia Thong tu nay.

Vin ban xac nhin hoic gidy to chimg nhan d6i véi truong hop quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Diéu 14 ctia Théng tu nay phéi duoc hop phap héa lanh su, dwoc

dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai duoc cong chirng hodc chimg thuec.
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2. Céng chimg vién hoan thanh nghfa vu tham gia bdi dudng nghiép vu nop
ban sao mdt trong cac gidly t& quy dinh tai khoan 1 Pidu nay cho S& Tu phap noi
ding ky hanh nghé chim nhit la ngay 15 thang 12 hang nim dé lap danh sich hoan
thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong ndm do.

S& Tu phap déng tai danh sach cong chung vién hoan thanh nghia vu tham gia
boi dudng nghiép vu va danh sach cong chimg vién dugc mién thuc hién nghia vu
tham gia bdi dudng nghiép vu trong ndm trén Céng thong tin dién tir ctia S& Tu
phép chim nhit 1a ngay 31 thang 12 hang nim.

Piéu 16. Trich nhiém cia to chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu

1. T6 chie thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 cua
Thong tu nay cd trach nhiém sau day:

a) Xay dung va cdng bd ké hoach boi dudng nghiép vu ctia tb chirc minh trude
ngay 30 thang 01 hang nam;

b) Chuén bi ndi dung, chuong trinh, céc diéu kién cin thiét khac va td chirc bbi
dudng nghiép vu theo ké hoach dé cong bo;

¢) Cép gidy chimg nhin tham gia bdi dudng nghiép vu céng chimg (MAu TP-
CC-11);

d) Thu, quén Iy, s& dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy dinh
cta phap luat,

d) Lap va dang tai trén trang thong tin dién tir cGa to chic danh sach cong
chimg vién d4 tham gia bdi dudng nghiép vu tai tb chirc minh theo timg nim.

2. Hiép ho1 cong chimng vién Viét Nam co6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cua td chuc thuc hién bdi dudng quy dinh tai khoan 1
Piéu nay,

b) Huéng dan ndi dung trong tim boi dudng nghiép vu theo ting ndm cho cac

Ho61 cong chimg vién;
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¢) Huéng din, tdng két, danh gia viéc thuc hién bdi dubng nghiép vu ctia Hidp
ho1 va cac Hoi cong ching vién;

d) Hudng din viée thu, quan 1y, st dung chi phi thuc hién boi dudng nghiép vu
cua cac Ho1 cong chimg vién theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 17. Xt Iy vi pham d6i véi cong ching vién, t chic thuc hién bi
dudng nghiép vu

1. Cong ching vién vi pham nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu thi tuy
theo tinh chit, muc dd vi pham sé b1 xr Iy ky ludt theo quy dinh cia Hiép hoi
cong chimg vién Viét Nam, b1 xt phat vi pham hanh hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

2. T chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh ciia Théng tu nay
thi tuy theo tinh chit, mirc dé vi pham s€ bi xitr 1y hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Pi¢u 18. Cham ditt tu cach thanh vién hep danh va tiép nhin thanh vién
hop danh méi ciia Vin phong cong chirng

1. Tu cach thanh vién hop danh ctua céng ching vién trong Van phong cong
chimg chdm dut trong céc truong hop sau day:

a) Theo nguyén vong ca nhan theo quy dinh cua Luat Cong chumg;

b) Cac truong hop khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép lién quan dén
cong ty hop danh.

2. Cong chimg vién chim dit tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai
diém a khodn 1 Diéu nay khi duoc it nhit ba phéin tu tbng s6 thanh vién hop danh

ctia Vin phong cong chimg chap thuin bing vin ban. Cong chimg vién phai thong
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bao bing vin ban cho cac thanh vién hop danh khac va S& Tu phap no1 Van phong
cong chimg ding ky hoat dong vé viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh
chim nhét la 06 thang truée ngay du kién chim dit. Trong thoi han 02 nim ké tir
ngay chim dirt tu cach thanh vién hop danh, ngudi da chdm dit tu cach thanh vién
hop danh theo nguyén vong c4 nhin van phai lién déi chiu trach nhiém bing toan
bo tai sdn clia minh d6i véi cac khoan no ciia Vin phong cong chimg da phat sinh
trude ngay cham dirt tw cach thanh vién hop danh.

Céng chimg vién chim dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém b
khoén nay thi viéc chdm dit duoc 4p dung theo quy dinh tai Diéu 185 cta Luat
Doanh nghiép.

3. Viée tiép nhén thanh vién hop danh méi cia Vin phong cong chimg duoc
thue hién theo quy dinh tai Piéu 27 ca Luat Cong ching va Diéu 186 ciia Luat
Doanh nghiép.

Diéu 19. Thay ddi néi dung ding ky hoat ddng caa Vin phong cong chimng

1. Vin phong cbng chimg dé nghi thay déi ndi dung ding ky hoat déng theo
quy dinh tai Diéu 24 clia Luit Cong chimg hoic Vin phong céng chimg nhén sap
nhip, Vin phong c6ng chimg duoc chuyén nhuong ndp truc tiép hoic gl qua hé
théng buu chinh 01 bd hd so dén Sé Tu phap no1 Van phong cong chimg dang ky
hoat dong.

H6 so bao gdm gidy dé nghi thay di ndi dung ding ky hoat dong cia Vin
phong cong chimg (Mau TP-CC-10), ban chinh giay ding ky hoat dong ctia Vin
phong cong chimg va mét hoic mot sb gidy to sau ddy tay vao ndi dung ding ky

hoat dong duoc dé nghi thay dbi:

a) Trudong hop Vin phong cong chimg bd sung cong chimg vién: Vin ban chap
thuin cta cac cdng chimg vién hop danh trong truong hop bd sung céng chimg
vién hop danh hoic hop dong lao ddng trong trudng hop bd sung céng chimg vién
lam viéc theo ché db hop dong lao dong kém theo ho so ding ky hanh nghé va cap

Thé cho cong chimg vién;
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b) Truong hop Vin phong cong chimg giam sé lwong céng chimg vién:
Vin ban chip thuan cia céc cong chimg vién hop danh va vin béan thong bio
vé viéc chim dt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoéan 2 Piéu 18
ctia Théng tu nay hoic gidy to ching minh céng ching vién chim dut tu cach
thanh vién hop danh trong cic truong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 18 cua Thong tu nay hoic quyét dinh mién nhiém cong ching vién hodc
vin ban chim dut hop dong lao ddng véi cdng chimg vién lam viéc theo ché
d6 hop ddng;

¢) Treong hop Van phong céng chimg thay dbi Truéng Vin phong: Gt.fiy tor
chimg minh cdéng chimg vién du kién la Truéng Vin phong cong chimg da hanh
nghé céng chimg tir 02 nim tré 1én, kém theo théa thusn bing vin ban cia céc
thanh vién hop danh vé viéc thay dbi Truéng Vin phong;

d) Trudng hop thay ddi dia chi tru s& cia Vin phong cong chimg: Gidy to
chimg minh vé tru s& méi;

d) Truong hop thay doi tén goi clia Vin phong cong chimg: Vin ban théa thuin
ctia cac thanh vién hop danh vé viée thay ddi tén goi ciia Van phong cong chimg;

e) Truong hop sap nhap Van phong cong chirmg: Cac gidy to theo quy dinh tai
khoédn 4 Diéu 14 cia Nghi dinh s 29/2015/ND-CP; truong hop chuyén nhuong
Vin phong cong chimg: Céc gidy to theo quy dinh tai khodn 3 Piéu 15 ciia Nghi
dinh s6 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so quy dinh tai
khodn 1 Diéu nay, S& Tu phap ce’:ip la1 gi*fiy déng ky hoat déng cho Van phong cong
chimg thay dbi tén go1, dia chi tru s&, Truong Vin phong hoac ghi nhan nd1 dung
thay dbi vao gidy ding ky hoat déng cho Vin phong c¢éng chimg thay dbi danh
sach cong chimg vién hop danh hodc cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop
ddng; truomg hop tir chdi phai thong bao bing vin ban c6 néu rd 1y do.

Gidy ding ky hoat dong cap lai dugc gitt nguyén s6 da cap trude do.
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Dié¢u 20. Cham dut hoat ddng Vin phong cong chiing

1. Viéc chim dit hoat dong Vin phong cong chimg dwoc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 31 ctia Luét Cong chimg.

2. Trong trudng hop Vin phong céng chimg tw cham dit hoat dong thi trong
thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay Vin phong céng chimg thuc hién xong thi
tuc chim dit hoat dong theo quy dinh ta1 khoan 2 Diéu 31 cla Luat Coéng chimg,
S& Tu phap thu hoi gidy dang ky hoat déng ctia Vin phong cong chimg.

Piéu 21. Ban giao hd so cong ching trong truéng hep chi dinh té chirc
hanh nghé cong ching tiép nhan ho so

1. Trong truong hop Phong céng chimg bi gidi thé hoic Vin phong cong
chimg chim dut hoat dong ma khéng théa thuin dwoc véi mét Vin phong cong
chimg khac vé viéc tiép nhan hd so cong chimg thi S& Tu phap chi dinh Phong
cong chimg hodc Vin phong cdng chimg khac tiép nhan hd so c¢dng chimg trude
khi c6 quyét dinh giai thé Phong cong chimg hodc ra quyét dinh thu hdi gidy ding
ky hoat dong cla Vin phong cong chimg.

2. Chim nhit 12 60 ngay k& tir ngy c6 quyét dinh giai thé Phong cong
chimg hodc quyét dinh thu hoi gidy ding ky hoat ddng cGa Vin phong cong
chimg theo quy dinh tai khoén 1 Diéu nay, S& Tu phéap té chirc viée ban giao hd
so cong chimg cho t& chire dwoc chi dinh tiép nhan hd so cong chimg. Viéc ban
giao ho so phdi ¢6 su tham gia ciia Hoi cong ching vién doi véi dia phuong di
c6 Ho1 cong chimg vién va duoc lap thanh bién ban, c6 chit ky, dong diu cta S&
Tu phap va cac bén tham gia; truong hop bén giao hd so khong ky thi ghi r6 vao
bién ban.

3. Trong truong hop cé nhén, tb chirc c6 trich nhiém ban giao hd so cong
chimg ma khong ban giao hoic khong thé ban giao vi Ij do chinh dang thi S& Tu
phép phdi hop véi céc co quan c6 lién quan tai dia phuong td chirc ban giao hé so
cho t& chirc hanh nghé cdng chimg duoc chi dinh tiép nhan hd so. Viée ban giao
ho so cdng chimg phai lap thanh bién ban theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
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Diéu 22. Cong tac vién phién dich cia t6 chirc hanh nghé cong chimng

1. Cong tac vién phién dich cua td chirc hanh nghé cong chimg phai dap tmg
day da cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 61 cia Luit Cong chimg,

Trong truong hop cdng tac vién phién dich di ding ky chir ky mAu tai td chuc
hanh nghé cong chimg ma minh lam cdng tac vién thi c¢6 thé ky trude vao ban
dich; cong chung vién phai dbi chiéu chit ky cta cong tac vién phién dich vdi chir
ky mau trude khi ghi 101 chimg va ky vao timg trang cta ban dich.

2. Quyén va nghfa vu cta td chirc hanh nghé cong ching:

a) Ky hop ddng véi cdng téc vién phién dich, trong d6 xac dinh 1 trach nhiém
clia cOng tac vién dbi véi ndi dung, chat luong ban dich, thu lao, quyén va nghia vu
cua cac bén;

b) Théng bao bang vin ban cho Sé Tu phéap noi tb chitc hanh nghé cong chimg
ding ky hoat dong danh sach cong tac vién phién dich chdm nhat la 05 ngay lam
viée ké tir ngay ky hop dong véi cong téc vién;

c¢) Tra thu lao phién dich theo théa thuan v cong tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh sach cong tac vién phién dich tai tru s& cta td
chirc minh;

@) Bdi thuong thiét hai va yéu ciu cong tic vién phién dich bdi hoan theo quy
dinh tai Piéu 38 ctia Luit Cong chimg;

e) Cac quyeén, nghia vu khac theo thda thun véi cong tac vién phién dich hoic
theo quy dinh cia phap luat.

3. Quyen va nghia vu clia cdng tac vién phién dich:

a) Nhan thu lao phién dich theo théa thuin véi to chirc hanh nghé céng chimg;

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, phi hop ctia ndi dung ban dich do minh
thuc hién;

¢) Hoan tra s6 tién ma t& chirc hanh nghé cong chimg di bdi thuong thiét hai
do 131 ctia minh gay ra theo quy dinh tai Piéu 38 cta Luit Cong chimg;
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d) Chap hanh cc quy dinh ctia phap luit vé dich thudt, ndi quy lam viéc cta td
chirc hanh nghé cong chimg;

d) Cac quyén, nghia vu khac theo théa thuan v t6 chitc hanh nghé cong
chimg hoic theo quy dinh cia phap luit.

Diéu 23. Co sé dii liéu cong chiing

1. Uy ban nhén nhan dan tinh, thinh phd truc thudc Trung wong (sau dy goi la
Uy ban nhan din cap tinh) c6 trach nhiém x4y dung co sé dit liéu cong chimg cla
dia phwong va ban hanh quy ché khai thac, st dung co s6 dit liéu cong chimg theo
quy dinh tai Piéu 62 ctia Luat Cong chimg.

2. Co s¢ dit liéu cong ching duoc xay dung phai bao dam an toan, bao mat,
thuan tién khi khai thac, st dung, co kha nang két nbi véi cac co sé& dit lidu khac ¢é
lién quan.

3. Kinh phi x4y dung co s& dit liéu cong chimg duoc bd tri tir ngudn ngén sach
dia phwong, déng gop cla cac to chirc hanh nghé cong chimg, cong chimg vién va
cac ngudn kinh phi x3 hdi héa khac.

4. Quy ché khai théc, sir dung co s& dit liéu cong chimg phai quy dinh 18 trach
nhiém ctia cic ca nhén, co quan, tb chire ¢6 lién quan trong quan Iy, cung cAp, cp
nhat thong tin vao co s& dit liéu, viéc khai thac, st dung co s& dit liéu va chi phi
khai thac, sir dung.

Diéu 24. Loi chitng ciia cong chitng vién

1. Loi chimg ctia c6ng chimg vién 1a bd phéin ciu thanh ciia vin ban cong chimg.

2. MAu 181 chimg ban hanh kém theo Théng tu nay bao gom:

a) Lo1 chimg cia cong chimg vién ap dung chung dbi voi hop déng (g1ao
dich), 101 chiung ddi véi hop df‘mg uy quyén trong truong hop bén uy quyén va bén
duoc ty quyén khong thé cung dén mét t6 chirc hinh nghé cong chimg dé ky hop

dong; lo1 chirng doi vdi di chiic va cac van ban c6 lién quan dén di chuc; 161 chung
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d6i véi vin ban théa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san; lo1 chung
d6i voi vin ban tir chdi nhan di san;

b) Lo1 chimg d61 véi ban dich.

3. Cin ¢t vio quy dinh tai khoan 1 Diéu 46, khoén 3 Diéu 61 ciia Luit Cong
chimg, cdc mau loi chimg va ghi chi cach ghi 161 chimg ban hanh kém theo Théng
t ndy, cong chimg vién soan thao 101 chimg phu hop véi timg hop dong, giao dich

cu thé.

Céng chimg vién khong dwoc dua vao 101 chimg nhitng ndi dung nhim trén
tranh, giam bdt trach nhiém ctia minh hodc né1 dung vi pham phap luat, trai dao
dilrc xa ho1.

Diéu 25. S6 cong chirng va sé cong ching

1. Sb cong chimg dung dé theo dai, quan ly cac viéc cong ching tai t6 chure
hanh nghé cong chimg. S& duoc 1ap theo timg nim, ngay md sb 1a ngay 01 thang 01,
ngay khoéa s6 1a ngay 31 thang 12. S6 phai duoc dénh s6 trang, viét lién tiép theo
thir tu tir 01 cho dén hét s6, khong duoc bd tréng cac dong hoic céc trang, phai
déng dau giap lai theo quy dinh ctia phap luat.

Khi hét nim, t chirc hanh nghé c6ng chimg phai thuc hién khéa sb va thong
ké tdng s6 viéc cong chimg di thuc hién trong nim; ngudi dimg dau td chie hanh
nghé céng chimg xac nhén, ky, ghi 6 ho tén va déng dau vao sb.

S6 cong chimg dwoc lap theo miu, bao gdm sb cong chimg hop dong, giao
dich (MAu TP-CC-27) va s6 cong chimg ban dich (Mau TP-CC-28).

2. Sb cdng ching la sd thir tu ghi trong sb cong chimg, kém theo quyén sd,
nim thuc hién cong chimg va ky hiéu loai viéc cong chimg (hop dong, giao dich;
ban dich). S6 thir tw ghi trong sb cong chimg phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén hét
nim, khéng duoc 1iy s6 kém theo chit cai; truomg hop chwa hét nim ma s dung

sang sO khac thi phai lay so thir tu ti€p theo cua so trudec.
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S6 ghi trong van ban cong ching la s6 tuwong umg véi $6 cong chung da ghi
trong sb cong ching.

3. Truong hop t6 chirc hanh nghé cong chimg lap s6 cong chimg dién tir thi
dinh ky hang thang phai in va dong thanh sd, dong diu giap lai theo quy dinh cua
phéap luat. Viéc lap sd, ghi sb va khoa sb dwoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay.

Diéu 26. Lap, quan Iy va sit dung ) trong hoat dong cong chirng

1. TH chirc hanh nghé cong chimg phai 1ap, bdo quan va luu trit céc loai sb sau day:

a) S6 cong chimg hop dong, giao dich, s6 cong chimg ban dich theo quy dinh
tai Piéu 25 cua Thoéng tu nay;

b) Sb theo d&i viée sir dung lao dong (Mau TP-CC-29).

S6 theo dbi str dung lao dong phéi ghi ngay mé s6, ngay khoa s6 va duoc déng
déu giap lai theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Sb vin thu, luu trit, s6 ké toan, tai chinh va céc loai s& khac theo quy dinh
cua phap luat co lién quan.

2. Viée lap, bao quan, luu trir cac loai s6 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
duoc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé cong chimg, luu tri, théng ké, thué,
tai chinh va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Diéu 27. Bio cao vé td chitc va hoat dong cong chirng

1. Uy ban nhan dén cAp tinh bao cao B6 Tu phap vé t chirc va hoat dong cong
chimg tai dia phuong; ndi dung bao cao duoc dwa vao Bao cdo két qua cong tac tu
phap hing nim giri B4 Tu phép.

2. Nbi dung bao cao vé td chirc va hoat dong cong chimg tai dia phuong gdbm
nhitng van dé co ban sau diy:

a) Tinh hinh t& chitc va hoat dong c6ng ching tai dia phuong: S6 luong cong
chimg vién va td chirc hanh nghé céng chimg; viéc ding ky hanh nghé, cip Thé
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cong chimg vién, viéc xoa dang ky hanh nghé, thu hdi Thé cong chung vién, két
qua hoat ddng cta céac t6 chic hanh nghé cong ching (téng sb viéc cong chimg,
chimg thuc, s6 phi, thu lao céng chimg, phi chimg thuc va cac chi phi khéc);,

b) Viéc thanh lap, chuyén déi, giai thé Phong céng chimg; viéc cho phép
thanh lap, chuyén tru s& tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khéc;
viéc hop nhat, sap nhap, chuyén nhuong, chdm dit hoat dong Vin phong cong
chimg (néu co);

¢) Thuan loi, khé khin, vudng mic trong qué trinh & chirc va hoat déng cong
chimg va dé xuat, kién nghi (néu co);

d) Panh gia céng tic quan Iy nha nuéc dbi véi td chic va hoat dong cong
chimg tai dia phuong; dé xuat, kién nghi va giai phap ning cao hiéu qua, hiéu luc
quan ly nha nudc.

Diéu 28. Kieém tra vé to chirc va hoat dong cong chitng

1. S& Tu phép gitp Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién kiém tra vé t6 chirc va
hoat déng cong chimg tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra dot xuat theo
yéu cau ctia Uy ban nhan dan cép tinh, B6 Tu phap hoic trong truong hop phat
hién c6 dau hidu vi pham phép luat, giai quyét khiéu nai, tb cao.

Cuc B4 tro tu phap gitp B truéng Bé Tu phap thuc hién kiém tra vé t6 churec
va hoat déng cong chimg trong pham vi toan qudc. Cuc B6 tro tu phap thuc hién
kiém tra dot xuét theo yéu cau ctia B truéng Bd Tu phap hoic trong trudng hop
phat hién co dau hiéu vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, td céo.

Viéce kiém tra dinh ky phéi duoc lap ké hoach; thoi gian va ndi dung kiém tra
phai duoc thong bao bing vin ban cho dbi twong kiém tra chim nhit 14 15 ngay
trude ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc kiém tra tap trung vao cac ndi dung chil yéu sau day:

a) Pbi véi to chirc hanh nghé céng ching: Viée ding ky hoat dong, ding ky

hanh ngheé va cap Thé cong chirng vién; viéc giai quyeét cac yéu cau cong chung;
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vide 13p, quan Iy, sir dung, luu trit céc loai sb sach va cac gidy to, hd so, tai lidu ¢6
lién quan, thuc hién quy dinh vé bao cao, lao dong, thué, tai chinh, ké toan, théng
ké va viéc thuc hién cac quyén, nghia vu khac cta td chirc hanh nghé cong chimg,
cong chimg vién hanh nghé tai tb chirc theo quy dinh ctia Luat Céng chimg, cac
vin ban hudng din thi hanh va phap lut ¢6 lién quan.

b) D1 v6i tb chire x3 hdi - nghé nghidp cong chimg: Viée két nap, rut tén khéi
danh sach hoi vién; boi dudng nghiép vu; giai quyét, khiéu nai, to cdo; xtt 1y ky
luat; viéc thwe hién cac quy dinh cia phap luat vé béo cao, tai chinh, ké toan, théng
ké va viéc thuc hién cac nhiém wvu, quyén han khéc cta t& chitc x3 hdi - nghé
nghiép cta cong chimg vién theo quy dinh cia Ludt Céng ching, cac van ban
hudng din thi hanh, Diéu 18 Hiép ho1 cong chimg vién Viét Nam va phap luét co
lién quan.

¢) Pbi véi S& Tu phap: Viée xay dung dé an thanh lap Phong cong chimg,
thanh 1ip Vin phong cbng chimg; cap, cp lai, thu hoi gidy ding ky hoat déng Vin
phong cong chimg; dang ky hanh nghé va c:"ip Thé cong chimg vién; quan ly vé tap
su hanh nghé cong chimg; cong tac thanh tra, kiém tra, bao cdo dinh ky, bao cao
dot xuat; 1ap, quan 1y, st dung sb sach; quan 1y, van hanh co s dit liéu cong chimg
va viéc thuc hién cac nhiém wvu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong
chimg, cac vin ban hudéng dan thi hanh va phap lut c6 lién quan.

3. Doan kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién dang nd1 dung, thot han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong truomg hop cén thiét (thoi gian gia han t6i da bing
thoi han kiém tra da thong bao trude do),

¢) Yéu cau ddi twong kiém tra cung cap thong tin, gidy to, hd so, tai liéu lién
quan dén ndi dung kiém tra:

d) Lap bién ban kiém tra, xiy dung béo céo két qua kiém tra va chiu trach

nhiém ve tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ctia bién ban, bao cao do;
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d) X1r Iy theo thdm quyén trong trwong hop phét hién vi pham vé to chirc va
hoat dong cong chung;

¢) Bdo mét théng tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh ctia phap lujt.

4. Pbi tuwong kiém tra ¢ cac quyén sau day: Dé nghi thanh vién Doan kiém tra
va cac co quan, td chirc ¢6 lién quan gilt bi mét thdng tin trong qua trinh kiém tra
theo quy dinh ctia phap luat, nhan bién ban kiém tra va yéu ciu giai thich ndi dung
bién ban kiém tra; bao lwu v kién trong bién ban kiém tra; tir chéi cung cép thdng
tin, gidy to, hd so tai lidu khong lién quan dén ndi dung kiém tra, trir treong hop
phap luat co quy dinh khac; t6 céo hanh vi vi pham phap luat trong qua trinh kiém
tra va cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

D6i twong kiém tra ¢ cac nghia vu sau day: Chap hanh quyét dinh kiém tra da
duoc ban hanh; cung cp kip thoi, diy da, chinh xac cac thong tin, gidy to, ho so,
tal liéu lién quan dén ndi dung kiém tra theo yéu ciu ctia Doan kiém tra va chiu
trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xéc, trung thuc cta thong tin, gidy to, hd
so, ta1 liéu déd cung cép; ky bién ban kiém tra sau khi két thac kiém tra; chép hanh
quyét dinh cta Doan kiém tra va cac nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat,

5. Trinh tu, thu tuc kiém tra duoc tién hanh nhu sau:

a) Cong bb ndi dung, chuong trinh kiém tra khi bét dau tién hanh kiém tra vé

t& chirc va hoat dong cong chimg;

b) Déi chiéu, kiém tra, danh gi4 noi dung bao céo va céc sd sach, gidy to, hd
s0, tai lidu dugc xuat trinh theo quy dinh clia phap luét;

¢) Lap bién ban kiém tra vé t& chirc va hoat déng cong chimg sau khi két thuc
kiém tra;

d) Xt ly theo thim quyén hoic dé nghi co quan c6 thim quyén xtr Iy hanh wi
v1 pham phap luat trong t5 chirc va hoat dong cong chimg (néu co).

Piéu 29. Thanh tra vé to chitc va hoat déng cong chirng

1. Cuc B trg tu phap, Thanh tra Bo giup Bo truong Bo Tu phap thuc hién

thanh tra vé t6 chirc va hoat ddng cOng ching.
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2. S& Tu phap giip Uy ban nhan dén cap tinh thuc hién thanh tra vé t& chic va
hoat déng cong chumg ta1 dia phuong.

3. Viéc thanh tra vé td chirc va hoat dong cong chimg duoc thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat vé thanh tra, phap luit vé cong chimg va cac quy dinh phap luit

khac co6 lién quan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Dic¢u 30. Biéu mau kém theo
Ban hanh kém theo Théng tu nay cac mau gidy to, sd sau day:

1. Gidy dé nghi céng nhin twong duong dao tao nghé cong chimg (Mau TP-
CC-01),

2. Gidy ding ky tham gia khoa boi dudng nghé cong chimg (Mau TP-CC-02);
3. Don dé nghi bd nhiém cdng chimg vién (Mau TP-CC-03);

4. Pon dé nghi mién nhiém c6ng chimg vién (Mau TP-CC-04);

5. Don dé nghi bd nhiém lai cong chimg vién (Miu TP-CC-05),

6. Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap Thé c6ng chimg vién (Mau TP-CC-06);
7. Gidy dé nghi cép lai Thé cong chimg vién (Mau TP-CC-07),

8. Pon dé nghi thanh l3p Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-08);

9. Pon ding ky hoat dong ctia Vin phong coéng chimg (Mau TP-CC-09);

10. Giay dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong clia Vin phong cong
chimg (Mau TP-CC-10);

11. Gidy chimg nhan tham gia bdi dutng nghiép vu cong chimg (Mau TP-CC-11);
12. Quyét dinh diing ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién (Mau TP-CC-12);
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13. Quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hoi Thé coéng ching vién (Mau
TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phep chuyén d6i Phong cong ching thanh Vin phong cong
chimg (Mau TP-CC-14),

15. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-15);

16. Quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-16);

17. Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-17);

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-18),

19. Gidy diing ky hoat dong ctia Vin phong c¢ong chimg (Mau TP-CC-19);

20. M3u bién hiéu ctia td chirc hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-20);

21. M3u 101 chimg ctia cong chimg vién ap dung chung dbi véi hop dong, giao
dich (Mau TP-CC-21);

22. MAu 161 chimg cta céng chimg vién ddi v6i hop ddng Uy quyén trong
truong hop bén Gy quyén va bén dwoc ty quyén khong thé cing dén mot to chirc
hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-22);

23. Mau 101 chimg ctia cong chimg vién ddi véi di chiic va Vin ban sira d61/bd
sung di chiic (Mau TP-CC-23);

24. Mau 101 chimg cta cong chimg vién d6i véi vin ban thoa thuin phan chia
di san/vin ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. Mau 101 chimg cta cdng chimg vién d6i voi vin ban tir chdi nhan di san
(Mau TP-CC-25);

26. Mau l&i chimg ciia cong chitng vién dbi véi ban dich (Mau TP-CC-26);

27. S6 cong chimg hop dong, giao dich (Mau TP-CC-27);

28. S6 cong chimg ban dich (Miu TP-CC-28);

29. S6 theo ddi viée sit dung lao déng (Mau TP-CC-29).
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Diéu 31. Diéu khoan chuyén tiép

1. Nguoi da hoan thanh tip su hanh nghé cong chimg trude ngay 01 théng 01
nim 2015 thi khéng phai ndp ban sao gidy chimg nhin két qua kiém tra tip su
hanh nghé cong chimg khi dé nghi bd nhiém céng chimg vién.

2. Ngudi d3 duoc mién nhiém cong ching vién theo nguyén vong c4 nhan
hoac chuyén lam cbng viéc khac trudc ngay 01 thang 01 ndm 2015 thi duoc
xem xét bd nhiém lai cong ching vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4
Piéu 16 cda Luit Cong chimg. Nguoi dé nghi bd nhiém lai nop truc tiép hoiac
qua hé thng buu chinh 01 bd hd so dén S& Tu phap noi di dé nghi bd nhiém
cong ching vién.

Viéc bd nhiém lai cho ngudi bi mién nhiém cong chimg vién trude ngay 01
thang 01 nim 2015 duoc thuc hién theo quy dinh tai khoén 2 va khoan 4 Diéu 16

cua Luat Cong ching.

3. Cong chimg vién di duoc bd nhiém trude ngay Thong tw nay ¢é hiéu luc thi
hanh c6 nhu cau thay d6i noi hanh nghé thi to chic hanh nghé cong chimg noi
cong chung vién chuyén dén thuc hién thd tuc ding ky hanh nghé va cap Thé cong
chimg vién cho cong chirng vién do theo quy dinh tai Piéu 4 ctia Thong tu nay.

Cong ching vién ctia Phong cong ching di nghi huu hodc thoéi viéc theo
nguyén vong khéng qua mét nim van duoc giit chirc danh céng ching vién va
dugc tham gia thanh l4p Vin phong céng ching hoic hanh nghé tai Vin phong
cong chimg dang hoat dong theo quy dinh cua Luat Cong chimg. Thot han khong
qua mot nam duoc tinh tir ngay quyét dinh nghi huu hoac cho thoi viéc co hiéu
lwe dén ngay Vin phong cong chung nop ho so dé nghi ding ky hanh nghé va cﬁp
Thé cong ching vién cho c¢dng ching vién do theo quy dinh tai Diéu 4 cla Thong
tu nay.

4. Thé cbng chimg vién do Bd Tu phép cap tiép tuc co gia tri st dung. Trong
trwong hop cong chimg vién thay dbi noi hanh nghé thi t& chirc hanh nghé cong
chung no1 chuyén dén dé nghi ding ky hanh nghé va cﬁp Thé cho cong chimg vién
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do theo quy dinh tai Diéu 4 cia Thong tu nay; truong hop cong chimg vién khong
thay dbi t& chirc hanh nghé c6ng chimg nhung bi mt, bi héng Thé thi céng chimg
vién dé nghi cép lai Thé theo quy dinh tai Pidu 6 cia Thong tw nay. Thé cong
chimg vién duoc cip hoic cap lai theo s6 Thé ciia S& Tu phap.

Quyét dinh ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién cta S& Tu phap
phéi ghi 5 viéc thu hoi Thé cong chimg vién do B Tu phap cap trude diy. Cong
chimg vién ndp cho S& Tu phap Thé cong ching vién da dugc cép; truong hop
Thé da bi mat thi phai bao cao S& Tu phap bang vin ban.

Piéu 32. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 26 thang 3 nim 2021.

2. Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nim 2015 cia Bd trudng Bd
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luét Cong chimg
hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh./.

BQ TRUONG

L& Thanh Long
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TP-CC-01
{Ban himh kém theo Thong it 56 01/2021/TT-BTP)

ik CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
3x4
GIAY PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG
Kinh gtti: B trudng Bo Tu phap

Torténla: ..., Nam, ntt:................. Sinh ngay:....... Lovoiid i,
Chimg minh nhin dan/H6 chiéu/Cin cude cong dan $6:.......oooooooooiooooooooe
Ngay cép......... oo NOT CADP: v
Noi ding ky hd KhAu thuwong tril: ...........oo.ooooooooeooeeeeeeeeeeee e,
Chd & RIBN DAY ...,
S6 dién thoai:.............. Email (néu CO )

T6i cam doan nhitng ndi dung trinh bay trén la ding su thue. Néu sai, t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan trude phap luét.

Tinh (thanh pho)...., ngay....... thang...... ndm......
Nguoi dé nghi

(Ky va ghi 6 ho tén)
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TP-CC-02
(Ban hénh kém theo Théng twr s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY THAM GIA
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Kinh gi: Hoc vién Tu phap

Toiténla:.......................... Nam, nit................ Sinh ngay...../..../

Chimg minh nhin dan/H6 chiéw/Cin cude cong dan s6:..........ccooiooviooviioiiei :
ngay cép: ........ [, oo, , no1 cé‘;p: .......................................................................
Noi ding k¥ ho Khau thudng tri: ..o
CRO G RIEI AV ..ot
Piénthoar:.................................. Email (néu CO ) e
Tén, sb hiéu bﬁng cr nhan luat hodc thac sy, tién s§ ludt: ...
ngay cap........ o, e, LTI0T CAD. v
Ly do duogc min dio tao nghé cong ching..........cccocovveviviiin.. (ghi 18 1a dbi

twong nao thude khoan 1 Diéu 10 Luat Cong chimg).
T61 cam doan chfip hanh nghiém tic nd1 quy khoa boi dudng va thuc hién cac quy
dinh phap luat c6 lién quan.

(Tinh, thanh phd), ngay... thang... ndm...
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)
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TP-CC-03
(Ban héamh kém theo Théng tir 56 01/2021/TT-BTP)
anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
3x4
DPON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gtti: B6 trwdng B Tu phap

I. THONG TIN CA NHAN:
Howvatén:. ... Gioitinh:............... Sinh ngay:....... [oooiid i,
Ching minh nhan dan/Hé chiéw/Cin cudc cong dan s8:..............cccoooiioiie.
Ngay cép: .......... fo. [oviiiiiin, INOT CAP: e
Noi ding ky hd KhAu thuwong tril: ...,
ChO & RIBI NAY: ..o
Dién thoai:. ... Email (& ¢O): ..o

S6 va ngay, thang, nim cla chimg chi dao tao nghé cong chimg/gidy chimg nhan
boi dudng nghé cong chimg (truong hop bdi dudng nghé céng chimg thi bé sung
thém thong tin thudc doi twong duoc mién dio tao nghé cong ching

Thoi gian tap sw hanh nghé cong chimg tr......./............. A dén....feiid
tal ... (1)

P duoc H6i dong kiém tra két qua tip su hanh nghé cong chimg lan thi.... cip
Gidy chimg nhan két qua kiém tra tip sw hanh nghé cong chimg s6:...................
ngay........ [, o, (2)

I1. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dit 18 tudi dén nay):

Thoi gian Chirc danh, chiic vu, | Tén co quan, to Giay to chitng
(tie..../../.. cong viéc dugc giao | chirc, don vi minh thoi gian
dén.../.../..) cong tac phap luat
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IIL. PA BI KET AN

(Ghi day dii cdc toi danh, s6 va ngay ra ban dan, ké ca trong truong hop dd dwoc
xba dn tich; néu khong cé thi ghi “Khéng c6™)

IV. DA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHINH
(Ghi ddy di cdc hinh thirc va thoi gian bi xi Iy ky ludt, ap dung bién phap xur ly
hanh chinh; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thuéng; néu khong cé thi ghi
“Khong co™)

T61 lam Pon nay dé nghi dwoc b nhiém cbng chimg vién. Téi cam doan tuin thi
cac nguyén tic hanh nghé cong chimg, thuc hién diy du cac nghfa vy, trach nhiém
cla cong chimg vién theo quy dinh cla phap luat.

T6i xin chiu toan bd trach nhiém vé tinh chinh xéc, xac thuc ctia cac thong tin néu
trén va cac gidy to khac duoc cung cip trong hd so dé nghi bo nhiém céng chimg
vién; néu sai t8i xin duoc xir ly theo quy dinh cia phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay....... thang...... ndam......
Nguoi dé nghi

(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi tén t6 chirc hanh nghé c¢ng chimg noi tap sur
(2) Truong hop khong phai kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chung thi ghi 16 1y do
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TP-CC-04
(Ban héamh kém theo Théng tir s6 01/2021/TT-BTP)

anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

3x4

PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: Bo truéng Bo Tu phap

Ngay cip.......... T Lo, NOL CADP: 1vvo e
Noi ding ky hd khdu thudng tril: ...

To1 cam doan da thuc hién day du cac nghia vu cua cong chirng vién va chiu trach
nhiém ve nhiing viéc cong chung da thuc hién.

Tinh (thanh phé)...., ngay..... thang..... nam......
Xac nhan cua Nguoi dé nghi
Van phong cong chiang (2) (Ky va ghi v6 ho tén)

(K3, ghi 18 ho tén va dong ddu)

Ghi chu:

(1) Ghi 15 tén t6 chie hanh nghé edng chiing tai thoi diém dé nghi mién nhiém; trong truong hop
cong chung vien chua hanh nghe thi ghi r6: “chuwa hanh nghe”.

(2) Truong hop cong chimg vién d4 hanh nghé tai Van phong cong ching thi Truong Van phong
cong chung xac nhan rd viéc cong ching vién dé hoan thanh cac nghia vu cia minh doi vol Van
phong cong chung. Cong chimg vién cua Phong cong chung khong phai ¢o xac nhan nay.
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TP-CC-05
(Ban hamh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap - Tu do - Hanh phuc

Ix4

PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh gtr1: Bo trudng Bé Tu phap

I. THONG TIN CA NHAN:

Ngay cp:.......... N [ o NOLCADP: v
Noi ding k¥ hd khdu thudng tri: ..o

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ngay..../ ....[...... cla..............;

D3 duoc/bi mién nhiém cong chung vién theo Quyét dinh S H
ngay........... /R /T CUB .o, . Iy do mién
NNIEIN e

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém dwoc bé nhiém
cong chirng vién cho dén nay)

Théi gian Chirc danh, chixc vu, Tén co quan, t6 Ghi cha
(tu..../.../ ... cong viéc duoc giao chirc, don vi
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IIL. PA BI KET AN (tinh tir thoi diém duoc bé nhiém cong chimg vién cho dén nay)
(Ghi ddy dil cac téi danh, s6 va ngay ra bdn dn, ké cé trong truong hop dd dwoc
xoa dn tich; néu khong co thi ghi “Khéng c6”™)

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tinh tir
thoi diém diroc bo nhiém cong chung vién cho dén nay)

(Ghi day dii cdc hinh thirc va thoi gian bi xir Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat déng hanh nghé céng chirng; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thuémg; néu khong co thi ghi
“Khéng co”)

Tai thoi diém lam Pon nay, 1y do mién nhiém néu tai phan I khong con (ghi 13 tai
sao va gidy to ching minh 13 gi)......c..coocooeivo.oe, (1)

T6i lam Pon nay dé nghi duoc bd nhiém lai céng chimg vién. Téi cam doan tuin
tha cac nguyén tic hanh nghé cong chung, thuc hién d?.ly du cac nghia vu, trach
nhiém cua cong chirng vién theo quy dinh cta phap luat.

T61i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, xé4c thuc cla cac thong tin néu trén va
cac gidy t& khac dwoc cung cép trong hd so dé nghi bd nhiém lai; néu sai t6i xin
chiu hoan toan trach nhiém.

Tinh (thanh pho)...., ngay....... thang...... ndm......
Ngudi dé nghi

(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Néu thuéc truong hop duoc mién nhiém thi khong can ghi noi dung nay.
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TP-CC-06
(Ban hamh kém theo Théng tir s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)..........ooooooo .

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho cac cong
chumng vién sau day:

$6, ngay, thang, | Cong ching vién
nam caa Quyet hop danh/Cong
STT Ho va tén dinh bd nhiém/bé | chimg vién lam Chir ky

nhiém lai cong viéc theo ché dé
chiing vién hop dong (1)
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay....... thang...... ndm......
Trudong Phong cong ching/Truéng Vin phong cong chirng
(Ky, ghi v ho tén va dong dau) (2)
Ghi ch:

(1) Trwong hop t6 chire dang ky 1a Phong cong chimg thi bo trong cot nay.

(2) Truong hop ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién ciing thi tuc ding ky hoat dong
cua Van phong cong chung thi chi ky va ghi 16 ho tén ctia Trudng Van phong cong chimg.
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TP-CC-07
(Beur hémh ken theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)............cc.........
Teéntoila:......................... Nam, nit:............... Sinh ngay:....... foioid i
Chimg minh nhan dan/H6 chiéu/Cin cudc cong dan s6:.......c..cooooiooiioioeee )
Ngay cép: .......... foi. [, No1 cs’ip: ...............................................................
Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chimg/Vin phong cong
CHUNIE ..
DA Chi trU SO
D3 duoc cAp Thé cong chUmg VIEN S0 ... oo oo
Ly do dé nghi cép la1 Thé cong chimg vién: ...

T61 xin chiu trach nhiém vé nhiing né1 dung néu trén va cam doan tuén tha cac
nguyén tac hanh nghé cong chimg, thuc hién day du cac quyén, nghia vu cia cong

chimg vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay...... thang...... nam......
Xac nhan caa Truéng Phong cong Nguoi dé nghi
ching/Truong Vin phong cong ching (Ky va ghi 16 ho tén)

ve viéc cong chung vién dang hanh nghe
ta1 to chirc minh
(Ky, ghi 8 ho tén va dong dau)
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TP-CC-08
(Ban hémh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh (thanh ph)...........cc.oooooooiv.....

Chung t61 gom cac cOong chung vién co tén sau day:

STT Ho va tén S6, ngay thang nim Ché & hién nay

ctia Quyét dinh b

nhiém/bé nhiém lai
cong chirng vién

d& nghi cho phép thanh 1dp Vin phong céng chimg véi cac ndi dung sau day:
1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chif in hoa): ......................cc..ccoocoooeiir.....
2. 1A ChI U SO e

Ching t61 cam doan thuc hién day di cac nghia vu dbi vdi viée thanh lap Vian
phong cong ching theo quy dinh cua phap luit.

Tinh (thanh pho)...., ngay...... thang....... ndm.........
Nguoi dé nghi

(K3 va ghi 18 ho tén nhitng nguoi dé nghi)
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TP-CC-09
(Ban hénh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phd)....................

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit in hoa): ......................ccccocoooeiir.....
2. Quyét dinh cho phép thanh lip Vin phong cong ching SO
...................................... DAY ..o oo e
3. Bia Chltru SO oo (1)
Dién thoat:.................... Fax (néu cO):..ovvrvov . Email (néu co): ........

TWEDSILE (TEU €Ot
4. Trwéng Van phong cong ching:

Hovaténi.......oooocooiiiniinnn, Nam/Nit:................ Sinh ngay....../.......... oo,
Chimg minh nhan dan/H6 chiéu/Cin cude cong dan $6: ..o
Ngay cip............ o, Lo, L NOLCAD: o, e
Not ding ky hd khau thuong tril: ...
ChO & BIBN DAY ...,

S6, ngay, thang, nim ctia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg

5. Danh séch cdng chimg vién (khong bao gom Trudng Vin phong cong chimg):

S6, ngay, thang, Cong chirng vién hop
\on nam cia Quyét dinh | danh/Céng chirng vién _
SIL] Hovaten | 48 hiém/bo nhiém | lam viéc theo ché dp | M0 &Y
lai cong chitng vien hop dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay...... thang....... ndm.........
Truéng Vin phong cong chitng
(Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chik:

(1) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho; truong hop khong
¢6 56 nha, duong/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat ca tru sd (thén, ap, khu dé thi...).
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TP-CC-10
(Ban hemh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phd)..........ooo

1. Tén Van phong cong chimng (ghi bc:ing chitinhoa): ...
2. 1A CRL A TU SO oL

DPién thoat:....................... Fax (néu cé):............... Email (néu ¢d): ..ovovoveoeoe

Ly do dé nghi thay @01 ..o
Tinh (thanh pho)...., ngay..... thang...... nam......
Trudéng Vian phong cong chirng (2)
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
Ghi chu:

(1) Ghi mét hodic nhiéu néi dung dé nghi thay dbi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 ciia Lugt
cong chimg. Trieong hop thay doi Trieong Viin phong céng chimg thi phai ghi day dit théng tin
vé Truong Viin phong eong ehimg méi nhw tai mau TP-CC-09.

(2) Truong hop thay déi tén goi Viin phong céng chimg thi phai c¢o thém chit ky ctia cdc céng
chitng vién hop danh.
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TP-CC-11
(Ban hémh kém theo Théng tie 56 01/2021/TT-BTP)

(Tén co quan, té chitt  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

thuc hién boi dudng) Poc lap - Tu do - Hanh phic
GIAY CHUNG NHAN
Tham gia boi dudng nghiép vu cong ching nim.......

ONG/BA: oo e e .
S6 Quyét dinh bd nhidm:.........oooovoioviiee) Cap ngay:......... T Lo,
S6 Thé cong chimg Vien ..., Cap ngay.......... A e,
La ho1 vién cta Hoi cong chimg vién tinh/thanh phd: ... (D)
No1 hanh nghé: ............................................................................................................
Ngay, thang, nim tham gia bOi dUSNG: .........covorvereoeeeeeeeeeeeee e,
Thoi gian bdi dudng............... gio

NOL AUNG BOT AUBIIZ ... ..o ()

Giay chimg nhédn nay c6 hiéu luc trén pham vi toan quoc trong nam tham gia bo1
dudng néu trén.

Tinh (thanh pho)..., ngay... thang... ndm...
Ngudi dimg dau clia co’ quan, to chirc thuc hién bdi dudng
(Ky, ghi 8 ho tén va déng déau)

Ghi chu:

(1) Trwong hop dia phwong da co Hoi cong ching vién thi ghi tén cta HGi cong ching vién;
trwong hop chwa ¢6 Hoi cong chung vién thi ghi: “La héi vién cia Hiép hdi cong chimg vién
Viét Nam”.

(2) Ghi theo tén ctia 16p bdi dudng.
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TP-CC-12
(Ban hamh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)
UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6....... /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay...... thang...... ndm.....
QUYET PINH

Ding ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién

GIAM DOC SO TU PHAP

Cin ctr Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Cin ct Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia Bé truéng B Tu
phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Céng ching;
Xét hd so ding ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién cia Phong cong
chimg/Van phong cong chimg...........,
QUYET DINH:
Piéu 1. Ding ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho cic éng/ba c6 tén

sau day:

STT | Hovatén |Sé, ngay, thang, nam Quyét | Chd 6 hién nay | S6 Thé cong
dinh b8 nhiém/bd nhiém lai chimg vién

cong chirng vién dwoc cap

1
2

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong B tro tu phap, Trudng Phong cong

chimg/Van phong cong ching....... va cac 6ng/ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Nei nhn: GIAM POC

- Nhw Bicu 3; Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu
- B Tu phap; K. & ’ g )
- Cong thong tin Sé Tw phap;
-Luwu: VT,...



CONG BAO/SS 437 + 438/Ngay 10-3-2021 61

TP-CC-13
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6......./QD-STP Tinh (thanh phé)..., ngay...... thang...... ndm.....

QUYET PINH

Xéa diang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong ching vién

GIAM POC SO TU PHAP

Cin ctr Ludt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén cur Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truéng B6 Tu
phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Céng ching;

Cin c Quyét dinh sb....... ngay.../.../.... cia Bo truéng Bé Tu phap vé viée
mién nhiém cong chimg vién/Thong béo cia Phong cdng chimg/Vin phong cong
chimg) vé viéc cong chimg vién thoi hanh nghé tai t& chire,

QUYET PINH:

Diéu 1. X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién cia céc
Ong/Ba sau day:

STT | Ho va tén S0, ngay, thang, S0, ngay, thiang S6 Thé cong

nim cia Quyét nim cia Quyét | chimng vién bi
dinh b6 nhiém/bé | dinh ding ky hanh |  thu héi
nhiém lai cong nghé va cap Thé
ching vién cong chung vién
1
2

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Thé céng chimg vién cia cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 khong con gié tri st
dung ké tir ngay quyét dinh nay c6 hiéu luc. Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 ¢6 trach
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nhiém nop lai Theé cong chimg vién cho S& Tu phap trong thor han 03 ngay lam
viée ké tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong Bb tro tu phép, Truéng Phong cong
chimg/Van phong céng ching....... va cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

N;}w‘l nhn: GIAM POC

- Nhu Bieu 3; : . e - v oy )
"B6 Tu phip, (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Cong thong tin S& T phap;

-Lwu: VT,...
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TP-CC-14
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SGiee /QD-UBND Tinh (thanh pho)...., ngay... thang... ndm......
QUYET PINH

Cho phép chuyén dbi Phong cong chitng thanh Vin phong cong chimg

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)..........

Cin ctr Ludt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Céan clr Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dAn thi hanh mét s diéu cia Luat Cdng chung;

Xét dé nghi ctia Giam d6c S& T phap,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén dbi Phong cbng chimg...........cocoovoovivviviiiini, (2)
thanh Vén phong cong chimg.............................. (3).
Van phong cong chimg.................... (3)cotrusotal........cocooevivvieeee (4).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
AR 6. (5).

Piéu 3. Chanh Vin phong, Giam déc S& Tu phap, Truéng Phong cong
chimg... (2), Thu trudng cac co quan, don vi va cac ca nhan co lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu 3; CHU TICH
- B6 Tu phap; )

- Lww: VT, (Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)
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Ghi chu:

(1) Gha 16 tén, $0, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chic nang, nhiem vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan cap tinh;

(2) Ghi 15 tén Phong cong chimg duoc chuyén doi;

(3) Ghi 16 tén Van phong cong chung;

(4) Ghi 16 quan, huyén, thi xa, thanh phé true thude tinh;

(5) Ghi 56, ngay ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Phong cong chimg dwoc chuyén déi.
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TP-CC-15
(Ban hemh kém theo Thong tw 56 01/2021/TT-BTP)
UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SGi.o..... /QD-UBND Tinh (thanh pho)...., ngay... thang... ndm......
QUYET PINH

Cho phép thanh lap Vin phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)..........

Cén cr Luat Cong ching sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phit quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Cong chimg;

Xét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg ctia cac Ong/Ba... (2);

Xét dé nghi ctia Giam déc S Tu phép,

QUYET PINH:
Diéu 1. Cho phép thanh lap Vin phong cong chimg........................ (3);
Vién phong cong chimg..................... (3)cotrusdtal..........ccooveivirieinnn., 4).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Giam dbc S& Tu phap, Thi trudng cac co quan,
don v1 ¢6 l1én quan va céc f)nngé. .. (2) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Bieu 3; CHU TICH

: E&Tﬂhap (K, ghi 16 ho tén va déng ddu)
Ghi chu:

(1) Ghu 15 tén, 50, ngay ban hanh vin ban Luat quy dinh vé chitc ning, nhiém vy, quyén han ctia
Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Ghi 16 ho va tén clia cac cong chimg vién dé nghi thanh 14p Van phong cong chimg,

(3) Ghi 16 tén Van phong cong chiing duge cho phép thanh lap.

(4) Ghi 16 quan, huyén, thi xd, thanh phd true thude tinh.
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TP-CC-16
(Ban homh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)
UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Poc lap - Tu do - Hanh phic
SGi.o..... /QD-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay... thang... ndm......
QUYET PINH

Cho phép hop nhit Vin phong cong chiing

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

Cin ctr Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cia Luat Cong chimg;

Xét ho so dé nghi hop nhit Vin phong cdng chimg................ (2) va Vin phong
cong chimg........... 3)
Xét dé nghi ctia Giam doc S& T phap,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong cong chimg............... (2) hop nhét véi Vin
phong cong chung............... (3) thanh Van phong ching................. (4).
Van phong cong chung............... (4)cotrusotal................. (5)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tr ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh so........ (6)

Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidam déc S& Tu phap, Truéng Vin phong cong
ching........ 2),...... (3), Thu trudng cac co quan, don vi va ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3: CHU TICH
- B6 Tu phap; ‘

Lwu VT... (Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)
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Ghi chu:

(1) Ghi 15 tén, so, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhén dan cép tinh;

(2), (3) Gl tén cécf Vién phong cong chfmg duoc hop nhat; truong hop ¢6 hon 02 Vin phong
cong chung hop nhat vl nhau thi phai ghi day du tén cac Van phong;

(4) Ghi tén Vin phong cong chimg hop nhat;

(5) Ghi 16 quan, huyén, thi x3, thanh phé) true thuoce tinh;

(6) Ghi' $6, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong céng chimg dugc
hop nhat.
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TP-CC-17
(Ban héanh kém theo Théng tir 56 01/2021/TT-BTP)
UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6i.... /QB-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay... thang... ndm......
QUYKET DINH

Cho phép sap nhap Van phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....

Cin ctr Luat Cong ching s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phit quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ciia Lust Céng ching;

Xét hd so dé nghi sap nhap Van phong cong chimg............. (2) vao Vian phong
cong chung........... (3),
Xét dé nghi cia Giam déc S& Tu phap,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép sdp nhip Vin phong cong chimg............. (2) vao Van phong
cong chimg......... (3).
Van phong cong chimg.................... (3) sau khi nhan sap nhap co tru s&

tal................ (4)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tr ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh SO..................... (5)

Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidam dbc S& Tu phap, Truéng Vin phong cong
chung.......... (2)va............. (3), Thu trudng cac co quan, don vi va ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Nt nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; 3
" B6 T plip, CHU TICH

- Luuw VT (Ky, ghi ro ho tén va dong déu)
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Ghi chu:

(1) Ghi 15 tén, so, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhén dan cap tinh;

(2) Ghi 16 tén Van phong cong chiing bi sap nhap;

(3) Ghi 16 tén Vian phong cong chiing nhan sap nhap;

(4) Ghi 18 quan, huyén, thi x3, thanh phd trye thude tinh;

(5) Ghi 56, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh 14p ctia Van phong cong ching bi sap
nhap va nhan sap nhap.
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TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Déc lap - Tw do - Hanh phiic
SG:ve /QD-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay... thang... nim......
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhuong Vin phong cong ching

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

Céan ctr Luat Coéng chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phui quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chung;

Xét hd so dé nghi chuyén nhwong Vin phong cong chung............. (2);

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Tu phap,

QUYKT DINH:

Diéu 1. Cho phép chuyén nhwong Vin phong céng chimg................. (2) cho
cac Ong/Ba.......... (3)

dinh $0.....cccoveenn. 4)

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Giam dbc S& Tu phap, Thi trudng cac co quan,
don vi, Trudng Van phong cong chimg....(2) va cac Ong/Ba.....(3) chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; CHU TICH
- Bo Tu phap; g

- Lwu VT... (Ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
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Ghi chu:

(1) Gha 16 tén, $0, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chic nang, nhiem vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan cap tinh;

(2) Ghi 16 tén Vén phong cong chimg duoc chuyén nhuong;

(3) Ghi 15 ho va tén cac cong chiing vién nhan chuyén nhuong Van phong cong chimg;

(4) Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong chimg dugc chuyén
nhuong.
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TP-CC-19
(Ban hanh kém theo Thong tir 56 01/2021/TT-BTP)
(Trang dau tién)
UBND TINH, (TP).... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO /TP-DKHD-CC Tinh (thanh pho)...., ngay... thang... ndm......

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Cdp lan dau ngay...... thdng... ndm.....
Cap lgi lan thit...., ngay... thang.... nam... (1)

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa):............c..cccooovveeeiceieireeee]
2. Dia chitru SO (o (2)
DPién thoat:...........coooiviiiiii FaX ..o
Email (nau (020 SRR Website (€U CO):...ov.voovovoooeeeeeeeeeeee
3. Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong céng chimg sd:....................... ngay....
.......... loo.id............ caa Uy ban nhan dén tinh, thanh phd...................ccceoieon....
4. Trudng Vin phong cong ching:
Hovatén:........ocoocoeiiiii. Nam/Nir:................ Sinhngéy .......... [, [,
Chimg minh nhan dan/H6 chiéu/Cin cude c6ng dan s6:.........oooooooviooooeeee
Ngay cap:............. oviioiiiin, oiveciiiiiiiieiienns NOT CAP. v
Noi ding ky hd Khau thuong trils.......oooooooooooeoeeeeeeeeee e
ChO & RIGN NMAY ...
5. Danh séch cdng chimg vién (khong bao gdm Trudng Vin phong cong chimg):
S, ngay, thang, ) Cong ching vién hop
STT| Mpvain |MmcinGudh| 130 bin | dmbiCon hine
lai cong chirng vién do hop dong
1
2
GIAM POC

(Ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
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(Trang tiép theo) (3)
GHI NHAN THAY POI
NOI DUNG PANG KY HOAT DONG

STT | Ngay, thang, No6i dung thay doi “4) Chit ky, dong dau
nam cua S¢ Tu phap (5)
1
2
Ghi chi:
(1) Ghi 16 timg lan cap lai.

(2) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phé; truong hop khéng ¢
50 nha, dudng/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhat cia tru sé (thén, ap, khu do thi...).

(3) Truong hop can c6 thém trang dé ghi nhan ndi dung thay déi dang ky hoat dong ciia Van
phong cong ching thi S& Tw phap in thém céc trang khac theo mau ctia trang tiep theo & trén va
danh s6 thir tw tang dan.

(4) Ghi cu thé ndi dung thay d6i, vi du: Pang ky hanh nghé tir ngay... thang... nim.... cho cong
ching vién hop danh Nguyén Vin A, sinh ndm...., Chumg minh nhan dan/hd chiéw/can cudc
cong dan sb... cap ngay.... thang.... nm..., Quyét dinh bd nhiém s6... hodc xéa ding ky hanh
nghé tir ngay.... thang.... nam.... cho cong chimg vién hop dong Tran Thi B, sinh nam...., Chimg
minh nhan dan/Ho chiéw/Can cude cong dan 50... cép ngay.... thang.... nam..., quyét dinh dang
ky hanh nghé va cap Thé cng ching vién so...

(5) Con déu ctia S¢ Tu phap déng de 1én mot phan ciia cot (4) va mot phan ctia cdt (5).
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TP-CC-20
(Ban hémh kém theo Théng tir s6 01/2021/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu cia Phong cong chirng

SO TU PHAP TINH (THANH PHO)......
PHONG CONG CHUNG S0....
Di1a chli. e, (1)
Pién thoat:............c..ooooviiiiii . Fax (néu (610 )) FRTURR :
Email (néu c6):........ccoocooveovvo..) . Website (néu ¢6):....coooovoooooe...
2. Méu bién hiéu cia Vin phong cong chitng
VAN PHONG CONG CHUNG.....

Dra chii . (1)

Piénthoat........................... s Fax (néu ¢6)ovvooe

Email (néu COY):.vvvvovvre . Website (néu ¢O):...oovvovvoer

Ghi chu:
(1) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phé; truong hop khéng ¢6
$6 nha, duong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat cta tru s& (thén, ap, khu do thi...).
Yéu ciu:
1. Bién hiéu thiét ké theo chiéu ngang.
2. Kich thudc: Chiéu cao t6i da 02m, chiéu dai khong vuot qua chiéu ngang mat tién nha noi
dat tru s& Phong cong chumg/Van phong cong chung.
3. Bién hiéu khong duge ghi cac thong tin khac ngoai cac noi dung néu trén.




CONG BAO/SS 437 + 438/Ngay 10-3-2021 75

TP-CC-21
(Ban hémh kém theo Thong tir 56 01/2021/TT-BTP)

Mau 16 chimg cia cdng ching vién ap dung chung d6i voi hop dong (giao dich)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hém nay, ngay......... thang........ ndm........ (D
Tat....cooee (2),diachii.......................... 3
TOL. oo, (4), cong chimg vién, trong pham vi trach nhiém
cua minh theo quy dinh cua phap luat,
CHUNG NHAN:
____________________________________ (5) duoc giao két gita:
BEI..... (6)
BeN.......o 6)

- Céc bén d3 tu nguyén giao két...... (5) nay;

- Tai thoi diém ky (7) véo...... (5) ndy, cac bén giao két ¢6 ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cda phap luit;

- Cac bén giao két cam doan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh chinh
xac, tinh hop phap cuia cac giay to da cung cap lién quan dén viéc giao két...... (5) nay;

- Muc dich, nd1 dung cta...... (5) khong vi pham phap luat, khong trai dao dirc
x4 ho1;

- Céc bén giao két da tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky (7) vao
tung trang cda...... (5) nay trudc mat t61; chit ky (7.1) trong...... (5) ding la chit ky
hoic diu diém chi clia cac bén néu trén:

*)

- Vin ban cong chimg nay dwoc lap thanh...... (9) ban chinh, mdi ban chinh
gom.... to,...... trang (10), c6 gia tri phép 1y nhw nhau; ngudi yéu cau céng chimg
gitt...... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh luu tai...... (2), tinh (thanh pho)...... (11).

S6 cong chimg...... quyén sb..... /... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-22
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

Miu 1o chitng clia cong chitng vién doi vai hop dong iy quyén trong truomg
hop bén Gy quyén va bén duoc iy quyén khong thé cing dén mét té chirc
hanh nghé cong chimg (MAu diing cho bén Gy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang.......... ndm............ (1)
Tal..oo (2),dachital......................... (3)
TOL.oooe i, (4), cong chung vién, trong pham vi trach nhiém
cia minh theo quy dinh cua phap luat,
CHUNG NHAN:

Hop dong Gy quyén nay duoc giao két béi;

Bén uy quyén' ..................................................................... (6)

- Bén Gy quyén d3 tu nguyén giao két hop dong ty quyén nay.

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng nay, bén iy quyén c6 ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cua phap luat;

- Bén uy quyén cam doan chiu trach nhiém trude phap luit vé tinh chinh xac,
tinh hop phép cla cac giay to da cung cap lién quan dén viéc giao két hop dong nay;

- Muc dich, ndi dung cia hop dong khéng vi pham phap luét, khéng trai dao
dlrc xa hoi;

- Bén Gy quyén da tu doc lai (8), déng ¥ toan bd ndi dung va di ky (7) vao
timg trang ctia hop dong nay trude mit tdi; chit ky (7.1) trong hop dong ding la
chit ky (7.1) cta bén dy quyén;

- Do bén duoc \y quyén khong thé c6 mit tai....... (2), tinh (thanh pho)......
(11), do do bén dwoc Uy quyén co trach nhiém lién hé t6 chirc hanh nghé cong
chimg noi ho cu tra dé hoan tat thu tuc cong ching hop dé‘mg uy quyén. Sau khi
hoan that thi tuc céng chimg, bén dwoc Gy quyén cé trach nhiém giri cho bén ty
quyén....... (9) ban chinh ctia viin ban ban céng chimg;

*)

- Véan ban cong chimg nay duoc lap thanh....... (9) ban chinh, mdi ban chinh
gom.... to,...... trang (10), c6 gia tri phap 1y nhw nhau; ngudi yéu ciu cong chung
giit....... (9) ban chinh; 01 (mdt) ban chinh Iuu tai...... (2), tinh (thanh phd)...... (11)

S6 cong chumg...... quyén sb....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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Maiu léi chimg ciia cong ching vién doi vm hop dong uy quyen trong
truwong hop bén uy quyen va bén duoc uy quyen khong thé cung dén mot to
chitc hanh nghé céng chitng (Mau dung cho bén duoc Gy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang........nam............ (1)

Tat................. (2),diachitar........................ 3)

TOL. oo, (4), cong chimg vién, trong pham vi trach nhiém
ctia minh theo quy dinh cua phap luat,

CHUNG NHAN:

Hop dong ty quyén nay duoc giao két giita:

Bén uy quyen ...................................................................... (6)

Theo vin ban cong chimg sb...... quyén A TP/CC-SCC/HBGD do
cong chimg vién............. cla............. (12) chimg nhén.

Bén duorc ay quyen ............................................................. (6)

- Bén duoc Gy quyén da xuit trinh.... (9) ban chinh ctia vin ban céng chimg do
bén uy quyén giao; da tu nguyén giao ket hop dong nay chiu trach nhiem truoc
phap luat vé tinh chinh xéc, tinh hop phép ctia cac giy to d& cung cap lién quan
dén vide glao két hop dong nay,

- Tai thoi diém ky (7) vao hop dong nay, bén duoc Gy quyén c6 ning luc hanh
vi dan su phu hop theo quy dinh cda phap luat,

- Bén duoc uy quyén cam doan chiu trach nhiém truée phap lut vé tinh chinh
xac, tinh hop phap cua cac giay to dd cung cap lién quan dén viéc giao ket hop
dong nay;

- Muc dich, n61 dung cta hop déng khéng vi pham phap luat, khong trai dao
dlrc xa ho1;

- Bén duoc ty quyén di tu doc lai (8), dong v toan bd ndi dung hop dong va di
ky (7) vao timg trang cua hop dong nay trudc mat to1; chit ky (7.1) trong hop dong
dting 1a chit ky (7.1) ctia bén duoc ty quyén;

(*)

- Vian ban cong chimg nay duoc lap thanh....... (9) ban chinh, mdi ban chinh
gom.... to,...... trang (10), c6 gia tri phap 1y nhw nhau; ngudi yéu cau cong chimg
giif...... (9) ban chinh; 01 (mot) ban chinh hru tai...... (2), tinh (thanh pho)........ (11)

S6 cong ching...... quyén sb....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-23
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 01/2021/TT-BTP)

Maiu 1o chitng clia cong chimg vién doi véi di chic va Vin sia doi/bo
sung/huy bo di chic

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang........nam........... (1)

Tal............ (2),diachitai.................. (3)

TOL. oo (4), cong chimng vién, trong pham vi trach nhiém
cua minh theo quy dinh cua phap luat,

CHUNG NHAN:

OnE (BA)... oo, (6)

-Patunguyénlap....................... (5) nay;

- Tai thoi diém ky (7) véo........ (5) nay, Ong/Ba............. (6) ¢6 ning luc hanh

v1 dan su theo quy dinh cta phap luat; khong bi lura dbi, de doa hoic cudng €p;

- Ong (B4)............ (6) cam doan chiu trich nhiém truéc phép ludt vé tinh
chinh xdc, tinh hop phép cla cac gidy to da cung cap lién quan dén viéc lp........
(5) nay.

- Muc dich, né1 dung cua........ (5) khong vi pham phap luat, khong trai dao dire
x3 hoi;

-Ong (Ba)............... (6) da tu doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va di ky (7)
vao tung trang cla........ (5) nay trudc mit to1; chit ky (7.1) trong hop ddng dung la
chitky (7.1) cia Ong (Ba)............... (6),

*)

- Vian ban cong chimg nay duoc lap thanh....... (9) ban chinh, mdi ban chinh
gom.... t0,...... trang (10), ¢6 gia tri phép 1y nhu nhau; nguoi yéu cau cong chimg
gitt....... (9) ban chinh; 01 (mét) ban chinh luu tai....... (2), tinh (thanh

S6 cong chimg...... quyén sb....../...... TP/ICC-SCC/HDGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-24
(Ban hémh kém theo Thong tir 56 01/2021/TT-BTP)

Mau 1&i chitng ctia cong chitng vién doi véi viin ban théa thudn phan chia/vin
ban khai nhan di san
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang......... nam........ (1)

Tal..ooieii, (2),diachitar................... (3)

TOL. oo, (4), cong chung vién, trong pham vi trach nhiém
cua minh theo quy dinh cua phap luat,

CHUNG NHAN:

.......................... (5) nay duoc lap béi (cac) Ong (Ba):

L, (6)

e, (6)

- Cac f)ng (Ba) co tén néu trén da tu nguyén lap......(5) nay; cam doan khong
bd sot ngudo thira ké va chiu trach nhiém trude phap luat vé viéc bo sot nguot thira ké;

- Tai thoi diém ky (7) vao vin ban nay, cac Ong (Ba) c6 tén néu trén cé ning
luc hanh vi dan su theo quy dinh cta phap luat;

- Cac éng (Ba) co tén néu trén cam doan chiu trach nhiém trude phap luat ve
tinh chinh xac, hop phap cuia cac giﬁy to lién quan dén vidc lap...... (5) nay.

- Sau khi niém yét viéc thu ly cong ching...... (5) tai.... tr ngay... thang....
nim. . dén hét ngay... thang... ndm... (13),..... (2) khéng nhan duoc khiéu nai, t
€ao0 nao;

- Muc dich, né1 dung cua...... (5) khong vi pham phap luat, khong tra1 dao dirc
x& hoi;

- Cac Ong (B4) ¢6 tén néu trén di tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va di
ky (7) vao tung trang cua...... (5) trudc mat to1; chit ky (7.1) trong hop ddng ding
1a chit ky (7.1) cta cac Ong (B4) ¢6 tén néu trén;

*)

- Véan ban cong chimg nay duoc lap thanh....... (9) ban chinh, mdi ban chinh
gdm.... to,..... trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; nguo1 yéu cau cong chung
gitt..... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh luu tai....... (2), tinh (thanh phd)........ (11)

S6 cong chimg...... quyén sb....../...... TP/ICC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-25
(Ban hémh kem theo Théng tir 56 01/2021/TT-BTP)

Mau & chiing clia cong chiing vién doi véi vin ban tir choi nhan di san
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang nam............ (1)
Tar................... (2),diachitar....................... 3)
TOL..ooii (4), cong ching vién, trong pham vi trach nhiém cua

minh theo quy dinh cua phap luat,

CHUNG NHAN:
Vin ban tir chdi nhan di san nay dwoc 1ap bai (cac) Ong (Ba):
L e (6)
D e (6)

- (Cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén da tw nguyén lap vin ban tir chdi nhan di san
nay;, cam doan viéc tur chéi nhan di sin nay khong nhim trdn tranh viéc thuc hién
nghia vu tai san cia minh;

- Tai thoi diém ky (7) vao van ban tu chéi nhin di san, (cic) f)ng (Ba) co tén
néu trén co nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat;

- (Cac) Ong (Ba) ¢6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém truée phap ludt vé
tinh chinh xéc, tinh hop phap clia cac gidy to di cung cap lién quan dén viéc lap
vin ban tir chéi nhén di san nay;

- Muc dich, no1 dung vin ban tu chéi nhan di san khong vi pham phap luat,
khong trai dao duc xa hor;

- (Cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén di tw doc lai (8), dong v toan bd ndi dung va
d4 ky (7) vao timg trang ctia vin ban tir chdi nhan di san trude mit t6i; chit ky (7.1)
trong hop démg ding la chit ky (7.1) cua cac C)ng (Ba) co tén néu trén;

*)

- Vin ban cdng chimg nay duogc lap thanh....... (9) ban chinh, mdi ban chinh
gdm.... t,...... trang (10), ¢ gia tri phap 1y nhu nhau; ngudi yéu cau céng chimg
gitt....... (9) ban chinh; 01 (mdt) ban chinh luwu tai..... (2), tinh (thanh
phd).............. (11)

S6 cong chimg...... quyén s....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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Ghi chi: Ghi chu nay chi ding dé hwong din cdch ghi loi chieng (triv 1oi
chirng bdn dich). Cong chirng vién khéng sir dung ghi chi nay vio bt ky muc
dich nao khac

1. Phan ghi chii cu thé

(1): Ghi bang s6 va ca bang chit ngay, thang, ndm céng chirng vién ky va dong
dau t6 chirc hanh nghé cong chirng tai tru sé té chirc hanh nghé céng chimg, trong
dé phdn chit dé trong dau ngodc don (Luu ¥ la ca triomg hop cong chimg tai tru
s6 hay ngodi tru s6 t6 chirc hanh nghé céng chirng thi céng chirng vién déu phdi ky
vao 1oi chitng va dong déu té chirc hanh nghé cong chirng tai tru sé t6 chirc hanh
nghé cong chimg).

Trong truong hop céng chirng di chiic hodc ngudi yéu cau cong chimg dé nghi
hodc phap ludt co quy dinh thi ghi thém gio, phut.

(2): Ghi tén ciia té chirc hanh nghé céng chimg.

(3): Ghi dia chi tru sé ciia 6 chirc hanh nghé céng chirng theo Quyét dinh
thanh ldp (doi voi Phong cong chitng) hode Gidy ddng ky hoat déng (d6i véi Vin
phong cong chung).

(4): Ghi day dit ho tén ciia cong chirng vién thirc hién cong chirng.

(5): Ghi tén cua hop dﬁng (giao dich):

- Déi véi mau 21 thi ghi: Hop dong thé chap/Hop dong chuyén nhwong quyén
sir dung dat/Van ban théa thudn ché dg tai san clia vor chong trude khi két hon/Vin
ban nhdp tai san riéng vao khoi tai san chung......

- P6i véi mau 23 thi ghi: Di chiic hodc Véin ban sira di/bé sung/hity bé di chiic.

- Déi véi mau 24 thi ghi: Vin bdn théa thudn phdn chia di sén/Vin ban khai
nhan di san.

Tén ciia hop dong (giao dich) chi can néu ddy dit ¢ lan ddu tién; véi cdc lan
tiép theo thi c6 thé ghi ngdn gon. Vi du néu (5) thir nhdt trong 1oi chimg la “Hop
dong chuyén nhwong quyén sic dung dat” thi cac (5) tiép theo trong 16i chirng do
chi can ghi la “hop dong” ma khdng can ldp lai day dii cum tir “Hop dong chuyén
nhwong quyén sir dung dat”; néu (5) thir nhdt trong 101 chimg la “Vén ban théa
thudn ché do tai san ciia vo chong trude khi két hon” thi cac (5) tiép theo trong loi
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chirng d6 chi can ghi la “vin ban” ma khéng can Idp lai day di cum tir “Vin ban
théa thudn ché do tai san cila vo chong trudc khi két hén”....

(6): Néu chii thé la cd nhdn thi ghi ho tén, nam sinh (néu chira di 18 tudi thi
ghi 16 ngay thang ndm sinh), giay to tity than (trir truong hop chira c6 gidy to iy
thén theo quy dinh phdp ludt) va noi cu trii. Trong truong hop chil thé la cd nhdn
xdc ldp hop dong (giao dich) théng qua nguoi dai dién (bao gom ca truong hop
théng qua nguoi gidm ho) thi ghi thém ca ho tén, gidy to tiy than, dia chi noi cu
trii ciia nguoi dai dién/nguoi gidm hé va nguci giam sat gidm hé (néu c6).

Néu chii thé la t6 chirc thi ghi tén té chirc, ma sé doanh nghiép, dia chi tru
s (theo Quyét dinh thanh ldp, gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép, gidy
ching nhéan dau tw...); ho tén, chirc vu, gidy to tity than ciia nguoi dai dién ciia
t6 chite.

Véi mau 23 thi (6) chi néu ddy di & lan dau tién, véi cdc lan tiép theo chi ghi
ho tén ciia nguoi ldp di chitc ma khéng cdn ldp lai toan b ho tén, ndm sinh, gidy
to tuy than.

(7): Truomg hop nguoi yéu cdu cong ching diém chi thi ghi la “diém chi”;
truomg hop vira ky viea diém chi thi ghi la “ky va diém chi”.

(7.1): Truomg hop nguoi yéu cdu cong chirng diém chi thi ghi la “ddu diém
chi”; truomg hop vira ky vira diém chi thi ghi la “chit ky va ddu diém chi”.

Nguoi lam chitng, nguci phién dich khéng bat budc phai ky vao ting trang ma
chi can ky vao trang cudi ciia hop dong (giao dich).

(8): Truong hop ngudi yéu cau céng chimg dé nghi céng chirng vién doc hop
dong thi ghi: “Céc bén/Bén.../Ong (Ba)... dd nghe cong chirng vién doc”,

(9): Ghi 56 hwong ban chinh bang ca sé chit (phan chik dé trong dau ngodc don).

(10): 86 to, s6 trang bao gém ca phdn 16i chimg ciia céng chimg vién.

(11): Ghi tinh/thanh phé noi té chirc hanh nghé cong chimg ddt tru sé.

(12): Ghi ho tén ciia cong chitng vién, tén va dia chi ciia to chirc hanh nghé
cong chirng dd céng chirng hop dong 1ty quyén cho bén iy quyén.

(13): Ghi tén Uy ban nhén dén cdp xa & nhitng noi da thurc hién viéc niém yét,

thoi gian niém yét.
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(14): Ghi s6 cong chimg, so thir tu ctia S6 cong chimg va ndm ciia S6 cong chimg:

(15): Céng chirng vién ky, ghi 16 ho tén va dong ddu té chirc hanh nghé
céng chirng.

2. Véi diu (*), tity theo tieng trwong hop cu thé, cong chieng vién bé sung
vao loi chirng mét hodc mot s noi dung sau day:

a) Néu truomg hop c6 nguoi lam chirng thi bé sung cdc néi dung: Ho tén cila
nguoi phdi co nguoi lam ching, ly do phai ¢6 nguoi lam chitng, da tw moi nguoi
lam chirng hay duwoc cong chirmg vién chi dinh nguwoi lam chirmg; ho tén va gidy to
tiy than ciia nguoi lam chimg, nguoi lam chitg cam doan cé di diéu kién dé lam
chimg theo quy dinh ciia phap ludt, dd thuc hién day dii trach nhiém ciia nguoi
lam chirng va da ky vao hop dong (giao dich) trude mdt cong chirng vién.

b) Néu truomg hop c6 nguoi phién dich thi bé sung cdc néi dung: Ho tén ciia
nguoi phai c6 nguoi phién dich, ly do phdi c6 nguoi phién dich, nguoi da moi
nguoi phién dich cam doan chiu trach nhiém truée phdp ludt vé viéc moi nguoi
phién dich cia minh; ho tén, gidy to tity thdn cila nguoi phién dich, nguoi phién
dich da dich lai toan bg néi dung lién quan dén hop dff:ng (giao dich) dé nguoi
phdi c6 nguoi phién dich hiéu 16 quyén, nghia vu va lgi ich hop phdp ciia minh, y
nghia va hdu qud phdp Iy ciia viée tham gia hop dong (giao dich). Nguwoi phién
dich cam doan chiu toan bé trach nhiém trudc phdp ludt vé viéc phién dich ciia
minh va da ky vao hop déng (giao dich) nay trudc mdt cong chirng vién.

¢) Néu céng chimg tai tru sé nhung whitng nguoi giao két hop dong (giao
dich) khéng ky ciing thoi diém thi cong chimg vién phdi ghi v8 ho tén, thoi gian,
Iy do tirng nguoi ky' vao hop déng (giao dich).

d) Néu thuc hién cong chirng ngodi tru sé to chirc hanh nghé coéng chimg thi
bé sung cdc noi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian tirng ngudi giao két hop
dong (giao dich) ky’ vao hop déng (giao dich).

d) Néu nguoi yéu cau cong chimg déing ky chi ky, dding ky mdu dau thi bé

sung cdc néi dung: Bén ndao da lam thi tuc ddng ky chit ky, mau dau va da ky

' Vide ky thue hién theo hudng dan tai ghi chi (7)
? Viée ky thye hién theo huéng dan tai ghi chi (7)
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trudc vao hop dong (giao dich) nay. Cong chirng vién da doi chiéu chit ky, mau
dau trén hop dong (giao dich) va nhdn thay trimg khop véi mau chir ky, mau dau
da ddng ky tai t6 chirc hanh nghé céng chimg,

e) Trong truomg hop can thiét, cong chirng vién ¢6 thé duwa vao loi chirng ndi
dung khac nhung khéng duoc vi pham phdp ludt, trdi dao dirc xd héi hodc nham
trén tranh, giam bét trach nhiém ciia cong chimg vién,
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TP-CC-26
(Ban hémh ke theo Thong tir s6 01/2021/TT-BTP)

Mau 161 chimg clia cong chimg vién d6i voi ban dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay........... thang........ nam.......... (1)
Tal..ooooieii (2),diachitai......................... 3)
TOL....o (4), cong chimg vién, trong pham vi trach nhiém

cia minh theo quy dinh cta phap luat,

CHUNG NHAN
- Ban dich nay do f)ng/Ba{S) cOng tac Vif%n phién dich
cla.......... (2), tinh (thanh pho)............ (6)dich tirtiéng.......... sang tiéng............... ;
- Chit ky trong ban dich ding 1a chit ky cta Ong/Ba.......... e, .. (5).

- No61 dung ban dich chinh xéac, khong vi pham phap luat, khong trai dao dic
x3 hoi;

- Vén ban cong chung nay duwoc lap thanh...... (7) bén’ chinh, mdi bén gém....
to,..... trang (8), lwu Ol bantai.............. (2), tinh (thanh ph6).................. (6)

S6 cong chimg........... ,quyén sb....../...... . TP/CC-SCC/BD (9)

CONG CHUNG VIEN (10)
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Ghi chu:

(1) v‘g}hi ca bang chir ngay, thang nam cong phﬁtng vién ky va dong dﬁu t6 chirf: hanh
nghé cong chimg tai tru s6 t6 chirc hanh nghé cong chimg, trong do phan chir de trong
dau ngoac don.

(2) Ghi tén cia t6 chirc hanh nghé cong chimg.

(3) Ghu dia chi tru s ctia t0 chic hanh nghé cong chumg theo Quyét dinh thanh lap (d6i
vd1 Phong cong chimg) hodc Giay déng ky hoat dong (d61 va1 Van phong céng ching).
(4) Ghi day da ho tén ctia cong chimg vién thuc hién céng chimg.

(5) Ghu dﬁy dua ho tén cia nguot phién dich.

(6) Ghi tinh/thanh phé noi té chizc hanh nghé céng chimg dit tru so.

(7) Ghi s6 lwong ban chinh béng ca sé va chit (phan chit dé trong dau ngoic don).

(8) S6 10, s6 trang bao gém ca phan 11 chimg ctia ¢dng chimg vién.

(9) Ghi s6 cdng ching, s6 thit tu ctia S6 céng chimg va nim ctia S6 céng chimg.

(10) Céng ching vién ky, ghi 16 ho tén va déng dau td chirc hanh nghé céng chimg.
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