2 CONG BAO/SS 163 + 164/Ngay 05-02-2016

PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO TU PHAP
BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 20/2015/TT-BTP Ha Néi, ngay 29 thang 12 nam 2015
THONG TU

Quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mjt s6 diéu
cua Nghl dinh s6 ZBIZGISIND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 cia Chinh phu
vé cap ban sao tir s6 goc, chirng thye ban sao tir ban chinh, chirg thyc chir ky
va chimg thuc hop dong, giao dich

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/ND- CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh
phti quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Tu phdp;

Can cur Nghi dinh SO 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh
phii vé cdp ban sao tir s6 goc, chimg thue ban sao tir ban chinh, chiumg thuc chir ky
va chimg thiec hop dong, giao dich;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Ho tich, quéc tich, chung thue,
B¢ truwong Bo Tuw phdp ban hanh Thong tw quy dinh chi tiét va hucéng dan thi
hanh mgt s6 dxeu cua Nghi dinh sa 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015

cua Chinh phu vé cdp ban sao tir s6 goc, chimg thire ban sao tir ban chinh, chirng
thue chit ky va chimg thue hop dong, giao dich:

Piéu 1. Pham vi didu chinh
Thong tu nay quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu vé ching
thue ban sao tir ban chinh; ching thyc chir ky; phé duyét danh sach cong tac vién

dich thudt; chimg thuc hop dong, giao dich va thim quyén chirng thyc tai cac
huyén dao.

Piéu 2. Gidi quyét yéu ciu chirng thuc

1. Dbi véi nhing viéc chlrng thuc tlep nhédn sau 15 gi& ma co quan thyc hién
chimg thuc khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay hodc phai kéo dai
thdi han giai quyét theo quy dinh tai cac Piéu 21, 33 va 37 cua Nghi dinh 50
23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu vé cép ban sao tir sé
goc ching thyc ban sao tir ban chinh, chu'ng thuc chir ky va ching thuc hop
dong, giao dich (sau ddy goi 12 Nghi dinh s6 23/2015/Nb- CP), thi ngudi tiép
nhén ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gi®, ngdy) tra két qua cho ngudi
yéu cau chimg thuec.
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2. Khi tiép nhan, giai quyét yéu cdu chimg thuc, ngudi tiép nhan hé so va
nguoi thl,{c hién ching thuc khong dugc dat thém thu tuc, khong dugc gay phién
ha, yéu cau ndp thém giay t& trai quy dinh cua Nghi dinh so 23/2015/ND-CP va
Thong tu nay.

Diéu 3. Sir dung miu 1&i chimg

1. Trong trudng hop nhiéu ngudi cung khai nhan di san, tir chéi nhan di san,
ngudi thue hién chimg t_huc sir dung mau 1oi chimg chirng thue vidn ban khai nhén
di san, van ban tir choi nhan di san dugc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP.

2. Ban hanh kém theo Thong tu nay mau 1&i chimg chimg thuc chir ky tai b
phén tiép nhan va trd két qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge quy
dinh tai khoan 3 Diéu 24 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

Piéu 4. S6 chimg thyrc bén sao tir ban chinh

S6 chimg thyc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 cia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP 1a
) chirng thuc theo ting loai giéy to duge ching thuc, khong lrfiy sb chimg thuc
theo lwgt ngudi dén yéu cau ching thuc. Vi du: 6ng A dén Uy ban nhan dén xa H
yéu céu chimg thuc ban sao tir ban chinh 03 loai gi‘fiy to: 02 ban sao chirng minh
nhan dan mang tén 6ng Nguyén Vin A, 03 ban sao chimg minh nhan din mang tén
ba Nguyén Thi B va 01 ban sao s6 ho khau cia ho gia dinh 6ng Nguyén Vin A.
Khi lay sb, 02 ban sao chimg minh nhan ddn mang tén 6ng Nguyén Vin A dugc
ghi 01 sd; 03 ban sao chirng minh nhan dén mang tén ba Nguyén Thi B dugc ghi
01 sb; 01 ban sao s6 hd khdu ctia hd 6ng Nguyén Vin A dugc ghi 01 sb.

Piéu 5. Luu trir gidy t&, vin ban khi chimg thuc chir ky, chimg thyc chir
ky ngudi dich

1. Khi luu gidy to, van ban da chimg thuc déi voi viéc ching thuc chit ky,
chimng thyc chir ky ngudi dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 ciua Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP, co quan, td chirc thuc hién chimg thuc cé trach nhiém luu 01
(mot) ban gidy to, van ban da chimg thuc hodc luu 01 (mot) ban chyp gidy to, van
ban do.

2. Vian ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, do co quan, to chirc thuc hién chimg
thuc tién hanh chup lai tir gidy to, van ban da chimg thyuc. Trudng hop co quan, to
chirc thuc hién chimg thyc khéng c¢6 phuong tién dé chup thi van ban luwu trir do
ngudi yéu cau chimg thuc cung cap.

Diéu 6. V& yéu ciu hep phap héa lanh sy ddi véi mot s6 gidy to do co’ quan ¢6
thAm quyén ciia nwée ngoai cip

Gidy to tuy than do co quan, té chirc co tham quyén ctia nudc ngoai cap cho ca
nhan nhu: h chiéu, thé cin cude hodc cac gidy to khac nhu thé thuong tri, thé cu
tra, gidy phép lai xe, bang tét nghiép, chimg chi va bang diém kém theo bang tét nghiép,
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chimg chi thi khong phai hop phap héa lanh su khi chimg thue ban sao tir ban chinh.
Trudng hop yéu cau ching thuc chir ky ngudi dich trén ban dich cac gidy t& nay thi
cung khong phai hgp phap hoa lanh su.

Diéu 7. Bin sao, chup tir bin chinh

Ban sao, chup tir ban chinh dé thyuc hién chimg thuc phai c6 day du cac trang da
ghi thong tin cta ban chinh. Vi du: khi yéu cau chimg thyc ban sao tir ban chinh s6
ho khau thi phai chup day du trang bia va cac trang cua so da ghi thong tin lién quan
dén céc thanh vién c6 tén trong s6 hd khau

Piéu 8. Chirng thuec chir ky trong gidy t&, viin ban bﬁng tiéng nurée ngoai

Khi ching thyc chir ky trong gidy to, van ban bing ueng nudc ngoai, néu
ngudi thue hién chtmg thye khong hiéu o nodi dung cua gidy to, van ban thi co
quyén yéu céu ngudi yéu cau chimg thuc nop kem theo ban dich ra tiéng Viét noi
dung cua gidy t&, vin ban d6. Ban dich gidy to, van ban khong phai cong chimg
hoac chimg thuc chir ky nguoi dich; ngudi yéu cau chimg thyc phai chiu trach
nhiém vé ndi dung cua ban dich.

Piéu 9. Tiéu chuin, diéu kién nguoi dich va ngon ngir pho bién

1. Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 cua Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP, nguoi
dich phai c6 bang cir nhan ngoai ngir tre 1én vé thir tiéng nude ngoai can dich hoiac
co bang tot nghlep dai hoc tré Ién do: voi chuyén nganh khac dugc hoc bing thir
t:eng nudc ngoai can dich. Vi dy: Ong Nguyen Vian A t6t nghiép thac sy luat quoc
té tai Trung Quoc chuong trinh hoc bang tiéng Trung thi ong A du tiéu chuan dé
dugc dich tiéng Trung Qudc; ong Nguyen Van B tSt nghiép cir nhan kinh té tai
Nhét Ban nhung chuong trinh hoc bang tiéng Anh thi 6ng B chi du tiéu chuén dé
dich tleng Anh (khong dugc dich tiéng Nhat Ban).

2. Ngon ngir phd bién dugc hiéu la ngoén ngir dugce thé hién trén nhiéu gidy to,
van ban duqc str dung tai Viét Nam va nhleu nguoi V]et Nam c¢o thé dlch ngon ngir
nay ra tleng Viét hodc nguoc lai. Vi dy: tieng Anh, tleng Phap, tiéng Prrc, tiéng
Nga, tiéng Trung Qudc, tiéng Nhét Ban, tleng Han Quéc, tiéng Tay Ban Nha.
Nhing ngén ngir khong phé bién 1a loai ngon ngir it dugc thé hién trén giay to, van
ban sir dung tai Viét Nam va co it nguoi c6 the dich dugc ngdn ngir nay ra tiéng
Viét hoéc nguoc lai. Vi du: tiéng A Rap, tiéng An Do, tiéng Mbéng Cb...

Piéu 10. Chimg thue chir ky nguoi dich khong phai cng tic vién dich thuit
cia Phong Tw phép

1. Déi véi ngudi dich ngdn ngir khong phd bién ma ngudi dich khong c6 bing
cur nhan ngoal ngir, bing tét nghiép dai hoc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 cua
Nghi dinh s6 23/2015/ND- CP thi khi yéu cau chimg thyc chix ky ngudi dich, ngudi
dich phai ngp ban cam két vé vigc thong thao loai ngdn ngir khéong phd bién d6 va
chiu trach nhiém vé ndi dung ban dich.

2. Phong Tu phéap chi chimg thuc chir ky nguoi dich khong phai la cong tac
vién cua Phong Tu phép khi nguaoi do tu dich giay to, vdn ban phuc vu muc dich
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c4 nhén cia ho. Truong hop dich gidy to, van ban cho nguoi khac, ké ca nguoi
than thich trong gia dinh, ban be, dé‘mg nghi€p hodc dich c6 thu lao theo thoa
thuéin vdi ca nhan, t6 chire thi phai do ngudi dich l1a cong tac vién cua Phong Tu
phép thuc hién.

Piéu 11. Phé duyét danh sach cong tac vién dich thuit

1. Trong trudong hgp nguoi dich dang ky lam cong tac vién dich thudt ngdén
nglt khong phd bién ma khong co cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 cua
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi nop gidy t& khac thay thé (néu c6) va ban cam
két vé viéc thong thao ngon ngir khong pho bién do.

2. Phong Tu phap 1ap danh sach dé nghi phé duyét cong tac vién dich thuat, co
trich ngang cua timg ngudi co tén trong danh sich, gom cac thong tin vé: ho tén;
ngay, thang, nam, sinh; noi sinh; s6 glay to tuy than nhu' Chirng minh nhan dan,
Thé cin cude cong dan hodc Ho chiéu; noi cu tr; giay to chirng minh trinh d6
ngon ngir hodc cam két thong thao ngdn ngir khong phé bién.

3. Sau khi nhan dugc dé nghi cua Phong Tu phap, trong thoi han 05 (ndm) ngay
lam viéc, S& Tu phap kiém tra danh sach cong tac vién dich thuat do Phong Tu phéap
trinh. Néu nhimg ngudi dugc dé nghi ¢ du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 27 cua Nghi dinh s 23/2015/ND-CP thi ¢6 van ban phé duyét danh sach cong
tac vién dich thuét cua Phong Tu phap; néu ngudi nao khong du tiéu chuén, diéu
kién thi S¢ Tu phép c6 van ban tir chdi giri Phong Tu phap, trong d6 néu 16 1y do.

Piéu 12. Ngudi phién dich va ngudi lam chirng trong chimg thuc

1. Trong truong hop nguoi yéu céu chimg thue khong thong thao tiéng Viét thi
phai ¢é ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai la nguoi cé nang luc hanh vi dan
su ddy du theo quy dinh cua phéap luat, thong thao tiéng Viét va ngén ngir ma
ngudi yéu ciu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do nguoi yéu cau chimg thyc
moi hodc do co quan thyc hién ching thuc chi dinh. Thu lao phién dich do nguoi
yéu cau chimg thuc tra.

2. Ngudi lam chimg theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 36 cua Nghi dinh so
23/2015/ND-CP do nguoi yéu cau ching thue bé tri. Truong hop ngudi yéu cau
ching thuc khong bé tri dugc thi dé nghi co quan thuc hién chirng thuc chi dinh
nguoi lam ching. Ngudi lam chirng phal xuét trinh gidy t& tiy than con gia tri sir
dung dé ngudi thuc hién chimg thue kiém tra va ky vao timg trang cta hop dong.

Piéu 13. Thi tuc ching thue viéc sira doi, bo sung, hity bé hop dong, giao
dich

1. Khi yéu cau sira d61 bd sung, huy bo hop dong, giao dich theo quy dinh tai
Diéu 38 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi nguoi yéu cau ching thyc phai Xudt
trinh gidy t& ty than con gla tri sur dung dé ngudi thue hién chimg thuc kiém tra
va nop 01 (mdt) bo ho so gdbm cac gidy to sau day:



6 CONG BAO/S6 163 + 164/Ngay 05-02-2016

a) Hop déng, giao dich da dugc chimg thuc;

b) Du thao hop dong, giao dich sira ddi, bd sung, hiy bo hop démg, giao dich
da dugc chirng thue.

2. Trong truong hop ndi dung sua doi, bd sung co lién quan dén tai san thi
nguoi yéu cau ching thuc phai nép ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu glay
chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay thé dugc
phap luat quy dinh ddi v&i tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyen so
hiru, quyén sir dung; trir truomg hop ngudi 1ap di chic dang bi cai chét de doa dén
tinh mang.

3. Thu tuc chimg thuc viéc sira d6i, b sung, huy bo ho‘p dong, giao dich duqc
thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 va khoan 5 Piéu 36 cia Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP.

Piéu 14. Thim quyén chimg thye tai cac huyén dao
Déi voi cac huyén dao khong cé don vi hanh chinh cdp x4, Phong Tu phap

thye hién chimg thyc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 va khoan 2 Diéu 5 cua Nghi
dinh s6 23/2015/NP-CP.

Piéu 15. Hiéu lwc thi hanh

I. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2016.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8
nim 2008 cua B6 Tu phap hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Nghi dinh s6
79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 ndm 2007 cua Chinh phu vé cép ban sao tir
s6 gbc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyuc chir ky; Thong tu s
03/2001/TP-CC ngay 14 thang 3 niam 2001 cia B Tu phap hudng dan thi
hanh Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 ndm 2000 cua Chinh phu vé
cong chirng, chimg thuc; Piéu 2 Thong tu so 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10
nam 2011 sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé thu tuc hanh chinh cua Thong tu sO
05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Théng tr s& 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Théng tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010
cua Bo Tu phap./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Khinh Ngoc
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PHU LUC
MAU LOI CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 20/TT-BTP ngay 29 thang 12 nam 2015
cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hieomg dan thi hanh mét sé dtéu cua Nghi
dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phui vé cdp ban sao
tir 56 goc, chlmg thuc ban sao tir ban chinh, chirng thuc chir ky
va chieng thue hop dong, giao dich)

Loi chirng chimg thue chir ky tai by phan tiép nhin va tra két qua theo co
ché mét cira, mot cira lién thong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 cia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP

[ VI ) TSRS gio phut

TOLXRN, cisnnsiisssaisssiiismttiinissa sy N SR A RS 5 v T TSP

Chung thuc

Ong/ba......cvvennn. Giay to tily thn (4) TS J , cam doan da hiéu, tw chiu
trach nhiém vé noi dung cua glay to, van ban va da ky vao gidy to, vin ban trudc
mit ong/ba............ 1a cong chirc tiép nhan hd so.

S6 chimg thuc .............. quyén sb............ (5) - SCT/CK, BC

NBAY uiviiisns thang.......... nam

Ngudi thuc hién chimg thue ky, ghi rd ho tén va dong dau (6)

Chi thich

- (1) Ghi rd dia diém thuc hién chimg thuc (vi du: UBND xa A, huyén B); chi
can ghi gid, phit trong trudng hop chimg thire ngodi tru sd.

- (2) Ghi ro ho va tén ctua ngudi thuc hién chirng thuc.

- (3) Ghi rd chirc danh cua nguoi thyc hién chitng thuc, kém theo tén co quan
thuc hién ching thuc (vi du: Chu tich ljy ban nhan dan xa A, huyén B, tinh C,
Trudng phong Tu phap huyén A, tinh B).

- (4) Ghi 10 loai gidy to 1a Chitng minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/
H¢ chiéu.

- (5) Ghi s6 quyén, nim thyc hién chimg thyuc va ky hi¢u s6 chimg thye, vi dy:
quyén s 01/2015-SCT/BS. Néu mét nam ding nhleu s6 thi ghi s6 thir tur lién tiép
(vi dy: quyén sé 02/2015- SCT/BS); truong hop s6 sir dung cho nhiéu nim thi ghi
s6 thir tu theo tig nam (vi du: quyén s6 01/2015 + 01/2016 - SCT/BS).

- (6) Néu thuc hién tai Phong Tu phép thi Truéng phong/Phé truong phong ky,
déng dau Phong Tu phap; néu thuc hién tai Uy ban nhan dan cap xa thi Chu
tich/Phé chu tich Uy ban nhén dén ky, déng du Uy ban nhén dén cap xa.



