BO KE HOACH VA PAUTU-  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ TAI CHINH DPéc lap - Tu do- Hanh phiic

Sé: 05 /2011/TTLT-BKHPT-BTC
Ha Néi, ngay 34 thdng % ndm 2011

THONG TU LIEN TICH
Huwéng dén tro giip dao tao, bdi duwdng ngudn nhéan luc

cho cac doanh nghi€p nhé va vira

Can cu Nghi dinh 5O 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nuéc;

Can ctr Nghi dinh s6 116/2008/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bo
Ké hoach va Pau tu;

Can clr Nghi dinh s& 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua
Chinh pht quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia Bo
Tai chinh;

Can cur Nghi dinh §6 56/2009/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2009 cua Chinh
phu vé trg giup phét trién doanh nghiép nhé va vira;

B6 Ké hoach va Pau tu, B Tai chinh hudng ddn mét sé ndi dung vé tro gitip
dao tao, b6i dudng nguon nhén lyc cho cac doanh nghiép nho va vira nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay huéng dan viée lap ké hoach, t6 chirc va quan ly
thuc hién hoat dong trg gitp dao tao, boi dudng nguon nhan luc cho cac doanh
nghiép nho va vira (goi tat la tro giup dao tao); du toan, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nudc ho trg cho hoat dong dao tao.

Piéu 2. Pdi twgng ap dung

1. Béi twong duoc tro gitp dio tao: 1a cac chu doanh nghiép va can bé
quan ly doanh nghiép nho va vira quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 56/2009/ND-
CP; céc ca nhén, t6 chire c6 nguyén vong thanh 1ap doanh nghiép.

2. Cac co quan, don vi thuc hién hoat dong tro gitp dao tao nguén nhén luc
cho cac doanh nghiép nho va vura, bao gom:
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2.1- Cac Bo, pge‘mh, Uy ban nhéq dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong (sau day goi tat la cac BO, nganh, Uy ban nhén dan cép tinh).

2.2- Cac t chur, hiép héi ¢ Trung wong duge thanh 1ap theo quy dinh cua
phap luat, lién quan dén doanh nghiép: t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép, té chirc
chinh tri xa hdi - nghe nghlep, td chirc hiép héi doanh nghiép, hiép hoi nganh
nghé (sau day goi tét 1a cac td chire hiép hoi).

2.3- Céc tb chirc cung cap dich vu dao tao: truong dai hoc, cao ding, trung
cap chuyén nghiép, cac td6 churc dich vu c6 chitc nang dao tao hoat dong theo
quy dinh cua phap luét, c6 nang luc va diéu kién dap tmg quy dinh tai Diéu 8§
Thong tu nay (sau day goi tat 1a co s dao tao).

Piéu 3. Cac hoat dong trg gitp dao tao

1. Diéu tra, khao sat danh gia nhu céu tro gitp dao tao; danh gia tac dong
va hiéu qua cua hoat dong tro gitp dao tao ngudn nhan luc cho cac doanh
nghiép nhé va vira.

2. XAy dung, bién soan, b sung, in An tai liéu co ban phuc vu hoat dong
dao tao, bdi dudng ngudn nhén luc cho doanh nghiép nhé va vua.

3. T6 chitc cac khod/lép dao tao, bdi dudng cho doanh nghiép nhé va vira
(goti tat la khoda dao tao).

Dieu 4. Nguon kinh phi thyc hién hoat ddng tro giap dao tao

Hoat déng tro gitip dao tao, bdi dudng ngudn nhéan luc cho cac doanh
nghiép nho va vira thye hién theo nguyén tac xa hoi hoa:

1. Nha nuéc hd trg mot phan kinh phi (ngan sach Trung wong, ngén sach
dia phuong) théng qua cac B, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh va céc t6 chirc
hiép hoi.

2. Céc doanh nghiép nho va vura, cd nhan tham gia dao tao dong goép mot
phéan kinh phi.

3. Ngoai ra, trén co s& quy dinh cua phéap luat, cac co quan, don vi thuc
hién hoat dong trg giup dao tao ngudn nhan luc cho cac doanh nghiép nhé va
vira huy dong céc ngudn tai chinh khac cua cac t chue, cd nhén trong va ngoai
nudc, cac td chire quc té dé thuc hién tro gitp dao tao nguédn nhén lyc cho cac
doanh nghiép nhoé va vira.

Piéu 5. Pham vi sir dung kinh phi

1. Kinh phi ngén sach nha nugc ho trg thue hién cac hoat dong trg gitip dao
tao, bdi dudng ngudn nhan luc cho cac doanh nghiép nhoé va vira duoc bb tri
hang nam trong du toan ngan sach cta cac Bg, nganh, dia phuong. Déi véi cac
t6 chirc hiép hoi, ngan sach Trung uong hd trg mot phan kinh phi thuc hién céc
khod dao tao, b01 dudng ngudn nhan luc cho céc doanh nghiép nho va vira.

2. Khong su dung kinh phi ngén sach nha nudc trg gitp dao tao nguodn
nhan luc cho cac doanh nghiép nho va ‘Vl‘Ia dé dao tao cho cac doi tugng khéc
ngoai doi tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay.
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3. Khong sir dung kinh phi ngin sach nha nuéc tro gitip dao tao ngudn
nhan lyc cho cac doanh nghiép nho va vira dé chi cho cac hoat dong khac ngoai
cac hoat dong quy dinh tai Piéu 3 Thong tur nay.

CHUONG 11
TO CHU'C CAC KHOA PAO TAO CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
Didu 6. Pham vi va ndi dung cac khoa dao tao
1. Pham vi trg gilp dao tao: dao tao khéi sy doanh nghiép va quan tri
doanh nghié€p, trong d6 tap trung vao quan tri doanh nghiép.
a. Dao tao khéi su doanh nghiép cho céc ca nhan, to chirc ¢6 nguyén vong

thanh l4p doanh nghiép, doanh nghiép nhé va vira (chiém tdi da 30% téng s6
khoa dao tao).

b. Dao tao nang cao k¥ nang quan tri doanh nghiép cho chu doanh nghiép
va can bd quén ly doanh nghié€p nho va vira.

2. Noi dung cac khoa dao tao: Noi dung giadng day cia cac khoa dao tao
duoc xdy dung dua trén cac chuyén dé chinh quy dinh tai Phy luc 1 kém theo
Théng tu nay. Cén cir vao cac chuyén dé chinh, don vi té chirc cac khoa dao tao

lva chon mét s6 chuyén dé dao tao phu hop véi nhu cu ctia hoc vién va thuc té
tai dia phuong.

Piéu 7. Hinh thire tb chire dao tao, boi duing

Can cir vao noi dung yéu clu clia cac khéa dao tao va nang luc thuc té, cac
don vi duoc Bo, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh va to chirc hi€p héi giao lam
dau moi chu tri thuc hién cdc khéa dao tao cd thé lya chon moét trong hai hinh
thirc t0 chire sau day:

1. Truc tiép t6 chire cac khéa dao tao;

2. Lua chon céc co s& dao tao theo qui dinh hién hanh dé thuc hién dao tao,
boi dudng cho doanh nghiép nho va vua.

Cic don vi duoc giao 1am diu méi chi tri ky hop déng dao tao, boi dudng
VGi cac co s& dao tao theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu nay, dong thoi cit can

bo kiém tra, giam sat viéc t6 chtrc cac khoa dao tao. D6i véi cac co sé dao tao
phai truc tiép t6 chitc khoa dao tao, khong dugc thué hodc giao lai cho co s¢ dao

tao khac thuc hién.
Didu 8. Pidu kién doi véi co sé dao tao
Cac co so dao tao phai dap ung cac diéu kién sau:
1. Quyét dinh thanh 14p hoac Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh doi voi

doanh nghiép theo quy dinh cta phép luat c6 chirc nang cung cép dich vu dao
tao.

2. C6 du ning luc va kinh nghiém chuyén moén trong linh vyuc dao tao, boi
dudng cho doanh nghiép;
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3. Cé de xuat phuong an vé dao tao, bdi dudng phu hop véi yéu cau cia
cac khoa hoc;

4. Co6 d6i ngil giang vién hodc cdng tac vién déap img cac diéu kién sau’

a. Tot nghiép dai hoc trd 1én;

b. C6 ning luc chuyén mén va c6 kinh nghiém tham gia giang day vé dao
tao, boi dudng nguon nhan lyc cho doanh nghiép.

5. Tai liéu giang day cta khoa hoc bao gdm gi4o trinh, tai liéu trinh bay va
cac tai liéu lién quan khac.

Giao trinh, tai li€u trinh bay do cac co s& dao tao bién soan trén co s cac
chuyén dé quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Thong tu nay.

Diéu 9. Hop d(")ng dao tao, boi dudng

Hop dong dao tao, boi dudng dugc ky két khi don vi duoc giao lam dau
mdi chi tri lua chon cac co s dao tao theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Théng
tw nay. Noi dung chu yéu ctia hop dong gdm:

- N6i dung chuyén dé dao tao, bdi dudng; tién d6 thuc hién.

- Kinh phi thuc hién (kém theo Dy tpén chi tiét kinh phi khoa dao tao, bdi
dudng theo qui dinh tai Phu luc 3 - Mau s6 1 va Biéu 14, 15 Thdng tu nay).

- Trach nhiém, quyén han ciia mdi bén.

- Thanh quyét toan kinh phi trg gitip dao tao.

- Xtr Iy vi pham hop dong va diéu khoan thi hanh.

Piéu 10. T6 chirc dao tao, boi duing cho doanh nghiép nhé va vira

1. Thoi lvong va sé hoc vién tdi thiéu cho mot khéa dao tao

a. Pbi v6i céac khoa dao tao vé khéi su doanh nghiép: thoi lugng dao tao la
05 ngay, sO hoc vién toi thiéu cua moi khda hoc 1a 30 nguoi.

b. D61 véi cac khoa dao tao vé& quan tri doanh nghiép: thoi luong dao tao 1a
07 ngay, s6 hoc vién tdi thiéu cia moi khéa hoc 1a 30 nguo.

c. Can cu vao tinh hinh thue té cia tig khoa dao tao, don vi t6 chirc cac
khéa dao tao bo tri t6i da 30% thoi lugng moi khoa dé hudng dan hoc vién
nghién ciru cac tinh hudéng va van dung kinh nghiém thuc tién.

2. Bé tham gia khoa dao tao, céc td chirc, ca nhan va doanh nghiép nho va
vira dién day du théng tin vao Phiéu ding ky tham gia khoa dao tao quy dinh tai
Phu luc 2 - Mau s6 1 va 2 kém theo Théng tu nay gui vé cac don vi dugc giao
jam diu mdi ch tri hodc céc co s ddo tao.

3. C4c don vi to chirc cac khoa dao tao phai thuc hién day du cac cong viée sau:

a. Lap du toan chi tiét kinh phi t6 chirc timg khoa dao tao quy dinh tai Phu
luc 3 - Mau s6 1 kém theo Théng tu nay. Noi dung chi va mitc chi quy dinh tai
Diéu 14 va biéu 15 Thong tu nay.
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b. Théng bao chuong trinh, ndi dung, hinh thirc, thoi gian, dia diém cua
khoa dao tao va céc thong tin can thiét khac trudce khi t6 chirc khoa dao tao it
nhit 13 15 ngay trén cac phuong tién thong tin dai chung hoac bing vin ban cla
don vi t6 chirc giri tdi cac ca nhén, tb chirc, doanh nghiép tham gia khéa dao tao,
trong d6 phai c¢6 cac ndi dung néu rd: ddi trong tham gia khoa dao tao 1a doanh
nghiép nho va vira, khod ddo tao duroc ngan sach nha nuée hd trg mot phﬁn kinh
phi, phuong 4n thu hoc phi ciia hoc vién, kinh phi h tro cta nha nuée ddi véi
hoc vién tai cac dia ban dic biét khé khan.

c. Cung cép day du tai liéu hoc tap cho hoc vién.

d. T5 chirc giang day theo chuong trinh, ddm bao vé néi dung va thoi luong
theo quy dinh tai Thong tu nay.

d. Kiém soat thoi lugng tham gia khoa dao tao cua hoc vién; ph01 hop vl
don vi dugc giao lam dau m01 (trvong hop don vi duoc giao lam dau mbi thué
co s& dao tao thuc hién) tién hanh kiém tra, danh gia dé cip Chung nhén cho
hoc vién.

e. Liy y k1en hoc vién danh gia vé ndi dung giang day, chit lugng giang
vién va céng tac t6 chirc ctia khoa dao tao quy dinh tai Phu luc 2 - MAu s6 3 kem
theo Thong tu nay khi két thic khoa hoc.

g Cham nhét 20 ngay sau khi két thuc mdt khoa dao tao, don vi duge lua
chon t6 chirc khoa dao tao c6 trach nhiém lap bao céo danh gia tinh hinh thuc
hién va quye‘L toan kinh phi quy dinh tai Phu luc 4 - Mau sb 1 kém theo Théng tur
nay. Néu to chirc nhiéu khoa dao tao, cham nhét 30 ngay sau khi két thae khoa
dao tao cudi ciing phai lap bao cdo tong hop tinh hinh thuc hién va téng hop
quyét toan kinh phi trén co s& bao cdo quyét toan kinh phi cua timg khoa dao tao
quy dinh tai Phu luc 4 - Mau sb 2 kém theo Thong tu nay.

h. Ddi v6i céce co sd dao tao, cac bao cao quy dinh tai diém g khoan 3 Diéu
nay la mét trong nhing can cu dé thanb ly hop dong dao tao, boi dudng; thanh
quyét toan kinh phi véi don vi dugc giao lam dau mdi cha tri.

Diéu 11. Danh gia két qua hoe tap va cap Chirng nhin tham gia khoéa
dao tao, boi dwong cho hoc vién

~1.Khi két thac cac khéa dao tao, cac don vi dugc giao lam dau mébi chu tri
t0 chire thuc hién cac khoa dao tao cap Ching nhén tham gia khda hoc cho cac
hoc vién dat yéu cau trén co sé két qua kiém tra, danh gia chat luong hoc vién.

2. Piéu kién duoc cép Chimg nhén tham gia khéa dao tao:

a. Hoc vién phai tham du it nhét 85% thoi luong cua khoa dao tao.

b. K&t qua bai kiém tra cudi khoa hoc dugc danh gia dat trung binh trd 1én.

3. Co s dio tao lua chon hinh thirc kiém tra, c6 thé dudi hinh thirc tréc
nghiém hodac két hop trac nghiém vai trd 161 bai tap tinh hudng.

4. Noi dung, hinh thire, quy cach clia Chitng nhan quy dinh tai Phuy luc 5
M3u so 1 va 2 kém theo Thong tu nay.
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5. Lanh dao don vi dugc giao lam ddu méi chiu trach nhiém ky Chimng
nhén cho hoc vién tham gia c4c khéa dao tao.

Diéu 12. Luwu trir hd so

1. Cac don vi t6 chirc khoa dao tao phai luu trit toan bd hd so lién quan dén
khod dao tao, ddm bao cong tdc luu trit va thoi gian luu trir theo ding quy dinh
cuia phap luat hién hanh vé tai liéu luu trit.

2. Pbi véi cac don vi duge giao lam dau mdi: ngoai thuc hién luu trit hé so
theo quy dinh trén day, truong hop ky hop dong véi co s¢ dao tao thi ho so luu
trit gobm:

a. Hop dong, bién ban thanh 1y hop déng vé6i co s dao tao kém béo céo
quyet toan kinh phi t6 chirc khod dao tao, hoa don tai chinh vé viéc cung cap
dich vu dao tao theo quy dinh hién hanh.

b. Bang ké chimg tir lién quan dén thanh toan kinh phi cho co s& d#o tao.

c. Céc chimg tir khac lién quan dén kinh phi tai trg cho khoa do tao do don
vi dugc giao lam dau moi thuc hién (néu co).

d. Cac bao cdo tinh hinh thuc hién, téng hop kinh phi dao tao nguén nhan
luc cho doanh nghiép nhé va vira thudc trach nhiém cua don vi dugc giao lam
dau moi.

d. Tai liéu giang day cua khoa hoc.

CHUONG III

KINH PHI THU'C HIEN TRO GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO
CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Piéu 13. Cac khoin chi Nha nuwée hd tro va mirc hd tro

1. Ngan séach Trung vong:

a. H tro 100% kinh phi x4y dung, bién soan, bd sung, in 4n tai liéu co ban
va cac tai liéu chuyén sau vé dao tao ngudn nhan luc cho doanh nghiép nhé va
vua.

Nbi dung chi va muc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6
87/2001/TT-BTC ngay 30/10/2001 ctia B Tai chinh huéng dan noi dung, muc
chi chuong trinh khung cho céc nganh dao tao dai hoc, cao dang, trung hoc
chuyén nghiép va bién soan chuong trinh, gido trinh cdc moén hoc.

b. H6 tro 100% kinh phi khao sat, danh gid nhu cau trg gitup dao tao thudc
nhiém vu chi clia ngén sach Trung wong, danh gié tac dong va hiéu qua cua hoat
dong trg gitip dao tao.

Noi dung chi va mirc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
120/2007/TT-BTC ngay 15/10/2007 cua B$ Tai chinh hudng dan “quan ly, sir

dung va quyét toan kinh phi thuc hién cac cude diéu tra tir ngudn vén su nghiép
cua ngén sach nha nudc.
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c. Ho trg mot phén kinh phi dé té chirc céc khoa dao tao cho doanh nghiép
nho va vira do cac Bg, nganh, cac to chirc hi€p héi thuc hién. N6i dung chi va
mtc chi cu thé theo quy dinh tai Diéu 14, 15 Thoéng tu nay.

2. Ngén sach dia phuong:

a. Hd trg 100% kinh phi khao sat, danh gi4 nhu cau trg gitip ddo tao ngudn
nhén luc cho c4c doanh nghiép nho va vira thuée nhiém vu chi ctia ngén sach dia
phuong.

Noi dung chi va muc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
120/2007/TT-BTC ngay 15/10/2007 cia Bo Tai chinh huong dan _quan ly, su
dung va quyét toan kinh phi thuc hién céc cudc diéu tra tir nguon vbn sy nghiép
cua ngén sach nha nudec.

b. H3 trg mét phan kinh phi dé té chic cac khéa dao tao cho doanh nghiép
nhé va vira thugc nhi€m vu cua dia phuong. Noi dung chi va mic chi cu thé theo
quy dinh tai Diéu 14, 15 Thong tw nay.

3. Trudmg hop huy dong duoc nguon tai trg dé thuc hién cac hoat dong tai
diém a, b khoan 1 va diém a khoan 2 Diéu nay, phéi giam trur tuwong Ung phan
kinh phi ngén sach nha nudc hd tro cho céc hoat dong nay.

Didu 14. Noi dung chi ciia mdt khoa dao tao

1. Céc khoéan chi do ngan sach nha nuéc hd trg mot phén:

a. Chi cho giang vién: tién thi lao, chi phi di lai, b6 tri noi & cho giang vién.
b. Chi cho hoc vién:

- Chi mua hodc in 4n gi4o trinh, tai liéu truc tiép phuc vu 16p hoc (khéong
bao gom tai liéu tham khao);

- Chi t6 chitc cho hoc vién di khao sat thuc té: tién thué xe va chi phi cho
viéc lién hé t6 chirc cho hoc vién di khao sat thuc té (néu co).

c. Chi té chtc 16p hoc:

- Chi thué héi truong (hodc phong hoc), thué dung cu phuc vu giang day
nhu dén chiéu, may vi tinh,v.v;

- Chi tién van phong pham va nuéc udng phuc vu 16p hoc;

- Chi tién phuc vy, tréng coi xe;

- Chi khai giang, bé giang, kiém tra, danh gié phét lugng hoc vién, cép
chig nhén cho hoc vién, khen thudng hoc vién xuat sac;

- Chi phi quan ly 16p hoc;

- Chi c6ng tac phi cho can bg quan ly 16p ctia co s¢ dao tao trong truong
hop t6 chic 1dp & xa co s¢ dao tao.

d. Chi hd tro tién an, &, chi phi di lai cho hoc vién thudc dia ban c6 dieu
kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin (danh muc céac dia ban déc biét kho khén
theo quy dinh tai Phu luc B ban hanh kém theo Nghi dinh s6 108/2006/ND-CP
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ngay 22/09/2006 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cia Luat Pau tu).

2. Céc khoan chi do doanh nghiép, t6 chtic va ca nhéan chi tra:

a. Hoc phi do co quan, don vi_ t6 chirc khod dao tao quy dinh. Céc co quan,
don vi t chirc céc khoa dao tao can tinh toan cu thé phan ngan sach nha nudc
hé tro va tan dung tbi da nguon kinh phi tai trg dé giam hoc phi cho hoc vién
tham gia khoa dao tao. Nguon thu tir tai tro va hoc phi duge dung dé bb sung
vao phan kinh phi ma ngén sach nha nude khong hd tro cho khéa dao tao.

b. Chi phi di lai, tién an, tlen 0, mua tai liéu tham khdo, v.v (trir treong hgp
quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay).

Diéu 15. Mikc ho trg tir ngin sach nha nuwée cho mdt khoa dao tao

1. Dbi v6i cac ndi dung chi quy dinh tai ‘diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu 14
Théng tu nay, ngan sach nha nude ho trg mot phan kinh phi theo nguyén tac:

a. Cac muc chi dé xac dinh mirc kinh phi cho mdt khoa dao tao khong duoc
vugt qua muc chi quy dinh tai Thong tu s6 51/2008/TT-BTC ngay 16/6/2008
ctia BO Tai chinh huéng dan quan Iy va str dung kinh phi dao tao, bdi dudng cén
bd, cong chirc nha nudc.

b. Mitrc kinh phi hd trg t ngén sach nha nude cho mét khoa dao tao tbi da
khéng dugc vuot qua 50% téng kinh phi cia mét khod dao tao.

2. Pbi v6i noi dung chi quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 14 Thong tu nay:
ngén sach nha nuge hd trg 100% kinh phi, sb tién hd tro cu thé can cu theo
Théng tu s6 97/2010/TT- BTC ngay 06/7/2010 cua Bg Tai chinh quy dinh vé ché
do cong tac ph1 ché dé chi td chire cac cude hoi nghj déi véi céc co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong lap.

Dleu 16. Lap ké hoach kinh phi, phén bo, quan ly, sitr dung va thanh,
quyet toan kinh phi

1. Viéc 1ap ké hoach kinh phi, phan bd kinh phi ngan sich nha nuéc dé
thue hién hoat dong tr¢ gitip dao tao theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18, khoan 1,
2, 3 Diéu 19 va khoan 1, 2 Diéu 20 Chuong IV Théng tur nay.

2. Viéc quan ly, str dung, thanh todn va quyét toan kinh phi ngan sach chi
cho céc hoat dong trg gitip dao tao thuc hién nhu sau:

a. Dbi vé&i cac don vi dugc cac B, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh giao
lam dau mél truc tiép thuc hién cac hoat dong trg gitp dio tao: thuc hién theo
Thong tu sb 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cua B6 Tai chinh hudng dan thuc
hién Nghl dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc; Thoéng tu s6 79/2003/TT-
BTC ngay 13/8/2003 ciia B Tai chinh huéng dan che do quan ly, cdp phat,
thanh toan cac khoan chi ngan sach nha nudc qua Kho bac nha nudec.

b. P41 véi céc to chire hiép hoi, khi duoc bé tri kinh phi ngén sach dé thuc
hién cac khoa déo tao: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 20 Chuong IV
Thong tu nay.
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c. Pbi vdi cc don vi dugc giao lam dau méi ky hop déng véi céc co s&
dao tao, chimg tir Jam can ctt thanh, quyét toan:

- Van ban théng bao cuia B6 Ké hoach va BAu tu (d6i voi kinh phi hd tro tix
ngan sach Trung wong) hoac cua Uy ban nhan dan cip tinh (601 véi kinh phi hé

tro tlr ngan sach dia phuong) vé ké hoach kinh phi ngan séch hd trg cho cac hoat
dong trg gitp dao tao;

- Hop dong thuc hién nhiém vu kém theo du toan chi tiét kinh phi duoc cap
c6 thim quyén phé duyét;

- Bién ban thanh ly hop dong kém theo bao cdo quyét toan;

- Hoa don tai chinh cua co s dao tao vé viéc cung cép dich vu dao tao theo
quy dinh hién hanh.

d. Cac don vj truc tiép st dung kinh phi ngén sach nha nudc hd trg dé thuc
hién hoat dong dao tao phai chiu trach nhiém truéc phéap luat vé st dung kinh
phi, dv toan theo quy dinh; vé tinh chinh xdc, trung thuc, day du cua so licu
quyét toan va nhitng khoan thu, chi, hach toan, quyét toan sai ché do.

CHUONG IV

QUAN LY HOAT PONG TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO
CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Piéu 17. P6i v6i Uy ban nhan dan cép tinh

1. Uy ban nhan dan cip tinh cin cr kha ning cin ddi ngin sach dia
phuong, chu dong bb tri kinh phi dé tb chirc thuc hién ké hoach dao tao ngudn
nhén lyuc cho cac doanh nghiép nhé va vira trén dia ban. Kinh phi dao tao nguon
nhan Iyc cho céc doanh nghiép nhé va vira duoc bd tri chung trong du toan ngan
sach dia phuong hang niam.
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2. Uy ban nhan dan cip tinh giao S¢ K& hoach va Pau tu 1am dau méi chi

tri, phdi hop véi cac S&, ban, nganh lién quan va cac 6 chirc dai dién cia doanh
nghiép tai dia phuong téng hop, 14p ké hoach, té chirc trién khai va bao cdo tinh
hinh thuc hién cong tac trg gitp dao tao nguén nhan lhuc cho doanh nghiép nho
va vura trén dia ban.

Piéu 18. Nhiém vu chung ciia cic Bd, nganh, Uy ban nhén dan cap tinh
va cac tb chirc hiép hoi.

1. Hang ndm, trén co sé dinh huéng ké hoach va nhu cau trg gitp dao tao;
can cir ndi dung chi, muc chi quy dinh tai Thong tu nay dé 1ap ké hoach va du
toan kinh phi ngéin sach trg giip dao tao nguon nhan luc cho cac doanh nghiép
nhé va vira quy dinh tai Phu luc 3 - Mau so 2 kém thco Thong tu nay giri B Ké
hoach va Dau tu, Bo Tai chinh trude ngay 30 thang 6 cua nadm truéc nam ké
hoach dé tong hop chung dur toan kinh phi ngan sach trg giup dao tao trén pham
vi toan qudc; dong thoi tng hop chung vao du toan chi ngn sach cua B§,



nganh, dia phuong theo quy dinh cia Luat Ngén sach nha nudc, cac van ban
hudng dan Luat Ngan sach nha nudce va cac van ban phép luat co lién quan.

Ké hoach va du toan kinh phi ngén sach trg gitp dao tao nguén nhan luc
cho doanh nghiép nho va vira cia cac Bg, nganh, dia phuong va céc t6 chirc hiép
héi duoc xdy dung trén co so:

a. Két qua thuc hién hoat dong trg gitp dao tao ngudn nhéan luc cho cac
doanh nghiép nhé va vira cia cac nam trude nam ké hoach.

b. $6 khod dao tao khoi su doanh nghiép khéng vuot qua 30% tong so
khoa dao tao.

2. Can cr du toan ngén sach dugce co quan nha nudc c6 tham quyén giao:

a. Cac B0, nganh, Uy ban nhén dan cép tinh t6 chirc khao sét, danh gia nhu
cau trg giup dao tao cua doanh nghiép nhd va vira thude linh vuc, dia ban quan
ly va thuéc nhiém vu chi cua minh.

b. Cac Bo, nganh, Uy ban nhén dan cip tinh va céc t6 chic hiép hoi trién
khai thuc hién cac khoa dao tao cho doanh nghi€p nhé va vira thude nhiém vu
cua minh theo quy dinh tai Chuong II Thong tu nay. Trong qua trinh thuc hién,
cdc co quan, don vi co trach nhiém khuyén khich va tao diéu kién cho céc co s&
dao tao tham gia td chirc cac khéa dao tao cho doanh nghiép nho va vira; chiu
trach nhiém vé chét luong va hiéu qua cua céc khoa dao tao, boi dudng; thuong
xuyén t6 chire rat kinh nghiém dé cac khoa dao tao, bdi dudng tiép theo dap tng
duoc yéu cau cia doanh nghiép va dat hiéu qua cao.

3. Pinh ky 6 thang, cac B, nganh, Uy ban nhén dan cip tinh va cac td
chire hiép hoi c6 trach nhiém 14p béo céo tinh hinh thuc hién va téng hop quyét
toan kinh phi ngin sach nha nudc trg gitip dao tao theo quy dinh tai Phu luc 6 -
Mau sb 1 kém theo Théng tu nay, gui Bo Ké hoach va Pau tu, déng gui Bo Tai
chinh, chdm nhat khéng qui mét thang sau khi két thiic méot dinh ky.

Két thic nam tai chinh, quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc tro giup
dao tao duoc tdng hop chung trong bdo cdo quyét toan chi ngan séch hang ndm
cua cac co quan, don vi, kém theo thuyét minh cu thé tinh hinh thuc hién ké
hoach trg gitip dao tao ngudn nhan lyc cho doanh nghiép nho va vira (bao gém
cd quan ly va str dung kinh phi).

4. Céac B9, nganh, Uy ban nhan dan cip tinh va céc td chirc hié€p hoi cé
trach nhiém 16ng ghép hoat dong trg giup dio tao ngudn nhan luc cho cac doanh
nghiép nho va vira trong céc chuong trinh muc tiéu do co quan minh chi tri thyuc
hién, nhim dat muc tiéu hiéu qua va tranh trang lap ngudn kinh phi ngén sach
nha nuée ho trg.

Pidu 19. Nhiém vu ciia B) K& hoach va Piu tw

Ngoai cac nhiém vu chung tai Diéu 18, B6 K& hoach va Pau tu ¢o trach
nhiém thuc hién cac nhiém vu sau day:
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1. Chu tri huéng dan cac Bo, nganh, dia phuong, cac td churce hiép héi xay
dung ké hoach trg gitip dao tao vao thoi diém xay dung ké hoach kinh té - xa hoi
va du toan ngéan sach nha nudc hang nam.

2. Trén co s& ké hoach va du toan kinh phi cua cac B0, nganh, dia phuong
va céc t6 chirc higp hoi giri vé Bs Ké hoach va Pau tu theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 18 Thong tu nay, Bo Ké hoach va Dau tu chu tri xem xét, tdng hop vao ké
hoach va du to4n kinh phi ngan sach nha nudc trg gitp déo tao ngudn nhan luc
doanh nghiép nho va vira trén pham vi toan qudc (quy dinh tai Phu luc 3 - MAu
s6 3 kém theo Théng tu nay), giri vé B6 Tai chinh trong thang 7 cua nam trudc
nim ké hoach.

3. Sau khi dugc Qubc hdi phé duyét du toan ngén sach Trung wong danh
cho tro giup dao tao nguén nhén luc cho doanh nghi€p nhé va vira, Bo Ké hoach
va Pau tu chil tri, phdi hop voi B Tai chinh théng nhit phuong 4n phan bd kinh
phi. Trén co s& d6, B6 K& hoach va Piu tu c6 vin ban thong bdo ké hoach kinh
phi ngan sach Trung wong hd tro cho cac B3, nganh va cac t6 chirc hiép hoi dé
thuc hién cc hoat dong trg gitip dao tao ngudn nhan luc cho cac doanh nghiép
nhé va vira.

4. Chu tri, phdi hop véi cac Bg, nganh va Uy ban nhan dén cép tinh khao
sat, danh gi4 va tbéng hop nhu cau tro giip dao tao ngudn nhéan luc cho cic
doanh nghiép nhé va vira trén pham vi toan qubc; danh gia tac dong va hidu qua
ctia hoat dong tro gitip dao tao nguén nhan luc cho cic doanh nghiép nho va
vua.

5. Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan xay dung, bién soan, bo
sung, in 4n tai liéu co ban va cac tai lidu chuyén siu vé dao tao ngudn nhén luc
cho doanh nghiép nhé va vira theo nguyén tic ké thira céc tai liéu hién c6 dang
duge sir dung trong cong tac dao tao bdi dudng doanh nghiép nho va vira tai
Viét Nam. Pang tai bo tai liéu co ban va cac thong tin vé dao tao nguén nhan
luc cho doanh nghiép nhé va vira 1én Cdng théng tin doanh nghiép cua Cuc
Phat trién doanh nghiép (B6 K& hoach va Piu tu) dé cac ca nhan va doanh
nghiép tham khao.

6. Chu tri, phdi hgp voi Bo Tai chinh kiém tra dinh ky, dot xuét; ddnh gia
tinh hinh thuc hién va tdc ddng ctia hoat dong trg giup dao tao.

7. Téng hop tinh hinh thuc hién tro glup dao tao ngudn nhan luc cho doanh
nghié€p nho va vira trén pham vi toan quéc theo quy dinh tai Phu luc 6 - Mau )
2 kém Théng tu nay Béo cdo Thu tudng Chinh phu tinh hinh thuc hién va
khuyén nghi sta déi, bd sung cac quy dmh lién quan dén viéc thuc hién tro gitip
dao tao cho doanh nghiép nhé vé vira khi can thiét.

Piéu 20. Nhiém vu ciia B§ Tai chinh
Ngoai cac nhiém vu chung tai Diéu 18, B6 Tai chinh c6 trach nhiém thuc
hién cac nhiém vu sau day:
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1. Trén co s& tong hop ké hoach va du toan kinh phi ngan sach trg gitp dao
tao ngudn nhan luc doanh nghiép nhé va vira trén pham vi toan qubc cia Bo Ké
hoach va Dau tu va can ctr kha ning cta ngan sach nha nudc, Bé Tai chinh bao
c4o Chinh phu trinh Quéc hoi quyét dinh dbi véi phan kinh phi ngan sach Trung
wong trg gitp dao tao ngudn nhéan luc doanh nghiép nho va vira theo dung quy
dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban huéng dan Luat.

2. Trén co s¢ van ban thong bao cua Bo Ké hoach va Pau tu vé ké hoach
kinh phi ngén sach Trung uong ho trg cho cac Bo, nganh va cac td chire hiép hoi
dé thuc hién cac hoat déng trg gitp dao tao ngudn nhan luc cho céc doanh
nghiép nhé va vira, B6 Tai chinh tong hgp vao du toan giao cho cac Bg, nganh
va to chirc hiép hoi ¢6 lién quan.

3. Phéi hop voi Bé Ké hoach va Bau tu kiém tra dinh ky, dot xuét; giam sat
danh gid tinh hinh quan ly va str dung kinh phi tro giup dao tao ngudn nhan luc
cho cac doanh nghiép nhé va vura. '

4. Pdi vdi céc hoat dong trg giip dao tao do cac BO, nganh va Uy ban
nhan dan cip tinh thue hién: Cac don vi thuc hién rat du todn tai Kho bac nha
nude. Kho bac nha nude thue hién kiém soat chi, dam bao viée st dung kinh phi
dao tao ngudn nhan luc cho cac doanh nghiép nho va vira dung muc dich, ding
quy dinh chi tiéu tai chinh hién hanh va quy dinh tai Théng tu nay.

5. P6i v6i cac khda dao tao cho doanh nghiép nho va vira do cac t6 chirc
hiép hoi thyuc hién: B Tai chinh thye hién quan ly, cap phét va tham dinh quyét
toan kinh phi ngan sach. Cu thé:

a. Cip tam g kinh phi hd tro trén co s6:

- Van ban théng bao ctia Bo Ké hoach va Pau tu cho t6 chire hiép hoi vé ké
hoach kinh phi ngan sach hd tro t6 chitc cac khoa dao tao cho doanh nghiép nhé
va vua;

- Cong vin dé nghi va du toan chi tiét kinh phi thuc hién.

- Tién d6 thuc hién cac khod dao tao.

b. Thdm dinh quyét todn: can cir béo cdo quyét toan ctia td chirc hiép hai vé
kinh phi ngan sach hd trg to chirc cac khoa dao tao cho doanh nghigp nho va
vira, tién hanh ra soat, tham dinh dé 1am co s& cap phét so6 kinh phi ngén sach ho
tro con duoc cap hodc thu hdi phan kinh phi ngan sach khong st dung hét.

¢. Viée clp phat kinh phi ngan sach hé tro cho cac td chirc hiép hoi dé to
chtrc cac khoa dao tao ngudn nhén lyc cho cac doanh nghiép nho va vua thuc
hién theo quy dinh tai tiét a, diém 7.1 khoan 7 Chuong IV Théng tu so
59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cua B Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi
dinh s& 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nude.
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CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Hiéu lye thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16 thang 5 nam 2011.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢o6 vuong mac, dé nghi phan anh kip thoi
vé Bo Ké hoach va Péu tu, B Tai chinh dé nghién clru giai quyét./, %

KT. BO TRUONG KT. BO TRU(”JNG
BO TAI CHINH BO KE HOACH VA PAUTU

Noi nhin:
- Ban Bi thu Trung wong Dang;
- Thu tudng, cac Phé Thii tuéng Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND cac tinh, TP truc thude TW;
- Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- Van phong TW va cac Ban cua Dang;
- Vin phong Qude hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Tda an nhén dén tdi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan t&i cao;
- Co quan Trung uong cac doan thé;
- Hoi ddng dan tdc va cac UB ciia Quc hoi;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Kho bac nha nudéc;
- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tu phap);
- S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, KBNN cac tinh, TP truc thuéc TW;
- Ban Dbi méi va Phat trién doanh nghiép;
- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Lién minh cac HTX Viét Nam;
- Hiép hgi DNNVV Viét Nam,
- Cdng bao,
- Website: Chinh phii, B& Ké hoach va Pau tu, Bo Tai chinh;
- Luu: B Ké& hoach va Pau tu (VT, Cuc PTDN), B6 Tai chinh (VT, Cuc TCDN),_
440
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PHU LUC 1

CHUONG TRINH KHUNG VE TRGQ GIUPDAO TAO NGUON NHAN LUC

CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
(Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
théng 3 ndm 2011 cia Bé Ké hoachva Dau tw va B Tai chinh)

1. Cac chuyén dé dao tao khoi sy doanh nghiép
- Nhan thirc kinh doanh va y tudng kinh doanh;
- Lap k& hoach kinh doanh;
- Nhitng van d& vé thi truong va marketing trong khéi su doanh nghiép;
- T4 chirc san xuat va van hanh doanh nghiép;
- Kién thirc va k¥ nang can thiét thanh 1ap doanh nghiép;
- Quan trj tai chinh trong khoi sy doanh nghiép.
2. Cac chuyén dé dao tao vé quan trj doanh nghiép
- Nhing vin d& co ban vé& quén tri doanh nghiép;
- Quan tri chién lugc;
- Quén tri nhén su;
- Quén tri marketing;
- Quan tri du an dau tu:
- Quan tri tai chinh;
- Quan trj san xuét;
- Quan ly ky thuét va cong nghé;
- Quan ly chét luong;
- Quan tri hau can kinh doanh;
- Thuong hiéu va s& hitu cdng nghiép, s& hitu tri tué;
- Nhitng van dé co ban vé hoat ddng tham gia hoi cho, trién 1am thuong
mali cia cac doanh nghiép;
- Pam phan va ky két hop dong;
- Ung dung cong nghé théng tin cho cac doanh nghiép nho va vira;
- Ké toan doanh nghiép nho va vira;
- K¥ nang ban hang;
- K§ néng lam viéc nhém,;
- K§ nang quan tri ctia chi doanh nghiép;
- Vin héa doanh nghiép;
- Tam ly hoc lanh dao, quan ly;
- Mot sb véin dé kinh doanh trén thi truong qubc té;
- Lap dy an, phuong an kinh doanh;
- Céc chuyén dé vé héi nhép kinh té.
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PHU LUC 2

-Mausol

PHIEU DPANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO QUAN TR]
DOANH NGHIEP/KHOI SU DOANH NGHIEP

(danh cho cac doanh nghiép di thanh lap)
(Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thdng 3 ndm 2011 ciia Bé Ké hoach va Pdu tw va Bé Tai chinh)

1. Tén doanh nghiép:

2. Loai hinh doanh nghiép:

3. S6PKKD: ............... do Co quan DKKD (S¢ Ké hoach va Dau tur tinh/thanh

pho hogc UBND cap huyén)

cap ngay.....thang...

4, Tong ngudn vén cia doanh nghiép/don vi (nam gan nhét): .......... (ty dbng)
5. Sb lao dong binh quén trong nam (nim gan nhat): ......... ngudi, trong do lao

dong nir ia: ...... ngudi.

6. Tru s& chinh cia doanh nghi€p/don Vi oo

7. Diénthoai liénlac: ............... Fax:

8. Doanh nghiép/don vi hoat dong kinh doanh chi yéu trong linh vure:
[J Nong, 1am nghiép va thuy san
[J Coéng nghiép, xay dung.
O Thuong mai, dich vu.

[ Khéc (ghi ro):
9. Tén khoa dao tao, bdi dudmg doanh nghiép dang ky tham gia:

PhapLuat.vn

den

l STTT

Chuyén d¢ dao tao, bdi dudng

Du kién thoi gian
tham gia (thang)

Ghi chu

ﬁ, * Tel: +84-%8-3930 3279 * www.ThuV
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10. S6 ngudi cia doanh nghiép ding ky tham gia khoa dao tao, bbi dudng
STT Ho va tén Nam | Gidi Dia Chirc DPién thoai Ghi chu
sinh tinh chi | danh, vitri | liénlacca
thuong |  hién tai nhén
tri
......... , ngay..... thang..... nam.....

X4c nhan cta don vi/doanh nghiép
(Ky tén, ghi rd ho, tén va dong déu)



PHU LUC 2 - MAu s6 2

PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO QUAN TRI
DOANH NGHIEP/KHOI SU DOANH NGHIEP
(danh cho cac ¢4 nhin chwa thanh 12p doanh nghiép)

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thang 3 nam 2011 ciia B6 Ké hoach va Pau tw va Bé Tai chinh)

1. Hovatén:
2. Trinh d6 hoc vén:
3. Dia chi lién hé:
4. Dién thoai liénlac: ............... Fax:...............
5. Hoat dong kinh doanh chua yéu cua doanh nghiép/du kién hoat dong kinh doanh
chit yéu ctia doanh nghiép khi thanh lap:
[J Néng, lam nghiép va thiy san
[ Co6ng nghiép, x4y dung.
) Thuong mai, dich vu.
O Khac (ghitd):.ooovieniiiii i
6. Tén khoa dao tao bdi dudng doanh nghiép dang k¥ tham gia:
| STT Chuyén dé dao tao, Sénguoi | Dukién thoigian | Ghicht |
boi dudng tham gia tham gia (thang)

......... , hgay..... thdng..... ndam.....
Ngudi dang ky
(Ky tén, ghi ro ho, tén)
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PHU LUC 2 - Miu s6 3

MAU CAU HOI PANH GIA CHAT LUQNG KHOA PAO TAO

(Ban hanh kem theo Théng tu lién tich s6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thing 3 ndm 2011 cia B6 Ké hoach va Péu tu va B6 Tai chinh)

1. Tén hoc vién:

2. Doanh nghiép/don vi c¢lr tham gia khoa hoc:

3. Khoa dao tao ma Anh/Chij d4 tham gia:
- Tén khoa dao tao:
- Thoi gian tham gia:
- Pladiémtd chic: ..o

4. Xin Anh/Chi cho biét chét lrong khoa dao tao theo cac néi dung sau:

..............................................

............................................

Dién giai T6t Kha Trung binh |  Kém
4.1 Noi dung giang day

- Phong ph, hép dan

- Phi hop véi nhu cau
4.2 Mirc d6 tiép thu cuia
Anh/Chi d6i véi khoa dao tao
4.3 Phuong phap giang day

4.4 Céng thc td chic 16p hoc

4.5 Chat lugng giang vién

4.6 Thoi gian khoa dao tao: (1 Dai O Via [0 Ngéin

awSoft + Tel: 84839303279 ¢ www. ThuVienPhapLuat.vn

5. Xin Anh/Chi danh gi4 chat lugng tai lidu phuc vu cho khoéa dao tao:

.......................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................

......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

................................................................
....................................................................



rewvePHU

LUC 3 -Maiusé 1

DU TOAN CHI TIET KINH PHI TO CHU'C KHOA PAO TAO NGUON NHAN LUC DNNVV
(Ban hinh kém theo Théng tie lién tich sé Q8./2011/TTLT-BKH-BTC ngay 3 thdng 3 ndm 2011 cia Bj K¢
hoach va Pau twva Bé Tai chinh)

Pon vi thue hién: ............
Pia diém thue hién: .........

Thaoi

gian thyc hién: ........

Lép dao tao: (khéi sy DN hodc quén tri DN)
S6 hoc vién tham gia: .....

Don vi tinh: nghin dong

STT

Noi dung chi

PV tinh
(ngay,
buoi,

hoc
vién)

S6
lwgng

Pon
gia

Thanh
tién

Phén chia chi phi

NSNN | Nguén
ho tro | thu hoc
(16i da | phi céa
50%) (hoc vién

Ngudn
huy dong
tai tro

Ghi
chn

b

C

(¢

f=dxe

g h i

Ac noi dung chi NSNN hé tro =1+2+3

(1)

Chi phi gidng vién:

Thu lao

Chi phi di lai

Chi phi luu trd

Chi phi hoc vién

Chi phi tai liéu

Thué xe, t6 chuc khao sat (néu cd)

Chi t6 chirc 16p hoc

Thué hoi trudng

Thué dung cu phuc vu giang day

Van phong pham

Nudc udng

Tien dién, trong xe ...

Chi khai giang, bé giang

¥ Coiee W

Ra dé thi, coi thi, chdm thi

.

Chi phi cap chimg chi

Khen thudng hoc vién xuat sac

Chi quén 1y 16p hoc

Cong tac phi cho 1 can bé t6 chire lop

(*2)

Chi phi di lai

P
Tién an

Tien o

Chi phi khac lién quan 16 chic 16p

B- Ho trg hoc vién thude dia ban dic biét

Kkhé khin (=4+5+6) (*3)

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghird ho tén)

4)Chi phi di lai
5|Tién an
6|Tién &
Tong cong (A+B)
..., ngay ....thang ....nam ....
Newot lap Newdi phu trach tb chire 16p hoc Thi truéng don vi

(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

Ghi chli: - (*1) mic chi theo quy dinh vé dao tao can bg, cong chirc nha nude

- (*2) ap dung trong truong hop 16p 6 xa co s dao tao

- (*3) NSNN hd trg 100% chi phi

9 * www. ThuVienPhapLuat.vn
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PHU LUC 3 - Miu sé 2

KE HOACH TRQ GIUP PAO TAO, BOI DUONG NGUON NHAN
LUC CHO CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA NAM 20..... CUA
BO/NGANH/PIA PHUONG/TO CHUC HIEP HOI .....

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay.3d thing
.3, nam 2011 ciia Bé Ké hoach va Pau ne va Bé Tai chinh)

No1 dung co ban:

I. Pénh gi4 tinh hinh thyc hién trg gitip dao tao ngudén nhan luc cho
DNNVYV nam trudc nam ké hoach

I1. Ké hoach thuc hién trg giup dao tao nam k& hoach
1. Noi dung trg gitup dao tao

peé nghi 1én k& hoach cu thé cac noi dung trg giup va chuyén dé du kién t6
chire dao tao

2. K& hoach dao tao va du toan kinh phi thuc hién

- K& hoach dao tao: sb 16p, sd ngudi, thoi gian t chie, dia diém td chirc -
- Dy kién nguén kinh phi thuc hién: Chi tiét nhu bang dinh kém

3. T6 churc thuc hién
- Don vi dugc giao 1am dau moi cha tri t6 chirc thuc hién
- Pon vi duge giao td chirc dao tao (cac co sd dao tao)

I1I. Kién nghi/dé xuit (néu co)

awSoft + Tel: 84839303279 ¢ www. ThuVienPhapLuat.vn



KE HOACH VA TONG HQP DU TOAN KINH PHi TRO GIUP P AO TAO NGUON NHAN LUC CHO CAC
DNNVV NAM 20... CUA BQ/TINH/THANH PHO/TO CHUC, HIEP HOI ...

(Kém theo Phu luc 3 - Méu sé 2)

I- KE HOACH VA DU TOAN KINH PHi (NGHIN PONG)

Tong dy toan kinh phi NSNN hé trg (=sb liéu ot tdng cong 3.1+4.1): w.uueennnnnnnnn.nn. (nghin dong)
A- _TO CHUC CAC KHOA PAO TAO
- SR s Khoa dao tao | Khéa dao tao 2 N .
I'T Dién giai khéi sy DN quén tri DN Tong cong |Ghi chi
a b c d e=c+d ya
| Sb l,<hoé dao tao (trong do sb khoa khai sy DN
chiem ... %)
2 |S6 hoc vién binh quin/khoa
3 |Téng chi phi (=3.1+3.2+3.3) tir c4c ngudn:
3.1 {Tir ngudn ngan sach nha nudc (=a+b)
. [NSNN ho tro t& chirc 16p hoc (khong qua 50%
tong chi phi mét khoa)
b NSNN hd tro hoc vién thude dia ban dic biét kho
khan
32 Tir ngudn déng gop, tai tro dy kién huy déng
duoc
3.3 |Tir ngudn hoc phi du kién thu cia hoc vién
B- CAC HOAT BONG TRQ GIUP KHAC
.2 . | XAy dung, bién
TT Dién giai Dicu tra, khio sﬁan t;i;lié}u Téng cong |Ghi chii
sat *1)
4 Téng chi phi (= 4.1 + 4.2), tir cac nguén:
4.1 |Tir ngubn NSNN
49 Tir ngudn déng gop, tai tro dy kién huy dong
“iduoc
1I- KET QUA THU'C HIEN TRQ GIUP PAO TAO CUA NAM TRUGC NAM KE HOACH
STT Nam truéc | Nam nay (*2 Ghi chi

Noi dung

1

K¢ hoach kinh phi ngan sach dugc giao (bao gom
ca kinh phi b6 sung trong ndm)

™o

Kinh phi thuc hién

W

Ty [& hoan thanh % = (2) : (1)

Nguwoi lap

(Ky.

ghi ¥6 ho tén)

Ghi chi: - (*1): Chi ap dung déi véi B6 KH&DT
- (*2): Lay thuc té 6 thang dau nam cong v&i uwéc thuc hién 6 thang cubi nam
- Viéc xdy dung ké hoach phai dam bao s6 khoa dao tao khéi sw DN khéng vuot qua 30% téng sb khoa dao tao

Thi truéng don vi diu méi té chire
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu co quan)

.o, NEAY ..., thang ...ndm ....
Lanh dao B6/UBND tinh/hiép hoi
(Ky, ghi r8 ho tén, dong ddu co quan)

- Céc td chire hiép hoi doanh nghiép khong phai thuc hién ndi dung phén B muc 1.
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PHU LUC 3 - Miusb 3
TONG HQP KE HOACH VA DU TOAN KINH PHI TRQ GIUP DAO TAO NGUON NHAN LU'C CHO CAC DNNVV NAM 20...

(Ban hanh kém theo Thong ru lién tich s6 9 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 3/ thang 3 ndm 2011 cua B Ké hoach va Pdu tw vé Bg Tai chinh)

Mirc d hoan
thanh ké hoach
kinh phi tr¢

Ké hoach va dy toan kinh phi nim ké hoach (20 ...)

Cic hoat dong trg gitp | Téng cong kinh phi

giap dao tao T& chite khoi d
5 & 0 chirc khoa dao tao x
cac nadm trudce 4 khac NSNN hd trg
nim KH (%)
B9, nganh, dia phwong
TT 5 o Vo 6 khod dao an chia ngud in chia ngud hi chit
t6 chirc hiép héi DN So r”“.” dao Phén chia ngudn Phan chia ngudn Trong 6 G
. Téng Téng chi £
. t
Nim | Nam e%sm $é hoc | chi phi Ngudn | Ngudn|  phi Ngudn w_,_.n__u.._w”
truéc | nay h O | vién | (aghin - phi \ nghin h 5
Tore } spn S NsTW| Nspe [Mocphi| huy | CER o T nspp | Y| done) | nsTw| Nspp
O | pise ong) cua hoc| dong ong) dong
o vién | taitro tai trg
%
i=j+k n=o0+p s=j+ | 1=k+
a b c d e h k / m o r=s+t X
g +lim |/ +q p 1 0 p

A- |Cac dia phwong

B- |Cac B, nganh

Cac t0 chiwre hiép hji BN

t3 | —

>

Tong cong (A+B+C)
..., NgAY .... thang ....ndm ....
Nguwdi 1ap Lanh dao Cuc Phat trién DN Linh dao Bo KH&PT
(Ky, ghi 6 ho tén, dong ddu co quan)

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu co quan)
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Josme

+ Tién &

- Chi phi khac lién quan t6 chirc lop

B- H6 trg hoc vién thude dia ban dic biét khé khin (=4+5+6) (*4)

4 Chi phi di lai
5 Tién an
6 Tién &
Téng cong (A+B)

PHAN II- DANH SACH HQC VIEN THAM GIA KHOA HOC (*5)

n Niam Dia chi Pon vi cong| Dia chinoi | Chirc danh,| Dién thoai .,
Ho va t& ca oo ! ! : T 5 Ghi cha
STT 0 v tén hoc vien Gidi tinh sinh | thwdng tri tac cong tac |vi tri hién tai| lién lac
A-_|Cic hoc vién khéng thudc dia ban diic biét khé khan
1
2

Céc hoc vién thude dja ban dac biét kho Khiin

Negudi lap
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngudi phu trach 6 chire 16p hoc
(Ky, ghi rd ho tén)

..., Ngay ....thang ....ndm ....

Ghi chi: (*1) Ghi rd dao tao khdi su DN hay quan tri DN, bao gbm nhitng chuyén dé sé ... theo phu luc 1 Théng tu nay

- (*2) Ap dung dbi véi co s& cung cép dich vu dao tao
- (*3) K& chi tiét theo timg chimg tir phat sinh

- * -~
*4) hé tro theo dung quy dinh tai chinh hién hanh

- (*5) Cén cr ban dang ky cua hoc vién tham gia khoa d4o tao va sb hoc vién thuc té tham gia

Tha truémg dom vi

(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

Viéc ho tro kinh phi cho hoc vién thudc dia ban dac biét khé khan phai cé day du chiing tir, hoa don thanh todn va ky nhdn cia hoc vién vé so tién duoc
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PHU LUC5-Miusé 1

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO, BOI DUGNG NGUON
NHAN LUC CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé 5 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thang 8 ndm 2011 ciia B Ké hoach va Pdu tw va Bé Tai chinh)

a. Mt ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Tr do — Hanh phiic

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO NANG CAO KV
NANG QUAN TRI DOANH NGHIEP

b. Mit trong

[Ghi tén co quan/don vi duge giao l1am
dau moi td chirc khéa dao tao]

Anh 3x4
cua hoc
vién
(Ddu noi cua
co gquan to
chite dao tao)

Sh...... [,

Cép lan thu: ...... !

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp — Tuw do —~ Hanh phic

CHUNG NHAN i
THAM GIA KHOA PAO TAO NANG CAO KV
NANG QUAN TRI DOANH NGHIEP

Giam d6¢/Ghi tén co' quan/don vj dupc giao lam
dau moi to chvrc khda dao tao]

Chitng nhan: Ong (BA): ........oovviiieiiieeiie

...... , ngay....thang....nam 20.....
GIAM bOC )
[Ky, ghi ¥é ho tén va dong dau]

Ghi chu: , ,
Kich thudc Gidy chirng nhan kho AS:

14,8cm x 21cm.

' Ghi 16 cdp chimg nhén 14n thir.... (Vi du: “Cip 1in thir nhat”, “Cap lan thir hai”,...).
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PHU LUC 5 - MAu s6 2

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO, BOI DUGNG NGUON
NHAN LU'C CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

(Ban hanh kém theo Thong tir lién tich sé 06 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thang 3 ndam 2011 cua B Ké hoach vé Pau e va BY Tai chinh)

a. Mat ngoat

r

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

CHUNG NHAN i
THAM GIA KHOA PAO TAO KHOI SU
DOANH NGHIEP

b. Mat trong
|

' [Ghi tén co quan/don vi duge giao lam
| dau moi to chire khoa dao tao]

Anh 3x4
cua hoc
vién
(Dd'u noi CL{a
co quan to
chire dao tao)

’S(‘):‘ ...... foo....
Cép lan tha: ... :

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

CHUNG NHAN i
THAM GIA KHOA PAO KHOI SU
DOANH NGHIEP

Giam ddc/Ghi tén co quan/don vi giao lam diu
moi to chikc khoa dao tao]

Chimg nhén: Ong (BA): ...,

Sinh ngay:............... Taloooo
Chlic VU
Pon vi cOng tac:. .. .oovvi i
b3 hoan thanh khéa dao tao: [Ghi 6 tén khoa dao
17:14 ) IO

Tungay............oooee. dénnpady.......cooooiiii

...... , ngay. ...th,élng. ..nam 20.....
GIAM bOC
[Ky, ghi ré ho tén va dong dau]

Ghi chu:

Kich thu6c Gidy chirng nhan kho A5: 14,8cm x 2]cm.

" Ghi rd cAp chang nhan 1an thar. ... (Vi du: “Cp 1an thir nhat”, “Cap lan thi hai”,.. ).
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PHU LUC 6 - Mausé 1

BAO CAO TINH HINH TRQ GIUP PAO TAO, BOI DUGNG NGUON
NHAN LU'C CHO CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA NAM 20..
CUA BO/NGANH/PIA PHUONG/TO CHU'C HIEP HOL...

(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich sé 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngc‘zy3//
thdng 3 ndm 2011 ciia Bo Ké hoach va Pau tw va Bé Tai chinh)

Céc néi dung co ban cta bao céo:

1. Tinh hinh thuc hién tro giap dao tao nguén nhan luc cho cac doanh
nghiép nhoé va vira

- Phuong thire thuc hién cac khda dao tao

- No61 dung dao tao

- Két qua thure hién (Chi tiét nhu bang dinh kém)

2. Danh gia/Nhén xét

- Thuén loi

- Kh6 khin, han ché

3. Dé xudt/Kién nghj

14
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TONG HOP BAO CAO QUYET TOAN KINH PHI TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO

CAC DNNVV NAM 20... CUA BO/TINH/THANH PHO/TO CHUC HIEP HQI DN........

(Kém theo Bdo cdo tinh hinh thiee hién - Phu luc 6 Miu 56 1)

I - Ké hoach kinh phi NSNN dwoc giao (bao gdm ca bo sung néu c6 trong nam): ... (nghin
, . )
[I- Tong kinh phi NSNN quyét toan (=s0 liéu cdt tong cong 3.1+4.1): ..o ong)
Ty 1€ hoan thanh % =ILL) . %
Gom:
A- KINH PHIi TO CHUC CAC KHOA PAO TAO
= Khoa dao tao | Khéa dao tao 2
. K : 2 2 R hi chi
IT Dien giai khi sy DN quin tri DN Tong cfng |Ghichu
a b c d e=c+d f
| S6 khoa dao tao (trong d6 s khoa khoi sy DN
chiém ... %)
2 (S4 hoc vién duoc dao tao
3 Téng chi phi (=3.1+3.2+43.3) tur cac ngu6n:
3.1 | T ngudn ngan sach nha nuéc (=a+b)
a NSNN h tro té chirc 16p hoc (t6i da khong qua
50% chi phi 1 khod hoc)
b NSNN hd tro hoc vién thude dia ban dic biét kho
khan
32 |Tu nguén hoc phi thu cua hoc vién
3.3 | Tur ngudn dong gop, tai trg huy dong duogc
B- CAC HOAT PONG TRO GIUP KHAC
K ens Diéu tra, khao | Xay dung, bién| . o
TT Dién giai st soan tai ligu (*) Tong cong |Ghi chu
4 | Téng chi phi (= 4.1 + 4.2), tli cac nguén:
4.1 | T nguon NSNN
4.2 |Tu nguén déng gop, tai trg huy ddng duoc
...., ngay ....thang ....nam ....
Nguwéi lap Thii truéng don vi ddu mdi chi tri LD B, nganh, UBND tinh/hiép hoi

(Ky, ghi vd ho tén)

Ghi chit: - (*) Chi &p dung dbi véi Bo KH&DT.

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu co quan)

- Cac 16 chie hiép hoi DN khéng phai thue hién noi dung phan B.

(Ky, ghi ¥3 ho tén, dong ddu co quan)
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TONG HOP QUYET TOAN KINH PHI TRQ GIUP DAO TAO NGUON NHAN LUC CHO CAC DNNVV NAM 20...
(Ban hanh kém theo Thong tuw lién tich sé 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 3/ thang 3 nim 2011 ciia B§ Ké hoach va Dau tw va B§ Tai chinh)

Tong cdng kinh phi | Mirc 46 hoan

b chirc khoa dao tao Cic hoat dgng trg giip khac 2 ;
To : At Gong tro giip NSNN hé trg thanh ké
A " . 2 Py . X T 5
A . . 3 di 5 Phéan chia n Trong d6 hoach
B§, nganh, dja So6 khoa dao tao , Phan chia nguon ) an chia nguodn g A
TT | phweng, t6 chirc Tong 5 , | Tong 2 | Sétid Ké -
P Emem_“a DN ﬁ%m Sé hoc | chi phi Ngudn | Ngudn | chi phi Ngudn w“%m.” voaeh | TV
) : X £ . 7ié i thu hoc i huy ! ¢ ho3
Téng s6| KSDN | Vit | (mgbin | yopy | ngpp |thuhoe) huy | (nghin | yory | nspp | MY | ganey | NSTW | NSPP | KP oan
. dong) phi ciia |ddng tai| ddng) déng tai ) thanh
chiém g g dugce
o hoc vign] trg tro N (%)
Yo giao
e=f+g A L -
a b ¢ h i k 1 m |n=o+plo=f+k|p=g+i F=n.
I N 4 g m p|o=f+k|p=g g g

A- |Cac dia phuong

“B- |Céc Bd, nganh

C- |Cic tb chire, hiép hi DN

Tong cong (A+B+C)

....,ngay ....thang ....ndm ....
Ngwai lap Lanh dao Cuc Phat trién DN Linh dao B6 KH&PT
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu co quan) (Ky, ghi 6 ho tén, dong ddu co quan)
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