BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Déc lip - Tw do - Hanh phiic
sé /694 /Qb-LDTBXH Ha Néi, ngay 34 thangAZnam 2014
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung hoic
thay thé, bi bii b6 thudc tham quyén giai quyét ciia B Lao dong —
Thwong binh va X4 héi

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

Can ctr Nghi dinh sb 106/2012/ND-CP ngay 20 théng 12 nam 2012 cua
Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia Bo
Lao dong- Thuong binh va X3 hdi;

Can cu’ Ngh1 dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pha vé kiém soét thi tuc hanh chinh va Ngh1 dinh s 48/2013/ND CP
ngdy 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé diéu ciia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bo
trudng Bo Tu phéap hudng dén cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Viée 1am va Vu trudéng Vu phép ché,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, sira ddi, bd sung hodc thay thé, bi bai bo thudc pham vi chire nang quan ly
cua B Lao dong - Thuong binh va X& hdi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truéng Vu Phap ché, Cuc truong Cuc
Viéc lam, Thi trudng cac don vi lién quan chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh
nay./. d»

Noi nhin: KT. BQO TRUONG
- Nhu diéu 3; e

- Bo trudng (dé ble);

- Cuc kiém soat TTHC, B Tu phap;
- UBND tinh, TP truc thudc TW;

- Luu: VT, VL.




, PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
oW theo Quyét dinh s6 1694/0P-LPTBXH ngay 2Mthing 12ndm 2014 cia
B¢ truong Bo Lao dong- Thwong binh va Xa hoi)

J¥ muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuge pham vi chirc niing quan ly-
A0 dong - Thwong binh va X4 hoi

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thwce hién
A. Tha tuc hanh chinh cip Trung wong
CA (¥4 ‘ 3 A N 2 ’ A .
ap glay ?hep lAam .Vlf;c.tronAg ky| Quan %y lao (\igng Cuc Viéc lam (B Lao dong -
1 | nghi cho cong dan Niu Di - Lan nudc ngoai Thuong binh va Xa hai)
(QLLDNN) g b va A4 1ot
5 Cép lai Gidy phép lam viéc trong QLLDNN Cuc Viéc lam (B6 Lao dong —
ky nghi cho cong dan Niu Di- Lan Thuong binh va Xa hoi)
B. Thi tuc hanh chinh cip Tinh
Xac nhan ngudi lao dong nude $& Lao dong — Thuong binh va X4
1 | ngodi khong thude dién cdp gidy QLLDNN hdi tinh, thanh phd truc thudc
phép lao dong Trung uong
Bdo féo nhu cau su dung ngudi S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
2 | lao dong nude ngoai QLLDNN hdi tinh, thanh pho tryc thudc
Trung uvong
;Béo‘(?éo thaAy doi n’hu Cé‘{ .Sﬁ dung S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
3 | nguoi lao dong nude ngoai QLLDNN hoi tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong
P& nghi tuyén ngudi lao dong i X ) e
Viét Nam vao céc vi tri cong viée S¢ Lao dong ~ Thuong binh va Xa
4 du kién tuyén nguoi lao dong QLLDNN hoi tinh, thanh phd truc thuc
. .- Trung vong
nudc ngoai
Pé nghi xac nhan chua ding ky Béo hiém thét TruP £ te}m Gici Athl@u vige lam t1:1_rc
5 that nohié nghiép (BHTN) thudc S& Lao dong — Thuong binh
ghiep ghiep va X4 hoi
a1 (o Trung tAm Gidi thidu viéc lam tryc
6 Deh??h‘ khong hudng trg cap that BHTN thuéc S& Lao dong — Thuong binh
i va X4 hoi
2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bd sung hodc thay thé thuge pham vi
chitc ning quan ly ciia B Lao djng - Thwong binh va Xa hoi
S6 ho Tén vian ban quy pham
SO Tén thia tuc | phap ludt quy dinh viée | . . ‘a
STT | 'FHC | hanhchinh | siva déi, bé sung hogc | "B Y¥e | Co quan thyc hien
thay thé TTHC
Thanh 14p trung | Nghi dinh 50 L - ’I’Jy ban nhan din
01 tam dich vu viée | 196/2013/ND-CP ngay 21 Tlm tglforng cap tinh
X . 5 - ao don
lam thaflgil 1}117 nam (12'3113}1‘0:111? (TTIJD% . Céc Bé, co quan
Chinh pht quy dinh tha ngang B, co quan
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lap va hoat dong cua
Trung tdm dich vu viéc
lam, ¢6 hiéu luc tir ngay
20 thang 1 nam 2014

thudc Chinh phu

- TH chie chinh tri -
x4 hoi cap Trung
uong

Té chuc lai, giai
thé Trung tdm
dich vu viéc lam

Nghi dinh sb
196/2013/ND-CP ngay 21
thang 11 ndm 2013 cla
Chinh phu quy dinh thanh

- ,Uy ban nhan dan
cap tinh

- Cac B9, co quan

02 ~ . A . ngang B§, co quan
lap va hogt dong cla| TILD | scninh phy
Trung tdm dich vu viéc i
lam, c6 hiéu luc tir ngay - T6 chire chinh tri -
20 thang 1 nam 2014 xd hdi cap Trung
uong
Nghi dinh s& 52/2014/ND- Uy bannhén dén
) , CP ngay 23 thang 05 ndm tinh, thanh pho truc
Cap Giay phép | 2014 cua Chinh phu quy thudéc Trung wong
hoat dong dich | dinh diu kién, thi tuc cip hodc S¢& Lao dong -
03 vu viéc lam cua | gidy phép hoat dong dich TTLD Thuong binh va Xa
doanh  nghiép | vu viéc lam cua doanh hoi duge Uy
hoat ddng dich | nghiép hoat ddng dich vu ban nhdn dan tinh,
vu viéc lam viéc lam, ¢6 hiéu luc tiur thanh pho truc thude
ngay 15 thang 7 ndm 2014 Trung wong Uy
quyén
Nghi dinh s6 52/2014/ND- Uy bannhan dan
% . .z | CP ngay 23 thang 05 ndm tinh, thanh phd truc
C}?g liilat galiy 2014 cua Chinh phu quy thuéc Trung wong
phep hodt cong dinh diéu kién, thi tuc cap hodac S¢ Lao dong -
dich vy vigc lam idy phép hoat dong dich Thuong binh va Xa
04 clia doanh | 814Y PIcp foat cong < TTLD | T8 7
nohié hoat | V¥ viéc lam cua doanh hoi duge Uy
d% P dich V nghiép hoat dong dich vu ban nhén, dian tinh,
vi'Pglam'c Y1 vidc 1am, c6 hiéu luc tir thanh phé truc thudc
ve ngay 15 thang 7 nam 2014 Trung wong 1y
quyén
Nghi dinh s6 52/2014/NB- Uy bannhan dan
. .z | CP ngay 23 thang 05 nim tinh, thanh phd truc
Gﬁe,l }lf'm ¢ glay 2014 cua Chinh phu quy thuoc Trung uwong
phep hoal Cong dinh diéu kién, tha tuc cap hodc S& Lao dong -
05 dl,Ch Vi Vle; lamh gidy phép hoat dong dich TTLD Thuong binh va Xa
Cu;.A (;lan (| Ve viéc lam cua doanh hoi dugc Uy
gg 1ep dich o2 nghiép hoat dong dich vu ban nhén_ dan tinh,
Flngr e Vit s 1am, co hiéu luc tr thanh phé tryc thude
viee lam ngay 15 thang 7 ndm 2014 Trung  wong uy
quyen
Cip Gidy phép|_  Nghi dinh  sb ’Srﬁ Laob ni(‘)ng “
lao d6ng cho i S uvong binh va Xa
06 ngudi lao dong 102/2013/ND-CP ngay 05 QLLDNN hoi tinh, thanh phd
nuée ngoai lam | thang 9 ndm 2013 cua truc  thudc Trung
viéc tai Vi€t | Chinh phi quy dinh chi uong
Nam — tiét thi hanh mot s& diéu
07 Cap lai  Gidy | oy Bo luat lao dong vé | QLLDNN |86 Lao dong -
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phép lao ddng
cho ngudi lao
dong nude ngoai
lam viéc tai Viét
Nam

lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam cé hiéu
luc tir ngay 01 thang 11
nam 2013

- Théng tu sb 03/2014/TT-
BLDTBXH ngay 20 thang
01 nam 2014 cua B§ Lao
ddng - Thuong binh va Xa
h6éi huéng dan thi hanh
mdt sb diéu ctia Nghi dinh
s 102/2013/ND-CP ngay
05 thang 9 nam 2013 cua
Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu
cua B luit lao ddng vé

lao dong nudc ngoai lam

viéc tai Viét Nam

Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phd
truc  thudc Trung
uong

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bii bé (Do bi thay thé béi cac tha tuc hanh chinh
dugec stra dbi, bd sung thay thé & muc 2)

'S6 hd Tén vian ban quy
- so Tén thi tuc hanh | pham phéap luat quy |, . o
STT TTHC chinh dinh viéc hiy bo Linh vue Co quan thuc hién
| hoic bdi b4 TTHC
Cép gidy phép lao |- Nghi dinh sb
dong cho nguoi | 102/2013/ND-CP S¢ Lao dfng -
1 nude ngoai 1am viée | ngay 05 thang 9 ndm QLLDNN Thuong binh va Xa
tai Viét Nam theo | 2013 cta Chinh phu hoéi tinh, thanh pho
hinh thirc hop dong | quy dinh chi tiét thi truc thudc Trung uwong
lao dong hanh mot sé diéu cua
Cp gikv phé Bo ludt lao dong vé
ap giay phép lao o . -
dong cho nguoi 1?0 d(:)fl g nuoc ngoal X o
nuée ngodi lam vide ?fnt: Vl@fhzalNVf.t EEEE %ﬁ Laob. nﬁl ong X_”_
. § ay thé i di wvong binh va Xa
2 S Viét Nam theo | 10000 No E' ngay | QPN | 1oi tinh, thanh pho
inh thirc hop dong . N hubde Trune won
kinh t& thuong mai 2? thang, 3 namv 2008 truc thudc Trung g
va cung cép dich vu cia Chinh phu quy
- - : ~— dinh vé tuyén dung va
Cap giay phép cho | quan ly ngudi nudc
ngudi nudc ngoai | ngodi tai Viét Nam; . A B
thyc hién cdc g6i |thay thé Nghi dinh %ﬁumzaobi n}‘li‘”v‘g -
3 thau hogc dyu 4n cua | 46/2011/ND-CP ngay | QLLDNN hoi tinh, thanh phé
nha thau nuc ngodi | 17 thing 6 nam 2011 true thuc‘):: Trung uvong
di trung thau tai | cha Chinh phu sta i i
Viét Nam ddi, b sung mot sb
4 Cép gidy phép cho | dicu cia Nghi dinh [ or1pNN |6 Lao  dong -
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nguoi nude ngoai da
dugc cap giay phép
lao dong

Cép gidy phép lao
dong cho nguoi
nudc ngoai dai dién
t6 chuc phi chinh
phi lam viéc tai
Viét Nam

Cép gidy phép lao
dong cho nguoi
nuéc  ngoai di
chuyén ndi bd trong
doanh nghi¢p lam
viéc tai Viét Nam

Cip lai gidy phép
lao ddng cho nguoi
nude ngoai lam viée
tai Viét Nam

Gia han gidy phép
lao dong cho ngudi
nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam

34/2008/ND-CP ngay

25 thang 3 ndm 2008)
- Théng tu s
03/2014/TT-

BLDTBXH ngay 20
thang 01 nam 2014
cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X3
hoi huéng dan thi
hanh mét s diéu cua
Nghi dinh sd
102/2013/Nb-CP

ngay 05 thang 9 nim
2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu coa
B§ luat lao dong vé
lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong

QLLDNN

S¢6 Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phé
truc thude Trung wong

QLLDNN

S¢ Lao dong -
Thuong binh va X&
hoi tinh, thanh ph
tryc thude Trung uwong

QLLDNN

S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong

QLLDNN

S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3
hoi tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong

Thanh 14p trung tam
gigi thiéu viéc lam
do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh
phé  truc  thudc
Trung uong quyét
dinh thanh lép
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Thanh 13p Trung
tdm Gioi thigu viéc
lam cuia B9, co quan
ngang BJ, co quan
thugc Chinh pha
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Thanh 14p Trung
tAim Gidi thiéu viéc
lam cua co quan td
chttc chinh tri- x&
hdi & trung vong

Nghi dinh )
196/2013/Nb-CP

ngay 21 thang 11 ndm
2013 cua Chinh phu
quy dinh thanh lap va
hoat dong cta Trung
tdm dich vu viéc lam,
¢6 hi¢u lyc tir ngay 20
thang 1 nam 2014

TTLD

- Uy ban nhan dan cp
tinh

- Cac BQ, co quan
ngang BJ, co quan
thudc Chinh phu

- Tb chtc chinh trj -
x4 héi cap Trung wong

TTLD

- Uy ban nhén dan cp
tinh

- Cac B9, co quan
ngang B§, co quan
thudc Chinh phu

- Té chirc chinh trj -
x4 hoi cap Trung wong

TTLD

- Uy ban nhén dén cép
tinh

- Céc B9, co quan
ngang B§, co quan
thudc Chinh phu

- T chic chinh tri -
x8 hdi cap Trung uong




PHAN II: NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH MOI BAN
HANH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Linh vuc quan ly lao dgng nwéc ngoai

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cap giay phép lam viéc trong ky nghi cho
C(’")ng dﬁp Niu-Di-Lén (Gidy phép lam viéc trong ky nghi sau diy dugc viét
tat 1a giay phép)

1.1. Trinh tw thwe hién:

Buéc 1: Trude thoi han it nhit 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy du kién nhap
canh vao Viét Nam, cong dan Niu Di-l4n ndp hd so truc tiép hodc giri qua
dudng buu dién d& nghj cép gidy phép cho Pai st quan Viét Nam tai Niu Di-lan;

Buée 2: Trong vong 05 (n3m) ngay (tinh theo ngay lam viéce) ké tir ngay
nhan du hd so d& nghi cdp gidy phép clia céng dan Niu Di-lan, Pai st quan Viét
Nam tai Niu Di-1an chuyén hé so dé nghi cdp gidy phép cho Cuc Viéc lam (Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi) bang hinh thirc fax hosc thur dién ti;

Buée 3: Trong thoi han 10 (mudi) ngay (tinh theo ngady lam viéc) ké tir
ngdy nhén du hd so dé nghi cép gidy phép hop 18, Cuc Viéc lam (Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi) thong bao két qua cip gidy phép cho Pai st quan Viét
Nam tai Niu Di-1an va Dai sit quan Niu Di-l14n tai Viét Nam bang vin ban.

Buéc 4: Trong thoi han 05 (nim) ngay ké tir ngay nhép canh vao Viét Nam,
cong dan Niu Di-lan nhan giéy phép tai tru s¢ Cuc Viéc lam (B9 Lao dong -
Thuong binh va X& héi) hoac tai tru s& Trung tdm Gidi thi€u viéc lam thanh phé
Hb Chi Minh thudc S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi thanh phd H6 Chi
Minh.

Budce 5: Trong thoi han 05 (ndm) ngay ké tir ngay cong dan Niu Di-lan lam
viéc cho ngudi sir dung lao dong, nguoi st dung lao dong xac nhan trong gidy
phép ctia cong dan Niu Di-lan. Trong thdi han 03 (ba) ngay ké tir ngay nguoi sir
dung lao dong xé4c nhan trong gidy phép thi cong dan Niu Di-lan phai g ban
chup gidy phép c6 xac nhan ctia ngudi sir dung lao dong vé Cuc Viéc lam (Bd
Lao dong - Thuong binh va X2 hoi) béng duong buu dién, fax hodc thu dién tu.

1.2. Céch thire thwe hién: Cong dan Niu Di-1an ndp hd so truc tiép hoic
qua duong buu dién cho Pai st quan Viét Nam tai Niu Di-lan.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T& khai dé nghi cip gidy phép ciia céng dan Niu Di-lan theo mau sb 1
ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG
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ngay 06/6/2012 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, B6 Cong an va B
Ngoai giao huéng din thuc hién mét sé diéu cta Thoa thuan gifra Chinh phu
CHXHCN Viét Nam va Chinh phii Niu Di-lan vé Chuong trinh 13m viéc trong
ky nghi;

+ Ban chup ho chiéu cia cong dan Niu Di-lan con thoi han nhiéu hon it
nhit 01 (mot) thang so véi thoi han d& nghj cip gidy phép;

+ Gidy chimg nhan strc khée du didu kién lam viéc theo quy dinh ctia phap
luat Niu Di-1an, da duoc cip khong qué 180 ngay tinh dén ngay ndp hd so;

+ Chung chi qubc gia phd thong trung hoc ctia Niu Di-lan cip d6 02 (hai)
hodc trinh d6 cao hon;

+ Vin ban chting minh du diéu kién tai chinh theo quy dinh: c6 vin ban
chirng minh da mé tai khodn ngén hang tai Niu Di-14n va giao dich dugc véi cac
ngan hang tai Viét Nam véi tai khoan khéng duoc thap hon 4.200 d6 la Niu Di-
lan;

+ 03 (ba) anh mau ¢& 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, r6 mat, rd
hai tai, khong deo kinh, phdng anh mau tring va ban mém anh méau néu trén.

Gidy chimg nhan stc khoe, Chimg chi qubc gia phd thong trung hoc ctia
Niu Di-lan c4p d6 02 (hai) hodc trinh d6 cao hon, Vin ban chimg minh du diéu
kién tai chinh 13 ban gbc, trudng hop 1a ban sao thi phai cong ching hoic chimg
thue.

Céc gidy to néu trén sir dung bing tiéng Anh va mién hop phap héa lanh
su.

- 86 lwong hé so-01 bd hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 (mudi 1am) ngay tinh theo ngay lam viéc
chua ké thoi gian van chuyén ho so tir Niu Di-1an dén Viét Nam.

1.5. Pdi twong thuce hién thi tuc: Cong dan Niu Di-lan mudn tham gia
Chuong trinh 1am viéc trong ky nghi tai Viét Nam.

1.6. Co quan thwe hién thi tuc:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Cuc Viéc lam (B9
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi).

1.7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lam viéc trong ky
nghi.

1.8. Lé phi: 600.000 dong (theo quy dinh tai Théong tu s6 97/2012/TT-
BTC ngay 18/6/2012 cua B¢ Tai chinh hudng dan ché d6 thu, ndp va quan ly 1&
phi cip gidy phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu Di-l4n).
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1.9. MAu don, miu t& khai: Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu lién
tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 ctia B§ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi, B6 Cong an va B4 Ngoai giao huéng din mét sé didu
cia Thoa thuén gitta Chinh phu nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam va
Chinh pht Niu Di-lan vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.

1.10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc: Cong dan Niu Di-lén phai
dap ung céac yéu cau dudi day:

- La c¢ong dén cia Niu Di-lan;

- Y dinh chu yéu 14 di du lich & Viét Nam, nhung tim dugc vige lam va
hoc tdp mot cach ngau nhién chir khong phai 1a ly do chu yéu ctia chuyén di;

- La nhiing nguoi trong do tudi tir do mudi tam (18) dén ba muoi (30) tudi
vao thoi diém nop ho so;

- Khéng ¢6 nguoi phu thudce di cung;

- C6 hd chiéu con thoi han duoc do co quan Niu Di-lan cép;

- C6 vé may bay dé roi khoi Viét Nam hogc kha nang tai chinh di dé c6
thé mua vé may bay;

- C6 du tai chinh dé tra cac khoan chi phi trong khoang thdi gian cu tri &
Viét Nam va dugce chirng nhén bdi cac co quan chirc ndng c¢6 lién quan: ¢6 van
ban chimg minh dd m& tai khoan ngén hang tai Niu Di-lan va giao dich dugc véi

cac ngan hang tai Viét Nam véi tai khoan khéng duoc thap hon 4.200 D6 la Niu
Di-lan;

- Tra céc chi phi cép thj thuc va chi phi clp gidy phép lam viéc trong ky
nghi phép lao dong;

- C6 chimg chi qubc gia phd théng trung hoc (NCEA) cdp do 2 hoic
trinh d0 cao hon;

- Pong y dong bao hiém y t& va bao hiém toan bo chi phi bénh vién trong
thoi gian sinh song & Viét Nam;

- Tuén thu céc diéu kién vé strc khoé va ly lich theo quy dinh cua nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam: da duoc cép gidy chimg nhén strc khoe da
diéu kién lam vigc theo quy dinh cia phap luét Niu Di-lan. Gidy chtng nhén sirc

khée da dugce cap khong qua 180 ngdy tinh dén ngay cong dan Niu Di-1an ndp
hd so dé nghi cap giay phép;

- Trudc day chua ting tham gia vao Chuong trinh.

1.11. Can c phap ly cua tha tuc:

- Thoa thuén giita Chinh phi nudc Cong hoa x& hdi chu nghia Viét Nam
va Chinh phu Niu Di-lan vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi ky ngay
29/12/2011;

- Thong tu lién tich sé 15/2012/TTLT-BLPTBXH-BCA-BNG ngay
06/6/2012 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi, B6 Cong an va Bo Ngoai
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giao hudng din mot s diéu ctia Thoa thuén gitta Chinh pht nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-lan vé Chuong trinh lam viéc
trong ky nghi.



MAU SO 1: Ban hanh kém theo Thong t lién tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG
ngay 06/6/2012 cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, B6 Céng an va Bo Ngogi giao
huong dan thuc hién mot $6 diéu cua Thod thudn gitta Chinh phu nuéc Cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-ldn vé Chwrong trinh lam viéc trong kp nghi.

....... , ngay.....thang.....ndm.....
....... day......month........year....
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHi
Application for issuance of a working holiday permit
Kinh guri: - Pai st quan Viét Nam tai Niu Di-lan;
To: Embassy of Vietnam in New Zealand
- Cuc Viéc lam (B Lao dong - Thuong binh va X& hoi).
Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids and Social Affairs)

LTéntéila:..................... 2 Nam; Nt ..o
Full name Male/Female

3. Ngay, thang, nim smh ............................................
Date of birth (DD-MM-YY)

4 QUOCHCH: « et
Nationality

5.Hochidusd:.................... 6. Ngay cAp: . ..o
Passport number Date of issue

7.COqUAn CAp: . ..o 8. Thoi han hd chidu: .............
Issued by Date of expiry

9. Trinhddchuyénmon: ....... ... i

Level of education

10. Biachiliénlactai NiuDi-lan: .. ... ... ..o i
Contact address in New Zealand

11.Dbiénthoai:.............. Didong:.............. Thudiéntu:...........
Tel Mobile phone Email

Téi da nghién ctru va s& thuc hién ddy du quy dinh cua phép ludt Viét Nam lién quan dén
cong dan Niu Di-lan lam viéc trong ky nghi tai Viét Nam, t6i d& nghi dugc cdp gidy phép, cu
thé nhu sau:

Having studied and will perform fully the provisions of the Vietnamese law relating to New
Zealand working holiday makers, I would like to apply for issuance of a working holiday
permit as follows:

- Thoi han cua gidy phép tirngdy . . . thang . ... ndm. .. .dénngay....thang....ndm....
Validity period of the working holiday permit: from to

- Ly do dé nghi cAp gidy phép:

The reasons for applying for a working holiday permit

12. Noi dang ky nhan gidy phép:

Agency to deliver the working holiday permit

(Pang ky nhén & d4u thi danh déu vao 6 bén canh)

(Tick the relevant box)

- Tru s& Cuc Viéc 1am (B9 Lao dong — Thuong binh va X4 hoi)



The office of the Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids and
Social Affairs)

- Trung tAm Gi6i thiéu viéc lam thanh ph H5 Chi Minh

Job placement center in Ho Chi Minh City

13. Hd so dé nghi cAp gidy phép gbm cé:

Application include:

(Néu c6 gidy t& nao thi danh ddu vao 6 bén canh)

(Tick the box, if any)

- Ban chup Ho chiéu
A copy of passport
-'Giy chung nhan strc khoé
Heath Certificate
- Chtmg chi quéc gia phd thong trung hoc (NCEA) cép d6 2 hoic
trinh d6 cao hon
National Certificate of Educational Achievement (NCEA) level 2
or higher levels
- Vian ban chirg minh tai chinh (d8 m¢& tai khoan tai ngan hang)
Evidence of financial capacity (Having opened bank accounts)
- 03 anh mau (kich thudc 3cm x 4 cm) va ban mém anh mau
03 colour photos (size 3cm x 4cm) and soft of colour photos
T6i xin cam doan céc ndi dung néu trén la dung. Néu sai t6i xin hoan toan chiu trach
nhiém trude phap ludt Viét Nam.
I certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be
responsible for any incorrectness.
Ngwoi lam don
Applicant
(Signature)



2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép lam viéc trong ky nghi
cho cong dan Niu-Di-Lan
2.1. Trinh ty thyce hién:

Buéc 1: Trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay phat hién gidy phép bi mét
hodc bj hong thi cong dan Niu Di-lan cé trach nhiém d& nghi Cuc Viéc lam (Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) cép lai gidy phép bang cach ndp hd so dé
nghi cép lai gidy phép truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Buée 2: Trong thoi gian 03 (ba) ngdy (tinh theo ngay 1am viéc) ké tir ngay
nhan dt hd so dé nghi cip lai gidy phép cua cong dan Niu Di-lan, Cuc Viéc lam
(Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) cip lai gidy phép va théng bao cho
cong dan Niu Di-lan. Truong hop khong cép lai gidy phép phai tra 101 bang vin
ban va néu rd ly do.

Bude 3: Cong dan Niu Di-lan nhén giéy phép dugc cap lai tai tru sé Cuc
Viéc lam (B9 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi) hodc tai tru s¢ Trung tdm Gidi
thiéu viéc 1am thanh phé H6 Chi Minh thuéc S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi thanh phd H6 Chi Minh.

2.2. Cach thire thue hién: Cong dan Niu Di-1an ndp hd so truc tiép hoic
qua duong buu dién dén Cuc Viéc 1am (Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi).

2.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ T khai d& nghi cép lai gidy phép lam viéc trong ky nghi clia céng dén
Niu Di-lan theo mAu sé 3 ban hanh kém theo Théong tu lién tich sé
15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012, trong d6 giai thich rd ly
do bj mét hodc bi hong;

+ Gidy phép di dugc cip trong trudng hop gidy phép bi hong.

+ 03 (ba) 4nh méu ¢& 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, & mit, &
hai tai, khéng deo kinh, phong anh mau tréng.

-S6 lvong hé so: 01 bd hd so.

2.4. Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay tinh theo ngay lam viée.

2.5. P6i twong thwe hién thi tuc: cdng dan Niu Di-lan lam viéc trong
ky nghi tai Viét Nam.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Cuc Viéc lam (B
Lao dong - Thuong binh va X4 hot).

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Viée 1am (B9 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi).



2.7. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép duoc cip lai.

2.8. Lé phi: 500.000 déng (theo quy dinh tai Thong tu sb 97/2012/TT-
BTC ngay 18/6/2012 ctia B Tai chinh hudéng dan ché do thu, nop va quan ly 1é
phi cap gidy phép lam viéc trong ky nghi cho cdng dan Niu Di-lan).

1 2.9. MAu don, mAu t& khai: MAu sd 3 ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s0 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 cua B Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi, B Coéng an va Bé Ngoai giao huéng dan méot s6 diéu
cla Thoa thuan gitra Chinh phi nudc Cong hoa xa héi chd nghia Viét Nam va
Chinh pht Niu Di-lan vé& Chuong trinh 1am viéc trong ky nghi.

2.10. Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc: Cong dan Niu Di-lan di
duogc cap gidy phép nhung gidy phép bi mat hodc bi hong.

2.11. Can cir phap ly cia thi tuc:

- Thoa thuén gitta Chinh pht nuéc Coéng hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
va Chinh pha Niu Di-1an vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi;

- Théng tu lién tich sé 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngiy
06/6/2012 cia BO Lao déng - Thuong binh va X& hoi, B Cong an va B§ Ngoai
giao huéng din mot sé diéu ctia Thoa thuan gitta Chinh phii nudc Cong hoa xa
h6i chil nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-lan vé Chuong trinh lam viéc
trong ky nghi.
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MAU SO 3: Ban hanh kém theo Thong tw lién tich sé 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG
ngay 06/6/2012 cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xd hoi, B¢ Céng an va Bé Ngoai giao
huong dén thuc hién mét sé diéu cia Thod thudn gitta Chinh phu nuéc Céng hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam va Chinh phit Niu Di-ldn vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.

TO KHAI PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHIi

Application for re-issuance of a working holiday permit
Kinh giri: Cuc Viéc lam (B§ Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi)
To: Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids and Social Affairs)

Nationality

5.Hochibusd:. ... o 6. NEAY CAP: . oo
Passport number , Date of issue

7. Co quan CAD: o o 8. Thdihanhochiéu.............
Issued by Date of expiry

10. Téi da duoc cAp gidy phépsd: ... ... ..., NEAY .o vt vee e
I'was issued a working holiday permit numbered.: on

véi thoi han tir ngdy . . . thang . ...nam....dénngay....thang....nim. ...
For the period from to

11. Ly do d& nghi c4p lai gidy phép (bao gdm ca ly do mat, hong gidy phép)
Reasons for applying for re-issuance (including reason for losing, damaging the working
holiday permit)

.....................................................................

Tel Mobile phone Email
14. Noi dang ky nhan gidy phép dugc cAp lai:

Expected place of receipt of the re-issued working holiday permit
(Pang ky nhén & dau thi danh diu vao 6 bén canh)

(Tick the relevant box)

- Tru s& Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi)

The office of the Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids anh Social
Affairs)



- Trung tdm Gi6i thidu viée 1am thanh phd H6 Chi Minh

Job placement center in Ho Chi Minh City

Toi xin cam doan céc ndi dung néu trén 1a dung. Néu sai tdi xin hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat Viét Nam.

[ certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be responsible

for any incorrectness./.

Nguwdi lam don
Applicant
(Ky tén)

(Signature)



B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. Linh vire bao hiém that nghiép

1. Tén thi tuc hanh chinh: P& nghi xac nhin chwa ding ky thit
nghiép
1.1. Trinh tw thuc hién

Buéce 1: Néu ngudi lao dong ding ky that nghiép tai Trung tim Gidi thidu
viéc 1am khéc noi dd 1am viée truée khi bi mat viéc lam hodc chidm dut hop
ddng lao dong, hop ddng 1am viée thi ngudi lao dong phai dé nghi Trung tim
Gidi thiéu viéc 1am noi da 1am viée trude khi bi mét viéc 1am hodc chdm duat
hop ddng lao déng hoic hop ddng 1am viée xac nhin vé viéc chua ding ky that
nghiép theo mau quy dinh.

Buoc 2: Trung tam Giéi thi€u viéc lam noi da [am viée trude khi bi mat
viéc 1am hodc chim dut hop dong lao dong, hop ddng lam viéc c6 trach nhiém
xem x¢t va xac nhan viée chua ding ky that nghiép ctia ngudi lao dong.

1.2.Cdch thire thuwe hién: Truc tiép

1.3. Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phan h6 so:

+ Pon “ P& nghi x4c nhan vé viéc chua ding ky thit nghiép” theo mau la
ban hanh kém theo Thong tu 04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013 stra doi,
bd sung mot sb diéu ciia Thong tu sé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010
huéng dan thuc hién mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12
thang 12 ndm 2008 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cta Luat Béo hiém xa h¢i v€ bao hiém that nghi¢p. ’

+ Xuat trinh ban sao hgp dong lao dong hodc hop dong lam viéc da het
han hodc thoa thuén chdm dut hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc hoic
quyet dinh théi viéc hodc xac nhan cua don vi cudi ciing trudc khi thit nghiép

vé viéc don phuong chdm dut hop ddng lao dong hodc hop ddng 1am viéc theo
ding quy dinh phap luat.

- 86 lwong hé so: 01 bd hd so.
1.4. Thoi han gigi quyét: khong c6
1.5. Poi twong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong that
nghiép
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1.6. Co quan thyc hién thu tuc:

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Gidi thiéu viéce
lam truc thudc S¢ Lao ddng — Thuong binh va X3 héi.

1.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Xéac nhan vé viéc chua ding
ky that nghiép

1.8. Lé phi: khong ¢6

1.9. Tén méu don, miu to khai: theo mau la ban hanh kém theo Thong
tu 04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013 sira ddi, b sung mét sb diéu cia
Thong tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010 huéng din thuc hién
mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 127/2008/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2008 clia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Bao
hiém x3 hoi vé bao hiém thét nghiép.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong
sau khi mat viéc lam hodc chdm dut hop ddng lao dong, hop ddng lam viéc
chua thuc hién dang ky thit nghiép.

1.11. Céan cir phdp ly ctia Thu tuc hanh chinh:

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thdng 12 nim 2008 da
dugc sira ddi, bd sung mot sb diéu tai Nghi dinh sé 100/2012/ND-CP ngay
21/11/2012 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu
ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém thét nghiép;

Can cir Théng tu s6 04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3 nim 2013
stra ddi, bd sung mot s6 didu cta Thong tu sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 hudng din thuc hién mét sb diéu ctia Nghi dinh sé 127/2008/ND-

CP ngay 12 thang 12 ndm 2008 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dn
thi hanh mdt sé diéu cua Ludt Béo hidm x4 hoi v& bao hiém that nghiép.
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MAU SO 1a: Ban hanh kém theo Théng tw sé 04/2013/TT- BLDTBXH ngay 01/3/2013 cua
BG Lao dong - Thirong binhva Xa héi siva doi,bé sung motsé diéu cia Thong tu s6
32/2010/TT-BLPTBXH.

CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -Tw do - Hanh phiic

PE NGHI XAC NHAN

Vé viée chwa ding ky that nghiép

Kinh gui: Trung tdm Gidi thi€u viéc lam tinh/thanh PhS oo,
TN 01 LA e
Sinh ngdy.................. Leviiiiiiiiiiiiin L
SOCMND......oiviiiiiieieaen, Ngay cap.............. Joviiiiiianane L
NOICAD ettt
S sb bao hidm x3 hoi (néu xdc dinh Awec $6 56) .........eeeeeeeeeiiieeeeae,
Ngay ....... e [oviiiiiiiiiinnns t6i (mit viée 1am hodic chdm dit hop ddng lao dong
hodc hop dong lam VIEC) .....cccvvvivniniiiiriiniiiinn V&L dON Vieeeooeieiiineeieeicneee déng

171 S P

Toi chwa dang ky that nghiép tai Trung thm Giéi thiéu viée
lam......... PP PPRRI va dé nghi quy Trung tdm x4c nhén cho t6i la chua
dang ky that nghiép.

Toi c6 trach nhigm bdo quéan va ndp ban xac nhén vé viéc chua ding ky thit nghiép cho
Trung tdm Gidi thiéu viéc lam noi dén dang ky thit nghlep khi ding ky that nghiép.

Ngay .........thdng...... ... nam... ...
Nguwoi dé nghi

(Ky va ghi rd ho tén)

fuh



2. Tén tha tuc hanh chinh: “Pé nghi khéng hwdng tro cip that
nghiép”
2.1. Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Ngudi lao déng dd nhan quyét dinh hudng tro cip that nghiép
nhung chua nhan tién tro cép thét nghiép ma khong c6 nhu cau nhén tién tro
cAp that nghiép dé cong don thoi gian tham gia bao hiém that nghiép thi lam
don d& nghi khong hudng trg cip thit nghiép.

Bucdc 2: Trung tdm Giéi thiéu viéc lam du thao quyét dinh vé& viéc huy
quyét dinh huong trg cip that nghiép va trinh Giam déc S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi ky, ban hanh

2.2. Cdch thirc thuec hi¢n: Truc tiép hodc gian tiép
2.3.Thanh phén, so lwong ho so:
- Thamh phdn hé so:

+ Pon “ D& nghij khong huéng tro cip that nghiép” theo miu 24 ban hanh

kém theo Thong tu 04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013.

+ Xuét trinh quyét dinh vé viéc hudng tro cip thét nghiép.

- §6 lwgng hé so: 01 bd hd so.

2.4. Thoi han gidi quyét: khong co

2.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong thit
nghiép

2.6. Co quan thyc hién thu tuc:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm dbc S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Gidi thiéu
viéc 1am truc thudc S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé& viéc huy
quyét dinh hudng tro cAp that nghiép

2.8. Lé phi: Khong cé

2.9. Tén mau don, mau to khai: don “Dé nghi khong hudng trg clp thét
nghiép” theo mau 24 ban hanh kém theo Thong tu 04/2013/TT-BLDTBXH
ngay 01/03/2013.
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2.10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong
da nhan quyét dinh hudéng trg cip that nghiép nhung chua nhan tién trg cip thét
nghiép.

2.11. Can cw phdp ly cua Thii tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat Bao hiém xa hoi ngay 29/6/2006;

- Can clr Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2008 di
duoc sira ddi, bd sung mdt s§ diéu tai Nghj dinh sé 100/2012/NDP-CP ngay
21/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu
ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém that nghiép;

- Can ctr Théng tu sb 04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01 théang 3 nam 2013
sira d6i, bd sung mdt sb didu ctia Théng tu sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 huéng din thuc hién mét sé diéu cua Nghj dinh sb 127/2008/ND-
CP ngay 12 thang 12 nim 2008 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s6 di€u cua Luat Bao hiém x& hoi vé bao hiém that nghiép.
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MAU SO 24: Ban hanh kém theo Théng fie sé 04/2013/TT- BLDTBXH ngay 01/3/2013cia
B¢ Lao ding - Thiong binh va Xa héi siea d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Thongtir s6
32/2010/TT-BLPTBXH.

CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap -Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tdm Gidithiéu viéc 1am tinh/thanh phd.............cccooevieiiininll
Téntoila. ..o Sinh ngay...... thang........... nam......
SOCMND . ... Ngay cap.............. Jooeinn /

NOICAD oot

S6 dien thoai BN 18C (MEUCE): .. .oeee oo
S5tai Khoan (64 €6)...vveoveeeeeeoeeoeeeee o, tai NEAN hANG. ...+ \\eeveeeeeeeeeeen .
HIGNOU 10 Ba12. ettt ettt et e e e e e e eaas

SHSE bA0 MIEM XA DTt ...vv e

Theo Quyét dinh sb............. /QDP-LDTBXH ngay........ [oiiinnn 120...... ciia Giam dbc
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh/thanh PhO..iviiie . , t01 dugc hudng
trg cap thit nghi€p................ thang, tir Ngay............. thang
............ nam...........dén ngay.......... thang..........ndm...............

Hién nay, t6i khong c6 nhu ciu hudng tro cip thit nghiép vi.........oocooeveeeiinnn.

............................................................................................................

Do do, t61 lam don dé nghi nay dé nghi cho t6i khong huéng tro cdp thit nghié€p theo
Quyét dinh sb......... /QD-LDTBXH va bao luu thoi gian di tham gia bao hiém that

nghiép.

T61 xin chén thanh cam on./.

......... , ngay ... thang ... ndm ... ...
Ngudi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)



I1. Linh vee Quan ly lao dong nwéc ngoai

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

1.1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trude it nhit 15 ngdy lam viée, ké tir ngdy nguoi lao dong
nude ngoai du kién bit dau 1am viéc cho ngudi st dung lao dong thi ngudi st
dung lao dong phai ndp hd so d& nghi cdp gidy phép lao dong cho S& Lao dong
- Thuong binh va X3 hdi noi nguoi lao dong nudc ngoai cd toan bo thoi gian
lam viéc cho ngudi sir dung lao dong.

Truong hop nguoi lao dong nudce ngoai khong c6 toan b thoi gian lam
viéc cho nguoi sir dung lao ddng tai mot tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
thi hd so dé nghi cp gidy phép lao dong ndp cho S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi noi déng tru s chinh cua nguoi st dung lao dong.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén du hd so, S&
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi cip gidy phép lao dong cho ngudi lao dong
nudc ngoai theo miu do Bo Lao dong - Thuong binh va Xd hoi quy dinh.
Trudng hop khong cip gidy phép lao dong thi tra 16 bang vin ban va néu 13 ly
do.

- Budce 3: Dbi véi nguoi lao dong nude 1am viée theo hinh thire thuc hién
hop ddng lao dong, sau khi ngudi lao dong nude ngoai duge cap gidy phép lao
dong, ngudi sit dung lao dong va nguoi lao dong nude ngoai phai ky két hop
ddng lao dong bing vin ban theo quy dinh cta phap ludt lao dong Viét Nam
trude ngdy du kién 1am viéc cho nguoi st dung lao dong. Noi dung hop déng
lao ddng khéng dugc trai véi ndi dung ghi trong gidy phép lao dong di dugc
cap.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky két hop ddng lao dong,
ngudi st dung lao dong phai giri ban sao hop ddng lao dong da ky két va ban
sao gidy phép lao dong da dugc clp t6i S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi
da cip gidy phép lao dong do.

1.2. Cach thirc thwe hién:
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No6p hd so dé nghi cp gidy phép lao dong cho S& Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi dia phuong noi ngudi nude ngoai cd toan b thoi gian lam viéce
cho nguoi st dung lao ddng.

Trudng hgp ngudi nude ngoai khong co6 toan b thoi gian lam viée cho
ngubi sir dung lao dong tai mét tinh, thanh phé truc thude Trung vong thi hd so
de nghi cap gidy phép lao dong ndp cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi déng tru s& chinh ctia ngudi sir dung lao dong.

1.3. Thanh ph?m 50 lwgng hd so:

- Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong cuia nguoi sir dung lao dong
theo mau sé 6 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay

20/01/2014 cua Bo Lao ddng - Thuong binh va X& hdi hudng din thi hanh mot
sd diéu ctia Nghi dinh s 102/2013/ND-CP.

- Giéy chimg nhén sttc khée dugce cép & nudc ngoai hodc & Viét Nam
theo quy dinh ctia B Y té.

- Van ban xac nhan khong phai la ngudi pham tdi hodc bi truy clru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam va phap luat nude ngoai
c6 gia tri trong thoi han 06 thang, tinh dén thoi diém nop hé so, cu thé nhu sau:

+ Trudng hop ngudi lao ddng nude ngoai di cu tra tai Viét Nam thi phai cé
Phiéu 1y lich tu phap do Trung tam ly lich tu phap quéc gia cép hoic truomg hop
dang cu tru tai Viét Nam phai co Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phép tinh, thanh
phé truc thude Trung uong cAp va vin ban xac nhan khong phai 12 ngudi pham ti
hoic bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luét nuéc ngoai do co
quan c6 thAm quyén cia nuée ngoai cép;

+ Trudng hop ngudi lao dong nude ngoai chua timg cu tra tai Viét Nam thi
phéi c6 vin ban x4c nhan khong phai 1& nguoi pham t6i hodc bi truy clru trach
nhiém hinh su theo quy dinh cia phéap luét nudc ngoai do co quan ¢o thAm quyén
cla nudc ngoai clp.

- Vin ban x4c nhan 13 nha quan ly, gidm dbc diéu hanh, chuyén gia hodc
lao ddng k¥ thuat.

Pbi véi mot sd nghé, cbng viéc, van ban xac nhén trinh d6 chuyén mon,
k¥ thuat cta nguoi lao ddng nude ngoai duge thay thé bang mét trong cic gidy
to sau day:
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+ Gi4y cong nhan 1a nghé nhén nhitng nganh nghé truyén théng do co
quan ¢6 thadm quyén clia nudc ngoai cap;

+ Vin ban chtimg minh kinh nghiém cua cu thi bong d4 nuée ngoai;

+ Bing lai may bay vén tai hang khéng do co quan c6 thdm quyén cua
Viét Nam cap ddi véi phi cong nude ngoai;

+ Gidy phép bao dudng tau bay do co quan ¢ thdm quyén cia Viét Nam
cap ddi véi ngudi lao ddng nudce ngoai lam cong viée bao dudng tau bay.

- Théng bdo ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé vi tri cong viée
duge Chu tich ij ban nhan dan cép tinh chép thuan stt dung ngudi lao dong
nuéc ngoai hodc vin ban ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
viéc nha thau duge tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cdng viéc
khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam.

- 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, dau dé tran, chup chinh dién, 1o
mit, rd hai tai, khéng deo kinh, phong anh mau tring), anh chup khong qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp hd so.

- Ban sao ho chiéu hodic gidy to c6 gia tri thay ho chiéu con gia tri theo
quy dinh cia phép luat.

Gidy chl'rng nhén strc khoe; vin ban xac nhan khong phai 1a ngu(‘)'i pham
t6i hodc bi truy clru trach nhiém hinh sy; van ban x4c nhén la nha quan ly, gidm
déc diéu hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat 1a 01 ban chinh hoac 01 ban
sao dugc cong ching theo quy dinh cua phép ludt Viét Nam hodc phap luédt
nudc ngoai, néu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc hop phap héa lanh sy, tri
truong hop duge mién hop phép hoa lanh sy theo didu udc qudc t& ma Cong
hoa xa hoi chu nghla Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 13 thanh vién hoac
theo nguyén tic c6 di co lai hoic theo quy dinh ctia phap luat va dich ra tiéng
Viét, chimg thuc theo quy dinh cua phép ludt Viét Nam.

- Céc giay to lién quan dén ngudi lao dong nudce ngoai:

+ Péi v6i nguoi lao déng nudc ngoéi lam viéc theo hinh thirc di chuyén
no6i bd doanh nghiép phai c6 van ban ciia doanh nghlep nudc ngoa1 cu sang lam
viéc tai hién dién thuong mai cia doanh nghi€p nudc ngoai d6 trén lanh thd
Viét Nam va van ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai da dugc doanh
nghiép nudc ngoai doé tuyén dung trude khi lam viée tai Viét Nam it nhit 12
théng;
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+ Péi voi nguoi lao dong nude ngoai 1am vigc theo hinh thirc thuc hién
cac loai hop d6ng hoic thoa thuén vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang,
bao hlem khoa hoc k¥ thuét, van hoa, thé thao, gido duc, day nghé va y té phal
co h0‘p dong hodc thoa thuan ky ket glua ddi tac phia Viét Nam va ph1a nude
ngoai, trong d6 phai c6 théa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam;

+ béi voi nguodi lao dong nude ngoal theo hinh thic nha cung clp dich
vu theo hop dong phai ¢6 horp dong cung cip dich vu ky két glu’a doi tac ph1a
Viét Nam va ph1a nudc ngoai va van ban chung minh ngudi lao dong nude
ngoai da 1am viéc cho doanh nghi¢p nudc ngoai khong c6 hién di¢n thuong mai
tai Viét Nam dugc it nhat 02 nim;

+ Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoa1 lam viéc theo hinh thirc chao ban
dich vu phai c6 van ban cla nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nuédce
ngoal vao Viét Nam dé& dam phén cung cap dich vu;

+ Do1 véi ngudi lao dong nudce ngoa1 lam vigc theo hinh thirc lam viéc
cho céc t6 chirc phi chinh phii nude ngoai, t6 chirc quc té tai Viét Nam dugc
phép hoat dong theo quy dinh cua phap luét Viét Nam phai c6 gidy chimg nhin
to chirc ph1 chinh phu nuéc ngoai, t6 chirc quoc té dugc phép hoat dong theo
quy dinh cia phap luét Viét Nam;

+ Péi voi ngudi lao dong nude ngoéi lam viéc theo hinh thirc ngudi chiu
trach nhiém thanh 18p hién dién thuang mai phdi ¢6 van ban cia nha cung cap
dich vu cu ngum lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thanh 1ap hién dién
thwong mai ctia nha cung cap dich vu do;

+ D01 v6i nguoi lao dong nudce ngoai lam viée theo hinh thirc nha quan
ly, glam dbc diéu hanh, chuyen gla lao dong 1§ thuit ma tham gia vao hoat
dong cta doanh nghiép nudc ngoai da thanh 14p hi¢n dién thuong mai tai Viét
Nam thi phai ¢6 vidn ban ching minh nguoi lao ddng nudc ngoai dugc tham gia
vao hoat ddng cuia doanh nghiép nudc ngoai do.

Céc glay to nay 1a 01 ban chinh hodc 01 ban sao, neu bang tiéng nudc
ngoai thi mieén hgp phap héa 1anh sw, nhung phai dich ra tiéng Viét va chimg
thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

1.4. Théi han gidi quyét: khong quéa 10 ngdy 1am viée (ké tir ngdy nhan
duoc hd so diy da, hop 18).

1.5. Pbi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam.
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1.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S& Lao ddng — Thuong
binh va X4 hoi tinh, thanh phd truc thude Trung wong.

1.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho
ngudi lao ddng nude ngoai lam viée tai Viét Nam

1.8. Phi, 1€ phi: Theo quy dinh ctia B¢ Tai chinh

1.9. Tén mau don, miu to khai:

Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai
tai Mau s6 6 ban hanh kém Thong tu s& 03/2014/TT-BLDTBXH ngay
20/01/2014 cua Bd Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng din thi hanh mét
sd diéu ctia Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia Bo luit lao dong vé lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Péap tng du
cac didu kién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s§ 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia B luat lao
doéng vé lao déng nude ngoai lam viée tai Viét Nam, cu thé:

- C6 nang luc hanh vi dan su ddy du theo quy dinh ciia phép luit.

- C6 sirc khoe phtt hop véi yéu cau cong viéc.

- La nha quan ly, giam dbc didu hanh, chuyén gia hosc lao dong k¥ thuat.

Déi voi ngudi lao dong nude ngoai hanh nghé kham bénh, chita bénh,
truc tiép kham bénh, chita bénh tai Viét Nam hodc lam viéc trong linh vuc gido
duc, dao tao va day nghé phai c6 du cac diéu kién theo quy dinh ctia phép luat
Viét Nam vé kham bénh, chira bénh, giao duc, dao tao va day nghé.

- Khéng phai 1a ngudi pham tdi hodc bi truy ctru trach nhi€m hinh su theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam va phap luat nuéc ngoai.

- Puoc chép thuin bing vin ban cia co quan nha nudce ¢6 thim quyén vé
viéc sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

1.11. Cén cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- B luat Lao dong nam 2012 (tr Diéu 169 dén Diéu 175), cé hiéu lyc tir
ngay 01/5/2013.
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- Nghi dinh s 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Bo luét lao déng vé lao déng nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam c6 hiéu luc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia B6 Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sb
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cta Bo luat lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.
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MAu s6 6: Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi huong dan thi hanh mot so diéu cia Nghi dinh 50
102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Socialist Republic of Vietnam
SO (No):........ [ovien. ST Independence - Freedom — Happiness
V/v d& nghi cdp gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai. 0000 .. , ngay.....thang.....ndm.....
Suggestion for issuance of work permit ... date.......month........ year......
for foreign employee
KIND @ULT oo e
To:

1. Tén doanh nghidp/td ChtC: ..........ooooviveeeceeeeeeeeee e,
Name of enterprise/organization:

......................................................

Form of enterprise/organization:

3. Téng sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ............ nguoi
Total of employee
Trong d6 so lao ddng nude ngodi la:..... ..o, nguoi

Number of foreign employees

4.1 ChI: oo

Address:

5. DIEN thO@I: ..o s

Telephone number (Tel):

6. Gidy phép kinh doanh (hoat dONE) S8 .........c.covovveiviriireeeee e

Permission for business (No):

7. CO QUAN CAP: .o, Ngay CAD? oo,

Place of issue Date of issue

8. Linh vuc kinh doanh (hoat dONg): .........coovviiiiiiii

Fields of business: ‘

D& NEHI oo, cép gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nude ngoai, cu thé nhu sau:

Suggestion: issuance of work permit for foreign employee, the detail as below

9. HOvALEN: ..o 10. Namr IM) NG (F) oo

Full name

11. Ngay, thang, ndm sinh: ...

Date of birth (DD-MM-YY)

12. Qubc tich NIEN NAY: ....oovviiieeeee e

Nationality )

13. S8 100 Chibu oo, 14. Ngay CAp: cooovoveeeoeeeeeeeeea

Passport number Date of issue

15. CO QUAN CAP: oo 16. Thoi han ho
chidu: oo,

Issued by Date of expiry

17. Trinh d6 chuyén mon (tay NEZHEY: oo

Professional qualification (skill)

18. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChUC: .ot

Working at enterprise, organization

up



........

19. Pia BEM LA VIBC: o.voveeeeee e
Working place

20. VI CONZ VIEC! coviviieiiiereieee et
Job assignment

21. Thoi han lam viéc tr ngay ........... thang........... nam........... dén ngiy.........

I. QUA TRINH PAO TAO

Education and Qualifications

II. QUA TRINH LAM VIEC
Working period
22. Noi lam viéc
- Noi lam viéc 14n 1:
First working place
VI CONEZ VIEC: .ottt
Job assignment:
Thoi gian 1am vi€e tir ngay: ......... A Loviornn, dén ngay: .......... Loiierien. Lovivorinn.

= NOT LAM VIEC LA eoerirveeeereiireriseieeeesscesisess s ssnss s

- Noi lam viéc cubi cung hodic hi€n tais ..o
Last or current working place

F VI CONG VIEC: .oieviiiev et
Job assignment:

+ Thoi gian lam viée t ngay: ......... AT [ dén ngay: .......... Loiroriian. Lo
Period of work from ..., TO.ooiiiiciiiiiicii,

I1I. THONG TIN KHAC

Other information

23. Ching minh trinh d6 chuyén mon phu hop véi vi tri cong viéc s&€ dam nhén:

.................................................................................................................................

Professional qualification (skill) of foreign employee meet the requirements of the

assigned positions

24. Ly do Ong (DA) .ooooviiiiiiiiii lam viéc tai Viét
Nam: oo
The reasons for Mr. (Ms.) working in Vietnam
25. Murc luong: ...ooovvveneiiiiiiiin VND
Wage/Salary:
26. Dén cu trii tai Viét Nam 1an thir: ....ocoovveiiiiiiiniiiiens
Times of residence in Viet Nam:.................. times
Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
- Nhu trén; On behalf of enterprise/organization
- Luu don vi (Ky va ghi rd ho tén, dong dAu)

(Signature and stamp)



2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

2.1. Trinh ty thyc hién:

Pbi v6i trudong hop cip lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong bi
maét, bi hong hoic thay ddi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong nhu ho, tén;
ngay, thang, ndm sinh; quéc tich; s& ho chiéu; dia diém lam viéc:

- Bué6c 1: Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay ngudi lao dong nurée ngoai
phat hién gidy phép lao dong bi mét, bi hong hoidc thay dbi ndi dung ghi trén
gidy phép lao dong thi nguoi lao dong nudc ngoai cé trach nhiém bao céo ngudgi
st dung lao dfng;

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay ngudi sir dung lao
dong nhan duogc bdo céo cta ngudi lao dong nude ngoai, phai ndp hd so dé nghi
cap lai gidy phép lao dong cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi da
cap gidy phép lao dong do.

- Bué6c 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so dé
nghi cip lai gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap lai
gidy phép lao dong. Trudng hop khong cAp lai gidy phép lao dong thi tra 10i
bang vin ban va néu ré ly do.

Déi v6i trudmg hop cip lai gidy phép lao dong do gidy phép lao ddng hét
han:

- Budc 1: Trude it nhit 05 ngay nhung khong qud 15 ngay, trude ngay
gidy phép lao dong hét han, ngudi str dung lao dong phai nop hd so d& nghi cip
lai gidy phép lao dong cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi da cép gidy
phép lao dong do.

- Buéc 2: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so dé
nghi cip lai gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va X hoi cap lai
gidy phép lao dong. Truong hop khong cap lai gidy phép lao dong thi tra 15
bing vin ban va néu rd ly do.

2.2. Cach thirc thue hién

Nguoi sit dung lao dong phai ndp hd so dé nghi pép lai gidy phép lao
dong cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi da cap giay phép lao dong do.

2.3. Thanh phén 56 Iwgng hd so:
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- Van ban d& nghi cép lai gidy phép lao dong theo mau sb 8 ban hanh
kém theo Thong tu s 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia B Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi hudng dan thi hanh mot s6 didu cia Nghj dinh s6
102/2013/ND-CP;

- 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢cm, dau dé trén, chup chinh dién, 18
mat, rd hai tai, khong deo kinh, phong anh mau tréng), anh chup khong qué 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so;

- Cac loai gidy to theo truong hop cu thé

+ P4i vé6i trudng hop cép lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong bi
mét, bi hong hoac thay dbi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong nhu ho, tén;
ngdy, thang, nam sinh; qudc tich; s hd chiéu; dia diém lam viéc phai c6 ban
sao ho chiéu hodic gidy t& ¢6 gié tri thay ho chiéu con gi trj theo quy dinh cua
phép luat va gidy phép lao dong da dugc cp (trir trudng hop bi mét thi phai c6
vin ban giai trinh va dugc nguoi st dung lao dong xé4c nhén);

+ Péi véi truomg hop cip lai gidy phép lao dong do gidy phép lao déng
hét han phai c6 gidy phép lao dong da dugc cép (trir trudong hop bi mét) con thoi
han it nhit 05 ngay, nhung khéng qua 15 ngdy, trudc ngay gidy phép lao dong
d3 duge cip hét han; gidy ching nhan sitc khée; Thong bo cta S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé vi tri cong viéc duge Chu tich Uy ban nhén dan cép
tinh chép thuén stir dung ngudi lao dong nudc ngoai hode van ban cua Chi tich
Uy ban nhan dén cip tinh quyét dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam
va mot trong cac gidy to sau:

* Vin ban cta phia nude ngoai cir ngudi lao dong nudce ngoai 1am viée
tai Viét Nam;

* Hop ddng hodc thoa thuan ky két giita dbi tac phia Viét Nam va phia
nude ngoai, trong dé phai cé théa thuin vé viéc ngudi lao dong nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

* Hop ddng cung cp dich vu ky két gifta d6i tac phia Viét Nam va phia
nudc ngodi hodc van ban ching minh nguoi lao dong nude ngoai tiép tuc dam
phan cung cép dich vu tai Viét Nam;

* Gidy chimg nhan td chirc phi chinh phil nudc ngoai, t8 chuc québc té
dugc phép hoat dong theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;
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* Vin ban ching minh ngudi lao ddng nudc ngoai tiép tuc lam viéc tai td
chtrc phi chinh phd nudc ngoai, to chirc qudc te tai Viét Nam,;

* Van ban cia mot nha cung cap dich vu ctt ngudi lao ddng nude ngoai
vao Viét Nam dé thanh 14p hién dién thuong mai cia nha cung cép dich vu do;

* Van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai duge tham gia vao
hoat ddng cua mot doanh nghiép nudc ngoai di thanh 14p hién dién thuong mai
tai Viét Nam.

Céc gidy to quy dinh tai diém nay 14 01 ban chinh hodc 01 ban sao, néu
biang tiéng nudc ngoai thi mién hop phép hoéa lanh sy nhung phai dich ra tiéng
Viét va ching thuc theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viée (ké tir ngay nhan
duoc hd so’ ddy da, hop 18)

2.5. Poi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Ngudi lao dong nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam.

2.6. Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong — Thuong
binh va X3 héi tinh, thanh ph truc thudc Trung wong

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong duogc
cAp lai cho nguoi lao dong nudc ngoai.

2.8. Phi, 1€ phi: Theo quy dinh cia B Tai chinh

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Van ban @& nghi cép lai gidy phép lao
dong theo Mau s 8 ban hanh kém Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay
20/01/2014 ctia B4 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mét
s6 diéu cua Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia B luat lao dong vé lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

2.10. Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Déap img mot
trong cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP
ngdy 05/9/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Bo
luat lao dong vé lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam c6 hi€u luc tir ngay
01/11/2013, cu thé:
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- Gidy phép lao dong bi mét, bj hong hozc thay dbi ndi dung ghi trén gidy
phép lao dong nhu ho, tén; ngay, thang, nam sinh,; quéc tich; s& ho chiéu; dia
diém lam viéc.

- Gidy phép lao dong hét han.

2.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- B6 luét lao dong 2012 (tir Pidu 169 dén Piéu 175), ¢ hidu luc tir ngay
01/5/2013.

- Nghi dinh s 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua B6 luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam c6 hiéu luc tr ngay 01/11/2013.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia B6 Lao déng
- Thuong binh va X& hoi hudng dan thi hanh mét s§ diéu cua Nghi dinh sb
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.
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MAu sé 8: Ban hanh kém theo T, hong tu $6 03/201 4/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cia B¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 102/2013/NP-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
) Socialist Republic of Vietnam
SO (No):........ foviinan e Independence - Freedom - Happiness
V/v @& nghi cAp lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai. L. ,ngay.....thang.....ndm.....
Suggestion for re-issuance of work ... date......month........ year......
permit

To: '
1. Doanh NZIIEPAS CRTIC: ...
Enterprise/organization:

Address:
4. DIEN thOAL: oo
Telephone number (Tel):
CPéEnghi e, cp lai gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nudc ngoai, cu thé
nhu sau:
Suggestion: re-issuance of work permit for foreign employee, the details as below
S.HO VALEN: i 6. Nam (M) Nt (F) ............
Full name
7. Ngay, thang, n8m SINh: ..o
Date of birth (DD-MM-YY)
8. Qudc tich hién TMAY . ovevre ettt enie ettt bt et ettt
Nationality
9. SEhO ChIbU ... 10. NAY CAP: vvvovvveeeeee
Passport number Date of issue
11. Co quan cép: ................................................ 12. Thoi han hd chiéu: .............
Issued by Date of expiry
13. Trinh d6 chuyén mon (tay NEHE): oo
Professional qualification (skill)
14. Lam viéc tai (tén doanh nghi€p/td ChUC): .........ovovvveeeeeveiereeeeee e
Working at (name of enterprise/organization)
15. Dia diém JAM VIEC: ..o
Working place
16, VIrT CONG VIEC: ..oiviiiiiiiiiitee et
Job assignment
17. Thoi han 1am viée tir ngdy.... thang..... ndm.... &n ngay..... thang ... nam ....
Period of Work from ............cccooveeiviociiiniiininiinn, FO oo
18. Ly do d& nghi cp lai gidy phép lao dong
Reason for re-issuance of work permit ...............cocoovvinininiiisiiiii
Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; On behalf of enterprise/organization
- Luu don vi (Ky va ghi 13 ho tén, dong déu)
(Signature and stamp)



3. Tén thi tuc hanh chinh: X4dc nhin nguwoéi lao dong nwéc ngoai
khong thugc dién cap glay phép lao dong

3.1. Trinh ty thye hién:

Bude 1: Ngudi st dung lao dong gt truc tiép hd so dé nghi S¢ Lao dong
- Thuong binh va X& hdi noi ngudi lao dong nudc ngoai thudng xuyén lam viéc
xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong
trude it nhat 07 ngdy lam viée, k& tir ngay ngudi lao dong nudc ngoai bt dau
lam viéc

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so dé
nghi, S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi cé van ban xac nhén glri nguoi sur
dung lao dong. Truong hop khong xac nhan thi cé van ban tra 161 va néu 16 ly
do.

3.2. Cach thirc thwe hién

Ngudi sir dung lao dong phai dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X3
héi noi nguoi lao dong nude ngoai thuong xuyén lam viée xac nhan nguoi lao
dong nudce ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong trude it nhit 07 ngay
lam viéc, k& tir ngdy ngudi lao dong nude ngoai bat déu lam viéc.

3.3. Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 bd hd so bao gdm:

- Vian ban d& nghi x4c nhan ngudi lao dong nuéc ngoai khong thude dién
chp gidy phép lao dong (theo miu);

- Danh séach trich ngang vé ngudi lao dong nudc ngoai;

- Céc gidy to chimg minh ngudi lao dong nuéce ngoai khong thude dién

cAp gidy phép lao dong.

Cac gidy to chimg minh ngudi lao dong nuédc ngoa1 khoéng thude dién cap
gidy phep lao dong la 01 ban chinh hodc 01 ban sao néu bing tleng nudc ngoai
thi mien hgp phap héa lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va ching thuc
theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viée (ké tir ngay nhan
duoc hd so day du, hop 18)
3.5. Ddi twong thwe hién thd tuc hanh chinh: Ngudi lao dong nudc

ngoai lam vig¢c tai Viét Nam.
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3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan khong
thudc dién cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudce ngoai.

3.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cua B$ Tai chinh

3.9. Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi x4ac nhan khdng thudc
dién cip giéy phép lao dong theo Mau s6 10 ban hanh kém Thong tu sd
03/2014/TT-BLDTBXH va vén ban x4ac nhén ngudi lao dong nude ngoai thude
hodc khong thudc dién cdp gidy phép lao dong theo Mau sé 11 ban hanh kém
Thong tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH.

3.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Pap tng mot
trong céc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP
ngdy 05/9/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh m6t s§ diéu cia Bo
luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam cé hi€u luc tir ngay
01/11/2013.

3.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- BS luat Lao dong nam 2012 (tir Diéu 169 dén Diéu 175), c6 hiéu luc tir
ngay 01/5/2013.

- Nghi dinh s 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu cta B luét lao ddng vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam c6 hiéu luc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Nghi
dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu ctia Bo luat lao dong vé lao dong nude ngoai lam viéce tai Viet
Nam.

26



Miu sb 10: Ban hanh kém theo Thong tu s0 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cia Bj Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi hieong dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic
Sb:......... [oveoirianns
V/v d& nghj x4c nhén nguoi lao dong ........ ngay.....thang.....ndam.....
nuée ngoai khong thude dién cip gidy
phép lao dong.

Kinh gtri: S6 Lao dong - Thuong binh vaxd hdi.......................

Cin ctr Thong tu s§ 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 ndm 2014 cta B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mét sb didu cta Nghi dinh s& 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s didu ciia B ludt lao dong
vé lao déng nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam, (#én doanh nghzep/to chitc) d& nghi quy S& xé4c nhan
nhiing nguoi lao dong nude ngoai sau day khong thuoc dién cap gidy phép lao ddng (cd danh sdach va
giay to lién quan kém theo).

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
- Luu don vi



Méu sb 11: Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia By Lao
dong - Thuong binh va Xa héi hudng dan thi hanh mét so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/ND-CP.

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TINH/THANH PHO.... Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO LAO DONG - THUONG BINH
VAXAHOI , ngay.....thdng.....ndm.....
Sé: /LDTBXH-TB

V/v xac nhan nguoi lao déng nudce
ngoai khong thudc dién cap giay phép
lao dong.

Kinh guri: (Tén doanh nghiép/to chirc)

Thue hién Thong tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 ctia B Lao dong
- Thuong binh va X4 héi huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb dleu cua B9 luét lao dong
vé lao déng nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va theo dé nghi tai van ban s6  ngay thang nam
cua (tén doanh nghiép/té chirc) vé viéc dé nghi xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude
dién cip gidy phép lao dong, S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd ..o X4c
nhén:

1. Ong/Ba (ghi diy diiho vatn): ..........oovvvnnenins 2. Nam (Nit):...............

3. Ngay, thang, ndm sinh: .......c.coiiiiiiiiiiiiiiii

4. QUOC HCI: o

5. Ho chiéu sé: . 6. NEAY CAP:. e,

7. Trinh do chuyen 11070) 1 L P

8. Lam viéc tai (tén doanh nghiép/td chirc): .....oovvviivi i,

9. Pia di8m JAM VIEC: «.ovniiie it

10, VI tri CONE VIEC .. tutiniitt ittt e

11. Thoi han lam viéc tir ngay ....... thang ...... nam....... dén ngay ....... thang ..... ndm

Khong thude dién clp gidy phép lao dong/thudc dién phai cAp gidy phép lao dong Ly do thude
dién phai cip gidy phép 120 dONg ..........ovvvieeriiiiriiiiieie e

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd ............. thong bao dé (tén doanh
nghiép/té chirc) biét va thuc hién./.

Noi nhin: GIAM POC ,
- Nhu trén; (Ky va ghi vd ho tén, dong dau)

- Luu S6 LDTBXH.



4. Tén thii tuc hanh chinh: Bao cdo nhu ciu sir dung nguoi lao dong
nwdc ngoai

4.1. Trinh ty va cach thirc thwe hién:

Budc 1: Trude it nhat 30 ngay ké tir ngay ngudi st dung lao dong (trir nha
thau) du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai, nguoi st dung lao dong phai bdo
c4o giai trinh theo mau s6 1 ban hanh kém Théng tu sé 03/2014/TT-BLPTBXH
ngay 20 thang 11 ndm 2014 vé nhu cu sir dung ngudi lao déng nude ngoai, bao
gdm: vi tri cong viée, sb luong, trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém, mirc luong,
thoi gian 1am viée va ndp truc tiép t6i S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Budc 2: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, théng bédo viée chip
thuén trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc bdo cdo ctia ngudi st dung lao
dong.

4.2. Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bd hd so bao gbm:

Vin ban bao cdo gii trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai

4.3. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
bao céo giai trinh

4.4. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong.

4.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Chii tich Uy ban nhén
dén cAp tinh.

4.6. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong béo chép thuan vi tri
cbng viéc sir dung ngudi lao déng nudce ngoai cia S& Lao dong - Thuong binh
va X4a hoi.

4.7. Phi, 1€ phi: Khong cé

4.8. Tén miu don, miu t& khai: Vin ban béo cdo giai trinh nhu ciu sir
dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 01 ban hanh kém Théng tu s6
03/2014/TT-BLDTBXH.

4.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung
lao dong du kién tuyén nguoi lao dong nuéc ngoai trude it nhit 30 ngay.

4.10. Cin cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- B luat lao dong 2012 (tir Diéu 169 dén Didu 175), ¢6 hidu luc tir ngay
01/5/2013

- Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta B0 luét lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viée tai Viét Nam c6 hiéu luc tir ngay 01/11/2013. v

- Théong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia Bd Lao dong
- Thuong binh va X4 héi huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh sb
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu ctia Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.
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M3Au s6 1: Ban hanh kém theo Thong tw sé6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huedng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

SO: e [ocirinnn..
V/v bdo céo gidi trinh nhu cAu sttdung ... , hgay.....thang....nam........
ngudi lao ddng nude ngoai

Kinh gtri: S& Lao ddng - Thuong binh va X8 hoi...............c.cooeeene

Thue hién Théng tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mét s§ didu ctia Nghi dinh s&
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 diéu cua B9 luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.
(Théng tin vé doanh nghiép/té chikc: tén doanh nghiép/té chike, dia chi, dién thoai, gidy
phép kinh doanh/hoat dong, linh viec kinh doanh/hoat dong)
Béo cao giati trinh nhu cdu sir dung ngudi lao déng nudc ngoai nhu sau:
(Néu cu thé ting vi iri cong viéc, s6 heong, trinh do chuyén mon, kinh nghiém, mirc
lwong, dia diém, thoi gian bat dau lam viéc, thoi gian két thic.)
, Pé nghi quy S& xem xét, thAm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh
pho............ chap thuén.
Xin tran trong cdm on!

Noi nhiin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu don vi



5. Tén thi tuc hanh chinh: Bzo cdo thay di nhu ciu si dung ngudi
lao dong nwoc ngoai

5.1. Trinh tw va cich thirc thye hién:

Budc 1: Ngudi st dung lao déng di duoc chép thuan st dung ngudi lao
dong nudc ngoai ma c6 thay déi nhu ciu st dung ngudi lao dong nude ngoai thi
phai ndp truc tiép béo céo giai trinh diéu chinh, bd sung trude it nhit 30 ngay ké tix
ngay du kién tuyén méi, tuyén thém hodc tuyén dé thay thé nguoi lao dong nude
ngoai theo mAu s6 2 ban hanh kém theo Théng tu s 03/2014/TT-BLDTBXH vdéi
S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi nguoi sir dung lao ddng dat tru sé
chinh.

Bude 2: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, thong bao viéc
chap thuan trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc bao cdo cta ngudi st
dung lao dong.

5.2. Thanh phén, s6 lwgng hé so: 01 bd hd so bao gdm:

Vin ban bao céo giai trinh thay d6i nhu ciu sir dung ngudi lao déng nude
ngoai

5.3. Théi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc
bao cdo giai trinh

5.4. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong.

5.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Lao ddng - Thuong
binh va X4a hdi tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

5.6. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong béo chép thuan vi tri
cong viéc stir dung ngudi lao ddng nude ngoai cua S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

5.7. Phi, 1€ phi: Khong c6

5.8. Tén miu don, miu t& khai: Vin ban bao céo giai trinh thay dbi nhu
cdu str dung ngudi lao dong nudce ngoai theo Mau sé 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH.

5.9. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung
lao dong du kién tuyén tuyén méi, tuyén thém hogc tuyén dé thay thé ngudi lao
dong nude ngoai trude it nhét 30 ngay.
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5.10. Can cwr phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- B luat Lao dong nam 2012 (tr Piéu 169 dén Piéu 175), ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/5/2013.

- Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s§ diéu ctia Bo luit lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viée tai Viét Nam cd hiéu luc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cta Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi
dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam.
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Mau s 5: Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B6 Lao
dong - Thiong binh va Xa hi hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: i, [oveiinen.
V/v phuong an diéu chinh, b6 sungnhu ..., ngay.....thdang....nam.....
cau st dung nguoi lao ddng nude ngoai.

Kinh gui: (Tén chu ddu tw)

Thue hién Théng tu s6 03/2014/TT- BLDTBXH ngay 20 thang 01 nam 2014 cia B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 102/2013/NP-CP ngay
05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia B ludt lao dong
vé lao dong nudc ngoai lam vigc tai Viét Nam.

(Thong tin vé nha thdu gém: dia chi ddang ky tai mede hodc viing ldnh thé noi nha thau mang
quéc tich, sé dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi chi nhdnh, van phong dai dién
hodc vén phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thdu, thoi gian thuc hién goi thdu).

Céan cir nhu cau thuce té sir dung ngudi lao dong nuée ngoai (tén nha thau) & nghi diéu chinh,
bd sung nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai di xac dinh trong hd so du thiuwhd so d& xut
nhu sau:

1. Vi tri cdng viéc va so lugng ngudi lao dong nudce ngoai di dugc xac dinh: ......

..............................................................................................................

............................................................................................................

..............................................................................................................

Noi nhin: Ngay thang nam DPAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; XAC NHAN CUA CHU })AU TU (Ky va ghi rd ho tén, dong ddu)
- Luu don vi. Chdp thudn phuong an dé nghi diéu

chinh, b6 sung nhu cdu sir dung nguoi

lao déng nuéc ngoai cua (tén nha

(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu)



BANG TONG HQP THAY POI NHU CAU SU DUNG NGUOI LAO PONG NUOC NGOAI

(Kém theo viin ban s6... ngdy thdng ndm ciia (tén doanh nghiép/té chitc) vé bdo céo gidi trinh thay doi nhu cau sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai)

So X ) Trong d6 s6 lwgng vi tri cong viée Mirc
TT Hinh thire lam vide Tong so vi tri Gihm dé Lao done k¢ lwong | Thai gian
' cdng viéc | Nha quan Iy d.‘f‘“;l‘ °l°1 Chuyén gia a"th ONZXY | trung | lam vige
1eu han uat binh
2 3 4 5 6 7 8 9 10

Vi tri cong viéc da chép
thuin

D=(DH)+2)+...

1
2
Il | Vi tri cong viéc da st | (ID=(1)+(2)+...
dung (néu cd)
]
2
III | Vi tri cong viéc can thay |  (IID)=(1)-(2)
doi
1 | Tang (D=(a)+(b)+...
a
b
2 | Giam (2)=(a)+H(b)+...
a




1AY

Vi tri cong viéc da chép
thudn nhung khéng co
nhu ciu sir dung

(IV)=(1)*+(2)+...

[S—

v

Tong = (I) - (I) + (III)
-(1V)

Ngay thang nam
DAI DIEN DOANH N GHIEP/TO’ CHUC
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)




6. Tén thi tuc hanh chinh: 1;)é nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam
vao cac vi tri cong viéc dy kien tuyén ngudi lao dong nwée ngoai

6.1. Trinh ty thuwc hién

Trude it nhat 02 thang dbi v6i dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét
Nam tr& 1én va trude it nhit 01 thang d6i véi dé nghi tuyén dudi 500 ngudi lao
dong Viét Nam, nha thiu c6 trach nhiém gii dé nghi truc tiép hodc qua buu dién
t6i Chu tich Uy ban nhan dén cAp tinh noi nha thau thuc hién géi thau sau khi c6
xac nhan ctia chu dau tur v& viée chdp thuan st dung ngudi lao dong nuée ngoai.

Trudng hop nha thiu c¢6 nhu cau diéu chinh, bd sung sb lao déng nudc ngoai
da xac dinh trong hd so du thiu, hod so dé xudt thi chi dau tu phai xac nhén vé viée
chip thuén phuong 4n diéu chinh, bd sung nhu cau lao déng nude ngoai can sk
dung cua nha thiu va trude khi tuyén ngudi lao dong nudc ngoai theo phuong an
diéu chinh, b sung thi nha thau phai thuc hién viéc dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai.

6.2. Cach thirc thwe hién: Nha thiu giri dé nghi truc tiép hodc qua buu
dién téi Chit tich Uy ban nhan dén cép tinh noi nha thiu thyc hién géi thau sau khi
c6 x4c nhan cua chu dau tu vé viée chip thuén sir dung nguoi lao dong nude
ngoai.

6.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so: 01 bo hd so bao gdm:

Viam ban dé nghi tuyén lao dong Viét Nam.

Trudng hop nha thiu c6 nhu cau diéu chinh, bd sung sé lao dong nudc
ngoai di xac dinh trong hd so du thiu, hd so dé xuét thi phai c6 thém xé4c nhén cla
cha dau tu vé viée chép thuén phuong an diéu chinh, bd sung nhu cau lao dong
nudc ngoai cn st dung ctia nha thau.

6.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han t8i da 02 thang, ké tir ngay
nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam trd 1én va 01 thang,
ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam ma
khong gi6i thiéu hodc cung ing ngudi lao dong Viét Nam dugce cho nha thau.

6.5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nha thau.

6.6. Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhén dan
cap tinh.

31

Y



6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Nha thiu dugc gidi thigu
lao dong Viét Nam hodc duoc chip thuin tuyén nguoi lao dong nude ngoai.
6.8. Phi, I¢ phi: Khong cé
6.9. Tén miu don, miu t& khai: Mau s 5 ban hanh kém theo Théng tu
s& 03/2014/TT-BLDTBXH va xé4c nhén ctia chiit ddu tu vé viéc chip thuan
phuong an didu chinh, bd sung nhu cau lao déng nuéc ngoai can st dung cua nha
thau
6.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nha thau c6
nhu cau sir dung ngudi lao déng nudc ngoai dé thyc hién goi thau.
6.11. Can cir phap ly cia thi tyc hanh chinh:
- Bo luat Lao dong nam 2012 (tr Diéu 169 dén Piéu 175), ¢6 hiéu luc tu
ngay 01/5/2013
- Nghi dinh sb 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cia B ludt lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam c6 hiéu lyuc tir ngay 01/11/2013.
- Thong tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B§ trudng B
Lao dong - Thuong binh va X héi hudng dan thi hanh mét sé diéu cla Nghi
dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mdt sd didu cua Bo luat lao dong vé lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét
Nam.
II1. Linh vyc Thi treong lao dong
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 14p Trung tim dich vu viéc lam.

1.1. Trinh tw thuc hién

Bude 1: Co quan, t8 chirc d& nghi thanh lap Trung tdm dich vy viéc lam
x4y dung dé an va to trinh thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam.

Budc 2: Co quan, t& chirc dé nghi thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam

gii dé 4n va to trinh thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam dén cac co quan, tb
chuce ¢6 lién quan dé 1y y kién.

Budce 3: Saukhico y klen bing van ban dbi voi viée thanh 1ap Trung tdm
dich vu viéc lam, co quan, t8 chirc dé nghi thanh 1ap Trung tdm dich vy viéc
lam giri truc tiép hd so thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam 01 (mot) bd dén
co quan, tb chirc thidm dinh dé tham dinh.
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. Budc 4: Trong thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du
ho so hop 18 (dung thi tuc), co quan, to chirc thdm dinh phai c¢6 van ban thim
dinh.

Budce 5: Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viée, ké tir ngay co quan,
t6 chure thim dinh ¢6 vin ban thim dinh, co quan hodic ngudi c¢6 thim quyenra
quyet dinh thanh 14p. Truong hop co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén khéng
ddng y viéc thanh 14p don vi su nghiép cong 14p thi thong bao bang vin ban cho
co quan trinh d& nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 14p biét rd 1y do.

1.2. Cdch thirc thyc hi¢n: Co quan, t6 chirc d& nghi thanh 1ap ndp hd so
truc ti€p tai co quan, td chic tham dinh.

1.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so:

Thanh phan hé so:

a. Hd so thim dinh:

- P& 4n thanh 1ap Trung tam dich vu viéc lam;

- Vin ban dé nghi, to trinh thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam, dyu thao
quyét dinh thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam, du thao quy ché té chic va
hoat dong cta Trung tdm dich vu vi€c lam va céc tai liéu khac c6 lién quan
(gidy to dat dai, kinh phi, nguén nhén luc);

- Y kién bing vin ban cia cac co quan cé lién quan vé viéc thanh lap
Trung tam dich vu viéc lam;

- Bao céo giai trinh viéc tiép thu y kién cha cac co quan c6 lién quan.

b. Ho so trinh co quan hodic ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh thanh lap:

- Vin ban thAm dinh, vin ban tham gia gop y kién ciia cac co quan, to
chuie va cac tai li€u khéc c6 lién quan;

- Du théo quyét dinh thanh 13p Trung tdm dich vu viéc 1am da dugc hoan
chinh vé ndi dung va thé thuc.

Sé lwong hé so: 01 bd hd so.

1.4. Thoi han gidgi quyét

- Trong thdi han 15 (mudi lam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so
hop 18 (dung tha tuc), co quan, t& chirc thdm dinh phai c6 van ban tham dinh.

- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay co quan, )
churc thAm dinh c6 van ban thAm dinh, co quan hodc ngudi cé thim quyén ra
quyét dinh thanh 1ap. Trudng hop co quan hodc ngudi cb thdm quyén khéng
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d@)ng y viéc thanh l‘ép Trung tdm dich vu viéc 1am thi thong bdo bing vin ban
cho co quan trinh d€ nghi thanh 1dp Trung tam dich vu viéc lam biét 15 1y do.

1.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc d& nghi thanh
lap Trung tdm dich vu viéc lam.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc

a. Co quan, t6 chirc thim dinh:

- Vu Tb chirc can bd, Ban Tb c}}frc cén‘bé la t?) chirc thdm dinh ddi véi
Trung tdm dich vu viéc lam thudc tham quyén quyét dinh thanh 1ap cta Bo
truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan thuge Chinh phu,
Ngudi dimg déu té chirc chinh tri - x4 h6i cip Trung vong;

- So Noi vu la co quan thAm dinh dbi 7v01 Trung tam dich vu viéc lén}
thudc tham quyén quyét dinh thanh 1ap cua Uy ban nhén dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong;

b. Co quan quyét dinh thanh 13p

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung uong quyét
dinh thanh 14p Trung tdm dich vu viéc lam thudc Tinh hodc thanh pho;

- B trudng, thu truéng co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phy,
ngudi dimg diu td chire chinh tri - x h6i cap Trung uong quyét dinh thanh lap
Trung tdm dich vu viéc lam thudc B9 trudng, tha trudng co quan ngang B§, co
quan thudc Chinh phu, T6 chirc chinh tri - x& hdi clp trung uvong.

o L7 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan vé viéc day du
di€u kién thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam.

1.8. L¢ phi: Khong

1.9. Miu gidy phép hoat dpng dich vu vigc lam: Khong

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- C6 muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cu thé.

- Phi hop vdi quy hoach mang ludi Trung tdm dich vu viéc lam do Thu
tudng Chinh phu phé duyét.

- CO try s¢ lam viéc hodc dé an quy hoach cap dat xay dung tru s& da
dugc cip ¢ tham quyén phé duyét (truong hop xdy dung tru sé moi).

- C6 trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé thuc hién cac hoat dong dich

vu viéc lam va quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi,
phuong tién l1am viéc clia co quan va cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong.
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- C6 it nhét 15 can bd c6 trinh d6 cao ding trd 1én.

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén do co quan c6 thdm quyén thanh lap
bao dam theo quy dinh cda phap luat.

- Péi véi Trung tAm dich vu viée lam do B¢ truong, Thu trudng co quan
ngang B9, co quan thugc Chinh phi quyét dinh thanh 18p va Trung tam dich vu
viéc 1am do nguoi ding déu t6 chire chinh tri - x@ hoi cép Trung uong quyét
dinh thanh 14p khi thanh lap phai c¢6 y kién chép thuan bang vén ban cta Chu
tich Uy ban nhéan dén cap tinh noi Trung tdm dét tru s& chinh.

1.11. Can cir phap ly:

- Luat T4 chtc Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;

- Bo luat Lao dong nam 2012;

- Nghi dinh 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh
pht quy dinh thanh 18p va hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam, c6 hiéu
lyc tir ngay 20 thang 1 nam 2014.

2. Tén thi tuc hanh chinh: T6 chirc lai, gidi thé Trung tam dich vu
viéc lam.

2.1. Trinh tw thuc hién

- Trén co s& ph€-duyét quy hoach hé thong Trung tdm dich vu viéc lam
ctia Thu tuéng Chinh phu, co quan, td chirc dé nghi t chure lai, giai thé Trung
tdm dich vu viéc lam gui ho so t6 chuc lai, glai thé Trung tdm dich vu viéc 1am
01 (mot) bd dén co ‘quan, td chitc thAm dinh dé thdm dinh; ddi véi cac co quan
¢6 lién quan dé phéi hop hoidc dé biét thi chi ghi tén cic co quan d6 vao muc
noi nhén cda cdng vin hodc to trinh dé nghi thanh 1p.

- Co quan, td chure tiép nhan hd so t6 chuc lai, giai thé Trung tam dich vu
viéc 1am phai 14p danh muc hd so theo ddi qua trinh xir ly theo quy dinh.
i - Hb so giri 1a van ban chinh dugc ky tén, dong du cua co quan, td chire
dé nghi to chuc lai, giai thé va cac tai li¢u khac c6 lién quan.
2.2.Cdc thirc thuc hién: Co quan, to chtrc dé nghi to chuc lai, giai thé
trung tdm dich vu viéc lam guri hd so truc tiép dén co quan, t6 chirc tham dinh.

2.3. Thanh phén, s6 luong hé so:
Thanh phan hé so

- Pbé 4n t6 chire lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam;
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- TO trinh de an to chuc lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam va du
thao quyét dinh t chirc lai, giai thé Trung tim dich vu viéc lam;

- Céc van ban cua co quan ¢ thAm quyén x4c nhén viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chin},l, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khéac cé lién quan (néu cd).

86 liwong hé so: 01 b hd so.

2.4. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1€ (ding thu tuc), co quan, t6 chirc tham dinh phai ¢ van ban tham dinh.

- Trong thoi han 25 (hai 1am) ngay lam viée, ké tir ngay co quan, to chuc
thim dinh c6 van ban thim dinh, co quan hodc ngudi c6 thdm quyén quyet dinh
viéc to chirc lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam ra quyét dinh t6 chirc
lai, giai thé. Trudng hop co quan hodc ngudi c6 thim quyén khong ddng y viéc
to chuc lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam thi thong bao bang van ban cho
co quan dé nghi viéc td chuc lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam biét o ly
do.

2.5. Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc dé nghi td chuc
lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc

a. Co quan, t6 chirc thim dinh:

- Vu T4 chirc can bo, Ban T chirc can b lé,té ch&cqthém dinh déi voi
Trung tdm dich vu viéc 1am thudc tham quyén quyéet dinh to chuc lai, gidi the
cua B§ truéng, Thu trudng co quan ngang B9, Thﬁ truong co quan thudc Chinh
phu, Nguoi dung déau to chirc chinh tri - x8 hoi cap Trung wong;

- S¢ Néi vu la co quan thim dinh d8i v6i Trung tdm dich vu viéc lam
thudc thAm quyén tb chire lai, giai thé ctia Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong;

b. Co quan quyét dinh té chirc lai, giai thé:

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong quyét
dinh t6 chuc lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam thudc Tinh hodc thanh
pho;

- BO trudng, thu truéng co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu,
ngudi ding dau t6 chirc chinh tri - xa hoi cip Trung wong quyét dinh t6 chic
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lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam thudc B truong, thu truéng co quan
ngang B9, co quan thuéc Chinh phil, T6 chire chinh trj - x4 hoi cip trung wong.

2.7. Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Xac nhan vé viéc td chic lai,
giai thé Trung tam dich vu viéc lam.

2.8. L¢é phi: Khong

2.9. Méu gidy phép hoat dpng dich vu viéc lam: Khéng

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

a. Diéu kién t8 chic lai Trung tdm dich vu viéc lam

- Thuc hién viéc diéu chinh vé chuc ning, nhiém vu, quyén han cua
Trung tdm dich vu viéc lam;

- Phu hop voi quy hoach mang ludi t6 chtrc don vi su nghiép cong 1ap da
duoc cip c6 tham quyén phé duyét (néu cd).

b. Diéu kién giai thé Trung tdm dich vu viéc lam

‘Viéc giai thé Trung tam dich vy viéc lam dugc thuc hién khi cé mét trong
cac diéu kién sau:

- Khéng con chiric ndng, nhiém vy;

- Ba nam lién tiép khéng hoan théph nhiém vu hodc hoat dong khdéng co
hiéu qud theo danh gia cia co quan c6 tham quyén thanh 1ap;

- Theo y&u cau sip xé"p vé td chirc don vi su nghiép cong lap dé phu hop
voi quy hoach mang ludi to chire don vi sy nghiép cong 1ap dé dugc cap co
tham quyén phé duyét.

2.11. Cdn cwr phap ly:

- Luat t6 chire Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;

- B0 luat Lao dong nam 2012;

- Nghi dinh 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p.

- Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh thanh 1ap va hoat @dng ctia Trung tdm dich vu viéc lam, c6 hiéu
lyc tir ngay 20 thang 1 nam 2014. ) )

3. Tén thi tuc hanh chinh: Cap giay phép hoat dong dich vu viée
lam ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam

3.1. Trinh tw thuc hién

Bude 1: Doanh nghi€p c6 nhu ciu hoat dong dich vu viéc lam gti hd so
(01 bo) truc tiép dén Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong

37



hogc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi dugce Uy ban nhéan dén tinh, thanh
pho truc thude Trung uong Uy quyén (sau diy g01 chung la co quan nha nudce co
thAm quyén cép gidy phép hoat dong dich vu viée lam) dé dang ky gidy phép
hoat ddng dich vu viéc lam.

Budce 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén da (01 bd) hd so, co
quan nha nude o thim quyén cip gidy phép hoat _dong dich vy viée lam cap
gidy phép cho doanh nghiép. Truong hop khéng cip phai tra 161 bing van ban
va néu rd ly do.

Bude 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy duge cip gidy phép, doanh
nghiép phai thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé gidy
phép, dia diém, linh vuc hoat dong, tai khoan, tén gidm doc, s6 dién thoai.

- Trude 15 ngay, ké tir ngay bét diu hoat dong dich vu viéc 1am, doanh
nghiép c6 trach nhiém thong bao bing vin ban cho co quan nha nudc co thim

quyén cAp gidy phép hoat dong dich vu viéc 1dm noi dit tru s& chinh vé ngay
bét dau hoat dong.

- Trudng hop chuyén dia diém dit tru s&, chi nhanh, ngudi dimg dau
doanh nghi€p phai c6 van ban gii co quan nha nudc cb tham quyén cap gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam vé dia diém méi kém gidy t& chiing minh tinh
hop 18 clia dia diém méi trong thoi han 15 ngdy, trudc ngdy thuc hién viée
chuyén dia diém.

3.2. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung uvong hosic S& Lao dong - Thwong binh va X& hoi
dugce Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong ty quyén

3.3. Thanh phan, 50 lwong ho so:
Thanh phan hé so:
a) Van ban dé nghi cp gidy phép cua doanh nghiép;

b) Bén sao chimg thuce glay ching nhén déng ky doanh nghiép hodc Ban
sao giay ching nhan dang ky doanh nghiép, xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu;

¢) Ban sao chung thuc Gidy xac nhan viéc da thuc hién ky quy theo quy
dinh sau:

- Doanh nghiép phai nop tién ky quy 1a 300.000.000 ddng (ba tram triéu
dong) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghiép ma tai khoan giao dich chinh
(sau day viét tit ]a ngan hang).

+ Doanh nghiép thyc hién thu tuc ndp tién ky quy theo ding quy dinh cta
ngdn hang va quy dinh cta phép luat.
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+ Ngan hang c¢6 trach nhiém xac nhan tién ky quy kinh doanh hoat dong
dich vu viéc 1am cho doanh nghiép.

. d)Cac gidy to chung minh du diéu kién vé g‘Iia diém theo quy dinh: Dia
diém dat try sO, chi nhanh cua doanh nghi€p phai on dinh va ¢6 thoi han tir 03
nim (36 thang) trd 1én; néu 1a nha thuoc SO hitu cua ngudi dung tén dang ky
doanh nghiép thi trong hd so d& nghi cip gidy phép phai co gidy t& hop 1¢, néu
1a nha thué thi phai c¢6 hop ddng thué nha c6 thdi han thué tir 03 nim (36 théng)
trg 1€n.

S6 lwong ho so: 01 bd hd so

3.4. Thoi han gidi quyét: khong qué 15 ngay (ké tir ngdy nhan hd so hop
1¢)

3.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc, c4 nhan c6 nhu céu
hoat dong dich vu viéc lam.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc:

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong hodc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thugc Trung wong Uy quyén (sau
day goi chung 14 co quan nha nude co tham quyén cip gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam)

37 Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Xac nhin vé viéc day du
diéu kién thanh 14p doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.
3.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh ctia B4 tai chinh.
3.9. Méu don, méu to khai: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6
52/2014/ND-CP ngay 23 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh phu.
3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

1. C6 tru s¢ theo quy dinh: Dia diém dat try s&, chi nhanh cua doanh
nghiép phai on dinh va c6 thoi han tir 03 ndm (36 thang) tré lén; néu 13 nha
thude s¢ hiru cia ngudi dimg tén dang ky doanh nghiép thi trong hd so dé nghi
cap gidy phép phai cé gidy t& hop 1€, n€u 1a nha thué thi phai c6 hop ddng thué
nha c¢6 thoi han thué tir 03 nam (36 thang) tré 1en.

2. C6 bd may chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc lam
theo quy dinh: B may chuyen trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc
lam bao gom it nhét 03 nhan vién ¢ trinh d6 cao ddng trd 1én, ¢6 ning lyc hanh
vi dan su day du, 1y lich rd rang.
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3. ba thyc hién ky qu¥ theo quy dinh sau:

- Doanh nghi€p phai nop tién ky qu¥ 13 300.000.000 ddng (ba tram tridu
dong) tai ngén hang thuong mai noi doanh nghiép mo tai khoan giao dich chinh
(sau day viét tat 1a ngan hang).

+ Doanh nghiép thuc hién thi tuc ndp tién ky quy theo ding quy dinh ctia
ngan hang va quy dinh ctia phap luat.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xac nhan tién ky quy kinh doanh hoat déng
dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

3.11. Cin cw phap ly:

B6 Luat Lao dong nam 2012;

Luét Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh diéu kién, thu tuc cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc 1am, c6 hi€u luc tir ngay 15 thang 7 ndm 2014.

40



MAU GIAY PHEP HOAT BONG DICH VU VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23/5/2014 ciia Chinh phii)

CO QUANNHANUGC CO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THAM QUYEN CAP GIAY Péc lip - Ty do - Hanh phiic
PHEP HOAT PONGDICH s
VU VIEC LAM . . .
v v, BGAY ... thdng ... ndm .....
S6: ... /...-GP
GIAY PHEP

HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUGC CO THAM QUYEN CAP GIAY
PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can ctr B9 luat lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;
Cén ctt Nghi dinh s6 ..../..../ND-CP ngay ..../..../.... cia Chinh pha quy dinh diéu

kién, tha tuc c?ip giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam;

Xét dé nghi ctia (tén doanh nghi@p) ...........cooivvimeimiieeeeeeeaeeeeeld ,

QUYELT PINH:
Picu 1. Cho phép (1&n doanh NZNIEP) ......eveeeeeeereerereeeeeeeeresee e eeseeseesees s reseseesees
TeN gIa0 diCh: oo e
S6 Gidy ching nhén dang ky doanh nghiep: .........ocoweveevveeveeeeeeeereeeereeeesseneeone.
NEAY CAP: v NOT CAP? oo
Dia chi tru sO ChinN: c..ooocie e
Diénthoai: ...........ccooiiiinnl. Fax: .o Email ....c.oovveririnnnnn.

duoc hoat dong dich vu viéc lam.
Diéu 2. (Ten doanh NGHIEP) .......c.veeveeeeeeeeeeeeeeeee oo
c6 trach nhiém thuc hién ddy du cic quy dinh ciia phéap luét vé lao dong, viéc lam.

Piéu 3. Thoi han cia gidy phép: Tirngay .... thang ... nam .... &n ngay ..... thang ....
nam .....

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
 eeeeeens , NGUOI KY
e, , (Chit ky, ddu)
- Luuw: VT, ... Ho va tén



4. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai gidy phép hoat dong dich vu viéc
1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

4.1. Trinh tw thuc hién

Buge 1: Khi gidy phép bi mét, bi hu hong hodc thay d01 mot trong cac
ndi dung cia gidy phép, doanh nghi¢p c¢6 nhu cau cap lai gidy phép hoat dong
dich vu viée 1am giri hd so (01 bo) truc tiép dén Uy ban nhén dan tinh, thanh
phd tryc thudc Trung uwong hoic S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi
dugc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong Gy quyén (sau
déy goi chung 1a co quan nha nudce ¢6 thim quyén cép gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam) dé ding ky cAp lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

Bugce 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhéan duge da (01 bo) hd S0
cap lai glay phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan nha nuéc co thdm quyen
cap gidy phép cap lai gidy phép cho doanh nghi€p. Truong hop khoéng cap lai
phai tra 16 bing vin ban va néu 13 1y do.

-’Giéy phép duoc cép lai ¢ thoi han khéng qua thoi han cua gidy phép da
duogc cap trude do

4.2.Cdch thirc thie hién: Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong hodc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
duoc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong ty quyén

4.3. Thanh phan, 50 lwong ho so:

Thanh phan hé so:

HO so cép lai gidy phép bao gbm:

a) Van ban dé nghi cép lai gidy phép ctia doanh nghiép;

b) Gidy phép bi hu hong hodc ban sao cac gidy to chimg minh viéc thay
ddi mot trong cac ndi dung clia gidy phép.

Sé6 luong hé so: 01 bd hd so

4.4. Thoi han gidi quyét: khong qua 15 (mudi lam) ngdy lam viéc ké tir
ngay nhén ho so hop 1€

4.5. Péi twong thwc hién thii tuc hanh chinh:

Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Té chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu
hoat déng dich vu viéc lam.

4.6. Co quan thyuc hién thu tuc:

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi
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duogc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thuge Trung uong iy quyén (sau
day g01 chung 14 co quan nha nude c6 thim quyén cdp gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam)

4.7 Két quad thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Xac nhén vé viéc day du
dieu kién cap lai giay phép hoat dong dich vu viéc lam.

4.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cua B¢ tai chinh.
4.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong

4.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép
duoc cip lai gidy pheép khi gidy phép bi mét, bi hu hong hodc thay dbi mét trong
cac ndi dung cta gidy phép.

4.11. Can cir phdp ly:
B6 Luat Lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Nghi dinh sb 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 niam 2014 ctia Chinh phu
quy dinh diéu kién, thi tuc cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam, cd hiéu luc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

5. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép hoat dgng dich vu viéc
lam cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

5.1. Trinh tu thuc hién

Bugce 1: Trong thoi han 30 ngay trudc ngay gidy phép hét han, doanh
nghiép c6 nhu cau gia han gidy phép hoat déng dich vu viéc lam gt hé so (01
bd) truc tiép dén Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thuéc Trung uvong hodc
8¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi dugce Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong Uy quyén (sau dy goi chung 13 co quan nha nuéc co
thAm quyén cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam) dé dang ky gia han gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam.

Budgc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc (01 bd) hd so gia
han glay phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan nha nudc cd thdm quyén
cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam gia han giay phép hoat dong dich vu
viéc 1am cho doanh nghiép. Truong hop khong gia han phai tra 161 bing vin
ban va néu rd ly do.

- Mbi 14n gia han khéng qué 60 thang

5.2. Cich thirc thue hign: Nop truc tiép tai Uy ban nhén dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong hodc S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi
duoc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong Uy quyén
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5.3. Thanh phén, s0 lwong hé so:

* Ho so gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Ho6 so gia han gidy phép gdm:

a) Vian ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép;

b) Gidy phép da hét han;

¢) Ban sao cac gidy t& ching minh du diéu kién clp gidy phép, cu thé:

- Dia diém dat tru 6, chi nhénh cua doanh nghi€p phai dn dinh va c6 thoi
han tir 03 ndm (36 thang) trd 1én; néu la nha thudc s¢ hiru cua nguoi ding tén
dang ky doanh nghiép thi trong h6 so' d€ nghi cap gidy phép phai c6 gidy to hop
1€, néu 1a nha thué thi phai c6 hgp dong thué nha c6 théi han thué tir 03 nam (36
thang) tr& lén.

_ - BO may chuyén trach dé thyuc hién cac hoat dong dich vu viéc 1am bao
gbm it nhat 03 nhén vién ¢4 trinh d6 cao déng tr¢ 1€n, ¢6 nang luc hanh vi dén
sy day du, ly lich o rang.

- Doanh nghié€p phai nfp tién ky quy 1a 300.000.000 dong (ba trim triéu
dong) tai ngén hang thuong mai noi doanh nghi€p m& tai khoan giao dich chinh
(sau day viét tat 1a ngdn hang).

+ Doanh nghiép thuc hién thi tuc ndp tién ky qu¥ theo dung quy dinh ca
ngan hang va quy dinh ctia phép luat.

+ Ngén hang c6 trach nhiém x4c nhan tién ky quy kinh doanh hoat déng
dich vu viéc 1am cho doanh nghiép.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hé so

5.4. Thoi han giai quyét: khong qua 15 (mudi 1am) ngay lam viéce ké tir
ngay nhan ho so hop 1€

5.5. Doi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Déi tuong thuc hién thd tuc hanh chinh: T8 chirc, c4 nhan c¢6 nhu ciu
hoat dong dich vu viéc lam.

5.6. Co quan thyc hién thu tuc:

Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thude Trung wong hodic S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi
dugc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc thudc Trung uong Uy quyén (sau
day goi chung 14 co quan nha nude c6 thim quyén cép gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam)
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37 Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Xéac nhan vé viée day du
dieu kién gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép.

5.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cua B9 tai chinh.
5.9. Miu don, mdu to khai: Khong

5.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép
da het han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

5.11. Can cir phap ly:
B6 Luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Nghi dinh sb 52/2014/NP-CP ngay 23 thang 05 niam 2014 cia Chinh phu
quy dinh diéu kién, thi tuc cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam, c6 hi€u luc tir ngay 15 thang 7 ndam 2014.
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