UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Péc lip - Ty do - Hanh phiic
sé: 98 /QP-UBND Thiza Thién Hué, ngay T9thdng 01 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc cdng bod thi tuc hanh chinh dlmc sira dm, b sung
trong Iinh vye chitng thye thuge thim quyén giai quyet ciia cap huyén
4p dung trén dja ban tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luét T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 théang 6 nim 2015;

Céan cu Nghl dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu v& kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s0 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé diéu cia céc nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tur sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia Bo
truéng BO Tu phap hudng dén cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bédo céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thd tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cta Giam déc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc. hanh chinh dugc stra
d6i, bd sung trong linh vyc chimg thyc thudc thim quyén giai quyet cta cép
huyén 4p dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 2. UBND céc huyén, thj x4, thanh phé Hué c6 trach nhiém cdng b6
cong khai cac thu tuc hanh chinh nay tai tru s¢ co quan va trén Trang Thong tin
dién tir cta don vi. Trién khai thire hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh thuge
thim quyen theo huéng din tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

_Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va béi bo
Quyeét dinh s6 2019/QD-UBND ngay 05/10/2015 ctia Cha tich UBND tinh.

Pitu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Tu phép;
Chu tich UBND céac huyén, thi x4, thanh phé Hué va cac td chitc, c4 nhén lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur Didu 4;

- Cyc KSTTHC - B$ Tu phéap;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- Céc So: Noi vy, KHvVvaCN, TTvaTT;
- Cac PCVP va CV: KNPL, KNNC, TH;
- Luu: VT, KNNV. '/

guyén Vin Cao



Phu luc

HINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
EN TREN PIA BAN TiNH THUA THIEN HUE

(Ghofét dinh s6 98 /OP-UBND ngay19 théng 01 nam 2016

PHAN I

Yia Chi tich Uy ban nhan dén tinh)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN
TREN DIA BAN TiNH THUA THIEN HUE

STT | S6hdse Tén thi tyc hanh chinh Tén VBQPPL quy djnh ndi
TTHC dung sira i, thay thé
L. T-TTH- : oz
281135-TT Cép bén sao tir s6 gbc
2. Chung thyc bén sao tir ban chinh gidy
T-TTH- |0, vin bén do co quan, t0 chirc c6
281136-TT | thAm quyén ciia Viét Nam cép hozc
chirng nhin
3. Chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy
td, vin ban do co quan, td chirc cé
T7TH. | 4 quyén cla nuGc ngodi; co quan, |Thany ty fién tich sb
281137.1T | 10 chic c6 tham quyén cia Vigt Nam |1 58/201 5/TT-BTC-BTP
lién két véi co quan, to ChIIC'Cé thﬁm ngay 12/10/2015 cua Bé
quyén cla nuéc ngodi cip hoAC Ty chinh va Bo Tu phip
chirng nhan quy dinh mirc thu, ché d3
4. T-TTH- | Chimg thuc chit ky trong céc gidy to, |thu, ndp va quan 1y 1€ phi
281138-TT | vén ban chirng thuc ban sao tir ban
- - — chinh, chimg thyc chit ky,
5. T-TTH- Chimg thyc chir ky ngudi dich ma chimg thuf h‘;p dﬁg
281139-TT ngudi dich 13 chng tic vién dich thuét Sty iy g
ctia Phong Tu phap g1a0 &
6. TTTH. | Chimg thye chit ky ngudi dich ma
281140-TT ngudi dich khong phai 13 c¢fng tic
vién djch thuat cia Phong Tu phép
7. T-TTH- | Chimg thyc hop ddng, giao dich lién
281141-TT | quan dén tai san 13 dong sén
8. T-TTH- | Chimg thyc viéc sia ddi, bd sung,
281142-TT | hiy b hop ddng, giao dich
9. T-TTH- | Sira 15i sai s6t trong hop ddng, giao
281143-TT | dich
10. | TTTH- Cap ban sao c6 chimg thuc tir bin
2811447 | hinh hop ddng, giao dich da dugc

chimg thye




I | T.-TTH- | Chimg thyc vin ban théa thudn phén
281145-TT | chia di san ma di san 1A ddng san

12.1 T.-TTH- | Chimg thyc vin ban khai nhin di san
281146-TT | ma di sén la dong san

PHAN II.
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN
TREN DIA BAN TINH THUA THIEN HUE

1. Thii tyc cip bén sao tir sb gbe

- Trinh tyr thye hién:

+ Péi v6i ngudi dén: Ngub'l yéu cau cip ban sao tu sb gbc phai xuét trinh
cac glﬁy to phuc vu cho yéu céu cép ban sao tir sb goc Truong hop gl qua
dudng buu dién thi phai giri kém ban sao cd chimg thyc theo quy dinh.

+ DPéi véi co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan, t chitc can cir vao sb goc dé cép ban sao cho ngudi 6 yéu chu;
ndi dung ban sao phai ghi dung ndi dung da glu trong sb goc

Trong truong hop khong tim thay sb gbc hodc trong s6 gbc khong c6 thong
tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao thi co quan, 6 chirc dang luu giir s6 gbc cb
trach nhiém tra 1oi béng van ban cho nguol co yeu cu,

Ngudi cé yéu cau cép ban sao tir s6 gbc nhan két qua tai noi ndp hé so
hoiic qua buru dién (néu ndp qua buu dién).

- Cach thire thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai co quan, t5 chirc luu sb géc
hodic giri yéu cdu qua buu dién.

- Thanh phén, s6 hrgng ho so:

+ Truong hop nop true tiép thi xuét trinh ban chinh hoic ban sao ¢6 ching
thuc glay chlmg minh nhén dan hogc hd chiéu con gi4 trj sir dung d& ngudi tiép
nhan hé so kiém tra.

+ Truorng hop ngudi yéu ciu cip ban sao tir sé gbc giri qua buu dién thi
phéi gui kém theo ban sao ¢ chimg thuc gidy Chimg minh nhan dén ho#c hd
chiéu con gid trj sit dung, phong bi dén tem ghi r6 ho tén, dia chi ngudi nhéan cho
co quan, to chirc cip ban sao.

+ Trudmg hop ngudi yéu clu 12 ngudi dai dién theo phép luat, ngudi dai
dién theo Gy quyén cia ca nhén, td chirc (duge cap bén chinh; cha, me, con; vy,
chong; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac cia ngum duge cp ban chinh
trong truémg hop ngudi dé chét thi phai xuat trinh gidy t& chimg minh quan hé
véi ngudi duge cap ban chinh.

- Théi han gidi quyét:

Trong ngay co quan, t6 chuc tiép nhan yéu cu hoac trong ngay 1am viée
tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid. Trong trudng hop yéu cg'u cép ban
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sa0 tir 56 gbc dugc giri qua buu dién thi thoi han dwoc thyc hién ngay sau khi co
quan, td chirc nhéan di ho so hop € theo dau buu dién.

- Péi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chue.

.- Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dang quan ly
s0 goc (Phong Tu phap,...).

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Béan sao dugc cip tir s gdc.

- Lé phi: Khong thu.

- Tén méu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu chu, diu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Phai c6 sb goc.

- Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s& 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé cép
bén sao tir s6 goc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thye chit ky va chimng
thue hop dong, giao dich.

+ Théng te lién tich sé 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bj
Tai chinh va B Tu phdp quy dinh miec thu, ché dj thu, nép va qudn ‘l'.].; I¢ phi
chimg thuc bdn sao tit ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thue hop dong, giao
dich.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng lé ngi dung sira 36, b6 sung, thay thé”

L% ]



2. Thi tuc chirng thlrc ban sao tir ban chinh gidy t&, viin bin do co
quan td chirc ¢6 tham quycn cua Viét Nam cap hodc chirng nhan

- Trinh tr thye hién:

+ Ngudi yéu cau ching thuc phai xuat trinh ban chinh gidy t&, vin ban
lam co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao can chimg thuc.

+ Trudng hgp ngudi yéu ciu chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, té chic tlen hanh chup tu ban chinh de thuc hién chung thue, trir trudng
hop co quan, t6 chirc khéng c6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thuc hién ching thuc kiém tra ban chinh, dm chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao dung vai ban chinh, ban chinh gidy to, van ban khéng
thudc cac trudng hop ban chinh gidy to. van ban khong dugc dung lam co s¢ dé
chimg thuc ban sao thi thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi ddy du 16i ching chimg thuc ban sao tir ban chinh theo mau quy
dinh;

* Ky. ghl 15 ho tén, déng dau cuia co quan, t6 chirc thuc hién chimg thye
va ghi vao s6 chimg thyc.

E)én véi ban sao c6 tir 02 (hai) trang tr& 1én thi ghi 10i chimg vao trang
cudi. néu ban sao ¢o tir 02 (hai) t& trdr 1én thi phai déng dau glap lai.

Mdi ban sao dunc chimng thuc tr mét bén chinh gidy 10, vin ban hodc
nhiéu ban sao dugc chimg thyc tir mot ban chinh gidy to, vin ban trong cling
mot thoi diém dugc ghi mét s6 chimg thye.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

- Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai B phén
tiép nhan va tra két qua UBND céap huyén.

- Thanh phan, s6 lrgng ho so: Ban chinh gidy to, van ban lam co s& de
chimg thuc ban sao va ban sao can chimg thyc. _Truong hop ngudi yéu cau
ching thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t chirc tién hanh chup tir ban
chinh dé thyc hién chiing thyc. trir truong hgp co quan, té chirc khong cd
phuong tién dé chup.

- Thoi han gidi quyet* Trong ngay co quan, td chire uép nhén yéu cdu
hodc trong ngay lam viéc ti€p theo, néu tiép nhin yéu cdu sau 15 gio. Déi véi
trudng hop cung mét luc yéu céu _ching thuc ban sao tur nhiéu loai ban chinh
gidy 10, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau so lugng nhiéu bén sao; noi
dung gidy to, vén ban phre tap khé kidm tra, déi chiéu ma co quan, t6 chirc thuc
hién ching thyuc khéng thé dap ing dugc thoi han quy dinh néu trén thi théi han
chitng thyc dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngdy lam viéc hodc c6 thé dai
hon theo thoa thudn bing van ban véi ngudi véu cau chimng thyc.

- Dbi twong thuc hi¢n thii tue hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc.

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép.



- Két qua thyc hién thi tuc hank chinh: Ban sao dugc chimg thyc tir
ban chinh.

-Lé phl (néu c6): 2.000 déng/trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mdi trang
thu khong qué 1.000 déng/trang, nhung mitc thu toi da thu khdng qué 200.000
dong/ban.

- Tén miu don, miu t¥ khai: Khong.

- Yéu céu, !!iéu kién thyre hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Ban chinh

gidy to, van ban can chimg thyc.

Bén chinh giy o, vin ban khong dugc ding lam co s& dé chimg thyre ban
sao:

+ Ban chinh bj tiy x6a, sira chita, thém, bét ndi dung khéng hop 18.

+ Ban chinh bj hu héng, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh ddng diu mit cia co quan, t& chic c6 thdm quyén hodc
khong déng dau mét nhung ghi rd khong dugc sao chyp.

+ Ban chinh c6 ndi dung tréi phdp ludt, dgo dirc x4 héi; tuyén truyén, kich

dong chién tranh, chéng ché d5 x3 h¢i chu nghia Vigt Nam; xuyén tac lich sir
cua dén tdc Viét Nam, xG¢ pham danh dy, nhin phém, uy tin cta c4 nhén, )

chiic; vi pham quyén cong dén.

+ Bén chinh do co quan, t6 chic cé thim quyén cila nudc ngodi cép, cong
ching hodc chimg nhén chua dugc hop phép héa lanh su theo' quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 20 ciia Nghj dinh 23/2015/ND-CP.

+ Gidy to, vﬁn ban do c4 nhén tw 13p nlnmg khéng ¢6 xac nhén va dong
diu cha co quan, td chirc ¢ thim quyén.
- Cin cir phép Iy cia thi tyc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cép
ban sao tir so goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg
thuc hop dong, giao dich;

+ I?tong tue lién tich s6 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 ciua Bé
Tai chinh va B Tu phdp quy dinh mirc thu, ché dg thu, nép va qudn ly I¢ phi
chimg thiee bdn sao tie bén chinh, chimg thuc chit ky, chumg thuc hop déng, giao

dich.

Ghi chil: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung stia doi, b6 sung, thay thé”

L%}



3. Thi tuc chirng thyc ban sao tir ban chinh gidy td, viin bin do co
quan, td chirc ¢6 thim quyén cia nuéc ngoai; co quan, to chire c6 thAm
quycn ciia Vigt Nam lién két voi co quan, to chire ¢6 thim quyén ciia nuée

ngoai cip hodc chirng nhin

- Trinh tr thie hién:

+ Ngudi yéu céu chimg thuc phai '{uat trinh ban chinh gidy to, vin ban
lam co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao cin chimg thye.

+ Truung 'hop ngudi yéu cdu chimg thuc chi xudt trinh ban chinh thi co
quan, t6 chic nen hanh chyp tir ban chinh dé thyc hién chimg thuc, trir truong
hop co quan, té chirc khang cé phuong tién dé chup.

+ Ngudi thyc hién ching thuc kiém tra ban chinh, d01 chiéu vdi ban sao,
néu ndi dung bin sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy to, van ban khong
thudc cac truomg hop ban chinh gidy to, vin ban khéng dwgc ding lam co s¢ dé
chimg thuc ban sao thi thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi day du 1&i chimg chimg thuc ban sao tir ban chich theo méu quy
dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng déu cua co quan, td chirc thuce hién chimng thuc
va ghi vao so chiing thuc.

Dm vGi ban sao ¢ tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 16i chimg véo trang
cudi, néu ban sao cé tir 02 (hai) t trd 1én thi phai déng dau gidp lai.

Mai ban sao dugc chimg thire tir mdt ban chinh gifly to, vin ban hodc
nhiéu ban sao dugc chimg thuc tir mot bén chinh gidy to, van ban trong cling
mét thoi diém dugc ghi mét s chimg thyc.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

- Cach thire thue hign: Nop hd so va nhén két qua truc tiép tai Bo phin
tiép nhén va tra két qua UBND céap huyén.

- Thanh phin, s6 lwgng hd so:

Ban chinh gidy 1o, van ban lim €O SO dé chiing thuc bin sao v& ban sao

can cining thue. ano‘ng hgp ngudi yéu cdu chimg thuc chi xuét trinh ban chinh
thi co quan, t6 chifc ticn hanh chyp tir ban chinh dé thuc hién chimg thue, trir

trwdng hop co quan, t6 chire khéng c6 phuong tién dé chup.

- Thoi han giai quyet. Trong ngay co quan, td chure tiép nhan yéu cdu
hoac trong ngay lam viéc tlép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid. Déi vai
trudng hop cung mot lic yéu cdu chimg thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban chinh ¢6 nhiéu trang; yéu cdu sé lugng nhiéu ban sao; ndi
dung gidy to, vin bén phirc tap kho kiém tra, dbi chifu ma co quan, t5 chire thuc
hién chitng thuc khong thé dap img dugc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han
ching thuc duge kéo dal thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc cd thé dai
hon theo thoa thudn bing van ban véi ngudi yéu cdu chitng thue.



- Péi twong thyre hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

- Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- K&t qui thye hién thii tuc hanh chinh: Ban sao dugc ching thyc ti
ban chinh.

- L phi (néu c6): 2.000 dong/trang; tir trang thir 3 trd lén thi mai trang
thu khong qua 1.000 ddng/trang, nhung mirc thu toi da thu khong qua 200.000
dong/ban.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu ciu, didu Ki¢n thye hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Ban chinh
gidy to, van ban can chimg thyc.

Ban chinh gidy t, vin ban khéng dugc ding lam co sé dé chimg thyc bén
sao:

+ Ban chinh bj tdy x6a, stra chita, thém, b6t ndi dung khdng hop I€.

+ Ban chinh bi hu héng, cii nat, khong xac dinh duoc ndi dung.

+ Bén chinh déng dédu mét cia co quan, té chirc c6 thAm quyén hodc
khéng déng ddu mat nhung ghi rd khéng dugc sao chyp.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phap luét, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chong che d6 x& hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir
cba dan toc Vigt Nam; xtic pham danh dy, nhin pham, uy tin cia c4 nhén, 10
chtrc; vi pham quyén cong dan.

+ Bén chinh do co quan, t& chirc ¢é tham quyén cua nudc ngoai cép, cong
chimg hodc chimg nhén chua dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 20 ctia Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

o+ Giéy to, van ban do cé nhan tu 13p nhung khéng c6 x4c nhén va dong
déu clia co quan, to chirc ¢6 tham quyén.

- Cin cir phap ly caa thit tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cta Chinh phu vé cap
ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu lién tich s6 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia Bf
Tai chinh va B Tu phép quy dinh mikc thu, che do thu, ngp va quan Iy I¢ phi
chimg thue ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thec hop dong, giao
dich.

Ghi chii: “Phén chit in nghiéng 1& ngi dung sika d6i, b6 sung, thay thé”



5. Thi tuc chimg thuc hop dﬁng, giao dich lién quan dén tai san 12
dong sian

- Trinh tu thye hién:

+ Ngudi yéu cau chimg thyc ndp 01 bd ho so yéu ciu chimg thuc.

+ Ngudi thyuc hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hé so yéu céu chimg
thue, néu day du tai thoi diém ching thuc cic bén tham gia hop dong, giao djch
tuw nguyén, minh man va nhan thirc, 1am cha dugc hanh vi clia minh thi thuc hién
chimg thue.

+ Cac bén tham gia hop dong. giao dich phal ky truéc mét ngudi thuc
hién chlmg thyc. Trudng hop ngudi ¢6 thdm quyen giao két hop dong cia céc 5
chirc tin dung, doanh nghiép da dang ky chit ky mau tai co quan thyc hién chimg
thuc thi c6 thé ky trudc vao hop dong; nguoi thl,l’c hién chimg thuc phai ddi
chiéu chir ky cua ho trong hop dong vai chir ky mau trude khi thuc hién chimg
thue, néu nghi ngo chit ky trong hop déng khac véi chir ky mau thi yéu cau
nguoi do ky trude mat.

+ Truémg hop ngudri yéu cau chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi dé khéng doc duge, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
duge thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam chimg phai c6 dii ndng
luc hanh vi din su va khong c6 quyén, loi ich hoic nghia v lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Ngudi thuc hién chung thure ghi 161 chimg tuong img véi tung loai hqp
dong, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi r5 ho tén, dong déu ctia co quan thue
hién chimg thuc va ghi vao so6 chimg thue. Péi véi hqp dong, giao dich c6 tir 02
(hai) trang trd Ién, thi ting trang phai dugc danh sb thir tu, ¢d chir ky cua ngudi
véu cdu chimg thuc va nguoi thuc hién chimg thuc; sb lugng trang va 18i chimg
duge ghi tai trang cudi ciia hop dong, giao dich. Truéng hop hop déng, giao
dich ¢6 tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai dong du gidp lai.

+ Trudng hop phal phién dich thi ngucn phién dich c6 trach nhiém dich
day du, chinh xac ndi dung clia hop dong, giao dich, nol dung 161 chung cho
nguoi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang hop dong véi tu cach la ngudi

phién dich.

- Cich thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai Phong Tu phap.

- Thanh phz"‘m, sb luwgng hd so:

Ngudi yéu cau chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hé so yéu ciu chimg thue,
gbm cac gidy Lo sau day:

+ Dur thao hop déng, giao dich;

+ Ban sa0 Gidy chimg minh nhén déan hogc HO chleu con gia tri sir dung
ciia ngudi yéu cau chimg thuc (xudt trinh kém ban chinh dé d6i chiéu);

+ Baén sao gidy chimg nhin quyén s& hif, quyén sir dung ho3c ban sao
gidy td thay thé duoc phép ludt quy dinh dbi véi tai san ma phap luét quy dinh
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phai dang ky quyen s& hity, quyen str dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu).

- Thoi han giai quyét: Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan di hé so yeu cau chimg thyc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuén bang

van ban véi nguoi yéu cau chimg thue.

- Pi twong thye hign thit tuc hanh chinh: C4 nhén, td chir.

- Co quan thwre hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Két qua thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: Hop dong, giao dich dugc
chirng thue.

- ¢ phi (néu ¢6): 30.000 dong/hop déng, giao dich.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu clu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Khong,

- Cén cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cita Chinh phu vé chp
bén sao tir 6 goc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu lién tich sé 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015°cia B

Tai chinh va B§ Tu phdp quy dinh miec thu, ché dp thu, ndp va qudn ly I¢ phi
chumg thuc bdn sao tir ban chinh, ching thuc chit ky, chimg thuc hop dong, giao

dich.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 13 ni dung sira i, bd sung, thay thé”
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6. Thii tuc chiimg thye vige sira @i, bd sung, hity bb hop dong, giao dich

- Trinh tw thye hién:

+ Nguoi yéu cdu chimg thuc ndp 01 b hé so.

+ Vide sira doi, b sung. hity bd hop ddng, giao dich da duge chimng thuc
chi duoc thyuc hién khi cé théa thuan bing van ban clia cac bén tham gia hop
déng, giao dich.

+ Viée sira doi, bd sung, hity bo hop déng, giao dich dugc thuc hién tai co
quan di chirng thuc hgp dong, giao dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong ho so véu cau chimg
thue, néu day da tai thoi diém chimg thuc céc bén tham gia hop déng, giao dich
tur nguyén, minh mén va nhén thirc, 1am chii dugce hanh vi cia minh thi thuc hién
ching thure.

+ Céc bén tham gia hop déng, giao djch phai ky trudc mdt nguoi thuc
hién chimg thuc. Trudng hep ngudi ¢ tham quyen giao két hop dong ctia cac td
chirc tin dung, doanh nghiép da dang ky chir k) mau tai co quan thyc hién chimg
thue thi c6 thé ky trudc vio hop dong, ngudi thuc hién chimg thuc phai déi
chiéu chir ky cua ho trong hop dong véi chir ky miu trudce khi thuc hién chimg
thue, néu nghi ngo chir ky trong hop déng khéc véi chir ky mau thi yéu cau
ngudi «é ky trude mat.

+ Trumlg hop ngudi yéu cau chimg thye kaéng ky dugc thi phai dlem chi;
néu ngudi do khong doc duge, khdng nghe duge, khong ky, khong diém chi
duge thi pha1 ¢6 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi lam chimg phdi c6 di nang
luc hanh vi dan sur va khéng cé quyén, lgi ich hodc nghia vy lién quan dén hop
donsz, giao dich.

+ Nguai thue hién ching thuc ghi 161 chimg tuong {tng véi timg loai hop
dbng, giao dich theo mAu quy dinh; ky, ghi 15 ho tén, déng dAu ciia co quan thuc
hién chimg thuc va ghi vao so chimg thuc. Péi véi hqp déng, giao dich cé tir 02
(hai) trang tré Ién, thi tig trang phai dugc danh s6 thir tw, co chit ky cua ngudi
yéu céu chimg thuc va ngudi thuc hién chimg thye; sb lugng trang va l0i ching
dugce ghl tai trang cudi cia hop dong, g giao dich. Truong hop hop dong, giao
dich co tir 02 (hai) t& tré 1én thi phéi dong déu giap lai.

+ Truong hop phai phlcn dich thi nguéi phién dich co trach nhiém dich
diy du. chinh xac ni dung cua hqp déng, giao dich, ndi dung ioi ching cho
ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang hop ddng véi tu cach la nguoi

phién dich.
+ Ngudi yéu cu chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hé so.
- Cich thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap.
- Thanh phin, s6 lugng hé so:
Nguoi yéu ciu chimg thue ndp 01 (mdt) bd hd so yéu chu chimg thue,

gbm céc gidy 1o sau day:
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+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hofic H¢ chiéu con gia tr str dung
clia ngudi yéu ciu ching thuce (xuét trinh kém bén chinh dé déi chiéu);

+ Vin ban thoa thuén ve‘ viéc sira dbi, bd sung, hiy bé hop dong, giao
dich clia cac bén tham gia hop dong, giao dich.
+ Hop ddng, giao dich di dugc chimg thuc;

+ Bén sao gidy chimg nhin quyén sé hir, quyen st dung hodc ban sao
gidy to thay thé dugc phép ludt quy dinh déi vGi tai san ma phép ludt quy dinh
phéi dang ky quyén s¢ hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh kém bén chinh dé dbi chiéu).

- Thoi han giai quy,et. Trong ngdy co quan, tq chirc tlep nhén yéu cau
ho#c trong ngay lam viéc tiép theo, néu ti€p nhdn yéu cau sau 15 gid.

- Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop dong, giao dich duogc
ching thuc.

- L phi (néu ¢6): 20.000 déng/hop dong, giao dich.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Viéce sira ddi, bd sung, hiy bd hop ddng, giao dich d3 dwgc chimg thuc
chl dugc thuc hién khi ¢6 théa thusn bang vin bin ciia cdc bén tham gia hop
dong, giao dich.

- Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh pha vé cép
ban sao tir s6 goc, chirng thuc bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chiing

thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tur lién tich sé 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bg
Tai chink va Bé Tu phdp quy dinh mitc thu, ché dé thu, ngp va quan Iy l¢ phi
chimg thurc ban sao tir ban chinh, chimg thye chir ky, chimg thuc hop é‘ong, giao

dich.

Ghi chii: “Phadn chit in nghiéng la ndi dung sica déi, b6 sung, thay thé”

13



7. Thii tuc sira 13i sai sét trong hop dong, giao dich

- Trinh ty thyue hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thic ndp 01 bd hé so.

+ Viée sira 16i sai sét trong khi ghi chép, in hop déng, giao dich ¢ duoc
chimg thuc duoc thyc hi¢n theo théa thuan bang vin ban cua cac bén tham gia

hop dong, giao dich, néu khong lam anh huéng den quyén, nghia vu clia cdc bén
va dugc thuc hién tai co quan da chimg thuc hop dbng, giao dich.

+ Nguoi thuc hién ching thuc gach chan 1i sai sot can sua, déng ddu ciia
co quan thyc hién ching thuc va ghi vao bén 1& cia hop dong, giao dich noi
dung d3 swa. ho tén, chit ky cia nguor sira, ngdy thang ndm sura.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp ho so.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phip.

- Thanh phan, s6 lwgng hé so:

Ngudi yéu céu ching thuc ndp 01 (mét) bd hé so yéu cau chimg thuc,
o0m céc gidy & sau ddy:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhéan dan hodc Ho chieu con gia tri sir dung
ctia ngudi véu clu chimg thye (xuét trinh kém bén chinh dé abi chiéu);

+ Vin ban théa thun v¢ viée sira 15i sai sot trong hop cmnb, giac dich da
dugc ching thuc.

+ Hop déng, giao dich di dugc ching thuc;

+ Ban sao gidy chimg nhin quyén s& hin, quyén sir dung hoic ban sao
gidy t& thay thé duoc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phap luat quy dinh

phai dang ky quyen s& hitu, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao
dich lién quan dén 1ai san d6 (xuat trinh kém ban chinh dé déi chidu).

- Thoi han giai quyct' Trong ngay co quan, to chirc llep nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhdn yéu cdu sau 15 gid.

- Pbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Hop dbng, giao dich duoc sira
18i k¥ thuét.

- L& phi (néu c6): 10.000 d@ong/hop dong, giao dich.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu clu, ditu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu co): Khong,

- Cin ci phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cap
ban sao tir s0 goc, chiing thuc ban sao tir ban chinh, ching thire chir ky va chimg

thuc hop déng, giao dich;
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+ Thong twr lién tich s 158/2015/TT- BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia B

Tai chinh va Bé Tu phdp quy dinh mizc thu, ché d6 thu, ngp va quan by I¢ phi
chimg thue ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thue hop déng, giao

dich.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng Il nji dung sira déi, b6 sung, thay thé”



8. Thii tuc cAp bén sao ¢6 chimg thye tir bin chinh hop ddng, giao
dich da dwoc chirng thue

- Trinh ty thuc hi¢n:

+ Ngudi yéu cau cap ban sao ¢ chimg thuc tir ban chinh hop dbng, giao
dich phai xuat trinh cac gidy 1o theo quy dinh.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy o do ngudi yéu ciu cap ban
sa0 ¢ chimg thuc tir ban chinh hop déng, giao dich xuét trinh.

+ Co quan thuc hién chimng thuc tién hanh chup tir ban chinh hop déng,
giao dich dang dugc luu trir va thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi day du 1o chimg chimg thuc chit ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 15 ho tén, dong dau ctia co quan, td chirc thuc hién ching thuc
va ghi vao s6 chirng thuc.

i véi ban sao c6 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 16i chumg vao trang cudi,
néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trds [én thi phai dong dau gidp lai.

M3i ban sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy 1, vin ban hoac
phiéu ban sao dugc ching thuc tr mét ban chinh gidy to, van ban trong cling
mét thoi diém duge ghi mét sb chimg thue.

- Cich thire thyc hién: Nop ho so tryc tiép tai Phong T phép.

- Thanh phén, s6 hwong hd so: Ngudi yéu chu chimg thurc xudt trink ban
chinh hodc ban sao co chimg thuc Giay ching minh nhéan dan hodc Hé chiéu
con gia tri st dung.

- Thoi han giai quy'é“t: Trong ngay co quan, tc"g chirc tiép nhén yéu cau
hoc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid.

~ Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin, td chic.

- Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Két qua thyc hién thlt tuc hanh chinh: Ban sao hop déng, giao dich
dugc chung thuc.

- L¢ phi (néu c6): 2000 dothmng, tir trang thir 3 tros 1én thi mdi trang
thu 1000 déng/trang, nhung murc thu 15i da thu khdng qué 200.000 déong/ban.

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu céiu, diéu kién thyc hién thii tyc hanh chinh (néu c6):

Hop dong, giao dich di duoc chimg thuc con dang luu trir tai Phong Tu
phap.

- Cén cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cdp
ban sao L s gde, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop donz,, giao dich;
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+ Thong tu lién tich s6 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 ciia Bg
Tai chinh va B Tu phdp quy dinh mikc thy, che d6 thu, ngp va quan Iy I¢ phi
chitng thuce ban sao tir bdn chinh, chimg thye chit ky, chung thuc hop dong, giao

dich.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng 14 ndi dung sira d6i, b6 sung, thay thé”
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9. Thi tuc chirng thwe chir ky nguoi dich ma ngwoi dich la cong tac
vién dich thuat cia Phong Tu phip

- Trinh tu thye hicn:

+ Nguoi yéu cau chimg thuc chit ky nguéi dich phai xuit trinh cac gidy to
phuc vu viée chimg thyuc chit ky ngudi dich.

+ Nguoi thuc hién chung thue kiém tra gidy to do nguoi yéu céu ching

thue xudt trinh, néu thy du gidy to theo quy dinh va gidy to, van ban dugc dich
khong thudc cde truong hop gidy 1, van ban khong duge dich dé chung thye

chir ky ngudi dich thi thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi day dii 167 chimg chimg thuc chit ky theo mau quy dinh;

* K¢, ghi 10 ho tén, déng déu ciia co quan, té chuc thuc hién chitng thic
va ghi vao s6 chirng thuc.

Déi véi ban dich'giéy td, van ban co tir 02 (hai) trang tro 1€n thi ghi 10
chimg véo trang cudi, néu giay to, van ban co tir 02 (hai) to tré Ién thi phai dong
dau giap lai.

- Céch thirc thie hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phap.

- Thanh phan hé so:

Neuoi yéu cau chimg thuc chir ky phai xuat trinh Ban dich va gidy to, vin
ban can dich.

- Thei han thue h:cn Trong ngay co quan, to chirc tiép nhan yéu cdu

hoéc trong ngay lam viéc uep theo, néu tiép nhan yéu chu sau 15 gio hoac cd thé
kéo dai hon thco thda thuan bang van ban véi ngudi yéu céu chimg thuec.

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.

- Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, van ban dugc ching
thuc chir ky ngudi dich.

- L& phi (néu ¢6): 10.000 dong/trudong hop.

- Tén miu don, miu to khai: Khéng.

- Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Gidy t&. van ban khéng duoc dich dé chimg thyc chit ky ngudi dich:

-+ Giidy 10, van ban da b thy xda, sira chita; thém, bét ndi dung khéng hop 1é.

+ Giay 1@, van ban bj hur hong, cii nat khong xac dinh dugc néi dung.

+ Gidy 10, vén ban dong diu mat cia co quan, td chirc cé thdm quyén
hoac khdng dong dau mat nhung ghi rd khong dugc dich.

+ Gidy 10, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cia Nghi
dinh 23/2015/ND-CP.



+ Gidy td, vin ban do co quan, tb chirc c6 thim quyén cia nudc ngoai
cdp, cong chimg hogic chimg nhén chwa dwgc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh tai Khoén [ Piéu 20 ctia Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

- Ciin civ phap Iy cita thii tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cép
bén sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chir ky va chimg
thuc hop ddng, giao dich;

+ Théng tu lién tich s6 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia Bj

Tai chinh va Bg Tu phdp quy dinh mikc thu, ché do thu, ndp va qudn Iy I¢ phi
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chung thuc hop dong, giao

dich.

‘(”

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng la néi dung siza d6i, b6 sung, thay thé
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10. Thit tuc chirng thwre chir ky ngudi dich ma ngwoi dich khdng phai
[a cdng tac vién dich thuat

- Trinh ty thue hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thuc chir ky ngudi djch phai xudt trinh céc gidy to
phuc vu viéc chimg thyc chir ky ngudi dich.

+ Noudi thue hién ching thuc kiém tra gidy t& do ngudi yéu cdu chimg

thye xuat trinh, néu thiy du gidy to theo quy dinh va gidy t&, vin ban duoc dich
khong thude céc trudng hop gidy t&, van ban khong duge dich dé chimg thyc

chir ky ngudi dich thi thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi dy du 1&i chimg chimg thuc chir ky theo miu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng dau cua co quan, tb chitc thuc hién chimg thyc
va ghi vao 50 chimg thue.

Péi véi ban dich glay td, van ban c6 tir 02 (hai) trang tro 1én thi ghi 16i
ching vao trang cudi, néu gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng
déu giap lai.

+ Déi vai tru'ong hop chimg thue chir ky tai by phén tlep nhén va tra két
qua theo co ché mét cira, m§t cira lién thong thi cong chire tiép nhan hd so kiém

tra céc gidy 1o, néu nhan thay ngudi yéu cau chimg thyc ¢ du didu kién theo
quy dinh thi dé nghj nguot yéu cau chimg thye ky vao ban dich va chuvén cho

ngudi ¢o tham quyén ky ching thuc.

- Céch thire thye hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phép.

- Thanh phin hd sor

Ngudi yéu ciu chirng thuc phai xudt trinh cdc gidy to sau day:

+ Ban chinh hoéc ban sao c6 chimg thuc Gidy chiing minh nhan dén hoac
[ chiéu con gia tri str dung;

+ Ban chinh hodc ban sao tir s6 gdc, ban sao ¢6 ching thuc béng cir nhin
ngoai ngit trd Ién vé thi tiéng nude ngoai cin dich hoac bang tt nghiép dai hoc

tr 1én dbi voi thir tiéng nude ngoai cén dich; trir trudng hop dich nhing ngdn
ngit khéng phd bién ma ngudi dich khong cd bing cit nhan ngoai ngi, béng tot

nghiép dai hoc nhung théng thao ngén ngit can dich;
+ Ban dich dinh kém gidy t9, van ban cén djch.
- Théi han tln,rc hi¢n: Trong ngdy co quan, to chic tiép nhan yéu cau

hodc trong ngdy lam viéc nép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gi&r hodc ¢6 thé
kéo dai hon theo thoa thudn bing vin ban véi ngudi yéu cdu chimg thuc.

- Pbi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.
- Co quan thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy t, van ban dugc chimg
thyc chir ky ngudi dich.
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- L phi (néu c6): 10.000 déng/ trudng hop.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Gidly t&, vin ban khéng duoc dich dé chimg thuc chit ky ngudi dich:

+ Gidy td, vin ban d4 bj tiy x6a, sira chifa; thém, bt ni dung khéng hop 16.

+ Giéy to, vin ban bj hu hong, cii nat khéng xac dinh duge ndi dung.

+ Gidy t&, van ban déng dau mat cia co quan, té chirc c6 thim quyén
hoic khéng dong dau mét nhung ghi rd khong dugce dich.

+ Gidy to, van ban ¢6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cia Nghj
dinh 23/2015/ND-CP.

+ Gidy to, van ban do co quan, td chirc c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai

cap, cong chimg ho#c chimg nhén chua dugc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 20 cia Nghij dinh 23/2015/ND-CP.

- Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dmh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
ban sao tir s0 goc chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyuc chit ky va chimg

thuc hop ddng, giao dich;

o+ Théng tue lién tich s6 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/1 0/20}5 cua B
Tai chink va B Tu phdp quy dink mic thu, ché do thu, ndp va.quan Iy I¢ phi
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thwc hop dong, giao

dich,

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng I nji dung sia déi, b6 sung, thay thé”
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11. Thi tuc chirng thwc vin ban thda thuidn phan chia di sin ma di
san la djng san

- Trinh ty thyce hién:

+ Nguoi yéu cdu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu cau chimg thyc.

+ Nguoi thuc hién ching thuc kiém tra glay to trong ho so yéu céu chimg

thyc, néu day du tal thoi diém chirmg thuc cac bén tham gia hop dong, giao dich
{u nguyén, minh man va nhan thirc, lam chi dugc hanh vi ctia minh thi thuc hién

chung thuc.

+ Cac bén tham gia thoa thuan phan chia di san phai ky truée mat nguoi
thuc hién ching thuc.

+ Truong hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi do khong doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) ngu'ol lam ching. Nguoi lam chung phai ¢é di nang
luc hanh vi dan su va khong cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 10 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi rd
ho tén, dong ddu cua co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao so chimg thyc.
Déi voi van ban thoa thuan cé tir 02 (hai) trang trg lén, thi timg trang phai dugc
dinh 6 thir W, ¢6 chir ky cua nguéi yéu cau ching thuc va ngudi thyc hién
chirng thue: s6 luong trang va 1oi chimg duge ghi tai trang cudi clia van ban théa
thudn. Trudng hop vén ban théa thudn c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong déu
giap lai.

+ Trudng hop phal phién dich thi ngudi phién dich c6 trach rhi¢m dich
day du, chinh xac ndi dung cua van ban thoa thuan, ndi dung loi chtrng cho
ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang van ban théa thuén véi tu cach
la nguroi phién dich.

- Céch thire thure hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phép.

- Thanh phén, s6 lrgng hd so:

Ngum véu cdu chiing thuc nép 01 (mdt) bd hé so yéu ciu chitng thyc,
20m cac gidy to sau day:

+ Du thao védn ban thoa thuan phan chia di san;

+ Ban sao Gidy ching minh nhén dan hoZc H chiéu con gia tri sir dung
ctia ngudi yéu cau chimg thuc (xudt trinh kém ban chinh dé déi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s¢ hiru, quyén sir dung hoZc ban sao
gidy t& thay thé dugc phap luat quy dinh déi voi tai san ma phap lugt quy dinh
phai dang ky quyen s0 hiru, quyen sir dung trong truong hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san dé (xuat trinh kém ban chinh dé déi chiéu).

- Théi han giai quyét.



Khéng qué 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so yéu cu
chimg thuc hogc cé thé kéo dai hon theo théa thuén bing van ban véi ngudi yéu

cdu chirng thuc.

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phdp.

- Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Van ban théa thuén phén chia
di san dugc chimng thuc.

- Lé phi (néu c6): 30.000 dong/truong hop.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thye hién thi tye hanh chinh (néu c6): Khong.

- Cin cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cap
ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg
thue hop dong, giao dich;

+ Thong tu lién tich s6 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia BS

Tai chinh va B¢ Tu phdp quy dinh mikc thu, ché dp thu, ndp va qudn Iy I¢ phi
chimg thuc ban sao tie ban chinh, chimg thuc chit ky, chumg thuc hop dong, giao

dich.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng la nji dung sira d6i, bo sung, thay thé”
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12. Thii tuc chimg thye vin bin khai nhin di san ma di san la dong
sin

- Trinh tu thwe hién:

+ Ngui yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu chu chimg thye.

+ Ngudi thyc hién chimg thuc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu day du tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia hop dong, giao dich
ty nguyén, minh mén va nhén thicc, lam chi dugc hanh vi cia minh thi thuc hién
chung thye.

-+ Céac bén tham gia khai nhan di san phai ky trudc mat nguoi thuc hién
ching thuec.

~ + Trudng hop ngudi yéu cAu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duoc, khéng nghe duge, khéng ky, khong diém chi
duge thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chitng phai ¢6 du nang
lyc hanh vi dan sy va khong ¢6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 16i ching theo mau quy dinh; ky, ghi 13
ho tén, déng diu cla co quan thuc hién ching thuc va ghi vao sd chimg thye.
Doi véi vin ban khai nhan ¢6 tir 02 (hai) trang trd Ién, thi ting trang phai duge
danh so thir wr, c6 chir ky ctia ngudi yéu cau chimg thuc va ngudi thuc hién
ching thuc; s lugng trang va i1 ching dugc ghi tai trang cudi cua van ban khai
nhén. Truong hop van ban khai nhn c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu
gidp lai.

~ + Truong hop phai phién djch thi ngudi phién dich cé trach nhiém dich
day du, chinh xdc ndi dung clia van ban théa thudn, ndi dung loi chung cho
ngudi yéu cdu chimg thuc va ky vao timg trang van ban khai nhan véi tu cach la
ngudi phién dich.

- Ciich thie thye hién: Nop hé so tryc tiép tai Phong Tu phap.

- Thanh phﬁn, $0 lrong hd so

~ Ngudi yéu ciu chimg thuc np 01 (mdt) bd hd so yéu cau chiimg thuc,
gom cac giay to sau diy:

+ Dy thao vin khai nhén di san;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan déan hogc Ho chiéu con gid tri sir dung
clia ngudi yéu cau chimg thue (xuat trinh kém ban chinh dé d6i chiéu);

_ + Bénsao gidy chimg nhén quyén s¢ hir, quyén sir dung hodc ban sao
gidy td thay thé dugc phap ludt quy dinh doi v4i tai san ma phap luat quy dinh
phai dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop vén ban khai nhan
di san lién quan dén tai san dé (xuat trinh kém ban chinh dé ddi chiéu).

- Théi han giai quyét:
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Khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén di hé so yéu cdu
chimg thuc hogc ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuan bang vin ban véi ngudi yéu
cau chirng thyc.

- Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Vin ban khai nhan di san duge
chimg thuc.

- L§ phi (néu cb): 30.000 dong/truomg hop.

- Tén miu dom, miu t& khai: Khéng.

- Yéu ciiu, diéu kién thurc hién thit tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

- Céin cir phap Iy cia tha tue hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cép
bén sao tir s0 goc, chimg thyre bén sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching
thue hop dong, giao dich;

+ Théng tir lién tich 56 158/2015/TT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bo
Téi chinh va Bo Tu phdp quy dinh mikc thu, ché dj thu, ndp va quan ly I¢ phi
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chitng thuc chir ky, chimg thuc hop dong, gi
dich. '

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng la ngi dung sira do;, bé suné; thay thé”
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