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PHAN I. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

BO TAI NGUYEN VA
MOI TRUONG

S4: 24/2006/QD-BTNMT

QUYET PINH
Ban hanh Quy pham Luu trir tw li¢u khi twong thiy viin (79)

BO TRUONG BO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG

Cdn ctr Nghi dinh s6 91/2002/ND-CP
ngay 11 thang 11 nam 2002 cua Chinh
phu quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu 16 chire ciia B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

Can cir Nghi dinh s6 141/HPBT ngay
24 thdng 8 nam 1982 cia Hoi déng Bo
truong (nay la Chinh phu) ban hanh
Diéu I¢ cong tdc tidu chudn héa;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Khi

twong Thuy van, Vu truong Vu Khoa hoc -
Cong nghé va Vu truong Vu Phdp ché,

QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay Tiéu chudn nganh 94 TCN
23 - 2006 Quy pham Luu trir tu liéu khi
tuong thuy van.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Ha No6i, ngay 29 thang 12 nam 2006
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Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lch ilnm
hanh ké tir ngay 01 thang 02 nam 2067.= 2
Bii bo Quyét dinh sb 784/QD- ]“CKTTVH
ngay 07 thang 10 ndm 2002 cua I"ongE
cuc trudng Tong cuc Khi tuong Thuy van"
ban hanh Quy pham Luu trit tu liéu kha:
tugng thuy van.

Diéu 3. Chdnh Vin phong B9, VuE
truang Vu T chire can bd, Vu trudng
Vu K& hoach - Tai chinh, Vu truong Vu
Khi tuong Thuy van, Vu truong Vu
Khoa hoc - Cong ng,he Vu truong Vuy
Phip ché, Giim doc. Trung tdm Khi
tugng Thily van qudc gia va Thu truong
cac don vi c6 lién quan chiu trich
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Céng Thanh
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TIEU CHUAN NGANH

QUY PHAM
LUU TRU TU LIEU KHI TUQNG THUY VAN
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Co quan bién soan va dé nghi ban hanh  Trung tdim Khi tvong Thuy van quéc gia

Thu truéng co quan
Chu nhiém dé tai
Nhitng nguoi cung thuc hién
Co quan trinh duyét
Thu truwdng co quan

Co quan xét duyét va ban hanh

Thu trudng co quan

Bui Van Puc

Gidm dbc

Nguyén Thi Thu Binh

Ky su - Chuyén vién chinh
Tran Thi Géi - Ct nhén luu trix
Tran Vinh Théng - Ky su dién tir
Lé Dai Thang - Ky su khi tuong
Vu Khi tugng Thiy van
Nguyén Trung Nhén

Vu truéng

B4 Tai nguyén va Méi truong
Mai Ai Truc

Bé trudng
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TIEU CHUAN NGANH

94 TCN 23 - 2006

Quy pham luu trit tw liéu khi tugng thay vin

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2006/QB-BTNMT ngay 29 thdng 12 ndm
2006 cua Bo truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)

Quy pham luu trit tu liéu khi tugng
thuy van, dugc bi€n soan trén co so:

- Phép lénh Luu trit qubc gia, ban
hanh ngay 15 thang 4 nam 2001;

- Phap lénh Bao vé bi mat nha nudc,
ban hanh ngay 28 thang 12 nam 2000;

- Phap 1énh Khai thac va Bao vé cong
trinh khi tugng thiy van, ban hanh ngay
02 thang 12 ndm 1994,

- Nghi dinh 111/2004/ND-CP ngay
08 thiang 4 nam 2004 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
ctia "Phép lénh Luu trir qubc gia";

- Nghi dinh 33/2002/ND-CP ngay 28
thang 3 nam 2002 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh: “Phdp 1énh Bao
vé bi mat nha nudc”;

- Nghi dinh 24/CP ngay 19 thing 3
nam 1997 cta Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh “Phdp 1énh Khai thic va
Béo vé cong trinh khi tugng thiy van ";

- Quyét dinh sé 212/2003/QD-TTg
ngay 21 thang 10 ndm 2003 cua Thu

tudng Chinh phu: “Vé danh muc bi mat
nha nudc d6 Toi mat trong linh vuc tai

nguyén va moi truong’;

- Quyét dinh s6 919/2003/QD-BCA
(AIl) ngay 21 thang 11 nam 2003 cua
Bo truong BH Cong an: “Vé danh muc
bi mat nha nudc dé Mat trong linh vuc
tai nguyén va moi truong’;

- Thong tu s6 21/2005/TT-BNV ngay
01 thang 02 nam 2005 cua Bo No6i vu
“Huéng din chic nang, .nhiém vu,
quyén han va td chirc cuia td chirc van
thu, luu trir B§, co quan ngang B9, co
quan thudéc Chinh phii va Uy ban nhén
dan";

- Théng tu s6 04/2006/TT-BNV ngay
11 thing 4 nam 2006 cia B§ Noéi vu
"Huéng dan xic dinh co quan, t6 chic
thudc ngu-:}in nop luu tai liéu vao luu trix
lich sir cdc cap";

- Vin ban s6 111-NVDP ngay 04 thang
4 nam 1995 cta Cuc Luu trir Nha nuéc
“Hudng dan bao quén tai liéu luu trir'";

- Viin ban s6 287/LTNN-KH ngay 03
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thang 7 nam 2000 ctia Cuc Luu trit Nha
nude "Hudng dan 1ap du 4n va ké hoach

dau tu xdy dung, cai tao kho luu trir ";

- Céc tiéu chuin nganh cta Cuc Luu
trlt Nha nudc nay 1a Cuc Vian thu va
Luu trir nha nuéc ban hanh (M3 s
TCN-03-1997 - Cap dung tai liéu, Ma
s6 TCN-04-1997 - Muc luc hd so, Mi
s6 TCN-05-1997 - Sé dang ky muc luc
hd so, Ma s6 TCN 07-1998 - Gi4 dé ti
liéu) va mot sd van ban khac cia Cuc
Luu trir Nha nudc;

- “Quy ché giao ndp, luu trit, bao quan
va khai thac tu li¢u khi tuong thiy vin”
ctia Tong cuc Khi tuong Thuy van, ban
hanh ngay 06 thang 9 nam 1997;

- Cac quy pham chuyén mén vé khi
tuong thiy van, lién quan dén luu triv tu
liéu khi tugng thuy van;

- Quy pham luu trir tu liéu khi tugng
thiy vin (d6i véi vat mang bﬁng gidy) -
94 TCN 23 - 2002;

- Cdc quy dinh vé phuc ché tu liéu
KTTV luu trit.

Quy pham nay thay thé Quy pham
cung tén, ban hanh nam 2002. Ni dung
chinh cia quy pham gdm § chuong va
cic phu luc:

1- Quy dinh chung;

2- Giao ndp, thu nhén tu liéu khi tuong
thuy vén;

3- Chinh ly luu trir tu liéu khi tugng
thuy van;
4- Bao quan tu liéu khi tugng thuy

van;

5- Quan 1y kho va cung cép phuc vu
tu liéu khi tuong thuay van.

Phu luc A va phu luc B.

1 QUY DBINH CHUNG

1.1 Déi twong 4p dung

Quy pham luu trir tu liéu khi tugng
thay van (KTTV) ding cho cdn bd k¥
thudt, can b quéan 1y cac cip va nhiing
ngudi khdc lién quan dén cdng tac luu
trir tur liéu KTTV, dé thu nhan, chinh Iy
luu trit, bio quan va cung cép phuc vu
tu liéu KTTV.

1.2 Giai thich thuat ngi

Trong Quy pham nay, mét sb thuat

ngt duge hiéu nhu sau:

a) Tu liéu KTTV 1a dir liéu, miu vat
dugc thu thap, khai thdc tir céng trinh
KTTV va xtt 1, luu trit dudi nhiéu hinh
thic, gém:

- Céc tu liéu diéu tra co ban KTTV,
moi truong khdng khi va nudc ghi trén

gidy hoac trén cic vat mang tin khéc;

- Céac loai biéu do, ban dd, anh thu tir

vé tinh, c4c loai phim, anh vé KTTV;
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- Céc thong sé ky thuat vé phuong
tién do dac KTTV;

- Céc tai lidu vé vi trf, ky hiéu va trj
s6 mbc d6 cao clia cong trinh KTTV;

- Céc loai 4n phém vé KTTV duoc
phét hanh ndi bé.

b) Tu liéu KTTV gbc (goi tat 1a tu
liéu gbc) 1a tu liéu do phuong tién do,
do con nguoi quan tric hodc két hop
gilta phuong tién do vdi con nguoi thu
thap va ghi nhén trén cac vat mang tin
phé thong, hién dai trong qu trinh quan
tric, diéu tra, khao sat KTTV.

¢) Tu liéu KTTV thir cip (goi tit 1a
tur lidu thir cap) 12 tu liéu da dugc xir 1Y,
chinh bién hodc tinh todn tir tu liéu gbc
theo quy trinh, quy pham, huéng dan k¥
thudt va dugc trinh bay trén cac vat

mang tin.

d) Tu liéu KTTV chuyén khao (goi
tt 12 tu liéu chuyén khao) 12 tu liéu
duge xir 1y, hé théng héa, téng hop, diic
két thanh quy ludt hodc két ludn khoa
hoc trén co s& tu liéu gdc, tu liéu thir
cAp hodc ca hai; 1a san phdm clia dé tai,
chuong trinh nghién ciru, bién soan ti€u
chuin vé KTTV; 1a tur liéu KTTV va tu
liéu c6 lién quan mat thiét véi tu liéu
KTTV dugc thu thap trao ddi, hop tac
trong va ngoai nudc.

d) Tu liéu KTTV luu trir (goi tat 1a tu
lidu luu trir) 1a tu liéu da két thic qué

3-CB

trinh hinh thanh, ¢6 day du gié tri phap
ly quy dinh & Diéu 7 cua “Quy ché giao
nép, luu trit, bao quan, khai thac tu liéu
khi tugng thuy van” ban hanh nam 1997
va dat yéu cdu chuyén mén theo tiéu
chuin hién hanh thudc linh vuc KTTV.

e) Tu liéu KTTV hién hanh (goi tat 1a
tu liéu hién hanh) la tu liéu con gia tri
tra cu cho yéu cau hién tai cua co

quan, don vi.

g) Luu trir lich sir chuyén nganh (goi
tit 12 luu trir chuyén nganh) 1a luu trit
vinh vién tu liéu KTTV Nganh Tai nguyén
va Méi truong.

h) Luu trir hién hanh la luu trir tam
thdi caa tu liéu hién hanh hodc tu liéu
luru trit & co quan, don vi chua dén han
ndp vao luu trir chuyén nganh. '

i) Kho luu trir tu liéu KTTV (goi tat
1a kho luu trit) 1a noi ¢é da tiéu chuan
theo quy dinh ctia Nha nuéc dé luu giir
lau dai, an toan tuyét dbi va td chirc
thuc hién cac nghiép vu giao nép, luu
trf, bao quan va khai thic tu liéu
KTTV.

k) Phong luu trir tu liéu KTTV la tu
liéu KTTV duoc hinh thanh trong qua
trinh hoat déng KTTV va dugc dua

vao bao quan trong moét kho luu triv
nhét dinh.

1) Chinh 1§ tu liéu KTTV luu trix
(Chinh 1y luu trir) 12 sir két hop chat ché
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va hop ly cac khau nghié€p vu cla coéng
tac luu trir dé t6 chirc khoa hoc phong
lwu trir nham bao quan va si dung cé
hiéu qua.

m) Pon vi bdo quan 1a don vi phén
loai co ban trong pham vi phdng luu
trit. Don vi bdo quan tu liéu KTTV la
mot hodc mét sé tu lidu ¢6 ndi dung lién
quan voi nhau dugce lap thanh & cédc kho
luu trir tu liéu KTTV. Pon vi bao quan
c6 s luu trit riéng.

1.3 Phén cép luu trir tu liéu KTTV

Luu trir tu liéu KTTV duoc thuc hién
theo phin cdp phi hop v&i "Quy ché
giao ndp, luu trir, bao quan, khai thic tu
li€u khi tugng thiy van" ban hanh theo
Quyét dinh sé 614/QD-KTTV ngay 06
thang 9 nam 1997 clia Tong cuc trudng
Téng cuc Khi tuong Thiy vin.

1.3.1 Luu trir lich st chuyén nganh

Luu tr&r lich s chuyén nganh duoc
tap trung tai kho luu trit tu liéu KTTV
do Trung tdm Tu liéu KTTV truc tiép
quan ly. Trung tim Tu liéu KTTV thu
nhén; luu trit va bao quan toan bd tu
liéu gbc, mdt ban chinh tu liéu thé cép,

mat ban chinh tu liéu chuyén khao.
1.3.2 Laru trir hién hanh

Luu trit hién hanh dugce thuc hién tai
cac don vi truc thudc Trung tim KTTV
quéc gia, bao gém:

a) Cac Dai KTTV khu vuc: luu trir va
bao quan tu liéu hién hanh cua Dai
KTTV khu vuc; mot ban sao tu liéu cé
giad tri nhu ban chinh, mét ban chinh
hodc mét ban sao tu liéu chuyén khao
thugc Dai khu vuc quan ly; mdt ban sao
mét s6 tu lidu luu trit thude dia phuong
lan can Pai.

b) Trung tdm Mang luéi KTTV va
M6éi truong, Trung tdm Dy bao KTTV
Trung wong, Pai Khi tugng cao khéng,
Trung tdm Khi tugng Thiy van Bién,
Lién doan Khao sat Khi tugng Thuy
van: luu tr¥, bao quan tu liéu hién hanh
cua don vi minh; mdt ban sao tu liéu
gbc cén thiét cho nghiép vu hang ngay;
mot ban chinh tu liéu chuyén khao do
minh lam ra; mot ban chinh hoac ban
sao tu liéu chuyén khao do minh thu
thap va trao ddi duogc.

1.4 Thanh phan tu liéu ctia phéng luu
trir KTTV

a) Tu liéu khi tuong bé mit va buc
Xa,

b) Tu liéu khi tugng ndng nghiép;

¢) Tu liéu khi tuong cao khéng;

d) Tu liéu mdi truong khong khi va
nudc;

d) Tu liéu thiy van luc dja ving song
khong anh hudéng thay triéu;

e) Tu li€u thuy van luc dia ving sdng
anh huong thiy triéu;
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g) Tu liéu khi twong thuy van bién
(Hai van);

h) Tu liéu diéu tra, khao sat khi tuong
thuy van;

i) Tu liéu du bio khi tugng thiy van

(cdc loai ban db thoi tiét);
k) Tu liéu chuyén khao.

1.5 Thim quyén thay ddi cic ndi
dung trong quy pham: Viéc thay doi céc
diém trong Quy pham nay do cép c6
thim quyén ban hanh Quy pham quyét
dinh.

2 GIAO NOP, THU NHAN TU' LIEU
KHI TUONG THUY VAN

Tu liéu KTTV thu thép, khai thac tu
cac cong trinh KTTV, phai dugc giao
ndp, thu nhan vé kho luu trit cia cdc
don vi chic nang theo phan ca"ip tai

Muc 1.3 Quy pham nay.
2.1 Danh muc tu liéu KTTV
2.1.1 Khi tuong bé mat va birc xa
a) Tu lidu gbc

- Gian dé tr ghi vé: khi 4p, 4m d6, nhiét
do, gio, né‘ing, mua, buc xa;

- 86 quan tric SKT-1, SKT-2, SKT-3,
SKT-5 (SKH-6), SKT-11a, SKT-11b,
SKT-12, SKT-13a, SKT-13b.

b) Tu lidu thir cap

Céc béo biéu BKT-1, BKT-2b, BKT-2a
(4m), BKT-2a (nhiét), BKT-3, BKT-5,
BKT-10, BKT-11a, BKT-11b, BKT-11c,
BKT-12a, BKT-12b, BKT-12¢, BKT-13a,
BKT-13b, BKT-14, BKT-15.

2.1.2 Khi tugng ndng nghiép
a) Tu liéu géc
-Sd quan tric SKN-1, SKN-2, SKN-4:
- 86 quan trac, khao sat trén déng rudng.
b) Tu liéu thir cp
Cic bdo biéu BKN-1, BKN-2.
2.1.3 Khi tugng cao khong
a) Tu liéu gbc

- Bang thu, bang so toédn, gian do, Iy

mét;

- Biéu ghi s liéu tham khong BTK-1;

- Biéu ghi s6 liéu gi6 vo myén BTK-2;

- Biéu ghi két qua quan tric tham
khong vo tuyén BTK-3;

- Sb quan trac Pilot STK-2;

- Ban d6 ra da thoi tiét;

- Anh san pham céc loai ra da thoi
tiét;

- S$6 quan tric 6 z6n SOZ-1, SOZ-2;

- S6 quan trdc buc xa cuc tim SCT-1,
SCT-2.

b) Tu liéu thir cip
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- Bédo céo téng hgp tham khong vo
tuyén BTKla;

- Béo céo tong hop cic mit ding 4p
chuan BTK-1 1;

- Béo cdo sb liéu gi6 trén cao (pilot)
BTK-2a;

- Bdo cdo s0 liéu ra da thoi tiét;

- B4o cdo thang vé sb liéu 6 zon BOZ:

- Bdo cdo thang vé sb lidu buc Xa cuc
tim BCT.

2.1.4 Mbi truomg khong khi va nuoc

- Tap tai li€u cdc tram moi truong tu
dong;

- Tap biéu ghi két qua quan tric,
phan tich cdc yéu t6 méi trudng khéng
khi: MTK-1, MTK-2, MTK-3, MTK-4,
MTK-6;

- C4c biéu ghi két qua quan trac céc
yéu td moi truong nudc: MTN-1,
MTN-2, MTN-3, MTN-4, MTN-5;

- C4c biéu ghi két qua quan tric cic
yéu té moi trudng nudc man: MTN-6,
MTN-7, MTN-8;

2.1.5 Thuy van ving sdng khéng anh
hudng thiy triéu (viing ngot)

a) Tu liéu goc
- S6 quan trac muc nudc N-1;
- Gian do tu ghi myc nudce cac loai;

- S6 do sau N-2;

- 86 ghi do luu lugng nudce, luu lugng
chat lo limg N-4;

- S0 dan thang bz?mg;

- Biéu ghi do, xur Iy mau nudc chat lo
limg N-6.

b) Tu liéu thir cip

Tap tai liéu chinh bién.

2.1.6 Thuy vén ving séng anh huén
thiy triéu (viing triéu)

a) Tu liéu gbc

- S6 quan tric muc nudce T-1;

- Gian d6 ty ghi muc nudce céc loai;

- $6 do sau N-2;

- $6 ghi do luu lugng nudc, luu ludn
chét lo Iimg N-4;

- S6 dan thang bing;
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- Biéu ghi do, xir Iy mau nudc chit |
lung N-6;
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- Biéu ghi do tdc dd nudc.
b) Tu liéu thir cdp

- Tap tai liéu chinh bién (muc nudc,
luong mua, nhiét khéng khi va nudc);

- Tép tai liéu chinh bién (luu lugng
nudc va céc yéu td thiy vin);

- Tap tai liéu chinh bién (céc phu luc:
Biéu tinh luong triéu ...).

2.1.7 Khi tong thily van bién (Hai van)
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a) Tu liéu gbc

- $6 quan tric hai vin ven b SHV-1;
- Gian db tridu ky;

- Tai liéu khéo sat hai vin.

b) Tu liéu thir cap

- Bdo cdo quan trac hai van cac obs
chinh BHV-1;

- Bdo c4o quan tric hai vin muc
nuéc timg gior va céc tri sé dic trung
BHV-2;

- Cac bdo cédo khao sat hai van.

2.1.8 Diéu tra khao sat khi tuong,
thay van, moi trudng

- S6 ghi do va bédo cdo két qua diéu
tra, khao sat khi tuong;

- S6 ghi do va két qua diéu tra, khao
sat thuy van (kiét, 1a);

- S6 ghi do va bao cdo két qua dieu

tra, khao sat moi truong;
2.1.9 Ban d6 du bdo théi tiét
- Ban do mit dat;

- Ban db trén cao - cic mit dang ap:
850 mb, 700 mb, 500 mb, 300 mb,
200 mb;

- Ban do bién Péng.
2.1.10 Tu liéu chuyén khao

- Céc 4n pham vé KTTV duoc phat
hanh ngi bg;

- Céc loai tu liéu KTTV va tu liéu ¢cd
lién quan thu thap dugc thong qua hop
tic, trao déi qudc té.

2.2 Thu tuc giao ndp, thu nhan tu liéu
KTTV

2.2.1 Luu trit hién hanh

- Thu nhan toan bd tu liéu goc, tu
lidu tha cip, tu liéu chuyén khéo tir cic
b phan, ca nhan truc thudc;

com

- Kiém tra khéi luong va hoan chinh
chat lugng toan bo tu liéu;

- Nop vé Trung tam Tu liéu KTTV tu
liéu duoc quy dinh tai Muc 1.3.1 cua
Quy pham nay;
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quy dinh tai Muc 1.3.2 cia Quy phams
nay. |
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Khi giao nop tu lidu vé Trung tam Tu.

Te

licu KTTV, cac don vi can ¢6 cac van
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ban sau day:

+ Cong vin vé viéc giao nodp tu 1iéu§
do Thu truong don vi ky, déng déu guri
Trung tam Tu liéu KTTV;

+ Ban giao nhéan tu liéu, trong dé
théng ké tu liéu giao ndp, ghi 1o s6
luong, chung loai tu liéu va cac ghi chi
can thiét khic vé chat lugng tu liéu.
Ban giao nhén nay lap thanh hai ban,
Thu truéng don vi ky, déng dau co
quan (xem Phu luc A.1 Quy pham nay).

2.2.2 Luu trir lich st chuyén nganh -
Trung tim Tu liéu KTTV
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a) Dbi véi tu lidu thu nhan truc tiép

- Bén giao ndp va bén thu nhén cling
kiém ké va ky xdc nhan vao 2 ban giao
nhén tu liéu do bén giao ndp lap (xem
Phu luc A.1 Quy pham nay). Mdi bén
gilr mét ban;

- Hai bén ky vao sb bién ban giao -
nhén tu liéu do don vi nhan tu liéu gilt

(xem Phu luc A.2 Quy pham nay).

b) Pdi véi tu lidu nhan qua duong
buu dién:

- Bén nhén kiém ke tu liéu, ddi chiéu
véi ban giao nhéan tu liéu, néu cé sai
léch phai théng bdo bing van ban cho
bén giao tu ligu;

- Bén nhén gin don vi giao tu liéu
mot ban giao nhan tu liéu c6 chir ky va
ghi 0 ho, tén ngudi nhan tu liéu. Trong
s0 bién ban, bén nhan ciing phai 1am da
thi tuc nhu khi nhén truc tiép va ghi

chi 14 nhan qua buu dién.

3 CHINH LY LUU TRU TU LIEU
KHI TUQNG THUY VAN

Tat ca tu liéu KTTV duogc xédc dinh
c6 gia tri luu trit déu phai luu trir tai cdc
kho luu trit theo quy dinh. Trung tam
Tu liéu KTTV va cac don vi lam nhiém
vu luu trit tu liéu hién hanh, t& chic
phong Iuu trlr riéng va bao quan trong

kho luu trit do minh quan ly. Toan bg tu

liéu ¢6 trong kho luu trit, tu liéu thu nhan

hang nam phai dugc chinh ly.

3.1 Xac dinh gia tri va thoi han luu
trit tu liéu KTTV

3.1.1 Xac dinh gia tri luu triv

Xac dinh gia tri tu liéu luu trir dé quy
dinh thoi han cén bao quan cho ting
loai tu liéu; xac dinh gid tri tu liu luu
trir phai bao dam theo nguyén tic va
tiéu chudn quy dinh.

C4c loai tu liéu KTTV c¢6 gia tri Ivu
trir:

a) Tu liéu KTTV c6 tinh lich su, thu=

thip trudc 1945 ddi véi mién Bac, Va
truée 1975 d6i voi mién Nam;

6684 # m'vw ThuVienPhapLuat.com

b) Tu liéu thu thap vao bat ky thoi ky@
nao ¢ cac tram KTTV, li€n quan den°°
viéc bao vé chu quyen Quéc gia. Do la
tu liu cta cédc tram KTTV nudc ta nam
sat bién glO‘l gilta Viét Nam vdi ca@
nuédc ldng giéng, & cic dao thude cth
quyén nudc ta;

¢) Tu li€u thu thdp theo quy trinh,
quy pham k¥ thuat, duoc danh gi4 chat
lugng va dua vao luu tri;

d) Tu liéu KTTV va cac loai tu liéu
cO lién quan thu thap qua hop tac, trao
doi Quéc té;

d) Cac loai quy trinh, quy pham
huéng dan nghiép vu, ma luat chuyén
mdn, cdc an pham KTTV di xuat ban;
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e) Cac quy ché vé nghiép vu, an toan
lao dong.

3.1.2 Thoi han luu trir tu liéu

a) Luu trit 1au dai, vinh vién: Tu liéu
KTTV quy dinh & Diéu 3.1.1 tir khoan a
dén khoan d duogc luu trir 1au dai, vinh
vién;

b) Luu trit tam thoi: Tu liéu & Piéu
3.1.1 khoan e dugc luu trit khi cic vén
ban d6 con hiéu luc va luu trir tiép 3
nam ké tlr khi vin ban hét hiéu lyc.

3.2. Théng ké tu liéu KTTV

Théng k& tu liéu 13 st dung cic
cong cu, phuong ti€n chuyén mon,
nghiép vu dé nam chinh xdc sb lugng,
chat lugng, tinh hinh tai lidu, hé thong
bao quan. Tat ca tu liéu luu trir trong
kho va tu liéu thu nhan hang ndm
phai dugc thong ké. Thong ké tu licu
KTTV theo phéng luu trit quy dinh tai
Muc 1.4 Quy pham nay.

3.2.1 Trinh tu théng ké tu liéu KTTV

a) Tu liéu diéu tra co ban KTTV
(xem Muc 1.4 tir khoan a dén khoan h
Quy pham nay):

- Théng ké theo Pai KTTV khu vuc,
thir tu tir Bic xudng Nam, tir Tdy sang
Dong;

- Trong mdi Pai KTTV khu vuc, théng
ké theo tinh, thtr tu tir Bic xubng Nam, tir
Tay sang Dong. Cac Pai KTTV khu vuc

va tinh, thanh phé truc thugc Trung uong
nam trong dia ban quan 1y cua Pai sap
xép theo quy dinh tai Phu luc A.15 Quy
pham nay;

- Trong mbi tinh, tu liéu KTTV thong
ké theo tht tu van chir cdi dau tién cua
tén tram KTTV. Mau théng ké va cdc vi
du vé thdng ké tu liéu diéu tra co ban,
xem Phu luc A.3 Quy pham nay.

b) Tu liéu ban db thoi tiét: théng ké
theo céc loai ban d6 thoi tiét, xem biéu
TK-9 Phu luc A.3 Quy pham nay.

¢) Tu liéu chuyén khao: théng ké theo
tén (nd1 dung) cua tu liéu va thoi gian
xuét ban hoic thu nhan dugc, xem biéu
TK-10 Phu luc A.3 Quy pham nay.

3.2.2 X4c nhan trang thai vat ly tu
liéu luu trir: :

Trong qué trinh thdéng ké phai xdc
nhan trang thii véat 1y ti liéu (mau
biéu, giéy, muc viét, chit sd) nhing tu
liéu trung 1dp chi chon mét ban cé chat
lugng tét nhat dua vio luu trit, nhimg
ban con lai lam thu tuc xin ti€u huy
theo quy dinh tai Muc 3.7 cua Quy
pham nay.

3.3 Phan loai tu liéu KTTV

Phén loai tu liéu luu trr 1a sy phén
chia tu liéu thanh cdc khéi, cac nhom,
cdc don vi bao quan cu thé, cin cir vao
cdc dac trung chung cua ching nham t6
chic mot cach khoa hoc va su dung co
hiéu qua nhimg tu liéu do.
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3.3.1 Phan loai tu liéu KTTV theo phong luu trix

Phén loai tu liéu
khi tuogng thuy vin

Khi tuong bé mit,

birc xa

Khi tuong ndng nghiép

Khi tugng cao khong

Moi truong

Thuiy vin khong anh
hudng thiy triéu

Thuy van anh hudng
thuy triéu

Khi tugng thay van

bién (hai van)

Piéu tra, khao sat
KTTV

Du bdo KTTV

Tu li€u chuyén khao

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

So d6 1 - Phan loai tur liéu KTTV

Céan ct su hinh thanh, quy trinh
nghiép vu tu liéu KTTV, viéc phén loai
tu liéu KTTV trén co s& cic thanh phin
phdng luu trit theo quy dinh tai Muc 1.4
Quy pham nay.

3.3.2 Cic khéi, nhém tu liéu KTTV

Tuy theo cdc thanh phan phong theo
so db 1, tu liéu duoc phan chia thanh
cac khoéi tu liéu sau:

a) Cac loai 0 géc quan tre“ic;

b) Cic loai gian d6, bang thu, ly mét,
bang so todn;
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c) Cac loai bao cdo chinh ly, chinh
bién;

d) Biéu ghi do va xir 1y (tr liéu gdc,
gdm: sb lidu 1a két qua do va xtr Iy tir
mdy ty dong, so liéu do dac va phan
tich tinh toan ¢ phong thi nghiém...);

d) Ban db, anh thu tir vé tinh;

e) Tu liéu chuyén khao.

3.3.3 Don vi bao quan tu liéu KTTV

Tu liéu KTTV (xem Diéu 3.3.1),
dugc phan loai tiép (xem Diéu 3.3.2)
cho dén don vi bao quan (PVBQ).
DVBQ tu liéu luu trit la don vi phan

loai co ban dua trén tiéu chi nd1 dung
cua mdt hodc mét sb tu liéu lién quan
v6i nhau. Trude khi phan loai, tit ca tu
liéu phai duoc hoan chinh, ké ca viéc
d6ng thanh quyén doi voi cdc tu ligu khi
thu nhén con roi rac. Péng quyén tu
lidu bang chi, khong duge ding cic loai
dinh ghim.

a) Tu liéu diéu tra co ban KTTV: Cac
loai tu lidu thudc cdc thanh phan phong
quy dinh tai Muc 1.4 tir khoan a dén
khoan h Quy pham nay, dugc phan
thanh cdc khéi (nhém) tu liéu, sau d6
chia ra PVBQ (xem so db 2).

Tu liéu DTCB KTTV

/

\

Gian do S6 gbc

Bao cdo chinh ly,

Theo
yéu to
do

N\

AN

chinh bién
Theo Theo Theo
g yéu t wor
yeu to A5 yéu to
do do

/\

AN

>

|

DVBQ
bVBQ

bV

-| BVBQ

DVBQ

BQBQ
DVBQ
DVBQ
DVBQ
DVBQ

So dd 2 - C4c BVBQ tu liéu DTCB

-CB

£
S
=
k=

4]
]
=
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- Nhém sb géc: phén chia theo loai
quan tric nhiéu yéu t6 hay mot yéu té
dé thanh 1ap don vi bao quan.

- Nhém gian d6: phan chia theo yéu
t6 do dé thanh 14p don vi bao quan.

- Bdo biéu chinh 1y, chinh bién (tu
liéu thir cap): phan chia theo céc yéu té
hay nhém yéu t6, dé thanh lap cac don
vi bao quan.

- Biéu ghi do va x(r 1y: phén chia theo
nhém téng hop céc yéu t do dé thanh

1ap don vi bao quan.

b) Ban d6 thoi tiét: phan chia theo
nhém (ban dd mat dét, ban dd trén cao,
ban db bién Déng) dé thanh lap cac don

vi bdo quan (xem so dé 3)

Ban dd thoi tiét

P

\

Ban d6 mat dét

Ban do trén cao

Ban do bién DPong

-

o
o)
Ry
A

-------

o o
@ @
=~ >
o A

RN

--------

N

o
=)
>
o

2 2
> >
M A

So dd 3 - Cac DVBQ ban db thoi tiét

¢) Tu li€u chuyén khao: phan chia
theo tén tu liéu dé thanh 1ap cdc don vi
bao quan.

3.4 Lap don vi bao quan (PVBQ) tu
liéu KTTV

3.4.1 Quy céach 14p don vi bao quan
tu liéu KTTV

a) Lap don vi bao quan theo nam

S6 quan trac:

- Khi tuong bé mat va blc xa: sb
SKT-1, SKT-2, SKT-3, SKT-5, SKH-6,
SKT-11, SKT-12, SKT-13a, SKT-13b;

- Khi tugng ndng nghiép: s6 SKN-2,
SKN-4;

- Khi trong cao khéng: STK2 va tu
liéu ra da thoi tiée;

- Mbi truomg: tai liéu quan tric va
bdo cdo két qua phén tich cua tung loai
tram (méi truong ty doéng; moi truong
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khong khi: MKT-1, MTK-2, MTK-3,
MTK-4, MTK-6; moi trudong nudc:
MTN-1, MTN-2, MTN-3, MTN-4,
MTN-5 va méi truong man: MTN-O,
MTN-7, MTN-8);

- Thuy van luc dia khong anh huong
thay triéu: sé do muc nudc, s6 do séu,
s6 din cao dd, s ghi do luu lugng nuéce
N-4, bidu ghi do va x0r Iy miu nuéc
chét lo limg;

- Thay van luc dia anh huong thuy
triéu: s6 do muc nudc, s6 do siu, sd dan
cao dd, sé ghi do luu lugng nuge N-4,
s6 do tbe dd nudc, bidu ghi do va xir 1y
mau nudce chét lo limg;

- Hai van: SHVI.

Gian d6

Gian dd mdi ndm ciia mdt yéu tb do
dugc lap thanh mot don vi bao quan.

B4o biéu chinh 1y, chinh bién (tu li¢u
thir cép):

- Khi twong bé mit: cic loai bdo biéu
BKT-1, BKT-5 (BKH-6), BKT-11a,
BKT-11b, BKT-11¢, BKT-12a, BKT-12b,
BKT-12c. Riéng cic loai bdo biéu:
BKT-2b (4p), BKT-2a (4m), BKT-2a
(nhiét), BKT-3, BKT-10, BKT-13a,
BKT-13b, BKT-14, BKT-15 c6 thé lap
01 BVBQ cho 2-3 nam tai liéu;

- Khi tugng cao khong: cic loai bao
biéu BTK-1a, BTK-2b, BTK-11, BOZ,
BCT;

- Thuy van lyc dia khong anh hudng
thuy trieu: Cac tap chinh bién;

- Thay van luc dia anh hudng thuy
triéu: Céc tap chinh bién (muc nude va
cic yéu t6 khac, tdp chinh bién luu
lugng va cac yéu té thiy vian, tdp tinh
todn luong triéu . . .);

- Hai van: c4c loai bdo biéu BHV-1,
BHV-2.

Piéu tra khao sat khi tugng, thuy van,
hai van.

b) L4p don vi bao quan theo mua vu:
Khi twong néng nghi¢p SKN1a, SKNIb;
cic loai bdo biéu BKN-2, BKN-1.

c¢) Lap don vi bao quan theo obs quaii
trac hang thang/nam

- Khi tuong cao khéng: gian dé, bang
thu, bang so todn, ly mét; cic bang ghi
s6 liéu: BTK-1, BTK-2, BTK-3.

- Ban d6 thai tié.

d) Lap don vi bao quan theo tén tu
liéu va thdi gian xuat ban cua tu liéu
chuyén khao.

Tét ca tu liéu di 1ap don vi bao quan
phai xép vao cip hop hodc duge déng

bia cirng thanh quyén.

3.4.2 Quy cach bién muc don vi bao
quan tu liéu KTTV

a) Bién muc bén trong don vi bao

quan
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Bién muc trong 1a ghi nhitng thong
tin vé thoi gian ¢6 tu lidu trong mot
don vi bao quan, cdc thong tin viét vao
chd trong phia trén géc trai cia trang
dau, thang diu cia mdt nam tu lidu
thuéc DPVBQ. Néu diing nhan thi nhin
dan vao phia trén goéc trai cua trang
dau, thang diu cua mét nam tu liéu
thuéc BVBQ.

- Déi véi cdc loai tu liu diéu tra co
ban: cac loai tu liéu duoc liét ké tai
cdc Diéu tir 2.1.1 dén 2.1.8 cua Quy
pham ndy, bién muc trong duoc tién
hanh theo ting tram, tirng nim cu thé
(ghi tén tai liéu, tén tram, nim va
thang c6 tu li€u) va theo thi tu thoi
gian tlr nim bat dau c6 tur liéu dén nam

két thiic (xem vi du sau day).

Gian db ap
Tram: Vinh
1956 (1-12)

Gian db ap
Tram: Vinh
1956 (1-2, 6-12)

- Péi vdi tu lidu ban dd thoi tiét, tu
liéu chuyén khao: ty tinh hinh cu thé
dé bién muc trong va phai theo quy dinh
tai khoan a Piéu 3.4.2.

b) Bién muc ngoai

Trong kho luu trit, tu liéu KTTV
duoc xép vao cip hdp hoic déng quyén
bia cing; cap hop hay quyén bia cung
c6 chura tu liéu phéi ¢6 bién muc bén
ngoai.

Bién muc ngoai cac don vi bao quan
1a nhan ghi c4c thdng tin vé tu liéu (tén

phéng luu trit, tén tu ligu, sb luu tri, tén
tram, thoi gian ¢6 tu liéu) dé Sép xép tu
lieu, quan ly va phuc vu khai thic tu
liéu nhanh chéng, thuédn tién. Nhan ghi
bién muyc ngoai c¢6 kich thudc quy dinh
va in sén cdc tiéu chi cho tirng loai.

- D6i véi tu lidu xép vao cap hdp (cip
hép kich thudc 40cm x 29 cm x 10 cm):
dung nhan ¢6 kich thude 9,0 cm x 6,5 cm,
cai vao gdy cdp hop sao cho mép dudi
cia nhan cach mép trén ctia hép bang
2/5 chiéu dai hop.
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Vi du: Nhin cai vao gdy cip hép

TULIEU KTTV
LUU TRU

Loai TL: SKTI
S6 LT:

Tram: Dién Bién
1958 (6-12)
1959-1961

Vi du: Tu liéu d6ng thanh quyén bia ciing

2/5

3/5

//
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Nhan dan & gay
) N
Tram: Vinh 2/5 \
Nam: 1956 b 4 \
4 TULIEU KTTV
LUU TRU BKT]I
Nhian didn & maét trudc 3/5 So LT:
TULIEU KTTV r;m - lvg‘; 2
LUU TRU At
Loai TL: BKT1
Tram: Vinh
Nam: 1956
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- Pbi v6i tu lidu déng thanh quyén
bia cirng: Lam 01 (mdt) nhan cé kich
thudc 5 cm x 3 cm dén vao gdy cua
quyén sé sao cho mép dudi cua nhan
cach mép trén cia sé bang 2/5 chiéu
dai s6 va 01 (mdt) nhan cé kich thuéc
8 cm X 5 cm dén vao chinh gita mat
trudc so.

- D6i véi nhém tu lidu ban do thoi
tiét: Lam 02 (hai) nhén ghi thong tin
(tén phong tu liéu, tén ban d6, sé luu
trir, thoi gian hinh thanh tu liéu), 01
(mgt) nhan kich thuéc 10 cm x 7 cm
didn vao mit quyén sé va 01 (modt)
nhan kich thudc 6 cm x 4 cm dén vao
gay sb sao cho mép dudi cua nhin
cdch mép trén cia s6 bang 2/5 chiéu
dai so.

3.4.3 Quy cich dinh sé luu trir tu
liéu KTTV

Cac BVBQ tu liéu KTTV sau khi
dugc déng bia cing hay xép vao cap
hdp déu duge ddnh sb luu triv. Trong
mot phéng luu trit, s6 luu trit dwgc ma
héa c6 ndi dung, khéng bi trung 1dp va
m& dé c6 thé bd sung thém cic DPVBQ
méi. Viéc danh sé luu trir dwoc mi héa
theo ki hiéu loai thanh phan phéng tu
liéu + khbi (nhém) tai liéu + ma tram c6
thi liéu va s6 thir ty cia DPVBQ cia loai
tu liéu dé.

3.5 Sép xép tu lidu trong kho luu trir

Tat ca tu liéu KTTV sau khi xép
trong cip hop va déng vao bia ctirng déu
duoc sép xep 1én gia.

3.5.1 Nguyén tic sip xép tu lidu:

Tur liéu sz"ip xép trong kho theo tung
thanh phan phong (xem quy dinh tai
Muc 1.4 cia Quy pham nay).

a) Tu liéu diéu tra co ban: Tu l1iéu
théng ké tr Piéu 2.1.1 dén 2.1.3 va
2.1.5 dén 2.1.7 Muc 2.1 Quy pham nay;
tu liéu géc sip xép riéng va tu lidu thir
clp sap xép riéng. Tu liéu gbc phan chia
ra nhém gian d6, nhém sb gbe sap xép
riéng. Tu liéu théng ké tai Diéu 2.1.4 va
2.1.8 Muc 2.1 Quy pham nay: sip xép
theo tram va thoi gian c6 tai liéu.

b) Tu liéu dy bédo KTTV, tu liéu
chuyén khao: sip xép riéng; do tinh dic
th cia tu lidu, c6 thé phai thiét ké gia
co kich thudc riéng cho pha hop.

Khi sip xép, tiy vao khéi luong tu
liéu it hay nhiéu, kho chat hay rong de
sap xép cic nhém riéng biét vao tung
gid, timg phong kho, timg tang kho. Cac
tu li€u thudng xuyén dua ra phuc vy,
sép xép vao phong kho thuan tién cho
viéc khai thac, sir dung.

3.5.2 Sap xép tu liéu 1én gia

a) B6 tri hé théng gia trong phong
kho

- Gia dé tu liéu trong mdi phong kho
phai dugc dénh sé tho tu. Gid dé tu
liéu phai xép thang hang, vudng géc
véi cira s6 phong kho; 151 di dau gia la
40 - 60 cm - 60 cm, gilta cac hang gia
¢b dinh 12 70 cm - 80 c¢m; 18i di chinh
trong kho la 120 cm - 150 cm.
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1
|

Hanh lang Ctra vao kho
4

Hinh 1- Hé thdng gid trong phong kho rdng va siu
- B4i v6i phong kho rong va siu, hé thong gia tu liéu xép va danh sé thi ty theo
nguyén tic tir trai qua phai, tir ngoai vio trong, theo huéng clia ngudi di tr cira vao
kho (Hinh 1).

Cura sb
—_
1 2 3 4
r v I o s S I
. 4
ﬂanh lang Cira vao kho

Hinh 2 - Hé thong gi4 trong phong kho hep va néng
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- Néu long kho hep, noéng, chi sap
xép duoc mot diy thi céc gia tu liéu
dugc xép va danh sé tha tu theo nguyén
tic tir trdi qua phai, theo hudng cua
nguoi di tir cua vao kho (Hinh 2).

- Théng thudong giad tu liéu la gid
dip tao thanh tur hai gid duva lung vao
nhau. mdi gid don (mat gid) duoc xem
12 mét don vi riéng va danh sé tha tu
theo hinh 3.

01 02

e

ANRRRY

Hinh 3 - Gi4 dé tu liéu va cach dénh sb

b) Sép xép tu liéu: Tu liéu sép xép
trong kho theo nguyén tic chung va
twong Ung vé&i trinh tu théng ké tu liéu
(xem Diéu 3.2.1 Quy pham nay).

- D6i véi tu liéu ban dd thoi tiét, sép
x&p theo nhém ban do, theo trinh ty thoi
gian co tu liéu.

- Pdi véi tu lidu chuyén khao: thi tu
sap xép lén gi4 theo tén tu liéu va trinh
tu thoi gian ¢6 tu liéu.

- Trong qua trinh sip xép, néu nhiing
tu liéu con tiép tuc bd sung, thi can

danh mot s6 khoang trong nhét dinh
trén gid dé c6 thé xép tu liéu.

Trong mdi phong kho phai ¢é so d6
b tri gid tu liéu; trén mdi dau gid phia
cira vao kho, phai c6 biéu ghi tén tu liéu
cu thé, dé bao quan, tra tim tu liéu duoc

nhanh chéng.
3.6 Xay dung cOng cu tra tim tu liéu

Coéng cu tra tim tu liéu trong kho luu
trit KTTV 1a muc luc hé so tu lidu va

cac cong cu khac.
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3.6.1 Muc luc hé so tu lidu (muc luc
tu liéu)

Muc luc tu liéu duoc 14p sau khi tu
liéu da phan loai 14p DPVBQ va sp xép
1€n gid luu trit. Muc luc tu ligu dugc lap
nhu sau:

- Pbi véi tr lidu diéu tra co ban (1
Piéu 2.1.1 dén 2.1.8 Muc 2.1 Quy pham
nay), muc luc tu liéu 1dp riéng cho ting
loai tu liéu theo thanh phén phdng quy
dinh tai Muc 1.4. Trong mdi loai 1ap
riéng cho tung yéu to hay nhom yéu 6
(Piéu 3.3.2) theo thir tr thoi gian (xem
Phu luc A.5 biéu ML-1a, 1b).

- Pbi voi tu lidu ban dd thoi tiét, muc
luc tu liéu 13p ri€ng cho tung loar ban
dd va theo thir tu thoi gian (xem Phu
luc A.5 biéu ML-9a, ML-9b).

- Dbi voi tu liéu chuyén khao, muc
luc tu liéu lap theo tén tu li€u va theo
trinh tu thoi gian ¢6 tu liéu dé (xem Phu
luc A.5 biéu ML-10b).

3.6.2 Xay dung cdng cu tra tim tu
liéu trén may tinh

X4y dung céc phan mém quan 1y wr
liéu luu trir phuc vu tra tim nhanh,
thuan tién.

3.7 Tiéu huy tu lieu KTTV luu triv

3.7.1 Xac dinh tu liéu KTTV cén tiéu
huy

Nhimg tu liéu KTTV c6 moét trong
cdc diéu kién sau day dugc xem la tur
liéu cén tiéu huy:

5-CB

- Tu liéu KTTYV thura;

- Tu liéu KTTV khdng c6 gid tri,
khong con gia tri;

- Tu lieu KTTV bi phd huy do cdn
tring, hoa hoan v.v, khong thé phuc ché
dugc.

3.7.2 Trinh ty, thu tuc tiéu hay tu liéu

a) Lap danh muc tu liéu cén tiéu huy

Sau khi xac dinh tu liéu c6 du diéu
kién quy dinh tai Piéu 3.7.1, co quan
lam nhiém vu luu tri can:

- Lap danh muc nhiing tu liéu can
tiéu huay (xem Phu luc A.5 Quy pham
nay).

- Trinh cap ¢6 tham quyén xem K&t
danh muc tu liéu KTTV cén tiéu hiy, -

8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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- Cép c6 thdm quyén ra quyét dinh
thanh Iap Héi ddng "Xac dinh gid tri va:
Tu van xét duyét tu li€u can tiéu huy"=
dé xem xét tu liéu KTTV céan tiéu huy

theo phan cip tai Piéu 3.7.3.

- Céc thanh vién Héi dong do cap c6
thim quyén quyét dinh.

¢) Nhiém vu cua Hi déng

- Kiém tra danh muc tu liéu can tiéu
huy do don vi da trinh theo cdc ndi
dung sau:

+ Xd4c dinh tu liéu thira can tiéu huy
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béng céch d6i chiéu truc tiép véi tu lidu
cung loai dang giir lai lwu trif;

+ Xéc dinh gi4 trj tu liéu cén tiéu huy
trén co s& nhitng tiéu chudn quy dinh tai
Muc 3.1 Quy pham nay;

+ Xéc dinh céc tu liéu da bj phé huy
do con tring, hda hoan v.v. khéng thé
phuc ché duoc.

- Khi hoan tit céc cOng viéc néu trén,
cic thanh vién Hoi dong ky va viét o
ho, tén vao biéu danh muc di kiém tra.

- Lap bién béan két qua xét duyét (theo
mau & Phy luc A.6 Quy pham nay), c6
chit ky ctia c4c thanh vién Hoi dong.

- Trinh cdp c6 thdm quyén bién ban
két qua xét duyét va toan bd cic ban
danh muc ¢6 tu liéu cén tiéu hiy; tra lai
don vj luu trit danh myc tu liéu khong
di diéu kién cho tiéu huy.

3.7.3 Cép c6 thdm quyén quyét dinh
cho phép tiéu huy tu liéu

Trung tdm KTTV quéc gia ra quyét
dinh tiéu huy tu liéu thudc don vi luu
trir hién hanh va giao cho don vj thyc
hién ti€u huy.

Bé Tai nguyén va MOoi trudng ra
quyét dinh tiéu hity tu liéu thude luu trir
lich str va giao cho don vj thyc hién tiéu
huy.

3.7.4 Lap ho so tu liéu KTTV da tiéu
huy

CONG BAO/S6 35 + 36/16-01-2007/VBQPPL/QD-BTNMT/79

- Hé so tu liéu KTTV da tidu huy
gbm:

+ T& trinh cda thd truéng co quan dé
nghj nhitng tu lidu can tiéu huy;

+ Quyét dinh cua cap c6 tham quyén
thanh lap Hoi df“mg tu vin xét duyét tu
lidu cén tiéu huy:

+ Bién ban hop Hoi dong tu van xét
duyét danh muc tu liéu can tiéu huy;

+ Danh muc tu liéu cin tiéu huy da
dugc duyét;

+ Quyét dinh clia cap c6 tham quyén
cho ti€u huy tu liéu;

- Hb so tu liéu KTTV di tiéu huy
duge dua vao luu trit nhu nhing ho se
luu teir tu liéu KTTV khéc.

3.7.5 T6 chitc thuc hién tiéu hay

- Chi duogc tién hanh tiéu huy khi ¢6
quyét dinh clia cp c6 thim quyén.

- Chuyén tét ca céc tu liéu cin tiéu
huy vao mét phong riéng, tich biét vai
céc tu liéu khac.

- Kiém tra, d6i chiéu lan cudi timg tu
liéu trude khi tiéu huay.

- Trudc khi ti€u huy, cdc ban chia
thdng tin tu lidu can tiéu hiy phai duoc
cht roi, sao cho cic manh chira thong tin
khéng codn y nghia.

- Hinh thirc tiéu hiy do cép cé tham
quyén quyét dinh. Hinh thic tdt nhét 1a
dua vio cic co so san xuét giy.
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4 BAO QUAN TU LIEU KHIf TUONG
THUY VAN LUU TRU

4.1 Yéu cdu dbéi voi hé théng kho

(xem Phu luc A.7 Quy pham nay)
4.2 Céc thiét bj bao quan tu lidu
4.2.1 Phuong tién dung tu liéu
a) Gi4 dé tu liéu

Gi4 dé tu liéu phai thiét ké chic chén,
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nhiéu ting (t6i da khéng qué 5 tang), c6
kich thuéc phit hgp véi viéc bao quan
tu liéu KTTV.

Trong cac kho luu trit tu lieu KTTV
hién nay, nén diung loai gid 1am bang
thép tAm ky hiéu GLT, theo tiéu chuén
nganh cua Cyc Luu trt Nha nuodc
(TCN 07 - 1998); loai gid nay bao dam
yéu ciu ky thudt va dé lip rdp, di
chuyén (Hinh 4).

AN

-V

......

Hinh 4 - Gi4 dé tu liéu 4 ting

b) Cép hop, bia

Trén co s& mau ma, kich thudc céc
loai tu liéu luu trit, cdp hop, bia cung
phai thiét ké cho phll hgp véi cong tac
bao quan, khai théc st dung.

- Cdp hop: Cap hdp cd kich thudc
40 x 29 x 10 (cm) lam bang vai gia da
hodc chit déo (hinh 5).

- Bia cimg: Bia cimg déng truc tiép
vao tu liéu nhuy BKT1, BKT2a, BKT2b
v.v. thanh quyén.
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Hinh 5 - Cip hop dé hd so tu liéu

- Bla mém: c6 thé ding bia mém
déng quyén tu liéu phi hop véi kich
thude cic loai tu liéu theo quy pham
hién hanh, ding gidy bia loai tét c¢6 do
bén dai, in sdn tén tu liéu va nhimng

thong tin can thiét (bién muc).

4.2.2 Phuong tién bao quan moi truong
kho tu liéu

a) Po nhiét d6, dd am

Mbi phong kho phai c6 phuong tién

do nhiét do, d6 4m bén trong va noi
thoang mit bén ngoai dé so sanh ché do
nhiét, 4m trong va ngoai kho. Trén co
s& d6é diéu chinh ché do lam viéc cua
méy diéu hoa khong khi va mdy hit am

cho thich hgp.
b) Quat théng gi6, may diéu hoa khong
khi

Kho luu trir thuong lgi dung théng
gi6 tu nhién két hop véi quat thong gio.
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Sb lugng va cong suét quat bd tri cho
méi phong tly thudc vio dién tich va
yéu céu ché dd bao quan tu liéu.

Vao théi ky nhiét dd khong khi ngoai
trdi cao, cin sir dung méy diéu hoa
khoéng khi bao dam nhiét d§ trong kho
ludn & mirc 20°C + 2°C. Sé luong va
cong suit mdy diéu hoa khéng khi tiy
thudc vao dién tich, dd kin cta kho.

¢) M4y hiit am

Pé duy tri ché d6 am trong kho &
mirc 50% + 5%, can st dung mdy hut
4m. Sb lugng va cdng suit may hiit &m

tuy thudc vao dién tich, d kin cua kho.

d) Dung cu lam vé sinh

Trong kho can trang bi di dung cu
lam vé sinh tu liéu va vé sinh kho nhu
mday hut bui, cAc dung cu vé€ sinh théng
thuong khéc.

4.3 Céc bién phép k¥ thuét bao quan

4.3.1 Chbéng 4m

a) Bién phéap théng gid

- Diing quat ho3ic m& cira dé thong
gi6 ty nhién, ché)ng 4m cho tu liéu;

- Chi tién hanh théng gi6, khi nhiét
do trong kho khéng thip hon nhiét do
ngoai kho 1a 5°C;

- Khi mé cira théng gi6, khong dé
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dnh sdng mat troi chiéu tryc tiép vao tu
liéu; bui, con trung, khi doéc v.v. xdm

nhap vao phong kho.
b) M4y hidt 4m, diéu hoa khdng khi

Khi d6 4m trong kho tang vuot qué
gidi han cho phép, ding mdy hit am,
diéu hoa khong khi chay lién tuc 24/24
gio.

4.3.2 Chéng nam méc

Thuong xuyén lam vé sinh tu liéu,
cac phuong tién bao quan va kho tang.
10 ngay phai lau chui tu li€u, phuong
tién bao quan mot 14n. Phai duy tri ché
d6 thong gié, ché do nhiét, 4m tdi i
cho méi trudong bao quan tu liéu. Quy
trinh vé sinh kho, bao quan tu liéu xem

Phu luc A.8 Quy pham nay.

Khi phat hién nam méc, phai cach ly

ngay khéi tu liéu d6 va thuc hién céc=

bién phdp chéng nim mbc béng héa
chit Formaldehyl (CHO) 40% hay
Thymol (HCHO). Viéc st dung hoda
chét xir 1§ ndm médc phai duoc Cuc Vin
thu va Luu trir Nha nudc va co quan
chuyén mén huéng din hodc truc tiép
dam nhén.

4.3.3 Chdng con tring

Tu 1iéu trude khi nhap kho phai khu
trung, c¢6 phong kho chuyén dung dé

Khtr trung tu li¢u.
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Toan bd kho tu li¢u phai khir tring
dinh ky 03 (ba) nam 01 (mét) lan.
Trong thoi gian gitta 02 (hai) 14n khu
tring, néu phét hién trong kho c¢é con
tring thi phai té chic khir trung trudc

thot han quy dinh.
4.3.4 Chong mdi

Viéc phong, chéng médi phai tién hanh
xu 1y ngay khi béat dau xiy kho luu trit.
Phéai thuéng xuyén kiém tra kho, néu
thdy méi xuat hién thi phai lién hé ngay
vOi co quan chuyén chéng méi dé c6

bién phap xu ly.
4.3.5 Chébng chuét

Phai han ché t5i da kha nang xam
nhdp cia chudt vao kho, trong d6 can
luu ¥ kiém tra cdc dudng 6ng, dudng
cbng, dudng day din dién, ong thong
hoi v.v. Ctra kho, ctra s6 can lam theo
yéu cau & Phu luc A.7 cla Quy pham
nay.

Tuyét doi khong duoc dé thic #n trong
kho luu trir.

Khi phét hién c6é chuét trong kho,
phéi diing bay hoic ba dé diét; khi ding
cdc loai ba bang héa chit phai thyuc hién
ding hudéng dan cua co quan chuyén

mon.

4.4 Tu bd, phuc ché tur liéu KTTV

Tu bd, phuc ché tr lidu KTTV la
cOng tiac thuong xuyén cua co quan 1am

cOng tac luu trit.
4.4.1 Khao sat tu liéu

Hang nim, qua kiém tra, bao quan,
phuc vu tu liéu phat hién nhiing tu liéu
cén tu b, phuc ché tirng phan hay phuc
ché toan phan dé dua vao ké hoach

cOng tac cua don vi.
4.4.2 Tu bd, phuc ché timg phan

Tu bd, phuc ché timg phén 1a viée tu
bd, phuc ché cic trang tu liéu hodc mot
phéan nhé ndi dung cua don vi bao quan
tu liéu KTTV.

Bién phdp va, ddn tu liéu thich hep
véi trang tu 1iéu con sach s&, chir va s6
khong bj tdy xéa hodc gach bo nhiéu,
nhoe myc, am uét; gidy c6 trang’ thdi
vét ly tot, nhung bi rach mép ngodi hosc
c6 16 thing trén bé mat khéng phai chd
chia théng tin (quy trinh va - dan tu
li€u xem Phuy luc A.9 Quy pham nay).

Khéng ding bién phdp béi nén déi
véi tu liéu KTTV cén tu bd, phuc ché.

Tu bd, phuc ché timg phén 12 céng
tic nghi€ép vu thuong xuyén cia bo

phan tryc tiép lam cong tdc luu trit.
4.4.3 Phuc ché toan phan

Phuc ché toan phan (hay phuc ché
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tron goéi) dugc dp dung trong trudng

hop tu liéu bj hu hong nhiéu.

Phuc ché toan phin 13 sao nguyén
ban céc thong tin ¢ trén trang tu liéu cd
sang trang tu liéu méi voi gidy tdt, muc
tot, bao dam tu liéu khong bi hu hong it
nhat 20 nam.

a) Piéu kién 4p dung

- Trang tu li€u ban, chit va s6 qua mo,
bi tdy x6a hodc gach bd nhiéu, bi nhoe

muc, am uot.

- Gidy c6 trang thai vat 1y kém, bi rich
cic chd chira thong tin, bi nhau nét, gidy

qua mong dé bi rach va nhau nat ...
b) T6 chirc thuc hién

Néu tu liéu bi hu hong nhiéu thi viéc
tu bo, phuc ché toan phan phai trién
khai trong toan co quan theo cic budc

sau:

- Thanh lap ban diéu hanh phuc ché

cua co quan;

- Ban diéu hanh chi dao tryc tiép moi
khau phuc ché tir viéc chudn bi cdc
nguyén vt liéu nhu biéu mau céc loai,
muc v.v. phb bién cic quy dinh vé k§
thuat phuc ché, chon c4n bé ¢6 nang luc
chuyén mén dé nghiém thu san phim
v.v. dam bao khép kin qua trinh phuc
ché va dam bao chét luong tu liéu duoc

phuc ché.

¢) Yéu cdu vé k¥ thudt phuc ché: xem

Phu luc A.11 Quy pham nay.
d) Bién phép phuc ché

- Phuc ché toan phan tu liéu bang sao
chép: thuc hién ding cédc yéu cau vé ky

thuét tai Phu luc A.11 Quy pham nay.

- Phuc ché toan phan tu lidu trén may

tinh:

Phuc ché toan phf;in tr liéu KTTV
trén mdy tinh phai ddp ung yéu cau veé
chat lugng va k¥ thuét quy dinh tai Phu
luc A.11. Dé bao dam chét luong sd liéu
phuc ché cin xiy dung phan mém cho
timg loai tu liéu. Cac phan mém phue
ché phai duoc Hoi dong khoa hoc thang
qua, bang sd liéu phai diing mau biéu
trudc phuc ché. S6 liéu nhap theo
chuong trinh phuc ché phai dugc luu
trir trén vat mang tin dién tr va bao
quan theo hudng dan ¢ Phu luc A7.

4.5 Bao quan tu liéu KTTV dbi voi
vat mang tin dién tu

4.5.1 Céc dang tin hoc hoéa tu liéu
KTTV:

- S6 héa sb lidu bang cac chuong trinh
nhap liéu khac nhau.

- S6 lidu dugc phuc ché bang céc

chuong trinh phuc ché trén may tinh.
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- Sao chup, quét céc tur liéu KTTV dé
luu gilr dudi dang céc file anh ky thuat
5.

- $6 lidu tir c4c thiét bi do tu déng.

Mdi vt mang tin dién tir phai md ta
vé ban luu trir d6, ddng thoi phai 14p
cong cu tra ciu dé thuén tién cho quan

ly, khai thac céc tu liéu luu trit.

4.5.2 Céc thiét bi bao quan tu liéu:
(xem Phu luc A.7 Quy pham nay)

5 QUAN LY KHO LUU TRU, PHUC
VU KHAI THAC TU LIEU KHIf TUONG
THUY VAN

5.1 Quan 1y kho luu trix tu liéu KTTV
5.1.1 Thu kho

Thu kho ¢6 nhiém vu quan ly, cung
cép tur litu KTTV theo quy dinh trong
Quy pham nay. Mdi kho luu trit phai cé
s6 theo dai viéc vao, ra kho dbi véi tap
thé, c4 nhan c6 di didu kién quy dinh

tai Piéu 5.1.2. N6i dung ghi chép gdm:

- Ngay... thang... ndm... tir... gio...

phiit dén... gio... phiit;

- Ho, tén ngudi vao kho...........
12 tap thé thi ghi sb luong ngudi va ghi
ho, tén ngudi chu tri va dai dién tap thé
do);

- Muc dich vao kho;

- Thu kho ghi s6 ky tén (ghi day du

ho, tén).
5.1.2 Déi tugng duge vao kho
a) Dbi tuwong trong co quan
- Lanh dao co quan;

- C4n bd quan 1y cép to, phong truc
tiép cua thu kho vao kiém tra kho;

- Nguoi lam vé sinh kho tu liéu, 1am
cong tac nghiép vu luu trir trong kho;

- Cén bd bao dudng cdc thiét bj dién,
nudc, chita chdy v.v. vao lam cong tde
bao dudng khi c6 yéu cau.

b) Cic d6i twong ngoai co quan

- Céc doan kiém tra cép trén dén kiém
tra cOng tac luu trit cua co quan;

- Coéng an phong chdy, chita chay phu
trich khu vuc vao kiém tra cong tac
phong chéy, chita chiy;

- Cén bd c6 tu cich phdp nhin kiém
tra, xac dinh némg dd doc hai trong kho
dé 1am ché do cho can bd cong tic tai
kho luu trit;

¢) Luc lugng chira chiy

Truomg hop khan cip (chdy, no, sap
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kho, dot nhép.v.v.), cic luc lugng cua
co quan cing nhu luc lugng phong
chdy, chita chdy cua cong an dugc vao

lam nhiém vu.
5.2 Kiém tra kho hru trit
5.2.1 Thot han kiém tra

Hang nim ldnh dao co quan t6 chirc
kiém tra kho luu trit do minh quan 1y,

khi cén thi t6 chirc kiém tra dot xuét.

Trung tdm KTTV qudc gia t6 chirc
kiém tra danh gid chat lugng cong tic
luu trit d6i véi kho luu trit cia cac don
vi truc thudc Trung tdm KTTV Quéc

gia theo dinh ky (hang nam).
5.2.2 Ndi dung kiém tra:

- Kiém tra kho chtra tu liéu; cac loai

gid va cap, hop dung tu liéu;
- Kiém tra tu liéu luu trit;
- Kiém tra hé théng thong gié;

- Kiém tra hé théng phong chay, chita

chay va phuong an bao vé kho;

- Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién

nghiép vu luu trir.
5.2.3 Lap bién ban kiém tra

Sau khi kiém tra, phai 14p bién ban

kiém tra, trong dé:

6-CB

- Néu ro uu diém, thiéu sot cua cac

ndi dung kiém tra;

- Néu céc giai phap can khic phuc
thiéu sét;

- Nhiing van dé vuot qua kha nang
cua don vi, dé nghi cdp cé tham quyén
giai quyét hodc c6 hudéng chi dao.

Bién ban dugc lap thanh 2 ban: mét
ban do nguot (doan) kiém tra gitt, mot
ban don vi quan ly kho gilt (xem Phu
luc A.12 Quy pham nay).

5.3 Nguyén tic, tha tuc phuc vu khai
thdc tu liéu KTTV

5.3.1 Nguyén tic
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KTTV quéc gia néu tai Muc 1.3 cua

+8

Quy pham nay dugc cung cap tu liéu
KTTV cho céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu

cau su dung.

awSoft = Tel

- Céc co quan nha nudc, to chirc kinh
t&, t& chirc xa hoi va cd nhan déu duoc
khai thac va su dung tu liéu KTTV theo
quy dinh & Diéu 5.3.2 Quy pham nay.

- Ngudi duoc cung cap tu liéu KTTV
chi chuyén giao quyén sir dung tu liéu
d6 cho ngudi khic khi ¢6 sy dong y
bing van ban cua Trung tim KTTV

quoc gia hodc co quan luu trir cua
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Trung tim KTTV quéc gia di cip céc

loai tu liéu do.

- Nguoi khai thac va st dung tu liéu
KTTV phai tra 1€ phi theo quy dinh cua
phap luat.

- Céc dbi tuong dugc mién tra 1é phi
theo quy dinh tai Diéu 15 cia "Phép
Iénh Khai thic va Bao vé cOng trinh
KTTV" dé phuc vu cic muc dich sau
day:

+ Thong bdo trén cdc phuong tién
thong tin dai chiing ciia Nha nudce phuc

vu nhu ciu chung cua xa hoi;

+ Phuc vu nhu cau quéc phong va an

ninh quéc gia;

+ Trao déi thong tin véi nude ngoai,
to chirc quoc t€ theo diéu udc ma Viét

Nam la thanh vién.
5.3.2 Thu tuc:

- Truong hop déc biét phuc vu yéu
cau cua lanh dao Dang, Nha nudc, cic
don vi luu trit cung cdp tu liéu theo chi
thi cia Giam déc Trung tam KTTV

quéc gia.

- Cung cap phuc vu khai thic tu liéu
KTTV thudc do Ti mat:

+ D6i v6i nguoi khai thic tu lidu

thuéc B9, co quan ngang B, co quan

thudc Chinh pht phai ¢6 gidy gidi thiéu
va céng van dé nghi do Bo truong, Thu
truong co quan ngang B, co quan
thuoc Chinh phi ky va déng déu;

+ D61 v6i ngudi khai thac tu liéu
KTTV thudc thanh phan khéc, phai cé
gidy gidi thidu va cong vin dé nghi do
Chu tich hosc Phé Chu tich Uy ban
nhan dan (UBND) tinh, thanh phé truc

thuéc Trung vong ky va déng dau.

Giay gidi thiéu va cdng van yéu cau
khai thac tu liéu KTTV phai duge Bo
truong BO Tai nguyén va Mo6i truong

phé duyeét.

- Cung cép phuc vu khai thic tu Liéu

KTTV thudc d6 Mat:

+ Db6i véi nguoi khai thdc tu liéu
KTTYV thudc B9, co quan ngang Bg, co
quan thudc Chinh phi phai ¢ gidy gidi
thiéu va céng vin yéu cdu do Thu
truong co quan truc thudc BO hoac
tuong duong ky va déng diu;

+ P6i véi ngudi khai thac tu lidu
KTTV thudc thanh phan khac, phai ¢
gidy gidi thiéu va cong van yéu cau do
Chu tich hoac Phé Chu tich UBND

huyén hodc tuong duong ky, déng dau.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Giay gioi thidu va cong vin yéu cau
khai thac tu liéu KTTV phai duge Giam
déc Trung tim KTTV quéc gia phé
duyeét.

Danh muc bi mét nha nuéc do Toi
mat va Mat - xem Phu luc A.13 Quy

pham nay.

- Cung cép phuc vu khai thic tu lidu
KTTV: Nguoi khai thac tu liéu vi muc
dich cong vu phai c6 gidy gioi thiéu
hodc van ban dé nghi cia co quan, to
chitc noi cong tac; néu vi muc dich cé
nhan phai ¢6 don xin sir dung tu liéu va
c6 gidy ching minh nhin dan.

Gidy gidi thidu va cong vin yéu cau
khai thac tu liéu KTTV phai dugc tha
truong co quan quan ly tu liéu phé
duyét.

- Ngudi khai théc tu liéu KTTV 14 t6
chirc, co quan, ca nhan nudc ngoai phai
tuan thu cic quy dinh cua phép luat.

5.3.3 Lap s6 theo ddi viéc phuc vu
khai thac tu liéu KTTV

Pon vi cung cap tu liéu KTTV phai
c6 sd theo doi phuc vu khai thac tu li¢u
cho tit ca cdc déi tuong va théng ké
muc d6 sir dung tu liéu KTTV (xem cic
Phu luc A.14 Quy pham nay).

5.4 Hinh thirc phuc vu tu liéu KTTV

5.4.1 Phuc vu truc tiép

- Ngudi duge phuc vu truc tiép khai
thac tu liéu KTTV tai co quan luu trir tu
liéu KTTV, khong dugec mang tu liéu ra

ngoai khu vuc kho;

- Truomg hop ddc biét mang tu liéu
KTTV ra khoi khu vuc kho luu trit phai
dugc phép cua Thu truong co quan

cung cap tu liéu;

- Nguoi duge phép mang tu liéu ra
khoi kho phai c¢é trich nhi€ém bao vé tu
licu khong bi mat, bi rach nit v.v. Néu
dé réch nat, bi mat phai chiu trach nhiém
boi thuong hodc chiu trach nhiém trude

phép luat.

5.4.2 Phuc vu theo hinh thic hop

dong

Dich vu khi tuong thay van duoc
thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé hop dong. Nguoi duoc phuc vu ky
hop dong véi cic co quan 1am cong tac
luu trir; trong hop dong, ngoai nhitng
chi phi hop 1y do hai bén thoa thuan,
phai ¢6 1€ phi khai thiac va su dung tu
liéu KTTYV theo quy dinh hién hanh.

Viéc phuc vu tu liéu KTTV ¢6 thé
bang phuong tién thu c¢ong hodc
phuong tién hién dai tuy theo yéu cau
cua nguoi khai thac, sir dung tu liéu va
khéa nang dap Ung cua co quan phuc vu

tu liéu.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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PHU LUC

PHU LUC A

A.1 CAC BAN GIAO NHAN TU LIEU KTTV
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TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHI TUONG THUY VAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUOC GIA
(Tén don vi giaongép) ... , ngay.... thang..... nam.....
S0: q ) _ GN-lc
BAN GIAO NHAN TU LIEU MUA nam.....
Kinh gtri: Trung tim Tu liéu KTTV
(Tén don vi nép) giao ndp cac tu liéu sau:
Tha Nam
TT Tén tram Tén tinh (BI?I}?) (SKT5) Ghi chu
Tong sb thang ...../ ..... tram

Xac nhan cua Trung tdm Tu liéu:
- Ngay, thang nhan tu li¢u:
Ping thdi han [ Cham [

- Trang thai vat 1y cia tu liéu:

Bén giao ndp
(Ky tén, déng dau)

Ky nhéan cua Trung tdm Tu li€u
(Ghi r6 ho tén)

45 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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TRUNG TAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHI TUONG THUY VAN

Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUOC GIA
(Tén don vi giaonp) .. , ngay.... thang..... ndm.....
So: GN-2
BAN GIAO NHAN TU LIEU KHI TUGNG NONG NGHIEP
DA s
Kinh gui: Trung tam Tu liéu KTTV
(Tén don vi ndp) giao ndp cdc tu liéu sau:
Tha Vu/nam
TT Tén tram Tén tinh ang Ghi chu
BKN2 | BKNI | SKN

...........................

................

...............

................

Téng s thang

Xac nhan cua Trung tdm Tu liéu:

- Ngay, thang nhan tu liéu:
Piing thoi han [ Cham [

- Trang thai vat 1y cua tu liéu:

Ky nhan cta Trung tam Tu lidu

(Ghi ro ho tén)

Bén giao ndp
(Ky tén, déng dau)

6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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A.2 BIEN BAN GIAO NQP TU LIEU LUU TRU KTTV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NOP TU LIEU LUU TRU KTTV

Don vi giao ndp:

Pon vi thu nhan:

Da giao ndp tu liéu KTTV thang...... ndm ....... gdm cic tu liéu sau:

L.

o 00 1 N th A LN

Tu ligu khi tugng;

. Tu liéu burc xa;

. Tu liéu mua;

. Tu 11éu khi tugng néng nghiép;

. Tu liéu khi tugng cao khong;

. Tu liéu khi tugng thity vin bién;

. Tu liéu thay van;

. Tu lidu diéu tra khao sét thiy vin;

. Tu liéu mo1 truong nudc va khéng khi;

10. Tu liéu du bdo KTTV;

11. Tu liéu chuyén khao.

(Cé danh sach théng ké cu thé kém theo).

........ , ngay...... thang..... nam
Pon vi giao ndp Pon vi thu nhan
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén)

-------

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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TK -la

£

Ghi chn

STINE | CC| = = =| = x| =t % = =

am ...

-

PLINE | 12| % =] % = % = x = x
acirdaloc] | | | ¢ ] |

Tram: Lai Chau

BEIINg | 6] = = xx 93 IV I xx

E MAT n

a

0TLMd | 81

EU KTTV

eIdd | LI

Béo biéu

UN-Z1Ad | 91

U LI

we-7 14 | 1

~

dez15id | v1

XIX|X|X|X
XX | XXX
X|X[X]|X[X
XIX[X]|X]|X
X|IX[X[|X]|X

[LYd | el

XX | X|X]|X
X[X[X]|X[X

'y

QelIMS | €1 L

BETIMS | T | |

U LIEU KHI TUONG B

gdc

Y

=
—

eLAS

~

CLAS

-

[LLAS

s

SugN

A3 CACBIEUTHONGKET

X|x|x|x|x|x
X|x|[x|x|x]|x
010 x|x|x|x
X[x[x|x|x|x
X| x| x|x|x|x

enA

XXX X____X_X__
XX XX | XX

14419

-~
&
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BIEU THONG KE T

X
X
X

1RTUN

X
X

Gian do

N on| <F| | O ]| 00| Oy

X
X
0
X
X
X

X
X

Pai KTTV khu vue: Ty Bic

Tinh: Lai Chau

Suey],

A
6
7
8
9

~

0 nay

4
~

X X|X[X|X
XX |X[|X[X

XX | X |X|X[X
XXX | X|X[X
XXX X | XX

XX

- Cot dé tréng: tram khong duge giao nhiém vu do yéu t

- Déu (0) biéu thi thiéu tu liéu
- Cot ghi chd dé ghi tinh trang vat 1y cda tu liéu

- Déu (x) biéu thi c6 tu liéu

12 [ x| x| x
Ghi cha:
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BIEU THONG KE TU LIEU BUC XA nam ...

Pai KTTV khu vuc: Tay Bic
Tinh: Lai Chau

Tram: Lai Chéu

TK -1b

Thang

TT| Loai TL

10

11

12

Ghi cha

1 | Gian dd

SKTlla

SKT11b

SKT12

BKTlla

BKTI11b

BKTllc

BKTI12a

BKTI12b

BKTI12c

Ghi chu:

aw

Tu lidu théng ké theo thdng, c6 tu lidu dénh du (x), thiéu tu liéu danh diu (0),
riéng SKT12 - S6 tu lidu 6 cia timg thang duoc thong ké 1a sb quyén.
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TK-1c
BIEU THONG KE TU LIEU MUA nam ...
Pai KTTV khu vuc: Tay Bic
Tinh: Son La
i Bia chi BKTS
€n 1
T tram Xa | Huyén Lifng RIS Gh'l
' M T2T3lals]e]7]8]o]10]11]12 chg
1 [Ban [Muodng |Mai |[x | x|x|[x|x|[x|x|[x|[X] X | X | X X
_______ Pon | Chanh |Son |
2rBan Muong [ Pht [ x | x| x| x|x|[x|X|X[X]| X | X | X X
________ Soc |Bang |Yén | |
3 | Bic | Bic Bic |x|x|x|x|x|0|x|x|x|x|x]|x]| (5
________ Nga |Nga |Yén | | I N O I Ol 28
...... T ST — -

Ghi chi:

- D4u (x) biéu thi ¢6 tu liéu

- D4u (0) biéu thij thiéu tu liéu, riéng d6i voi SKTS néu thiéu tu liéu ghi thang cé
- Cot ghi chud dé ghi tinh trang vt 1y cua tu liéu

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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A.4 CAC BIEU MUC LUC TU LIEU KTTV

ML

MUC LUC TU LIEU PIEU TRA CO BAN
Tén tur liéu: SKT-1

Dai KTTV khu vyc: Tay Béc
Tinh: Lai Chau

-la

T
T

Tén
tram

Thoi gian
co tu liéu

So6
nam

Dia chi
(ppp-gg.t)

SO luu trit

Ghi cha

1

2

3

5

6 7

| Binh Lu_

| 80-84,85(6-12)

Lai Chau

5660

61 (1-4,6-12), 62-

64

Tinh: Son La

| Bac Yén

| 73 (3-12),74-76
N2 S

W

302034

- 302034

AWSOIL * Tel: 154-5-3545 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Ghi chu:
- Bia chi tu liéu ghi nhu sau:

+ ppp ) phong kho
+ gg 6 gid dugc ddnh sé trong tung phong kho

+ t s0 cua tang gia

Trang s6

.........



AWSOIC * Tel: +54-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

+ gg s6 gia duge danh sb trong timg phong kho

+ t sO cla tang

gié

Trang s6

CONG BAO/SS 35 + 36/16-01-2007/VBQPPL/QD-BTNMT/79 2169
ML-1b
MUC LUC TU LIEU PIEU TRA CO BAN
Tén tu liéu: BKT-1
Dai KTTV khu vyc: Tay Bic
Tinh: Lai Chau
T| Tén |Thoigiancétuliéu| g4 | S§ | Nam (thang) | Piachi | Ghi
T| tram B4t ddu | Két thic | ndm | DVBQ thiéu tu liéu | (ppp.gg.t)| chi
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1| Binh Lu | 01/01/65 31/12/81] | L 68(8) | 200011 |
2| LaiChaulOt/04/56] | | [
3|BacYen |0101/74) f | | 74(2);89.(8) | 206013 |
........................................................................................... 206014 |
Ghi chu:
- Dia chi tur lidu ghi nhu sau:  + ppp s6 phong kho
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ML- 9a
MUC LUC TU LIEU DU BAO KTTV
Tén tu liéu: Ban d6 mat dat
Pia chi dé )
TT| Nim | Théng | Obs(Gid) | " | Séluutrit | Ghi chi
tai licu

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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ML-9b
MUC LUC TU LIEU DU BAO KTTV
Tén tu liéu: Ban dé trén cao /Béan d6 Bién Déng
Diachidé | _,
TT | Nam | Ngay | Théng | Obs (Gio) | o~ | Sélwutrit | Ghi cha

...........

———————————

...................

...................

Oft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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ML-10
MUC LUC TU LIEU CHUYEN KHAO
Nam | Diachi| Sé
TT|  Tén tvlicu Wy Coquanbien | | démi | luu | Ghi chd
hiéu soan ; i ~
ban liéu trir
1 2 3 4 5 6 7 8
1 |Quyphamquan | CucKythuat | 1990 | | |
________ wacKTBM | |PTCB | | | |
2 | Quyphamgquan | | CucMang | 1993 | | | 7
trac Q chit lo limg ludi va Trang
vung song khong thiét bj ky
________ anh huomg trieu | [thuatKTTV | | ]|
3 | Quy pham luu trir Trung tam Tu | 2006

tu lieu KTTV

.........

liéu KTTV

.......................

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

aw



CONG BAO/SS 35 + 36/16-01-2007/VBQPPL/QD-BTNMT/79 2173

A.5 DANH MUC TU LIEU KTTV CAN TIEU HUY

TH-1
DANH MUC TU LIEU BPIEU TRA CO BAN CAN TIEU HUY
X Sé luong Thoi han Ly

Tén ik ; 3 o6

| B | Tih | Toam | oo [ShgL | blodudn ) do jGh

liéu S6 N V-l[lh Lal:l Tam tu::u chu

thang vién | dai | thoi | huy

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Tay Béic|Hoa Binh|Hoa Binh| ... | 12 |1955 X tring -
thira 3
> |PBBic| HaTay | SonTay | .. | 7 |1956 x . |
Bo 2
' Z
3 |DBBéc| HaN6i | HaNéi | .. | 9 |1955 x “ S
» ;
Téng cong 28 | 03 X E
T
.......... , ngay........ thang....... nam......... :
Nguoi lap biéu Th trudng co quan =
(Trudmg phong Luu trir hodc tuong duong) (Ky tén, déng dau) =
(K¥, ghi 1o ho tén) =

vy NZAY........ thang....... nam.........
HOI BPONG XET DUYET
- Chu tich
- Thu ky

- Cac uy vién:

1. (Ky, ghi rd ho tén)
2. (Ky, ghi r6 ho tén)
3. (Ky, ghi rd ho té€n)
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TH-9

DANH MUC TU LIEU BAN DO THOI TIET CAN TIEU HUY

(Ky, ghi rd ho tén)

S luong - ; Ly
. - Thoi han bao qua
| Ténban | Bacao | Opdo| wrlitu o ASLEIRERER we | on
dd  |diathé vi| (gio) | S Nz | Vinh | Lau | Tam tiéu | chi
dam ~ 5
thang vién | dai | thoi | huy
1 2 3 4 5 6 7 | 8| 9 10 | 11
1 | Bandd | 850- | 7giv | 10 | 1961 X Mbi _
trén cao | 700 - xong g
500 =
2 | Ban do 9 | 1961 X * >
mZatdét =
E
:
Toéng cong 19 2 0 0 =
.......... , ngay........ thang....... ndm....... z
H
-
o
2

Ngui 1ap biéu
(Truong phong Luu trir hodc twong duong)

- Cac uy vién:
1. (Ky, ghi 6 ho tén)
2. (Ky, ghi 10 ho tén)
3. (Ky, ghi 1 ho tén)

Thu trudng co quan
(Ky tén, déng dau)

....... , Ngay........ thang....... nim
HOI PONG XET DUYET
- Chu tich
- Thu ky
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TH-10
DANH MUC TU LIEU CHUYEN KHAO CAN TIEU HUY
Nam Thoi han bao quan LY do
TT | Tén tu liéu | Ky hiéu xuét ban Vinh | Lau | Tam tmy hi Ghi chu
. - - i€u huy
(thu thép) | vién | dai | thoi
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
4
5
6
7
Téng cong
.......... ,ngay........ thdng....... ndm.........
Ngudoi 1ap biéu Thu trudng co quan

(Trudomg phong Luu trit hodc tuong duong)

(Ky, ghi rd ho tén)

thang

HOI BPONG XET DUYET
- Chu tich

- Thu ky
- Céac uy

vién:

1. (Ky, ghi o ho tén)
2. (Ky, ghi ro ho tén)
3. (Ky, ghi 10 ho tén)

(Ky tén, déng dau)

.........

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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A.6 BIEN BAN XET DUYET DANH MUC

TU LIEU KTTV CAN TIEU HUY

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP HOI DONG XAC PINH GIA TRI
VA TU VAN XET DUYET TU LIEU CAN TIEU HUY

I. Thanh phan Hoi dong:
1- Chu tich:

2- Thu ky:

3- Cac uy vién:

thang
liéu KTTV cén tidu huy. Hoéi dong d& nghi.............

-------

nam....... Hoéi déng hop va da kiém tra k§ danh muc [t

liéu sau diy da hét gia tri sur dung:

quyét dinh cho tiéu huy cic tu

CAC THANH VIEN HOI PONG
(Ho va tén, ky)

1. Chu tich
2. Thu ky

3. Uy vién 1
4. Uy vién 2
5. Uy vién 3

A A Dia danh Nam SH tor Ly do can
TT | Tén tu liéu ; . , X Sk @ e
Tram Tinh hodc thang (quyén) ticu huy
1 2 3 4 5 6 7
.......... , ngay........ thang....... ndm.........

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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A.7 YEU CAU POI VOI HE THONG KHO LUU TRU TU LIEU

7.1 Pia diém nha kho

a) Vi tri nha kho & noi kho rao, khong
bi ngép lut, c6 moi truong khoéng khi
trong sach.

b) Noi giao théng dé dang, thuan loi
cho cong tac phong chdy, chira chdy.

¢) Noi té chirc cung cap phuc vu khai
thac tu liéu thuén tién.

7.2 Quy md nha kho
a) Téng dién tich kho

Tiy khéi lugng tu liéu cia co quan
va muc do gia tang cla tu liéu hang
nim, xdc dinh tong dién tich kho cén
xdy dung phai bao dam ngudn tu liéu
nop luu vao kho khoang 15 - 20 niam
sau. Mot kho lIuu trelt duge chia lam hai
khu vuec:

- Khu vuc kho tu liéu:

Dién tich san kho (S) tinh theo cong
thue sau:

S6 mét gia tu liéu can bao quan
S=

5

S : la dién tich san kho tinh theo m

- Khu vyc hanh chinh va xir 1y ky
thuat gdbm:

+ Cdac phong lam viéc cua cin bd
cOng chire luu trir;

+ Khu vuc tiép nhén tu lidu, bao quan
tam ;

+ Khu vuc chinh Iy tu liéu luu tri
(théng ké, xic dinh gid tr1 tu li¢u, phin
loai tu iéu v.v.);

+ Khu vuc khir tring tu liéu;

+ Khu vuc cung cap phuc vu khai
thac tu liéu va cac nghiép vu khac.

S6 dién tich khu vuc hanh chinhZ
chiém khoang 30% dién tich san kho.

b) Dién tich cdc phong kho

.ThuVienPhapLuat.com

- Phong loai 16n dién tich tdi d:
200 m °;

- Phong loai bé dién tich t6i da 100 m: .

7.3 Tai trong san kho

8-3845 6684 * www.

a) Kho Iuu triv str dung gid c6 dinh#
bao quén tu liéu, tai trong san kho 12008
kg/m 2. ’ i

=

T
b) Kho luu trit sir dung gia di dong

bao quan tu liéu, tai trong san kho 17007
kg/m .

7.4 Cac thong s6 ky thuat khac

a) Chiéu cao tang kho: thong thay téi
thiéu 2,4m.

b) Tang ham dé chéng am, chéng
mbi: chiéu cao 2,1m + 2,4m.

c) Tang mdi: tang gidp méi cao 3,6 m.
Mai kho lam hai 16p, 16p 1 1a bé tong
cot thép dob tai chd, 1op 2 1a vat liéu
cach nhiét, tao d ddc, ¢6 chiéu cao tao
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thanh luu khong thong thodng, chiéu cao
toi thiéu 1m.

d) Tudng kho: c6 2 16p, tudng ngoai
cach trong trong 1m - 2m tao thanh hanh
lang dé chéng néng, 4nh séng, di lai va
ldp dat cac thiét bj k¥ thuat thuan tién.

d) Cira kho ra vao: 1am 2 16p bang
vat lidu chdng chdy, 4m, méi, chudt va
cach nhiét.

e) Cura s6: chiém 1/10 dién tich mit
tudng va cé song sit, ludi sit; cé thiét
bi chéng 4nh sing mat troi truc tiép,
bui, chudt.

g) Lbi di: hanh lang xung quanh kho
Im + 1,2m; 16i di chinh trong kho Ia
[,2m + 1,5m; gitta cdc hang gi4 0,7 m -
0,8 m; dau gid 12 0,4m + 0,6m.

h) Hé théng dién: duong dién trong
kho ¢6 day boc, rudt b%’mg déng dat
trong dng an toan ding tiéu chuan ky
thuat dién. Nha kho c¢6 hai hé théng
dién riéng biét, hé théng dién trong kho
va hé thong dién bao vé ngoai kho.

i) Cap thodt nuéc: c6 hé théng cép
nudc sinh hoat, cAp nuéc ctru hoa riéng.
Puong éng nudc khong di qua phong
kho luu tri¥. Hé théng thoét nude thai va
nudc mua phai bao dam thoat nhanh va
khong ro ri.

7.5 Chéng chdy va an ninh

a) Hé théng bao, chita chay: C6 hé
théng bdo chdy tu déng, chita chdy ban

tu dong bang khi, nuéc. Tuong kho chiu
lira dugc 4 gid; cira kho mo ra ngoai, ¢6
cau thang ctu hda, thodt hiém an toan:
xung quanh nha cé hé théng dudng cho
xe ctru hoa va hé théng nude ciru hoa.
Ban thiét ké ctia kho luu trit phai duoc
co quan chuyén mon vé phong chay,
chita chay tham dinh.

b) Ctra kho: thiét ké chac chan, cé thiét

- - -~ ~ - rd A -3 E
bi bao vé an toan, c6é khoa tot; toan kho 3
phai ¢6 hé thong bdo dong bang camera.

Ghi chu:

Tai cdc don vi luu trilt hién hanh, cac
phong kho luu trit trong tod nha lam
viéc cua co quan, phai bao dam yéu géu
chiu tai cha san kho, chong chay vi an
ninh.

7.6 Moi trudng:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

a) Ché d¢ nhiét, 4m ddi véi tu-licu
giay:
- Nhiét dé 20°C + 2°C:

awSoft

- D6 4m 50% + 5%.
b) Ché do anh séng:

Han ché t6i da dnh sang ty nhién
chiéu tryc tiép vao tu liéu. Trong phong
kho do chiéu sang 1a 30 - 55 lux.

c) Ché do thong gi6:

Ludn duy tri luong gi6 luu thong | + 8
lan trong 1 gid.

d) Ché d6 vé sinh moi truong:
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Néng db khi doc hai trong kho phai
ha dén mirc tiéu chuén

- Khi sunfuaro (H,S) < 0,15 mg/ms.
- Khi 8xit nito (NO,) < 0,1 mg/m’.

- Khi Dioxyt Cacbon (CO,) < 0,15
mg/m’.

7.8 Bao quan tu lidu KTTV dbi voi
vat mang tin dién tir

7.8.1 Céc thiét bi bao quan tu lidu

- Mot yéu td rat quan trong cua luu
trir dit liéu 12 luu trit nhidu ban sao - boi
vi cédc phuong tién sao luu cé thé bj
héng héc va khong duoc phép dé mat
nhitng tu liéu quan trong. Vi vay, luu
trir vai ban sao trong CD - ROM 1a sy
lya chon thich hop, can thiét, an toan va
khéng lang phi.

- Truong hop dung lugng dir 1iéu 16n,
DVD Ia phuong tién sao luu dir liéu
dugc chon. Dung lugng cia DVD ¢6
thé luu trir 16n hon vai 1dn so véi dia
CD. Str dung DVD c6 thé loai bd su
phién phtrc do phai dbi dia nhiéu 14n.

- C6 thé sir dung céc thiét bi luu trix
dir liéu khong can yéu ciu théo lap dia,
st dung cdc 6 climg gan ngoai (vi du
nhu Media Center cuia Western Digital,
dung lugng 250 GB, hoac OneTouch
cua Maxtor dung lugng 300 GB).

- Phuong phép sao luu tu liéu gia cao
la sir dung thé nhd USB Flash. Sao luu
bang thé nhé kich thudc nho gon dung
ugng luu it it, chi khoang 1 GB nhung

2179

gid thanh cao. Xem bang so sanh céc
thiét bi luu trir dién ti & Phu luc B.3.

7.8.2 Céc bién phdp bdo quan vat
mang tin dién ti

a) Diéu kién ky thuét bao quan: Dé
bao quan cic vat mang tin dién t, céc
vat tu luu trit dién tr can duoge luu gilr
trong phong cé diéu hda nhiét do, bao
dam ddy du cc didu kién k¥ thuat ding
tiéu chuan quy dinh:

- Nhiét do: 0°C - 25°C (32°F - 77°F)
-Dd &m 40% - 60%

- Khéng dé tiép xuc truc tiép véi dnh
sdng mat troi.

b) Tu chira vat mang tin:

- Hop hiit 4m bang nhwa: thé tich
khac nhau tir 18 1it, 27 lit va 38 lit phi
hop véi nhu cau sir dung it hodc khong
chuyén nghiép.

- Loai hop hit am c6 hat hdt 4m va
duge sdy khé khi dd ngdm nudc bing
dién 220 - 240v.

- T4 chira hdt 4&m: loai ti hidt 4m st
dung bang dién 220 - 240 v, luén gii
duoge dd 4m én dinh trong tu.

Mot sb loai ti hit 4m - Tu dung vat
mang tin dién ti: S dung tu chuyén
ding dé luu gilr cdc vat mang tin dién
tr (dia tlr, bang tir v.v.) khac nhau c6
tac dung chong chdy, chéng va dap, hat,
chéng am mébe v.v. C6 mot s6 tu kich

thudce chuan nhu sau:

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

2

W

=



2180 CONG BAO/SS 35 + 36!16-01—2007NBQPPI:/QD-BTNMTI79

Kiéu ta

Kich thuéc (cm)
(Cao - Rong - Dai)

.2 Kich thudc (cm
BRI (Cao - Rong ( Dﬁ)i)
AD-040 | 331x320x478
AD-060 | 360x350x 543
AD-080 | 404 x383x 665 |
DHC-100 | 400x 500 x 600 |

DHC-120

404 x 383 x 988

DHC-800

810 x 550 x 1930

¢) Binh ky sao luu: hang thdng, 6 thdng, nim cin 6 chuc sao luu (backup) s

li€u luu trif trén vat mang tin dién ti,

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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A.8 QUY TRINH VE SINH KHO BAO QUAN TU LIEU

8.1 Nhitng trang bj can thiét

- Mii, 40 choang, khiu trang, ging
tay, kinh bao hd lao dong;

- Choi ni 1ong loai 1on cén dai va loai
vua;

- Chéi 16ng loai mém;

- Vai sach dé lau gi4, cap hop, quyén
s0, b tu liéu v.v.

- Ghé chuyén dung trong kho tu liéu,

- Ban chuyén dung vé sinh tu liéu;

- Xe chd tu liéu trong kho;

- Ni 16ng (hozc tAm dira) 16n dé phu
gia va san kho, x9, chau, xa phong, diy
budc.

8.2 V& sinh trdn kho

8.2.1 Pbi véi tran kho trat bing vita
hoéc cét ép

- Tét quat tran hodic quat tuong;

- Ding ni 16ng (hodc tdm dira) phi
kin tu liéu;

- Dung ni 16ng (hodc tim dira) phu
nén nha kho;

- Diing chdi quét mét luot mang nhén
bam trén tran, lan luot tir trong ra ngoai;

- Quét k¥ bang chdi ni 16ng, 1an luot
theo bé ngang cia tran kho tir ngoai vao
trong, va sau doé tu trong ra ngoai.

8.2.2 Pbi véi tran kho bang bot thiy
tinh

- Diing ni 16ng (hoac tim dura) phu
kin tur liéu;

- Dung ni 16ng (hoac tAm dira) phu
nén nha kho;

om

- Quét tran bing chéi 16ng mém, lan ¢
lugt tir trong ra ngodi theo bé ngang cla
tran kho, quét sach tir dau.

8.3 V& sinh tudng kho, ctra kho, san
kho

8.3.1 Tuong kho

- Quét ]an 1: Quét tir ngoai viao trong
tu trén xuong dudi;

84—8—3845 6684 * “W.ThuﬂenPhapLuat

- Quét 1an 2: Quét lap lai tir ngoai vao
trong (tir vi tri ban dau), tir trén xuongH
dudi. ¢

8.3.2 Cira kho

awSoft -

a) B6i voi canh cira bang gb

- Dung chéi ni 16ng quét cira 1an luot
tir trén xuong, chi y quét sach ca cac
goc cira;

- Dung vai am, lau sach ctra 1an cuéi.

b) D6i voi cénh cira bang kinh.

- Dung choi 16ng mém quét cira lan
luot tir trén xudng, chi y quét sach ca
cdc goc cua. Mit trong canh cira quét
trudc, mat ngoai quét sau;

- Dung gié tdm hoa chat lau sach kinh.
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8.3.3 San kho

- Sau khi d& thuc hién vé sinh tran
kho, tuong kho, ctra kho, cudn va dua
tat c4 cdc tAm ni 16ng (hoic tam dira) da
phu cédc gié va san kho ra ngoai kho.

- Diing mdy hit bui, hdt sach bui 14n
lugt tu trong ra ngoai theo chiéu ngang
cua nha kho.

- Diing vai 4m, lau sach san lan cudi
(truomg hop san kho phil bang tham thi
chi diing may hiit bui).

8.4 V¢ sinh gi4, cép hop, sb dung tu
liéu

8.4.1 Gia dé tu liéu

- Quét sach bui noi dung dé tam thoi
tu liéu chuyén tir trén gia xuéng;

- Chuyén tu liéu & timg khoang gid
dén noi dé tam thoi, theo thir tu tir s8 bé
dén s6 16n da ghi trén cap hop, sb v.v.

- Dung chéi quét tir mét trén cung
clia gid xubng, tir trong ra ngoai. Quét
xong mit gié, tiép tuc quét déu hdi gi4;

- Ding vai am vat sach nudc, lau sach
gid;
- Dung vai kho lau lai gié lan cudi;

- Ding méy, hiit sach bui duéi gdm
gia.
8.4.2 Cap hop, s dung tur liu

- Pt ciip hop hay sb v.v. 1én ban, riéng
cap hdp dat sao cho phia c6 nép mo 1én
trén, phia ddy cip hop xudng dudi.

- Dung chéi 16ng, quét mat trén va
xung quanh cip hop, s6 v.v. Quét k¥
2 - 3 14n. Nhéc cép hop, s6 ra khoi ban
va diing chdi quét mat ban, sau dé dit
1én mat ban céac cap hop, s6 vira nhéc ra,

(&}
* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

nhung mét chua quét cua cap hop, s
phai & phia trén.

- Dung choi quét k¥ phan mat con lai
cua cap hop, so tu lidu.

- Chuyén cé@p hop, s v.v. vé ding vi
tri cu trén gia.

awSoft
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A.9 QUY TRINH VA DAN TU LIEU

9.1 Diéu kién 4p dung

Trang tu liéu sach s& chit va sb
khong bj tdy x6a hodc gach bo nhiéu,
khéng bi nhoé¢ muc, 4m udt. Gidy c6
trang thai vat 1y tét, nhung rach mép
ngoai cla trang tu liéu; ¢é cdc 16 thing
nhé trén bé mit nhung khong phai chd
chtra théng tin.

9.2 Yéu cau vat liéu va dung cu thuc
hién va - dan.

- Ban lam viéc phuc vu va - dan;
- Hop dén;

- Dao, kim, kéo, bit chi, tiy, panh,
nhip, con lan v.v.

- Giay dé va tu liéu;
- Gidy gi6 cac loai;
- Dao xén gidy;

- H6 dén CMC hodc hd bt gao nép
(phu luc A.10),

9.3 Trinh tu tién hanh

- Chon gidy va c6 cung chat liéu véi
tu liéu can va;

- bat tu liéu va gidy v4 1én hop dén
soi, ding but chi mém t6 1én gidy vé
nhitng ché rach, thing cua tu liéu;

- Dung kim cham theo duong bt chi,
sao cho ciach duong bt chi 1mm;

- Dung tdm boéng tham nudc sach
quét 1€n dudng kim cham;

- Ly phan vi ra tay sach chi va quét
hE‘);

- Pat miéng va sao cho cin déu céc
mép cuia vét thung;

- Sau 3-5 phiit dung panh g6 nhe lén
miéng va; '

- Dung dai gidy gié mong ban rong 2 -
4mm, quét h6 va dén dé 1én xung quanh
chd va; -

- Tu liéu kho, 1at mat sau 1én va vién
tiép mat sau,

- Phoi khé va ép phang tu liéu;

- Xén mép tu liéu.

: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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A.10 QUY TRINH PHA CHE HO DAN

10.1 Yéu cau vat liéu va dung cu pha
ché hé dan.

- Bép dun (dau, dién, ga) bao dam an
toan;

- Xoong inox 2 chiéc;

- X6, binh dong nudc;

- Can tiéu ly;

- Diia khudy béng thiy tinh, thia dong;
- Bt dyng ho;

- Bot gao nép;

- Bot CMC (Carboxyl Metyl Cellulor),
- Héa chét formaldelhy;

- Véi man, nudc cét.

10.2 Trinh ty pha ché

a) Pha ché hé CMC

- Diing can tiéu ly va binh dong xéc
dinh chinh xdc lugng bot va nudc cin
dang, voi ty 1€ 13-15g bgt CMC/01 lit
nuéc cit. Lugng hd cin pha ché phy
thudc vao sé lugng tu liéu tu bd, phuc
che.

- Cho bot CMC va nudc da xdc dinh
vio xoong, ding diia thiy tinh khuay
déu luong bot va nudce, dé vao noi cé
nhi¢t d§ 25°C trong thoi gian 24 gio
moi dugc dem ra sir dung.

b) Pha ché hd bdt gao nép

- Diing cén tiéu ly va binh dong xéc =
dinh chinh xéc lugng bot gao nép va:
luong nudc can ding, voi ty 18 100g bot 4
gao nép/01 lit nudc. Lugng hd can phana
ché phu thudc vao lugng tu liéu dua ra’
tu bé, phuc ché.

* www. Thu'vi

- Cho bét gao nep va nuodc da xdc dmh
vao xoong, dung diia thuy tinh khuay g
déu lugng bdt va nude, sau dé loc qua 4 2
16p vai man sang xoong khic.

- Pun céch thiy trén bép trong tho

gian 4 gw ké tir khi nudc sbi. Khi dun
phai khudy lién tuc va déu tay.

awSoft * Tel: 184-8-3

- DPé ngudi hd dén va cho 5 ml
formaldelhy khudy déu (d6i véi 100g
bot gao nép, néu nhiéu hon thi tang theo
ty 18), dé vio noi ¢6 nhiét dé 25°C trong
thoi gian 6 gio méi duge dem ra sur dung.
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A.11 YEU CAU VE PHUC CHE TOAN PHAN
BANG SAO CHEP TU LIEU KTTV

11.1 Chét lugng ctia mdt ban phuc
ché

Nhiing ban phuc ché (ban sao) duoc
coi 12 san pham dat chét lugng phuc ché
khi:

a) Khong vi pham cic quy dinh néu ¢
muc 11.2 cua Phuy luc A.11

b) Khéng sira chita qud 5 13i trong |
trang. Loi gom: nhém 18i, chit, s6 roi
rac, tiéu dé, ky hiéu, ddu phay v. v.

11.2 Yéu cau ky thuat déi véi cic
cong doan phyc ché

11.2.1 Yéu cau chung

" A . A 2. - X
- Biéu ding phuc ché phai ding mau
véi loai biéu s6 liéu can phuc ché.

- Myc mau xanh, dam dic vira phai,
bén mau, khong bi nhoe khi gip nuéc.

- Ban phyc ché phai bio dam sach ség,
khong tdy x6a: chir viét, chit sé, céc loai
ky hiéu, don vi do, sb c6 nghia, déu
phéy v.v phai r& rang, diing quy pham,

- Ngudi sao chép, nguoi dbi chiéu,
nguoi nghiém thu ting phdn, ngudi
nghi¢m thu téng hgp phai 1a nhing
ngudi khéc nhau dé bao dam tinh khich
quan trong qué trinh phuc ché.

- Trong qua trinh thyc hién cdc cong

doan phuc ché néu phat hién ban géc co
sai s6t vé k¥ thudt thi phai ghi lai va bdo
cdo v6i Ban didu hanh phuc ché dé tim
cidch xir Iy. Khong dugce tu y sta vao
ban goc. Sau khi xur Iy sai sot xong mai
dugc phuc ché tiép tu liéu dé.

Lﬁ’at com

- Qua tirng cong doan phuc ché, bark
phuc ché nao chua dat yéu cau ky thua
thi phai lam lai.

nPh'ﬁp

- Ghi 18 hg, tén ngudi sao chép, déi
chiéu, nghiém thu tung phan vao din

4 %nﬂhuﬁe

vi tri quy dinh & cudi trang ban phucs
ché (néu nhiéu trang lién nhau troné,,
cing to g1ay khd 16n thi vi tri quy dmiﬁ
ndy & cudi trang 1)

Tel: +8

- Tét ca moi nguoi tham gia cac cong=
doan phuc ché déu c6 trich nhiém baoc
quan ban gbc (ban cli), khong dé mat%
khoéng lam hu hong thém trong qua
trinh phyc ché, khéng mang tu liéu ra
khoi pham vi lam viéc do co quan quy
dinh.

11.2.2 D6i vdi timg cong doan
a) Sao chép:

- Chédp hanh cac quy dinh cé lién
quan tai Diéu 11.2.1 Phyu luc A.11.

- Sao chép diing ndi dung ban gdc.
Truong hep chit, chit s mo, nhoe,



2186

nguodi sao chép phai x4c minh trude khi
sao chép.

- Khéng cao, téy, cht ddn, viét d¢ 1én
chit, chir sb bi viét sai ma phai gach bo
tung chir, s6 bi sai (gach moét doan chéo
tlr trén phia trai xudng dudi phia phai);
viét chit, s6 ding 1én trén va chéch vé
phia phai.

- Khéng stra chita qua 5 18i trong mét

trang.
b) Ddi chiéu:

- Kiém tra viéc thuc hién cdc quy
dinh dd néu tai Piéu 11.2.1 va khoan a
cia DPiéu 11.2.2. Néu ban sao chép
khong dat yéu cau, phai tra lai nguoi
sao chép. Néu dat yéu cau tiép tuc cong
viée dbi chiéu.

- Péi chiéu hai lan tir ban gdc sang
ban phuc ché toan bé néi dung cé trong
ban gbc. Hai lan d6i chiéu do hai ngudi

khac nhau thuc hién.

- Kiém tra hop ly céc tri sb dic trung,
ghi va stra chita céc 15i sai sét.
¢) Nghiém thu chi tiét:

- Kiém tra ban phuc ché trén co so
cdc yéu ciu k¥ thudt da néu tai Piéu
11.2.1 va khoan a, b tai Piéu 11.2.2.
Néu ban phuc ché (sao chép) khong dat
yéu cau tra lai nguoi sao chép. Néu dat

yéu cau tiép tuc cong viéc nghiém thu.

CONG BAO/S6 35 + 36/16-01-2007/VBQPPL/QD-BTNMT/79

- D61 chiéu toan bd céac tri s6 tinh
todn va cdc tri sO dac trung tir ban goc

sang ban sao.

- Kiém tra hop 1y tu liéu va sua chia
cic 18i c¢6 trong ban phuc ché

d) Nghiém thu tong hop:

- Tap hop toan bd cic ban phuc ché
thuc hién trong mot dot phuc ché dé

nghiém thu.

com

- Lay 5% trong toan bd s6 ban phuc
ché. tién hanh cdc bude nghiém thu nhu
nghiém thu chi tiét dé xdc dinh chat
lugng tu liéu dot phuc ché. Néu sai sot=
qua mot 16i trong mot thang thi tra lai
ngudi nghiém thu chi tiét toan bo edc

ban c6 sai s6t dé nghiém thu lai.

8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.

- Tong két nhimg truong hop sai sot

trong ban goc, thong bao cho don vi

* Tel: +84

chuyén mon sira chira.

d) Tim kiém, Xuét nhap:

awSoft

- Tung dot (c6 thé 13 hang thang, hai
thang v.v.), tim kiém, lua chon céc loai
tu liéu trong kho luu trir phai phuc ché
bdo cdo Ban diéu hanh dé phan phdi

cho cdc don vi trong co quan.

- Khi ¢6 tu liéu da duge phuc ché,
tién hanh cdc nghiép vu céan thiét (ct
xén, déng chi, vao bia cap, sap xép, bao
quan) dé hoan chinh, ddp Umg cic yéu

cau phuc vu tu liéu.
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A.12 KIEM TRA KHO TU LIEU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM TRA KHO TU LIEU

I Poan kiém tra ching t6i gdm:
1.1 Pai dién co quan kiém tra

1 Truéng doan:

2 Céc thanh vién:

1.2 Pai dién co quan (don vi) chu quan
1

awSoft <tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

2

3

I Hom nay, ngay  thang nam chiing t6i da kiém tra kho tu liéu KTT
cla va c¢6 nhan xét sau diy: '

1 Uu diém:

2 Nhuoc diém:

3 Nhimng bién phap can ap dung dé khéc phuc nhuge diém:

..... ngay..... thang.... nam....
PAI DIEN CO QUAN CHU QUAN PAI DIEN POAN KIEM TRA
(Ky tén, déng dau) (Truéng doan ky tén)
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A.13 DANH MUC Bf MAT NHA NUGC PO TOI MAT VA MAT
(Trong linh vuc khi tugng thay vin)

13.1 Danh muc bi mat nha nudc do
Téi mat (Piéu 1, khoan 4 Quyét dinh sé
212/2003/QD-TTg ngay 21 thing 10
nam 2003 cua Thu tuwdng Chinh phu)

a) Chu truong cua Pang va Nha nudc
vé hoat dong KTTV phuc vy nhiém vy
bao vé chil quyén lanh thd dét nuéc:

b) Dang mi dién, tan sb, thoi gian
lién lac dé trao d6i s6 liéu KTTV, tén hé
théng thong tin chuyén ding cua nganh
khi ¢6 chién su;

¢) Vi trf va dd cao céc mde chinh cua
cdac tram khi tugng, thdy vin, hai vin;
sb liéu d6 cao va sb khong tuyét ddi cia
cac mdc hai vian;

d) Tai liéu dia hinh (tric d6 ngang,
tric d6 doc, binh d6 doan séng) va tbe
dd dong chay thuc do tai cdc tram thuy
van viing ctra séng trong pham vi 50 km
tinh tir bién vao.

13.2 Danh muc bi méit nha nudc do
Mat (Piéu 1, khoan 4 Quyét dinh sé
919/2003/Qb-BCA (Al1l) ngay 21 thang
11 ndm 2003 cda B trudng Bo Cong
an)

Nhiing tu liéu diéu tra co ban vé khi
tugng thuy vin bién dang xir 1y chira
cdng bd hodc khéng cong bd.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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A.15 DANH SACH CAC BAI KTTV KHU VUC VA CAC TiNH,
THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG

I Dai Khi tugng thily van khu vuc Tay Béc
1 Tinh Lai Chéau
2 Tinh Dién Bién
3 Tinh Son La
4 Tinh Hoa Binh

II Dai Khi twong thuy van khu vuc Viét Bic
1 Tinh Ha Giang
2 Tinh Lao Cai
3 Tinh Yén Béi
4 Tinh Tuyén Quang
5 Tinh Bic Kan
6 Tinh Thai Nguyén
7 Tinh Phd Tho
8 Tinh Vinh Phic

I1I Bai Khi tugng thiy vin khu vuc Pong Bic
1 Tinh Cao Bang
2 Tinh Lang Son
3 Tinh Bic Giang
4 Tinh Béc Ninh
5 Tinh Quang Ninh
6 Tp. Hai Phong
IV Bai Khi tugng thiy vin khu vyc dong bang Béic Bd
1 Tinh Ha Tay
2 Tp. Ha Noi

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BAO/S6 35 + 36/16-01-2007/VBQPPL/QD-BTNMT/79 2193

3 Tinh Hai Duong
4 Tinh Hung Yén
5 Tinh Ha Nam

6 Tinh Nam Dinh
7 Tinh Thai Binh

8 Tinh Ninh Binh

V bai Khi tuong thuy vin khu vuc Béc Trung Bo
1 Tinh Thanh Héa
2 Tinh Nghé An
3 Tinh Ha Tinh

VI bai Khi tuong thuy van khu vuc Trung Trung B
I Tinh Quang Binh
2 Tinh Quang Tri
3 Tinh Thira Thién Hué
4 Tp. Pa Nang
5 Tinh Quang Nam
6 Tinh Quang Ngai

VII Pai Khi tugng thiy van khu vuc Nam Trung Bo
1 Tinh Binh Binh
2 Tinh Phu Yén
3 Tinh Khanh Hoa
4 Tinh Ninh Thuén
5 Tinh Binh Thuén

VIII Dai Khi tuong thuy van khu vuc Ty Nguyén
1 Tinh Kon Tum
2 Tinh Gia Lai

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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3 Tinh Pék Lik
4 Tinh Dak Néng
5 Tinh Lam Péng

[X Dai Khi tugng thuy van khu vyc Nam B
1 Tinh DPbng Nai
2 Tinh Binh Phuéc
3 Tinh Binh Duong
4 Tinh Tay Ninh
5 Tinh Ba Ria - Viing Tau
6 Tp. H6 Chi Minh
7 Tinh Long An
8 Tinh Tién Giang
9 Tinh Pdng Thép
10 Tinh Bén Tre
11 Tinh Vinh Long
12 Tinh Tra Vinh
13 Tinh An Giang
14 Tinh H4u Giang
15 TP Can Tho
16 Tinh So6c Tréing
17 Tinh Kién Giang
18 Tinh Bac Liéu
19 Tinh Ca Mau

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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PHU LUC B

B.1 QUY CACH DANH SO LUU TRU
CHO TU LIEU KTTV LUU TRU

Quy dinh chung:

Md&i s6 Iwu trit dugc md héa bing:
XXXX.111.tt, trong do:

1. Nhém XXXX: ma tu liéu gom 04
chir s6 duoc quy dinh trong phu luc B.1,
gbm:

- 01 chit s6 dau tién - thir ty thanh
phén phong luu trit tu liéu KTTV

- 01 chit s6 th{r hai - ma loai tu liéu

theo 6 loai sau:

1.4. Tu lidu quan tric va xir ly: (loai
tu liéu c6 tinh dac thu riéng, khi lap
DVBQ va sip xép l1én gia khong tach
riéng giita tu liéu goc va tu liéu chinh
1y)

1.5. Ban dd, anh vé tinh;

1.6. Tu liéu chuyén khao.

[g'}]
W‘W.ThlﬁienPhapLuat.com

- 02 chir s6 tiép theo: ma tén tu li

luu trir (xem cot Ma TL).

2. 1i: ma tram khi tugng, thuy vamgstt,

dung mia dang dung cho hé théng mg—mgf

1.1. S6 goc: | . %
‘ ludi tram, cé quy dinh cho céc tram di;
1.2. Gian do nglmng hoat déng truéce khi c6 ma) z
1.3. Cac lOai bao cdo chinh 1}?, chinh 3. tt: thi tu Cflp ]'lf)p chira tu llél.l C(f
bién. M XXXX.ii. =
Z
MA TU LIEU KHI TUQNG THUY VAN LUU TRU
Ki hiéu S6 luu trir
Tén loai tu lidu M3 3 S
TLLT T a | Mai T chg
TL | tram | cap
1 Khi tuong bé mit:
SKTO1 | Sé quan tric khi tugng co bin 1101
SKT02 |Sé quan tric khi tuong 1102
GKT21 | Gian dd nhiét ky 1221
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Ki hi¢u

TLLT

Tén loai tu liéu

S4 luu triy

Ma
tram

TT
cap

BKT12B

Gian d6 am ky

.....................................................................
....................................................................

Cac dac trung cua do trong subt khi quyén

..........

..........

........

AWDOIL * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Ki hiéu S luu tri
Tén loai tur liéu Ma | Mz | 1T | o
TLEL TL |tram | cdp <
BKT12C| Cuong d6 birc xa khi O va troi quang may | 1312
BKTI3A| Bang s6 liéu khi twong vé béc hoi GGL3000 | 1313 | | |
BKT13B| Bang sb liéu khi twong v& béc hoi CLAS-A | 1312] | |
BKTI4 |Bingséliéu khituong vé gidng thay 1314 | |
BKT15 |Bang s liéu khi tucrngvé thoi gian ning 1315 "
------ 2 Khi tugng néng nghiép: I
SKNI1 S6 quan trac vu khi tuo*ngnc’jngnghIép --------- 2101
SKN2 |S6quantrhc cdc chy tymhien | 02| | |
SKN3 | 56 quan tric luong nudc trong dét no3| | |
SKN4 | S&khao sdt uén déng rung nhandan | 2401| | | |
BKN2 | Bdo céo thing kh tuong nong nghiép | no2| |
BKP_J_I Béo cdo vu khi tuong néng nghiép 2301 vvvvvvvvvv
------- 3 Khl tuong c_ao khﬁng
STK2 |S ghi quan tric gi6 trén cao (Pilot)  |3102| | |
S0Z1,2 |Sb quan tric tdng lwong 6 zon " 3104 __________________
SCT] ------- 56 qudn tric birc xa cuc tl'lﬁ ----------------- 3105 --------------------------
TLgbe |Lymét, bang thu, bing so todn, giandd 3201 | |
BTK! |Bang ghi b liéu thém khaué """"""" 01| | |
BTK2 |Bingdogiévowyén | M| | |
BTK3 Bangghi kitquiequan e TRVT = | 3403 --------------------
MRLS ----- Sﬁlléu rada (nay da duoc xﬁ hoa) _________________ 3405 --------------------------
RADA |Anhsinph4mRADPA | so| ||




2198

CONG BAO/SH 35 + 36/16-01-2007/VBQPPL/QD-BTNMT/79

Ki hiéu

TLLT

So luu triv

Tén loai tu liéu

Mai
tram

TT
cap

Bio cdo s6 liéu tham khéng hang thang

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

.....................................................................

__________

----------

——————————

________

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Ki hiéu S6 luu triv
Tén loai tu liéu Ma | Ma | TT Gh,i
TLLY | | TL | tram | cap e
_______ 6 | Thiy van ving song anh hutng thay triew | | | |
STVOI |Sédomyenuéevingtridu | 6101) | | .
GTV21 | Gianddmyenuse | | ||
STV02 |Sododosaw 6102 ..
STVO3 |Sodancaodd 6103 |
STVO04 |S6doluu lugng nudc ving triew | 6104 | |
STV06 | Biéu ghi do, xr Iy mAu nuoc chatlolimg | 6106| | |
BTVO1 | Chinh bién myc nuéc ving triew | 6301 .
BTVO03_| Chinh bién luu lugng nudc vimg trieu (I, can) | 6303 |
BTVO4 | Chinhbiénluongtriecw | 6304 | Ll
7| Kh tugng thiy van bién (baivan): ||
SHVO1 | S0 quan trac hai vanvenby | mo| ||
GHV21 |Giandoiewky ] 7221) . o
_________________ Tai ligu dicu tra khao sat KTTV bien | 7401| | |
BHVO1 | Bdo céo quan trac hai van venbs por| ||
BHVO2 | Biociomyenucbidntimggic |7302) | |
8| Tuwliéu didu tra, khio sit KTTV va MT: -
KSKT | Tailigu didu tra khiositkhfwong (8410 | |
KSTV | Tai liéu dieu tra khao sét thiy van | 8420 ol
KSMT | Tai liéu dieu tra khéo sat moi ruomg | 8430 ol
_______ 9 .| Tuliéwdwbio KTTV: ol
BD00 | Ban d6 mat dét 7 gid 9500

4-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Ki hiéu

TLLT

Tén loai tu liéu

S& luu trit

Mai
tram

TT

Ban d6 mat dit 19 gior

.....................................................................

_____________________________________________________________________

Cac tu liéu KTTV va tu liéu ¢6 lién quan thu
thap dugc thdng qua hop tic, trao ddi qubc té

________
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B.2 NHAN CHO CAP HOP BUNG TU LIEU KTTV LUU TRU

Loai TL: SKT-1

SSLT: 1101811.02

Tram: PIEN BIEN
1962-1964

1965 (1-10)

Loal TL: SKT-1 B
SH LT: 1101811.03

Tram: DIEN BIEN
1966 (7-12)

1967-1968

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Al

MUC LUC

Tiéu chuin nganh

Quy dinh chung

Giao ngp, thu nhén tu liéu khi twong thdy van

2.1 Danh muc tu liéu dugc giao ndp, thu nhan vao luu trir
2.2 Thu tuc giao ndp, thu nhin tur liéu KTTV

Chinh 1y tu liéu luu trir khi tuong thiy vin

3.1 Xac dinh gia tri va thoi han luu tri tu liéu

3.2 Théng ké tu liéu

3.3 Phan loai tu liéu

3.4 Lap don vi bao quan tu liéu

3.5 Sép xép tu liéu trong kho luu trit

3.6 Xay dung cdng cu tra tim tu liéu

3.7 Ti€u huy tu liéu KTTV luu triy

Bao quan tu li€u khi tuong thuy van

4.1 Yéu cau d6i véi hé théng kho

4.2 Céc thiét bi bao quan

4.3 Cac bién phap k¥ thuéit bao quan

4.4 Tu bd, phuc ché tr lidu

4.5 Bao quan tu liéu dbi véi vat mang tin dién tir

Quan 1y kho luu trit, cung cap phuc vu khai thac tu liéu KTTV
5.1 Quan ly kho luu trit tur liéu KTTV |

5.2 Kiém tra kho luu trix

5.3 Nguyén tic, thu tuc cung cip phuc vu khai théc tu lidu KTTV
5.4 Hinh thic cung cap phuc vu tu liéu KTTV

PHU LUC

PHU LUC A

Céc béan giao nhén tu liéu khi twong thiy van

Ban giao nhan tu liéu khi tugng bé mit - GN-1a
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A2
A3

Béan giao nhén tu liéu buc xa - GN-1b

Béan giao nhan tu liéu mua - GN-1c

Ban giao nhan tu liéu khi tugng néng nghiép - GN-2
Ban giao nhan tu liéu khi tugng cao khong GN-3

Ban giao nhéan tu li¢u mdi truong GN-4

Ban giao nhan tu liéu thiy van GN-5

Ban giao nhan tu liéu hai van GN-7

Ban giao nhan tu liéu diéu tra khao sat khi tugng GN-8a
Ban giao nhan tir liéu diéu tra khao sat thiy vin GN-8b
Ban giao nhan tu liéu diéu tra khao sit moi truéng GN-8c
Ban giao nhan tu liéu ban do thoi tiét GN-9

Ban giao nhéan tu li€u chuyén khao GN-10

Bién ban giao nop tu liéu luu trit khi tugng thay vén
Cic biéu théng ké tu liéu khi tugng thiy vin

Biéu théng ké tur liéu khi tugng be mit TK-1a

Biéu théng ké tu liéu birc xa TK-1b

Biéu théng ké tu liéu mua TK- Ic

Biéu thong ké tu liéu khi tugng ndng nghiép TK-2

Biéu théng ké tu liéu thim khéng vé tuyén TK-3a

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Biéu thdng ké céc loai bao cdo tham khong vo tuyén TK-3b
Biéu théng ké tu liéu quan tric gi6 trén cao TK-3c

Biéu théng ké tu liéu 6z6n va birc xa cuc tim TK-3d

Biéu théng ké tu lidu rada va tu liéu Dong Nam A TK-3d

Biéu théng ké tu liéu méi truong TK-4

Biéu théng ké tu liéu thuy vin khong anh huéng thay triéu TK-5
Biéu théng ké tu liéu thily vin anh huéng thiy triéu TK-6a

Biéu théng ké luu lugng ving song anh huéng thiy triéu TK-6b
Biéu théng ké tu liéu khi tugng thiy vin bién TK-7

Biéu théng ké tu liéu diéu tra khao sét khi tugng TK-8a
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A4

AD

A6
A7
A8
A9
A.10
All
A.12
A.13
A.l4

A.15

Biéu thong ké tu lidu khao sat didu tra khao sét thiy vin TK-8b
Bicu théng ké tur liéu diéu tra khao sit méi truong TK-8¢

Biéu théng ké ban db thdi tiét TK-9

Biéu théng k& tur liéu chuyén khao TK-10b

Cac muc luc tu liéu khi tuong thiy vin

Muc luc tr liéu diéu tra co ban tu liéu gbc ML-1a

Muc lyc tu lidu diéu tra co ban tu liéu thir cip ML-1b

Muc luc tu liéu ban db thai tiét - ban dé mit dit ML-9a

Muc luc tu ligu ban d6 thai tiét - ban db trén cao, ban d4 bién Péng
ML-9b

Muc luc tir liéu chuyén khédo ML-10b
Céc danh muc tu liéu khi tugng thiy vin cin tiéu hiy
Danh muyc tu lidu diéu tra co ban can tiéu huy
Danh muc tur liéu ban d6 thoi tiét can tiéu huy
Danh muc tu liéu chuyén khao cin tiéu huy
Bién ban ctia Hoi dong xét duyét tiéu huy tu ligu
Yéu cau déi véi hé théng kho luu trir tu liéu
Quy trinh vé sinh kho bao quan tu liéu
Quy trinh dén - va tur liéu
Quy trinh pha ché hd d4n
Yéu cau vé phuc ché toan phin tu liéu KTTV
Bién ban kiém tra kho tur liéu
Danh muyc bi mét nha nuéc d6 Téi mat va Mat
Céac ban thong ké phyc vy khai thac tur liéu KTTV
Ban théng ké tinh hinh cung cap phuc vu khai thic tu liéu KTTV
Ban thong k& vé khéi lugng khai théc sir dung tu lidu KTTV
Ban thong ké mitc d sir dung céc loai tr liéu KTTV
Danh sich cic Pai KTTV khu vuc va céc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thugc dia ban quan Iy cua ting Pai khu vuc
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B.1
B.2
B3
B.4
B.5

PHU LUC B

Quy céch déanh s6 luu trit cho tu liéu KTTV luu trit
Nhan cho cap hdp dung tu liéu luu trit KTTV

Bang so sanh cac phuong tién bao quan tu liéu dién tur
Biéu théng ké tur liéu sb héa

Muc luc tu liéu s6 héa
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