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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pégc ldp - Ty do - Hanh phiic
S8: 171/2013/TT-BTC Ha Néi, ngay 20 thang 11 ngm 2013
THONG TU

Huéng din cong khai théng tin tai chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 citia Chinh phi

Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 29 thdang 11 nam 2005;

Cidin cir Nghi dinh 56 118/2008/ND-CP ngay 27 thdng 11 nim 2008 cia Chinh
phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu 16 chirc ciia B6 Tai chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP ngay 25 thing 6 ndm 2013 ctia Chinh
phii vé viéc ban hanh Quy ché giam sdt tai chinh va ddnh gid hiéu qua hoat déng
va cong khai thong tin tai chinh déi véi doanh nghiép do nha nude lom chii sé hitu
va doanh nghiép c6 von nha nude,

Theo dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Tai chinh doanh nghiép;

BG truomg Bé Tai chinh hwong dan vé cong khai thong tin tai chinh theo quy dinh
tai Nghi dinh 56 61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 ciia Chinh phu nhu sau:

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy huéng din viéc cong khai thong tin tai chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 ciia Chinh pht v& viéc ban hanh
Quy ché giam sat tai chinh va dénh gi4 hidu qua hoat dong ddi voi doanh nghiép
do nha nudc lam chi s& hitu va doanh nghiép cé vén nha nude (sau day goi tht 1a
Quy ché ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2013/ND-CP).

Pidu 2. P6i tugng ap dung

1. Doanh nghiép do nha nudc lam chi sé hiru,

Céc doanh nghiép hoat dong trong linh vyc tai chinh, ngin hang, bao hiém, xé
s6, chitng khoan thyc hién cong khai théng tin tai chinh theo quy dinh cua phap
luit chuyén nganh va quy dinh tai Thong tir nay.

2. Chui s& hiru phan von nha nude déu tir tai doanh nghiép.



CONG BAO/Sé 891 + 892/Ngay 11-12-2013 63

3. Co quan quan 1y nha nudc vé tai chinh doanh nghiép (B¢ Tai chinh, S& Tai
chinh céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung vong).

Doanh nghiép c6 vén nha nuéc thyc hién viée cong khai thong tin tai chinh
theo quy dinh ctia phdp luat va didu 18 ciia doanh nghiép.

Diéu 3. Yéu ciu thurc hién cong khai théng tin

1. Viéc cong khai thong tin phai dim bao cac muyc dich va nguyén tic quy dinh
tai Diéu 26 Quy ché ban hanh kém theo Nghij dinh sb 61/2013/ND-CP.

2. Pbi véi viéc cong khai trén cong thong tin dién tir, ngy cong khai théng tin
12 ngay théng tin xut hién trén phuong tién cong khai thong tin. Ddi véi viéc cong
khai bang hinh thirc fax hoic giri dir liéu dién tir, ngdy cong khai thong tin 12 ngay
giri fax, giri dit lidu dién tir (qua email hoic qua hé théng cong nghé thong tin tiép
nhin bao céo). P6i véi viéc cong khai bang hinh thirc giri bao céo bing vin ban,
ngdy cong khai thong tin 14 ngdy chi s& hitu nhan dugc théng tin cong khai bing
van ban.

3. Ngbn ngit thyc hién cong khai thong tin vé tai chinh ctia cic doanh nghiép
phai 12 tiéng Viét. Truémg hop phép Iluat quy dinh cong khai thong tin bd sung
bing ngdn ngir khic, ngdn ngir thuc hién cong khai théng tin bao gm tiéng Viét
va ngon ngir khac theo quy dinh.

4. Céc d6i tugng cong khai thdng tin thyc hién bao quén, luu giit thong tin da
bao cdo, cong khai theo quy dinh cua phép luét.

Diéu 4. Xir Iy vi pham vé ¢dng khai thong tin

T4 chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh cta phap luit v& céng khai
thong tin tai chinh thi thy theo tinh chét, mirc 4 vi pham phai chiu mét trong cac
hinh thire x1r 1y sau:

1. Bi phat tién tir 5.000.000 déng dén 10.000.000 ddng néu cong khai thong tin
tai chinh khéng diy dii néi dung theo quy dinh hodic cong khai thong tin tii chinh
cham tir 01 thang dén 03 thang theo thdi han quy dinh.

2. Bi phat tién tir 20.000.000 ddng dén 30.000.000 ddng néu thyc hién viéc
cong khai thong tin tai chinh chdm qué 03 thang theo thoi han quy dinh hoic théng
tin, s liéu cong khai théng tin tai chinh sai sy that.

3. Vién chirc quéan 1y doanh nghiép bj ky luat khién trach hojc canh céo tuy
theo mmrc d¢ vi pham.

4. Thim quyén xir Iy vi pham néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 105/2013/NB-CP ngay 16/9/2013 cia Chinh phu
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quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyuc ké toén, kiém toan doc lap va
cac vin ban huéng dan Nghi dinh.

Chii s& hitu cin cir mirc d6 vi pham dé thuc hién hinh thirc ky ludt d6i véi vién
chirc quan ly doanh nghiép.

Chwong I1
CONG KHAI THONG TIN CUA DOANH NGHIEP

Piéu 5. Cong khai v6i chii s& hiru va co quan quén ly tai chinh doanh nghi¢p

1. Noi dung cong khai

Doanh nghiép thyc hién cong khai thong tin tai chinh theo céc néi dung quy
dinh tai khoan 1 Diéu 27 Quy ché ban hanh kém theo Nghj dinh s6 61/2013/ND-CP,
trong do:

a) Cong khai ndi dung thong tin da néu tai Béo céo dénh gi tinh hinh ti chinh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 158/2013/TT-BTC ngay 13/11/2013
ctia B Tai chinh hudng din mot sd ndi dung vé gidm sét tai chinh va danh gia
hiéu qua hoat dong cia doanh nghiép do nha nuéc ldm chu s¢ hitu va doanh
nghiép c6 vén nha nudc;

b) Céng khai ndi dung thong tin vé cac khoan thu nhap va thu nhép binh quan
cua ngum lao dong; tinh hinh chip hanh cac nghia vy dbi voi nguoi lao dong vé
bao hiém y t&, bao hiém x4 hoi, trg cip mét viéc lam (néu co) tinh hinh tién luvong,
thu lao, tién thuéng va thu nhap hang thang nim trudc lién k& cia timg vién chirc
quan ly doanh nghiép;

¢) Cong khai ndi dung thong tin vé Bao céo tai chinh da dugc kiém toan, cic ¥
kién dénh gia, xac nhan, két luan, kién nghi cua kiém toén, cua chu s¢ hiru va co
quan quan 1y tai chinh doanh nghi¢p vé bdo céo tai chinh, vé tinh hinh tai chinh
cua doanh nghiép;

d) Déi v6i thong tin vé quan tri doanh nghiép, doanh nghiép cong khai tinh
hinh x4y dung va thuc hién cic quy ché ndi bo ciia doanh nghiép;

d) Doanh nghiép la cong ty me phai cong khai béo céo két qua gidm sat tai
chinh, két qua danh gié va xép loai dbi v&i cac cong ty con la cong ty trach nhiém
hira han mot thanh vién do céng ty me nim giit 100% von diéu 1&; két qua giam sat
d6i voi doanh nghiép thanh vién (cong ty cé trén 50% vén gop); két qua giam sat
viéc dau tu vdn tai cac cong ty lién két.

Ngoai ra Tong cong ty Pau tr va Kinh doanh v6n nha nudc con chlu trach
nhiém cong khai két qua giam sat tai chinh, két qua danh gia higu qua va xép loai



CONG BAO/SH 891 + 892/Ngay 11-12-2013 65

dbi véi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién dugc nhan chuyén giao tir Bo
quan ly nganh va Uy ban nhan dan cap tinh; cong khai két qua gidm sat tai chinh
d6i véi doanh nghiép ¢6 von nha nude duge nhdn chuyén giao tir B¢ quan ly nganh
va Uy ban nhén dén cép tinh.

2. Hinh thirc cong khai

a) Doanh nghiép thyc hién cdng khai thong tin tai chinh cho chi sé hitu va co
quan quan ly tai chinh béng hinh thirc van ban, déng thoi giri file bio cdo thong
qua phuong tién thong tin dién tir (hop thu dién tir hodc cng thong tin tryc tuyén)
theo dia chi hgp thu dién tir chinh thitc do chu s& hiru va co quan quan ly tai chinh
doanh nghiép cung cép;

b) Truémg hop c6 sy thay dbi ndi dung thong tin d3 coéng khai, cic doanh
nghiép phai dbng thdi bdo cdo va cé vian ban gii trinh cho chu s hiru va co quan
quan ly tai chinh doanh nghiép.

Diéu 6. Cong khai thong tin véi cc chii ng va nha diu tu

Doanh nghiép cong khai théng tin tai chinh theo cac ndi dung va hinh thic da
dugc thoa thudn giira doanh nghiép va nha dau trr hoic chui ng.

Pidu 7. Cong khai thong tin dbi véi ngudi lao dong

1. N§i dung céng khai

Doanh nghiép phai cong khai thong tin nim vé két qua kinh doanh; vé cic
khoan thu nhap va thu nhép binh quin cia ngudi lao déng; vé tinh hinh chép hanh
cac nghia vu di véi ngudi lao dong (bao hiém y té, bao hiém xa hdi, trg cip mét
viéc 1am néu c6); vé tinh hinh tién lwong, thu lao, tién thudng va thu nhap binh
quan hang thang, nim trude lién ké cia timg vién chirc quan 1y doanh nghiép; vé
nhén xét, danh gia, khuyén nghj ctia chu s& hiru, co quan quén ly tai chinh doanh
nghiép hoic cic co quan quan ly nha nudc khac ddi véi tinh hinh ti chinh cia
doanh nghiép.

2. Hinh thirc ¢6ng khai

Viéc cong khai thong tin v6i ngudi lao dong dugc thyc hién bing cac hinh
thirc sau: trén trang thong tin dién tir ciia doanh nghiép, phat hanh an phim, niém
yét tai doanh nghiép, cong bd trong Hoi nghi ngudi lao déng.

Diéu 8. Cong khai thong tin dbi v6i cong chiing

1. NGi dung cong khai

Doanh nghiép phai cong khai mot s6 théng tin tai chinh theo biéu miu ban
hanh kém theo Thong tu nay.
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2. Hinh thirc cong khai

Viéc cong khai thdng tin dugc thuc hién trén trang thong tin dién tir cia doanh
nghiép hoac trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Diéu 9. Quy dinh vé cich thirc cong khai trén trang thong tin dién tir

Doanh nghiép phai 1ap trang thong tin dién tir chdm nhét trong vong séu (06)
thang ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc. Trang théng tin dién tir phai ¢6 chuyén
muc riéng vé ndi dung cong khai thong tin tai chinh cia doanh nghiép. Doanh
nghiép c6 trach nhiém cdp nhat théng tin khi ndi dung céng khai théng tin tai
chinh ctia doanh nghiép thay doi.

Ngudi chiu trach nhiém cdng khai thong tin phéi thong béo véi chi sé hitu va
co quan quan ly tai chinh doanh nghiép vé dia chi trang théng tin dién tir va moi
thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngiy lam viéc ké tir ngay
hoan tit viéc 1ap trang thong tin dién tir hodc ngay thay doi ve dia chi trang thong
tin dién tir nay.

Trudong hop doanh nghiép chua c6 du diéu kién dé van hanh trang thong tin
dién tir trong vong sdu (06) thang ké tir ngay Théng tu nay cé hiéu luc thi phai
ding ky vai chu sé¢ hiru va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép dé thuc hién
viéc cong khai cac ndi dung thdng tin quy dinh tai trang thong tin dién tir cia chu
s& hitu va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép.

Piéu 10. Thoi gian cong khai

Doanh nghiép thyrc hién cong khai théng tin tai chinh dbi véi nhimg noi
dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 5, khoan 1 Piéu 7 Théng tu nay cham nhit 1a
ngay 31/7 cung ndm ddi véi théng tin 6 thang va ngiy 30/4 nim sau dbi voi
thong tin ndm.

Thoi gian cong khai théng tin tai chinh dbi véi cac chii ng va nha déu tu thuc
hién theo théa thuan giira doanh nghiép va chii ng, nha dau tu.

Thoi gian cong khai thong tin tai chinh déi véi cong chiing dugc thuc hién
trude ngay 30/4 ndm sau.

Chwong 111
CONG KHAI THONG TIN CUA CHU SO HUU

Diéu 11. Ni dung cong khai

Chu sé hitu thye hién c6ng khai thong tin tai chinh theo cac ndi dung quy dinh tai
khoan 2 Piéu 27 Quy ché ban hanh kém theo Nghj dinh sb 61/2013/ND-CP gdm:
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1. Cong bd dly du néi dung Bao cdo giam sat tai chinh va Bao cdo Két qua
giam sat tai chinh duge 1ap theo quy dinh tai khoén 3, khoéan 4 Diéu 4 Thdng tu
s6 158/2013/TT-BTC ngay 13/11/2013 cua B Tai chinh.

2. Cong bd danh sach cac doanh nghiép bi dua vao dién giam sat dac biét va
danh sach ciac doanh nghiép dugc dua ra khoi dién giam sat dic biét.

3. Coéng bd Quyét dinh giao chi tiéu d4nh gia hang nim cia timg doanh
nghiép; két qué tham dinh ciia chi s& hiru vé viéc danh gia hiéu qua hoat dong cua
doanh nghlep va xép loai hoat dong cia v1en chirc quan ly doanh nghiép theo quy
dinh tai diém b khoan 3 Diéu 18 Théng tu sé 158/2013/TT-BTC ngay 13/11/2013
cua Bo Tai chinh.

Piéu 12. Hinh thirc cong khai

Chu s& hiru thuc hién cong khai trén trang thong tin dién tr ciia chi s& hiru.

Piéu 13. Thoi gian cong khai

‘ 1. Thoi gian cong khai thong tin dbi véi ndi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2

Dic¢u 11 Thong tu nay la t!’uc’rc ngay 31/8 cung ndm do6i vadi thong tin 6 thang va
truée ngay 31/5 nam sau doi voi thong tin nam.

2. Théi gian cong khai théng tin ddi véi ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 11
Thong tu nay la truéc ngay 31/8 ndm sau.

Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN CUA CO QUAN QUAN LY
TAI CHINH DOANH NGHIEP

Piéu 14. N§i dung va hinh thirc cong khai

1. B Tai chinh thyuc hién cong khai thong tin tai chinh theo cic ndi dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 27 Quy ché ban hanh kém theo Nghj dinh s 61/2013/ND-CP
d6i v6i cac doanh nghiép do nha nuéc 1am chu s& hiru va doanh nghiép c6 vdn nha
nudc trong pham vi ca nudc.

Viéc cong khai thong tin dugc thuc hién trén trang dién tir cia B) Tai chinh.

2. S& Tai chinh cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong thyc hién cdng khai
thong tin tai chinh theo céc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 27 Quy ché ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP di v6i cac doanh nghiép do nha nudc lam
chii s& hitu va doanh nghiép cé vén nha nudc thudc trach nhiém ciia Uy ban nhén dén
cép tinh,

Viéc cong khai thdng tin dugc thyc hién trén trang dién tir cia S& Tai chinh.
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Piéu 15. Thoi gian cong khai
1. That gian cong khai thong tin duge Bo Tai chinh thyuc hién ngay sau khi ¢é
y kién chi dao ciia Thu tuéng Chinh phu.
2. Thoi gian cong khai thong tin dugc So Tai chinh thye hién ngay sau khi ¢6
y kién chi dao cua Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA NGUOI CONG BO THONG TIN

Piéu 16. Trach nhiém cong khai thong tin

1. P6i v&i doanh nghiép:

Viéc cong khai thong tin do ngudi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép
hodc ngudi dugce Uy quyén cong khai thong tin thye hién. Nguoi dai dién theo phap
luat ciia doanh nghiép phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day da vé
thong tin do ngudi duge ty quyen cong khai théng tin cong bb.

2. P6i véi cha s& hiru va co quan quén ly tai chinh doanh nghiép:

Viéc cong khai thong tin do thi trréng co quan hodic ngudi dugc ty quyén
cong khai thong tin thuc hién. Thu truong co quan phéi chju trach nhiém vé tinh
chinh xac, kip thoi va ddy du thong tin do ngudi dugc ity quyén cong khai théng
tin cong bo.

Piéu 17. Tra 19i chat van

1. Cac t6 chirc, ca nhan dugc tiép nhin thong tin cong khai tai chinh theo quy
dinh tai Thong tu ndy c¢6 quyén chit vin vé cac ndi dung cong khai thong tin tai
chinh. Noi dung chat van dugc thé hién b%mg van ban hodc thong tin trén trang
dién tir hodc trao dbi tryc tiép véi té chire, ca nhan dugce giao trach nhiém cong bd
théng tin.

2. T4 chirc, ca nhan chiu trach nhiém cong khai thong tin va td chic, ca nhan
dugc giao trach nhiém cong khai thong tin ¢6 trach nhiém tra 1o chit van vé céac
ndi dung da cong khai.

3. Cac chét vén phai dugc tra 15i cho ngudi chit vin cham nhét sau 10 ngay ké
tir ngay ti€p nhan ni dung chét van. Trudng hop ndi dung chit van phirc tap, cin
nhiéu thdi gian d€ chuian bi tra 161 thi phai hen ngay tra 161 cu thé cho ngudi chét
van nhung t6i da khong qua 45 ngiy ké tir ngay tiép nhan ndi dung chét van.

4. Trudng hop khéng tra 10i chét van; t6 chiic, ca nhan phai giai trinh 13
nguyén nhén va&i co quan cd thadm quyén cap trén. Néu do nguyén nhén chi quan
thi t6 chirc, c4 nhén phai bi xir ly theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu nay.
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Chuong VI
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 18. Té chirc thwre hién

Théng tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 05/01/2014 va thay thé Thong tu sd
29/2005/TT-BTC ngay 14/4/2005 cia Bo Tai chinh huéng dan Quy ché cong khai
tai chinh cia doanh nghiép nha nudec.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khin vuéng mic, d& nghi cac don vi
phan 4anh kip thdi vé Bo Tai chinh dé c6 huéng dan xir ly./.

KT. BQ TRUGNG
THU TRUONG

Trin Vin Hiéu
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Méu s6 01
BIEU MAU CONG KHAI CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Thong trso 171/2013/TT-BTC
ngay 20/11/2013 ciia Bé Tai chinh)
[Tén cong ty]:
[Nam tai chinh/Ky béo cao]:
| | Céc théng tin vé hiéu qua tai chinh va két qua san xuét kinh doanh trong ky
________ M) e
1 Baq_caf?}al.f?hzﬂf_!9?!!!.%‘.%_51}!99_1“9?9!9?9 ....................................................
, |Béng cén d6i ké toan - Méu sé BO1-DN ban hanh theo Quyét dinh s6 15/2006/
_QDP-BTC ngay 20/3/2006 cua B9 trung B¢ Tai chinh
5 |Béo cdo két qua kinh doanh - Mau s6 B02-DN ban hanh theo Quyét dinh
......| 56 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cua By truong Bo Tai chinh |
4 |Béo cdo hru chuyén tién té - Mau sé B03-DN ban hanh theo Quyét dinh
......} 50 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cua BY truong BY Tai chinh
s | Ban thuyét minh béo céo tai chinh - Mau sé B09-DN ban hanh theo Quyét
________ dinh 56 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cua By truong B Tai chinh
I | Céc thong tin vé quan trj trong ky (nam)
Céac quyét dinh, nghi quyét I6m cia Hoi ddng quan tri/Ban Giam déc trong
ky anh huéng dén tai chinh cua doanh nghi¢p trong ky nhu cac quyét dinh
dv an ddu tu, mua sdm tai san,... (Néu sé quyét dinh/Nghi quyét va tém tit
_|nidungquyetdinb)
I | Cac thong tin vé laodong va tién lwong
.1 | Tién luong nguoi laodfng
.o.|Soluonglaodong
_.-..| Tién luong binh quan thang/ngm
2. | Tién luong vién chic quanly
L Sewong
- | Tién luong binh quén thang/nim




