UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6:02459 /QD-UBND Binh Phubc, ngay 03 thang 4l ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong b, thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi huy bd, bii bd
trong linh vire chi ng | thue thuge thim quyen quan ly va giai quyet clia
8& Tuw phap, UBND cAp huyén, UBND cép xd trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Ciin cir Lust Té chire HDND vi UBND ngay 26/11/2003;

Can cit Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ca Chinh pht vé
Kiém soét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 ctia
Chinh phi vé sira ddi, bd sung mdt so diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Cin cit Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/2/2014 cta B trudng B
Tu phép huéng din cdng bd, niém yét thi tyc hanh chinh va béo cdo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pha v&
cép ban sao tir s gdc, chirg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va
chimg thuc hop dong, giao dich;

Can cir Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 ctia B§ Tu phap vé
viée cong b th tuc hanh chinh méi ban hanh, bi hiy b, bii b trong linh vuc
chimg thurc thude pham vi chirc nang quén ly ciia B§ Tu phap;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Tu phép tai To trinh sb 209/TTr-STP ngdy
01/10/2015,

QUYET PINH:

Didu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh n&y céc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi hiy bd, bai bd trong linh vue chitng thuce thude thdm quyén quan Iy va
giai quyét ciia S& Tu phap, UBND cép huyén, UBND cép xi trén dia ban tinh
Binh Phudc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.




Pidu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc S& Tu phép, Thi truéng
céc sd, ban, nganh tinh; Chi tich UBND céc huyén, thi x& Chu tich UBND céc
xa, phudmg, thi trdn va céc td chirc, ca nhén cé lién quan chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cyc Kiém sodt TTHC (B§ Tw phép);
- CT, cac PCT UBND tink;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, Phéng: NC-NgV, PC;

- Luu: VT, NC-NgV.DN44




THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, BI HUY BO, BAI BO
TRONG LINH VU'C CHUNG THU'C THUQC THAM QUYEN
" GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN DIA BAN TiNH BINH PHUGC
(Ban hanh kém theo Quye: dinh s6:2459/0D-UBND
ngay 08 /A1 /2015 cia Chu tich UBND tinh)

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét
ciia S& Tw phap, UBND cap huyén, UBND cap xa

STT| Ma sb Tén thi tuc hanh chinh Linh viee | Co quan thue
hd so hién
A. Thii tuc hanh chinh 4p dung chung
1 Cap ban sao tir sd goc Chimg thue| Cac co quan, to
280661 chirc dang quén
1y sd gbe
2 Chimg thuc bén sao tir ban chinh gidy [Ching thyc| Phong Tu phap,
td, van ban do co quan, to chirc cé UBND cép xa ‘,
peca thém quyén cha Viét Nam cép hoédc i
chimg nhén
3 Chimg thuc chif ky trong céac giay to, {Chung thuc
vén ban (4p dung cho cé trudng hop
280663 chung thuc dlem chi va trudng hop
ngudi yéu chu ching thuc khong ky,
khéng diém chi duoc)
4 | He0664] Ching thyc viéc sira ddi, b6 sung, hity {Chimg thyc| Phong Tu phip,
bo hop dogg,_glao dich UBND cip x&
5 280665 Stra 16 sai sot trong hgp dong, giao |Ching thuc| Phong Tl{ phap,
dich UBND cép x&
6 _ Cép ban sao c6 chung thuc tir ban (Ching thuc| Phong Tu phap,
280666| chinh hop dbng, giao dich di dugc UBND cép xa
chimg thue
B. Thi tuc hanh chinh do cong chirng vién thue hién chirng thye
1. | 280667 | Chimg thue bén sao tir ban chinh gidy |Ching thuc| Céng chimg vién
to, van ban do co quan, 6 chuc cé
tham quyen cua Viét Nam; co quan, td
chirc ¢ thém quyen cia nuéc ngodi;
co quan, td chic ¢6 thdm quyen clia
Viét Nam hén két v6i co quan, td chire
¢6 thdm quyén cia nudc ngodi cép
ho#c chimg nhén.




280668

Chimg thuc chir ky trong céc gidy 10,
vin ban (4p dung cho ca truong hop
chimg thuc diém chi va trudng hop
ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky,
khéng diém chi dwgc).

Chimg thuc

Cong chimg vién

C. Thii tuc hanh chinh cép huyén

1

280669

Chimg thye chit ky ngudi dich ma
ngudi dich 12 cong tac vién dich thudt
ctia Phong Tu phép

Ching thuc

Phong Tu phéap

280670

Chimg thuc chit ky nguoi dich ma
ngudi dich khdng phai 14 cfng tac vién
dich thudt ciia Phong Tu phép

Chimng thuc

Phong Tu phép

280671

Chumng thuc hop dong, giao dich lién
quan dén tai san 13 dong san

Chitng thuc

Phong Tu phéap

280672

Ching thuc van ban thda thudn phin
chia di san ma di san 12 déng sén

Chimg thuc

Phong Tu phap

280673

Chimg thyc van ban khai nhén di san
ma di san 1 déng san

Chimng thyc

Phong Tu phép

280719

himg thwe ban sao tir ban chinh gidy 10,
vin bin do co quan, t chirc o6 thém
quyen clia nuée ngoai; co quan, td chirg
lc6 tham quyen ctia Viét Nam lién két voi
co quan, t6 chirc c6 thdm quyén ciia nude]
ngoai cap hodc chiing nhan

Chimng thyc

Phong Tu phéap

D. Thii tuc hanh chinh cip xa

1

280674

Chimg thuc hop dong, giao dich lién
quan dén tai san l& dong san, quy
&n sir dung dat, nha &

Chimg thuc

UBND cap xa

280675

Chimg thuc di chiic

Chimng thuc

UBND cép xi

280676

Chimg thuc van ban tir chéi nhin di
san

Ching thue

UBND cép xi

280677

Chimg thyuc vin ban thoa thudn phén
chia di sén ma di san 13 dong san,
quyén sir dung dét, nha &

Chimg thuc

UBND cap x&

280678

Chimng thyc van ban khai nhén di sin
ma di sin 13 dong san, quyén s dung

Chimg thuc

dét, nha &

UBND cép x4




2. Danh muec thﬁ tgc haiih thinh: B! hiiy bd, ba: bb trong linh - vye chirng
thye thude thim quyén gidi quyét cia UBND cip huyén, UBND cip xi

STT| S6 hd | Tén thit tuc hanh chinh | Tén VBQPPL |Linh vye| Co quan
so quy dinh viée thye hién
TTHC bii bd, hily bé
thii tue hanh
chinh
B. Thi tuc hanh chinh céip huyén
1 |257693| Chp béan sao tir s6 gbc Nghj dinh s6 | Ching | Phong Tu
: 23/2015/ND-CP| thwe | phap
2 [257692| Chimg thyc bin sao ngay ; :
S}tzﬁg e sao tir ban 16/02/2015 ci}a C[]:::;:g P}l:én;lg Tu
Chinh phu ve
3 |257688| Chirng thuc chir ky chp béan sao tir | Chimg | Phong Tur
ban chinh, thwe | phép
4 [257694] Chimg thuc gify iy quyén |chimg thuc eh¥| Chimg | UBND cép
kyvaching | thye | huyén
) ; thue hop dong, . .
5 [257696) Chung thue hop dong cho |  giao dich Chimg | UBND cap
muon nha & (¢ 46 thi) thuc | huyén
6 [257704| Chimg thuc hop ddng & nhd “Chimg | UBND cép
nha & (& 86 thi) thuc | huyén
7 |207707| Chimg thuc hop ddng cho Chimg | UBND cép
thué nha & (& 6 thi) thuc | huyén
8 {257713| Chimg thyc hop @dng thé Chimg | UBND cfp }
chép nha & (& 46 thi) thye |huyén |
9 [257712| Chimg thuc hop déng ting Chimg | UBND cép f
cho nha’ & (d6i vdi nha & tai thue | huyén A
db thi)
10 |257710| Chimg thuc hgp déng mua Ching | UBND cép
bén nha & (d6i vai nha ¢ tai thuc | huyén
dé thi)
11 [257691| Chimg thuc chi¥ ky ngudi Ching | UBND cép
dich cac gidy to, vin ban thuc | huyén
tiéng nudc ngodi sang uéng
Viét va tiéng Viét sang neng
nudc ngoai _
12 [257715| Chimg thuc hop ddng thé Chimg | UBND cép
chép tai san thuc | huyén




| 13 [257719] Chimg thyc hop dong vy _Chimg | UBND cép
quyén quan ly nha & thuc | huyén
14 |257723| Chimg thyuc hop ddng thué, Chimg | UBND cép
mugn nha & hodic sir dung thyc | huyén
nhd & vao muc dich khac
khéng phai dé &, cdng trinh
x8y dung khac
C. Thii tuc hanh chinh cép xa
1 [57731| Cép ban sao tir sb gc Nghi dinh | Ching | UBND cép
E s0 thue | x&
2 [257729| Chimg thuc ban sao tir ban 23{2015[[\]? Chimg | UBND cAp
chinh -CP  ngdy | e |xa
16/02/2015 . ”
3 FS‘??Z? Chimng thuc chir ky (bao | cia Chinh | Ching [ UBND cap
gom ca ching thye chit ky | phu vé cép thue | x&
va ching thuc diém chi) ban sao tu
4 p57732| Chimg thye di chiic ban chioh, | Ching | UBND cp
chimg thuc thwe | x4
| cht ky va p
5 [257737| Chimg thyc van ban it ch0i | ching thyc Chimmg | UBND cap
nhén di san hf—rp _déng, thwe | x4 ,
6 P57919| Chimg thyc hop ddng cho | giao dich Ching | UBND cp
mugn nha & néng thon thue | x3
7 [257932| Chimg thuc hop ddng cho & Chimg | UBND cép
nho nha ¢ néng thén thue | x&
8 257914| Chimg thuc hop ddng cho Chimg | UBND cap
thué nha & (¢ ndng thon) thye [ x4
9 [257912| Ching thyc hop ddng thé Chimg | UBND cép
chéip nha & (& ndng thén) thue | x@
10 257910| Chimg thyc hop déng ddi Chiing | UBND cép
nha & (¢ ndng thén) thue | x&
11 257909 | Chimg thuc hop ddng ting Chimg | UBND cép
cho nha & (6 ndng thon) thye | x&
12 257907 | Chimg thuc hop ddng mua Ching | UBND cép
bén pha & (& ndng thdn) thuc | x&
13 57800 | Chimg thyc hop dong gép Chimg | UBND cép
von bﬁng quyén st dung thuc | x&8
dat va tai sén ghn lién trén
dét




14

257805

Chimng thl.rc hop dong cho,

thué quyén st dung dat |

hodc thué quycn s dung
dat va tai san gan lién trén
dit

Ching
thure-

UBND cap

15

257797

Chimg thuc hop ddng
chuyén ddi quyén sir dung
dit nong nghiép clia ho gia
dinh, cdnhdn

Chimg
thue

UBND cép

16

257792

Chiing thue hop dong tang
cho quyen sir dung dat va
tai san gén lién véi dit

Chimg
thue

UBND cép
Xd

17

257791

Chimg thuc hop dong
chuyen nhucmg quyen s
dung dat va tai san gan lién
voi dét

Chimg
thuc

UBND cép
Xa

18

257741

Chimg thuc hop déng thé
chép quyén sir dung dat cia
hd gia dinh, cd nhén

Chimg
thuce

UBND cip
Xa

19

257747

Ching thuyc hop dong
chuyen nhugng quyen sir
dung d4t clia ho gia dinh,
ca nhin

Chirng
thue

UBND cép
x&

20

257744

Chimg thuc hop déng thé
chﬁp quyén sir dung dat va
tai san gin lién vé6i dét cla
hd gia dinh, ca nhén

Chimg
thue

UBND cép
xa

21

257739

Chimg thuc van ban khai
nhén di san thira ké

Chiing
thuc

UBND cép
xa

22

257792

Chimg thuc hop dong ting
cho quyen su dung dat va
tai san gén lién véi dt

Chiing
thuc

UBND cép
xa




Phin II
'NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH V{'C CHUNG THUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

A. Thi tyc hanh chinh ap dung chung

1. Thil tuc cAp bén sao tir s6 gbc. M s6 hd so: T-BPC-280661-TT

a) Trinh ty thyc hién:

~ -Budc 1: Ngubi yéu ciu cép bén sao tir sb ge phiai xuét trinh cdo §i§y t
phuc vy cho yéu cau cdp ban sao tir s6 goc. Trudng hop ngudi yéu cdu cép ban
sao tir s gée giri qua buu dién thi phai giri kém theo bén sao ¢6 chimg thyc gidy
t&r theo quy dinh.

- Budc 2: Co quan, t& chirc can cif vao sb gbc dé cp ban sao cho ngudi
yéu cAu; ndi dung ban sao phéi ghi theo ding néi dung dé ghi trong 86 gdc.

- Buée 3: Trong trudng hop khong tim thiy s§ gée hodc trong sd gbe
khéng c6 théng tin v& ndi dung yéu cdu cép ban sao thi co quan, 16 chic dang
hwu gitt s gdc ¢6 trach nhidm tra 10i bing vén ban cho ngudi yéu cau.

- Bude 4: Ngudi yéu cu cép ban sao tir s gbc nhén két qua tai noi ndp
hd so hokic qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

b) Céch thire thirc hién: Nop hd so true tiép tai co quan, té chitc luu sb
gbc hodc giri yéu céu qua buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lirgng hd so:

- Trudng hop ndp truc tiép thi xuét trinh ban chinh hoic ban sao c6 chimg
thyc gidy ching minh nhén dén hoéc hd chiéu con gié tri st dung.

- Trudmg hgp ngudi yéu cdu clp ban sao tir s& gbe gl qua buu dién thi
phai giri kém theo ban sao c6 chimg thuc gidy chimg minh nhén dén hogc h$
chiéu con gid tri sir dung, phong bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho
co quan, t chirc c4p ban sao.

- Trudng hop ngudi yéu céu la ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi dai
dién theo tiy quyén cia cé nhén, td chirc duge cép ban chinh; cha, me, con; v,
chong; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac clia ngudi duge cép béan chinh
trong trudng hop ngudi d6 da chét thi phai xudt trinh gidy t& chémg minh quan
hé véi ngudi dugc cip ban chinh. '

d) Thoi han gii quyét: Trong ngdy co quan, td chic tiép nhén yéu cdu
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 giv. Trong
trudng hop yéu ciu clp bén sao tir s& gbc duge giri qua buu dién thi thdi han
duge thye hién ngay sau khi co quan, t5 chire nhén dd h so hop 18 theo déu buru
dién dén.

¢) P6i tugng thue hién thii tuc hanh chinh: Cé nhén, td chirc



f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Co quan, td chirc dang quén
Iy sb géc _ '

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao duge cip tir sb gbc

h) L& phi: 2.000 déng/ban;

i) Tén mAu don, td khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu cAu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Phii ¢6

b géc

I) Cén cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé cip
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chitng thic hop déng, giao dich;

- Quyét dinh sé 39/2009/QP-UBND ngay 24/8/2009 ctia Uy ban nhén dén
tinh Binh Phuéc Quy dinh vé cp 1 phi ban sao, 1¢ phi chiig thyc; ché dé thu
np, quén 1y va str dung 18 phi cép ban sao, 1& phi chimg thyc trén dia ban tinh
Binh Phudec.

T Bis

s



2. Chig thyc bén sao tir bin chinh gidy t&, vin bin do co quan tb
chirc ¢6 thim quyén ciia Viét Nam cép hojc chimg nhin. Ma $6 hd so: T-
BPC-280662-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Ngudi yéu chu chimg thuc phai xut trinh ban chinh gidy té,
vin ban lam co §r& dé chimg thyuc ban sao vi ban sao cin ching thl_fc. Trudng
hop ngudi yéu céu chimg thuc chi xuat trinh ban chinh thi co quan, to chirc tien
hanh chyp tir ban chinh dé thue hién chimg thyc, trir trudng hop co quan, to
chitc khdng c6 phuong tién dé chup. -

- Bude 2: Ngusi thyc hién ching thyc kiém tra ban chinh, @i chiéu véi
bén sao, néu ndi dung bin sao diing véi ban chinh, ban chinh gidly 10, vin ban
khéng thudc céc trudng hop ban chinh gidy t&, van ban khong dugc ding lam co
s& dé chimg thye ban sao thi thuc hién chimg thyc nhu sau:

* Ghi dly d 16 chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo mau quy
dinh;

* Ky, ghi 13 ho tén, déng diu cla co quan, td chitc thye hién ching thuc
va ghi vao sb chimg thyc.

~ DAi v6i ban sao cé tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 ching vio trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) tir trs 1én thi phai déng dau giép lai.

) Ma3i ban sao duge chimg thyc tir mdt bén chinh gié'iy td, van ban hodc
- nhiéu ban sao dugc ching thue tir mdt ban chinh gidy td, vin béan trong clng
mdt thoi didm duge ghi mot sb chimg thue.

~Budc 3: Ngudi yéu chu chimg thuc nhin két qué tai noi ndp ho so.

b) Céch thite thwe hi¢n: Nop hd so tryc tiép

¢) Thanh phén, s hrgng hd so: Ban chinh gidy 19, vin ban lam co s& dé
chiing thuc ban sao va ban sao can chimg thue. Trudng hop ngudi yéu cau
chitng tl}l,tc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t chire tién hanh chyp tir ban
chinh @& thuc hién chimg thye, trir trudng hop co quan, td chic khong cb
phuong tién aé chup.

d) Th&i han gidi quyét: Trong ngay co quan, t§ chirc tiép nhan yéu cdu
hogc trong ngdy 1am viéc tiép theo, neu ticp nhén yéu cBu sau 15 gid. Déi vdi
truéng hop cing mét lic yéu cdu chimg thyc ban sao tir nhicu loai ban chinh
gidy to, vén bén; bén chinh c6 nhicu trang; yéu cdu s6 Iuong nhidu ban sao; ndi
dung gidy to, vén ban phitc tap khé kiém tra, d6i chiéu ma co quan, tb chirc thye
hién chimg thyc khong thé d4p ving dugc thoi han quy dinh néu trén thi théi han
chimg thyc duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngdy 1am viée hogc c6 thé dai
hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thyc.

¢) Pbi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: Cé nhan, t3 chirc.



f) Co quan thye hign thd tyc hanh chinh: UBND cAp x&, Phong Tu
phép. .
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bén sao dwoc chimg thyc tir
ban chinh

_ h) L§ phi: 1.000 ddng/trang; tir trang thit 3 tré lén thi m3i trang thu 500
@dng nhung t3i da thu khéng qua 50.000 ddng/bén.

i) Tén mau don, t& khai hanh chinh: Khéng.

k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Bén
chinh gidy-td, véin ban can chimg thuc.

Ban chinh gify t&, vin ban khéng dugc ding lam co s& dé chimg thye ban
5a0:;

- Bén chinh bj tiy x6a, sira chita, thém, b6t ndi dung khéng hop 1&.

- Ban chinh bi hu héng, cii nat, khdng xac dinh duge ndi dung,

~ Ban chinh déng déu mat clia co quan, t6 chire ¢6 thém quyén hoiic khéng
doéng dau mét nhung ghi rd khong dugce sao chup.

- Ban chinh ¢6 ndi dun‘g trai phap ludt, dao dirc x& hdi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chéng ché 46 x& hdi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich su

clia dén téc Viét Nam; xic pham danh dy, nhén pham, uy tin clia ¢4 nhén, t
chic; vi pham quyén céng dén.

- Ban chinh do co quan, td chirc cé thim quyén clia nuéc ngodi cp, céng
ching hodc chimg nhén chua dugc hop phédp héa lanh sy theo quy dinh taj
Khoan 1 Biéu 20 ctia Nghi dinh nay. )

X

- Gidly t, vin bin do ca nhan tir 1ip nhung khéng ¢4 xéc nhén va déng déu} %

clia co quan, t8 chirc ¢6 thim quyén. k

1) Céin ¢ phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: AY)

- Nghj dinh s§ 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 ctia Chinh phii vé ¢
ban $a0 tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop ddng, giao dich;

- Quyét dinh s 39/2009/Qb-UBND ngay 24/8/2009 cia Uy ban nhén dén
tinh Binh Phuée Quy dinh vé cdp 1¢ phi ban sao, 18 phi chimng thuc; ché d6 thu
ndp, quéan 1y va sir dung 1¢ phi cdp ban sao, 1& phi chimg thyc trén dja ban tinh
Binh Phudec.




3. Chirng thye chir ky trong cac giéy td, vin bdn (dp dung cho ca
trwdng hop chimg thye diém chi va trudng hop ngudi yéu ciu ching thyc
Khéng thé ky, khong thé diém chi dwgc). Ma s6 ho so: T-BPC-280663-TT

a) Trinh tu thye hién:

- Buée 1: Nguoi yéu ciu chung thuc chit ky/diém chi/khéng thé ky,
khéng thé diém chi dugc phai xuat trinh cdc gidy t& phuc vu viéc chimg thuc
chit ky.

- Bucc 2 Ngum thyc hién chimg thuc kiém tra glay i yéu chu ching
thyc, néu théy du gidy to theo quy dinh, tai thdi diém chimg thuc, ngudi yéu cau
chimg thue minh min, nhén thitc va Jam chi duge hanh vi cia minh va viéc
chimg thyc khong thue cac truong horp khéng duge chimg thuc chit ky thi yéu
cdu ngudi yéu clu ching thuc ky/diém chi truéc mit va thye hién chung thye
nhu sau:

* Ghi &y du 1o chitng chimg thyc chit ky theo mAu quy dinh;

* Ky, .ghi 1d ho tén, dong déu ciia co quan, td chirc thwe hién chimg thuc
va ghi vao s6 ching thye.

Déi v6i gidy &, v&n ban ¢6 tir (02) hai trang tr& 1én thi ghi 181 chimg vao
trang cudi, néu gidy t¥, van ban cé tir 02 (hai) td trd 1én thi phai déng du gidp
lai. -

- Buéde 3: Pbi véi truong hop chiing thuc chir kya‘dlem chi/khéng thé ky,
khéng thé diém chi dugc tai bd phén t:ép nhén va tra két qua theo co ché mot
cira, mdt cira lién théng thi cong chirc tiép nhén hd so kiém tra cée gidy to, néu
nhén thdy ngudi yéu céu chimg thuc c6 du dléu kién quy dinh tai Khoan 2 Dlé‘u
24 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi dé nghj ngudi yéu chu chimg thuc ky/diém
chi vio gidy t& can chimg thyuc va chuyén cho ngudi cé thim quyén ky chimg
thye.

b) Cach thire thye hign: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phap, UBND
cAp xa hoic ngoai try s& cia co quan thyc hién ching thuc néu ngudi yéu chu
ching thuc thugc dién gia yéu, khong thé di lai duoe, dang bj tam gift, tam
giam, thi hanh 4n phat tl hodc ¢6 1y do chinh ddng khac.

b) Thanh phin hd so:

- Ban chinh hodc bén sao c6 chimg thyc Gidy chémg minh nhan dén hodc
Ho chiéu con gia tri st dung.

- Gidy to, van ban ma minh s& ky/diém chi.
- Ngu&i yéu cau chirg thuc nhin két qua tai noi nép hd so.

d) Théi han thye hi¢n yéu cdu chirng thyre: Trong ngay co quan, o t0 chirc
tiép nhan yéu ciu hoic trong ngay lam viéc t:ép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau
15 gid.
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e) Dbi twong thye hlgn thu tuc hénh chinh: Ca nhén

f) Co quan thye Inen thu tuc hanh chmh Phang Tu phap, UBND cép x3

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy 13, van ban duge chimg
thye chit ky/diém chi.

h) L¢ phf: 10.000 dong/trudng hop

i) Tén m&u don, to khai hinh chinh: Khéng

K) Yéu chu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Trudng hop khdng duge ching thye chit ky:

- Tai th&i diém chimg thuc, ngudi yéu ciu ching thyc chit ky khong nhan
thirc va 1am chi dugc hanh vi cia minh.

- Nguén yéu ciu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy ching minh nhan dan
hoiic H6 chiéu khong con gid tri sir dung hoéc gia mao.

- Gidy to, vin ban ma ngudi yéu cdu chimg thuc ky vao ¢6 ndi dung quy
dinh tai Khoén 4 Digu 22 clia Nghi dinh nay.

- Gidy to, van ban ¢ ndi dung la hqp dbng, giao dich, trlr c4c trudmg hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 cba Nghi dinh niy hojc truong hop phép
luét ¢é quy dinh khac,

1) Ciin ci phap 1y cta thi tue hanh chinh:
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi v& chp ban
sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop d3ng, giao dich.

- Quyét dinh sb 39!2009!QD -UBND ngay 24/8/2009 ciia Uy ban nhan dén
tinh Binh Phuée Quy dinh vé cap 1€ phi ban sao, 1 phi chimg thuc; ché d6 thu
ndp, quén 1y va sir dung 1é phi cdp ban sao, 1é phi chimg thuc trén dia ban tinh
Binh Phurée.




4. Chirng thye viéc sira d6i, bd sung, hiiy bd hop dt‘mg, giao dich. Ma
s6 hd so: T-BPC-280664-TT
a) Trinh ty thye higén:

- Buée 1: Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hé so.

- Viée stra ddi, bd sung, hity b6 hgp dong, giao dich d& dugc chimg thye
chi dugc thuc hién khi c6 théa thuin bang vin ban clia cic bén tham gia hop
dbng, giao dich.

: - Viée stra ddi, bd sung, hity bo hop dbng, giao dich dugc thuc hién tai co
quan di chitng thyc hop dong, giao dich.

- Burde 2: Ngum thue hién chung thuc kidm tra gidy & trong hé so yéu céu
chimg thuc, néu day da tai thm diém chimg thyc cac bén tham gia hop dong,
giao dich tu nguyén, minh mén va nhén thire, 1am chii duwrge hanh vi ciia minh thi
thuc hién ching thye.

- Céc bén tham gia hop dong, giao dich phai ky truéc mit ngudi thue hign
chimg thye. Trudng hop ngudi cé thim quyén glao két hop ddng cua céc td
chic tin dung, doanh nghiép da déng ky chit ky mau tai co quan thyc hién chimg
thue thi c6 thé ky trude vao hop ddng; nguodi thLIC hién chimg thwc phai dbi
chiéu chit ky ciia ho trong hop ddng véi chix ky mau trude khi thuc hién chimg
thue, néu nghi ngd chit k¥ trong hop déng khic véi chit ky miu thi yéu ciu
nguoi d6 ky trude mit.

- Trudmg hop ngudi yéu céu ching thyc khéng ky dugc thi phai diém chi;
néu nguoi do khéng doc duge, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Ngudi lam ching phai c6 dit ning
lyc hanh vi dén sy va khéng c6 quyen, loi ich hogc nghia vu lién quan dén hop
dong, giao dich.

- Buédc 3: Ngudi thuc hn;n chirng thyc ghi 161 ching twong tmg véi timg
loai hgp d&ng, giao dich theo miu quy dmh, ky, ghi rd ho tén, dong déu cha co
quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thuc. Béi véi hop ddng, giao
dich c6 tir 02 (hai) trang tré 1€n, thi timg trang phai dugc danh sb thu tw, co chir
ky ciia nguoi yéu cau ching thuc va ngudi thuc hién chimg thuc; s6 lrong trang
vg 161 chimg dwoc ghi tai trang cudi cta hop dong, g1§o dich. Truong hop hop
dong, giao dich ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong dau giép lai.

Truéng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day
da, ch‘inh x4c ndi dung cta hop dbng, giao dich, ndi dung 15 chimg cho ngudi
yéu ciu chimg thuc va ky véao timg trang hop dong véi tu cich 1a nguoi phién
dich.

- Budc 4: Ngudi yéu cu chimg thue nhan két qua tai noi ndp hé so.

b) Céch thire thye hi¢n: Nop hé so tryc tiép tai Phong Tu phap, UBND
cAp xa
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¢) Thanh phén, s6 lrgng hd sot
* Ngudiyéu cu chimg thuc ngp 01 (mdt) bd hd soyéu cdu chimg thye,
gdm cdc gidly t&r sau day:

- Bén sao Giély chimg minh nhan dén hoic H6 chiu con gid trj sir dung
clia ngudi yéu cdu chimg thyc (xuét trinh ban chinh @& 4éi chiéu);

- Van bén théa thuan vé viéc sira ddi, bd sung, hity bo hop déng, gia dich
cia c4c bén tham gia hop ddng, giao dich

- Hop ddng, giao dich d& duoc chimg thyc;

- Bén sa0 gidy chimg nhin quyén s& hifu, quyén sit dung hofic ban sao
gidy t& thay thé duge phép ludt quy dinh @5i v6i tai san ma phap lujt quy dinh
phai déng ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xuat trinh ban chinh dé d8i chiéu).

d) Thoi han gidi quyét: Thei han thye hién yéu cdu chimg thue phai
dugc bio dam ngay trong ngdy co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cdu hoic trong
ngdy 1am viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid;

e) DGi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, t§ chirc

f) Co quan thye hign thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép, UBND cép
Xd.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong, gizo dich duoc
chimg thyc. _ _

h) L¢ phi: 40.000 dong/truémg hop (d6i véi sira @i, bo sung hop ddng,
giao dich); 20.000 ddng/trudng hop (45i véi hly bd hop déng, giao dich).

i) Tén méu don, to khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu cu, diéu kign thyc hién thé tyc hanh chinh:

Vigc sira déi, bd sung, hiy bd hop ddng, giao dich da duoc chimg thuc chi
duoc thuc hién khi 6 théa thuin bing vin ban clia céc bén tham gia hop ddng,
giao dich.

1) Ciin cit phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:

- Nghi &inh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cip
ban sao tir ban chinh, chimg thye chit ky v chitng thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dén vé mtc thy,
ché 46 thu, ndp, quan ly va sir dung 1& phi chimg thwe hop déng, giao dich.
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5. Sira 15i sai sét trong hop @dng, giao dich. Ma s6 hd so: T-BPC-
280665-TT

a) Trinh ty thue hién:

- Buée 1: Ngudi yéu cau chimg thwe ndp 01 bd hd so.

Viéc stra 161 sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop déng, giao dich ¢a
dugc chiing thyc duge thue hién theo théa thuén bing vén ban cia céc bén tham
gia hop ddng, giao dich, néu khéng lam anh hudng dén quyén, nghia vy cla cée
bén va dugc thye hién tai co quan dd chimg thue hop ddng, giao dich.

- Bude 2: Ngudi thye hién chimg thyc gach chén‘lﬁi sai sot fzén stra, dong
dau ciia co quan thuc hién ching thue va ghi vao bén 18 cla hop dong, giao dich
ndi dung da $ira, ho tén, chit ky cia ngixdi sira, ngay thang ndm sira.

- Bude 3: Ngudi yéu cu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hé so.

b) Céch thirc thwc hién: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phép, UBND
cép xd

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

) Ngm"{i yéu cau chimg thuc ndp 01 (mot) bd hé so yéu chu chimg thyc,
gém cdc gidy t& sau ddy:

- Ban sao Gidy chimng minh nhén dén hodc HY chiéu con gié trj sit dyng
clia ngudi yéu cau chimg thuc (xut trinh ban chinh dé d6i chiu);

- Vin ban théa thudin v& viée sira 181 sai sét trong hgp ddng, giao dich da
duge ching thye

- Hop déng, giao dich d& duge chimg thuc;

- Ban sao gify chimg nhén quyén s& hitu, quyén sit dung holic bin sao
gidy to thay thé dugc phép luét quy dinh dbi véi tai sin ma phép ludt quy dinh
phéi ding ky quyén s& hitu, quyen sir dyng trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xudt trinh ban chinh dé déi chiéu).

_ d) Thoi han gidi quyét: Thoi han thyc hién yéu céu chimg thyc phii
dugc bao dam ngay trong ngé.y co quan, to chirc nep nhan y8u ciu hoic trong
ngay lam viéc nep theo, néu tlep nhén yéu chu sau 15 gio.

¢) Dbi twgng thwe hign thi tuc hanh chinh: Cé nhén, t3 chire

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap, UBND cép
p 1

~g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hop dbng, giao dich dwoc
sira 161 k¥ thuédt

h) L€ phi: Khéng
i) Tén mau dom, t& khai hanh chinh: Khéng
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k) Yéu céu, didu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu cb):

1) Can cir phap I)’r‘;'t"ia;-ihﬁ tuc hanh chfnh:~

- Nghj dinh s 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thue chir ky va ching thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu lién'tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudéng dén vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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6. Cip bin sao ¢ chimg thye tir bin chinh hgp ddng, giao dich di
dwge chirng thye. Mi s6 hé so: T-BPC-280666-TT

a) Trinh ty thie hién:

- Buée 1: Ngudi yéu ciu cdp ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop
dbng, giao dich phai xuft trinh cc gidy t& theo quy dinh.

- Budc 2: Ngudi thyc hién ching thye }dém tra gifly t& do ngudi yéu cdu
cp ban sao cé chimg thye tlr ban chinh hop dong, giao dich xuét trinh.

- Buéc 3: Co quan thyc hién chimg thie tién hanh chyp tir ban chinh hop

ddng, giao dich dang duoc luu trit va thue hign chimg thye nhu sau:

* Ghi ¢4y di 161 chimg ching thyc chir ky theo méu quy dinh;

* Ky, ghi r3 ho tén, déng diu ctia co quan, td chirc thyc hién chimg thuc va
ghi vio so chimg thye. _

~ Di véi bén sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 15i chimg vio trang cudi,
néu bin sao cé tir 02 (hai) td trd 1én thi phai dong dau gidp lai.

M&i bn sao dugc chimg thyc tir mt bén chinh gidy 1o, vén bin hode nhiéu
bén sao duge chitg thye tir mot ban chinh gidy to, vin bén trong cing mdt thai
didm duge ghi mét s chimg thue.

_ b) Ciich thite thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phdp, UBND

cap x&

¢) Thanh phin, sé lugng hd so: Ngui yéu cu chimg thyc xuét trinh
ban chinh ho#ic ban sao ¢ ching thuc Gidy chimg minh nhén dén hogc H
chiéu con gia trj sir dung.

d) Théi han gidi qu?ét: Trong ngdy. co quan, t8 chirc tiép nhén yéu céu
hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid.

¢) Déi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Cé nhén, td chirc _

f) Co quan thue hi¢n thit tuc hanh chinh: Phong Tu phép, UBND cip
xa

¢) K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Bén sao hop ddng, gio dich
duoc chimg thye

h) Lé phf: 1.000 ddng/trang; tir trang thir 3 trdr 1én thi mdi trang thu 500
ddng nhung t8i &a thu khéng qué 50.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong

K) Yéu chu, didu kién thuc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Hop
ddng, giao dich d4 dwgc chimg thuc con dang luu trir tai Phong Tu phép.

I) Cin cir phép 1y cila thii tyc hanh chinh:
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- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip
ban sao tir ban chinh, chitig thyt chir kiva chimg thuc hgp dong, giao dich; _.

- Quyét dinh sb 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 ctia Uy ban nhan dén
tinh Binh Phuéc Quy dinh vé cép 1& phi ban sao, 1é phi chimg thuc; ché d6 thu
ndp, quan ly va sir dung 1€ phi cép ban sao, 1€ phi ching thuc trén dia ban tinh
Binh Phuéc.
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B. Thii tuc hanh chinh cita cdng chirng vién thye hién ching thye

1. Chitng thye bén sao tir bin chinh gidy td, vin bin do co quan tb
chitc ¢6 thAm quyén cia Vit Nam; co quan, td chirc ¢6 thdm quyén ciia
nwde ngodi; co' quan, td chire ¢6 thdm quyén ciia Vigt Nam lién két véi co
quan, t§ chirc c6 thim quyén ciia nwée ngodi chp hodc chimg nhin, Ma sb
hd so: T-BPC-280667-TT

a) Trinh ty thuc hign:

- Buée 1: Ngudi yéu cdu chimg thyc phéi xudt trinh ban chinh gidy td,
vin ban 1am co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao can chimg thue. Trufxr}g
hop ngudi yéu ciu chimg thye chi xuét trinh ban chinh thi céng chitng vién tién
béanh chyp tir ban chinh dé thyc hién chimg thye, trir trudmg hop t5 chirc hanh
ngh? cong chimg khéng cé phuong tién dé chup.

- Budc 2: Ngudi thuc hién ching thye kidm tra ban chinh, d8i chiéu véi
bin se0, néu ndi dung ban sao ding véi bén chinh, ban chinh gidy td, vn bén
khong thuge céc truéng hop bén chinh gidy to, v&n ban khong dugc ding lam co
s& dé chimg thuc ban sao thi thyc hién chimg thyc nhur sau:

* Ghi ddy di 15i chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo méu quy
dinh;

* Ky, ghi 15 ho tén, déng déu ciia tb chirc hanh nghé céng chimg thuc
hién chimg thuc va ghi vao s chimg thye.

DA v6i ban sao 6 it 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 10i chimg véo trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dAu gidp lai.

_ MB3i bén sao dugc chimg thyc tir mdt ban chinh gidy 10, vin ban hodc
nhiéu ban sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy to, vin ban trong ciing
mot thoi diém duoc ghi mét sb chimg thyc. ’

- Budc 3: Nguwi yéu chu chimg thuc nhin két qué tai noi ngp hd so.

b) Céch thire thire hign: Nop hd so tryc tiép tai t6 chic hanh nghé cong
chimg _

¢) Thanh phAn, s8 Iwgng hd so: Ban chinh giy td, vin bin lam co s¢ dé
chimg thyc ban sao va ban sao cn chimg thye. Trudng hop ngudi yéu cdu
chimg thye chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t6 chirc tién pénh chyp tir bin
chinh dé thyc hién chimg thye, trir trudng hop co quan, t0 chire khdng co
phuong tién dé chup.

d) Théi han giai quy’ét: Trong ngay co quan, td chirc tiép nhén yéu céu
hoc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid. Péi véi
trudmg hop ciing mdt lic yéu cu chimg thuc ban sao tir nhicu logi ban chinh
gidy to, van bén; ban chinh ¢6 nhiéu trang; yéq cBu s8 lwong nhiéu ban sao; ndi
dung gidy t&, vén bén phirc tap kho kiém tra, déi chidu ma co quan, t§ chirc thuc
hién chimng thirc khéng thé ¢ap tng duge thii han quy dinh néu trén thi thoi han
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chimg thue dugce kéo dai thém khong qud 02 (hai) ngay 1am viéc hodc ¢d thé dai
hon theo thda thuén bing Vi ban véi AgUdT yéu.chu chimg thue. .

e) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cé nhén, 3 chirc

f) Co quan thyc hign thii tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong
chimg

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ban sao duoc chimg thue tir
ban chinh

h) L& phi: 2.000 ddng/trang di trang thi nhét, trang thir 2; tir trang thir 3
trés 1én thu 1.000d6ng/trang nhung t6i da khéng qua 200.000 dong/ ban.

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khong

k) Yéu clu, ditu ki¢n thye hién th tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to,
van ban can chlmg thue.

Ban chinh giy t&, vin ban khéng dugc ding 1am co s& dé chimg thuc ban
sao:

+ Ban chinh bj téy x0a, stra chita, thém, bét néi dung khong hop 1€.

+ Béan chinh bj hu hong, cii nat, khéng xéc dinh duge ndi dung.

+ Ban chinh déng déu mét cia co quan, t chirc ¢ thdm quyén hodc khong
dong dau mét nhung ghi r§ khéng duge sao chup.

+ Ban chinh cé ndi dung trai phép ludt, dao dirc xa hdi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chéng ché d& x4 hdi chit nghia Viét Nam; xuyén tac lich sur
ctia dan tdc Viét Nam; xtic pham danh dy, nhén phém, uy tin cta c4 nhan, t&
chire; vi pham quyén cOng dan.

+ Bén chinh do co quan, t§ chirc c6 thim quyén cita niéc ngoai cp, cong
chimg hodc chung nhén chua duge hop phép héa lanh su theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 20 ctia Nghi dinh nay.

+ Gtay to, vin ban do ca nhén tu [ap nhung khdng c6 xéc nhén va déng diu
clia co quan, td chirc cé thdm quyén.

1) Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cta Chinh phi vé cdp
ban sao tir ban chinh, chiing thuc chit ky va chimg thue hop dbng, giao dich.

- Thong tur lién tich sé 08!2012!TTLT~BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta B
Tai chinh va B$ Tu phap huéng din vé myc thu, ché db thu, ndp, quan ly va sir
dung phi céng chirng.

- Théng tur lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngéy 11/8/2015 ciia Bg
Tai chinh va B Tu phép sira d6i, bd sung mdt s6 diéu ctia Thong tu lién tich sb

08/2012/TTLT-BTC -BTP ngay 19/01/2012 cia B6 Tai chinh va B§ Tu phép
huéng dén vé muc thu, ché do thu, nép, quan Iy va sir dung phi céng chimg.
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2. Chirng thye chir ky trong cac glay t&, viin ban (ap dung cho cd
trudng hq'p chirng thue diém chi va trudmg ]u;rp ngirdi yéu cdu chirng thye
khdng thé ky, khdng thé diém chi duge). Mi s6 hd so: :

a) Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: Ngudi yéu ciu chimg thuc chi:t ky/diém chi/khong thé ky,
khong thé didm chi duge phai xuét trinh céc gidy t& phuc vu viéc chimg thyc
chit ky.

- Bude 2: Ngudi thire hién ching thye kiém tra gidy o yéu céu ching
thuc, néu thiy dd giéy t theo quy dinh, tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cau
chimg thuc minh min, nhén thire va lam chi duge hanh vi cia minh va viée
chiing thyc khéng thude cée trudng hop khéng duge chimg thue chir ky thi yéu
cAu ngudri yéu clu chimg thyc ky/diém chi truée mit va thyc hién ching thyc
nhu sau:

* Ghi diy i 161 chimg chimg thuc chir ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, déng déu ciia td chirc hinh nghé cong chimg thyuc
hién chimg thuc va ghi vao s& chimg thyc.

Bol vm gidy t&, vin ban c6 tir (02) hai trang tré 1én thi ghi 1o chtmg vao
trang cudi, néu gifly t0, vin ban c6 tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai dong diu gidp
lai.

b) Cich thirc thye hién: Nop hd so truc t1ép tai td chu'c hanh nghé cong
chimg hoac ngodi tru s& cta td chic hanh nghe cong chimg néu ngudi yéu cau
chimg thuc thude dién gia yéu, khong thé di lai duge, dang bj tam giif, tam
giam, thi hanh an phat t hodc cé ly do chinh déng khéc.

- Thanh phin hd so:

- Bén chinh hojc bén sao c6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dén hoic
Hg chi€u con gié trj st dung;

- Gidy t¥, vin ban ma minh s& ky/diém chi.

- Ngudi yéu cBu chitng thue nhan két qué tai noindp hd so.

- Thoi han thye hi¢n yéu chu chirng thwe: Trong ngay tb chirc hanh nghé
cong chimg tiép nhén yéu cau hoic trong ngdy lam vie tiép theo, néu tiép nhin
yéu cdu sau 15 gid.

€) Pdi twgng thyc hign thi tye hanh chinh: Cé nhan

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: TS chic hanh nghé céng
chimng

g) Két qua thye hién thi tye hanh chinh: Gidy to, vin ban dugc ching
thue chit ky/diém chi.
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h) L& phi: 10.000 dﬁng/truong hop (Truo'ng hop duge hidu 1a mét hodc
- nhiéu chir ky trong mét giy 1o, vin ba).-

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khéng

K) Yéu cdu, didu ki¢n thuc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

Trudng hop khdng dugc chimg thue chit ky:

- Tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu cdu chimg thye chit ky khéng nhan
thirc va lam chii duogc hanh vi clia minh.

- Ngudi yéu cdu chimg thuc chix ky xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan
ho#c Ha chidu khdng con gié tri sit dung hodd gid mao.

- Gidy o, vin bén ma ngudi yéu chu chimg thuc ky vao cé ndi dung quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cia Nghi dinh nay.

- Giby t&, van ban ¢6 ndi dung 14 hgp dbng, giao dich, trir cic trudng hap
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Pidu 24 clia Nghi dinh nay ho#c truéng hop phap
tuét ¢ quy dinh khac.

1) Cin ¢ phap Iy cua thii tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh pht vé chp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich.

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Bd
Tai chinh va B Tu phép huéng din vé& myc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va st
dung phi cong chimg,

- Théng tir lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngdy 11/8/2015 cua Bd
Tai chinh va B Tu phép sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu lién tich 6
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cia B Tai chinh va B Tu phagJq
huéng dn vé muec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong chimg. % f
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C. Thii tuc hanh chinh cip huyén.

1. Chitng thye chir ky nguoi dich ma ngudi dich 14 cdng tic vién dich
thuét ciia Phong T phép. Ma s6 ho so: T-BPC-280669-TT

a) Trinh tir thye hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu ciu chimg thuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh
cac gidy t& phuc vu viée chimg thuc chit ky ngudi dich.

- Bude 2: Nguoi thye hign chimg thure kiém tra gidy 1& do ngudi yéu ciu
chitng thyc xuat trinh, néu thiy du gidy t& theo quy dinh va gidy t&, vin ban
dugc dich khong thudc céc trudmg hop gidy to, vin ban khong duge dich aé
chiing thyre chir ky ngudi dich thi thue hién chimg thyre nhur sau:

* Khi thuc hién chimg thue, ngudi thie }uén chimg thyc phai dbi chiéu
chit ky ctia ngudi dich trén ban dich véi chit ky méu truée khi thye hién chimg
thuc; trudng hop nghi ngd chit ky trén ban dich so véi chit ky méu thi yéu cdu
ngudi dich ky trude mit.

* Ghi dly @i 16i chimg chimg thuc chit ky ngudi dich theo miu quy dinh;

* Ky, .ghi 15 ho tén, déng déu cia co quan, td chirc thyc hién chimg thuc
va ghi vao s6 chiing thye.

Pbi véi ban d;ch géy 10, vin ban cé tir 02 (hai) trang tré Ién thi ghi 161

ching vao trang cudi, néu gidy t, van ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng
déu gidp lai.

b) Cich thie thyue hién: Nop hé so truc tiép tai Phong T phép
<) Thanh phin hd so: Ban dich va gidy t&, vin ban can dich.

d) Thoi han thyc hién: Trong ngay €0 quan, t4 chirc tiép nhan yéu cau
hoic trong ngay lam viéc txép theo, néu tiép nhén yéu cdu sau 15 gid hodc c6 thé
kéo dai hon theo thda thuan biing vin ban véi ngudi yéu cdu chimg thuc.

¢) Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4nhin
f) Co quan thye hi¢n thd tyc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Giy to, van ban dugc chimg
thue chit ky ngudi dich

h) Lé phi: 10,000 dbng/trudmg hop
i) Tén mAu don, t& khai hianh chinh: Khéng
- Yéu céiu, diéu kién thwe hién thi tue hanh chinh:
Gidy t&, viin ban khong duoc dich dé chimg thye chit ky ngudi dich:
- Gidy t&, van béan d4 bj tdy xda, sira chita; thém, bét ndi dung khéng hop

= Gidy to, vin ban bi hw hong, cii nét khong xéc dinh dwoc ndi dung.
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- Gidy t&, vén ban déng_déu mit cta ¢o quan, t3 chirc c6 thim quyén hodic
khéng d6ng dau mat nhung ghi 6 khéng duge dich.

- Gidly t&, van ban ¢ ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diu 22 ciia Nghi dinh
nay.

- Gié"ly t&, vén ban do co quan, tb chirc ¢c6 thAm quyén ciia nuéc ngoai cip,
cdng chimg hoic chimg nhén chua dugc hop phép hoa lanh sir theo quy dinh tai
Khoén 1 DPiéu 20 cia Nghi dinh nay.

I) Cin civ phip ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé cap bén
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chirng thyc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh s6 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 ciia Uy ban nhén dan
tinh Binh Phuéc Quy dinh ve cdp I€ phi ban sao, 1€ phi chimg thuc; che df thu
ndp, quan ly va sir dung 18 phi cap ban sao, 18 phi chirng thuc trén dia ban tinh
Binh Phudc. -
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2. Chiing thye chit ky ngudi dich ma ngudi dich khong phai la ¢{ng
tac vién dich thuat. Ma sd hd so: T-BPC-280670-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu chu chimg thuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh
céc gidy to phyc vu viéce ching thuc chit ky ngudi dich.

- Buée 2: Nguoi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to do ngudi yéu céu
chimg thuc xuét trinh, néu thiy du gléy tcr theo quy dinh va gidy to, vin ban
dugc dich khéng thude cac truwdong hqp gidy 1o, van ban khéng dugc djch dé
chimg thyc chit ky ngudi dich thi yéu cau ngudi dich ky truée mét va thue hién
chimg thuc nhur sau:

* Ghi diy dii 161 chimg chimg thuc chit ky ngudi dich theo méu quy dinh;

* Ky, ghi 16 ho én, déng déu ciia co quan, to chire thyc hign chimg thyc
va ghi vao sb chiing thue.

Déi véi ban dgch glay t&, van ban c6 tir 02 (hai) trang tr¢ lén thi ghi 16
chung vio trang cudi, néu gidy td, van ban cé tir 02 (hai) to trd lén thi phai déng
dhu giap lai.

Déi véi truomg hop chimg thuc chir ky tai by phan tlep nhan va tra két
qua theo co ché mt clra, mot ctra lién thong thi cong chc tiép nhan hé so kiém
tra cac gidy to, néu nhén thiy ngudi yéu cau chimg thye cé du diéu kién theo
quy dinh thi dé nghl ngudi yéu cau chimg thye ky vao béan dich va chuyén cho
ngudi c6 thm quyen ky chimg thie.

b) Cach thite thue hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phap

¢) Thanh phan hé so:

- Bén chinh hojc ban sao ¢ chimg thyc Gidy Chimg minh nhén dan hoge
H§ chiéu con gia trj sir dung;

- Ban chinh hofc ban sao tur sb gdc, ban sao c6 chimng thye bing cir nhan
ngoai ngit trdr 1én vé thu‘ tién g nude ngoal can dich hoic béng t6t nghiép dai hoc
tr& 1én adi voi thir tiéng nude ngoai can dich; trlr trudmg hop dich nhimg ngon
ngir khéng pho bién ma ngudi dich khong co béng ¢lr nhan ngoai ngi, bﬁng t6t
nghiép dai hoc nhung théng thao ngén ng can dich;

- Ban dich dinh kém giy to, vin ban can dich.

d) Théi ban thye hién: Trong ngdy co quan, to chirc tiép nhén yéu ciu
hodc trong ngay lam viéc tlep theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid hoiic ¢6 thé
kéo dai hon theo thoa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cAu chimg thuc.

e) Pbi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Cd nhan
f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap
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g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy &, vin ban dugce chitng
thue chir ky ngudi dich:

h) L& phi: 10.000 ddng/trudmg hop
i) Tén méau don, t& khai hanh chinh: Khéng
K) Yéu clu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Gidy to, van ban khéng duge dich dé chimg thyc chit ky ngudi dich:
- Giy to, vin ban da bj tiy x6a, sira chita; thém, bét ndi dung khong hop

- Gidy td, vin ban bj hu hong, cii nat khéng xéac dinh duge ndi dung.

- Giéy td, van ban déng dAu mat clia co quan, tb chirc ¢é thdm quyén hodc
khéng d6ng dau mét nhung ghi r3 khong duge dich.

- Gidy to; van ban ¢6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 clia Nghi dinh
nay.

- Gidy t&, van ban do co quan, td chitc c6 thim quyén cla nudc ngoai chp,
¢bng chimg hodc chimg nhén chwa dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh tai
Khozn 1 Piéu 20 ciia Nghj dinh nay.

1) Cén cir phap ly ciia thii tue hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé cép ban

s20 tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hgp déng, giao dich;

- Quyét dinh s6 39/2009/QD -UBND ngay 24/8/2009 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Phuée Quy dinh vé cap 1¢ phi ban sao, 1¢ phi chimg thuc; ché d6 thu
ndp, quéan 1y va sir dung 1€ phi cap ban sao, 1€ phi ching thyc trén dja ban tinh
Binh Phuoc.
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3. Chirng thwe hgp ddng, giao dich lién quan dén tai san 12 dong san.
Ma s6 hd so: T-BPC-280671-TT
a) Trinh ty thire hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu ciu chimg thye ndp 01 bd hd so yéu céu chimg thyc.

- Budc 2: Ngum thue hién chung thye kiém tra gidy to trong hé so yeu chu
chimg thue, néu day du, tai thoi diém chimg thyc cac bén tham gia hop dong,
giao dich ty nguyén, minh m§n va nhén thic, 1am chti duge hanh vi ctia minh thi
thyre hién chimg thuec.

Céc bén tham gia hgp dong, giao dich phal ky trurdc mit ngum thye hién
ching thyc. Truong hop ngudi c6 thim quyén giao két hop ddng cia céc td
chtte tin dung, doanh nghiép da déng ky chit ky mAu tai co quan thuc hién chimg
thye thi cd thé ky trudc vao hcrp déng; ngudi thuc hién chimg thuc phai d6i
chidu chu ky ctia ho trong hop dong véi chi ky méu trude khi thue hién chung
thuc, ndu nghi ngo chit ky trong hop déng khic véi chit ky méu thi yéu ciu
ngudi dé ky trirde mit,

- Buc’:rc 3: Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky dugc thi phai
diém chi; néu ngudi d6 khong doc dugce, khong nghe duge, khong ky, khong
diém chi dugc thi phai c6 02 (hai) nguéi lam chimg. Ngudi lam ching phai ¢
di ning lyc hanh vi dén sy va khéng c6 quyén, loi ich hofic nghia vy lién quan
dén hop ddng, giao dich. :

- Budc 4: Ngudi thye hién chimg thyc ghi 161 chimg twong tmg véi timg
loai hop ddng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi 6 ho tén, dong dAu ctia co
quan thue hién ching thyc va ghi véo s& chimg thuc. Pi véi hop dbng, giao
dich cd tir 02 (hai) trang tr& 18n, thi timg trang phai dugce danh s6 thu tu, c6 chit
ky ctia ngudi yéu cau chimg thue va ngudsi thye hién chimg thye; sb lugng trang
va 1&i ching dugc ghi tai trang cubi cia hop dong, giao dich. Truomg hop hop
dbng, giao dich c6 tir 02 (hai) t& trd Ién thi phéi déng déu giap lai.

Trudng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day
dd, chinh xéc ndi dung cta hop dong, giao dich, ndi dung 10i chimg cho ngudi
yéu chu chimg thuc va ky vao ting trang hop dbng véi tu céch la ngudi phién
dich.

b) Céch thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phép.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so:

Nguoi yéu ciu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cau chimg thuc,
gbm céc giéy t& sau ddy:

- Du théo hop ddng, giao dich;

- Ban sao Giy chimg minh nhén dan hodc H§ chiéu con gla tri sir dung clia
ngudi yéu chu chitng thuc (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);
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- Bén sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén str dung hodc bén sao gidy
ty thay thé dl.torc phép ludt quydinh déi véi tai.sin ma phap lugt quy dinh phai
ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop dung, giao dich lién
quan dén t2i san do (xuat trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 (hai) ngy lam viéc, ké tir ngay
nhén di hd so yéu ciu chimg thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thda thuan bing
vin ban véi ngudi yéu cau chimg thyc.

¢) Dbi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén, tb chic

f) Co' quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Hop dbng, giao dich duge
chimg thyc

h) L& phi: 40.000 déng/truémg hop

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khéng

K) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tye hanh chinh: khéng

1) Céin cir phap ly cia thii tue hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh pht vé cép
ban sao tir ban chinh, chiing thuc chir ky va chimg thuc hop dong, glao dich;

- Théng fur lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hucmg déin vé muc thu,
ché d§ thu, ndp, quan 1y va sir dung 1€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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4. Chirng thire viin bin thda thudn phén chia di sdn ma di sin 1a dong
san. Ma s6 hd so: T-BPC-280672-TT
a) Trinh ty thie hién:

- Bude 1: Ngudi yéu clu chimg thue ndp 01 bd hd so yéu ciu chimg thyc.

- Buée 2: Nguwi thyc hién ching thue kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu
ching thue, néu diy du, tal thai diém chimg thyc céc bén tham gia vian ban théa
thudn tu nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chi duo'c hanh vi ctia minh thi
thyc hién chimg thyec.

Céc bén tham gia théa thuﬁn phén chia di san phai ky trude mit ngudi thuc
hién chitng thyc.

- Bude 3: Trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky dugc thi phai
d&iém chi; néu ngudi d6 khong doc duge, khong nghe dugce, khong ky, khong
diém chi duge thi phai c¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phai c6
dd nang Iyc hanh vi din su va khong c6 quyén, loi ich hojic nghia vu lién quan
dén giao dich.

- Bude 4: Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 16i chimg theo miu quy dmh

ky, ghi rd ho tén, dong déu ctia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb
chu'ng thue. P& véi van ban théa thudn c6 tir 02 (hai) trang tro I€n, thi timg
trang phai dugc danh sé thtr t, ¢6 chit ky cta ngudi yéu céu chimg thuc va
ngudi thyue hién chimg thuc; s& lwong trang va 10i chimg dwgc ghi tai trang cudi
clia vin ban thoa thuin. Trudmg hop vin ban thoa thuén ¢6 tir 02 (hai) to trd 1én |
thi phai dong déau gidp lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
d0, chinh xéc ndi dung ctiz vin ban théa thuén ndi dung loi ching cho ngudi
yéu cdu chimg thuc va ky vio timg trang vin ban thoa thuan véi tr cach la
ngudi phién dich.

b) Céch thirc thye hign: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap.
c) Thanh phén, s6 lugng hd so:
 Ngudi yéu chu chimg thyc ndp 01 (mdt) b hd so yéu cdu chimg thye,
gbm céc gidy to sau day:

- Du thao vin ban théa thuén phén chia di san;

- Ban sao Giky chimg minh nhan dan hoc Hj chiéu con g1a tri sir dung ciia
ngudi yéu cau chimg thuc (xut trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung hogic ban sao gidy
t& thay thé dugc phap Juft quy dinh déi v&i tai sin ma phép fuat quy dinh phai

ding ky quyén sé hiru, quyen sir dung trong trudng hup hop dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chlcu)
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d) Thoi han giai quyét: Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Kké tir ngay
nhén dt hd so yéu cau chiitig thic hoat c6 thé kéo dai-hon theo théa thuan bing
van ban véi ngudi yéu cu chimg thyre.

€) Déi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan, t§ chic

f) Co quan thue hién thii fuc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban théa thuan phan chia
di san duge ching thuc

h) L& phi: 40.000 ¢ng/trudmg hop -

i) Tén miu don, ti khai hanh chinh: Khéng

K) Yéu ciu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khéng

1) Cin cir phap ly cita thii tyc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chig thyc hop d¢dng, giao dich;

- Théng tw lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu,
ché @8 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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5. Ching thye vin ban khai nhan di sin ma di san 13 djng san. M sb
hd so: T-BPC-280673-TT ' '
a) Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Ngudi yéu ciu chimg thue ndp 01 bd hé so yéu ciu chimg thye.

- Bude 2: Ngudi thyc hién chimg thyc kidm tra gidy to'trong hd so yéu cdu
chimg thye, néu ddy dv, tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia vin béan khai
nhén di sén, ty nguyén, minh mén va nhén thérc, 1am chu dugc hanh vi cla minh
thi thyc hién ching thye.

Céc bén tham gia khai nhan di sin phai ky truéc mit ngudi thyc hién
chimg thyec. :

- Buéc 3: Trudmg hop ngudi yéu cdu chimg thuc khéng ky duge thi phai
diém chi; néu ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe dugc, khéng k, khong
diém chi dugc thi phéi ¢6 02 (hai) ngudi 1am chimg. Ngudi 1am chimg phai c6
& nang lyc hanh vi dén sy va khdng c6 quyen, loi ich hodc nghia vy lién quan
dén giao djch.

- Budc 4: Ngudi thyc hién ching thyc ghi 161 ching theo méu quy dinh;
ky, ghi 13 ho tén, déng ddu cia co quan thuc hién chimg thyc va ghi vio sb
chiing thyc. Déi véi vin ban khai nhan c6 tir 02 (hai) trang tré 1én, thi timg trang
phai duge danh sb thir tw, ¢6 chit ky cua ngudi yéu cdu chimg thyc va ngudi
thye hién ching thyc; sd luong trang va 10 chimg duoce ghi tai trang cubi ctia
vin ban thda thuén. Trudng hop vin ban khai nhén c¢é tir 02 (hai) to tré 1én thi
phai déng déu gidp lai.

Trudng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich ¢ trach nhiém dich day
dii, chinh xéc ndi dung clia vin ban théa thudn ndi dung 1oi chimg cho ngudi
yéu chu chimg thyc va ky vao ting trang vin ban khai nhén véi tu cach la ngudi
phién djch.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu clu chimg thyc,
gbm cic gidy t& sau day:

- Dy théo van ban khai nhén di sén;

- Bén sao Gidly chimg minh nhén dén hogic Ho chiéu con gid tr sir dung ciia
ngudi yéu ciu chimg thyuc (xuat trinh kém theo ban chinh @& d6i chiu);

- Bén sao gidy chimg nhén quyén s& hiru, quyén sir dung hodc ban sao gidy
t thay thé dugc phép Iuat quy dinh doi véi tai san ma phép luat quy dinh phai
dang ky quyén s hitu, quyén si dung trong trudng hop van bén khai nhén di
sén lién quan dén tai san d6 (xuét trinh k&m theo ban chinh dé déi chiéu).
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d) Thb': han gml quyét: Khéng qué 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhén dd hd so yéu cau chu'ng thirc hoac cé'thé kéo dai hon theo-thda thuan bang
van ban véi ngudi yéu cdu chimg thuc.

e) Dbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc
f) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép

g) Két qui thye hién thii tuc hanh chinh: Van ban khai nhén di sén
dugc chimg thuc

h) Lé phi: 40.000 déng/trudmg hop

i) Tén mAu don, to khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu chu, didu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: Khéng
1) Cin cir phéap Iy ciia thi tue hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cdp
ban sao tir bén chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu lién tich b 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng din vé mic thu,
ché db thu, ndp, quén ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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7. Chirng thm: bén sao tir ban chinh gmy tb‘ van béan do co' quan, tb
chirc ¢6 thAm quyen ciia nwéec ngoai; co' quan, tb chu-c ¢6 thim quyen cia
Viét Nam lién két véi co o quan, td chire ¢6 thim quyen clia nude ngoai cﬁp
hodc chirmg nhin. M sb ho so: T-BPC-280719-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéde 1. Nguén yéu cau chimg thuc phai xuit trinh ban chinh gidy to,
van ban 1am co s dé ching thye ban sao va ban sao cAn chimg thue.

+ Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thuc chi xuit trinh ban chinh thi co
quan, t& chic uen hanh chup tit ban chinh dé thyc hién chimg thyc, trlr truéng -
hop co quan, td chirc khéng 6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thye hién chimg thuc kiém tra ban chinh, do; chiéu véi ban sao,
néu ndi dung bén sao dung véi ban chinh, ban chinh gidy t0, vin ban khong
thudc céc trudng hop bén chinh gidy t&, vin ban khéng duge ding 1am co s¢ dé
chimg thuc ban sao thi thuc hién chimg thyc nhu sau:

* Ghi dly di 10i ching chimg thyc ban sao tit ban chinh theo méu quy
dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, déng déu clia co quan, td chire thye hién chimg thye
va ghi vao sd chimg thye.

Bﬁl véi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chimg vao trang
cudi, néu ban sao co tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng dau gxap lai.

M@i ban sao dugc ching thyc tir mét ban chinh g;ay td, van ban hodc
nhidu ban sao dugc ching thyc tir mdt ban chinh gidy t0, van ban trong cing
mét thoi diém duoc ghi mét s6 chimg thuc.

- Buée 2: Ngudi yéu ciu ching thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

b) Céch thire thwe hign: Nop hd so true tiép tai phong tu phap

¢) Thanh phén, sb lugng ho so: Ban chinh gidy t&, vin ban lam co s& dé
ching thuc ban sao va ban sao ¢an chimg thuc. Truémg ’hop nguoi yéu chu
chimg thyuc chi xuit trinh ban chinh thi co quan, tb chirc tién hanh chup tir ban

chinh dé thyc hién ching thuc, trlr truéng hop co quan, td chirc khong ¢
phuong tién dé chup.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han thue hn:n yéu céu chiing thyc phéi
duge bao dam ngay trong ngay co quan, t6 chire tiép nhén yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu chu sau 15 gid. Déi véi truomg hop
cung mot e yéu céu chimg thyc ban sao ti nhiéu loai ban chinh gidy t&, vin
ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yeu cu s lugng nhidu ban sao; ndi dung gidy to,
vin ban phic tap khé kiém tra, déi chiéu mé co quan, td chitc thye hién chimg
thuc khong thé ddp tmg duge thdi han néu trén thi thai han chimg thue duge kéo
dai thém khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo thda thun
bang vin ban v6i ngudi yéu cau chimg thye.

e) Bbi tugng thie hién thii tyc hanh chinh: C4 nhén, td chire
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f) Co quan thuec hién thi tli_lc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc chimg thyc tir
ban chinh

h) Lé phi: Tai Phong Tu phép: khong qué 1.000 dong/trang, tir trang thir

3 trd lén thi mdi trang thu khéng qué S00 ddng/trang, t6i da thu khéng qué
50.000 ddng/bén.

i) Tén mau don, mAu t& khai: Khéng
k) Yeu chu, didu kién thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Ban chinh gléy t0,
vin ban cin chimg thue. -
Ban chinh gidy t&, vin ban khéng dugc.ding 1dm co s& dé chimg thuc ban
sao:
+ Ban chinh bj ty x6a, stra chita, thém, bot ndi dung khéng hop 1é.
+ Bién chinh bi hu héng, cii nat, khéng xac dinh dugc néi dung.
+ Ban chinh déng déu mit ciia co quan, td chirc c6 thim quyén hoéc khéng
- A ~ e -
dong dau mét nhung ghi 15 khdng dugc sao chup.
+ Ban chinh c6 ndi dung trdi phép luét, dao dirc x& hoi; tuyén truyén kich
dong chién tranh, chéng ché do xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyen tac lich su

cla dén toc Viét Nam; xtc pham danh dy, nhén pham uy tin clia ¢4 nhén, t0
chire; vi pham quyén cong dén.
+ Bén chinh do co quan, td chirc c6 thdm quyén clia nudc ngoai cap, cdng

ching hodc ching nhin chwa dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh ta
Khoan 1 Dteu 20 cua Nghl dinh nay :

clia co quan, to chirc ¢6 thim quyen
l) Cin cr phap ly cia thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap
ban sao tlr ban chinh, chimg thyc chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich.

- Théng tu sb 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cta B Tai chinh
Huéng dan ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi va 1€ phi Ianh sy 4p dung tai
chc Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy Viét Nam & nuée
ngoai.

- Quyét dinh sb 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 cta Uy ban nhan dan
tinh Binh Phudc Quy dinh ve cap 18 phi ban sao, 1& phi chimg thuc; ché d6 thu
ndp, quan 1y va s dung 1& phi cap ban sao, |€ phi chimg thyc trén dia ban tinh
Binh Phudec.
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D. Thii tuc hanh chinh cip xa

_ 1. Chirg thyc hop ddng, giao dich lién quan @én tai sin 1a djng sin,
quyén sir dung dAt va nha & Ma sb hd so: T-BPC-280674-TT
a) Trinh tu thue hién:
- Budc 1: Ngudi yéu ciu chiing thuc ndp 01 b hd so yéu ciu ching thyc.
- Buée 2: Nguo‘l thye hién chu:ng thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cdu
chimg thuc, néu day &y, tai thcu diém chimg thuc cac bén tham gia hop dong,

giao dich ty nguyén, minh mén va nhén thirc, lam chii duge hanh vi cia minh thi
thuce hién chu'ng thue.

Céc bén tham gia hop dong, giao dich phai ky truéc mit ngum thuc hién
chimg thyc. Truomg hgp ngudi c6 thAm quyén glao két hop dong ctia céc td
chire tin dung, doanh nghiép da dang ky chit k¢ mAu tai co quan thyc hién chimg
thuc thi ¢6 thé ky truée vao hop dbng; ngudi thuc hign chimg thuc phai i
chiéu chir ko cita ho trong hop ddng véi chit ky mau trude khi thue hién chimg
thuc, néu nghi ngd chir ky trong hop ddng khéc véi chit k§ mAu thi yéu cau
nguoi dé ky trude miét.

- Budc 3: Truong hgp ngudi yéu cdu chimg thuc khéng ky duge thi phai
diém chi; néu ngudi dé khéng doc duge, khéng nghe duge, khong ky, khong
diém chi duoc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg, Ngudi lam chimg phai c¢6
di néng luc hanh vi dén su va khéng cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan
dén hop ddng, giao dich.

- Budc 4: Ngudi thyc hlen chimg thuc ghi 161 chimg tuong Ung vdi timg
loai hop dong. giao dich theo mau quy dmh ky, ghi 1o ho tén, dong dAu cla co
quan thyc hién chimg thuc va ghi vao sé chimg thyec. Déi véi ho’p dong, giao
dich ¢6 tir 02 (hai) trang trd lén, thi ting trang phai dugce dénh so thit tu, ¢6 chir
ky ctia ngudi yéu cu chimg thuc va ngudi thuce hién chimg thyc; sb lugng trang
va 13i chimg dwoc ghi tai trang cudi ctia hop ddng, giao dich. Trudng hgp hop
déng, giao dich c6 tir 02 (hai) to trér 1én thi phai déng déu gidp lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngui phién dich c6 trach nhiém dich diy
d, chinh x4c¢ ndi dung ciia hop ddng, giao dich, noi dung 10i chung cho nguoi
yéu chu ching thuc va ky vao tung trang hop dong vdi tu cach la nguoi phién
dich.

b) Cich thirc thye hién: Nop hé so true tlep tai UBND cap x3d. Viée
chimg thye cac hgp déng, glao dich lién quan dén quyén cia ngudi sit dung dét
dugc thyc hién tai UBND cdp x4 noi ¢6 dat. Viée ch&ng thue céc hop dﬁng, giao
dich lién quan dén nha & duoc thyuc hién tai UBND c4p x4 noi cé nha.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:
Ngudi yéu céu chimg thuc ndp 01 (mét) bd hd so yéu ciu chimg thyc,
gom céc gidy to sau ddy:
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- Dy thao hop ddng, giao dich;

- Bén sao Gidy chimg minh nhén dﬁn'hoé.c H6 chiéu c@n gia trj sir dung cua
ngudi yéu cdu chimg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

- Ban sao glay chiing nhan quyén s& hit, quyén sir dung hodc ban sao glay
to thay thé duoc phép luat quy dinh d6i vdi tai san ma phap luat quy dinh phéi
ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop qﬁng, giao dich lién
quan dén tai sin d6 (xuér trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

d) Thoi han gidi quyét: Khong qué 02 (hai) ngdy 1am viée, ké tir ngay
nhan 4 hé so yéu chu c!'limg thue ho#ic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuén bang
vén ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. )

e) Dbi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Cé nhan, t chirc

f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: UBND cip xa

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich dugc
chimg thuc

h) L¢ phi (néu ¢6):

* L& phi chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san dugc
xac dinh theo gia tri tai san hodc gié trj hop ddng, giao dich:

- L& phi chimg thyc db6i véi cac ho‘p déng, giao dlch (hop dong chuyén
nhucmg, téng cho quyén sir dung dét, gop von bing quyén sir dung dat (tinh trén
gla tri quyén sir dung dat); hop dong chuyen nhuong, téng cho quyen sir dung
dat c6 tai san gan lién voi dat, gop von bang quyén st dung dét co tai san gc’m
lién voi dat (tmh trén tong gié tri quyén str dung dt va gié trj tai san gén lién voi
dat}, hop dong thé chip tai san (tinh trén gia tri tai sdn; trudng hqp trong hop
dbng thé chap tai san c6 ghi gia tri khoan vay thap hon gié tri tai sin thé chap thi
tinh trén gia tri khoan vay)) duoc tinh nhur sau:

S3 TT |Gi4 tri tai sdn hodc gid tri hgp ddng, giao Mirc thu
dich (ddng/trudmg hop)
1 [Duéi 50 triéu ddng 50.000
2 [Tir 50 tridu ddng dén 100 trigu dong 100.000
3 [Tir trén 100 triéu ddng dén 500 trigu ddng 300.000
4 _[Tu trén 500 triéu dong dén 1 ty déng 500.000
5 [Tir trén 1 ty ddng dén 2 ty dong 1.000.000
6 [T wrén 2 ty ddng dén 3 ty déng 1.200.000
7 [Tirtrén 3 ty ddng dén4 ty dong 1.500.000
8  [Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty ddng ' 2.000.000
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9 [Tt trén 5 ty ddng dén 10 ty ddng ,2.500.000 |
10 _[Trén 10 ty ddng 3.000.000

+ L& phi abi vm céc vige chimg thue hop ddng thué quyén sir dung dat,
thué nha & (tinh trén tbng sb tidn thué) duge tinh nhu sau:

S8 TT|Gi4 tri hop ddng, giao dich Mire thu
. (do _gjtrucmg hop)
1 |Dudi 50 triéu dong 40.000
2 [Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 80.000
3 [Tirtrén 100 triéu ddng dén 500 triéu ddng 200.000
4 _[Tirtrén 500 tridu dong dén ! ty dong 400.000
5 [Tirtrén 1ty ddng dén 2 ty dong 800.000
6 [Tirtrén 2ty ddng dén 3ty ddng 1.000.000
7 |Tirtrén3ty ddnp déndty dong 1.200.000
8 [Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty dong 1.500.000
9 [Tirtrén 5ty déng &én 10 tj déng 1.700.000
10 [Trén 10ty ddng 2.000.000

+ Di v&i céc hop ding, giao dich v& quyén sir dung dét, tai san ¢6 gid thod
thuén cao hon mue gié quy dinh cla co quan nha nude co thé.m quyén thi gi4 trj
quyén sir dung dét, gia tri tai sén tinh 1¢ phi chimg thuc dugc xéc d;n.h theo thoa
thuén cia céc bén trong hap ddng, giao dich d6; truong hop gia dat, gié tai sén
do céc bén thoa thuéin thap hon mic gi4 do co quan nha nude cb thdm quyén
quy dinh 4p dung tai thoi diém chtmg thye thi gié trj tinh 18 phi chimg thuc duge
tinh nhur sau: Gié trj quyén st dung dét, gi4 tri tai san tinh I¢ ph1 Dién tich dat,
sb Iu'rmg tai san ghi trong hop ddng, giao dich (x) Gia dét, gia tai san do co quan
nha nude c6 thim quyén quy dinh.

* Mitc thu I€ phi chimg thyc hop ddng, giao dich khéng theo gid tri tai sén
hoéc gia tri hop dong, giac dich dwgc quy dinh nhuw sau:

Mite thu

(d6ng/trudmg hop)
1 Chung thue hop dbng chuyén dbi quyen sir dung| 40.000
dét ndng nghiép

S6 TT Loai viée

2 |[Ching thyuc hop dong bén dhu gid bit dong sén 100.000
Chimg thuc hop ddng bo linh 100.000
4 |Chimg thyc hop dbng uy quyén 40.000
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S& TT Loai vié Mike thu
| i (dbng/tniomg hop)
5__[Chimg thuc gidy uy quyén 20.000

* Muc thu 1€ phi chimg thuc hop dbng, giao dich lién quan dén déng san 13
40.000 dong/truong hop.

i) Tén méu don, t& khai hanh chinh: Khéng
k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tue hanh chinh: Khéng
[} Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:’

- Nghi dinh s& 23/201S/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phii v& cép
ban sao tir ban chinh, chitng thyc chir ky va ching thuc hgp dong, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dan vé mirc thu,
ché dd thu, ndp, quan ly va sir dung 1& phi chimg thuc hop dong, giao dich.
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2. Chirng thye di chiie. Mi s6 ho so: T-BPC-280675-TT
a) Trinh ty thyce hign:

- Budc 1: Ngudi yéu cdu chimg thye nép 01 b hé so yéu céu chimg thyo.

- Buéc 2: Nguoi thye hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cdu
chimg thirc, néu day dd, tai thdi diém chimg thye ngudi 14p di chue tu nguyén,
minh mén va nhén thire, 1am chi duge hanh vi cia minh thi thyc hién chimg
thue. )

- Bude 3: Ngudi lap di chic phai ky trude mat ngudi thye hién ching thye.

“Trudng hop ngudi yéu cau chimg thue khong ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duge, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi 1am chimg. Ngudi 1am chimg phai c6 di ning
lywe hanh vi dan su va khong c6 quyén, loi ich hogc nghia vy lién quan dén giao
dich.

- Buéce 4: Ngudi thyc hién ching thyc ghi 161 chimg theo mau quy dinh;
ky, ghi rd ho tén, dong déu ctia co quan thyc hién ching thuc va ghi vao s6
chimg thye. Béi véi di chic ¢6 tir 02 (hai) trang trd Jén, thi timg trang phai dugce
dénh s6 thir ty, c6 chit ky cha ngudi yéu cdu chimg thuc va ngu'orl thuc hién
chimg thue; sb luong trang va i chimg dwge ghi tai trang cudi cua di chic.
Trudng hop di chic c6 tir 02 (hai) t& teé 1én thi phai déng dau giap lai.

Trudng ho-p phai phién dich thi nguodi phién dich ¢6 trach nhi¢gm dich day
au, chinh xéc ndi dung ctia di chic, ndi dung Ioi chimg cho ngudi yéu chu chimg
thire va ky vao tirng trang di chiic véi tw cach 1a ngudi phién dich.

b) Céch thire thye hién: Nop hd so tryc tiép tai UBND cép x&.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Ngudi yéu cau chimg thye nép 01 (mot] bo hd so yéu cAu chimg thyc,
2dm céc gidy to sau ddy:

- Du thdo di chic;

- Ban sao Giy chimg minh nhan dén hodc Hd chiéu con gla trj sir dung cta
ngudi yéu cau chimg thire (xuét trinh kém theo ban chinh @é dbi chidu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyen str dung hoic ban sao gidy
t thay thé duge phap ludt quy dinh &5i véi tai san ma phép lugt quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién
quan dén tai san do, trir truong hop ngudi [4p di chic dang bi cai chét de doa
@én tinh mang (xuét trinh kém theo ban chinh @é dbi chiéu).

- d) Thoi han glal quyét Khong quéa 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhén du hd so yéu cau chung thye hoic c6 thé kéo dai hon theo thda thuan bang
véin ban véi ngudi yéu cdu chimg thue.

¢) Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chitc
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f) Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh: UBND cép x&

2) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Di chueduge chimg thuc
h) Lé phi: 40.000 déng.

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khong

k) Yéu clu, didu kién thyec hién tha tuc hanh chinh: khéng

1) Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cip
bén sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thuc hgp dong, giao dich;

- Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu,
ché &6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi chimng thuc hop déng, giao dich.’
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3, Chitng thyc vin ban tir chéi nhn di sin. M sé hd so: T-BPC-
280676-TT
a) Trinh ty thue hign:

- Bube 1: Ngudi yéu ciu chimg thye np 01 bd hd so yéu chu chimg thye.

- Buée 2: Ngudi thye hién chimg thye kiém tra gidy t& trong hd so yéu chu
chimg thue, ndu ddy dv, tai thi diém chimg thyc ngudi tir chéi nhan di san t
nguyén, minh mén va nhén thirc, lam chi duge hanh vi clia minh thi thye hién
ching thye

- Buéc 3: Ngudi tir chéi nhn di san ky trudc mat ngudi thye hién chimg
thyre. : S
Trudng hop ngudi yéu cdu ching thyc khong ky duge thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc dugc, khéng nghe duoc, khong ky, khéng diém chi
duoc thi phéi ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam ching phai ¢6 ¢ néng
luc hanh vi dén sy va khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vy lién quan &én giao
djch.

- Budc 4: Ngudi thuc hién ching thuc ghi 15 chimg theo méu quy dinh;
ky, ghi 3 ho tén, déng dau clia co quan thye hién ching thue va ghi vdo sb
chimg thye. D6i v6i van ban tir choi ¢6 tr 02 (hai) trang trd lén, thi fimg trang
phéi duge dénh so th ty, c6 chir ky cla ngudi yéu chu chimg thyre va ngudi
thye hign chimg thuc; s6 luong trang va Joi chimg duge ghi tai trang cubi cla
vin bén tir chdi nhan di san. Truong hop van ban tir ch6i nhén di sin cd tir 02
(hai) to trds 18n thi phai déng d4u gidp lai.

Trudng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
du, chinh x4c ndi dung clia van ban ti chéi nhan di san, ndi dung 18i chimg cho
ngudi yéu cdu chimg thuc va ky vio timg trang vin bén tir chi nhén di sin véi
tir céich 1a ngudi phién dich.

b) Céch thire thye hién: Nép hé so true tiép tai UBND cép x&.

¢) Thanh phﬁn, s0 lwrgng hd so:

Ngudi yéu clu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cau chimg thuc,
gom céc gidy to sau day: _

- Dy tho van ban tir chéi nhén di san;

- Bén sao Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho chibu con gid trj sir dung clia
ngudi yéu cAu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyén s& dung hofic bén sao gidy
t& thay thé duge phap luat quy dinh déi véi tai sin ma phép ludt quy dinh phai
dang kY quy&n s¢ hitu, quyén sir dyng trong truémg hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).
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d) Thoi han gidi quyéti Khong qué 02’ (hai) ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhén di hd so yéu chu chirng thuc hodc ¢é thé kéo.dai hon theo thda thuan bing
van ban véi ngudi yéu céu chimg thue.

¢) P6i tugng thue hién thit tuc hanh chinh: Ca nhén, t§ chic

f) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x3

g) Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: Van bén tir chdi nhén di san
duge ching thue

h) L& phi: 20.000 ddng.

i) Tén mAu don, & khai hanh chinh: Khong

k) Yéu cliu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng

) Can ci phap ly ciia thit tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti vé cp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop ddng, giao dich;

- Théng t lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mic thu,
ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung 18 phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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4. Chu ng thyre viin bén thoa thuﬁn phéin chia di sdn ma di sdn 1a dqng
sdn, quyen s dung d4t, nha &. Ma s hd so: T-BPC-280677-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Bude 1: Ngudri yéu cdu chimg thue ndp 01 b hd so yéu cu chimg thye.

- Buéc 2: Nguoi thuc hién chimg thye kiém tra gidy t& trong hd so yéu céu
chiing thue, néu ddy b, tai thdi diém ching thuc cic bén tham gia thoa thuén
phén chia di sén ty nguyén, minh mén va ohén thirc, 1am chi dugc hanh vi cia
minh thi thuc hién chimg thuc.

Céc bén tham gia thda thuan phan chia di san phai ky truéc mét ngudi thue
hién chimg thyre.

- Budce 3: Truong hop ngudi yéu cAu chimg thuc khéng ky duge thi phai
diém chi; néu ngudi d6 khéng doc duge, khdng nghe dwoc, khong ky, khong
diém chi dugc thi phai ¢d 02 (hai) ngudi 1am ching. Nguoi 1am ching phai c6
4t ning luc hanh vi dan sy va khong c6 quyén, loi ich hodic nghia vy lién quan
dén giao dich.

- Buéc 4: Ngudi thuc hién chimg thye ghi [41 chimg theo méu quy dinh;
ky, ghi rd ho ten, déng diu cta co quan thyc hién chimg thuc va ghi vao sb
chimg thuc. Dbi véi vén ban thda thudn ¢ tir 02 (hai) trang trd 1én, thi timg
trang phai dugc danh so tht ty, ¢b chit ky cua ngudi yéu céu chimg thuc va
ngudi thue hién chimg thuc; s6 lwong trang va 1&i chimg duge ghi tai trang cudi
ciia van ban thoa thuin. Trudng hgp van ban thoa thuén ¢é tir 02 (hai) to tré [én
thi phai déng dau giap lai.

Trudng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich ¢6 tréch nhiém dich day
di, chinh x4c ndi dung cta vin ban thoéa thudn nbi dung 16i ching cho ngudi
yéu cdu chimg thwc v k¥ vao timg trang vin ban théa thufin véi tw céch 1a
ngudi phién dich.

b) Cach thite thwe hién: Nop hd so truc tiép tai UBND cép x4.
¢) Thanh phén, sb lugng hé so:
~ Ngudi yéu clu ching thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cdu chimg thue,
g0m cdc gidy t& sau ddy:

- Dy thdo vén ban thoa thuén phén chia di san;

- Bén sao Gidy chimg minh nhén din hodc H$ chidu con gié trj sir dung cla
ngudi yéu cau chimg thyre (xuat trinh kém theo ban chinh dé adi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung hofic ban sao gidy
tdr thay thé duoc phép luat quy dinh d6i véi tai sén ma phap luét quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyen str dung trong trudng hqp horp dong, giao dich lién
quan dén tai sén d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chreu)
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d) Thai han gidi quyét: Khong quﬁ 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
. nh#n d0 ho so yéu cau chimg thyc hogc c6 the kéo dai hon theo théa thuén bing
vin ban véi ngudi yéu cdu chimg thue.

e) Dbi twgng thuc hién thi tye hanh chinh: C4 nhan, 16 chirc

) Co quan thue hién thit tuc hanh chinh: UBND cép xa

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thda thuén phén chia
di san dugc ching thue

h) L& phi: + L& phi chimg thue viin ban théa thuan phan chia di sin ma dl
san lién quan dén bit dong san (tinh trén gid tri tai san):

S6 TT |Gia tri tai sdn hodc gid tri hgp ddng, giao Mikc thu
el (ddng/trudng hop)

1 [Duéi 50 triéu dong 50.000
2 [Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu ddng 100.000
3 [Tirtrén 100 trigu dong dén 500 trigu dong 300.000
4 [Tr trén 500 trigu dong dén 1 ty dong 500.000
5 [Turtrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 . [Tir trén 2 ty ddng dén 3 ty déng - 1.200.000
7 [Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8 [Tirtrén 4 ty déng dén 5 ty ddng 2.000.000
9 [Tirtrén 5 ty ddng dén 10 j déng 2.500.000
10 [Trén 10 ty déng 3.000.000

+ L& phi ching thuc vin ban thoa thuan phan chia di sin ma di san la
déng san: 40.000d/truéng hop.

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Ciin cir phap ly cia thil tue hanh chinh:

- Nghj dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chiing thyue hgp ddng, giao dich;

- Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu,
ché db thu, ndp, quén ly va str dung 1é phi chimg thuc hop dong, giao dich.
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5, Chitng thye vin ban khai nhdn di sdn ma di san 1A dgng sin, quyén
sira dung d4t, nha &. Ma sb hd so: T-BPC-280678-TT
a) Trinh ty thie hifn:

- Buéce 1: Nguoi yéu cdu chimg thye ndp 01 bd ho so yéu cu chimg thyc.

- Bude 2: Ngudi thye hién chimg thye kiém tra gidy to trong hé so yéu cdu
chimg thuc, néu diy du, tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia vin béan khai
nhén di sén ty nguyén, minh min va nhén thic, lam chi duge hanh vi clia minh
thi thye hién chl.'mg thye.

Céc bén tham gia khai nhan di san phai ky truée mat ngudi thuc hién
chung thyc.

- Buée 3: Trudng hop ngudi yéu céu chimg thuc khéng ky dugc thi phai
diém chi; néu ngudi d6 khéng doc dugc, khéng nghe dugc, khdng ky, khong
diém chi dugc thi phai c6 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi 1am ching phai ¢6
di nang lyc hanh vi din sy va khong ¢ quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan
dén giao dich.

- Budc 4: Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 16i chimg theo mau quy dinh;
ky, ghi 1 ho tén, déng dau ciia co quan thyc hién chimg thye va ghi vio sb
chimg thye. D41 véi vén ban khai nhén ¢6 tix 02 (hai) trang trd Ién, thi timg trang
phai digc dénh sb thir tw, o6 chir ky cua ngudti yéu cdu chimg thuc va ngudi
thue hién chimg thuc; sé lueng trang va 161 chimg duge ghi tai trang cubi cla
véin ban khai ohén di san. Trudng hop van bén khai nhén ¢4 tir 02 (hai) to tré 1én
thi phéi déng dau giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 tréch nhiém dich dly
du, chinh xdc ndi dung clia vin ban khai nhin di san, ndi dung 1i chimg cho
ngudi yéu cdu chimg thye va ky vao timg trang van ban khai nhin véi tu cach 13
ngudi phién dich.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hé so truc tiép tai UBND cép xa.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
. Ngudi yéu chu chimg thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cdu chimg thyc,
g0m céc giéy to sau day:

- Dy thdo vién ban khai nhan di san;

- Ban sao Giy chimg minh nhén dén hofic Ho chiéu con gia tri sir dung ciia
ngudi yéu cau ching thue (xuét trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu);

- Béq sao gidy chimg nhén quyén s& hir, quyén stt dyng ho#c béan sao giéy
to thay thé dwoc phap ludt quy dinh ddi véi tai sén ma phép luét quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong truéng hop van bén khai nhan di
san lién quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh & déi chiéu).



d) Thoi han gidi quyét: Khéng qué-02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhén & hd so yéu cau chung thuc hoéic c6 thé kéo dai hon theo théa thuén béng
vién ban vai ngudi yéu cau chimg thuc.

e) Dbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, té chic

f) Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa

g) Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Van ban khai nhan di san
duoc chimg thuc

h) L€ phi: + L& phi chimg thuc vin ban khai nhan di san ma di sén lién
quan dén bt ddng san (tinh trén gi4 tri tai sén):

S6 TT| Gi trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao "Miic thu
i (dbngtromg hop)

1 [Dusi 50 triéu ddng. 50.000
2 [TWr 50 tridu déng dén 100 triéu ddng 100.000
3 [Tir trén 100 trigu dong dén 500 triéu ddng 300.000
4 [Tirtrén 500 triéu déng dén 1 ty ddng 500.000
5 [Tirtrén | ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6__[Tirtrén 2 ty- dong dén 3 ty dong 1.200.000
7__[Trtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 _[Tir trén 4 ty dbng dén 5 1y dbng 2.000.000
9 [Tirtrén S ty ddng dén 10ty ddng 2.500.000
10_[Trén 10 ty déng 3.000.000

+ Lé phi chung thuc vin ban khai nhén di sdn ma di san la dong sin:
40.000d/truéng hop.

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
bén sao tir ban chinh, chimg thyuc chit ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

- Théng tr lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mic thu,
ché d¢ thu, ndp, quén ly va sir dung 1€ phi chimg thire hop dong, giao dich.
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