UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2182 /QD-UBND Hai Duong, ngay 10 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
cua So Lao dong — Thwong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cdn cik Ludt Té chike chmh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua a"oz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngcy 22 thang 11 nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh sé6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s0 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, bo sung mét sé6 diéu ciia cac Nghi
dinh lién quan den kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phui vé thuc hién co ché mot cika, mot cita lién thong trong gidi quyéet thu tuc hanh
chinh;

Cdn cir Thong te s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia
B¢ treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Thong e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia
B¢ truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huémg ddn thi hanh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cuia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi tai To
trinh 56 2537/TTr-SLPTBXH ngcy 06 thang 8 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét keém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh n1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi chire
nang quan ly cda S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, b sung: Chi tiét

¢O Phu luc I dinh kém 22 thu tuc hanh ch}'nh. No1 glung cu thé cta ting thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 526/QD-LDTBXH ngay 06



2

thang 5 nam 2021 cua B6 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée
cong bd tha tuc hanh chinh m&i ban hanh, stra d6i, bd sung linh vuc viéc lam
thudc pham vi chttc ndng quan ly nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi; Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17 thang 5 nam 2021 cia Bo
trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 vé viée cong bd cac thd tuc hanh
chinh m&i ban hanh, sta d6i, bd sung, thay thé trong linh vuc viéc lam thudc
pham vi chirc ndng quan ly nha nuée cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
Quyét dinh s6 635/QD-LDTBXH ngay 03 thang 6 nam 2021 cia Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viée cong bd cac thi tuc hanh chinh stra doi,
bo sung, bai bo trong linh vure bdo trg xa hoi thudc pham vi chirc ndng quéan ly nha
nudce cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tyc hanh chinh: Chi tiét co
Phu luc II dinh kém 21 quy trinh.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh bdi bo: Chi tiét ¢c6 Phu luc IIT dinh kém bai bé 24 thd tuc hanh chinh da
duge cong bd tai cac quyét dinh cia Chu tich UBND tinh: Quyét dinh s6
656/QD-UBND ngay 11 thang 3 nam 2016, Quyét dinh s6 1414/QD-UBND
ngay 10 thang 5 nam 2018, Quyét dinh sd 1468/QD-UBND ngay 25 thang 4
nam 2019, Quyét dinh s6 2600/QD-UBND ngay 26 thang 7 nim 2019, Quyét
dinh s6 786/QD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2020; bii bé 08 quy trinh ndi bd
gia1 quyét thu tuc hanh chinh dd duoc ban hanh tai Quyét dinh sb 2601/Qb-
UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh
quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Trach nhiém thwc hién

1. S& Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 va Ban Quén ly cac khu céng
nghiép c6 trach nhiém thyc hién giai quyét tha tuc hanh chinh; huéng dan,
cung cap ndi dung thi tuc hanh chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phd, UBND cé4c x4, phuong, thi tran
niém yét cong khai, té6 chirc tiép nhan, ludn chuyén hd so, giai quyét, tra két
qué giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chirc, ¢4 nhan theo dung quy dinh.

2. S& Thoéng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi va cac co quan, don vi lién quan c@p nhét n61 dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xdy dung, chinh sira, bd sung hodc g& bo/thay thé quy
trinh dién ti giai quyét tha tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phan
mém Cong dich vu cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy
dinh. Hoan thanh trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Ban Quan ly cac khu cong nghiép can cir vao danh muc tha tuc hanh
chinh cong bd tai Piéu 1 Quyét dinh nay, bai bo danh muc tha tuc hanh chinh,
quy trinh ndi bd da tham muu cong bd va xay dung quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh cua co quan, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh trong thoi
han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.
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4. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co so dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co sé dit liéu thu tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, day di, chinh xéac, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc cac sé: Lao dong —
Thuong binh va X& hoi, Thong tin va Truyén théng, Truéng ban Ban Quan ly
cac khu cong nghiép; Chu tich UBND céac huyén, thi xd, thanh phd; Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi tran va cac to chiic, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Mot nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : >

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); HO CHU TICH
- Trung tam CNTT; T

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).

Nguyén Minh Hung



PhulucI

DANH MUC THU TUC HANH CHiINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG

(Kém theo Quyét dinh so 2182 /QP-UBND ngay 10 thang 8 ndm 2021 ctia Chii tich UBND tinh Hai Dirong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén tha tuc hanh Phi/lg
sTT | Centiutucha Théi han giai quyét Dia diém thue hién phi Ciin cir phap 1y
chinh P
(dong)
L. LINH VU'C LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAL VIET NAM
1 Gia han gidy phép | 05 ngay 1am viéc k& tir | - B phén tiép nhdn hd so cta | 450.000 | - BS Luit lao dong ndm 2019;
lao d6ng cho ngudi | ngdy nhin di hd so hop | $& Lao dong — Thwong binh | ddng/l - Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP
lao  dong  nudc | 1€ theo quy dinh va Xa hoi; gidy phép | ngay 30/12/2020 ciia Chinh phit

ngoai lam vigc tai
Viét Nam

- B6 phén tiép nhan hd so cua
Ban Quan ly cac KCN

(tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Hai Duong -
Ting 1 Thu vién tinh, phd
Tén Pic Thing, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai Duong).

(Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP);

- Nghi quyét sb 02/2021/NQ-
HDND ngay 30/6/2021 cua Hoi
ddng nhén dan tinh Hai Duong
sira d6i, b6 sung ndi dung, muc
thu, ché dd thu, ndp, quan Iy va sir
dung 18 phi cip gidy phép lao
déng cho ngudi nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam trén dia ban tinh
Hai Duong da duoc quy dinh tai
Nghi quyét s& 17/2016/NQ-
HDND ngay 05/10/2016 cua Hoi
ddng nhan dén tinh Hai Duong




STT

Tén thii tuc hanh
chinh

Théi han gidi quyét

Dia diém thuc hién

Phi/lg

phi
(dong)

Can cir phap ly

(Nghi quyét sb 02/2021/NQ-
HDND);

- Nghi quyét sb 17/2016/NQ-
HDND ngay 05/10/2016 cta Hoi
ddng nhén dan tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va st dung
phi, 1& phi thudc thim quyén
quyét dinh ctia Hd1 déng nhén din
tinh (Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND);

- Céng van sb 534/SLDTBXH-
LDVL ngay 22/3/2021 cta S&
Lao déng — Thuong binh va X3
héi vé viée thyc hién mot sb
nhiém vu quan ly nha nudc vé lao
dong trong cac KCN.

Béo cao giai trinh
nhu ciu, thay dbi
nhu cdu st dung lao
ddng nude ngoai

10 ngay lam vige ké tr
ngay nhan dii ho so hop
1€ theo quy dinh

- B phan tiép nhan hd so cia
S¢é Lao dong — Thuong binh
va X3 hoi;

- Bb phén tiép nhdn hd so coa
Ban Quan 1y cac KCN

(tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Hai Duong -
Ting 1 Thu vién tinh, phd

Khéng ¢6

- B6 Luét lao ddng ndm 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP;

- Céng van sb 1748/UBND-VP
ngay 18/5/2021 cia UBND tinh
Hai Duong vé viée iy quyén chip
thudn vi tri cong viée dugc su
dung lao déng nudc ngoai trén dia
ban  tinh  (Cong  vin  sb




Tén thii tuc hanh < P Phing
STT s Thai han giai quyet Dia diém thyc hién phi Cin cir phap ly
chinh X
(dong)
Ton Piuc Thing, thanh phd 1748/UBND-VP ngay 18/5/2021);
Hai Duong, tinh Hai Duong). - Céng van sé 1989/UBND-VP
ngay 01/6/2021 c¢ia UBND tinh
Hai Duong vé viéc Uy quyén chip
thudn vi tri cong viée dugc st
dung lao déng nudc ngoai trén dia
ban tinh (Céng van s
1989/UBND-VP ngay 01/6/2021).
3 | Cép gidy phép lao | 05 ngay lam viéc k& tir | - B6 phin tiép nhan hd so cta | 600.000 | - BS Luat lao dong nam 2019;
déng cho nguoi lao | ngay nhén di hd so hop | S& Lao dong — Thwong binh | ddng/l - Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP;

dong nuoc ngoai
lam viéc tai Viét
Nam

1¢ theo quy dinh

va X& hoi;

- B phan tiép nhan hd so cia
Ban Quan ly cac KCN

(tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh Hai Dwong -
Ting 1 Thu vién tinh, phd
Tén Phc Thing, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai Duong).

giﬁy phép

- Nghi quyét sb 17/2016/NQ-
HDND;

- Bién ban uy quyén cia S¢ Lao
déng Thuong binh va X& hdi ngay
10/3/2020 v& viéc thuc hién mot
s6 nhiém vu quan ly nha nude vé
lao déng trong cac khu cong
nghiép trén dia ban tinh Hai
Duong (Bién ban ty quyén ctia S&
Lao dong Thuong binh va X& hdi
ngay 10/3/2020).

Cép lai gidy phép
lao déng cho ngudi
lao  déng nudc
ngoai lam viéc tai

03 ngay lam viée ké tir
ngay nhin di ho so hop
1¢ theo quy dinh

- Bo phén tiép nhan hd so coa
S¢ Lao dong — Thuong binh
va X3 hoi;

- B phén tiép nhan hé so clia

450.000
domg/1
giay phép

- B6 Luét lao ddng ndm 2019;

- Nghj dinh sé 152/2020/ND-CP;
- Nghi quyét s& 17/2016/NQ-
HDPND;




Tén thu tyc hanh p Phi/lg
STT , - Thoi han giai quyet Pia diem thyc hién phi Can cir phap ly
chinh X
(dong)

Viét Nam Ban Quan ly cac KCN - Bién b4n ty quyén cta S¢ Lao
(tai Trung tém Phuc vu héanh doéng Thuong binh va Xa héi ngay
chinh ¢éng tinh Hai Duong - 10/3/2020.
T?mg 1 Thu vién tinh, phé
Ton Puc Thing, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai Duong).

5 | Xé4c nhan ngudi lao | 05 ngay lam vidc k& tir | - BO phan tiép nhan hd so cta | 450.000 | - B Ludt lao dong nim 2019;
dff)ng lfhégg thude | ngay nhan dl;l ho so hop | S& Lao ('i(f)ng — Thuong binh dépg/ 1 - Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP;
dién cap giay phép | 1& theo quy dinh va X4 héi; ) ‘ gy Xac |  Nohi quyét sé 02/2021/NQ-
lao dong - B phén tiép nhan hd so cia | nhn HDND;

Ba-n Quan 1y cde KCN - Bién ban Gy quyén cta S& Lao
(tai Trung tdm Phyc vy hanh dong Thuong binh va X3 hdi ngay
chinh ¢éng tinh Hai Duong - 10/3/2020.
Tﬁng 1 Thu vién tinh, phé
Tén DPuc Théng, thanh phc";
Hai Duong, tinh Hai Duong).

6 |D& nghi tuyén|- 2 thang: Tuyén tir 500 | B4 phén tiép nhan hd so cia | Khong ¢6 | - B& Ludt lao dong nam 2019;

ngudi lao ddng Viét
Nam vao cac vi tri
cong viée du kién
tuyén ngudi  lao
ddng nude ngoat

lao ddng trd 1én;

- | thang: Tuyén tir 100 -
dudi 500 lao dong;

- 15 ngay: Tuyén dudi
100 lao dong.

S¢ Lao dong — Thuong binh
va X& hoi tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng tinh Hai
Duong - Ting 1 Thu vién
tinh, phd Tén Duac Thing,
thanh phé Hai Dwong, tinh
Hai Duong.

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP;
- Coéng van sb 1748/UBND-VP
ngdy 18/5/2021.

IL LINH VUC VIEC LAM




Tén thii tuc hanh < P Phing
STT Chl'l’;h Thai han giai quyet Dia diém thyc hién phi Cin cir phap ly
(dong)

1 | Thu hdi Gidy phép | 03 ngay lam viéc ké tir | B4 phén tiép nhan hd so cia | Khong ¢6 | - Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
hoat dong dich vu | ngay nhén dt hd so hop | $6 Lao dong — Thuong binh ngay 19/3/2021 cta Chinh phi
viéc lam cua doanh | 1¢ theo quy dinh va X& hoi tai Trung tdm Phuc quy dinh chi tiét khoan 3 Didu 37
nghiép hoat dong vu hanh chinh c¢ong tinh Hai va Didu 39 cha Ludt Viée lam vé
dich vy viéc lam Duong - T?mg 1 Thu vién trung tdm dich vu viéc lam, doanh

tinh, phé Ton DPruic Théng, nghiép hoat déng dich vu viéc lam

thanh phé Hai Dwong, tinh {(Nghi dinh 23/2021/ND-CP);

Hai Duong. - Céng van sb 1955/UBND-VP
ngay 31/5/2021 cia UBND tinh
Hai Duwong vé& viée tiép nhén,
tham dinh va tra két qua thi tuc
clp, cép lai, gia han, thu hdi gidy
phép hoat doéng dich vu viée lam
(Céng van sé 1955/UBND-VP
ngay 31/5/2021).

2 | Rat tién ky quy cta | 07 ngay lam viéc k& tir | B6 phan tiép nhin hd so cia | Khong ¢ | - Nghi dinh s§ 23/2021/ND-CP;
doanh nghiép hoat | ngiy nhin di hd so hop | S¢ Lao dong — Thuwong binh - Céng van sb 1955/UBND-VP
dong dich vu viéc | 1é theo quy dinh va X3& hoi tai Trung tdm Phuc ngay 31/5/2021.
lam vu hanh chinh cong tinh Hai

Duong - Ting 1 Thu vién
tinh, phé Tén Duc Thing,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.
3 | Cép gidy phép hoat | 07 ngay lam viéc ké tir | B6 phan tiép nhin hd so cia | Khong ¢6 | - Nghi dinh s§ 23/2021/ND-CP;

dong dich vu viéc

ngay nhan dii hd so hop

Sé Lao dong — Thwong binh

- Céng van sb 1955/UBND-VP




Tén thu tyc hanh £ % Phi/lg
STT s Thai han giai quyet Dia diém thyc hién phi Cin cir phap ly
chinh X
(dong)
lam cua  doanh | 1€ theo quy dinh va X4 hdi tal Trung tdm Phuc ngay 31/5/2021.
nghiép hoat dong vu hanh chinh cong tinh Hai
dich vu viéc lam Duong - T?mg 1 Thu wvién
tinh, phé Tén Puc Thing,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.
4 Gia han gidy phép | 05 ngay lam vidc ké tir | B phan tiép nhdn hd so cta | Khong ¢6 | - Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP;
hoat déng dich vu | ngay nhan di hd so hop | S& Lao dong — Thwong binh - Céng van sb 1955/UBND-VP
vigc lam cna | 1€ theo quy dinh va X& hoi tai Trung tAm Phuc ngay 31/5/2021.
doanh nghiép vy hanh chinh céng tinh Hai
hoat dong dich vu Duong - Té”lng 1 Thu vién
viéc lam tinh, phé Tén Puc Thing,
thanh phé Hai Dwong, tinh
Hai Duong.
5 Cép lai gify phép |- DS véi trwong hop | B6 phan tiép nhdn hd so cta | Khong ¢6 | - Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP;

hoat dong dich vu
viée lam cua
doanh nghiép
hoat dong dich vy
viéc lam

doanh nghiép thay dbi
mdt trong cdc ndi dung
clia gidy phép di dugc
cip (gém: tén doanh
nghigp, dia chi tru so
chinh nhung van trén dia
ban cép tinh di cép gidy
phép, nguoi dai dién theo
phap luat cda doanh
nghidp); gidy phép bi
mit; gidy phép bi hu

S¢ Lao dong — Thuong binh
va X3& hoi tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng tinh Hai
Duong - Ting 1 Thu vién
tinh, phé Tén Duc Thing,
thanh phé Hai Dwong, tinh
Hai Duong.

- Céng van sb 1955/UBND-VP
ngdy 31/5/2021.




Tén thii tuc hanh < P Phing
STT s Thai han giai quyet Dia diém thyc hién phi Cin cir phap ly
chinh X
(dong)

hoéng khéng con diy du

théng tin trén gidy phép:

05 ngay lam viéc ké tir

ngdy nhan dit hd so hop

1¢ theo quy dinh;

- Pbi véi truomg hop

doanh nghiép thay dbi

dia chi tru s¢ chinh sang

dia ban cép tinh khéc so

voi noi d3 duoc cip gidy

phép: 08 ngady lam viéc

ké& tir ngay nhan 4t hd so

hop 1& theo quy dinh

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN, CAP TINH
STT Tén “1‘1‘1 fuchanh Th":lll:fgt gial | g diém thyc hign P'Z(‘;gﬁg‘;h‘ Ciin cir phép Iy
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1 Tiép nhan d6i tugng | - 34 ngay lam viéc | B phan Mot cira - | Khdng Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
bao tro xi hdi ¢6 hoan | dbi véi tiép nhan dbi | UBND cip xa 15/3/2021 cia Chinh phu quy dinh




S]T Tén thclllnt:]: hanh Tho‘:]ll:;ugtglal bia diém thwe hién Plz(lj’(-slﬁgp)h] Can cir phap Iy
canh dac biét khé | twong vao co sd cap chinh sach tro gitp xd hoi déi voi
khin vao co ) sd tro | tinh; doi tuwgng bao trg xd hoi
gilp xd hoi cép tinh, | . 27 ngay lam viée
cap huyén dbi véi tiép nhan déi
frong vao co sé cAp
huyén.

2 Tiép nhdn dbi tuong | Co so tro giup xd | Co sé tro gitp xd héi | Khong Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay
can bao vé khan cip | hoi c6 trach nhiém 15/3/2021 ctia Chinh phii quy dinh
vao co sO tro gidp x4 | tiép nhin ngay céc chinh sach tro gitp xa héi d6i véi
hoi cdp tinh, cap | d6i tuong cin sy d6i tuong bao tro xi hdi
huyén bao vé khan cap dé

cham séc, nudi
dudng va hoan thién
cac thu tuc theo quy
dinh
3 Dung trg gitp xa hdi | 07 ngay lam viée ké | Co sé tr gitp xd hdi | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay

tai co s& tro giup x4
héi cap tinh, cap
huyén

tir ngdy nhén du hd
so hop 1€ theo quy
dinh

15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
chinh sach tro giop x& hoi do1 véi
doi1 tugng bao trg x3 hoi




C. THU TUC HANH CHiINH CAP HUYEN

S,IT Tén thi tuc hanh chinh Thoi han giai quyét glﬁcdlﬁg:l Pl(l(;/(‘;flg)hl Can cir phap ly
I. LINH VU'C BAO TR(Q XA HQI
1 | Thyc hién, didu chinh, théi huéng | 22 ngay lam viéc ké | B  phan | Khong Nghj dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tro ce“ip x4 hoi héng thang, hé tro |t ngdy nhéin du hd | Mot ctra - 15/3/2021 cta Chinh phi quy dinh
kinh phi cham soc, nudi dudng |so hop 1& theo quy | UBND cép chinh sach trg giop xi hoi déi véi
hang thang dinh xi d6i tuong bao tro xa hoi
2 Chi tra trg cAp xa hoi hang thang, |06 ngay lam viéc ké | B  phén | Khong Nghi dinh s& 20/2021/ND-CP ngay
hd trg kinh phi cham séc, nuéi | tir ngdy nhan da hé | Mot cta - 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
dudng hang thang khi d6i tuong |so hop 18 theo quy | UBND cép chinh sach tro gitp x& hdi déi voi
thay d6i noi cur tra trong cung dia | dinh X dbi tugng bao trg x4 hoi
ban quén, huyén, thi x3, thanh
phé thudc tinh
3 Quyét dinh trg cp x& hdi hang |08 ngay lam viée, ké | B  phan | Khong Nghi dinh s& 20/2021/ND-CP ngay
thang, hd tro kinh phi cham soéc, |tir ngay UBND cép | Mot cta - 15/3/2021 cia Chinh phu quy dinh
nudi dudng hang thang khi dbi | xa noi dbi twong cu | UBND cép chinh sdch trg gitp x& hoi dbi voi
tuong thay déi noi cu trd gitta cic | trd méi nhan dugce | xd d6i tuong bao tro xa hbi
quan, huyén, thi xa, thanh ph6 hd so cua dbi tuong
thudc tinh, trong va ngoai tinh, | (do P. Lao ddong —
thanh phd tryc thude trung uwong Thuong binh va Xa
héi noi cu tra ¢l cua
d6i tuong giri dén).
4 | Hb trg chi phi mai tang cho ddi |05 ngay lam viéc ké | Bo  phén | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tugng bao trg xi hdi tir ngdy nhan da hd | M6t cira - 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
so hop 18 theo quy | UBND cap chinh sach trg giop xi hoi déi véi
dinh. x4 dbi tugng bao tro x4 hoi
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ST A p X ] L ..« | Diadiém | Phi/l¢ phi P
T Tén thu tuc hanh chinh Thoi han giai quyét thye hi¢n (dong) Can cir phap ly
5 Tro gitp x4 hoi khdn cip vé hd |02 ngay ké tir ngay | B  phén | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
ttg chi phi diéu tr1 ngudi bi | nhin dd hd so hop | M6t cfra’— 15/3/2021 cda Chinh phu quy dinh
thuong nang ngoai noi cu tria ma | 1¢ theo quy dinh. UBND cap chinh sdch tro giap x& hoi doi véi
khong ¢6 ngudi than thich cham huyén. do1 tugng bao trg x3 hoi
sOC
6 | Nhan cham soc, nudi dudng déi | 05 ngay lam viée ké Bo  phéan | Khoéng Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tuong can bao vé khan cap tr ngay nhan du ho | Mgt cva - 15/3/2021 cta Chinh phi quy dinh
so hop 1€ theo quy | UBND cép chinh sach tro giap x& hoi doi véi
dinh. xa do1 tuong bao tro xd hoi
7 Tro gitp x4 hoi khdn cip vé hd |03 ngay lam viéc ké | B  phan | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
trg chi phi mai tang tr khi Chu tich | Mdt ctra - 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
UBND cap huyén UBND cap chinh sdch tro giap x& hoi doi véi
nhin duge dé nghi | x3 d61 tugng bao trg x3 hoi
c@a Chu tich UBND
cap xd.
D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han giai quyét| Dia diém Phi, 1¢ phi Can cir phip ly
thirc hién (dong)
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1| Tro \giﬁp xd héj khéNn cég Yé ho 0? ng:'ély lan} Vié"C ké E/l% t cgz}alér-l Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
trg lam nha &, stra chita nha & tr ngay nhan da ho UBND cip 15/3/2021 cta Chinh phi quy dinh

so hop 1€ theo quy
dinh

xa

chinh sach trg gitp xa hoi ddi voi dbi
tugng bao trg x& hdi
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Phu luc II

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Keém theo Quyét dinh s6 2182/0P-UBND ngdy 10 thdng 8 ndm 2021
cua Chu tich UBND tinh Hdi Duong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM
1. Thi tuc: Gia han Gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nwée ngoai

lam viéc tai Viét Nam

1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 1&

theo quy dinh
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
bwdc : g cong vie thuc hién thuc hién
AR A A 1A Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho | . oo
Bl 50 ctia t6 chirc, ca nhan Phuc vy hanh | %2 ngay lam
’ chinh cong cua viéc
tinh
. : - Chuyén
Ti€p nhan hé so va chuyén ngal;ysau
B2 cho phong chuyén mén ™ Vian phone S& ‘ .
APAONE 591 1hi nhan hd
v S0
B3 Tham dinh va giai quyét APh‘ong ALa(‘) 93 ngiy
hd so dong-Viéc lam | lam viéc
I
B4 Ky duyét ho so Lanh dao So& Ql neay
lam viéc
Chuyén hd so/két qua s . | /2ngay lam
BS A Vin ph So I
dén TTPVHCC » VAN phong viéc
Tra két qua cho t6 Trung tam hone tinh
B6 churc, ca nhan > Phuc vu hanh K 9gg t n
chinh cong cta | thoi gian

tinh
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1.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhén hd so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chire cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hd1 truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb lwong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé chuyén vé Vian phong So trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan hd
so. Néu hd so chua day du thi 14p phiéu hudng dan té chirc/ca nhan hoan thién hd
SO.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hf? so tir nhan vién Bu'u dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cdo két qua
tham dinh hd so véi lanh dao phong (Néu ho so duoc chap thuan thi soan du thao
gidy phép, néu khong duoc chap thuan thi soan van ban néu 18 ly do khoéng chap
thuan). Trong thdi han 01 ngay, 1anh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét
két qua tham dinh hd so cua chuyén vién. Néu két qua thAm dinh ctia chuyén vién
dat thi trinh 1anh dao Sé, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién thdm dinh lai
va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so néu két qua
thadm dinh hd so dat, néu khéng dat 1anh dao So chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh ¢éng ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thot
han % ngay 1am viéc, ké tir ngdy Lanh dao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thi tuc: Bao cao giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung nguoi
lao dong nwéc ngoai
2.1. Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€ theo quy dinh

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
bwdc : g cong it thuc hién thuc hién
B1 Hudng d?ln, tiép n’hén Ah(‘A) Trung tdm Qhuc Y ngdy lam
so cua to chire, ca nhan vu hanh chinh vide
cong cua tinh i
Tiép nhan hd so va chuyén 5 . 7 Chuyén ‘
B2 cho phong chuyén mén > Vanphong 8¢ | ngay sau khi
$ nhan ho so
B3 Tham dmhk"é gidi quyét »  Phong Lao 07 ngay lam
ho so dong-Viéc lam viéc
B4 Ky duyét ho so > Lanh dao S& 02 ngay lam
viéc
Chuyén ho so/két qua % 5 . . | Yangay lam
BS dén TTPVHCC > Van phong S¢ vice
Re Tra két qua cho to chirc, ca Tmr}llg timﬁ)’hlillc Khong tinh
nhéan vu hanh chin thoi gian

cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.

- T6 chtic, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc

tuyén.

- Coéng chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 héi truc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.

13
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Van phong S& trong thdi gian 1/2 ngay keé tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan to chirc/ca
nhén hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S& tiép nhan hd so 7'[1‘]? nhéan vién Bm} di‘én va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc 1am tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thoi han 05 ngay, chuyén vién thim dinh hd so phai bdo céo két
qua tham dinh hd so véi 1anh dao phong (Néu hd so duoc chap thuan thi soan dy
thao gidy phép, néu khong duogc chap thuan thi soan van ban néu 18 1y do khong
chap thuan). Trong thoi han 02 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra,
xem xét két qua thAm dinh hd so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua
chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khoéng dat thi chuyén lai dé chuyén
vién thidm dinh lai va néu rd ly do.

- Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so néu két qua
tham dinh hé so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh c¢ong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong
thoi han % ngay lam viée, ké tir ngay Lanh dao Sé Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ky duyét hd so. Bd phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chire, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

14
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3. Thi tuc: Cap Gidy phép lao dong cho nguwoi lao dong nwéc ngoai

lam viéc tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

1€ theo quy dinh
3.2. So’ @6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
bwdc thuc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phue |, . 0
so' clia to chire, ca nhan > vu hanh chinh ’ \%iéS(]:
cong cua tinh i
VST vl Chuyén
B2 T1ep nhan ho so va chuyen » Vin phong S& | ngay sau khi
cho phong chuyén mén SO
nhan ho so
Tham dinh va giai quyét \ T
B3 h sq . APhongALac‘) 03 ngay lam
dong-Viéc lam viéc
v
Ky duyét hd , ay 13
B4 Y sz' Lanh dao S¢& 01 neay lam
viéc
Chuyén ho so/két qua 5 . \ 72 ngay lam
BS dén TTPVHCC — > Vanphong S0 vide
Tra két qua cho to chitrc, Tﬂméﬁ tam p’huc Khéng tinh
B6 4 nha vu hanh chinh Lo
Ca nhan A . thot gian
cong cua tinh

3.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.

- T6 chtic, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc

tuyen.

- Coéng chuc cua Sé Lao dong — Thuong binh va X3 h(f)i‘ truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién ki€m tra thanh phan, s6 Iuong ho so.

15
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giay hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho ‘nhén vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh dé chuyen vé Vin phong Sé trong thoi gian 1/2 ngay ké tur khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan to chirc/ca
nhén hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, chuyén vién thim dinh hd so phai bdo céo két
qua tham dinh hd so véi 1anh dao phong (Néu hd so duoc chap thuan thi soan dy
thao gidy phép, néu khong duogc chap thuan thi soan van ban néu 18 1y do khong
chap thuan). Trong thoi han 01 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra,
xem xét két qua thAm dinh hd so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua
chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khoéng dat thi chuyén lai dé chuyén
vién thAm dinh lai va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 01 ngdy, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong
thoi han % ngay lam viée, ké tir ngay Lanh dao Sé Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ky duyét hd so. Bd phan Tra két qué ta1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chire, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

16
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4. Thi tuc: Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nwée ngoai

lam viéc tai Viét Nam

4.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

1€ theo quy dinh
4.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
bwéc thuc hién thuc hién
B1 Hudéng d?ll’l, tiép nhénAh(‘A) SO Trung tam p’huc Y ngay lam
cua to chuire, cd nhan vu hanh chinh viée
cong cua tinh i
Tiép nhan hd so va chuyén Chuyén
B2 cho phong chuyén mon ”I  Van phong S& | ngay sau khi
| nhan ho so
2 * 7
B3 Tham dmhkva glal quyet Phong Lao 1,5 ngay lam
hod so n A 1a A
dong-Viéc lam viéc
I
, A A 1 N N
B4 Ky duyét ho Lanh dao S& & ngay lam
SO viéc
Chuyén ho so/két qua 1, neav 1am
BS dén TTPVHCC —> Van phong S¢ vl
B Tra két qua cho t6 Tmr}llg tim}?,hlillc Khéng tinh
chire, ca nhan Vi lanh e thot gian
cong cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan nop hod so tryc tiép hodc gii qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua hé thong dich vu cong truc

tuyén.

17




18

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 héi truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luwong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giay hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Van phong S& trong thdi gian 1/2 ngay keé tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 14p phiéu hudéng dan to chirc/ca
nhén hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, chuyén vién thim dinh hd so phai bdo céo két
qua tham dinh hd so vé6i 1anh dao phong (Néu hd so duoc chap thuan thi soan dy
thao gidy phép, néu khong duogc chap thuan thi soan van ban néu 18 1y do khéng
chap thuan). Trong thdi han 1/2 ngdy, 1anh dao phong phai ¢6 két qua kiém tra,
xem xét két qua thAm dinh hd so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua
chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khoéng dat thi chuyén lai dé chuyén
vién thAm dinh lai va néu 1o ly do.

- Trong thot han 1/2 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra ho so/két qua

- Van thu S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong
thoi han % ngay lam viée, ké tir ngay Lanh dao Sé Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ky duyét hd so. Bd phan Tra két qué tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chire, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc: Xdac nhén nguoi lao dong nwée ngoai khong thude dién cip

giz“iy phép lao dong

5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

theo quy dinh

5.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
B1 Hucng dan, tiép nhan hd so _ | Trung tam phuc |, " oy Iam
cua to chuire, cd nhan vu hanh chinh vige
cong cua tinh i
Tiép nhan hd so va chuyén 5 . ) Chuyén ‘
B2 cho phong chuyén mon | Vanphong S¢ | ngay Sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinthé giai quyet Phong Lao dong- | 03 ngay lam
ho so ’ Viéc lam viéc
B4 Ky duyét hé so Lanh dgo s¢ | 01 12y lam
. viéc
v
Chuyén ho so/két qua 1 3v 13
BS dén TTPVHCC —| VanphongSo | “%?gc o
Tra két qua cho t6 chirc, Trung tam p’huc Khéng tinh
B6 4 nha vu hanh chinh Lo
¢a nhan thot gian

cong cua tinh

5.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chure ciia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tiph thuc hién kjém tra thanh phan, sﬁolufong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui giay hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va

19




20

ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng
tinh d€ chuyén v€ Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ke tir khi tiép nhén ho
so. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€u hudéng dan td6 chirc/ca nhan hoan thi€n ho
SO.

b. Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cdo két qua
thAm dinh hd so vé6i 1anh dao phong (Néu hd so duoc chép thuan thi soan du thao
gidy phép, néu khdng duoc chap thuan thi soan van ban néu 18 ly do khéng chap
thuan). Trong thdi han 01 ngay, 1anh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét
két qua tham dinh hd so cua chuyén vién. Néu két qua thAm dinh ctia chuyén vién
dat thi trinh 1anh dao S&, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién thdm dinh lai
va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh ¢éng ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thot
han % ngay 1am viéc, ké tir ngay Lanh dao Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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6. Thii tuc: Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong

viéc dw kién tuyén ngudi lao dong nwéc ngoai
* Trwong hop deé nghi tuyén tir S00 ngwoi lao dong Viét Nam tré lén

6.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so hop 16;

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe | Thoi gian
budc hién thure hién
B1 Hu6ng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong | 2 ngay
cua tinh
Tidp nha hk* 3 chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén . ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén ——* Van phong S¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Thém dir;lti va giai quyet Phong Lao dong | 55 ngay
050 ’ Viée 1am
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh —> Lanh dao S& 01 ngay
Tham tra ho so, trinh ldnh dao Vin phone UBND
BS UBND tinh —> YAnpions 02 ngay
tinh
A4
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < X
A Vian phong UBND
B7 Trung tam PVHCC | P ?irrlli 72 ngay
Tréa két qua cho t6 chic, Tn‘mg tarfl phl'ic vu F(hong‘g‘
B8 c4 nhan —| hanh chinh céng tinh thot
cua tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhin hé so.
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- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé chuyén vé Van phong Sé trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong LLao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 55 ngay chuyén vién thim dinh bdo cdo Lanh dao S&,
Lanh dao phong (Néu hd so du diéu kién thi g1 van ban dé nghi cac don vi dich
vu viée 1am cung tng, gidi thiéu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan vin
ban néu 15 1y do khong chap thuan). Hét thoi han cung tng, gidi thi¢u lao dong,
chuyén vién lam céac thu tuc bao cdo Lanh dao phong (Neu hd so duge chap
thuan thi du thao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh, néu khong dugce chap
thuan thi soan van ban néu 15 1y do khong chap thuan) trinh lanh dao So ky
duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd s0 bao cdo két
qua tham dinh, ho so dat ky Cong van gii UBND tinh xem xét, chap thudn, néu
khoéng dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so va Bdo cdo tham
dinh cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi, Van phong Uy ban nhén dén
tinh ti€én hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so trinh cua Vén phong
Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh ky vdn ban chap thuan,
hodc vin ban tra lai néu ro ly do.

c. Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng
ich d@én Trung tdm Phyc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Truwong hop dé nghi tuyén tir 100 nguwoi dén dwdi 500 ngwoi lao dong

Viét Nam.
6.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 theo
quy dinh.
6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
budc hién thure hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong |2 ngay
cua tinh
Tidp nha hk*  chuvd Chuyén
i€p nhan ho so va chuyén . ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén ——*  Van phong S¢ klgli }rllhéln
ho so
Tham dinh va giai quyét . A \
B3 hd so PhongALac‘) dong | 25 ngay
Viéc lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh —> Lanh dao S& 01 ngay
Tham tra hd so, trinh 1dnh dao Vin phe UBND
B5 UBND tinh —>| AN PIoTE 02 ngay
tinh
A4
B6 - Ky duyét hd so Lanh dao UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < X
B7 Trung tam PVHCC — van phfoni UBND > ngay
in
Tréa két qua cho t6 chic, Trl‘mg tarfl phl'ic vu Khon%’ ‘
B8 c4 nhan —| hanh chinh céng tmh thot
cua tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh:
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a. Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé chuyén vé Van phong Sé trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 14p phiéu hudng dan td chuc/ca
nhén hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong LLao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 25 ngay chuyén vién thim dinh bdo cdo Lanh dao S&,
Lanh dao phong (Néu ho so du diéu kién thi giri van ban dé nghi cac don vi dich
vu viéc 1am cung tng, gidi thiéu lao dong, néu khong du dicu kién thi soan van
ban néu 15 1y do khong chap thuan). Hét thoi han cung tng, gidi thiéu lao dong,
chuyén vién 1am céc thu tuc bao cdo Lanh dao phong (Néu hd so duge chap
thuan thi du thao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh, néu khéng dugc chap
thuan thi soan van ban néu 15 Iy do khong chap thuan) trinh lanh dao So ky
duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so bao cao két
qua tham dinh, ho so dat ky Cong van gii UBND tinh xem xét, chap thudn, néu
khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc lam va néu 10 ly do.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so va Bdo cao tham
dinh cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhén dén
tinh ti€én hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so trinh cua Vén phong
Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh ky vdn ban chap thuan,
hodc vin ban tra lai néu ro ly do.

c. Tra ho so/két qua

Van phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay 1am viée,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B6 phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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* P¢ nghi tuyén dwéi 100 nguwoi lao dong Viét Nam.

6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 theo

quy dinh.
6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
budc hién thure hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong |2 ngay
cua tinh
Tidp nha hk* ) chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén . ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén ——* Van phong S¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Thim dir;l}i va giai quyet Phong Lao dong | 10 ngay
050 Viée 1am
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S¢ 01 ngay
Théam tra hd so, trinh 1anh dao Vin phone UBND
B5 UBND tinh ——»| AN Puons 02 ngay
tinh
Y
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < X
B7 Trung tam PVHCC EE— van ph?;i UBND Y2 ngay
Tra két qua cho t6 chic, Trl‘mg tarfl phl'ic vu F(hong‘g'
B8 c4 nhan —| hanh chinh céng tinh thot
cua tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.
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- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé chuyén vé Van phong Sé trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong LLao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 10 ngay chuyén vién thim dinh bdo cdo Lanh dao S&,
Lanh dao phong (Néu hd so du diéu kién thi g1 van ban dé nghi cac don vi dich
vu viée 1am cung tng, gidi thiéu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan vin
ban néu 15 1y do khong chap thuan). Hét thoi han cung tng, gidi thi¢u lao dong,
chuyén vién lam céac thu tuc bao cdo Lanh dao phong (Neu hd so duge chap
thuan thi du thao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh, néu khong dugce chap
thuan thi soan van ban néu 15 1y do khong chap thuan) trinh lanh dao So ky
duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd s0 bao cdo két
qua tham dinh, ho so dat ky Cong van gii UBND tinh xem xét, chap thudn, néu
khoéng dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so va Bdo cdo tham
dinh cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi, Van phong Uy ban nhén dén
tinh ti€én hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so trinh cua Vén phong
Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh ky vdn ban chap thuan,
hodc vin ban tra lai néu ro ly do.

c. Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng
ich d@én Trung tdm Phyc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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II. LINH VUC VIEC LAM

1. Thi tuc: Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1.1. Théi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

1€ theo quy dinh
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe | Thoi gian
budc hién thure hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong |2 ngay
cua tinh
Tidp nha hk*  chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén . ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén ——*  Van phong S¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Thim dir;l% ‘;i gidi quyet Phong Lao dong | 2 ngay
Viéc lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh —> Lanh dao S& 15 ngdy
Tham tra hd so, trinh 1dnh dao Vin phe UBND
BS UBND tinh > vanp oong Y2 ngay
tinh
v
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND Vs ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < .
B7 Trung tam PVHCC — van ph?ni UBND > ngay
in
Tra két qua cho t6 chuc, Tn‘mg tarfl phl'ic vu Khon%’ ,
B8 c4 nhan —| hanh chinh céng tinh thot
cua tinh gian
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1.3. Dién gii quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chtc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhin va ban giao hd so cho nhéan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Van phong Sé trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan td chirc/ca
nhén hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong LLao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay chuyén vién tham dinh bao cdo Lanh dao phong
(Néu hd so du diéu kién thi dy thao van ban trinh UBND tinh thu hdi Gidy phép
hoat dong DVVL, néu khoéng du diéu kién thi soan van ban néu ro ly do) trinh
lanh dao S& ky duyét. Trong tho1 han 1/2 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky
duyét hd so bao cdo két qua tham dinh, hd so dat ky Cong van trinh UBND tinh
thu hdi Gidy phép hoat dong DVVL, néu khong dat lanh dao Sé chuyén lai cho
Phong Lao dong Viéc lam va néu 1o 1y do.

- Trong thdi han 1/2 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so va Bao cdo tham
dinh cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhén dén
tinh ti€n hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so trinh cia Vén phong
Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh ky vdn ban chap thuan,
hodc vin ban tra lai néu ro ly do.

c. Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay 1am viée,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B6 phan Tra két qua tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chue, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Rut tién ky qu§y ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe | Thoi gian
budc hién thure hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' cua td chirc, ca nhan > hanh chinh ¢cong | 2 ngay
cua tinh
Tidp nha hk* 3 chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén . ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén ——* Van phong S¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Thém dir;lti va giai quyet Phong Lao dong | 03 ngay
030 ’ Viée lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh —> Lanh dao S& 01 ngay
Théam tra hd so, trinh 1anh dao Vin phone UBND
BS UBND tinh ——» | VAnpuong 01 ngay
tinh
Y
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < X
B7 Trung tam PVHCC — van phoong UBND > ngay
tinh
Tréa két qua cho t6 chirc, Tn‘mg tarfl phl'ic vu Khon%’ ,
B8 c4 nhan —| hanh chinh céng tinh thot
cua tinh gian

2.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.
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- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé chuyén vé Van phong Sé trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong LLao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thodi han 03 ngay chuyén vién tham dinh bdo cao Lanh dao phong
(Néu hd so du diéu kién thi du thao van ban trinh UBND tinh ban hanh van ban
dong y vé viéc rat tién ky quy, phuong an sit dung tién ky quy (néu c6), néu
khong du diéu kién thi soan van ban néu 5 1y do) trinh lanh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét hd so bao
cdo két qua thAm dinh, hd so dat ky Coéng van trinh UBND tinh dong y vé viéc
rat tién ky quy, phuong an st dung tién ky qui (néu c6), néu khong dat 1anh dao
S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéce 1am va néu 1 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so va Bdo cao tham
dinh ctia Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hdi, Van phong Uy ban nhan dan
tinh ti€én hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky duyét.

- Trong thdi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh cia Van phong
Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh ky vdn ban chap thuan,
hodc vin ban tra lai néu ro ly do.

c. Tra ho so/két qua

Vian phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca
nhén hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3. Thii tuc: Cap Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18

3.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe | Thoi gian
budc hién thure hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phyc vu ‘
so' cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong | 2 ngay
cua tinh
Tiép nha hk* S chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén . ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén moén ——* Van phong S¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Tham dirtllti va gidi quyet Phong Lao dong | 03 ngay
050 ’ Viée lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay
Tham tra hd so, trinh 1dnh dao = A
B5 UBND tinh Vanphong UBND |-\ a0
tinh
A4
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < .
B7 Trung tam PVHCC B van ph?;i UBND Y2 ngay
Tréa két qua cho t6 chirc, Trung tarfl phl'ic vu Khon%’ ‘
B8 c4 nhan —| hanh chinh céng tinh thot
cua tinh gian
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3.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chtc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhin va ban giao hd so cho nhéan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Van phong Sé trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan td chirc/ca
nhén hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong LLao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 03 ngay chuyén vién tham dinh bao céo Lanh dao phong.
Neéu ho so da di€u kién thi du thdo Giay phép trinh UBND tinh ban hanh, néu
khoéng du di€u kién thi soan van ban néu 16 ly do trinh lanh dao Sé& ky duyét.

- Trong thot han 01 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét hi‘é so bao
cao ket qua tham dinh, ho so dat ky Cong van trinh UBND tinh ky Giay phép,
néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu rd
ly do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so va Bao céo tham
dinh cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi, Van phong Uy ban nhén dén
tinh ti€n hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duge hd so trinh cua Véan phong
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Giay phép, hodc van
ban tra lai néu 1o ly do.

c. Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cuta tinh trong thoi han % ngay 1am viée,
ké tir ngdy Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thi tuc: Gia han Giiy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16

4.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
buwéc hién thuc hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' cua to chire, ca nhan > hanh chinh cong | 2 ngay
cua tinh
Tiép nha hk* 3 chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén § ‘ 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mon ——* Vanphong So¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Thém dir;lti va giai quyet Phong Lao dong | 02 ngay
050 ’ Viée 1am
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S& 1/2 ngay
Théam tra hd so, trinh 1anh dao Vin phone UBND
BS UBND tinh ——>| TAnpIons 01 ngay
tinh
\
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 1/2 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < X
B7 Trung tim PVHCC | Van ph?;iUBND 1/2 ngay
Tréa két qua cho t6 chirc, Trung tarfl phl'ic Vi Khong‘g'
B8 c4 nhan —| hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian

4.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.




2

- T6 chite, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé€ thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chire cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vian phong Sé trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan to chirc/ca nhan
hoan thién h so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong Sé tiép nhan hd so tir nhan vién Buu di€n va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, gid1 quyét ho so.

- Trong thot han 02 ngay chuyén vién thém dinh bao cdo Lanh dao phong.
Neéu ho so du dieu kién thi dy thao gia han Giady phép trinh UBND tinh ban hanh,
néu khong du di€u kién thi soan van ban néu o ly do trinh 1anh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét hd so bao cdo
két qua tham dinh, h6 so dat ky Cong van trinh UBND tinh ky gia han Giay phép,
néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc lam va néu 10 ly
do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd S0 va Bdo cao tham dinh
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa ho1, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién
hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh cua Van phong
Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh ky gia han Giay phép, hodc
van bén tra lai néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

Vian phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong tho1 han 2 ngay lam viéce, ké tir
ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thu tuc: Céip lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

* Poi voi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cua glay
phép da dwgc cap (gom ten doanh nghié€p, dia chi tru sé¢ chinh nhwng van
trén dia ban cap tlnh da cap glay phép, ngwoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép); glay phép bi mat; giay phép bi hw héong khéng con day du
thong tin trén giay phép.

5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
theo quy dinh

5.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
bwéc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phye vu ‘
so' cta to chire, ca nhan > hanh chinh cong | 2 ngay
cua tinh
Tiép nha hk* 3 chuvd Chuyén
i€p nhén ho so va chuyén § . 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén ——* Van phong S¢ k}gli }rllhéln
ho so
B3 Thim dir;lti va giai quyet Phong Lao dong | 02 ngay
050 Viée 1am
B4 Xem x¢&t, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S& 1/2 ngay
Théam tra hd so, trinh 1anh dao Vin phone UBND
BS UBND tinh ——>| Yanpuons 01 ngay
tinh
\
B6 | Ky duyét hd so Lanh dg}o UBND 1/2 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < X
B7 Trung tim PVHCC | Van phf;iUBND 1/2 ngay




Trung tdm phuc vu | Khoéng
—| hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian

Tra két qua cho t6 chirc,

B8 ca nhan

5.3. Dién gidi quy trinh:

a. Tiép nhén hd so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chire cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vian phong Sé trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan to chirc/ca nhan
hoan thién ho so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong Sé tiép nhan h67 so tir nhan vién Buu‘dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, gid1 quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay chuyén vién tham dinh bao céo Lanh dao phong.
Néu hd so du diéu kién thi du thao cép lai Giéy phép trinh UBND tinh ban hanh,
néu khong du diéu kién thi soan van ban néu 15 1y do trinh lanh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét hd so bao cdo
két qua tham dinh, hd so dat ky Cong van trinh UBND tinh ky cap lai Gidy phép,
néu khong dat lanh dao So chuyén lai cho Phong Lao dong Viée 1am va néu 1 ly
do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd S0 va Bdo c4o tham dir}h
cua So Lao déng — Thuong binh va ?(5 hd1, Van phong Uy ban nhan dan tinh ti€n
hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky duyét.

- Trong tho1 han 1/2 ngay, lfé tir ngay nhan dugc hd 50 trinh cf%a Vin phong
Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh ky cap lai Gidy phép, hodc
van bén tra lai néu 10 ly do.

c. Tra ho so/két qua

’ Van phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng oich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cuda tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc, ké tur




ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bd phan Tra két qua tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoc cap gidy phép.

1€ theo quy dinh.

5.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:

* P6i v6i trwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang

5.1. Thoi han giai quyét: : 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
bwéc thuc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tim p’huc Y ngdy

so ciia to chirc, ca nhin vu hanh chinh lam viée

cong cua tinh i
— h‘f — Chuyén
i€p nhan ho so va chuyén § . 7 neav sau
B2 cho phong chuyén mén Van phong S& kﬁi }rllhﬁn

ho so
B3 Tham dinh hd so, dy thao van Phong Lao dong 01 ngay
ban trinh Lanh dao S¢ > Viéc lam lam viéc

|
»

Ky van ban guri S¢ Lao Vy noed
B4 dong - TBXH di cap giay —»  Lanh dao So > Nedy
> et lam viéc

phép cho doanh nghiép
S& Lao dong —
BS Co van ban tra 161 va ban sao TBXH noi doanh 03 ngay
ho so dé nghi cap phép — ” nghiép dd dugc cap | lam viée
, phép
——

B6 Thﬁ}m .d}.nh h(i Jy Phong Lao dong | 01 ngay
va gial quyet Viéc lam lam viéc
B7 Xem xét, ky trinh UBND tinh ’ Lanh dao S& 72 ngay
: lam viéc

v




Tham tra hd so, trinh 1anh dao . . .
BS UBND tinh Vin phong UBND 1/2 ngdy
tinh lam viéc
Ky duyét ho » Lanh dao UBND | !5 ngay
B9 so/két qua . X .
tinh lam viéc
Chuyén ho or/ktt 3 36
uyén ho so/kéet qua deén . ] .
B10 Trung tim PVHCC ., Vin phong UBND | 2 ngay
tinh lam viéc
Tra két qua cho t6 chiic, ca Trung tdm phuc Khong.
B11 nhan —  vu hanh chinh tinh thot
cong cua tinh gian

5.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyen.

- Cong chirc cua S Lao dong — Thuong binh va Xa h(f)i‘ truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc hién kiém tra thanh ph‘ﬁn, sO luopg ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g1 gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ke tir khi
ti€p nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€éu hudng dan té6 chirc/ca nhan
hoan thién ho so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong Sé tiép nhan h67 so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, gid1 quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay chuyén vién tham dinh bao céo Lanh dao phong.
Neéu ho so da diéu kién thi du thdo van ban g1 S¢ Lao dong — Thuong binh va
X4 ho1 no1 da cap phép cho doanh nghiép, trinh Lanh dao S& ky duyét; néu khong
du dicu kién thi soan van ban néu 1o ly do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thot han 1/2 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky van ban gui S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi no1 da cap phép cho doanh nghiép.
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- Trong thdt han 03 ngay lam viée ké t1:r khi nhin duoc vin ban dé nghi, S&
Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 no1 da cap phép cho doanh nghiép c6 van ban
trd 101 va gui kém ban sao ho so d€ nghi cap gidy phép cua doanh nghiép.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc van ban tra 16i va hd
so dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép do S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi noi da cap phép cho doanh nghiép gui dén, chuyén vién Phong Lao dong —
Viéc lam thdm dinh bdo c4o Lanh dao phong. Néu hd so du diéu kién thi du thao
T trinh, Gidy phép, trinh Lanh dao S& ky duyét; néu khong du diéu kién thi soan
van ban néu 6 ly do trinh 1anh dao S& ky duyét.

- Trong tho1 han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét, trinh
Chu tich UBND tinh.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so va To trinh
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa ho1, Van phong UBND tinh thdm tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét.

- Trong tho1 han 1/2 ngay larr{ viec, ké tir ngdy nhan duop hd so tyinh cua
Vin phong UBND tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh ky cap lai Giay phép,
hodc véan ban tra lai néu o ly do.

c. Tra ho so/két qua

Vian phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong tho1 han 2 ngay lam viéce, ké tir
ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bd phan Tra két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN, CAP TINH

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc: Tiép nhin ddi twong bio tro xa hdi c6 hoan canh dic biét
kho khin vao co sé tro giiip xa hdi cap tinh, cap huyén

* Poi véi tiep nhan doi twong vao co sé cap tinh.

1.1. Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : £ cong vie thuc hi€n thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, tham B¢ phan Mot 17 nedv lim
dinh hd so cua déi twong — | cira - UBND cép gay
B1 N VvIEC
xa
Hudng dan, tiép nhan hd so B phan Mot Chuyeén .
cua UBND cap x4 cia—UBND | ngay sau khi
B2 cap huyén nhan ho so
y
Thém dinh hé so va Phong Lao dong s
ham dinh b6 so va %8 |07 ngay
B3 soan thao To trinh trinh Lanh dao ~ |——»| — Thuong binh 1Am viee
UBND huyén va X4a hoi j
¥
Ky duyét vin ban dé nghi S¢ Lao dong Léanh d".‘? o
- Thuong binh va x4 héi thdm dinh ho UBNDcap | 03 ngay lam
B4 < A /4 s 1A — A 1A
so va chuyén dén co s¢ xa hoi huyén viéc

Hudng dan, tiép nhan hé so van

Trung tam phuc

2 ngay lam

B5 ban d& nghi cia UBND cép —»| vu hanh chinh e
huyén cong tinh i
A A
Tiép nhan ho so va chuyén phong chuyén _ . . Chuyén .
B6 mén | Véanphong S¢ | ngay sau khi
i g tiep nhan
Tham tra hd so, trinh 1anh dao lanh dao oo
BS Sé ky van ban chlrlyén~ h6A 50 deén co so tro Phong BTXH 05 ngay lam
giap xa hoi VIEC




Ky duyét hd so chuyén N . 01 ngay lam
B9 dén Co's tro gitp xa hoi Lanh dao S¢ vice
Y
Chuyén h6 so, két qua tham dinh dén 1, neav 1am
B10 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong |~ | Van phong S& g \%ié};
tinh s
|
Tra két qua cho UBND cap Trung tam p,huc Khéng tinh
B11 huvén vu hanh chinh e
ye A tho1 gian
cong tinh

1.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhan hé so

T6 chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Bo
phan Mot ctra cua UBND cap xa hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so cta dbi tuong,
Chu tich Uy ban nhan dén cap x3 c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai
két qua xét duyét tai try s& Uy ban nhéan déan cap x4 trong thdi gian 07 ngay 1am
viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cua d6i tuong.

UBND cap x4 giri hd so cua doi twong va cong van ciia Chu tich UBND cép
x3 dén B6 phan Mot ctra cua UBND cép huyén. B6 phan Mot cira cdia UBND cép
huyén thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so. Néu dﬁy da theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudéc UBND cap huyén ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua day du thi B6 phan Mot cita cia UBND cap huyén 1ap
phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phén Mot pl’ra cua UBND cép huyén, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh ho so.
Néu ho so hop 18, trong thot han 07 ngay lam viée ké tur ngay tiép nhan hd so,

Phong du thao Van ban dé Lanh dao UBND cap huyén ky dé nghi Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tham dinh hd so va chuyén dén Co so tro gifip xa hi.

Trong tho1 han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du théo Vap ban dé
nghi cia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa ho1, Lanh dao UBND cap huyén
ky dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, giai quyét.
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UBND cap huyén ndp hod so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién téi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua tinh hoac truc tuyén trén cong dich vu
cong.

DPai dién cua S Lao dong — Thuong binh va X3a hoi thudng truc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luwong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chtrc/ca nhan,
chuyén hd so cho nhan vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
chuyén hd so vé Van phong Sé trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi
nhan dugc hd so. Néu hd so chua day du thi dai dién cua S Lao dong — Thuong
binh va Xa ho1 thuong true tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu )
sung ho so cho cho t6 chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong
du diéu kién.

Van phong Sé tiép nhan hd so tir nhan vién buu chinh va chuyén ngay cho
Phong Béo tro xa hoi

Ké tir khi nhan du hd so hop 18, trong thdi gian 05 ngay lam viéc Phong Bao
tro x4 hoi tham dinh ho so (néu du diéu kién trinh ky Lanh dao So, néu khong du
diéu kién thi soan van ban néu 16 ly do khong du diéu kién). Trong thoi gian 01
ngay lam viéc Lanh dao S& ky Vian ban chuyén hd so dén Co sé trg gitp xa hoi ra
quyét dinh tiép nhan.

¢) Tra két qua

Van phong Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hdi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trong
thdi gian % ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao S& ky van ban chuyén ho so
dén Co so tro giip xa hoi. BO phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra hd so/két qua truc tiép cho UBND cap huyén hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.

B§ phén Mot ctra - UBND cép huyén thyc hién vige trad hd so/két qua truc
ti€p cho doi1 tugng hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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* Poi véi tiep nhan doi twong vao co s cap huyén.

1.1. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hd so hop 1¢

1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hi€én
Hudng dan, tiép nhan, tham B phan Mot 17 nedv 1am
dinh hd so ciia déi twong cira - UBND cép gay
B1 N VviEC
xa
Hudng dan, tiép nhan, thém Bf') phétl}lBl\Ii[I(I))t Chuyerll(h.
dinh ho so cia UBND cap xa cuz: It nga}/ sal‘f 1
B2 cap huyén nhan ho so
|
——
Tham dinh ho so va Phbng Lao dﬁng .
A X, 1 . N 07 ngay
B3 soan thao To trinh, Quyét dinh trinh || _ Thyong binh g <
Lanh dao UBND huyén va Xa hoi lam vige
, Lanh dao
Ky Quyet dinh dua UBND cap 2,5 ngay
B4 ddi twong vao Co sé huyén lam viéc
tro giup xa hoi
v
Chuyén tra két qua dén Bo phan Mot Phong Lao dong 14 nedv 1am
B5 ctra — UBND huyén — | —Thuongbinh | > "8
- viéc
va Xa hoi
v S A MG
Tra két qua cho UBND cap xa Bo6 phan Mot Ano
B6 cira— UBND | Khong tinh
thot gian

cap huyén

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so

T6 chuc, ca nhan nop. hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai BO
phan Mot cira cia UBND cap x4 hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so cta dbi tuong,
Chu tich Uy ban nhan dén cap x3 c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai
két qua xét duyét tai try s& Uy ban nhan dan cap xa trong thodi gian 07 ngay lam
viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cua d6i tuong.
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UBND cap x4 giri hd so cua doi twong va cong van ciia Chu tich UBND cép
x3 dén B6 phan Mot ctra cua UBND cép huyén. B6 phan Mot cira cdia UBND cép
huyén thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb lugng hd so. Néu dﬁy da theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudéc UBND cap huyén ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua diy du thi B6 phan Mot cira cia UBND céap huyén lap
phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir BO pqhéln Mot g&a caa UBND cép huyén, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh ho so.

Néu hd so hop 18, trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhdn hd so,
tham dinh du dieu kién, Phong du thado Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén
ky dua doi1 tuong vao Co sé tro gitip xa hdi.

Trong thot han 2,5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao Vép ban dé
nghi cia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa ho1, Lanh dao UBND cap huyén
ky quyét dinh dua do1 tugng vao Co sé tro giap xa hdi.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong — Thuong binh va X& ho1 chuyén ho so/két qua qdén Bo
phan M6t ctra cua UBND cap huyén trong thoi han % ngay lam viée k& tir khi
Lanh dao UBND huyﬁn ky duyét. ’BC) phén, Mot cira cia UBND cap huyén thuc
hién viéc trd ho so/két qua truc ti€p cho do1 twong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thi tuc: Dirng tro giiip xa héi tai co sé tro’ ginp xa hoi cp tinh, cap

huyén.

* Dirng tro giip xa héi tai co sé tro giip xa hdi cap tinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan don
cua do1 tuong

Co sé trg gitp

2 ngay lam

B1 xa ho1 viee
Tham dinh hd so va Phone chuvén .
B3 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao > mon fgién qzan 0‘5 ngay
Co s tro gitip xa hoi lam viéc
I
Lanh dao Co 56 trg Linh dao Co s&
B4 giup xa hoi ky Quyet . giﬁﬁ < héi 01 ngay lam
dinh dung tro giap xa ‘ i Vige
hoi
BS Nhian ho so/két qua ,| Phong chuyén | Y2 ngay lam
tir lanh dao Co sé trg gitp xa hoi mon lién quan viéc
v
. . Co sé trg giap | Khong tinh
B6 Tra két qua cho cd nhan/td chirc —> <3 hoi thoi gian

13.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

DPbi twong st dung dich vu hodc ngudi gidm ho, than nhan hoac gia dinh,

ca nhan nhan cham séc, nudi1 dudng hodc cha me nuodi cé6 don d€ nghi gir1 nguon
dimg dau co sé dung tro giap xa hoi.

B0 phén tiép nhan va tra két qua ctia Co s tro giup xa hdi thuc hién kiém

tra thanh phan, s6 luong hd so trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi nhan

duoc hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gri gidy hen/ma ho so cho to
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chirc/ca nhan, chuyén hd so vé phong chuyén mén lién quan thude Cé sé trg gitp
x4 hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua dﬁy da thi Bo phan tiép nhan va tra
két qua 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép
nhén néu hd so khoéng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhén ho so tir B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Co sé trg
gitp xa hoi, phong chuyén mon lién quan tham dinh hd so.

Néu ho so hop 18, trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd
so, phong chuyén mon lién quan du thao Quyét dinh trinh Lanh dao co so tro gitp
xa ho1 ky dung tro giap xa hoi tai co sé trg giap xa hoi.

Trong thot han 01 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh
cua phong chuyén mon lién quan, Lanh dao co s¢ tro grip xa hoi ky dung tro gitp
x4 ho1 tai co sé trg giap xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong chuyén mon lién quan chuyén ho so/két qua dén Bo phan Mot ctra
- Co s trg giup xa ho1 trong thot gian 2 ngay 1am viéc ngay sau khi Lanh dao co
sO tro gitp xd hoi ky Quyét dinh dimng tro giup x4 hoi tai co so tro gitp xa hoi. Bo
phan Mot cia - Co s¢ trg gitp xa hdi thuc hién viée tra hd so/két qua truc tiép
cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Dirng tro gitip x4 héi tai co' sé tro ginp xa hoi cAp huyén.

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so hop 16.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : g cong vt thuc hién thuc hién
Hudng df:‘n’ Eép nhan ho so Co s6 tro gitip | % ngay lam
cua doi fuong xa hoi vide
B1
Hudng c!ﬁn, Eiép nhén ho so ,| B o phan Mot Y, ngdy lam
cua doi tong ctra - UBND cap viée
B2 huyén
v
Tham dinh ho so va - Phong Lao 45 nod
B3 soan thao Quyeét dinh trinh Lanh dao  +—»| dong — Thuong 13 gA Y
UBND huyén binhva Xahoi | o VIEe
I
Lanh dao
Lanh dao,UBND huyén UBND cép o
B4 ky Quyét dinh dimg L huyén 01 ngay lam
tro giup xa hdi tai co sO viee
tro' gitp
s PO Phong Lao dong | | N
B5 Chuyén ho so{ket qua de? B6 phan Mot »| — Thuong binh /2 nggy lam
ctra cap huyén N xR LA viEe
va Xa hoi
v
. . VBQ phan Mot; Khong tinh
B6 Tra két qua cho ca nhan/to chirc —» cira - UBND cap thoi eian
huyén g

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin hd so

Dbbi twong st dung dich vu hodc nguor gidm hd, than nhan hodc gia dinh,

ca nhan nhan chdm séc, nud1 dudng hoac cha me nudi c6 don dé nghi g1 nguot
ding dau co sé dung tro giap xa hdi.
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Co so tro gitp xa hdi chuyén hd so dén B phan Mot cira cuia UBND cap
huyén trong tho1 han 2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so cua doi tuong.

Bo phén Mot cira cia UBND cap huyén thye hién kieém tra thanh phan, so
luong ho so trong thoi gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan
chuyen hd so vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 thuoc UBND cap
huyén ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi B phan M6t cira cua
UBND céap huyén lap phleu bo sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu
tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo pI}én Mot cfxa cua UBND cép huyén, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tham dinh ho so.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 4,5 ngay 1lam viée ké tir ngay tiép nhan hd
so, Phong du thdo Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén ky dimg tro
giap xa hoi tai co sé trg giap xa hoi.

Trong thdi han 01 ngay 1am viée, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh
ciia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén ky
dirng tro grap xa hoi tai co sé trg giap xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chuyén hd so/két qua dén Bo
phan Mot cira - UBND cép huyén trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi
Lanh dao UBND cép huyén ky Quyét dinh ding tro gitp x4 hoi tai co sé tro
giup xa hdi. B phan Mot ctra - UBND cép huyén thuc hién viéc tra ho so/két
qua truc tiép cho d6i tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thii tuc: Thue hién, diéu chinh, théi hwéng tro' cip xa héi hang thang, hd tro

kinh phi cham séc, nu6i dwong hang thang

1.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan h so hop 18.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thure hi€én j g cong vi¢ thuce hién thuc hi€n
Huéng dan, ‘gié'p nhan hd so B6 phan Mot Ngz}y'iau
cua doi tuong cira - UBND céip kﬂil grelp
B1 xa :
v
Tham dinh hd so trinh Lanh dao Can b6 Lao 8.5 ngdy
B2 UBND cap xi xem xét, quyét dinh, ~ ——| dong — Thuong lé;m vide
niém yét, cdng khai binh va Xa hoi i
T
>
. Lanh dao N
B3 Lanh dao UBND cAp xa |+ UBNDxa | O3 nsdylam
ky van ban dé nghi UBND huyén viee
b4 Nhén hé so/két qua
an ho so/ket qua Can bo L o
tr Lanh dao UBND x4, nép tai +—» dén?gn %hu?ng & ngiy lam
N N N 5 5 A A J - Vlcc
Bo6 phan Mot ctra cua UBND cap huyén binh va X3 hoi
I
Huéng dan, tiép nhan hd so Bo phan Mot Chuyén .
cua doi tuwong tur cap xa cita - UBND ¢ A nf;gnsﬁg 15(21
BS huyén :
Tham dinh ho so va Phong Lao dong | s .
B6 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao » — Thuong binh ) ngay
UBND huyén va X4 hoi lam viéc
|
B7 Ky duyét hd so __,| Lanhdao 03 ngay lam
UBND cap viéc
huyén
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N P Phong Lao dong | |, NI

BS Chuyén hoA so{ket qua del”} B¢ phan > —Thuong binh Va ngay lam

MGt cira cap huyén - viec

va X4 ho1
v

. . VBQ phan Mot; Khoéng tinh

B9 Tra két qua cho ca nhan/to chirc —» cura - UBND cap N o
huyén thot gian

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so

Doi tuong, ngudi giam ho ciia ddi tugng hodc td chirc, ¢4 nhén ¢é lién quan
lam ho so theo quy dinh, gir1 Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi
cu tru.

Can b6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap xa thuc hién ki€ém tra thanh phan, s6 luong ho so ngay sau
khi nhan dugc ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€ép nhan, g1 gidy hen/ma ho
so cho t6 chirc/ca nhan. Néu ho so chua day da thi Bo phéan tiép nhéan va tra két
qua 1ap phiéu bd sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hoac phi€u tir chdi tiép nhan
néu ho so khong du diéu kién.

Trong thdi han 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so Can bd Lao
dong - Thurong binh va Xa héi ra soat, thdm dinh ho so, trinh Chu tich UBND cép
x4 t6 chirc xem xét, quyét dinh viéc xét duyét, thuc hién viéc ni€ém yét cong khai
két qua xét duyét tai tru s6 UBND cép xa trong tho1 han 02 ngay lam viéc, trur
nhiing thong tin lién quan dén HIV/AIDS ctia doi tuong, dy thao van ban dé nghi
gt Chu tich UBND cap x3 kém theo hd so cua doi tuong.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hd so duoc xét duyét va khong
¢6 khiéu nai, Chu tich UBND cép xa ky van ban dé nghi kém hd so cua dbi
tuong.

Trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir khi Chu tich UBND cap xa ky vin
ban dé nghi, can bd Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 ndp hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh c¢éng ich tai Bo phan Mét ctra cép huyén.

Cong chuc truc tai BO phan Mot ctra cép huyén thuc hién kiém tra thanh
phan, s0 lwong ho so ngay sau khi nhan duogc ho so. Néu day du theo quy dinh thi
ti€p nhan, g1 giay hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho can
bo Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ngay sau khi ti€ép nhan. Néu ho so
chura diy du thi Bo phin Mot ctra cdp huyén 14p phiéu bd sung hd so cho cho t6
chirc/ca nhan hodc phi€u tir chdi ti€p nhén néu ho so khéng du diéu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Mot ctra cép huyén, Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi tham dinh hd so.

Trudng hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 02 ngay
1am viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi tham
muu lanh dao UBND cap huyén c6 vin ban thong bao cho to chitc, ca nhan dé
hoan thién hd so hodc tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.

Trudng hop hd so hop 16: Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky quyét dinh tro cap xd hoi hang thang, hd tro kinh
phi cham séc, nudi dudng hang thang cho d6i tuong.

Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh
cia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén ky
quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyen hd so/két qua dén Bo
phan Mot cira - UBND cap huyén trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi
Lanh dao UBND cép huyén ky duyét hd so. B phan Mot ctra - UBND cép huyén
thye hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho doi twong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thu tuc chi tra trg cap xa hoi hang thang, hé tro kinh phi chiim séc,
nudi dwong hang thang khi doi twgng thay déi noi cw tra trong cung dia ban
quan, huyén, thi xi, thanh pho thugc tinh

2.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€én j g cong vi¢ thuce hi€én thuc hi€n
Hudng dan, tiép nhan hd so B6 phan Mot Ngay sau
ctia d6i twong L 4. | khinhan ho
' cua - UBND cap
~ SO
B1 xa
v
B2 Tham dinh ho so trinh Lanh dao Céan b6 Lao 02 ngay lam
UBND cap xa ky van ban dé nghi +—| dong — Thuong vite
binh va X3 hoi i
I
-
B3 . Lanh dao N
Lanh dap UBND cap xa L 5 UBND xi 72 ngiy lam
ky van ban dé nghi UBND huyén viee
b4 Nhén ho so/két qua
anho so/ket qua Canbo L N
tir Lanh dao UBND x4, nop dénBo  |—»| 44 an T‘-’h a0 | %2 ngay lam
phéan Mot cira cap huyén ong — 1huong viec
' ' j binh va X3 hoi
]
Huéng dan, tiép nhan hd so B phan Mot Nggy.iau
B5 ctia d6i twong tir cap xa cira - UBND ¢ ip khi1 tAlep
huyén fihan
e . Phong Lao dong
Tham dinh h6 so va ~ Thuong binh | 03 ngay 1am
B6 thuce hlen’chl tra tro —> 3 X3 hoi vide
BO phan Mét; Khdng tinh
B7 Tra két qua cho ca nhan/té chic ' cua - UBND cap thoi gian

huyén

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so
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D01 tuong hoac ngudi gidm hd cua doi1 tuong c¢6 van ban d€ nghi g1 Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa noi cu tru moi.

Can bd Lao dong - Thuong binh va X4 hdi truc tai B phan tiép nhan va tra
két qua ctia UBND cap xa thyc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so ngay sau
khi nhan dugc hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gii giay hen/ma hd
so cho to chirc/ca nhan. Néu hd so chua day du thi B phan tiép nhan va tra két
qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chire/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan
néu ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tlr ngay tiép nhan ho so, Can b6 Lao
dong - Th}rong binh va X3 hoi thdm dinh ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ky
van ban d€ nghi gir1 Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Trong thdi han 1/2 ngay lam viée, ké tir ngay hod so va du thdo van ban deé
nghi cia Cén bd Lao dong - Thuong binh va X3a hoi, Chu tich UBND cap xa ky
van ban d€ nghi.

Trong thot han 72 ngay lam viéce, ké tir khi Chi tich UBND cép x4 ky vin
ban dé nghi, can bd Lao dong - Thuong binh va Xa hgf)i ndp ho so truc ti€p hodc
qua dich vu buu chinh céng ich tai B phan Mt ctra cap huyén.

Cong chire truc tai BO phan Mot cura cép huyén thuc hién kiém tra thanh
phan, sd luong hd so ngay sau khi nhan duge hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chic/ca nhan va ban giao hd so cho can
bd Phong Lao dong — Thuong binh va X3a hdi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so
chua day du thi Bo phan Mot cira cap huyén 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t0
chirc/ca nhan hoac phiéu tr chdi tiép nhéan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan héqso tir BO ‘phém Mot ctira cép huyén, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa ho1 tham dinh ho so.

Trudng hop hd so chua diy du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay 1am
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ¢6 van
ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan hd
so néu hd so khong du diéu kién.

Trudong hop hd so hop 186: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhén hod so, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 ho1 thuc hién chi trd tro cép xa
ho6i hang thang, ho tro kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang cho dbi tugng
theo dia chi cu trd méi.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén B6 phan
Mot cua - UBND cap huyén ngay sau khi ky duyét hd so. B6 phan Mot cua -
UBND cap huyén thuc hién viée tra hd so/két qua truc tiép cho ddi twong hodc
qua dich vu buu chinh céng ich.
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3. Thi tuc: Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hé tro kinh phi chiim

soc, nuoi duwong hang thang khi déi tugng thay ddi noi cw tra giira cac quan,
huyén, thi xi, thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phd truec
thudc trung wong

3.1. Théi han giai quyeét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND cép xa noi

d6i twong cu tr méi nhan duge hd so cua dbi twong (do Phong Lao dong —
Thuong binh va X4 hdi noi cu tra cii cia doi tuong g dén).

3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : £ cong vi¢ thuc hi€én thuc hién
Huéng dan, tjép nhan hd so B4 phan Mot Khong quy
cua doi tuong ctra- UBND cap | dinh thoi
xd noi dang gian
B1 . 4
hudng trg cap
Khong quy
: Lanh dao - "
B2 7 van ban giri Phé : dinh tho
Ky van ban giri Phong LBTBXH > UBND xi mnh 1
gian
Hudng dan, tiép nhéan ho so B6 phan Mot Chuyen .
ctia d6i twong tir cap xa cira - UBND ¢ A ngay sau khi
B3 huyén nhan ho so
L
Tham dinh ho so va Phong Lao dong | Khong quy
B4 soan thao Quyeét dinh trinh Lanh dao » — Thuong binh dinh thoi
UBND huyén va Xa hoi gian
|
i s o Lanh dao Khong quy
BS Ky duyét ho so thoi chi UBND cép dinh thoi
tra trg cap huva .
uyén gian
Chuyén ho so va quyét dinh thoi chi tra Phong Lao dong | Khong quy
B6 den UBND cap xa noi cu tri méi cia » — Thuong binh dinh thot
do1 tuong va Xa hoi gian
B4 phan Mot
Hudng dan, ‘gié'p nhén hd so cua - UBND cap Ngz.ly.sAﬁu
B7 ctia d6i tuong xdnoi cu tra khi tAlep
mai cua doi nhan

tuong




23

Tham dinh ho s v trinh Lanh dao _,| Canbolao | . . .
BS UBND cap xa ky xac nhan dong — Thuong n\%{?(’: am
l binh va Xa hoi i
BO Ky véan ban xé‘c nhén, chuyén hé so dén s Lanh d,ao 01 ngay lam
Phong LDTBXH UBND cép x4 viée
Hudng dan, tiép nhén hd so B4 phan Mot Ngay sau
B10 cua doi twong, chuyén phong » cua— UBND khi ti€p
chuyén mén cap huyén nhan
|
v
11 Thim dinh hd so va trinh Lanhdao | Ph‘%r;lg Lao g.‘-’r;lg 04 ngay lam
UBND cap huyén ky duyét — tuong din viée
va X4 hoi ;
|
- "! —
"‘A . o Lanh dao v nody 13
B12 Ky duyét ho so/két qua —»  UBND cép 2 ng?}’ am
— huve viéc
I uyén
v
1 . Phong Lao dong | | N
B13 Chuyen ho so/ket qua dén Bo phan Mot _»| —Thuong binh V2 ngay lam
ctra cia UBND cap huyén < e Ac viéc
va Xa hoi
Tra hd so/két qua cho to B0 phan Mot A
B14 chirc, c4 nhan cira— UBND | Khong tinh
thoi gian

cap huyén

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so

Doi tuong thay d6i noi cu tr ¢6 van ban dé nghi gai Chi tich Uy ban nhéan
dan cap xa noi do1 tuong dang hudng trg cap xa hoi1 hang thang.

Céan bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 truc tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sO luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chitrc/ca nhan.
Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc
phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.
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Can b6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi cap xa thim dinh ho so, du thao
van ban d¢ Chu tich UBND cap xa gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa ho1
qua B phan Mot ctra cap huyén.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén thuc hién kiém tra
thanh phan, sd luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ma hd so cho t6 chitc/ca nhén, chuyén hd so Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi B6 phan tiép nhan va
tra két qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chbi
tiép nhén néu hd so khéng du diéu kién.

Sau khi tiép nhan h6’ so tu Bo qphéln M(f)t‘ cua cép huyén, Phong Lao dong -
Thuqng binh va Xa hdi tién hanh tham dinh ho so, du thdo quyét dinh thoi chi tra
trg cap xa hoi, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Sau khi Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi chuyén hd so va quyét dinh thoi chi tra dén UBND cép xa noi cu
tri méi ctia doi tugng.

Can bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc ta1 BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sO luwong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chiic/ca nhan.
Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chire/ca nhan hodc
phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khong di diéu kién.

Trong tho1 han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so, Can bd Lao
dong - Thuong binh va X3a hoi cép x4 tham dinh hd so, du thao van ban dé Chu
tich UBND cap x4 gti Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

Trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao van ban do
Céan bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, 1anh dao UBND cép xa
ky van ban, giri ciing ho so ctia doi tuong 1én Phong Lao dong — Thuong binh va
X4a ho1 qua BO phan Mot cua cép huyén.

Bo phén :[iép nhan va tra két qua cua UBND cép huyén thuc hién kiém tra
thanh phan, s6 luong h6 so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy
hen/ma ho so cho td chirc/ca nhan, chuyén ho so Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa ho1 ngay sau khi ti€p nhan. Neu ho so chua day du thi B6 phéan ti€p nhan va
tra két qua 1ap phicu bo sung ho so cho cho t6 chire/ca nhan hodc phicu tir cho1
ti€p nhan né€u ho so khdng du dicu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan h67 so tor B phan Mot ctra cép huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 tham dinh, giai quyét ho so.

Truong hop ho so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viec ke tur ngay thu ly ho so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hé1 ¢6 van
ban t’h()n‘g bao cho t0 chirc, ca nhan dé€ hoan thién ho so hoidc tir chdi ti€p nhan ho
so neu ho so khong du diéu kién.
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Trudng hop hd so hop 1&6: Trong thdi han 04 ngay lam viée ké tr ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thao quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va du thao quyét
dinh do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hé1 trinh 1€n, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyet dinh tro cap xa ho1 hang thang, ho tro tro kinh phi cham
soc hang thang cho do1 tuong.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hd so/k@;t qua dén B6 phan
Mot ctra - UBND cap huyén trong thoi gian 2 ngay lam ke tir khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot cira - UBND cap huyén thue hién
viéc tra ho so/két qua truc ti€p cho do1 tuong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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4. Thii tuc: HS tro chi phi mai tang cho dbi twong bao tro xi hoi
4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop 1.
4.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hi€én
Hudng dan, tiép nhén cua ca B6 phan Mot Ngz}y.iau
nhaén, to chirc cira - UBND céip khi Elep
B1 <4 nhan
v
Tham dinh ho so trinh Lanh dao Can bd Lao 1.5 ngay
B2 UBND cap x3 van ban giri Phong Lao +—»| dong — Thuong lélm vide
dong — Thuong binh va Xa hoi binh va X4 hoi i
I
*
, Lanh dao < 1s
B3 Lanh dao UBND cap xa L UBND x3 72 ngiy lam
ky van ban vige
|
Huéng dan, tiép nhén hd so B6 phan Mot Chuyén '
de nghi tir cap xa cita - UBND cép | "2 sau khi
B4 huyén nhan ho so
Tham dinh hd so va Phone Lao dén o
B5S soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao > _ Th%r ong biﬁhg 02 ngay lam
UBND huyén va X3 héi Viec
|
4 A1 Lanh dao
Ky duyét h -, 5
B6 y Guyet o 80 UBND cip 1/2 ngay
huyén lam viéc
x4 A £ . 1k A 1A A Phbng Lao T
B7 Chuyén ho sorﬁ(et 9ua;1 derélnBo phan Mot »| dong — Thuong Vs n%?éyclam
e Cap e binh va X4 hoi ;
v
. . VBQ phan Mot; Khoéng tinh
B8 Tra két qua cho ca nhan/to chirc —»| cira - UBND cap thoi eian
huyén g

4.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so
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Ca nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho d6i twong 1am hd so theo quy
dinh, gui Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa.

Can bd Lao dong — Thuong binh va X4 hoi truc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sO luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan.
Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc
phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khong di diéu kién.

Trong tho1 han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hod so hop 1€, Can bd
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tién hanh thAm dinh hd so, du thao van ban dé
1anh dao UBND cap x3 giri UBND cép huyén.

Trong thoi han ¥ ngay 1am viée ké tir khi nhan dugc ho so cia Can bd Lao
dong — Thuong binh va Xa héi, lanh dao UBND cap xa ky van ban, gui ctng ho
so cua doi1 turgng dén UBND cap huyén qua Bo phan Mot cira cap huyén.

B6 phan Mot cta cép huyén thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chuc/ca
nhan, chuyén hd so Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan Mot ctra cap huyén 1ap phiéu bo sung
hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan h67 SO tur B@\phén Mot cuira cép huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 tham dinh ho so.

Trudng hop hd so chua day di, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay 1am
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ¢6 van
ban thong bao cho td chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan hd
so néu hd so khong du diéu kién.

Trudng hop hd so hop 18: Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tr ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va du thao quyét
dinh do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi trinh 1€n, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh hé trg chi phi mai tang.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hd so/k@;t qua dén B6 phan
Mot ctra - UBND cap huyén trong thoi gian 2 ngay lam ke tir khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot cira - UBND cap huyén thue hién
viéc tra ho so/két qua truc ti€ép cho do1 tuong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



28

5. Thi tuc: Tro giup xa hi khian cAp vé hd tro chi phi diéu tri ngwoi bi
thwrong nang ngoai noi cw tria ma khong c6 ngwoi than thich chiam séc.

5.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18.

5.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : £ cong vig thuc hi€n thue hi€én
Huéng dan, tiép nhan ho so dé B6 phan Mot Chuyérll( N
nght ho tro cira - UBND cdp | "57Y ST £
Bl huyén :
thérn dinh ho S0 va Phong Lao dong | o1 103
B2 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao »| — Thuong binh 1 hgay
UBND huyén va X& hoi lam vige
|
N Lanh dao . N
B3 Ky duytho so UBNDcip | n%?gclam
huyén i
. . . Phong Lao N
R4 Chuyén hd so/két qua dén Bo phan Mot > dong.. %hu(mg /2 ngay lam
cura cap huyén binh va Xa hoi viee
B0 phan Mét; Khong tinh
BS Tra két qua cho ca nhan/td chirc cira - UBND cap thi gian
huyén

5.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhin hd so

Co quan, t0 chuc truc tiép cap ctu, chita tri cho ngudi bi thuong ning
ngoai no1 cu trd ma khéng c¢6 nguro1 than thich cham séc cé van ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén no1 cap curu, chita tri cho do1 tuong quyét dinh
h tro.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND céap huyén thuc hién kiém tra
thanh phan, sd luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ma hd so cho t6 chuire/ca nhan, chuyén ho so Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 ho1 ngay sau khi t1ep nhan. Néu ho so chua day du thi B6 phan t1ep nhén va
tra két qua lap phleu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi
t1ep nhén néu hd so khoéng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
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Sau khi tiép nhan hd so tir B phén tiép nhan va tra }(ét qua UBND cép
huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 tham dinh ho so.

Trudng hop hd so chua ddy du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ké tir ngay thu Iy hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va X hoi ¢o
van ban thong bdo cho t6 chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chbi tiép
nhéan hd so néu hd so khong du diéu kién.

Trudng hop hd so hop 1&: Trong thoi han 01 ngay 1am viée ké’tl‘]? ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thao quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét quyét dinh hé trg chi phi dicu tri.

Trong thoi han % ngay lam viée, ké tir khi nhan duge du thao Quyét dinh
cia Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi, Lanh dao UBND cap huyén ky
quyét dinh ho trg chi phi diéu tri.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hd so/két qua dén Bo
phan Mét cura - UBND cip huy€n trong thot gian 2 ngay lam viée ké tir khi Lanh
dao UBND cap huyén ky Quyet dinh hd tro chi phi diéu tri. Bo phan Mot ctra -
UBND cép huyén thuc hién viéc tra hod so/két qua truc tiép cho dbi twong hodc
qua dich vu buu chinh céng ich.
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6. Thii tuc: Nhin chiim séc, nudi dudng ddi twong can bao vé khan céip

6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : £ cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan don, hd so B6 phan Mot Ngz.ly's,au
dé nghi cua dbi twon T "k khi tié
gh ng cira - UBND cép P
N nhan ho so
B1 xa
v
Lap hd so trinh Lanh dao UBND cép Can b6 Lao Y4 ngay lam
B2 xa ky van ban gui Phong Lao dong— +—»| dong — Thuong vide
Thuong binh va Xa hoi binh va Xa hoi i
I
v
Kiém tra, xac minh Lanh dao .
ARV A J : 1,5 nga
B3 ky van ban dé nghi > UBND xi lélm V%éz
v
Hudng dan, tiép nhan hé so B6 phéan Mét, Chuyen '
B4 dé nghi tir cap x4 ctra - UBND cap | ngay sau khi
huyén nhén ho so
Tham dinh ho so va Phbng Lao déng o
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao _| »| — Thuong binh 02 ngiy lam
UBND huyén va Xa hoi Vise
|
Lanh dao
B6 Ky duyét ho so/két qua UBND cap 1/2 ngay
huyén lam viéc
PR v . . Phong Lao dong
Chuyén ho so/két qua dén B phan Mot _ Thuong binh 1, ngay lam
B7 ra ci & > . 2
ctra cap huyén va Xa hoi viée
BO phan Mét; Khong tinh
B8 Tra két qua cho ca nhan/td chic —» cira - UBND cap thoi gian
huyén

6.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhin hé so
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D01 twong hodc ngudi giam hd cia doi tuong c6 don kém theo bién ban vé
vu vi€c bao hanh, xdm hai va van ban xac nhan tinh trang sirc khde cua co s&
khédm bénh, chita bénh (n€u c6d) giri Cha tich Uy ban nhan déan cap xa.

Can b6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cia UBND cap xd thyc hién
klem tra thanh phan sO luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui
gidy hen/ma hd so cho t0 chirc/ca nhan, chuyén hd so dén can bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ngay sau khi t1ep nhan. Néu hd so chua day da thi Bo
phan t1ep nhan va tra két qua lap phleu b6 sung hd so cho cho t6 chirc/cd nhan
hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1¢, Can bd
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tién hanh 1ap ho so, du thao van ban dé lanh
dao UBND cap xa g1t UBND cap huyén.

Trong thdi han 1,5 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc hd so ctia Can bd Lao
dong — Thuong binh va X3a hd1, lanh dao UBND cép x4 kiém tra, xac minh, ky
van ban, gui cing hd so cia d6i tuong dén UBND cap huyén qua B phan Mot
ctra cap huyén.

B6 phan Mot cta cép huyén thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca
nhan, chuyén hd so Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan Mot ctra cap huyén lap phiéu bo sung
hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan h67 SO tur B@\phén Mot cuira cép huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 tham dinh ho so.

Trudng hop hod so chua day di, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay 1am
viéc ké tir ngay thu 1y ho so, Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hdi ¢6 vin
ban thong bao cho td chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan hd
so néu hd so khong du diéu kién.

Trudong hop hd so hop 1&6: Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tr ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va du thao quyét
dinh do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi trinh 1€n, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén B6 phan
Mot cira - UBND cap hl}yén trong thoi gian 2 ngay lam kg% tir khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quy¢t dinh. B6 phan Mot cta - UBND cép huyén thue hién
viéc tra ho so/két qua truc ti€p cho do1 tuong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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7. Thu tuc: Tro giap xa hoi khan cip vé hd trg chi phi mai tang

7.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée (k& tir khi Chu tich UBND cép huyén

nhan duoc dé nghi ciia Cha tich UBND cép xa).
7.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép hd so dé nghi B6 phan Mot Ngz}y.iau
cua doi tuong citra - UBND cép khi Elep
~ nhan
B1 xa :
v
Tham d%nh, lép, ho so tqrinhqlfﬁnl} dao ACan bd Lao Khéng tinh
B2 UBND cap x3 c6 van ban giri Phong  +—»| dong — Thuong thoi ian
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi binh va X4 hoi g
B3 Lanh dao UBND Cép xa > Lanh dao Kh@ng tinh
ky van ban dé nghi UBND xi thoi gian
Huéng dan, tiép nhén ho so B6 phan Mot Chuyen .
de nghi tir cap xa cita - UBND cép | "2 sau khi
R nhan ho so
B4 huyén
——
Tham dinh ho so va Phbng Lao déng © a
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao » — Thuong binh 02 ngiy lam
UBND huyén va X3 héi viEc
|
A . Lanh dao 1/2 e
B6 Ky duyét ho so/két qua >  UBND cép ‘ ng%y
huyén lam viéc
Chuvén I so/két wud dén B oha Phong Lao dong
" inb oot Bovhin | | gt | < ngy
- p uye —|  va Xahoi viée
. . VBQ phan Mot; Khoéng tinh
B8 Tra két qua cho ca nhan/to chirc —»| cura - UBND cap thoi oi
huyén 01 gian

7. 3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so
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Co quan, tO chirc, gia dinh hodc ca nhan tryc tiép mai tang c¢6 T khai dé
nghi hd trg chi phi mai tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh 50
20/2021/ND-CP) va gidy bao tw cua d6i tuong hodc xac nhan cia cong an cap x4
gtri Chu tich Uy ban nhan dén cép xA4.

Céan bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi1 truc ta1 BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so ngay sau
khi nhan dugc hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gii gidy hen/ma hd
so cho t0 chtrc/ca nhan. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu bo sung hd so cho t6
chirc/ca nhan hoac phiéu tr chdi tiép nhéan néu hd so khong du diéu kién.

Can bd Lao dong — Thuqng binh va X3& ho1 thém dinh hd so, du thao van ban
deé nghi dé lanh dao UBND cap xa ky, g1 UBND cap huyén.

Lanh dao UBND cap xi ky véan ban dé nghi, gtri cting hd so dén UBND cap
huyén qua BO phan Mot ctra cap huyén.

B6 phan Mot cta cép huyén thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chuc/ca
nhan, chuyén hd so Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu bo sung hd so cho cho to chirc/ca nhan
hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan h67 SO tur B@\phén Mot cuira cép huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 tham dinh ho so.

Trudng hop hd so chua day di, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay 1am
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ¢6 van
ban thong bdo cho td chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan hd
so néu hd so khong du diéu kién.

Trudng hop hd so hop 186: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va du thao quyét
dinh do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi trinh 1€n, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/k@;t qua dén B6 phan
Mot ctra - UBND cap huyén trong thoi gian 2 ngay lam ke tir khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyet dinh. B6 phan Mot cira - UBND cap huyén thue hién
viéc tra ho so/két qua truc ti€ép cho do1 tuong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc: Tro givip xa hdi khan cip vé hd tro 1am nha 6, sira chira nha &

1.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 16.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : £ cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng dén, 1ap ho so de nghi Truéng thon va | Khéng tinh
cua doi twong vé vige ho tro chc nganh lién | thoi gian
B1 quan
v
Tiép nhan don va ho so dé nghi B6 phan Mot Ngay sau_
B2 cua ca nhén, ho gia dinh > cia - UBND 'C.':Alp khi nhan ho
i X3 SO
Tham dinh, lap ho so trinh Lanh dao A .
B3 UBND cép x4 ky Quyét dinh hé tro décrjl?gn—blth:r?ng llafn nvgi?c,
binh va Xa hoi '
\ . Lanh dao 5
B4 Ky duyét hd so/két qua UBND x4 % /2 ngdy
am viéc
v n n n
B phan Mot, Khong tinh
BS Tra két qua cho ca nhan/td chic —» cura - UBND cap thoi gian
xa

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so

Ho gia dinh c¢6 To khai d& nghi hd tro vé nha & (theo Mau s6 06 ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP) gtri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
Trudng thon chu tri, pho1 hop vai dai dién cac t6 chire ¢6 1ién quan trong thon de
xem x¢ét va gui Chu tich UBND cap xa.

Can bo Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 tai B phan Mot ctra cép x4 thuc

hién kiém tra thanh phﬁn, sO luong ho so ngay sau khi nhan duoc hd so cua thén,
khu dan cu. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc/ca nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap
phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Can b0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thdm dinh ho so. Truong hop hd
so chua day du, chua hop phap: Trong thdi gian 01 ngay 1am viée ké tir ngay thu
1y hd so, Can bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham muu Lanh dao UBND
c?ip xa c6 van ban théng bao cho td chirc, c4 nhan dé hoan thién hd so hodc tir
chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién. Truong hop hd so hop 16:
Trong thdi han 1,5 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so, Can bd Lao dong -
Thuong binh va X& hoi du thdo quyét dinh, trinh Lanh dao UBND cap xa ky
duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va du thao quyét
dinh do Can by Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh 1&én, Lanh dao UBND
cap xi ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua: BO phan Mdt cita - UBND cép x4 thue hién viée tra hd
so/két qua truc ti€p cho do1 tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc 111
DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY TRINH NQI BQ THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG BI BAI BO
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thdng 8 ndm 2021 cua Chu tich UBND tinh Hdai Dwong)

1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stt | 86 ho so Tén thia tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thii tuc hanh
TTHC chinh

I. LINH VU'C VIEC LAM - AN TOAN LAO PONG (Thii tuc s6 thir t tir 1 dén 4 da cong bé tai Quyét dinh s6 2600/0P-
UBND ngéy 26 thang 7 ncim 2019 ctia Chii tich UBND tinh; Thit tuc s6 thie tir tie 5 dén 7 di cng bo 1ai Quyét dinh s6 1468/0P-
UBND ngay 25 thang 4 ndm 2019 ciia Chu tich UBND tink; Thii tuc 56 thir te tic 8 dén 11 da cong bo tai Quyét dinh 56
1414/0D-UBND ngay 10 thang 5 nam 2018 ciia Chi tich UBND tinh; Thit tuc s6 thir tw 12 da cong bé tai Quyét dinh s6
656/0D-UBND ngay 11 thang 3 ndm 2016 cua Chu tich UBND tinh)

1 Béo cdo giai trinh nhu clu, thay ddi nhu clu sur dung lao d6ng|- BO Luat lao d(:)ng nim 2019;
nuoc ngoai - Nghi dinh so 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cta Chinh phu
2 Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai 1am viée - B Luit lao dong ndm 2019;
ta1 Viét Nam - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh pht .
3 Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai 1am|- B6 Luat lao d(:)ng nam 2019;
viée tai Vigt Nam - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay

30/12/2020 cua Chinh pht .




Stt | S6ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hanh
TTHC chinh
4 Xac nhan ngudi lao dong khéng thude dién cép gidy phép lao |- Bo Luit lao d@ng nam 2019;
dong - Nghi dinh so 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 caa Chinh pht .
5 Chp gihy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghigp Nghi dinh s6 23/2021/ND- CP ngay
hoat dong dich vy viée 1am 19/3/2021 cua Chinh phu
6 Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lim ciia doanh nghiép |Nghi dinh s6 23/202 UND- CP ngay
hoat dong dich vu viéc lam 19/3/2021 cta Chinh pha
7 Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viée lam ciia doanh nghigp Nghi dinh 6 23/202 IND- CP ngay
hoat déng dich vu viéc lam 19/3/2021 cua Chinh phu
II. LINH VUC BAO TROQ XA HOI
8 Tiép nhin dbi frong bao tre x4 hoi c6 hoan canh dic biét kho Nghi dinh ) 50 ’20/20%1/ND'CP ngay
khan vio co sd tro giap x4 hdi cip tinh 15/372021 cta Chinh phi
9 Tiép nhan dbi tuong cin bao vé khan cp vao co sé tro giip xa |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP  ngay
héi Cé‘p tinh 15/3/2021 cua Chinh phu
10 Dimg trg giup xa hoi tai co s& tro giup xa hoi cép tinh Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
15/3/2021 cia Chinh pha
11 Tiép nhan ddi tuong tw nguyén vao co s& tro gitp xd hoi cap |Neghi dinh s6 20/2021/ND-CP  ngay

tinh

15/3/2021 cia Chinh phu




Stt | S6ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hanh
TTHC chinh
II. LINH VUC VIEC LAM - AN TOAN LAO PONG
12 Ding ky céng bd hop quy dbi véi san phim, hang |Thong  tu ?6 ?6/2({18/TT: BLDTBXH ngay
hoa (Bai bo iai Quyét dinh s6 844/0D-LDTBXH |25/12/2018 cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong
ngay 23 thang 7 nam 2021 ciua B trucng Bo Lao bmxh va ?(a ho,] quy dn;nh Ve quan ]}; cha h{(,mg san
déng — Thizong binh va Xa hoi) pham, hang hdéa c6 kha ning giy mat an toan thudc
one i trach nhiém quan 1y cia B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Stt | S6héso Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bo thi tuc hanh
TTHC chinh

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI (Thii tuc s thir tw tir 1 dén 3 da cong bé tai Quyét dinh s6 786/QD-UBND ngay 26 thang 3
ndm 2020 cia Chu tich UBND tinh, Thii tuc s6 thir tw tir 4 dén 7 da cong bo tai Quyét dinh 56 656/0QP-UBND ngay 11 thdang 3
ndm 2016 ciia Chu tich UBND tinh; Thu tuc so thie tie tir 8 dén 11 déa cong bo tgi Quyét dinh so 1414/QP-UBND ngay 10 thang 5

ndam 2018 cria Chii tic

h UBND tinh)

1

Thu tyc thue hién, didu chinh, thdi hudng tro cip
x3 hoi hang thang, hd trg kinh phi chim sdc, nubi
dudng hang thang

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
Chinh pha

Thi tuc chi tra tro cAp xa hoi hang thang khi dbi
tugng thay d6i noi cur tra trong cting dia ban quén,

Nghi dinh s§ 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
Chinh pht




Stt | S6ho so Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hanh
TTHC chinh

huyén, thi x3, thanh phé thude tinh

3 Thu tuc quyét dinh tro cép xa hoi hang thang khi \Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
d6i tuong thay d6i noi cu tra gitra cic quan, huyén, Chinh phu
thi x4, thanh phd thude tinh

4 HS tro chi phi mai ting cho di tugng bao trg xa Ng@i din%l s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta
hoi duoc tro gitip xd hoi thuong xuyén tai cong |Chinh pha
ddng

5 Tro gitp xd hoi dot xudt déi véi ngudi bi thuong |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
ndng ngoai noi cu tri ma khéng c6 ngudi than |Chinh phi
thich cham séc

6 Nhén nudi dudng, cham séc di tuong can bao vé Ng%li din? s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
khén cép Chinh phti

7 Tro gitp xa hoi dot xuét v& hd tro chi phi mai tang | Nghi dinh 6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia

Chinh phu

8 Tiép nhin d6i trgng bao tro x4 hoi ¢6 hoan céanh Ng}li dintl s& 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia

ddc biat khé khan vao co s tro gitp xa hoi cap |Chinh pha

huyén




Stt | S6ho so Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hanh
TTHC chinh
9 Tiép nhan d6i twong can bao vé khan cdp vao co |Nght dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
s& tro gitp x& hdi cp huyén Chinh phi
10 Tiép nhan ddi tuong tu nguyén vao co so tro gigp |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia
x3 hdi cap huyén Chinh phu
11 Dimg tro gitip x& hoi tai co s6 tro gitp xa hoi cap |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
huyén Chinh phu
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Stt S6 hd so Tén thi tyc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thi tuc hanh chinh
TTHC

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOQI (Da cong bé tai Quyét dink sé 656/QD-UBND ngay 11 thang 3 ndm 2016 cia Chii tich
UBND tinh)

1

Tro gitp x& hoi dot xudt vé hd tro lam nha &, Nghi dinh s& 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cla Chinh
stia chita nha & phu quy dinh chinh sach trg gitp xa hdi doi véi doi tuong

béo trg xa ho1




II. QUY TRINH NOI BQ BI BAI BO
A. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

I

LINH VU'C VIEC LAM, AN TOAN LAO DONG

Bido cao giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau st dung lao dong nude ngoai

2 |Cép gidy phép lao ddng cho ngudi lao déng nude ngoai lam viée tai Viét Nam

3 |Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nudce ngoai lam viée tai Viét Nam

4 | Xéc nhan ngudi lao dong khong thude dién cap gidy phép lao dong

5 |Cép gidy phép hoat dong dich vy viée lam cta doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam

6 |Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh nghiép hoat déng dich vu viée 1am
7 Cép la1 giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cuia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam

Dang ky cong bd hop quy ddi voi san pham, hang hoa
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