TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pgc ldp - Ty do - Hanh phiic
$6:4784/HD-TLD Ha Ngi, ngay 00 thang 11 nam 2017
Hudéng din

X4ay dung du toan tai chinh Cong doan nim 2018

- Can ctr Luat Coéng doan nam 2012; Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

- Cian cr Quyét dinh sé 1780/QD-TLD ngay 26/10/2017 cia Poan Chu tich
Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh v& nguyén tic xay dung va giao du toan
tai chinh cong doan nam 2018.

- Huéng din s6 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam huéng dan thu KPCP khu vuec SXKD qua tai khoan ctia Téng Lién doan.

- K& hoach sé 48/KH-TLD ngay 30/10/2017 ctia Tdng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé Ké hoach td chirc trién khai thu KPCD khu vuc SXKD qua tai khoan
ctia Téng Lién doan.

- Cian cir két qua thyc hién thu - chi tai chinh cong doan nam 2016, tinh hinh
thyc hién dy to4n tai chinh cong doan nam 2017. Téng Lién doan huéng din céc cap
cong doan xdy dung du toan tai chinh cong doan ndm 2018 nhu sau:

I - Panh gia tinh hinh thye hién tai chinh Cong doan nam 2017

1. V& thu, chi tai chinh cdng doan.

Cin cir két qua td churc thye hién thu, chi, ndp nghia vy tai chinh céng doan 10
thang ddu nim 2017 va wéc thuc hién ca nam 2017 céc cdp cong doan cén tap
trung d4nh gi4 mot sé ndi dung chi yéu sau:

- Danh gia nhitng thuén loi, khé khén trong viéc thu kinh phi va doan phi cong
doan theo quy dinh hién hanh; danh gié tinh hinh thyc hién dy toan chi tai chinh
cong doan, viéc giao du toan va cdp kinh phi nam 2017.

- Dénh gid cong tac thng k&, theo dbi s liéu lao déng, doan vién theo bio cdo
ca td chirc va sb lidu lao dong, doan vién theo sé lidu thu tai chinh cong doan.

- Pénh gia viéc thyc hién: Nghi quyét 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016, Nghi
quyét s6 09°/NQ-BCH cua Ban Chép hanh Téng Lién doan; Quy ché phéi hop sb
3601/QCPH-TLD-BHXH ngay 20/9/2016 giita Téng Lién doan va BHXH Viét
Nam; Panh gi4 viéc thuc hién cong téc chi dao phdi hop theo Quyét dinh s6 887/QD-TLD
ngdy 02/7/2015 ctia Doan Chu tich Téng Lién doan; Déanh gia viéc thuc hién Quy ché
s6 1822/QCPH/BTC-TLD ngay 08/12/2014 gitta lién B6 tai chinh va Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam trong d6 tap trung phén tich ddnh gia nhitng thuan lgi, khé
khén trong cong tac phdi hop kiém tra, thanh tra déng kinh phi céng doan, két qua
tang thém vé sb thu kinh phi cong doan khi thuc hién cong tac phdi hop trén.

- Pon vi su nghi¢p cong doan: Panh gid cong tac thuc hién dy toan nadm 2017.
Panh gia két qua thu, chi sy nghiép. Panh gia tinh hinh thyc hién chi tir ngudn
NSNN, trong d6 phan tich r& chi tiét tién lwong; tinh hinh trién khai thuc hién ché do



tu chu, tu chju trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, tb chirc bd may, bién ché va tai
chinh theo quy dinh ctia Chinh phu va Téng Lién doan.

2. V& qudn Iy tai chinh, tai sin cong doan.

- Danh gla viéc thuc hién nhlq:m vu thu, chi, quén ly tai chinh cong doan theo
phén cép cua Téng Llen dodn; quyét dinh nguyén tic xay dung, phan bd, duyét du
toén cho céc don vi cdp dudi theo quy dinh cia Téng Lién doan; xay dung du toan,
td chic thuc hién du todn, quyét toan; cdng khai dyu todn, quyét toan; kiém tra,
huéng dén don vi cap duédi thuc hién nhiém vu thu, chi, quéan 1y tai chinh céng doan
va ndp kinh phi 1én cdng doan cép trén; phé duyét bdo céo du todn, quyét todn cia
cac don vi cAp dudi.

- Danh gia nhiing khé khan, thuan loi tai timg cip céng doan trong viée trién
khai thyc hién cac quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh. Pé4nh gi4, phan tich vé
viéc thuc hién co ché thu, phan cép tai chinh téc d6ng dén két qua thu kinh phi cong
doan va doan phi céng doan.

- Dénh gid cong tdc quan ly tai san theo quy dinh hién hanh.

- Béo céo ket qua trién khai thuc hién ché @ tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va tinh hinh st dung tai chinh déi véi cac co quan cong doan.

IT - X4y dyng dy toan tai chinh céng doan nim 2018.

1. Muyc tiéu, nguyén tic

1.1. Muc tiéu

Du toan thu tai chinh ¢éng doan nim 2018 cac cip coéng doan xay dung c6 tinh
kha thi cao. Can cu tinh hinh thuc té timg nganh, tirng dia phwong x4y dung du toan
thu dam bao thu ding, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir d6 dim bao ngudn
kinh phi phuc vu hoat dong.

1.2. Nguyén tdc

- Chép hanh nghiem céc quy dinh cia Tdng Lién doan vé cOng tdc tai chinh
cong doan. Trong @6 t& chirc thuc hién viéc thu kinh phi va doan phi céng doan,
khic phuc tinh trang that thu kinh phi, doan phi, dic biét 14 cic don vi, doanh nghiép
chwa thanh 14p t6 chirc Cong doan.

- Xay dung dy todn thu tai chinh cong doan phai bao dam dung Quyét dinh sé
1780/QD-TLD ngay 26/10/2017 tia Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh-vé& nguyén tic xdy dung va giao du toén tai chinh cdng doan ndm
2018; phai xdc dinh dugc s phai thu tai chinh céng doan trong nam 2018.

- Tiép tuc thyc hién Nghi quyét 07b/NQ-TLD ngdy 21/1/2016 ciia Ban Chép
hanh Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam khéa XI vé cong tac tai chinh cong doan
trong tinh hinh méi; Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ngdy 18/10/2016 ctia Ban Chap
hanh Téng Lién doan.

- Dy toén chi tai chinh c6ng doan cin dam bao tiét kiém, hiéu qua, trénh lang
phi. Noi dung chi tép trung cho céc hoat dong thiét thuc, hiéu qua nhu: dao tao, bdi
dudng cén bd cong doan, phat trién doan vién... han ché chi tiép khéch, hanh chinh
va céc chi phi khéc.



- Trong ndm dy toén khi Téng Lién doan ban hanh cac van ban méi lién quan
dén viéc thuc hién du toan thi cdc don vi thuc hién theo hiéu luc ciia vin ban méi
ban hanh.

2. Mt s6 ndi dung chii yéu trong cong tic xay dyng dy toan

2.1. Thu kinh phi céng doan

2.1.1. Lao ddng thudc dbi tuong phai dong KPCPH

- Déi v&i co quan, td chirc, doanh nghiép da thanh 1ap coéng doan co so:

LDLP tinh, thanh phd; Céng doan nganh TW va twong duong; Céng doan
Téng cong ty truc thudc Tdng Lién doan: phai td chirc thong ké sé lao dong thudc
d6i tuong dong kinh phi cong doan theo quy dinh tai céc don vi theo khu virc
HCSN, khu vue SXKD. Sé lao dong dugc théng ké tai cac don vi bao gém: sb lao
dong dang déng BHXH tai thoi diém 30/6/2017 (theo sb liéu cia co quan BHXH
cung cdp thuc hién theo Quy ché phdi hop sb 3601/QCPH-TLD-BHXH ngay
20/9/2016), s lao dong tai don vi thude déi twong doanh nghiép phai dong KPCD
nhung chua tham gia BHXH, s6 lao dong du kién ting (giam) tai don vi trong nam
ké hoach 2018.

- Péi v6i doanh nghiép chua thanh lap cong doan co so:

LPLD tinh, thanh phd; Céng doan nganh TW va twong duong; Cong doan
Téng cong ty truc thudc Tdng Lién doan: phai théng ké duge danh sach cac doanh
nghiép di dong BHXH tai thoi diém 30/6/2017 (theo sb liéu ciia co quan BHXH
cung cip), tir d6 thuc hién x4c dinh s& lao dong tai cac doanh nghiép nhu véi co
quan, td chirc, doanh nghiép da thanh lap cong doan co sg.

LDLD tinh, thianh phd; Cong doan nganh TW va tuong duong; Cong doan
Téng cong ty truc thude Téng Lién doan khi tdng hop sé lao dong xay dung du todn
tai chinh cong doan ndm 2018 néu chénh léch so véi béo céo thong ké lao dong cuia
Ban Té chirc Téng Lién doan tai ciing thoi diém phai c6 béo céo giai trinh, thuyét
minh.

2.1.2. Quy luong lam cén cur thu kinh phi cdng doan

Quy tién lwong lam cin ¢l thu kinh phi cong doan nim 2018 tai cic don vi
dugc xdc dinh 14 tién Ivong déng bao hiém xa hdi cho ngudi lao dong binh quan 6
thang dau nam 2017 ¢6 xéac dinh yéu t6 ting trudng (theo sb liéu cua co quan BHXH
cung cip) nhan voi sb lao dong thude dbi tugng phai déng kinh phi cong doan dugc
xéc dinh tai myc “1.1. Chi tiéu lao dong cuia quy dinh nay”.

2.1.3. S§ du toan thu KPCB khu vuc SXKD

S6 du toan thu kinh phi cng doan khu vuc SXKD nam 2018 ctia LDLD tinh,
thanh phd; Cong doan nganh TW va twong duong; Cong doan Tong Cong ty truc
thudc Téng Lién doan 1a dir liéu dé cdc don vi nhap vao Phin mém thu KPCP khu
vie SXKD nim 2018 theo Huéng dén sé 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 va Ké
hoach s6 48/KH-TLD ngay 30/10/2017 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé
thu KPCD khu vgc SXKD qua Ngén hang TMCP Coéng thuong Viét Nam. Thoi
diém hoan thanh nhap dit liéu néu trén trudc ngay 01/01/2018.

2.2. Thu doan phi céng doan



S6 thu DPCP nim 2018 dugc xéc dinh trén co s& sé doan vién thuc té tai céc
cﬁng doan co s& nhén véi tién lu'ung va phu cép ciia doan vién dugc quy dinh chi
tiét tai Chuong IV, Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Tdng Lién
doan Lao d6ng Viét Nam. Murc thu doan phi céng doan binh quéin cua 1 doan vién
ndm 2018 tai cdc LDLD tinh thanh phé céng doan nganh TW va tchmg duong,
Céng doan Téng Cong ty truc thudc Téng Lién doan dém bao khong thdp hon mirc
thu binh quén ctia 1 doan vién cong doan theo bdo céo quyét toan nam 2016.

2.3. Thu khdc

Trén co s& sé thuc hién trén bao c4o quyét toan tai chinh cong doan cia don vi
nim 2016, sb udc thuc hién nam 2017 céc don vi dy kién sb thu khéc trong du toan
n&m 2018 theo hudng &n dinh va tang ngudn thu.

2.4. Chi tai chinh cong doan

- Dy to4n chi phai trong pham vi ngudn thu duge phan phéi, st dung trong
ném theo quy dinh ciia Téng Lién doan. Trong dy toan chi cin danh ngudn kinh phi
dé tb chirc nhiém vu trong tdm, ndi dung va hinh thirc hoat dong thiét thwe vi loi ich
cho doan vién cdng doan va ngum lao déng, tranh hinh thure, lang ph1 Viéc dau tu
XDCB, cai tao sira chita va mua sim trang thiét bi, tai san phai cén dbi tir ngudn tai
chinh cong doan tich lily tai cic cip CD. Pdng thoi cin x4c dinh c4c khoan nghia vu
ndp kinh phi vé Téng Lién doan theo ding quy dinh dugc giao.

- Céc co quan cong doan don vi su ngh1¢p cén chii dong thyc hién quyén ty
chu, tir chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va thuc hién khoan kinh phi quan ly
hanh chinh theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Téng Lién doan.

- Phén phdi tai chinh cﬁng doan: Thyc hién theo Nghi quyét 07b/NQ-TLD
ngay 21/ 1/2016 cia Ban Chip hanh Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam; Quyet
dinh so 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan; Quyét
dinh s6 887/QD-TLD ngay 02/7/2015 cia Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc
ban hanh Quy dinh vé kinh phi chi dao phéi hop.

- Nam 2018, Kinh phf cong doan dugc phan phdi cho CBCS dugc sir dung
68% téng sb thu va cong doan cép trén (cic clp) duoc sir dung 32% téng sb thu.

- Chi cua cong doan cép trén co sé: Thyc hién theo Quyét dinh sé 826/TLD
ngay 07/7/2014 cia DPoan Chi tich Tdng Lién doan vé vxec ban hanh muc luc
thu, chi tai chinh co quan céng doan; Quyét dmh sb 1911/QP-TLD ngay
19/12/2016 vé viéc ban hanh Quy dmh vé& tiéu chudn, ché d¢ chi tidu trong cac
co quan Céng doéan; I—Iu‘éng din sé 849/HD-TLD ngiy 08/6/2017 huéng din
sira 361 Quyét dinh s 1911/QD-TLD.

- Chi ctia cong doan co so: Thuc hién theo Quyét dinh sé 1910/QP - TLD ngay
19/12/2016 ctia Tong Lién doan vé thu, chi, quan ly tai chinh cdng doan co sé.

- Du todn thu chi tai chinh céng doan nim 2018 cua don vi néu sir dung tai
chinh c6ng doan tich lu§ thyc hién theo Quyét dinh s6 1908/QDP-TLD ngay
19/12/2016, viéc dAu tur tai chinh, hoat déng kinh té thuc hién theo Quyét dinh s6
1912/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Doan Chu tich Téng Lién doan. Ndi dung sit
dung dugc thuyet minh cu thé trong hd so dy todn va duoc thyc hién theo dung thidm
quyén phén cép ctia Téng Lién doan.
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III- T6 chirc thyce hién

1. Hd so du toan tai chinh cong doan nam 2018 giri vé Tong Lién doan
gom 02 b, ddy di cac biéu miu bit budc sau:

- B4o céo téng hop du todn thu - chi tai chinh cong doan (mau B15-TLD)

- Béo céo du toén thu - chi don vij sy nghncp (mi3u B15b-TLD)

- Thong ké danh s4ch tén don vi, t§ chirc, doanh nghi€p doéng kinh phi cong
doan gom: lao dong, doan vién... theo khu vuc HCSN, SXKD (theo mau nhip phéin
mém thu KPCD qua Ngan hang TMCP Céng thuong VN).

- Mau 0la, 01b kém theo Quyét dinh sb 887/Qb- TLD ngay 02/7/2015 cua
Poan Cht tich Tong Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé kinh phi chi dao phéi
hop.

- Danh séch céan bo cong doan chuyén trach va lao dong khéc tai cong doan cép
trén co s& trd 1én (thoi diém 30/10/2017).

- Bdo cdo dénh gia tinh hinh thyc hién dy toan nam 2017, thuyét minh chi tiét
du toan nam 2018,

2. Quy trinh, théi han np Béo cdo dv to4n

- Bdo cdo du toan cua don vi dugc thdng qua Ban Thuong vu LDLD céc tinh,
thanh phd, Cong doan nganh Trung wong va tuong duong, Cong doan Téng cong
ty truc thudc Téng Lién doan xem xét théng nhét trude khi giri vé Tdng Lién doan
(Ban Tai chinh).

- Thoi han nép béo céo trude ngay 15 thiang 12 nim 2018.

3. Vé phuong thire xét duyét dy toan

- Cén ctr theo hd so b4o cio du toan cua don vi, Ban Tai chinh Tong Lién doan
du kién giao chi tiéu thu, chi cho don vi trmh Thudng truc Poan Chu tich Tong Lién
doan phé duyét, khong mdi cac don vi vé lam viée véi Tong Lién doan dé duyét du
toan.

- Can cir huéng dén nay va tinh hinh thyc té, LDLD céc tinh, thanh phd, Céng
doan nganh Trung wong va tuong duong, Cong doan Tdng cong ty truc thude Téng
Lién doan huéng dan cong doan cép duéi thuc hién.

Trong qué trinh trién khai, thuc hién néu c6 vuéng mic don vi phan 4nh vé
Tong Lién doan (qua Ban Tai chinh) ¢ dugc xem xét, giai quyét./.

Noi nhin:
- Thuodng tryc BCT-TLD;
- LBLD céc tinh,Thanh phd; CB
nganh TW va twong duong; CD TCTY truc
thugc TLD; don vj su nghiép tryc thudc TLD;
- Luu Ban Tai chinh; Van phong TLD.
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