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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

THONG TU
Quy dinh chi tiét mt s6 diéu vé tuyén dung va ning ngach céng chirc
cua Nghi dinh s0 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chire
(sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP)

Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua B trucmg
B$ Néi vu quy dinh chn tiét mdt sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc cia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP (sau day viét tit la Thong tu sb
leZOlOf'I"I‘-BNV) c6 hiéu luc ké thi hanh tir ngay 15 thang 02 nam 2011,
dugc sira déi, bd sung boi:

1. Théng tu sd 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua B
trudong B Noi vy sua ddi, bd sung mot so didu ctia Thong tu sé 13/2010/TT-
BNV (sau day viét tit 1a Thong tu sé 05/2012/TT-BNV), c6 hiéu lyuc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012.

2. Théng tu sb 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 7 ndm 2013 cua B
truéng Bo Noi vu bai bo Diéu 19 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV (sau day viét
tit 12 Thong tu sb 06/2013/TT-BNV), c¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01
thang 9 nam 2013.

3 Thong tu sb 05/2017!'["[" BNV ngay 15/8/2017 cua B trudong Bo Noi vu
stra dbi, bd sung mat sé didu cua Théng tu sé 1 1/2014/TT-BNV ngay 09 thang
10 nim 2014 va Théng tu sb lBl.’ZplO/TT—BNV vé tiéu chuan nghiép vu
chuyén moén, béd nhiém ngach va xep luong ddi véi cac ngach cdng chirc
chuyén nganh hanh chmh va viéc td chirc thi nang ngach cong chirc (sau day
viét tit 1a Thoéng tu s& 05/2017/TT-BNV), cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01
thang 10 nam 2017.

Can cwe Ludt Can bo, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008,

Cén cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 1S thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chitc va Nghi dinh
s6 93/2010/ND-CP ngay 3] thdng 8 ndm 2010 cua Chinh phu stea déi mét s6
diéu cua Nghi dinh sé 24/20I0/ND CP;

Can cir Nghi dinh sé 48/2008/NP-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua
Chinh phi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo
Ngivu ',

B NGi vu quy dinh chi tiét mér sé diéu vé tuyén dung va ndang ngach cong
chike cua Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2010 cua Chinh

J Nghi dinh 56 48/2008/ND-CP ngay 17 thing 4 nam 2008 cria C hinh phu quy dinh chire nang, nhi¢n v, qn}én han va
co cdu 16 chirc ciia B Néi vu dd dirge thay thé boi Ngﬁf dinh 56 6172012/ND-CP ngéy 10 thdng 8 ndm 2012 ciia Chinh
phic quy dinh chire néing, nhi¢m vu, quyén han va co cdu 16 chirc cita B6 Néi vi; Nghi dinh s6 34/201 7/ND-CP ngay 03
thang 4 nam 2017 ctia Chinh phit quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co edu 16 chire ciia Bg NGi v
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phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chire (sau day viét tat la
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) nhu sau: *

Chuwong 1
VE TUYEN DUNG CONG CHUC
Piéu 1. Piéu kién ding ky dgr tuyén céng chirc
1. Diéu kién dang ky du tuyén cdng chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
4 Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP. Riéng céac diéu kién khac theo yéu cdu cua Vi
tri dur tuyen do co quan sir dung ¢dng chire xay dung trén co s¢ ban md ta cdng

viéc gin véi chuyén nganh dao tao, cic k¥ nang, kinh nghiém theo yéu cau tiéu
chuin nghiép vu ngach céng chuc cua vi tri dy tuyen

2. Ngudi dung dau co quan sir dung cong chirc c6 van ban bdo cao vé cac
didu kién dang ky du tuyén cong chtrc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé co
quan quan ly céng chirc xem xét, quyét dinh.

3. ? Khi quy dinh va théng béo cac diéu kién dang ky du tuyén céng chire,
co quan quan ly cong chirc khong phan biét loai hinh dao tao va vin bing,
chiing chi (chinh quy, tai chuc, lién thong, chuyén tu, tir xa, theo nién han hodc
theo tin chi), khéng phén biét trudng cong lap va trudng ngoai cong lap.

* Théng tu sb 05/2012/TT-BNV ¢0 ciin cir ban hanh nhu sau:
“Cdn cir Nghi dinh 56 24/2010/NP-CP ngay 15 thdang 3 ndm 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuvén dung, st
dung va quan ly cong chire va Nghi dinkh 56 93/2010/ND-CP ngay 31 thing 8 ndm 2010 cua Chinh pht stea doi
mot 56 didu ctia Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP;
Can cie Nghi dinh $8 61/2012/(ND-CP ngéay 13 thdng 8 ndm 2012 civa Chinh phii quy dinh chive nang, nhiém
Vi, quyen han va co edu 16 chure ctia Bo NGi v,
Theo dé nghi cia Vu trudng Vi Cong chire - Vién cinic, Bg Noi vy,
Bo triecng Bo Noi vu ban hinh Théng ue siea déi, bé sung mgt 56 d:éu ctia Thong i $6 13/2010/TT-BNV ngay
30 thdang 12 ndm 2010 cia Bg Ngi vu quy dinh chi tiét mét 56 didu vé tuyén dung va mmg ngach cc}r.'g chiee cua
Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung v
quan ly céng chire (sau ddy viét tdit la Thong e s6 13/2010/TT-BNV), "
- Thong tw 56 06/2013/TT-BNV ¢d cdn cir ban hanh nhuw sau:

“Cén cir Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngéy 15 thang 3 ndm 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly céng churc:
Cdn cir Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngdy 10 thang 8 nam 2012 cia Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhi¢m
Vid, q::yen han va co edu (6 chire ctia Bo Noi v,
Theo dé nghi eita Vy tricong Vu Céng chice - Vién chm: Bg Néi vu:
B¢ tricong B Noi vu ban hanh T) hang e bdi bo Dmn 19 Thing ne s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 naimn
2010 eiia Bé N6i vu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chire ciia Nghi dinh s6
247201 0/ND-CP "3‘:'-" 15 thing 3 ném 2010 ciia Chinh phi quy d_mh veé (uyén dung, sie dung va quan ly cong
chire (sau cfciy viét tét la Théng ti 56 13/2010/TT-BNV) nhur sau:

Thun_g ne s6 05/201 7/TT-BNV ¢6 can cir ban hanh nhie sau:
Céin cie Ludt Can bg. cong chiec ngay 13 thang 11 ndm 2008;
Can cir Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st
dung vé quan ly cong chice (sau ddy viét tdt 1a Nghij dinh 56 24/2010/ND-CP);
Cdan cir Nghi dinh 56 34/?0! Z/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phi quy dink chice nang, nhié¢m
v, quyen han va co cdu 16 chike ctia Bg Nt vi;
Xét dé nghj cia Vu irwgng Vu Céng chire - Vién chire;
B¢ tricong B Ngi vu ban hank Théong nie swea d6i, bé sung maot 56 dicu ciia Thong ne 56 1172014/TT-BNV ngdy
09 thang 10 ndm 2014 ciia BS tricong Bé Noi vu quy dinh chire danh, md sé ngach va tiéu chudn nghiép vu
chuyén mén cdc ngach cong chice chuyén nganh hanh chinh (sau day viét tét la Thong e s6 11/2014/TT-BNV)
va Théng 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ctia Bo tricong Bo Ngi vu quy dinh chi tiét mot 50
diéu vé tuyén dyng va ndng ngach céng chiee ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND- crP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung. str dung va qudn ly cong chirc (sau ddy viét it la Thong ue 56 13/2010/TT-
BNVY) lién quan dén quy dinh vé tiéu chmm nghiép vu chuyén mén, b6 nhié¢m ngach va xép lwong déi voi ede
ng{:ci: cong chirec chuyén nganh hanh chinh va vige 16 ch:.rc thi nang ng{rch cang chirc nhue sau’”.

? Khoan nay dugce bd sung theo quy dinh tai Khoan | Biéu Thong tr s6 05/2012/TT-BNV.
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Pidu 2. HS so ding ky du tuyén cdng chire

Hb so dang ky dy tuyén cong chirc bao gom:

1. Pon ding ky du tuyén céng chirc theo mau tai phu luc s& 1 ban hanh
kém theo Thong tu nay;

2. Ban so yéu ly lich tu thuét ¢6 xac nhén clia co quan cd thdm quyen
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so du tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban chup cac vian bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta
vi tri du tuyén

5. Gidy chung nhén siic khée do co quan y y té ¢6 thdm quyén cép trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

6. Gidy chimg nhéan thude déi tuong uu tién trong tuyen dung céng chirc
(néu co) duoc co quan ¢6 tham quyen chung thuc.

Pidu 3. Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cdng chire

1. Co quan quan 1y cdng chtc thuc hign viéc tuyén chon cong chirc bao

gom:

a) Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan
Nha nudc;

b) Vin phong Quéc héi, Vin phong Chu tich nudc;

¢) B, co quan ngang B§, co quan thuéc Chinh phu;

d) T4 chire do Chinh phi, Tht tuéng Chinh pht thanh 14p ma khong phai
la don vi sy nghiép cong lap;

d) Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudée Trung uong;

e) Co quan cé thAm quyén ciia Pang Cong san Viét Nam, td chirc chinh tri
- xa hoi;

g) Tinh 0y, thanh 0y truc thudéc Trung uong.

2. Co quan, t chirc, don vi duge phan cép thAm quyén tuyén dung cdng chirc:

Co quan, td chire, don vi tryuc thudc co quan quan ly cédng chirc quy dinh
tai cac diém a, ¢, 4, e, g khoan 1 Piéu nay néu dugce giao bién ché cdng chuc,
kinh phi hoat dong, c6 con dau va tai khoan riéng thi dugc phén cap tham
quyen tuyen dung c¢ong chuc. Co quan, td chirc, don vi dugc phan cap thim
quyén tuyén dung cong chitc quy dinh tai khoan nay phai xdy dung ké hoach

tuyén dung cdng chirc bao cao co quan quan ly céng chirc phé duyét. Ké hoach
tuyén dung cdng chirc bao gdm céc nodi dung sau:

a) So luong bién ché cong chirc cua co quan, td chirc, don vi dugc cip cé
tham quyen giao;

b) S luong vi tri viéc lam can tuyén theo tirng ngach céng chic trong
pham vi chi tiéu bién ché dugc glao
_©) Piéu kién dang ky du tuyen, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoac xét
tuyén;
d) Cac ndi dung khac (néu c6) theo yéu ciu bang vin ban cia co quan
quan ly céng chire.
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3. Céc co quan, td chirc, don vi truc thudce co quan quan ly coéng chirc néu
chua dugc phéan cap thdm quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 D1eu
nay thi co quan quan ly cdng chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP truc tiép thuc hién viéc tuyén dung céng chiic vao lam viéc tai
cac co quan, td chure, don vi truc thudc.

Pidu 4. TS chirc thi tuyén, xét tuyén va tiép nhin khong qua thi tuyén
d6i véi cdng chire

1. Viéc tuyén dung cong chirc vao vi tri viéc lam tuong ung véi timg loai
cong chirc dugc thuc hién nhu sau:

a) Coéng chuc loai D (ngach nhan vién, can su hoac tuong duong) thuc
hién theo phuong thirc thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Cong chuc loai C (ngach chuyen vién hodc tuong duong) thuc hién
theo phuong thirc thi tuyén, xét tuyén hoic theo quy trinh tiép nhan khéng qua
thi tuyén;

¢) Cong chire loai B (ngach chuyén vién chinh hoéc tuong duong) va cong
chirc loai A (ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong) thiue hién theo quy
trinh tiép nhan khéng qua thi tuyen

Trudng hop déi tugng du tuyén vao vi tri viéc lam quy dinh tai diém ¢ nay
khong du diéu kién thuc hién theo quy trinh tlep nhan khong qua thi tuyén thi
co quan quan ly céng chirc cén clr vao yéu cdu cua tirng Vi tri viéc lam tuong
ing vdi cong chic loai B, loai A xay dung dé an thi tuyén déi voi cac vi tri
viéc lam nay, gui Bé N§i vu hodc Ban Té chirc Trung wong dé théng nhét theo
tham quyen trudce khi té chire thuc hién.

2. T chirc thi tuyén, xét tuyén va tiép nhin khéng qua thi tuyén déi véi
cong chuc:

a) Co quan co thAm quyén tuyén dung céng chirc quy dinh tai Piéu 3
Théng tu nay t6 chie thuc hién viéc tuyén dung cong chuc theo phuong thuc
thi tuycn hodc xét tuyén va bdo cédo co quan quan ly cdng chirc phé duyét két
qua tuyén dung cong chuiec;

b) * Co quan quan ly cdng chirc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP:

- Cén ctr vao béo cao ket qua thi tuyén hodc xét tuyén cia ngudi dung dau
co quan c6 thdm quyén tuyen dung cong chuc, phé duyét két qua tuyén dung
cdng chire thudéc pham vi quan ly;

- Quyét dinh viéc tuyén dung vao cdng chirc khéng qua thi tuyén dm vOi
cac truong hop déc biét trong tuyén dung cong chuc theo quy dinh cia Piéu 10
Théng tu s& 13/2010/TT-BNV.

3. Viéc to chirc thi tuyen xét tuyén cong chire duoc thuc hién theo Quy ché
té chirc thi tuyén, xét tuyen cdng chire (phu luc s6 2) va Noi quy ky thi tuycn thi
nang ngach céng chirc (phu luc sb 3) ban hanh kém theo Théng tu nay.

* Diém nay dugc sira ddi theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu | Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nim
2012.
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4. Truong hop cac B, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu can
thiét phai c6 quy dmh cu thé hon vé ndi dung, hinh thic thi tuyén, xét tuyén
cong chirc theo yéu cau cua nganh, linh vuc quan ly so véi quy dinh tai Nghi
dinh 24/2010/ND-CP va quy dinh tai Théng tu nay thi phai thong nhét y kién
véi BO Nai vu trude khi thue hién.

Piéu 5. Trudng hop khdng thanh l4p Hi ddng tuyén dung cong chire

Khi té chirc tuyen dung cong chtrc, ncu sé nguoi dang ky du tuyén trong
cung mot ky tuyen dung tir 30 nguoi tro xudng thi ngudi du‘ng, dau co quan co
tham quyen tuyén dung cong chirc khéng phai thanh lap Hoi dong tuyén dung.

Piéu 6. Théng baa tuyén dung

1. Thong bao tuyen dung cua co quan cé thim quyen tuyén dung cdng
chirc phai dugce ding tai it nhat trén mot trong cdc phuong tién théng tin dai
ching la bao viét, bédo ndi, bao hinh; ddng thoi phai ding trén trang théng tin
dién tr va niém yét cong kha1 tai tru s& lam viéc clia co quan ¢cO thdm quyén
tuyén dung coéng chirc trong thoi han nhan hd so ctia ngudi diang ky du tuyén
quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghl dinh s 24[2010/ND-CP

2. Noi dung thdong bao tuyén dung bao gbm:

a) Piéu kién ding ky du tuyén

b) Sé luong vi tri viéc lam can tuyen theo timg ngach cong chirc;

c) Noi dung ho so dang ky du tuyén, thoi han nhén hd so va dia diém ndp
hd so du tuyén, sé dién thoai lién hé;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyen hoac xét tuyen thoi gian va dia diém
thi tuyén hodc xét tuyén; 1& phi thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cha ngudi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 E)leu 15 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP, nguoi dung dau co quan co tham quyen tuyén dung cong
chirc quyet dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung; truong hop khong thanh lap
Hc;u doéng tuyen dung theo quy dmh tai Piéu 5 Thong tu nay thi ngudi dlmg
dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong chirc giao bo phan tham muu vé
cdng tac to chirc can bd cia co quan cd thdm quyen tuyen dung cbéng chirc dé
thuc hién viéc tuyén dung.

Pidu 7. Thoi gian cdc mdn thi trong ky thi tuyén coéng chirc
1. Péi véi trudng hop thi tuyén cong chuc loai D:
a) Mén kién thirc chung: thi viét thoi g1an 120 phat;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 120 phuat va thi tric
nghiém thoi gian 30 phut;

¢) Moén ngoai ngir: thi viét thoi gian 60 phut hodc thi van dap thoi gian tr
15 dén 30 phut (néu tiéu chuin nghiép vu cia ngach du thi yéu cdu phai co
trinh d§ ngoai ngitt);

d) Mbén tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hoac thi trac nghiém,
thoi gian 30 phut (néu tiéu chuan nghiép vu cia ngach du thi yéu cau phai c6
trinh d6 tin hoc).

2. Pbi véi trudmg hop thi tuyén céng chire loai C:
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a) Mon kién thirc chung: thi viét thoi gian 180 phut;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 180 phut va thi trac
nghiém thoi gian 45 phut;

¢) Mén ngoai ngit: thi viét thoi gian 90 phit hodc thi van dap thoi gian tir
15 dén 30 phut;

d) Mén tin hoc vin phong: thi thuc hanh trén mdy hodc thi tric nghiém,
thoi gian 45 phat.

3. Pbi véi trucmg hop thi tuyén cong chic vao vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mdn 14 ngoai ngir hodc tin hoc thi mén thi nghiép vu chuyén nganh la
ngoai nglr hoéc tin hoc. Thoi gian thi ngoai nglr hoac tin hoc do ngudi ding
dau co quan c6 thdm quyén tuyen dung cdng chirc quyét dinh bao dam phu hop
vGi yéu ciu cua vi tri viéc lam can tuyen

4. D01 vOi tmo’ng hop thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc lam yéu cau s
dung tiéng déan tdc thiéu s thi mdon thi ngoai nglt dugc thay thé bang thi tleng
dan toc th:eu sd. Thoi gian thi tiéng dan toc thleu sd do ngudi ding dau co
quan co thdm quyen tuyén dung cdng churc quyét dinh bao dam phu hop véi
yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén.

Dleu 8. Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh

. N6i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong
chic phai cén cur vao tleu chudn nghiép vu ctua ngach cong chirc phu hop véi
vi tri viéc lam cin tuyén. Trong cing mét ky thi tuyén, néu cé céc vi tri v1ec
lam yéu cau chuyén mon, nghtep vu khéic nhau thi co quan c6 thdm quyen
tuyén dung céng chirc t6 chirc xay d!.rng cac dé thi mén nghiép vu chuyén
nganh khac nhau bao dam phu hop véi yeu cdu ctia vi tri viéc lam can tuyén.

2. Trudng hop co quan cd thdm quyén tuyén dung cdng chirc chua xay
dung dugc ngén hang dé thi mén nghiép vu chuyen ngdnh thi ngudi ding dau
co quan ¢6 thdm quyén tuyen dung cdng chirc giao ngudi dimg dau co quan st
dung cong chirc xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh bao dam
phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam cén tuyén, giri co quan c6 thdm quyén
tuyén dung cong chirc dé xem xét, quyét dinh dé thi chinh thirc.

Piéu 9. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chirc, ngudi dang dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cdng chirc phai gui thong bao cong nhén ket qua trang tuycn
bing vin ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhéan dugc thong bao cong nhén két
qua tring tuyen cua co quan co thdm quyén tuyén dung céng chirc, ngudi trang
tuyén phai dén co quan cé tham quyén tuyén dung cdng chirc @é hoan thién hé
so du tuyén. Ho so du tuyen phai dugc bd sung dé hoan thién trudc khi ky
quyét dinh tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cia vi
tri du tuyén, dugce co quan c6 thim quyén chimg thuc;

b) Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cép.
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Thoi diém co quan c6 thAm quyén ching thuc vin bing, chimg chi, két
qua hoc tap va cap phiéu 1y lich tu phap dugc thuc hién trong thoi han quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay

3. Trudng hop ngudi trang tuyén c6 ly do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién hd so dy tuyén thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thoi
han hoan thién hd so du tuyén giri co quan cé thdm quyén tuyen dung cong
chire. Thoi gian xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay két thdi han hoan
thién hd so du tuyén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4, Sau khi nguoi trung tuyén hoan thién da hd so du tuyén theo quy dinh
tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay, trong thoi han 15 ngay, ngudoi du:ng dau co
quan c6 thdm quyen tuyén dung céng chirc phai ra quyét dinh tuyén dung déi
v4i ngudi tring tuyén; trudong hop ngudi trang tuyén khéng hoan thl¢n aa ho
so dy tuyen theo quy dinh thi ngudi du’ng dau co quan cé thdm quyén tuyén
dung céng chuc ra quyet dinh huy két qua tring tuyén.

5. Ngudi duogc tuyén dung vao cdéng chirc phai dén nhan viéc trong thoi
han quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

6. Truong hop ngudi tring tuyén bj hity bo két qua trung tuyén theo quy
dgnh tai khoan 4 Piéu nay va trudng hop ngudi duge tuyén dung bi hiy bo
quyét dinh tuyen dung do khéng dén nhan viéc trong tht‘.n han quy dinh tai
khoan 5 Dleu nay thi ngudi ding dau co quan c6 thﬁm quyen tuyén dung cong
chire quyet dinh tuyen dl,lng ngudi cé két qua tuyén dung thp hon lién k& & vj
tri tuyén dung do6, néu ngudi dé bao dam ¢6 du cac diéu kién quy dinh tai dném
a, diém b khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP (trong trudng hop tb
chu'c thi tuyén coéng chirc) hoic quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 14 Nghj dinh
s& 24/2010/NP-CP (trong trudng hop t& chirc xét tuyen cdng chu'c)

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 két qua tuyen dung thap hon lién ké
bing nhau thi ngudi dimg dau co quan ¢6 thAm quyén tuyen dung cong chuc
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh s
24/2010/ND- CP (trong trudng hch td chirc thi tuyén céng chirc) hodic quy dinh
tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP (trong trudng hop t6 chirc
xét tuyén cong chuc)

Piéu 10. Tiép nhan ddi véi cac truwong hop dic biét trong tuyén dung
cong chire

1. Diéu kién, tiéu chuin d& xem xét tiép nhan khéng qua thi tuyén:

a) Ngudi tét ngh1¢p thu khoa tai cac co s& dao tao trinh dd d@l hoc &
trong nudc va ngudi tét nghiép dai hoc, sau dai hoc loai %IOI loai xuét sic 0
nudc ngoai theo quy dinh tai dlem a, diém b khoan 1 biéu 19 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP dugc xem xét tlep nhan khéng qua thi tuyén, néu c6 du céc
diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién ding ky du tuyén céng chirc quy dinh tai Piéu 1
Thoéng tu nay;

- Pugc co quan cé thim quyén xéac nhén tét nghiép thu khoa & trinh d¢ dai
hoc tai céc co sé: dao tao ¢ trong nudc hoidc tét nghlep dai hoc, sau dai hoc loai
gioi, loai xuat sic & nude ngoai; trudng hop sau khi tét nghiép da c6 thoi gian
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cong téc thi trong thoi gian céng tac nay khong vi pham phap luat dén muc bi
xtr ly ky luét hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su va dugc danh gia la hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

Viéc xéc dinh tét nghxep dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat sac [
nude ngoai duge can cir vao xép loai tai bang tét nghiép; trudng hop bang tbt
nghiép khéng xép loai thi co quan quan ly cong chirc bao cao cy thé két qua
hoc tap toan khoéa va két qua bao vé tot nghiép dé Bo Noi vu hodc Ban Té chire
Trung wong xem xét, quy€t dinh theo tham quyén quan ly cdng chirc.

b) Ngudi ¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém c khoan 1 Dteu
19 Nghi dinh sd 24/2010/ND- CP dugc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén,
néu c¢6 da céc didu kién, tiéu chuin sau:

- Bao dam céc didu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Diéu 1
Thoéng tu nay;

- Co bang tdt nghiép dai hoc tré 1€n; hién dang céng tac trong nganh, linh
vuc can tuyén; c6 thoi han tir di 60 thang tré 1én lam céng viéc yéu cau trinh
d¢ dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, Iinh vuc can tuyén (khong ké thoi
gian tép sy, thir viéc va néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc thi duoc cong
ddn); trong thoi gian céng tic 05 ndm gan nhit khong vi pham phap luat dén
mure bi xir ly ky luét hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su; dap ung duoc ngay
y&u céu ciia vi tri viée 1am can tuyen hoac thudéc mét trong cac trudng hop quy
dinh tai diém c khoan 2 Piéu nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan khdng qua thi tuyén:

a) Nguoi dimg dau co quan quéan ly cong chirc thanh lap Hoi ddng kiém
tra, sat hach dé danh gia vé cac d1eu kién, tiéu chuén, trinh do va ning luc
chuyé&n mén, nghiép vu theo yéu cau, nhlem vu cta vi tri viée lam cén tuyén
cua nguor: dugce dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén. Hoi ddng kiém tra, sat
hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao goém:

- Chii tich Hoi ddng 1a ngudi dimg dau hodc cip phé clia ngudi dimg dau
co quan quan ly cong chirc;

- Mot Gy vién la ngum dimg dau bd phan tham muu vé cong tac td chirc
cén bd clia co quan quan ly cong chirc;

- Mot uy vién la ngudi ding dau co quan, td chirc, don vi du kién bd tri
cdng chirc sau khi duge tiép nhan;

- Céc 0y vién khac la dai dién mot sb bd phan chuyén mén, nghiép vu cé
lién quan, trong dé ¢6 mdt ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé céc dleu kién, tiéu chuén, vin bing, chimg chi theo yéu cau
cua vi tri viéc lam céan tuyén;

- Sat hach vé trinh d% hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép
vu cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hdi
dong kiém tra, sat hach cin cir vao yéu cdu cha vi tri viéc lam cén tuyen bao
cdo ngudi ding dau co quan quan ly céng chirc xem xét, quyét dinh trude khi
td chire sat hach;
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- Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, bidu quyét
theo da sé va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Cac truong hop khoéng phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi
xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

Céc trudng hgp sau ddy, c6 trinh do dao tao tir dai hoc trd 1én, ¢6 thoi gian
cong tac lién tuc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) tlr d0 60 thang trd lén va
trong thdi gian cong tac 05 nim gan nhét khong vi pham phap luét dén ‘muc bi
xur ly ky luat hoéc bi truy clru trach nhiém hinh sy, néu dugc xem xét tlep nhén
khéng qua thi tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay thi nguoi dang
ddu co quan quan ly cong chirc khong phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sét
hach:

- Nhiing ngudi da la can bg, cdng chic tu cap huyén trd 1én thude nganh
linh vuc can tuyén, sau do chuyén sang céng tac tai cac don vi sy nghiép coéng
lap, luc lugng vii trang, doanh nghiép nha nuéc;

- Vién chire da dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang
7 nim 2003 (trix trudng hop quy dinh tai khoan 6 Piéu nay);

- Nhitng ngudi dang gilr chirc danh 1anh dao, quan ly tir cép phong tré 1én
trong doanh nghiép nha nudc;

- Nhirng ngudi la si quan qué‘m ddi, sT quan cdéng an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi lam céng tac co yeu.

d) Ngudi ding dau co quan quan ly cong chire ¢é vén ban gui Bo No61 vu
hodc Ban T$ chirc Trung wong thong nhat v kién trude khi quyét dmh tiép
nhan khéng qua thi tuyén dbi vai céc truong hop dic biét trong tuyén dung
cdng chirc theo quy dinh tai Piéu nay, cu thé nhu sau:

- Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan Nha
nudc, Van phong Qubc hoi, Vin phong Chu tich nudce, cac Bg, co quan ngang
B9, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhan déan cac tinh, thanh phd truc thude
Trung wong va céac td chirc khic do Chinh phi, Tht tuéng Chinh phu thanh lap
ma khéng phai 1a don vi su nghiép cong 14p gii véin ban vé B Ngi vu dé thong
nhat y kién;

- Co quan c6 thim quyen cua Pang Cdng san Viét Nam, to chuc chinh tri
- xa hdi, céc tinh Gy, thanh Uy truc thuc Trung wong giri van ban vé Ban T$
chire Trung uong dé théng nhit y kién.

d) ° Péi véi trudong hop 1a vién chirc dang lam viée trong cac don vi su
nghiép cong lap ctia E)ang Cong san Viét Nam, Nha nude va t6 chire chinh tri -
xd hdi, néu cod du d:eu kién, tiéu chuin dé xem xét tuyén dung vao cong chuc
khoéng qua thi tuyén theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 10 Théng tu s6
1312010/'1"1‘ BNV va co quan, td chuc, don vi con chi ueu bién ché, nguoi
dimg diu co quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét dinh tuyén dung vao cong
chirc khdong qua thi tuyén va chiu trach nhiém trude phap luat vé quyét dinh
ctia minh. Sau d6 c6 vén ban bao cao Bo Ngi vu hodc Ban TS chirc Trung uong
dé phuc vu céng tac quan ly, thanh tra, kiém tra theo tham quyen

* Piém nay dugc bd sung theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu | Théng tr s6 052012/ TT-BNV.
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3. H6 so dé ngh; thdng nhét y kién dbi véi cac truong hop tlep nhan
khong qua thi tuyén giri Bd Noi vu hodc Ban T6 chuc Trung wong, bao gom:

a) Cong van dé nghi do ngudi dung dau hoic cip pho cua nguoi ding dau
co quan quan ly cong chice ky, trong do6 ¢6 ban mé ta cdng viéc cua vi tri viée
lam can tuyen tuong Ung vm ting trl.rorng hop dé nghi tlep nhén khéng qua thi
tuyén; so chi tiéu bién che dugc giao ma chua sir dung cua co quan, to chire,
don vi cin tuyén; du kién xép ngach, bac luong dbi vm trudmg hop dé nghi bd
nhiém vao ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hodc tuong duong va
trudng hop quy dmh tai khoan 2 Piéu 11 Thong tu nay;

b) Bién ban, két qua hop Héi dong kiém tra, sat hach déi véi truong hop
phai qua kiém tra, sat hach. Péi véi trudng hop khong phai qua klem tra, sét
hach quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Dleu nay thi phé.1 cb vin ban dé nghi tiép
nhén cta ngudi ding déu co quan, té chirc, don vi noi dyu kién bd tri céng tac
ddi v&i ngudi dugce tiép nhan k_hong qua thi tuyén;

¢) Hd so cua ngudi dugce dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén bao gdm:

- Ban so yeu ly lxch tu thuat c6 xac nhan cua co quan co thdm quyen trong
thdi han 30 nga?f tinh dén ngay nop hd so du tuyen ddi véi trudmg hop uép nhén
quy dinh tai diém a khoan 1 Bleu nay; ban so yéu ly lich theo méau sé 2¢ ban
hanh kém theo Quyét dinh s 02/2008/Qb-BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008
cua B truéng B Noi vu ve viéc ban hanh mau biéu quan 1y hd SO can bg, cong
chire (sau day viét tat 1a mau sb 2¢), ¢ xac nhan cua co quan, td chirc, don vi
r10‘1 nguoi dé cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay. nop hd so du tuyén
d6i véi truomg ho‘p tiép nhén quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua vi tri du tuyén, dugc
¢o quan ¢ thidm quyén ching thuc;

- Ban sao két qua hoc tap theo yéu cdu cua vi tri du tuyén déi véi trudng
hop tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu ndy, dugc co quan c6 thdm
quyén ching thuec;

- Glay chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap;

- Ban tu nhan xét, danh gia cia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh d6 va niang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh ¢éng tac va cac hinh thic khen thuong da dat dugc, c6 nhan xét va
xac nhin ctia ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi noi nguoi dé coéng tac
d6i véi trudng hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc du hé so dé nghi ciia co
quan quan ly cong chirc theo quy dinh tai khoan 3 E):eu nay, Bé No§i vu hoac
Ban To chirc Trung wong phai ¢é vin ban tra 10i; néu khong tra 1oi thi coi nhu
déng y. Trudng hop ho so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay nhan dugc dé nghi, BQ N6i vu hodc Ban Té chuc Trung uong phai c6
van ban yéu cu co quan quan ly cong chirc bd sung, hoan thién du hd so theo
quy dinh.
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5. Ngudi dimg dau co quan quan ly cdng chuce chiu trach nhi¢m vé céc
diéu kién, tiéu chuan, pham chét, trinh d6 va ning luc chuyén mdn, nghiép vu
cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan khdng qua thi tuyén. B Noi vu hoac Ban T
chirc Trung wong chiu trach nhiém tham dinh ve dleu kién, tiéu chuin, quy
trinh, hd so thuc hién viée tiép nhan khéng qua thi tuyen

6. Viéc xét chuyen thanh cong chirc khéng qua thi tuyén dbi voi vién chirc
dd co6 thoi gian lam viée tai don vi su nghigp cong 1ap tir da 05 nam trd lén
theo quy dinh tai dlem a khoan 1 Piéu 58 Luat Vién chuc thuc hién theo quy
dinh ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Vién
chire.

Piéu 11. Xep ngach bac luong dbi véi trudng hq‘p da cé thoi gian
cOng tac ¢c6 dong bao hiém x3 hji bit buqc khi dwgc tuyén dung

1. Bdi véi trudong hop dang duge xép luong theo ngach, bac, chirc vy, cap
ham theo bang luong do Nha nudc quy dinh:

a) Trudong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién hoic tuong
duong tré xudng:

Nguoi ding dau co quan quan ly cdéng chirc quyét dinh xep ngach, bac
lvong theo thim quyén va theo ding huéng dan tai Théng tu s6 79/2005/TT-
BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 ctia Bd N&i vu hudng dan chuyén xép luong
déi v6i can b, cdng chirc, vién chire khi thay ddi céng viée va céc trudong hop
duoc chuyén cong tac tur luc lugng vil trang, co yéu va cbéng ty nha nudc vao
lam viéc trong cdc co quan nha nudc va cac don vi su nghiép cia Nha nudc;

b) Trudng hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién chinh hoic
tuong duong:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cbng chirc phai ¢é dyu kién phuong an
xep ngach,-bac luong cu thé déi véi ting truong hop va cé vin ban kém theo
hé so d& nghi Bo Noi vu hodc Ban Té chirc Trung uong thong nhét y kién
truée khi ngudi ding dau co quan quan 1y coéng chirc quyét dinh theo thim
quyén. Hb so bao gdm:

- Ban sao cac van béng, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu ctia ngach
céng chirc duge co quan c6 thAm quyen ching thuc;

- Ban chup céac quyét dinh xép luvong cia co quan cé thim quyén;

- Ban sao sb bao hiém xi hdi dugc co quan cé tham quyén xac nhén.

¢) Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién cao cip
hoac tuong duong:

Nguoi dimg déau co quan quan ly cong chirc phai ¢ du kién phuong an
xep ngach, béc luong cu thé déi voi ting trudng hgp va cé vin ban kém theo
ho so dé nghl B& Nbi vu hodc Ban Td chirc Trung uong xem xét, quyét dinh.
Hd so bao gdm:

- Ban so yeu ly lich cta coéng chirc theo miu s 2c, c¢é xac nhén clia co
quan str dung cong chirc;

- Ban sao cac van bing, chirng chi theo tiéu chuin nghiép vu ctia ngach
céng chirc dugc co quan cé tham quyén chimg thuc;
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- Ban chup cac quyét dinh xép luong ciia co quan ¢6 tham quyén;

- Ban sao s bao hiém x3 hoi duoc co quan ¢6 tham quyén x4c nhan.

2. Péi véi trudng hop chua duge xép luong theo ngach, béc, chic vy, cap
ham theo bang luvong do Nha nudc quy dinh:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc phai ¢6 du kién phuong an
xép ngach béc luong cu thé déi v4i timg trudng ‘hop va ¢é vin ban kém theo
ban sao s bao hiém xi hdi duoc co quan cé tham quyen xac nhéan cua tu‘ng

truong hop, dé& nghi B6 Noi vu hodc Ban Td chire Trung wong théng nhat y
kién trudce khi thuc hién.

3. Thoi han BS Ngi vu hodc Ban T chirc Trung uong tra 10i dé nghi xép
ngach, bac luong ddi véi céc trudng hop quy dinh tai cac diém b, diém c khoan 1
va khoan 2 Piéu nay thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Théng tu nay.

Pidu 12. Trudong hop dwoe mién thue hién ché 4 tap sy

1. Ngudi duoc tuyén dung dugc mién thuc hién ché do tap su khi c6 du
cée didu kién sau:

a) D3 cé thoi gian cong tac ¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc bing hodc
I6n hon thoi gian tdp su quy dinh tai khoan 2 Dleu 20 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP tuong ting véi ngach céng chirc duogc tuyén dung;

b) Trong thoi gian céng tc c6 dong bao hiém xa hdi bit bude quy dinh tai
dlem a khoan nay, ngudi dugc tuyen dung da lam nhiing cong viéc theo yéu
cau cua ngach cong chirc dugc tuyen dung.

2. Ngudi dugc tuyén dung néu khong cé du cac diéu kién quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi phal thuc hién ché do tap sy; thoi gian ngudi duoc tuyen
dung da lam nhitng cong viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay (néu co)
dugc tinh vao thoi gian tap su.

Piéu 13. Xét chuyén can b, cdng chire cAp xa thanh cdng chirc tir cap

huy@n trd I1én
. Can bd cép xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Can b9, cong

chirc khn thoi gitf chire vu theo nhiém ky va céng chirc cap x4 theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 61 Luat Can bd, cong chire, néu cd du cac diéu kién, tiéu chuan
quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén
thanh c¢éng chlre tir cap huyén tro lén phai ¢6 hé so ¢4 nhan gui ngum ding
dau co quan cé thAm quyén tuyén dung cong chirc xem Xét. Hb so ca nhan bao
gdm:

a) Pon dé nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cAp huyq:n trd 1€n;

b) Ban danh gi4, nhin xét qua trinh cbng tac va y kién ddng y cho chuyén
cOng tdc cua nguoi ding diu co quan c6 thdm quyén quan ly can bd, cong
chtre cép xa;

c) Ban so yéu ly lich cua can bg, cOng chirc thco mau sé 2c, c6 xac nhin
ctia Uy ban nhéan dan cép x4 noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

d) Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu ciia ngach
cdng chirc dugce co quan co thim quyén ching thuc;
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d) Giay chung nhan sic khoe do co quan y té co tham quyen cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so de nghi xét chuyén.

2. Khi xét chuyen can bd, cdng chirc cap xa thanh cdng chirc tir cap huyén
trér 1én, ngudi dimg ddu co quan cé thdm quyén tuyen dung céng chirc phai
thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan,
trinh d¢ va nang luc chuyén mon, nghiép vu cia nguoi dé nghi xét chuyén theo
yéu cau, nhiém vu cua vi tri viéc lam céan tuyén.

a) Hoi ddng kiém tra, sat hach c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Héi dong 1a nguoi ding dau hoic cdp phé cia ngudi ding dau
co quan co tham quyén tuyén dung cong chue;

- Mét uy vién la ngudi ding dau bd phan tham muu vé cong tac to chic
c4n bd ciia co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong churc;

- Mt ty vién la ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi du kién b tri
coéng churc sau khi dugc xét chuyén;

- Cac uy vién khéc la dai dién mot sb bd phan chuyén mén, nghi€p vu cod
lién quan, trong dé c6 mQt s6 uy vién kiém Thu ky Hoi déng.

b) Nhiém vy, quyén han cia Hoi déng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac d1eu kién, tiéu chuén, vin béng, chimg chi cua ngudi dé
nghi xét chuyén theo yéu cdu cua vi tri viéc lam can tuyén;

- Sat hach vé trinh dd hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
cia ngudi dé nghi xét chuyen Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong
kiém tra, sat hach cin cur vao yéu cau cua vi tri viéc lam cén tuyén, bdo cao
nguoi ding dau co quan cé thAm quyén tuyén dung céng chirc xem xét, quyet
dinh trudce khi td chire sat hach;

- Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da sb va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Thim quyén quyét dinh xét chuyén can bd, céng chirc cz’—'ip x4 thanh
cong chirc tir cap huyén trd lén:

a) Trudng hgp co quan quan ly cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 D1eu
2 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién vigc xét chuyén thi c@n ¢ vao két

qua klem tra, sat hach, ngudi ding dau co quan quan ly coéng chirc xem xét,
quyet dinh xét chuyén;

b) Trudng hgp co quan, té chirc, don vi dugc phan cdp thdm quyén tuyén
dung cdng churc theo quy dinh tai khoan 2 E)ieu 3 Théng tu nay thyc hién vige
xét chuyén thi ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén tuyén dung cdng chirc
c6 vin ban (kém theo bién ban hop Hoi ddng klem tra, sat hach) giri ngudi
ding dau co quan quan ly cong chic xem xé€t, quyet dinh.

4. Céan bd, cdng chac cidp xa dugc xét chuyén thanh céng chirc tir cép
huyén trd 1én thi dugc bo nhiém vao ngach cong chirc tuwong ng vai vi tri viée
lam dam nhiém. Viéc xép luong vao ngach dugce bd nhiém va bao luu luong,
phu cap chirc vu 1anh dao (néu ¢d) thuc hién nhu sau:

a) Pdi véi cong chirc cip x3 dang xép luong nhu cdéng chirc hanh chinh
thi tiép tuc huéng bac luong hién hudng;
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b) Déi véi can bd cap xﬁ

- Truong hop dang xep lwong nhu coéng chirc hanh chinh va hudng phu
cép chirc vu lanh dao thi tiép tuc hudng béc luong hién huo‘ng Néu cong viéc
mai dam nhiém khéng cé phu cap chitc vu lanh dao hodc ¢6 mire phu cap chie
vu lanh dao thidp hon thi dugc bao luu miac phu cép chac vu lanh dao hién
hudng trong thoi gian 06 thang, ké tir ngay duwoc xét chuyén;

- Trudng hgp dang xép luong chirc vu thi phai thuc hién xép lai luong vao
ngach dugc bd nhiém theo huéng dan tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010 cua B9
No6i vu, B Tai chmh va Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc
hién Nghi dinh so 92/2009/NDb- CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
vé chirc danh, sb lun;mg, mot s8 ché dd, chinh sach ddi v&i can b, cong chirc &
xa, phuong, thi tran va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach & cap xa.
Néu tong hé sb luong theo ngach, bac cong voi phu cap chuc vu lanh dao (neu
¢6) theo cdng viéc mdi dam nhiém thap hon so véi hé sb luong chirc vu hién
hudng thi dugc bao luu chénh 1éch trong thoi gian 06 thang, ké tu ngay dugc
xét chuyén,

Chuong II
NANG NGACH CONG CHUC
Piéu 14. Nguyén tic to chirc thi ning ngach cdng chirc
1. Ky thi ning ngach theo nguyén tic canh tranh dugc thyuc hién gitra cac

cdng chic trong cung co quan quan ly céng chire va khi co quan quan ly cong
chic ¢6 du céc diéu kién sau:

a) Co quan quan ly céng chic da xay dung dugc co cdu ngach cong chirc
ciia cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan Iy va dugc Bo Noi vu
hodc Ban Td chirc Trung wong phé duyét theo thAm quyén;

b) Co quan quan ly cong chirc da md ta, xac dinh dugc vi tri viéc lam con
thiéu so vdi co cau ngach cong chirc cuia cac co quan, td chirc, don vi thudc
pham vi quan ly dé lam co s& xac dinh chi tiéu nang ngach theo timg ngach
cong churc.

2. Can cu vao so lwong chi tiéu nang ngach cliia co quan quan ly cong
chirc quy dinh tai diém b khoan 1 Bleu nay, cong chirc ¢6 du cac tiéu chudn,
didu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP duoc
dang ky dy thi nang ngach theo nguyén tic khéng han ché sb lugng céng chic
dang ky du thi trén moi chi tiéu ndng ngach.

Piéu 15. XAy dung ké hoach thi ning ngach cong chire

1. Cham nhit 14 nga‘ty 31 thang 3 hang nam, co quan quan ly cong chic
phai co van ban bao cao vé sb luogng, co cau ngach cdng chire hién c6 cua cac
co quan, td chirc, don vi thuéc pham vi quan ly va dé nghi sé lugng chi tiéu
nang ngach cua tirng ngach coéng chirc theo mau sé 1 ban hanh kém theo Thong
tr nay, giri B6 Néi vu hodc Ban Td chire Trung wvong dé thong nhét y kién
trude khi t6 chire cac ky thi ndng ngach theo thdm quyén, cu thé nhu sau:

a) Toa an nhan dan tol cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan
Nha nudée, Van phong Quédc hdi, Vin phong Chu tich nudc, cac By, co quan
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ngang B§, co quan thuéc Chinh phu, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va cac td chirc khac do Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap giti van ban vé B Noi
vy;

b) Co quan c6 thdm quyén cia Pang Cong san Viét Nam, td chirc chinh trj
- x& hdi, cac tinh uy, thanh Uy tryc thugc Trung wong gui véan ban vé Ban Td
chirc Trung uong, ddng thoi giri Bd Noi vu mét ban dé phdi hop td chic thuc
hién.

2. ® Xay dung ké hoach t5 chirc thi nang ngach coéng chirc:

a) Can ctr d& nghi s luong chi tiéu nang ngach cia cic co quan quan ly
cdng chic theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, B Noi vu hoidc Ban Td chic
Trung wong xay dung ké hoach td chirc thi ndng ngach céng chirc va théng
bédo chi ti€éu nang ngach cdng chirc hang nam dé cac B9, nganh, dia phuong
thuc hién.

b) Bbi véi ky thi nﬁng ngach 1én can su, chuyén vién hoac tuong duong:

Cin cir ké hoach té churc thi ning ngach cong chirc hang nam cua B Noi
vu hodc Ban Té chirc Trung wong, co quan quan ly céng chirc x ?, dung Dé an
t6 chuc thi nang ngach cong chic, giri B6 Noi vu hoéc Ban TS chic Trung
uong théng nhét trudc khi td chirc thuc hién theo thim quyén.

c) Pbi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc tuong duong:

Cin cir ké hoach t chirc thi nang ngach céng chirc hang nam ctia B Nai
vy hodc Ban Té chirc Trung uong, co quan quan ly céng chirc xdy dung Pé an
té churc thi nang ngach céng chu'c guri BQ Néi vu hodac Ban T6 chirc Trung
uong phé duyet dé 1am cin cir phdi hop (ddi véi cac B&, co quan Trung uong)
hodc phan cép (déi véi cac dia phuong) trudce khi td chire thuc hién. Trucmg
hop cac B, co quan Trung uong hodc dia phuong khong cé kha nang té chire
thi thi c¢6 van ban bao cdo Bé Néi vu hoic Ban Té chitc Trung wong xem xét,
giai quyét.

d) Péi véi ky thi nidng ngach 1én chuyén vién cao cip hoic tuvong duong;

Cin ¢t ké hoach td chirc thi néng ngach cdng chirc hang ndm ctia B§ Néi vu
hosic Ban T chirc Trung wong va dé nghi sé luong chi tiéu néng ngach cua céac
co quar quéan ly cdng chirc, B N§i vu hodc Ban Té chirc Trung uong xdy dung
Dé 4n td chire thi nang ngach cdng chirc dé t chirc thuc hién theo thAm quyeén.

Piéu 16. HO so ding ky du thi nang ngach céng chire

1. Ho so dang ky du thi nang ngach c¢éng chirc bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich cua cdéng chirc theo miu sé 2¢, cé xac nhén cua co
quan su dung cong chirc;

b) Ban nhén xét, danh gid céng chirc ctia ngudi dimg dau co quan sur dung
cdng chirc theo cac ti€u chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi
dinh s6 24/2010/NB-CP;

c) Ban sao cac van béng, chirng chi theo y&u ciu ctia ngach ding ky du thi
duge co quan cé thdm quyén chung thuc;

¢ Khoan nay dugc sira dbi theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 2 Théng tu s 05/2017/TT-BNV
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d) Gidy chung nhén sic khoe do co quan y té ¢6 thAm quyén cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hé so du thi nang ngach;

d) Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan nghiép vu ngach cong
chire du thi.

7 Co quan quan ly céng chie chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh
danh sach céng chirc ¢6 du cac tiéu chuin, diéu kién tham du ky thi va luu git,
quan 1y hd so dang ky du thi nang ngach ctia cong chire tham du ky thi.

Pidu 17. TH chirc thi nang ngach céng chiic ®

1. Bbi vai ky thi ning ngach 1€n can su, chuyén vién hoédc tuong duong:

Can ctr Bé an t6 chuc thi nang ngach cong chire duge B6 Noi vu hodc Ban
T chire Trung wong théng nhét theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 15
Théng tu nay, nguodi ding diu co quan quan ly céng chirc quyét dinh danh
sach coéng chirc co du tiéu chuén, diéu kién tham du ky thi néng ngach lé€n can
su, chuyén vién hoiéc tuong duong; thanh lap Hoi dong thi nang ngach theo
quy dinh tai Diéu 32 Nght dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chirc ky thi theo quy
dinh va bao céo két qua ky thi vé Bo Noi vu hoac Ban Té chirc Trung wong dé
theo ddi theo thAm quyén.

2. P6i véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc tuong duong:

a) BO Noi vu hoac Ban Td chirc Trung uong thuc hién cac nhiém vu sau:

Théng nhit P& an td chirc thi niang ngach céng chuc theo dé& nghi cua
ngudi dirng dau co quan quan ly cdng chirc;

Quyét dinh dé thi va dép an cac modn thi trong ky thi ndng ngach lén
chuyén vién chinh,; quyet dinh dé thi va dap an mén kién thirc chung trong ky
thi ndng ngach 1én cdc ngach coéng chirc chuyén nganh tuong duong chuyén
vién chinh;

Coéng nhan két qua ky thi ndng ngach cdng chirc theo dé nghi ctia Hdi
ddng thi nang ngach coéng chiic;

Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc thi ndng ngach cdng chiec.

b) Co quan quan ly céng chirc td chuec thi nang ngach céng chirc thuc hién
cac nhiém vu sau:

Xay dung Pé an té chire thi ndng ngach gui Bo NoGi vu hodc Ban Té chirc
Trung uong dé théng nhét truée khi thuc hién;

Quyét dinh danh sach céng chic du tiéu chuén, diéu kién du thi nang
ngach theo quy dinh;

Quyét dinh thanh lap Hoi dong thi ndng ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chirc ky thi theo quy dinh;

Bédo cdo BO Noi vu hodc Ban T4 chire Trung wong cdng nhén két qua ky
thi theo tham quyén;

Giai quyét khiéu nai, t cao (néu cé) trong qua trinh t6 churc thi theo
quy dinh.

Kho.:n nay dugc stra ddi theo quy dinh tai Khoan 2 Dl.f.u 2 Thong tr :m 057201 7/TT-BNV
[)lCLI nay dugc stra ddi theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 2 Théng tur 56 05201 7/TT-BNV
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3. Pbi v6i ky thi néng ngach 1én chuyén vién cao cAp hoic tuong duong:

a) C#n cr Dé an té chirc thi nang ngach cbng chure cia Bé Noi vu hoac
Ban Té chirc Trung uong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 15 Théng tu
nay co quan quan ly cdng chic 18p danh sach céng chirc c6 du céc tiéu chuén,
diéu kién tham dy ky thi ndng ngach 1én chuyén vién cao cap hoéc tucmg
duong cua cac co quan, tb chirc, don vi thuéc pham vi quan ly theo miu sé 4
ban hanh kém theo Théng tu nay va cé van ban giri B6 Ndi vu hoic Ban T
chirec Trung wong dé td chirc thi ning ngach;

b) Bd Nbi vu hozc Ban Té chirc Trung uong quyét dinh thanh lap Héi
ddng thi nang ngach theo quy dinh tai Pidu 32 Nghj dinh s 24/2010/ND-CP
dé t6 chuce ky thi theo quy dinh.

4. Viéc td chirc thi nang ngach céng chuc dugc thue hién theo N§i quy thi
tuyén, thi nang ngach cdng chire (phu luc s6 3) va Quy ché té chirc thi nang
ngach cong chirc (phu luc s6 4) ban hanh kem theo Théng tu nay.

Piéu 18. B nhiém ngach va xép lwong dbi véi cdng chire trang tuyén
ky thi nang ngach

1. Cén cir thdong bdo cua co quan ¢ thAm quyén td chirc thi nidng ngach
céng chirc, viéc bdé nhiém ngach dbi véi cdng churc tring tuyén ky thi nang
ngach dugc thuc hién nhu sau:

a) P6i véi ky thi nang ngach 1én céan su, chuyén vién, chuyén vién chinh
hodc tuvong duong:

Nguoi dung diu co quan quan ly cdng chirc quyét dinh b nhu;-,m ngach
va béo cédo két qua thco mau so 4 ban hanh kém theo Thc-ng tu nay vé Bo Nbi
vu hoic Ban Té chitc Trung uwong dé theo ddi theo thim quyen

b) Béi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cédp hoic tuong duong:

- B6 N6i vu quyét dinh bd nhiém ngach ddi vai cong chic thude cac co
quan nha nudc, dcm vi su nghiép ctia Nha nudc tring tuyén ky thi nang ngach
chuyén vién cao cép hoic tuong ducmg,

- Ban Té chirc Trung uong quyét dinh bd nhiém ngach déi véi cong chirc
thudc céc co quan, don vi su nghiép ctia Pang Cong san Viét Nam, td chic
chinh tri - xa hoi trang tuyén ky thi nang ngach chuyén vién cao cip hoic
tuong duong.

2. Viéc xep luong ddi véi cong chirc duoc bd nhiém vao ngach méi sau
khi trang tuyén ky thi ndng ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu SO
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 ndm 2007 cua B& No&i vu huéng din xép
luong khi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén loai ¢éng churc, vién chire.

Chuwuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Piéu khoan chuyén tiép vé thi nang ngach ¢ong chirc ’
Péi véi cac ky thi nang ngach chua du diéu kién thuc hién theo nguyen
tic canh tranh quy dinh tai Diéu 14 Théng tu nay thi co quan c¢é thim quyén té

? Bidu nay dirge bai bo theo quy dinh tai Didu | Thong w sé 06720 13/TT-BNV
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chirc thi nang ngach céng chirc té chire thi nang ngach cong chirc theo hudng
dan tai phu luc s6 5 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piu 20. TS chic thye hién

1. Ngudi ding dau co quan sir dung céng chire duoc phéan cép thdm quyén
tuyén dung chiu trach nhiém thyc hién viéc tuyén dung cdng chirc theo phan
coéng, phan cip bao dam dung quy dinh tai Théng tu nay.

2. Ngudi diung diu co quan quan 1y céng chirc chiu trach nhiém:

a) Té chirc thuc hién viéc tuyén dung va niang ngach cdng chirc bao dam
ding quy dinh tai Thong tu nay;

b) Khin truong trién khai xac dinh vi tri viéc lam va xay dung co céu
ngach cdng chirc trong cac co quan, td chuc, don vi thudc pham vi quan ly
dé lam can c’ thuc hién viéc tuyén dung va ning ngach cong chic theo
nguyén tic canh tranh.

3. B Noi vu hodc Ban Té chire Trung uong chiu trach nhiém hudng dan
cac co quan quan ly cong chie theo tham quyén quan ly thuc hién viéc xdy
dung co céu ngach cdng chirc, xac dinh vi tri viéc lam trong cac co quan, o
chire, don vi thudc pham vi quan ly va té chirc thuc hién viée tuyén dung, néng
ngach cong chirc theo quy dinh tai Théng tu nay.

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh '%, ',

1. Thong tu nay ¢o6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2011.

2. "? Bii bo céc vin ban sau:

a) Thong tu sb 08/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cua BY Noi
vu huéng din thuc hién Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 ctia Chinh phu vé ché do cong chirc du bi;

b) Thong tu sé 09/2004/TT-BNV ngay 19 thiang 02 ndm 2004 cua B6 Noi
vy huéng din thuc hién mét sé diéu cia Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng
chire trong cac co quan nha nudc;

¢) Thong tu sé 06/2007/TT-BNV ngay 04 thing 7 nam 2007 cua Bo Noi
vu huéng din thuc hién Nghi dinh sé 08/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2007 cia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6
115/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu veé ché d6 cong
chtre du bi va hudng dan mdt sb diéu ctia Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh phu;

d) Théng tu sé 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 cia BS Noi
vu huéng dan thyuc hién Nghi dinh sé 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2007 cta Chinh pha sia ddi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb
117/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh phu vé tuyén dung,

"9 Pidu 2 Thong e sé 05/2012/TT-BNV quy dinh “Thong tu nay ¢6 hidu lue ké tir ngay 10 thang 12 nim 2012

" Pidu 2 Théng tur sb6 06/2013/TT-BNV quy dinh “Théng tu nay ¢o6 hiéu lyc ké 1ir ngly 01 thang 9 nam 2013"

'? piku 3 Thong tr sb 05/2017/TT-BNV quy dinh “Théng tu nay ¢ hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 10 nfin 2017".

" Khoin 2 Piéu 3 Thong wr s6 0572017/ T-BNV quy dinh “Déi vai cac k¥ thi ndng ngach cdng chirc thyc hign theo Bé an
td chirc thi nfing ngach cdng chire d3 duge BO NOi vu hoge Ban T chire Trung wong théng nhin thi tiép tuc thye higén vige
10 chirc thi theo P& dn da duge phé duyét. Trudng hop dén ngdy 01 thang 10 ndm 2017 ma co quan qudn 1y cdng chire chura
1O chire thi thi 4p dyng theo quy dinh tai Théng wr ndy™,
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str dung va quén ly can bd, cong chic trong c4c co quan nha nudc va huong
din mot sé didu cia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm
2003 ctia Chinh phu.

3. Bai bo cac quy dinh 4p dung ddi véi cong chire tai cac van ban sau:

a) Quyét dinh sé 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 ndm 2006 cua B
trudmg Bd Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché td chirc thi tuyén, thi néng ngach
dbi vé&i can bo, cong chire;

b) Quyét dinh sé 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 niam 2006 cia B
trudng BS N&i vu vé viéc ban hanh Ngi quy ky thi tuyén, thi ning ngach doi
vGi can bd, cong chuc;

c) Théng tu sé 07/2008/TT-BNV ngay 04 thang 9 nam 2008 cia B Noi
vu huéng dan thuc hién mét sé quy dinh vé thi nang ngach céng chirc.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh "

Céac B trudng, Thu trudéng co quan ngang Bo, Thu truéng co quan
thudc Chinh phu, Chua tich Uy ban nhin déan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va cac co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Théng tu nay./

BO NOQI VU XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
S6: 03/VBHN-BNV
Ha Ng¢i, ngay 09 thang 11 nam 2017
BQ TRUONG

Lé Vinh Tan

H Ditu 4 Théng wr s6 05/201 W/ TT-BNV ¢é quy dinh: **1. Cée B§ trudmg, Thi trwdng co quan ngang B, Thi trudng co
quan thude Chinh pha, Cha tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryrc thude Trung vong va cc co quan, td chirc, c4 nhén
c6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Thing tu nay.

2. Dbi véi can by, cdng chirc thude chc co quan cia Ding Cong sén Viét Nam va td chirc chinh trj - x& hdi thuc hién theo
quy dinh tai Théng tu ndy va theo huéng dén cia co quan c6 tham uyén cia Dang Céng san Viét Nam.

3. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng méc, d& nghj phan anh \1 Bo N&i vu d& hudng din hofic xem xél, giai quyét™.
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Phuy luc s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

........ , Ngay ..... thang ..... ndm 20... ...
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

H khéu thudng tra:

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Daén tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Péi tuong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén cong chirc clia ............... A,
t6i thay c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi vy,
t6i lam don nay dang ky du tuyén coéng chirc theo thong béo cia quy co quan.

Néu tring tuyén toi s& chip hanh cac quy dinh cia Nha nuéc va clia co quan ¢
thAm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gbm:

1. Ban so yéu ly lich tu thuét;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup céc van biing, chimg chi va két qua hoc tap, gom: ... A

4. Gidy chirng nhan strc khoe do co quan y té 6 thdm quyén cép;

5. 2 phong bi ghi rd dija chi lién lac, 2 anh cd 4 x 6.

Téi cam doan hd so dy tuyén cia t6i 1a ding sy thét, sau khi nhén dugc thong
béo tring tuyén tdi s& hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh. Néu sai sy that thi
két qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan ¢ tham quyén tuyén dung hiy bd va toi s€
chiu trach nhiém trudc phéap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi r3 d6i twong wu tién theo quy dinh;

(%) Ghi diing tén co quan, td chire, don vi c6 théng béo tuyén dung cdng chirc;
(3) Ghi 13 tén cua cac ban chyp giri kém don dang ky du tuyén cong chirc.
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Phu luc s6 2
QUY CHE

TO CHUC THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV

ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo Noi vu)
Chwong I
THI TUYEN CONG CHUC

Muc 1
HQI PONG THI TUYEN CONG CHUC
Pi¢u 1. Hoi ddng thi tuyén cdng chire
1. Hoi dong thi tuyén cong chirc (sau day viét tit 1a Hoi dong thi) do
ngudi dimg ddu co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic quyét dinh

thanh 1ap. Hoi dong thi hoat dong theo timg ky thi va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han cua Hoi déng thi thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Pidu 7 Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly ¢oéng chirc.

3. Hoi ddng thi duoc sir dung con déu, tai khoan cia co quan ¢ thdm
quyén tuyén dung céng chirc trong cac hoat ddng ctia Hoi dong.
Diéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia cac thanh vién Hdi ddng thi
1. Chu tich Hi dong thi:
a) Chiju trach nhiém té chirc thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao td chirc ky thi bao dam ding ndi quy, quy ché cua ky thi;
b) Phan cdng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi ddng thi;
¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban phuc khao;
d) T4 chirc viéc xdy dung dé thi, lua chon d& thi, bao quan, lhuu gifr dé thi
theo diing quy dinh; bao dam bi mat deé thi theo ché d¢ tai liéu tuyét mat;
d) T chirc viée coi thi, quan ly bai thi, danh s phach, roc phach, quan ly
phach va chiam thi theo quy dinh;
e) Bao cao ngudi ding dau co quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chirc
xem xét, quyét dinh céng nhan két qua thi;
g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh té chic ky thi.
2. Ph6 Chu tich Hoi déng thi: giup Chu tich Hoi ddng thi didu hanh hoat

dong ctia Hoi dong thi va thuc hién mot sb nhiém vu cu thé cta Hoi dong thi
theo su phan céng ciia Chu tich Hoi ddng thi.

3. Cac Uy vién ctua Hoi dong thi do Chu tich Héi déng thi phdn céng
nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong ctia Hoi dong thi thuc hién ding
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng thi gitp Chu tich Hoi ddng thi:
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a) Chuin bi cac vin ban, tai liéu can thiét cia Hoi ddng thi va ghi bién
ban cac cudc hop cua Hoi ddng thi;

b) T4 chirc va chuén bj cac tai liéu dé huéng dén on tap cho thi sinh;

¢) T6 chuc viéc thu phi dy thi, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi du
thi theo ding quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban coi thl ban giao
bai thi cho Trudng ban phéach, nhan bai thi da roc phach va danh s6 phach tir

Trudng ban phéch; ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban cham thi va
thu bai thi da c6 két qua chiam thi tir Trudng ban chdm thi theo ding quy dinh;

d) Téng hop, bao co két qua thi vai Hoi ddng thi;

e) Nhan don phiic khao va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo dau vin
thu cia co quan cé tham quyen tuyén dung céng chuc chuyén dén, kip thdi bao
cao Chu tich Hoi ddng thi dé bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung c6éng chitc xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BO PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Piéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p, gdm céc thanh vién:
Trudng ban, Phé trudng ban va céc giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han cua cic thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Giap Hoi dong thi td chirc ky thi theo ding quy ché va ndi quy cua ky
thi;

- Bé tri phong thi; phan coéng nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phén
cdng giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mon thi;

- Nhan va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi, kip thm bao cdo Chu tich Hoi
dong thi quyét dinh; dinh chi thi ddi v6i thi sinh néu thdy ¢6 can cir vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

. ® T4 chirc thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi.

b) Phoé Trudng ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat ddng cua Ban coi thi theo
su phan cong cia Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

M3i phong thi dugc phan céng 02 giam thi, trong d6 c6 mét giam thi
dugc Trudng ban coi thi phan cdng chiu trach nhiém chinh trong viéc to chuc
thi tai phong thi (goi la giam thi 1). Gidm thi 1 phan coéng nhiém vu cu thé cho
cac giam thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh sé bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi;
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- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chiing minh nhan dan (hodc
mdt trong cac loai gidy t& ty than hop phéap khéac) cua thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhirng vét dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh
ngdi theo dung w tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat glay thi, glay
nhap cho thi sinh; huéng dén thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhan dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su chung kién cia thi sinh;
m& dé thi; doc dé thi hodic phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thue hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cta ky thi;

- Xir ly céc trudong hop vi pham ndi quy thi; lap bién ban va bao céo
Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
nop, bao dam ding ho tén, s6 bdo danh, s6 to; ky bién ban va ban giao bai thi,

dé thi da nhan ban chua phat hét cho thi sinh va céc bién ban vi pham (néu co)
cho Truong ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Gitr gin trdt tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cing giam thi phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi
pham nghiém trong nhu gy mat trat tu, an to:'Em o khu vuc hanh lang bao cao
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét,

- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chuin giam thi:

a) Ngudi dugc cir lam giam thi phai la cdng chirc, vién chic & ngach
chuyén vién hoéac tuong duong tro 1én;

b) Khdng cu lam giam thi a6i vai nhiing nguoi la cha, me, anh, chi, em
rudt cua bén vo hodc chdng, vo hodc chéng cia ngudi du thi va nhiing nguoi
dang trong thdi gian bi xem xét xir ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat;

_ ¢) Ngudi duge cur lJam giam thi khéng duoc tham gia Ban dé thi va Ban
cham thi.

Piéu 4. Ban phich

1. Ban phéach do Chu tich Hdi ddng thi thanh 1dp gém céac thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia céc thanh vién Ban phéach:

a) Trudng ban phach:

- Gitp Héi ddng thi va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban

phach dé té chirc thuc hién viéc danh s6 phach va roc phach céc bai thi theo
diung quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi da dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi theo ding quy dinh.
b) Uy vién Ban phéach:
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- B4nh sb phach va roc phéch céc bai thi theo phan cong cua Trudng ban
phach;

- Bao dam bi mat sé phach.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phéach:

a) Ngudi dugc clr lam thanh vién Ban phach phai la coéng chire, vién chire
dang & ngach chuyén vién hoéc tuong duong tro 1€n;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban phach dbi vai nhiing nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt ciia bén vg hoéc chdng, vo hodc chdng clia ngudi dy thi va
nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

~ ©) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban phach khéng dugc tham gia Ban
cham thi.

Piéu 5. Ban dé thi

1. Ban d& thi do Chu tich H6i dbng thi thanh lap gdm céc thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyé“:n han cta cac thanh vién Ban dé thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitup Héi dong thi td chire thuc hién viéc xay dung bd dé thi hoic ngén
hang cau hoi theo ding quy dinh;

- Gitt bi mat ctia bd dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dung bd dé thi hoic ngan hang cdu hoi theo phén cong
cua Trudng ban dé thi;

- Gitr bi mat ctia bd d& thi hodc ngén hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban dé thi phai 1a cdng chirc, vién chure,
nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén moén trén
dai hoc hodc ngudi ¢é nhiéu kinh nghiém d8i véi mon thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban dé thi ddi vai nhiing ngudi la cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chdng, vo hoic chdng cta ngudi dy thi va
nhimg ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia Ban coi
thi.

Piéu 6. Ban chim thi

1. Ban chidm thi do Chu tich Héi ddng thi thanh 1ap gém céc thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia céc thanh vién Ban cham thi:

a) Trudng ban cham thi:

- Gitp Héi ddng thi td chire thuce hién viéc cham thi theo dfmg quy dinh;

- Phén cong cac uy vién Ban chim thi bao dam nguyén tic moi bai thi
viét, thi van ddp phai c6 it nhat 02 thanh vién cham thi;
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- Té chirc trao dbi dé théng nhat b4o cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét,
phé duyét dap an, thang diém chi tiét ciia dé thi trude khi cham thi;

- Nhéan va phén chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh vién Ban chim thi,
ban giao bién ban chidm thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng thi;

- Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi cua thi sinh vi pham né1 quy, quy ché cua ky thi;

- Téng hop két qua chidm thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi. Gitr gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong trudng hop cac thanh vién cham thi
cham chénh léch nhau trén 10% so véi diém tdi da doi véi cling mot bai thi.

b) Uy vién Ban cham thi:
- Chim didm céc bai thi theo dang dap 4n va thang diém;
- Baocao dAu hiéu vi pham trong céc bai thi véi Truéng ban chim thi va
dé nghj hinh thirc xur ly.
3. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:
a) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban cham thi phai la c¢éng chuec, vién

chirc, nha quan ly, nha nghlen ctru khoa hoce, giang vién co trinh do chuyen
moén trén dai hoc hodc ngudi ¢é nhiéu kinh nghiém dbi véi mén thi;

b) Khéng ct lam thanh vién Ban chidm thi dbi véi nhiing nguoi la cha,
me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoic chong, vo hoic chong clia nguoi du thi
va nhing, ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat;

c) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban chiam thi khong dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN
Piéu 7. Cong tac chuin bi ky thi
1. Trudce ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gui thdng bao triéu tép thi

sinh du thi, thdng bao cu thé thai gian, dia diém té churc on thi (néu c6) va dia
didm td chirc thi cho cac thi sinh cé du didu kién duyr thi.

2. Truée ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo
sb bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi dbi véi tirng mén thi tai dia diém to chure thi.

3. Trudce ngay thi it nha} 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi phai
hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bi cic miu biéu lién quan dén té chirc thi, gom: danh sach thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban
giao, nhén d& thi, mau bién ban mo dé thi, mau bién ban xir ly vi pham ndi quy
thi; mau bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam gilr cac gidy to, vat
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi ddng thi, Ban coi thi, Ban giam sat
ky thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé caa Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi
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déng thi, Trudng ban coi va Trudng ban giam sét ky thi thi in day du ho tén va
chirc danh. Thé ctia céac thanh vién khéc va gidm sat vién chi in chirc danh.

Pidu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bat ddu ky thi phai té chire 1& khai mac ky thi.

2. Trinh tu td chure 1€ khai mac nhu sau: chao co; tuyén bd ly doj; gidi thigu
dai biéu; cong bd quyet dinh thanh ldp Hoi dong thi; cdng bd quyét dinh té chuc
ky thi; cdng bd quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban gidm sat ky thi; Chu tich
Hoi dong thi tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi
quy thi.

Piéu 9. TS chie cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban coi thi to chttc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyen han, trach nhiém cta cac thanh
vién Ban coi thi, thong nhét cic hudng din can thiét dé giam thi thuc hién va
huwéng dan cho thl sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Béi véi mbi mon thi, trude gio thi 60 phut, Tru’cmg ban coi thi hop Ban
coi thi; phan cong Emm thi tirng phong thi theo nguyén tac khoéng lap lai giam
thi phong thi déi voéi mon thi khdc trén cung mét phong thi; phd bién nhimg
huéng dan va luu y can thiét cho gidm thi phong thi va giam thi hanh lang déi
v&i mon thi.

3. Trudmg hop cén thiét, khi két thiic mén thi, Trudng ban coi thi t6 chirc
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Pidu 10. Cach bb tri, sip xép trong phong thi

1. Déi v6i cac mdn thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: mdi phong
thi b tri téi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hoic ngoi cach nhau it
nhit 1 mét. Trudce gid thi 30 phit, gidm thi phong thi danh s6 bdo danh cua thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Pbi voi cac mon thi theo hinh thire thi véan dap: phong thi dugc bd tri
ban cho céc thi sinh chudn bi tra 151 sau khi béc thim ngau nhién cau hoi va
ban dé hoi thi van dép.

3. Déi v6i mén thi theo hinh thire thi thyuc hanh: phong thi phai duge bd tri
phtt hop voi yéu cdu thuc hanh. Trudng hop thi thue hanh trén may phong thi
nghiém va phuong tién khéac thi Hoi dong thi phai chuan bi may, phong thi
nghiém va phuong tién phu hop vdi tinh hudng dé thi thuc hanh.

Piéu 11. Dé thi

1. Chu tich Hoi ddng thi chi dao Ban dé thi to chirc viéc xdy dung dé thi,
Trudng ban dé thi trinh Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh lua chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phél cén cu vao tiéu chuan nghiép vu cua ngach coéng
chirc phu hop véi vi tri viéc lam can tuyén; két cdu dé thi phai bao dam tinh
chinh xac, khoa hoc. M3i dé thi phai c6 dap 4an va thang diém chi tiét. Dé thi
phai duoc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché ds tai liéu
tuyét mat; viéc glao nhan, m& dé thi déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

- 3. Pbi v6i mdi modn t‘h; bang hinh thie thi viét, phai chuén bi it nhat mdt
dé thi chinh thirc va mot dé thi du phong.
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4. i v6i mdi mon thi bang hinh thite thi trdc nghiém, phai chuén bj it
nhit 02 d& thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. Pé thi duoc nhan ban dé phat
cho timg thi sinh, thi sinh ngdi gin nhau khéng dugc sir dung dé thi giong
nhau.

S. Pi v6i mdi mén thi bing hinh thirc thi vén déap, phai chudn bj it nhét
30 d& thi, duoc nhan ban dé thi sinh bdc tham nglu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi trdc nghiém) do Chu tich Hoéi ddng thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gi& thi 60 phut. D& thi sau khi nhan ban
duoc niém phong va bao quan theo ché dd tai liéu tuyét mét. Ngudoi tham gia
nhén ban dé thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bat dau lam bai thi.

Piéu 12. Gidy 1am bai thi, gidy nhap

1. Pdi véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi dugc in sin theo mau quy
dinh, c6 chit ky cua 02 gidm thi phong thi.

2. Pbi v4i hinh thire thi tric nghiém, thi sinh lam bai tryuc tiép trén trang
danh riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: sir dung théng nhit mot loai gidy nhap do Hoi dong thi phat
ra, ¢6 chir ky ctia gidm thi tai phong thi.

Pidu 13. Xac nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d& thi va ky bién ban xéac nhén phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi mat ddu niém phong hodc c6 dau
hiéu nghi ngd khac, giam thi phong thi 1dp bién ban (co x4ac nhan cua 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; déng thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cao
Chu tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét. Trudng hop sau khi di m& dé thi,
néu phat hién dé thi cé 16i (dé thi c6 sai sot, nham dé thi, thiéu trang, nham
trang...) thi giam thi phong thi (giam thi 1) phai théng béo ngay cho Trudng
ban coi thi dé lap bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo céo ngay lén Chu
tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hdi déng thi méi c6 quyén cho phép st dung dé thi du
phong.

Piéu 14. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. Péi v&i hinh thire thi viét: thoi gian bit ddu lam bai thi duoc tinh tir sau
khi gidm thi viét xong d& thi 1&n bang va doc lai hét d& thi; trudng hop dé thi da
duoc nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi giam thi phét du dé thi
cho th{ sinh va doc lai hét d& thi. Thoi gian lam bai thi dugce ghi trén dé thi,
giam thi phong thi ghi thoi gian bat ddu va thoi gian ndp bai Ién bang trong
phong thi.

2. Déi véi hinh thire thi triic nghiém: thoi gian bat ddu lam bai thi duoc
tinh sau 5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai dugc
ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bit dau va thoi gian nop bai 1én
bang trong phong thi.

3. Péi véi hinh thire thi vAn dap: thoi gian chuan bi va tra 161 cau hoi ctia
mdi thi sinh t&i da 1a 30 phat.
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4. Dé6i véi hinh thic thi thuc hanh: thoi gian 1am bai thi thuc hién theo yéu
cdu cua dé thi.
Pidu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi
1. P&i véi hinh thuc thi viét va thi tric nghiém:
a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yeu céu thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sd to, so trang cua cua bai thi
cta timng thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam
thi phong thi ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi tirng phong thi ban giao toan bd bai thi cta thi sinh, dé thi da
nhan ban chua phéat hét cho thi sinh va cdc van ban khac cé li€n quan cho
Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chi duge ban giao bai thi cho Truong
ban chim thi sau khi toan bd céc bai thi ctia thi sinh da duogc danh sb phach va
roc phach.

2. Pbi véi hinh thire thi van dép va thi thyc hanh:

Két qua chidm thi phai dugc tdng hop vao bang két qua thi c6 chir ky cua
céc thanh vién chim thi va giao ngay cho Truéng ban chim thi. Truong ban
chdm thi niém phong két qua trudc su chung kién cua thanh vién chim thi.
Trudng ban cham thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi ngay khi két thuc budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay déu
phai c6 bién ban xéc nhén dbi voi timg mén thi.

Piédu 16. Chim thi

1. Truéng ban chim thi t& chire, quan ly viéc chim thi tap trung tai dia
diém quy dinh, khéng dugc mang bai thi cia thi sinh ra khoi dia diém cham
thi.

Thanh vién cham thi chi c@n cir vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém
da duge Chu tich Hoi déng thi phé duyét dé chdm thi. Chi chdm nhiing bai thi
hop 1& 1a bai thi lam trén gidy do Hoi dong thi phét, c6 du chir ky cua 02 giam
thi phong thi. Khoéng cham nhitng bai 1am trén giay khéc voi gidy dung cho ky
thi do, bai lam trén gidy nhap, bai co nh:eu chit khac nhau hodc c6 viét, v& trai
véi thuan phong m¥ tuc, bai c6 danh déu, bai viét tir 02 loai muc tré 1én.

2. MJdi bai thi duge 02 thanh vién cham thi doc lap; néu d:em cua 02 thanh
vién chim chénh 1éch nhau tu 10% tro& xuong s0 voi s6 diém téi da thi ldy diém
binh quan néu chénh léch trén 10% so v&i diém tdi da thi thuc hién nhu sau:

a) Bm véi mén thi bang hinh thire thi viét va thi trac nghiém thi bai thi do
duoc cham lai boi 02 thanh vién cham thi khac, néu van chénh léch trén 10%
so véi diém t01 da thi chuyén 02 ket qua 1én Trudng ban chAm thi dé béo céo
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh;
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b) Dbi v&i mén thi bz‘mg hinh thire thi van dap va thi thuc hanh thi cac
thanh vién Chdm thi trao doi dé thong nhéat ngay khi két thiic phan thi ddi voi
thi sinh dé, néu khéng théng nhat dugc thi chuyén l{et qua lén Trudéng ban
chim thi dé bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyct dinh.

3. Piém cua bai thi phai duoc thanh vién cham thi ghi rd bang sb va béng
chir vao phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chim
thi, néu c6 stra chira thi phai c¢é chir ky ctia 02 thanh vién cham thi 6 bén canh
noi ghi diém da stra chita. Trudng hop diém thi cua thi sinh do Chu tich Hdi
ddng thi quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay thi
Chu tich Héi déng thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chi tich
Hoi ddng thi da quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi cta tirng mén thi, timg thanh vién chdm thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang tdng hop, ndp cho Trl.rong ban chim thi.
Trudng ban chAm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi
ddng thi quan ly theo ché do tai lidu tuyét mat.

Diéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi
. Sau khi td chire chdm thi xong mdi duoc td chirc ghép phach. Ttuc’rng

ban phdch niém phong danh séach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chiu trach nhiém td chuc tdng hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chu tich Hdi ddng thi.

3. Chu tich Héi dong thi bdo céo nguoi ding dau cO quan co tham quyen
tuyén dung cong chuirc vé két qua thi dé xem xét, trinh c,ap cé thim quyén cong
nhén két qua ky thi.

Diéu 18. Giam sat ky thi
1. Ngudi ding diu co quan quan ly cdng chirc quyét dinh thanh lap Ban
giam sat ky thi tuyen cdng chirc, gom cac thanh vién: Trudng ban giam sat ky
thi va cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé chia cac giam sat vién do Trudng ban
giam sat k¥ thi phan cong.

2. Noi dung gzam sat gdm: viéc thuc hién céc quy dinh vé 16 chire ky thi,
vé hd so, tiéu chuan va diéu kién cia nguoi du thi; vé thue hién quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Dia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi dong thi, noi té chuc thi,
noi td chitc danh sé phach, roc phach, ghép phach va noi té chirc cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi duoc quyén vao phong thi va noi cham
thi; ¢c6 quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban
cham thi thue hién dang quy ché va noi quy cua ky thi; khi phat hién c6 sai
pham dén muc phai lap bién ban thi c6 quyén lap bién ban vé sai pham cua thi

sinh, thanh vién Hai déng thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham
thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi lam nhiém vy phai deo thé va phai
tuan tha dung quy ché, ndi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cua
ky thi hoac lam 16, lot bi mat anh hudng dén két qua cua ky thi thi Tr uong ban
coi thi, Truong ban phach, Truong ban chdm thi bao cdao Chu tich Hoi ddng thi
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dé kip thoi bao cdo co quan quan ly céng chie dinh chi nhiém vu giam sat ky
thi va xtr ly theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 19. Giai quyet khiéu nai, td c4o va phiic khio

1. Trong qua trinh td chire ky thi, truong hgp ¢6 don khiéu nai, té cdo, Héi
ddng thi phai xem xét giai quyét trong thai han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duge
don khiéu nai, té céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyen ngudi du tuyen c6 quyén giri don dé nghi phac khao két qua thi tuyén
den Hoi dong thi. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tong hop bao cao Chu
tich Hoéi dong thi de bao cdo ngudi ding ddu co quan cé tham quyen tuyén
dung cdng churc td chirc chdm phic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhén don de ngm phuc khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong
giai quyét phuc khao dbi véi cac don dé nghi phuc khéo nhén duoc sau thoi
han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bo Pphéan vén thu cia co
quan cé thAm quyén tuyén dung cong chirc) va cac don d& nghi phiic khao g
bang thu dién t, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi ddng thi quyel dinh thanh l4p Ban phuc khao khong bao
gdm nhitng thanh vién d& tham gia vao Ban chim thi; két qua chdm phuc khao
duogce tong hop vao ket qua thi, Chu tich Hoi ddng thi bdo cdo ngudi dimg dau
co quan co thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét va thdng bao két qua
chidm phuc khao cho nguoi c6 don dé nghi phuc khao trong thoi han quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay. Sau.dé, trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay co6 thong bao
két qua chdm phic khao, ngu'm ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc phai trinh ngudi ding diu co quan quan ly cong chirc phé duyét két
qua ky thi.

Piéu 20. Llru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom cac vén ban vé té chic ky thi cua ngum
ding dau co quan ¢6 thdm quyén tuyen dung céng chic, van ban cua Hoi dong
thi, bién ban céc cudc hop Hoi dong thi, danh sach téng hop ngudi du thi, dé
thi goc dap an va thang diém ciia dé thi, bién ban ban glao deé thi, bién ban xac
dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi
quy thx bién ban ban g1ao bai thi, bién ban chidm thi, bang tong hqp két qua thl
quyet dgnh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, td
cao va cac tai liéu khac (neu cd) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay CO quan quan
Iy céng chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng thi chiu
trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén tuyen dung céng chirc dé luu trit,
quan 1y tai liéu vé k¥ thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phén cép quan ly hd so cong chirc toan bd
hd so ca nhan cua ngudi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trit trong
thdi han 02 nam, ké tir ngay cong b két qua thi.
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Pic¢u 21. TH chire thi tuyén trong truomg hop khéng thanh lap Hoi
dong thi tuyén céng chire

Trong tr u'orng hop khong thanh lap Hoi dong thi tuyén céng chirc thi co
quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc van phai bao dam quy trinh té chirc
ky thi theo quy dinh tai Quy ché nay, trong dé nhiém vu cua Chu tich Hoi dong
thi do nguoi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chire thue hién.

Chwong 11
XET TUYEN CONG CHUC
Pidu 22. Hji ddng xét tuyén cong chire
1. Hoi dongp xét tuyén cdng chirc (sau day v1et tat 1a Hoi déng xét tuyen)
do ngudi ding dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh

thanh 1ap. Hai ddng xét tuyén hoat déng theo timg ky xét tuyén va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng xét tuyén thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chitrc.

3. Hoi dong xét tuyén dugc sir dung con diu, tai khoan cia co quan c6
thdm quyén tuyén dung cdng chirc trong cac hoat dong cuia Hoi ﬁong

Piéu 23. Nhiém vu, quyen han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi ddng xét tuyén

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thue hién cac nhiém vu cua Hoi dong Xet tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc td chtre xét tuyén bao dam ding quy ché xét tuyen

b) Phan céng trach nhiém cho timg thanh vién cua Hoéi ddng xét tuyén;

c) Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra sat hach, Ban phuc khao;

d) Té chirc viéc xay dung va lua chon dé phéng vén theo dung quy dinh,
bao dam bi mat dé phong van theo ché do tai liéu tuyét mat.

d) T chire viéc phong van va tdng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Bao cédo ngum ding dau co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyet khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chirc kj’ xét tuyén

2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyen giap Chu tich Hoi dong xét tuyen diéu
hanh hoat dong cua Héi ddng xét tuyén va thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé clia
Hbi ddng xét tuyen theo sy phan céng clia Chu tich Hoi ddng xét tuyén.

3. Céac Uy vién cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyen
phan céng nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ciia Hoi dong xét tuyén
thuc hién theo dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi déng xét tuyén giup Chu tich Hoi dong xét
tuyén:

a) Chuén bi céc van ban, tai liéu cdn thlet ctia Hoi dong xét tuyén va ghi
bién ban cac cudc hop ciua Hoi déng xét tuyén;

b) T chirc va chuén bi céac tai liéu dé hudng din dn tép cho thi sinh;
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¢) T6 chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo ding quy dinh;

d) Téng hop, béo cdo két qua xét tuyén voi Hoi ddng xét tuyén;

d) Nhéan don phtc khao va ghi rd ngay nhéan don phuc khao theo dau van
thu ca co quan co tham quyen tuyén dung cong chirc chuyen dén, kip thoi bao
cao Chu tich Hoi ddng xét tuyén dé bao céo nguoi dung diu co quan cé thdm
quyén tuyén dung céng chirc xem xét, quyét dinh.

Piéu 24. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Héi ddng xét tuyén thanh lap gém
cac thanh vién: Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cha céc thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Trudng Ban kiém tra séat hach:

- Giup Chu tich Hoi dong xét tuyen xdy dung dé phong van va td chirc
thuc hién viéc phong vin nguoi du tuyen theo ding quy dinh;

[’0 chirc bd tri ngudi phong vén bao dam nguyén tic mdi ngudi du
phong van phai ¢é it nhét 02 thanh vién phéng vén va cho diém;

- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phleu diém cham
phong van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng xét tuyén. Gilr gin bi mat két
qua diém phong van;

- Bao c4o Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong van clia
thi sinh trong trudng hop cac thanh vién cham chénh 1éch nhau trén 10% so voi
diém tbi da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia x4y dung bd d& phong vén theo phan céng ctia Truéng Ban
kiém tra sat hach;

- Thuc hién phong vén, chidm diém céc thi sinh theo ding d4p 4n va thang
diém cia dé phong vén;

- B4o cdo céc dau hiéu vi pham trong qua trinh td chirc phong vén véi
Trudng ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thire xir 1y.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai la cong che,
vién chirc, nha quan ly, nha nghién ciu khoa hoc, giang vién ¢ trinh do
chuyén moén trén dai hoc hodc ngudi co nhiéu kinh nghiém déi véi chuyén
nganh, Iinh vuc pht hop véi vi tri can tuyén.

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhitng ngum la
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoéc chong, vo hodc chong cia ngudi du
xét tuyén va nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xr ly ky luat hoédc
dang thi hanh quyét dinh ky luat;

Piéu 25. T6 chire xét tuyén

1. C4c budc chuén bj td chirc xét tuyén:

a) Trudc ngay td chitc phong vén it nhét 15 ngay, Hoi dong xét tuyén gui
théng béo triéu tap thi sinh du phong vén, théng bao cu thé thoi gian, dia diém
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td chirc 6n tép (néu c6) va dia diém t6 chirc phong van cho céc thi sinh ¢é du
diéu kién du xét tuyén

b) Trude ngay td chu‘c phong vén 01 ngay, Hbi ddng xét tuyen niém yet
danh sach thi sinh theo s bao danh va theo phong td chic phong van, so do v1 tri
cac phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dia diém tb chirc phéng vén;

¢) Trudc ngay td chirc xét tuyén it nhat 01 ngay,‘Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong xét tuyén phai hoan thanh cac cdng tac chuan bi cho ky xét tuyén
nhu sau:

- Chuén bi cac mau b;éu lién quan dén td chirc xét tuyén goém: danh sach
thi sinh dé goi vao phong vén; danh sach dé thi sinh ky xac nhén sau khi phong
van; miu bién ban ban giao, nhan dé&, mau bién ban mo dé, mau bién ban aé xu'
ly vi pham quy ché xét tuyén; mau bién ban ban glao két qué phéng van va mau
bién ban tam giir cac gidy to, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuian bi thé cho céac thanh vién Hoi ddng xét tuyén, Ban kiém tra sat
hach, Ban giam sat ky xét tuyén, bé phan phuc vu ky xét tuyen Thé cua Chu
tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong xét tuyen Truéng Ban kiém tra sat hach
va Tr Lr(mg ban glam sat ky xét tuyen thi in day dii ho tén va chirc danh. Thé
cua cac thanh vién khac va giam sat vién chi in chirc danh.

2. T4 chitc cudc hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trudce khi td chirc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach t chirc
hop Ban kiém tra sat hach; pho bién ké hoach, quy ché, néi quy, nhiém vu,
quyén han trach nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; théng nhét
cac huéng dan cén thiét dé uy vién Ban kiem tra sat hach thuc hién va hudng
dan cho thi sinh thuc hién trong qué trinh té chic phong vén.

b) Trudng hop cén thiét, khi két thic budi phéng van. Trudng ban kiém
tra sat hach td chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rut kinh nghiém.

3. T chirc phong vin:

a) Chu tich Hgi dong xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach td chirc V1¢c
xdy dung dé phdng van; Trudng ban klem tra sat hach trmh Chu tich Hoi ddng
xét tuyén quyét dinh Iya chon dé phong van, bao dam mdi vi tri cén tuyén phai
co it nhéit 20 dé (kém dap an va thang diém); cac dé phong van dugce nhan ban
dé thi sinh bbc thim ngiu nhién, viéc nhdn ban phai hoan thanh trudc gid
phong vén 60 phit.

b) Néi dung dé phong véan phai can clr vao tiéu chuan nghiép vu cua
ngach céng chirc phu hgp véi vi tri viéc lam can tuyén; ket céu dé phong vén
phéi bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. M3i dé phong vAn phai cé dap an va
thang diém chi tiét. Dé phong vén phai dugc dong trong phong bi, niém phong
va bao quan theo ché do tai liéu tuyét mat; viéc giao nhan, mé dé phong van
déu phai 1ap bién ban theo quy dinh;

c) Thoi gian chuén bi va tra 10i cau héi clia mdi thi sinh tdi da la 30 phut;

d) Khi chdm diém phong vén, cac thanh vién cham ddc lap. Néu dlem clua
02 thanh vién chdm chénh léch nhau tr 10% tré xuong so VOi diém téi da thi

1Ay d1em binh quén, néu chénh léch trén 10% so vGi diém tm da thi cac thanh
vién chdm phong vén trao ddi dé thdng nhit, néu khong théng nhit dugc thi
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chuyen két qua lén Trudng ban kiém tra sat hach dé bao c4o Chu tich Hdi déng
xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chdm phéng van phal duoc tdng hop vao bang két qua c6 chir ky
clia cac thanh vién chdm phong van va ban giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

4. Tong horp két qua xét tuyen

a) Sau khi td chtrc phéng vén, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két
qua phong van ctia cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi déng xét tuyen c6 trach nhiém tong hop két
qua xet tuyen cuia cac thi sinh trén co s& ket qua hoc tap, diém tét nghiép va
diém phong vén dé bao cédo Hoi dong xét tuyén;

_c) Chu tich Hoi ddng xét tuyen bao cdo ngudi ding déu co quan cé tham
quyen tuyen dung cdng chic vé két qua xét tuyén dé xem xét, trinh clp cb
tham quyén cong nhan két qua ky xét tuye:n

5. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai diém d khoan 3 va diém a
khoan 4 Piéu nay déu phai cé bién ban xac nhan.

Didu 26. Giam sat ky xét tuyén

1. Ngudi diung dau co quan quan ly céng chirc quyét dinh thanh l4p Ban
giam sat ky xét tuyén coéng chuc, gom céc thanh vién: Trudng ban giam sat ky
xét tuyen va cac giam sat v1en Nhiém vu cu thé cua cac giam sat vién do
Trudng ban giam sat ky xét tuyen phén cong.

2. N§i dung giam sat gbm: vwc thuc hién cac quy dinh ve td chire ky xét
tuyén, vé ho so, tiéu chuan va didu kién cua ngudi du xét tuyén; vé thuc hién
quy ché té chirc ky xét tuyén.

3. Dia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi dong xét luyén, tai noi td
chirc phong vén.

4. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyén dugc quyen vao phong phong
vén; c6 quyen nhac nhé thi sinh, thanh vién Ban kiém tra sat hach thuc hién
dung quy ché té chu‘c ky xét tuyén; khi phat hién ¢6 sai pham dén muc phal lap
bién ban thi co quyén lap bién ban vé& sai pham cua thi sinh, thanh vién Hoi
ddng xét tuyén, thanh vién Ban kiém tra sat hach.

5. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyen khi ldm nhiém vu phai deo thé
va phai tuén thu dung quy ché cua ky xét tuyén; néu vi pham quy ché cua ky
xét tuyén hozc lam 19, lot bi mat anh hudng dén két qua cua ky xét tuyen thi
Trudng ban kiém tra sat hach bdo céo Chu tich Hoi dong xét tuyén dé kip thoi
bao céo co quan quan ly céng chire dinh chi nhiém vu giam sat ky xét tuyén va
xir ly theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 27. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phic khio

1. Trong qua trinh t& chitc ky xét tuyén, trudng hop c¢é don khiéu nai, tb
c4o, Hoi ddng xét tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay nhan duoc don khiéu nai, té céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cdng khai ket qua xét
tuyén, néu thay co sai sét ctia Hoi dong xét tuyén trong viéc tinh diém hoc tép,



CONG BAO/S6 851 + 852/Ngay 29-11-2017 69

diém tot nghiép thi ngudi du tuyén co quyen gm don dé nghi phuc khao két
qua xét tuyén dén [—Im dong xét tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén tong hop bao cao Chu tich Hoi dbng xét tuyén de bao cdo nguoi ding
dau co quan cé tham quycn tuyen dung céng chitc td chic phuc khao trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhan don de nghl phuc khao theo quy
dinh tai khoan nay. Khéng giai quyét phic khao ddi véi cac don dé nghi phuc
khao nhén duogc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai
bd phan vén thu ctia co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chirc) va céc don
dé nghi phic khao gui b%‘mg thu dién o, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong xét tuyén guyet dinh thanh lap Ban phuc khao; két
qua phuc khao dugc tong hop vao két qua Xét tuyen Chu tich Hoi dong xét
tuyén béo céo ngudi ding dau co quan cé thim quyen tuyen dung cong chuc
xem xét va thdng bao két qua phic khao cho ngudi ¢6 don dé nghi phic khao
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 D1eu nay. Sau do, trong thoi han 15 ngay,
ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cdng chirc phai trinh nguoi
dimg dau co quan quan ly cdng chirc phé duyét két qua ky xét tuyén.

Piéu 28. Luu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom cac van ban vé t chirc ky xét tuyén
cia nguoi ding dau Co quan co thim quyén tuyén dung cdng chirc, van ban
cua Hoi ddng xét tuyen bién ban cac cudc hop Hoi dong xét tuyén, danh sach
tong hop nguoi du tuyen, dé phong van gbc, thang diém va dap an dé phong
van, cdc bién ban ban giao dé phong véan, bién ban xac dinh tinh trang niém
phong . dé phong vén, bién ban lap vé cac vi pham quy che, ndi quy xét tuyen
bang tong hop két qua phong van, két qua xét tuyen quyet dinh cong nhén két
qua xét tuyén, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t§ céo va cac tai lidu
khac (néu c6) cua ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thae ky xét tuyén (ngay co quan
quan 1y cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong
xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan ¢6 tham quyen tuyén dung cong chirc dé luu trir,
ban giao cho co quan ¢6 tham quyen tuyén dung luu trir, quan ly tai lidu vé ky
xét tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duoc phén cap quan ly hd so cong chirc toan bd
hd so ¢4 nhdn cia ngudi du xét tuyen

Didu 29. T chirc xét tuyén trong trudong hop khong thanh lap Hoi
ddng xét tuyén cong chirc

Trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong xét tuyén cdng chuc thi co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc van phéi bdo dam quy trinh t6 chirc
ky xét tuyen theo quy dinh tai Quy ché nay, trong dé nhiém vu cua Chu tich
Hoi dong xét tuyén do ngudi ding ddu co quan cé thdm quyén tuyén dung
cong chuc thuc hién.
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Phu luc s6 3
NOI QUY
KY THI TUYEN, THI NANG NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Noi vu)
Pidu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh tham dw ky thi
1. Phai c6 mét truée phong thi dung gid quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chtmg minh nhan dan hoic céic gidy t& tuy than hop
phép khac (c6 dan anh) dé glam thi phong thi déi chiéu khi goi vao phong thi.

3. Ngdi dung chd theo sb bio danh, dé Glay chu‘ng minh nhén dan hodc
glay t& khac 1én miat ban dé giam thi phong thi va céc thanh vién Hoi ddng thi
kidm tra.

4. Chi dugc mang vao ph-:‘mg thi bat viét, thudc ké; khong dugc mang vao
phong thi dién thoai di déng, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong
tién thdng tin khéac va céc loai giay to, tai liéu co6 lién quan dén ndi dung thi
(trir trudmg hop dé thi ¢ quy dinh khac).

5. Chi sir dung loai gidy thi duoc phat dé lam bai thi, khong dugc lam bai
thi trén g:ay khéc. Phai ghi day du cac muc quy dinh trong gidy lam bai thi.
MJdi t& gidy thi phai c6 @ chit ky cia 02 giam thi phong thi, bai thi khéng ¢
da chir ky ctia 02 giam thi phong thi dugc xem la khéng hop 1€.

6. Bai thi chi dugc viét bing mdt loai murc ¢6 mau xanh hodc mau den.
Khéng dugc sir dung céc loai muc mau khac, muc nhii, muc phan quang, bat
chi @& 1am bai thi.

7. Trir phan ghi bét budc trén trang phéch, thi sinh 'khéng dugc ghi ho tén,
chit ky cta thi sinh, chitrc danh, tén co quan, hodc céc déu hiéu khac 1én bai thi.

8. Gift trat tu va khdng dugce hit thude trong phong thi.

9. Khong dugc trao d6i v&i ngudi khac trong thdi gian thi, khéng duoc
trao ddi gidy thi, gidy nhép, khong dugc quay cép bai thi cia thi sinh khéc
hodc ¢6 bat ky mdt hanh déng gian 1an nao khac dé dat duoc két qua thi tot
hon.

10. Néu cén hoi diéu gl, phai hoi cong khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop cén viét lai thi gach chéo ho#c gach ngang phan da viét
trong bai thi (trir truong hop dé thi cé quy dinh khac).

12. Chi duoc ra ngoai phong thi sau hon mdt nira thm gian lam bai va pha1
dugc sy dong y cua giam thi phbng thi. Khoéng giai quyet cho thi sinh ra ngoai
phong thi d6i véi mon thi cé thdi gian dudi 60 phut.

13. Trong thoi gian khéng dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoan 12 Piéu nay, thi sinh cé dau, 6m bit thudng thi phai bao cédo gidm thi
phong thi va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyét.

14. Ngimng lam bai va ndp bai cho giam thi phong thi ngay sau khi g1am
thi phong thi tuyén bd hét thoi gian lam bai thi. Phai ghi rd so to, so trang cua
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bai thi da nép va ky vao danh sach ndp bai thi. Truong hop khéng lam duogc
bai, thi sinh cling phai ndp lai gidy thi.

Piéu 2. Xir ly vi pham ddi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban va tiy theo mirc do
vi pham, thi sinh s& bi xr ly ky ludt theo céac hinh thirc sau:

a) Khién trach: 4p dung ddi v&i thi sinh vi pham mét trong céc 18i:

- C& y ngdi khong ding chd ghi sé bao danh clia minh;

- Trao dbi véi ngudi khac da bi nhic nh& nhung van khong chz"ip hanh;

- Mang tai liéu vao phong thi nhung chua sir dung (trir trudng hop dé thi
c¢é quy dinh dugc mang tai li€u vao phong thi).

Hinh thire ky luat khién trach do giam thj phong thi [8p bién ban va céng

bo cong khal tai phong thi. Thi sinh bi khién trach & bai thi ndo s& bi trir 20%
két qua diém thi cha bai thi do6.

b) Canh c4o: 4p dung dbi véi thi sinh vi pham mét trong céc 13i:

- P4 bj khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

- Sir dung tai liéu trong phong thi (trir trudng hop dé thi c6 quy dinh duoc
str dung tai liéu trong phong thi);

- Trao ddi gidy nhép, bai thi cho nhau;

- Chép bai cia nguoi khac;

- Sir dung dién thoai di déng, may ghi &m, mdy anh, mdy vi tinh va cac
phuong tién thdng tin khéac trong phong thi (trir trudong hop dé thi ¢6 quy dinh
khac).

Hinh thic ky luit canh cédo do giam thi phong thi Iap bién ban, thu tang
vét va cong bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bi canh céo & bai thi nao thi s&
bi trir 40% két qua diém thi ctia bai thi d6.

¢) Dinh chi thi: 4p dung d8i véi thi sinh vi pham da bi 14p bién ban canh
cédo nhung vin cb tinh vi pham ndi quy thi;

Hinh thac ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va céng
bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bi dinh chi thi mén nao thi bai thi mén dé
duoc cham diém 0.

d) Hiy bo két qua thi: ap dung déi véi thi sinh phat hién danh trdo bai thi,
thi hd hodic da bi xir Iy ky luat & bai thi trude, nhung bai thi sau van ¢ tinh vi
pham ndi quy dén mic canh céo.

d) Néu thi sinh vi pham & mic dd nghiém trong, ¢d ¥ gdy mat an toan
trong phong thi thi s& bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc trudong hop thi sinh vi pham ndi quy thi phai 14p bién ban thi 02
gidm thi phong thi va thi sinh phai ky vao bién ban. Sau khi lap bién ban va
céng bd codng khai tai phong thi, giam thi 1 phong thi phai bdo céo ngay voi
Trudng ban coi thi.

3. Thi sinh c6 quyén t6 gidc nhitng ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi
cho giam thj, Trudng ban coi thi hoac Hgi dong thi.

Pidu 3. Quy dinh ddi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang
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1. Phai c6 mat tai dja diém thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang
thé hién van minh, lich su.
2. Thuc hién ding chic trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché va ndi
quy cua ky thi.
3. Giir trét tu, khéng dugc hut thude, khéng duge sir dung dién thoai di
dong, may anh trong phong thi.
4. Khéng duoc trao ddi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thai gian thi.
Pidu 4. Xir ly vi pham dbi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang
1. Giam thi phong thi, gidm thi hanh lang vi pham céac quy dinh tai Piéu 3

cia N§i quy nay thi tuy theo mirc d6 vi pham, Tru'ong ban coi thi nhic nhd
hodc dé nghi Chu tich Hai ddng thi dinh chi nhiém vy gidm thi.

2. Trudng hop giam thi phong thi c¢6 cac hanh vi lam 1§ dé thi, chuyen dé
thi ra ngoai, chuyen dap 4n tir ngoai vao phong thi thi Chu tich Hoi dong thi
dinh chi nhiém vu giam thi. Trudng hop vi pham nghiém trong, gdy anh hu'cmg
dén két qua ky thi thi bi xem xét xur ly ky luét theo quy dinh ddi véi can bo,
cong chirc, vién chirc hodc bi truy td theo quy dinh clia phéap luat.
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Phu luc sb 4
QUY CHE
TO CHU'C THI NANG NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bé Ngi vu)
Chuong 1

HOI PONG THI NANG NGACH, CAC BO PHAN GIUP VIEC CUA
HOI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC
Muc 1
H(:)I PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Piéu 1. Hdi ddng thi ning ngach cdng chirc

1. Hoi dong thi ndng ngach coéng chirc (sau day viét tit 1a Hoi d6ng thi) do
ngudi dung ddu co quan cé thAm quyén td chic thi ning ngach cong chirc
quyét dinh thanh lap. Hi ddng thi hoat ddng theo tirng ky thi va tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wvu.

2. Nhiém vu, quyén har} cua Ho1 df:‘mg thi thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 32 Nghg dinl} s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly céng chue.

3. Ho1 ddng thi duoc sir dung con diu, tai khoan cua co quan co6 tham
quyén tb chirc thi ning ngach cdng chirc trong cac hoat déng ciia Hoi déng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi ddong thi

1. Chu tich Hai déng thi:

a) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cic nhiém vu cua Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao td chirc ky thi bao dam ding ndi quy, quy ché cua ky thi;

b) Phan céng trach nhiém cho tirng thanh vién cua Hoi ddng thi, trong s
cac thanh vién phan céng mét ngudi lam Uy vién thudng truc Hoi déng thi;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban phuc khao;

d) T chirc viéc xay dung dé thi, lua chon dé thi, bao quan, luu trit cac dé
thi theo diing quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché d6 tai liéu tuyét mat;

d) T chire viée coi thi, quan ly bai thi, danh s& phéach, roc phach, quan ly
phach va cham thi theo quy dinh;

e) Bao cao ngudi dung dau co quan ¢ thAm quyén té chirc thi nang ngach
cOng chirc xem xét, quyét dinh céng nhan két qua ky thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chire ky thi.
2. Uy vién thudng truc Hoi dong thi: giap Chua tich Hoi dong thi diéu

hanh hoat dong cta Hi ddng thi va thuc hién mdt s6 nhiém vu cu thé cia Hoi
dbng thi theo sy phan céng cua Chu tich Hbi ddng thi.

3. Cac Uy vién cua Hoi ddng thi do Chu tich Héi déng thi phan coéng
nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ciia Hoi déng thi thyc hién ding
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi giup Chu tich Hoi ddng thi:
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a) Chuén bj cac van ban, tai liéu cn thiét ciia Hoi dong thi va ghi bién
ban cac cudc hop ctia Hoi dong thi,

b) Td chire va chudn bj cac tai liéu dé hudng dan én tap cho thi sinh;

¢) Té chirc viéc thu phi dy thi néng ngach, quan ly chi tidu va thanh quyét
toan phi du thi nang ngach theo ding quy dinh;

d) Nhan va kidm tra niém phong bai thi tir Truéng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phach, nhan bai thi d& roc phach va dénh so phach tir
Truéng ban phach; ban giao bai thi d& roc phach cho Trudng ban cham thi va
thu bai thi da c¢6 két qua chdm thi tir Trudng ban cham thi theo ding quy dinh;

d) Téng hop, bao céo két qua thi véi Hoi dong thi;

¢) Nhan don phtc khio v& ghi 18 ngay nhan don phuc khao theo dau van
thu ciia co quan c6 tham quyén t6 chirc thi ndng ngach chuyén dén, kip thoi
béao cdo Chu tich Hoi dong thi dé béo cdo ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén tb chirc thi ndng ngach xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BO PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Didu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chti tich Hai ddng thi thanh 1ap, gdm céc thanh vién:
Trudng ban, Phé trudng ban va céc giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han ctia c4c thanh vién Ban coi thi:

a) Truong ban coi thi:

- Gitip Hoi déng thi t& chirc ky thi theo dung quy ché va ndi quy cua ky
thi;

- B4 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phén
coéng giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng mon thi;

- Nhan va bao quéan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi, kip thoi bédo cédo Chu tich Héi
dong thi quyét dinh hodc dinh chi thi déi voi thi sinh néu thdy ¢6 can cir vi
pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T4 chic thu bai thi cita thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

b) Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat dong ctia Ban coi thi theo
su phan cong ctia Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

M3i phong thi duge phan cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mot gidm thi
dugc Trudng ban coi thi phén céng chiu trdch nhiém chinh trong viée to chue
thi tai phong thi (goi la gidm thi 1). Giam thi 1 phan ¢éng nhiém vu cu thé cho
cac giam thi tai phong thi. Gidm thi phong thi thyc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, d4nh sb béo danh ciia thi sinh vao ché ngdi tai phong
thi;
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- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chirng minh nhan dan (hodc
mdt trong cac loai gidy to thy than hop phép khéc) cua thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhiing vt dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh
ng01 theo dang vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhéap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh ve lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhan dé thi; kidm tra niém phong d& thi ¢6 su chimg kién cia thi sinh;
m& dé thi; doc dé thi hoic phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

- X& ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao cao
Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thdi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
nép, dam bao dlng ho tén, s6 bao danh, s6 to; ky bién ban va ban giao bai thi,
dé thi da nhan ban chua phat hét cho thl sinh va cac bién ban vi pham (néu c6)
cho Trudng ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Gitr gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cung giadm thi phong thi ldp bién ban thi
sinh vi pham néi quy, quy ché cua ky thi & khu vuce hanh lang. Trudng hop vi

pham nghiém trong nhu gay mét trat tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chuén giam thi:

a) Nguoi duge clr lam giam thi phai la cong chuc, vién chirc & ngach
chuyén vién hoac tuong duong tré 1én;

b) Khéng cir lam giam thi déi véi nhiing ngudi la cha, me, anh, chi, em
rudt cia bén vo hodc chdng, vo hodc chdng ctia ngudi du thi va nhiing nguoi

dang trong thdi gian bi xem xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat;

_ ©) Nguoi duge cir lam giam thi khéng dugc tham gia Ban dé thi va Ban

cham thi.

Piéu 4. Ban phach

1. Ban phach do Cha tich Hoi dong thi thanh 14p gdbm céc thanh vién:
Trudng ban va cac Oy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cc thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban phéach:

- Giap Hoi ddng thi va phan coéng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban

phach d@é té chuc thyc hién viéc danh s6 phéach va roc phach cac bai thi theo
ding quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi di dugce roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi theo dung quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:
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- Panh s phach va roc phach cac bai thi theo phan céng cua Trudng ban
phéch;

- Bao dam bi mat sé phach.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban phach:

a) Ngudi dugce cir lam thanh vién Ban phach phai la céng chirc, vién chic
dang & ngach chuyén vién hoéc tuong duong trd 1€n;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban phach déi véi nhitng ngudi 12 cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chdng, vo hoic chéng cia ngudi du thi va
nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luat hoac dang thi hanh
quyeét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban cham
thi.

Diéu 5. Ban dé thi

1. Ban @& thi do Chn tich Hbi dbng thi thanh 14p gdm céc thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cia céc thanh vién Ban dé thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitup Héi dbng thi td chirc thyrc hién viée x4y dung bd dé thi hodc ngén
hang céu hoi theo ding quy dinh;

- Gifr bi mat cia bd d& thi hodic ngan hang ciu hdi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dung bd dé thi hodc ngén hang cau héi theo phén cong
ctia Trudng ban dé thi;

- Gitr bi mat cua bd dé thi ho#ic ngin hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban d@é thi phai la cdng chire, vién chirc,
nha quén ly, nha nghién ciru khoa hoc, glang vién ¢6 trinh d6 chuyén mén trén
dai hoc ho#c ngudi cé nhidu kinh nghiém d6i véi mén thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban dé thi adi vai nhiing ngudi la cha, me;
anh, chi, em rudt cuia bén vg¢ hoiac chéng, vo hodc chdng cta ngudi du thi va
nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét Xt ly ky ludt hodc dang thi hanh
quyéet dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi
thi.

Piéu 6. Ban cham thi

1. Ban chidm thi do Cht tich Hdi ddng thi thanh lap gom céc thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia cdc thanh vién Ban chim thi:

a) Trudng ban cham thi:

- Giup Héi ddng thi td chirc thuc hién viéc chdm thi theo ding quy dinh;

- Phén cdng cac Uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mi bai thi
viét, thi van d4p phai cé it nhét 02 thanh vién chim thi;
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- Té chtre trao ddi dé théng nhat bao cédo Chu tich Hoi dong thi xem xét,
phé duyét dap an, thang diém chi tiét ciia dé thi trude khi chdm thi;

- Nhan va phan chia bai thi cta thi sinh cho cac thanh vién Ban chém thi,
ban giao bién ban chdm thi va két qua chdm thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi;

- Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi ctia thi sinh vi pham néi quy, quy ché cta ky thi;

- Toéng hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi. Gift gin bi mét két qua d1em thi;

- Quyét dinh chdm lai bai thi trong trudng hop céc thanh vién cham thi
cham chénh léch nhau trén 10% so v&i diém tdi da d6i voi cing mot bai thi.

b) Uy vién Ban cham thi:

- Cham diém cac bai thi theo dang dép an va thang diém;

- Béo cao d4u hiéu vi pham trong céc bai thi véi Trudng ban chim thi va
dé nghi hinh thic xir ly.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban cham thi:

a) Ngudoi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi phai 1a céng chue, vién
chirc, nha quan ly, nha nghten ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén
mdn trén dai hoc ho#ic ngudi ¢6 nhidu kinh nghiém déi véi mén thi;

b) Khoéng cir lam thanh vién Ban chidm thi déi véi nhimg ngudi la cha,
me, anh, chi, em rudt cia bén v hodc chong, vo hoic chong ciia ngudi du thi
va nhirng ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xr ly ky ludt hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban cham thi khong duogc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Chuong I1
TO CHUC KY THI NANG NGACH
Pidu 7. Cong tac chuan bi ky thi
1. Trudce ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi guri Ihong béo triéu tép thi

sinh duyr thi, théng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n thi (néu cb) va dia
diém t6 chire thi cho cac thi sinh ¢6 di diéu kién du thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dcmg thi niém yét danh sach thi sinh theo
sb bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi di véi timg mén thi tai dia diém t6 chiic thi.

3. Trudce ngay thi it nha} 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh cac c¢dng tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bi cac mau biéu lién quan dén td chuie thi, gom: danh sach thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky nop bai thi; mau bién ban
ban giao, nhan dé thi, mau bién ban ma dé thi, mau bién ban xur ly vi pham ndi
quy thi; mau bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam gilr cac gidy td, vit
dung cuia thi sinh vi pham quy ché thi;
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b) Chudn bj thé cho céc thanh vién Hoi dong thi, Ban coi thi, Ban gidm sat
ky thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé cia Chu tich, Uy vién H§i dong thi,
Trudng ban coi thi va Truéng ban glam sat ky thi thi in ddy du ho tén va chirc
danh. Thé ciuia cac thanh vién khéc va giam sat vién chi in chirc danh.

Piéu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bat dau ky thi phai td chire 1& khai mac ky thi.

2. Trinh tu té chirc 18 khai mac nhu sau: chao co; tuyén bd ly do; gioi
thiéu dai biéu; céng bo quyet dinh thanh lap Héi dong thi; céng bd quyét dinh
td chirc ky thi; cdng bd quyét dinh thanh lap Ban coi thi, Ban giam sat ky thi;
Chu tich Hoi dong thi ndng ngach tuyén béd khai mac ky thi; phd bién ké hoach
thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 9. T6 chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Truéng ban coi thi td chirc hop Ban coi thi; pho bién
ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyen han, trach nhiém cuta céc thanh
vién Ban coi thi; thong nhét cac huéng din can thiét dé giam thi thuc hién va
huéng dan cho th1 sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. P4i v&i mdi mén thi, trudce gid thi 60 phut, Truofng ban coi thi hop Ban
coi thi; phan cbng gidam thj timg phong thi theo nguyén tac khéng lap lai giam
thi phong thi dbi voi mon thi khée trén cung mgt phong thi; phé bién nhiing
hu'cmg dan va Iuu ¥y can thiét cho céc giam thi phong thi va giam thi hanh lang
ddi vai mon thi.

3. Trudmg hop cén thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi té chirc
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 10. Cach bb tri, sip xép trong phong thi

1 £)01 véi cac mon thi theo hinh thic th: viét, thi trac nghiém: mdi phong
thi bd tri tdi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hoic ngm cach nhau it
nhit 1 mét. Trude glor thi 30 phut, giam thi phong thi ddnh s6 bdo danh cua thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Dbi v&i cdc mén thi theo hinh thic thi vin dap: phong thi dugc bé tri
ban cho céc thi sinh chuan bi tra 1oi sau khi boc tham ngiu nhién cdu hoi va
ban dé héi thi van dap. D6i véi mén thi bao vé dé an, phong thi dugc bd tri nhu
phong bao vé ludn an, luén van.

3. Pbi véi mon thi theo hinh thirc thi thuc hanh: phong thi phai duge b
tri phit hop véi yéu ciu thuc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén may, phong
thi nghiem va phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuin bi may, phong thi
nghiém va phuong tién phi hop véi tinh huéng dé thi thuc hanh.

Piéu 11. P2 thi

1. Chu tich Hbi dong thi chi dao Ban dé thi td chirc viéc ra dé thi va trinh
Chu tich Héi ddng thi quyét dinh lua chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai cén cir vao tiéu chuén nghiép vu cua ngach du thi,
két cdu dé thi phai bao dam tinh chinh xéc, khoa hoc. M3i dé thi phai cé dap 4n
va thang diém chi tiét. Pé thi phai dugc dong trong phong bi, niém phong va
bao quén theo ché dd tai liéu tuyét mat; viéc giao nhan, mé dé thi déu phai lap
bién ban theo quy dinh.
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3. Péi véi mBi mén thi bing hinh thire thi viét, phai chuén bi it nhat mot
dé thi chinh thirc va mét dé thi du phong.

4. Pbi véi mdi mén thi bang hinh thirc thi trac nghiém, phai chuan bj it
nhat 02 dé thi chinh thuc va 02 deé thi du phong. Pé thi duoc nhan ban dé phat
cho tung thi sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong dugc sir dung dé thi gidng
nhau.

5. Dbi v6i m&i mén thi bing hinh thirc thi vAn déap, phai chuin b it nhat
30 dé thi, duoc nhan ban dé thi sinh bdc tham ngu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi ddng thi
quyét dinh, bado dam hoan thanh trudc gio thi 60 phat. Pé thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu tuy€t mét. Nguoi tham gia
nhan ban dé thi phai dugc céach ly cho dén khi thi sinh bat dau lam bai thi.

Pidu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Péi v&i hinh thuc thi viét, gidy lam bai thi dugc in sdn theo mau quy
dinh, c6 chir ky ctia 02 giam thi phong thi.

2. Dbi voi hinh thire thi trdc nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén trang
danh riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: st dung théng nhéit mot loai gidy nhap do Héi dong thi phat
ra, c6 chit ky cua giam thi tai phong thi.

Piéu 13. X4ac nhan tinh trang dé thi va mé& dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi duogc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi mét d4u niém phong hodc cé dau
hiéu nghi ngd khéc, giam thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhén cua 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; dong thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cao
Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyet Trudng hop sau khi da mo dé thi,
néu phat hién dé thi c6 13i (dé thi co sai sét, nhdm dé thi, thiéu trang, nham
trang ...) thi glam thi phong thi (giam thi 1) phai thong bao ngay cho Trudng
ban coi thi dé 14p bién ban va Trudng ban coi thi phai bao cdo ngay 1én Chu
tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chi tich Hoi ddng thi méi ¢6 quyén cho phép sir dung dé thi du
phong.

Piéu 14. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. Béi voi hinh thuc thi vidt: Thoi gian bit dau lam bai thi dugc tinh tir
sau khi giam thi viét xong dé thi lén bang va doc lai hét dé thi; trudng hop de
thi d3 duoc nhén ban dé phat cho tung thi sinh thi tinh tir giam thi phat du dé
thi cho thi sinh va doc lai hét dé& thi. Thoi gian 1am bai thi duogc ghi tr én @& thi,
giam thi phong thi ghi thoi gian bt dau va thoi gian ndép bai 1én bang trong
phong thi. Truong hop thi viét dé 4n thi thoi gian lam bai 1la 01 ngay theo
huéng dén cta Hoi déng thi.

2. Péi véi hinh thic thi tric nghiém: Thoi gian bat dau lam bai thi duec
tinh sau 5 phut ké tir khi phét xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai duoc



80 CONG BAO/SH 851 + 852/Ngay 29-11-2017

ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én
bang trong phong thi.

_ 3. P4i véi hinh thirc thi vén dép: Théi gian chuén bi va tra 1&i cau hoi cia
moi thi sinh t6i da 1a 30 phat.

4. D6i véi hinh thire thi thuc hanh: Thoi gian 1am bai thi thuc hién theo
yéu cau cua dé thi.

5. D4i voi hinh thire thi bao vé dé an: Thoi gian bao vé dé 4n cha mdi thi
sinh toi da la 30 phut.

Diéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Bbi v6i hinh thire thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh dirng lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sd to, SO trang cua bai thi cua
ting thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu céu thi sinh, cac giam thi
phong thi ky vao danh sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi timg phong thi ban giao toan b bai thi chia thi sinh, dé thi da
nhan ban chua phéat hét cho thi sinh va cdc vin ban khéac cé lién quan cho

Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hbi ddng thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hai ddng thi chi dwgc ban giao bai thi cho Trucmg
ban chim thi sau khi toan bd cac bai thi cta thi sinh da duoc danh sb phach va
roc phach.

2. Béi voi hinh thie thi van dép, thi thyc hanh hogc thi bao vé dé an:

Két qua cham thi phax duoc tdng hop vao bang két qua thi ¢6 chir ky cua
c4c thanh vién chdm thi va giao ngay cho Trudng ban cham thi. Trudng ban
chdm thi niém phong két qua trudc sy chung kién cua thanh vién cham thi.
Trudng ban cham thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hdi
dbng thi ngay khi két thac budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay déu
phai c6 bién ban xéc nhan dbi véi timg moén thi.

Piéu 16. Cham thi

1. Trudng ban chdm thi td chic, quan ly viée chdm thi tap trung tai dia

diém quy dinh, khéng duoc mang bai thi ctia thi sinh ra khoi dia diém chim
thi.

Thanh vién chdm thi chi cén cr vao ndi dung bai thi va dap én, thang
diém da duoc Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé cham thi. Chi chdm nhiing
bai thi hop 1€ 1a bai thi lam trén gidy do Hai dong thi phat, c6 du ch ky cua 02
giam thi phong thi. Khéng cham nhitng bai lam trén gidy khac voi gidy dung
cho ky thi d6, bai lam trén gidy nhap, bai ¢c6 nhiéu chr khac nhau hogc co viét,
V& trai v&i thudn phong m¥ tuc, bai c6 danh déu, bai viét tir 02 loai muc tré 1én.
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2. M01 bai thi dugc 02 thanh vién cham thi déc lap; néu dlem cua 02 thanh
vién cham chénh léch nhu tr 10% trd xudng so voi s6 diém tdi da thi 14y diém
binh quéan; néu chénh l&ch trén 10% so vé&i diém téi da thi thuc hién nhu sau:

a) Déi v&i mon thi bang hinh thic thi viét va thi trac nghiém thi bai thi d6
dugc cham lai béi 02 thanh vién chidm thi khac, néu van chénh léch trén 10%
so v&i diém tdi da thi chuyén 02 ket qua 1én Trudng ban cham thi dé béo céo
Chui tich Hai ddng thi xem xét, quyét dinh;

b) Péi véi mén thi bang hinh thirc thi van dap, thi thuc hanh va thi bao vé
dé 4n thi cac thanh vién Cham thi trao dbi dé thong nhét ngay khi két thic phan
thi ddi véi thi sinh d6, néu khéng théng nhit dugc thi chuyén ket qua lén
Trudng ban chidm thi d& bao cdo Chu tich Hoi ddng thi xem xét, quyct dinh.

3. Blem cua bai thi phai dugc thanh vién chiam thi g,hl ro bang sb va bang
chr vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chdm
thi, néu c6 stra chira thi phai ¢6 chit ky ctia 02 thanh vién cham thi ¢ bén canh
noi ghi diém da stra chira. Trudng hop dlem thi cua thi sinh do Chu tich Hoi
ddng thi quyét dinh theo quy dinh tai didm a va diém b khoan 2 Didu nay thi
Chu tich Héi ddng thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich
Hbi ddng thi da quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi cta timg mdn thi, ting thanh vién cham thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudéng ban cham thi.
Trudng ban chdm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng thi quan ly theo ché d6 tai lidu tuyét mat.

Pidu 17. Ghép phach va téng hop két qua thi

1. Sau khi td chirc chdm thi xong méi duge td chirc ghép phach. Trudng
ban phich niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi chiu trach nhiém t6 chirc Long hop
két qua thi sau khi ghép phach va béo cdo Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bao céao ngudi ding dau co quan cé thdm quyen
td chire thi nang ngach vé két qua ky thi nang ngach dé xem xét, céng nhan két
qua ky thi.

Piéu 18. Giam sat ky thi

1. Nguoi ding dau co quan ¢ tham quyén td chuc thi ndng ngach cong
chirc quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh s 24/2010/NDP-CP quyét dinh thanh lap
Ban giam sat ky thi nang ngach cdng chirc, gdm cac thanh vién: Trudng ban
giam sat ky thi va cac giam sat vién. Nhi€ém vu cu thé cta cac giam sat vién do
Truong ban giam sat ky thi phan cong.

2. No6i dung glam sat gdm: viéc thuc hién cac quy dinh vé 16 chire ky thi,
vé hd so, tiéu chuan va didu kién cha ngudi du thi; vé thuc hién quy ché va noi
quy cua ky thi.

3. Dia diém glam sat: tai noi lam viéc cua Hoi dong thi, noi té chac thi,
noi td chire danh sé phach, roc phach, ghép phach va noi td chirc cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi duogc quyén vao phong thi va noi cham
thi; c6 quyén nhic nho thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban



82 CONG BAO/S6 851 + 852/Ngay 29-11-2017

chidm thi thuc hién dang quy ché va ndi quy cua ky thi; khi phat hién cé sai
pham dén murc phai l4p bién ban thi ¢6 quyén lap bién ban vé sai pham cua thi
sinh, thanh vién Hoi dong thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chdm
thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi lam nhiém vy phai deo thé va pha1
tudn thu ding quy ché, ndi quy cua ky thi; neu vi pham quy ché, néi quy cia
ky thi hodc lam 19, lot bi mat anh hudng den két qua cua ky thi thi Trudng ban
coi thi, Trudng ban phach, Trudng ban c,ham thi bao cao Chu tich Hoi dong thi
dé kip thoi bao céo co quan ¢ tham quyén td chirc thi ndng ngach cong chirc
dinh chi nhiém vu g1am sat ky thi va xir ly theo quy dinh cta phép luét.

Pitu 19. Giai quyet khiéu nai, té cao va phic khio
1. Trong qué trinh td chirc ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, té cdo, Hoi

déng thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
don khiéu nai, té céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thdng bao diém thi, ngudi du thi
¢6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong thi. Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi tong hop, bado céao Chu tich Hoi ddng thi dé t6 chirc
chdm phic khéao va théng béao két qua cham phtc khao cho nguoi c6 don dé
nghi phtc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhédn don phic
khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phuc khao d6i vai cac don
dé nghi phuc khao nhin dugc sau thoi gian quy dinh néu trén (tinh theo ngay
don thu dén tai bd phan van thur clia co quan c¢é thim quyen td chirc thi nang
ngach cong chirc) va cac don d& nghi phuc khao gui bing thu dién ur, Fax,
Telex.

3. Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao, khong bao
gbm nhiing thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi; két qua chdm phuc khao
dugc tong hop vao két qua thi. Sau do, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
thong bao két qua phuc khao Chu tich Héi dong thi bao cao ngudoi dung dau
co quan ¢6 thdm quyén té chire thi nang ngach coéng chiic xem xét, cdng nhén
két qua ky thi.

Piéu 20. Luu trir tai liéu

I. Tai liéu vé ky thi bao gom cac van ban vé td chirc ky thi ciia ngudi
dimg dau co quan cé thdm quyén td chirc thi nang ngach céng chire, van ban
ctia Hoi dong thi, bién ban céc cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop
ngudi du thi, dé thi gbc, dap 4n va thang diém ctia dé thi, bién ban ban glao de
thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi
pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chim thi, bang
tong hop két qua thi, quyet dinh céng nhan két qua thi, bién ban phuc khao,
giai quyeét khiéu nai, té cao va cac tai liéu khac (neu cd) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan cé
thim quyén té chire thi nang ngach céng nhén két qua ky thi), Uy vién kiém
Thu ky Hdi ddng thi chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan co thdm quyén t chirc thi nang ngach cong chic
dé luu trit, quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;
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b) Ban giao cho co quan dugc phan cAp quan ly hd so céng chirc toan bd
hd so ca nhan cua nguoi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi huu trit trong
thoi han 02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Piéu 22. Ap dung quy ché dbi véi treomg hop ty quyén td chirc thi
nang ngach cong chire

Péi véi ky thi nang ngach cong chuc do co quan ¢6 thdm quyén td chirc
thi ndng ngach uy quyen cho co quan quén ly cong chuc thyc hién thi viéc
thanh 1ap Hoi ddng thi, viéc xdy dung_ dé thi va td chirc cham thi thuc hién theo
quyét dinh cuia co quan co thdm quyén té chirc thi nang ngach céng chirc va
quy dinh tai Quy ché nay.



